Lekcja 3: Obsługa SOW – moduł Wnioskodawcy

Moduł 9: Podpisanie umowy

Lekcja 3: Obsługa SOW – moduł Wnioskodawcy
Moduł 9: Podpisanie umowy
Ekran 1
W module tym opisana zostanie funkcjonalność umożliwiająca podpisanie przez Wnioskodawcę umowy wygenerowanej do złożonego przez niego wniosku. 
W celu podpisania umowy w systemie wymagane jest, podobnie jak w przypadku składnia wniosku, autoryzowanie jej za pomocą podpisu elektronicznego bądź profilu zaufanego ePUAP.
Ekran 2

W celu podpisania umowy, rozwiń zakładkę Umowy w sekcji menu nawigacyjnego i kliknij przycisk Do podpisania.
Ekran 3
Została wyświetlona lista umów skierowanych do podpisania przez zalogowanego użytkownika.
Teraz wyszukaj umowę, która ma zostać podpisana, i kliknij przycisk Pokaż, znajdujący się przy wybranej umowie.
Ekran 4

Zostały wyświetlone szczegółowe dane wybranej umowy. Z poziomu wyświetlonego formularza możliwe jest również pobranie umowy i zapisanie jej do pliku pdf za pomocą przycisku Pobierz umowę. 

Uwaga! Należy pamiętać, aby przed podpisaniem umowy zapoznać się i zweryfikować jej treść. W przypadku jakichkolwiek uwag, należy skontaktować się z jednostką obsługującą wniosek. Można tego dokonać np. telefonicznie, osobiście bądź przy pomocy wiadomości systemowych.

Aby podpisać umowę, kliknij przycisk Podpisz umowę.  

Ekran 5
Zostało uruchomione okno wyboru rodzaju autoryzacji składanego wniosku.

W przypadku autoryzacji podpisu umowy za pomocą podpisu elektronicznego, kliknij przycisk Podpisz podpisem elektronicznym i wyślij.

Natomiast w przypadku autoryzacji podpisu umowy za pomocą profilu zaufanego ePUAP, kliknij przycisk Podpisz przez Profil Zaufany i wyślij.

Po kliknięciu w jeden z przycisków, zostanie wyświetlone okno wybranego sposobu autoryzacji, gdzie należy postępować zgodnie z wyświetlanymi na ekranie podpowiedziami.
Po pozytywnej autoryzacji, podpisana umowa zostanie przekazana do jednostki, do której złożony był wniosek, którego umowa dotyczy.

Ekran 6

W module tym opisana została funkcjonalność umożliwiająca podpisanie przez Wnioskodawcę umowy wygenerowanej do złożonego przez niego wniosku. 
W celu podpisania umowy w systemie wymagane jest, podobnie jak w przypadku składnia wniosku, autoryzowanie jej za pomocą podpisu elektronicznego bądź profilu zaufanego ePUAP.
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