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Moduł 4: Wysłanie i przeglądanie wiadomości w komunikatorze systemowym
Ekran 1

W tym module zaprezentowana zostanie funkcjonalność rejestrowania i wysyłania wiadomości w komunikatorze systemowym. 
Wnioskodawca może wysyłać wiadomości dotyczące umowy, wniosku bądź ogólne.

Ekran 2
W celu wysłania nowej wiadomości należy rozwinąć zakładkę Wiadomości w sekcji menu nawigacyjnego.

Następnie kliknąć przycisk Nowa wiadomosć. Zostanie wyświetlony formularz wysyłania nowej wiadomości.
Ekran 3
W kolejnych krokach należy wskazać, czego dotyczy wysyłana wiadomość poprzez zaznaczenia odpowiedniego pola: Wiadomość ogólna, Wiadomość do umowy, Wiadomość do wniosku.
Wskazać z listy rozwijalnej jednostkę, do której wiadomość zostanie wysłana.

Wypełnić pozostałe pola wiadomości, wpisując wartości zgodne z etykietami je opisującymi. 

Kliknąć przycisk Wyślij, w celu wysłania wiadomości do wskazanej jednostki. 
Ekran 4
Kolejna funkcjonalność umożliwia przeglądanie wiadomości w komunikatorze systemowym. Wiadomości w systemie zostały podzielone na Odebrane i Wysłane.

W celu wyświetlenia szczegółów wiadomości, należy rozwinąć zakładkę Wiadomości  
w sekcji menu nawigacyjnego.

Następnie Kliknąć przycisk Odebrane  bądź Wysłane w zależności od rodzaju wiadomości, którą chce się wyświetlić. 
Ekran 5
Należy wyszukać wiadomość, której szczegóły mają zostać wyświetlone i kliknąć przycisk Pokaż (podgląd wniosku, umowy lub innego elementu w systemie), znajdujący się przy wybranej wiadomości. 
Ekran 6
Został wyświetlony formularz szczegółów wybranej wiadomości.

Ekran 7
Wiesz już, w jaki sposób wysyłać wiadomości w komunikatorze systemowym. 

Pamiętaj! Wnioskodawca może wysyłać wiadomości dotyczące umowy, wniosku bądź ogólne.

[image: image1.png]Fundusze
Europejskie
Polska Gyfrowa



[image: image2.png]Pafstuouy Fundusz
Rehabltad) Oséb
Niepelnosprawnyeh



[image: image3.png]Unia Europejska n
EuropeskFunduse
Rozwolu Regionainego



[image: image4.png]sOw

SYSTEM 0BSLUGI
WSPARCIA



str. 2

