1. Obstuga ,,Wniosku o wypozyczenie technologii
wspomagajacej osobie z niepetnosprawnoscia”

W rozdziale opisany zostat proces obstugi ,Wniosku o wypozyczenie technologii
wspomagajgcej osobie z niepetnosprawnoscig” .Obstuga wniosku jest mozliwa dla uzytkownika w roli:
Pracownik Oddziatu i Pracownik OWiT.

Aby przejs¢ do listy ztozonych wnioskéw, nalezy wybraé kafelek na stronie gtéwnej lub przejsé

. . . . L Wypoiyczalnia _
do listy wnioskdw z poziomu menu bocznego wybierajgc g , a hastepnie

Wszystkie wniosk

. Mozna tez skorzysta¢ z kafelka ,Wypozyczalnia”, dostepnego na stronie
gtéwnej.

Realizator - - CIDON Do kofien sesji porosalo: 20628 Deklaracja dostgpnoéci

Wypozyczalnia

Rysunek 1 "Strona gtéwna" i dostepne kafelki - rola Pracownik Oddziatu

Al Strona ghowna

Wiadomosci
Ankiety

Wypozyczalnia
Raporty
Edycja konta

Rysunek 2 Menu boczne - Wypozyczalnia - Widok z roli "Pracownika Oddziatu"

Zostanie wyswietlony widok ,\Wypozyczenie technologii”.

———
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ozyczen

e technolog

Filtry zaawansowane

Data przestania od:

rrrr-mm-dd

Czy zostata zawarta umowa:

Zostala zawarta umowa

W trakcie obstugi w RARS

Pracownik Oddziatu
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Data przestania

rrrr-mm-dd

Data przestania

20230818

2023-08-17

2023-08-14

2023-08-14

2023-08-12

Rekordy1da 525

Data przestania do: Nazwisko i imig OzN:
rrrr-mm-dd
Status umowy:
. Wybierz..

Nie zostata zawarta umowa
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer Whioskodawea Podopieczny Status

dowolne

Numer Wnioskodawca Podopieczny Status

2023/08/17/00001

2023/08/14/ANKIETA/00009

2023/08/14/ANKIETA/00010

2023/08/12/ANKIETA/00008

Rysunek 3 Widok ,Wypozyczenie technologii”

Na widoku wyswietlone sg ,Filtry zaawansowane”:

.Data przestania od”

.Data przestania do”

.Nazwisko i imie OzN”

-,PESEL OzN”

»,Rodzaj wnioskowanej technologii”
,Rodzaj zatwierdzonej technologii”
,Czy zostata zawarta umowa”

~otatus umowy”

,Filtrowanie danych w tabeli”:

H»Filtruj po Numer”

»Filtruj po Wnioskodawca”

»Filtruj po Podopieczny”

.Filtruj po Status”

»Filtruj po Rodzaj wnioskowanej technologii”

L,Filtruj po Przypisana do”

Pesel OzN:

Filtruj po
Rodzaj wnioskowanej technologii  Przypisana do

technologii:

Filtruj po

Rodzaj wni j technologii ypisana do

Aparaty stuchowe
Koncentratory tlenu
t6tka rehabilitacyjne
t6tka rehabilitayine

Koncentratory tienu

Rodzaj zatwierdzonej

B Bopordanych | X Wycryié ity

Akgja
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Na liscie ,Wypozyczenie technologii” dostepne sg nastepujgce przyciski akc;ji:

ﬂ - podglad wniosku
n - przycisk edycji

- dane podpisu elektronicznego

n - przycisk przekierowujacy wniosek do innego Oddziatu (przycisk dostepny dla wniosku o
statusie ,WW Oddziale”

ﬂ - przycisk umozliwiajgcy wydrukowanie wniosku

n- przycisk umozliwiajgcy przypisanie Uzytkownika (przycisk dostepny dla wniosku o statusie
.Przekazana”

- Rozpatrz pozytywnie — przycisk dostepny dla wniosku o statusie ,W Oddziale”
I:I - Rozpatrz negatywnie — przycisk dostepny dla wniosku o statusie ,W Oddziale”

m - Wycofaj rozpatrzenie negatywne — przycisk dostepny dla wniosku o statusie ,Rozpatrzony
negatywnie”

Eksport danych 8 przycisk pozwalajgcy wygenerowac liste wnioskéw w formacie xIsx.

- przycisk stuzacy do wyczyszczenia filtréw wyszukiwania

1.1 Dane podstawowe

Po wybraniu przycisku edycji zostanie otwarty formularz, sktadajgcy sie z zaktadek:
e ,Dane podstawowe”
e Pisma”
e ,Czynnosci”
¢ ,Umowy” — zaktadka dostepna tylko dla wnioskow statusie ,Rozpatrzony pozytywnie”
e .Dane historyczne”
e Historia zmian”

e  Wiadomosci”

Na zakfadce ,Dane podstawowe” dostepne sg nastepujace sekcje:

o _.Dane wniosku” (dane bez mozliwosci edycji)



[ Analiza wniosku

i Pola 0znaczone symbolem * 53 wymagane.

Dane podstawowe Pisma Czynnoéa Dane historyczne Historia zmian Wiadomoéci

[ Dane ankiet:

Identyfikator: Data przekazania: Przydzielona do:
2023/08/17/00001 2023-08-17

B pokaz wniosek

Rysunek 4 Sekcja "Dane ankiety" w "Danych podstawowych" wniosku

Przycisk otwiera wniosek w trybie podgladu.

o ,Dane wnioskodawcy” (dane bez mozliwosci edycji)

[ Dane wnioskodawcy
Imie: Nazwisko: PESEL:
Wi mieé 11 eyt
Data urodzenia: Nr telefonu kontaktowego: Dodatkowy numer telefonu:
Formae: rrrr-mm-dd Musi mieé 3 oyfr. Musi miec 9 cyf.

Adres e-mail:

Rysunek 5 Sekcja "Dane wnioskodawcy" w "Danych podstawowych" wniosku

o _,Dane podopiecznego/mocodawcy” (dane bez mozliwosci edycji) — Sekcja moze nie miec

uzupetnionych danych, jezeli Wnioskodawca sktada wniosek we wiasnym imieniu.

Imie: Nazwisko: Pesel:

Data urodzenia:

Rysunek 6 Sekcja "Dane podopiecznego/mocodawcy” w "Danych podstawowych" wniosku
e Zatwierdzona technologia”:

pole ,Rodzaj technologii” — pole tylko do odczytu wypetnione w oparciu o czynnos¢ ,Zatwierdzenie

wyboru technologii”

pole ,Data zatwierdzenia” — pole tylko do odczytu wypetnione w oparciu o czynnos$¢ ,Zatwierdzenie

wyboru technologii”’

pole ,Uwagi” — pole dostepne do edycji do czasu zmiany statusu wniosku na ,Przekazany do
RARS”.



Aby w polu ,Rodzaj technologii” zostat wyswietlony rodzaj, najpierw nalezy przejs¢ do zaktadki

»,Czynnosci”. Proces opisany w rozdziale 1.1.
e ,Status wniosku”:

pole ,Status” — pole dostepne do edycji umozliwiajgce zmiane statusu na: ,W Oddziale”, ,W OWiT”,

.Rozpatrzony pozytywnie”, ,Rozpatrzony negatywnie”, ,Do poprawy”
pole ,Pracownik analizujgcy” — pole niedostepne do edycji
pole ,Data” — pole niedostepne do edycji, uzupetniane datg biezgca

pole ,Uzasadnienie” — pole dostepne do edycji

& R Ty
Przycisk akcji ,Rozpatrz pozytywnie” SERSiE e = — akcja dostepna, gdy status wniosku
to ,W Oddziale’. Uzycie przycisku powoduje weryfikacie, czy istnieje czynno$¢ w polu
.Zatwierdzenie wyboru technologii” oraz czy w polu ,Status” zostata wybrana warto$¢ ,Rozpatrzony
pozytywnie” i zostato uzupetnione ,Uzasadnienie”. Po wykonaniu akcji, status wniosku to

,Rozpatrzony pozytywnie”.

Przycisk akcji ,Rozpatrz negatywnie” Sl et T — akcja dostepna, gdy status
wniosku to ,W Oddziale”. Uzycie przycisku powoduje weryfikacje, czy w polu ,Status” zostata
wybrana wartos¢ ,Rozpatrzony negatywnie” i zostato uzupetnione ,Uzasadnienie”. Po wykonaniu
akcji, zostaje wyswietlone okno modalne, w ktérym wpisana jest tre$¢ wiadomosci jaka zostanie
wystana do Wnioskodawcy. Uzytkownik moze uzupetnic¢ tres¢ wiadomosci. W oknie modalnym do
wyboru sg 2 akcje: ,Powrét” i ,Potwierdz”. Po wybraniu ,PotwierdZ” status wniosku zostanie
zmieniony na ,Rozpatrzony negatywnie”, a do Wnioskodawcy wysytana jest wiadomos$¢é mailowa

(na adres e-mail podany we wniosku) i systemowa o tresci wpisanej przez Uzytkownika.

Uzupetnij tres¢ wiadomosci | zatwierdz, aby rozpatrzyc
wniosek negatywnie.*

Whniosek 2023/08/17/00001 zostat rozpatrzony negatywnie.

Rysunek 7 Okno modalne z zatwierdzeniem rozpatrzenia negatywnie wniosku

fai | . |
przycisk ,Wycofaj rozpatrzenie negatywne” Rk Enie Nesga ¢ akcja

dostepna, gdy status wniosku jest ,Rozpatrzony negatywnie”. Uzycie przycisku powoduje
weryfikacje, czy w polu ,Status” zostata wybrana wartos¢ ,W Oddziale” i zostato uzupetnione

,Uzasadnienie”. Po wykonaniu akcji status wniosku jest zmieniany na ,W Oddziale”.

W przypadku braku integracji z RARS, dla wniosku o statusie ,Rozpatrzony pozytywnie” dostepna

jest mozliwos¢ zmiany statusu wniosku na ,Przekazany do RARS”. Funkcjonalnos¢ bedzie



realizowana przez uzytkownika z rolg ,Pracownik Oddziatu” poprzez edycje wniosku i wybranie

wartosci w polu ,Status”.

1.2 Czynnosci

Czynnosc

nalezy z widocznych zakfadek wybraé . Zostanie

1

Aby przejs¢ do ,Czynnosci’

wyswietlona ,Lista czynno$ci”.

[ Analiza wniosku

Dane historyczne Historia zmian Wiadomosci

ista czynnosci

Mtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data Typ status Pracownik

rr-mm-dd dowolne s dowolne

Data Typ status Pracownik Akda

Brak wynikow

Rekoraow WyswistianierekordG | 20 & —Poprzednia | Nastgpna—

S Er—

Rysunek 8 Zaktadka "Czynnosci"

Nastepnie nalezy klikng¢ . Nastepnie nalezy wybra¢ z listy rozwijanej

wartos¢ wyswietlong dla pola , Typ”.

e

Rysunek 9 Wybor typu czynnosci

W polu ,,Rodzaj technologii” na zakladce ,,Dane podstawowe” zostaje wypelniona wartosé¢ w
oparciu o czynnos¢ ,,Zatwierdzenie wyboru technologii”’. Typ ,,Zatwierdzenie technologii”
moze byé uzyte tylko raz. Jezeli uzytkownik juz wczesniej wybrat ,Zatwierdzenie wyboru

technologii” i chce wybrac ten sam rodzaj ponownie, pojawi sie walidacja:



rmularzu

rdzenie wyboru technologii®istriejejuz na liscie

O Wybor &

Typu czynnosci

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane,

Typ*:

"Zatwierdzenie wyboru technologi istnieje juz na liscie

Zatwierdzenie wyboru technologii

e R 500G S0I0Z

m

Rysunek 10 Komunikat btedu walidacji w przypadku, gdy "Zatwierdzenie wyboru technologii"
zostato juz wczesniej wybrane

Ponizej opisano pola dostepne dla typu ,Zatwierdzenie technologii”.
Po wybraniu typu ,Zatwierdzenie wyboru technologii”, zostanie wyswietlony widok

»SzCczegolowe dane czynnosci’, ktory zawiera sekcje: ,Szczegdtowe dane czynnosci” oraz

LZatgczniki”. ,Zatwierdzenie wyboru technologii” nie jest dostepne dla uzytkownika w roli Pracownik
OWIT.

O Wybo

YPU CZynnosci

i Pola oznaczone symbaolem * 53 wymagane.

Typ*:

Kontakt z OzM $

Wybierz...

Kontakt z OzN
Zaproponowanie technologii
[ Zatwerdzenie wyboru technologi T
Udzielenie porady
Instruktaz

Inne

Rysunek 11 Wybdr typu czynnosci

Ty Rodza) technologii*:

— -~
=1 X

Rysunek 12 Widok "Szczegoétowych danych czynnosci”



W ,Szczegdtowych danych czynno$ci” znajdujg sie nastepujace pola:

o ,Typ”— pole bez mozliwosci edycji

¢ ,Rodzaj technologii” — pole wymagane

e ,Czy konieczny instruktaz” — pole wymagane

o ,Data” — pole wymagane

e ,Status” — pole wymagane, domysinie zaznaczone ,Zrealizowana”

e Pracownik” — pole wymagane

e ,Miejsce wykonywania czynnosci” - zaznaczone ,,0ddziat” (bez mozliwosci edycji)
o ,Opis/powdd zmiany kategorii” — pole opcjonalne

W sekcji ,Zatgczniki” istnieje mozliwos¢ dotgczenia plikéw. Mozna tego dokonaé za pomoca

przycisku

W ten sam sposéb mozna dodawaé pozostate czynnosci.

Po uzupetnieniu wymaganych pél w zaktadce ,Czynnos$ci” nalezy zapisa¢ zmiany za pomocg
przycisku ,Zapisz”’. Po zapisaniu danych, w zaktadce ,Dane podstawowe” w polu ,Rodzaj technologii”

pojawi sie uzupetniona wartosc.

[3 Zatwierdzona technologia

Rodzaj technologii: Data zatwierdzenia:

Podnogniki transportowe elektryczne 2023-08-20

Format rrrr-mm-od

Uwagi:



Na ,Liscie czynnosci” pojawig sie wszystkie wybrane ,Typy czynnosci”.

[ Analiza wniosku
1 Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Danepodstawowe  Pisma | Crzynnoéd | Danehistorycne  Historiazmian Wi o}

[ Lista czynnosci

Dodaj nowg czynnosé

. ) B
Filtrowanie danych w tabeli ‘
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po ‘
Data Tvp status Pracownik &
=
rrrr-mm-dd dowolne s | dowolne £
Data Tvp Status Pracownik Akda
20230804 Udzielenie porady Planowana Anna Borczyk n
20220802 Kontakt 7 0zN Zrealizowana Anna Borezyk E
2023-08-20 Zatwierdzenie wyboru technologii Zrealizowana Anna Borczyk [ 1 |
Rekordy1 do323 Wyswistianic rekorden| 20 4 = Poprzednia Nastapna —

P —— E— e —— e —

Rysunek 13 Lista czynnosci

1.3 Pisma

Uprawnienia do tworzenia i zatwierdzenia pisma w sprawie ma Pracownik Oddziatu.

Pisma
Aby utworzyé nowe pismo, nalezy przej$¢ do zaktadki , a nastepnie klikng¢

+ utworz nowe pismo do wniosku

Po wejsciu w szczegdtowe pisma dostepne nastepujgce zaktadki wraz z polami:

. Nastepnie w widoku ,Nowe pismo do wniosku” nalezy wybrac

e "Dane podstawowe”

- ,Status”

— Numer pisma — pole nieedytowalne

— ,Data wydruku” — pole edytowalne, mozliwos¢ wpisania dowolnej daty
— ,Numer wniosku”

- ,Data ztozenia wniosku”

- ,Typ wniosku”

- ,Szablon dokumentu” — mozliwo$¢ wybrania centralnego szablonu



e ,Dane pisma”

- ,Przedmiot wniosku”
- ,Wiasne pole (1)

- ,Wiasne pole (2)

- ,Wiasne pole (3)”

- ,Wiasne pole (4)”

- ,Wiasne pole (5)

e ,Dane wnioskodawcy”

Sekcja: ,Wnioskodawca” i ,Adres zamieszkania”

e Historia pisma”

Zakfadka zawiera informacje o danych historycznych dotyczacych pracy z pismem.

Po wybraniu szablonu, nalezy klikngé a nastepnie zatwierdzi¢ pismo, klikajac

" Zatwierdz pismo

-
[ 2023/08/20/00003

i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.

Danepodstawowe ~ Danepisma  Danewnioskodawcy — Historia pisma

Numer pisma: Data wydruku*:

2023/08/20/00003

]
Numer wniosku: Data ztozenia wniosku: ‘ 4
2023/08/14/ANKIETA/00010 2023-08-14 |

B
Typ wniosku:

Wypozyczenie technologii

Szablon dokumentu*:

Nypozyczenie technologii wspomagajacej [centralny] =‘

zyczenie technologii wspomagajace; [centralny]
yczenie technologii wspomagajace; - ocena pozytywna [centralny]

¥ zetvercipemo

Rysunek 14 "Dane podstawowe" pisma

o " Zatwierdz pismo o ) ) .
Po kliknigciu pojawi sie okno z potwierdzeniem operaciji.



Patwierdzenie operagji

Czy na pewno zatwierdzi¢ pismo?

Anuluj Potwierdz

Rysunek 15 Potwierdzenie operacji zatwierdzenia pisma

Jezeli pismo zostanie zatwierdzone, zostanie wyswietlony komunikat z informacja:

Status pisma zostat zmieniony

Istnieje mozliwo$¢ wydrukowania pisma za pomocg przycisku

= Drukuj -

Usungé mozna pismo o statusie ,Wygenerowane”. Przycisk powodujgcy usuniecie pisma

wygenerowanego to I:I
Dane podstawowe Pisma Czynnosd Dane historyczne Historia zmian Wiadomosci
4 Pisma
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr pisma Data pisma Status Data utworzenia
rrrr-mm-dd dowolne 4 rrrr-mm-dd
Nr pisma Data pisma status Data utworzenia Akgja
2023/08/18/00002 2023-08-18 Pismo zatwierdzone 2023-08-18 [+ ]
2023/08/18/00001 2023-08-18 Wygenerowane pisma 2023-08-18 [+ ] 0]
Rekerdy 1do222 Wyéwietianie rekorden| 20 & —Poprzednia Nastepna —
Rysunek 16 Widok pism do wniosku
1.4 Umowa

Zaktadka ,Umowa” jest dostepna jedynie dla wnioskéw o statusie ,Rozpatrzony pozytywnie”.

Nalezy otworzy¢ podglad wniosku o statusie ,Rozpatrzony pozytywnie” i przej$¢ do zaktadki

Umowa



Dane podstawowe

B umowa

Historia zmian Wiadomosci

Czy umowa zostala zawarta*:

(O Tak

(O Nie () W trakcie obstugi w RARS

Numer umowy*: Data zawarcia umowy*: Wysoko3¢ kaucji*:

Czy kaucja zostata wptacona*:

O Nie O Brak danych

O Tak

rrrr-mm-dd

Formaz rrrr-mm-gg SKada sig 2 cyfr 1 prascinka.

P qnj 343005 $0§07

Okres obowigzywania umowy od*: Qkres obowigzywania umowy do*: Powdd nie zawarcia umowy*:

Wybierz...

Status umowy*:

Wybierz.

Rysunek 17 Zaktadka "Umowa"

Umowa
Na zaktadce dostepne s3a pola:

e ,Czy umowa zostata zawarta” — mozliwo$¢ wprowadzenia jednej z odpowiedzi: TAK/NIE/W
trakcie obstugi RARS. DomysInie zaznaczona opcja ,W trakcie obstugi RARS”.

e _Numer umowy”

o ,Data zawarcia umowy”

o ,Wysokos¢ kaucji”

o ,Czy kaucja zostata wptacona” — mozliwos¢ wprowadzenia jednej z odpowiedzi:
TAK/NIE/Brak danych. Domyslnie zaznaczona opcja ,Brak danych”.

o ,Okres obowigzywania umowy od”

o ,Okres obowigzywania umowy do”

o ,Powdd nie zawarcia umowy”

o Status umowy”

Dostepna jest rowniez sekcja ,Lista zdarzen” zawierajgca mozliwos¢ dodania zdarzeh dotyczgcych

Dodaj

umowy, za pomocg przycisku . Dodane zdarzenie mozna usung¢ lub edytowac.

M Zapisz
Dane umowy nalezy zapisa¢ za pomocg przycisku .

1.5 Dane historyczne

Dane historyczne

Zaktadka sktada sie z sekdiji:



¢ "Inne wnioski tego Wnioskodawcy" — sekcja te prezentuje liste wnioskéw dotyczacych
wypozyczenia technologii wspomagajacej, w ktérych wnioskodawca wystepuje jako
whnioskodawca albo podopieczny/petnomocnik.

¢ Inne wnioski tego podopiecznego” — sekcja ta prezentuje liste wnioskéw dotyczgcych
wypozyczenia technologii wspomagajgcej, w ktérych podopieczny/mocodawca wystepuje
jako wnioskodawca albo podopieczny/petnomocnik.

o _Inne wnioski zarejestrowane przez wiasciciela konta, z ktérego ztozono wniosek — sekcja
ta prezentuje liste wnioskodw dotyczgcych wypozyczenia technologii wspomagajacej, w

ktérych wtasciciel konta wystepuje jako wnioskodawca albo podopieczny/petnomocnik.
Dodatkowo, dla wnioskéw o statusie ,Przekazana” i ,W Oddziale” , w sekcji ,Weryfikacja

wnioskodawcy w systemach zewnetrznych” jest dostepna mozliwos¢ weryfikacji w EKSMOON oraz

PESEL.

1.6 Historia zmian

Historia zmian

Zaktadka zawiera informacje o zdarzeniach (zmianach statusu), ktére

wystgpity w ramach obstugi wniosku.

1.7 Wiadomosci

Zaktadka - zawiera liste wiadomosci, utworzonych w ramach obstugi wniosku.



