ROZLICZENIE W FORMIE TRANSZ.

Rozliczenie umowy zawartej w formie transz dostepne jest po zaprojektowaniu i zrealizowaniu transz
(wyptata srodkéw przed rozliczeniem).

Zaprojektowanie i zrealizowanie ptatnosci w transzach dostepne jest w podpisanej przez obie strony
umowie w Systemie. Realizator ma mozliwos¢ zaznaczy¢ w systemie informacje, ze Beneficjent
podpisat umowe recznie dla przypadkéw, kiedy Beneficjent wydrukuje umowe podpisang
elektronicznie przez JST i dostarczy jg w formie papierowej z wtasnorecznym podpisem.

W tym celu nalezy zalogowac sie do systemu w roli Realizatora podstawowego. Nastepnie z lewego
menu bocznego wybieramy zakfadke ,,Umowy -> Do podpisania”. Wybieramy z listy umowe, dla ktérej
chcemy zaznaczy¢ reczne podpisanie i edytujemy jg otdwkiem. Na dole strony zaznaczamy checkbox
»Podpisana recznie przez wnioskodawce” a nastepnie zatwierdzamy.

Realizator DEMO - aREALIZATOR PFRON DEMO 0 @ £ 0@ & Vacorsugaky €

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr umowy Data umowy Wnioskodawca Nr wniosku Typ whiosku Data zatwierdzenia

Data

zatwierdzenia Slahisuowy Akcja

Y S -~ ] < 1=

Rekordy 1do 121 Wyiwedanierekordon 20 & Poprzednia Dalej -

Nrumovsy Dataumowy  Wnioskodawca  Nrwniosku Typ wniosku

JEDNOSTKA-2019/08/26/ASM2V2/UMOWA
Q0007

20190826 Nowak Antoni

PFRON

W kolejnym kroku projektujemy transze.

W lewym menu bocznym wybieramy ,Umowy” -> ,Podpisane”. Odszukujemy naszg umowe
i edytujemy jg przyciskiem otéwka.



Realizator DEMO - aREALIZATOR PFRON DEMO

) Strona gtowna
&2 Wiadomosci
Wnioski

Pisma do wnioskow

© Nowa umowa

Wygenerowane

>

Do poprawy
@ Doweryfikacji

Do podpisania

Rozwiazane

Rozliczone
B Zarchiwizowane
= Rozliczenia
D Rejestr zwrotow
£ Umity wg zadafi

¥ Administracja

Edycja konta

Strona giéwna

umovwy

@ Umowy podpisane przez wnioskodawce

Filtrowanie danych w tabeli

Umowy podpisane przez wnloskodawce

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr umowy Data umowy Whioskodawca
rrrr-mm-dd
Data 7
Nr umowy = Whioskodawca
JEDNOSTKA-2020/01/29/ASM2V2
1 1
JUMOWAV 2 2020-01-29 Kowalski Anton
1 7
JEDNOSTKA-2019/06/12/ASC2/UMOWA 2019.06-12 Kakiet Bartiomnie]
100001
JEDNOSTKA-2019/08/26/ASM2V2 Krasiriska
19.08-
JUMOWA/00009 2190826 | ieyna
BK/testy/00001 20190906 Kakiet Bartiomie]
JEDNOSTKA-2020/01/23/ASC2V2 .
JUMOWAV 1 2020-01-23 Maj Ola
JEDNOSTKA-2019/10/30/ASM2V2
19-1 r
JUMOWA/00003. 2019-10-30 Bura Aneta
19/ 7
JEDNOSTKA-2019/10/29/ASC2/UMOWA 2019-10.29 Nowak Jan

00002

Filtruj po Filtruj po
Nr wniosku Typ wniosku
Nr wniosku

JEDNOSTKA-2020/01/29/ASM2V2
JWNIOSEK/00003

JEDNOSTKA-2019/04/09/ASC2/WNIOSEK
700001

PFRON-2019/08/ASM2V2/WNIOSEK
/00002

BK/testy/00001

JEDNOSTKA-2020/01/23/ASC2V2
JWNIOSEK/00002

JEDNOSTKA-2019/10/03/ASM2V2
JWNIOSEK/00002

JEDNOSTKA-2019/10/29/ASC2/WNIOSEK
700002

Nastepnie wybieramy zaktadke ,,Ptatnosci w transzach”.

) Strona glowna
© wiadomotci
] Wnloski

Pisma do wnioskow

© Nowa umowa

strona giéwna

Realizator DEMO - aREALIZATOR PFRON DEMO

Umowy

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

JEDNOSTKA-2020/01/29/ASM2V2/UMOWA/00002

[ JEDNOSTKA-2020/01/29/ASM2V2/UMOWA/00002

Dane pod Danerealizatora  Dofl

Dane podopieczney

Platnoéc w transzach

Filtruj po
Data podpisania

rrr-mm-dd

Typ wniosku

Aktywny Samorzad Modul Il - edukacja

Aktywny samorzad C2 - wozek Inwalidzki -
serwis

Aktywny Samorzad Modut Il - edukacja

Aktywny Samorzad Modut Il - edukacja

Aktywny samorzad Modut 1 C2 - wézek
inwalidzki lub skuter - serwis

Aktywny Samorzad Modut Il - edukacja

Aktywny samorzad C2 - wézek inwalidzki -
serwis.

Aneksy  Rejestr zwrotéw

o a &

e -

Marcin Ratajcayk v

Data

anis Status umowy  Akga
14:38:02 = -
150125 et
09:57:24 -
142320 senslictas
14:05:55 -
14:24:09 ieneatite
20131025, UMOWA PODPISANA
10:30:40 L

o @ & L& &

Historla umowy

bt el o Biezacy status umowy*:
. -Dopopmiy Umowa podpisana
Z Do weryfikacjl
# Do podpisania
© Podpisane Podpisana przez JST
Rozwigzane
Rozliczone Numer umowy:
o Zarchivi JEDNOST s
=1 Rozliczenia
O Rejestr zwrotow Numer wniosku:

A Limity wg zadan

/% Administracja

JEDNOSTKA-2020/01/29/ASM2V2/WNIOSEK/00003

Data umowy:

2020-01-29

Data wniosku:

2020-01-29

Dodajemy ptatnosé poprzez przycisk ,,Nowa ptatnosc”.

Realizator DEMO - aREALIZATOR PFRON DEMO

) Strona giéwna
& Wiadomosci
Whnioski

Pisma do wnioskow

© Nowa umowa

Wygenerowane

Do poprawy

Do weryfikad|

“

Do podpisania

o

Podpisane
Rozwiazane
Rozliczone
B Zarchivizowane
[ Rozliczenia
D Rejestr zwrotow
£ Umity wg zadan

/% Administracia

Edycja konta

16 Umowy

JMOWA/00002

JEDNOS

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

[ JEDNOSTKA-2020/01/29/ASM2V2/UMOWA/00002

Fw tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr platnosci Nazwa transzy Data
frre-mm-dd
Nr platnosci Nazwa transzy
Rekordéw 0 Wyswiedarve rekordéw, 20 &

Kwota umowy:

300000

Suma piatnosci:

Filtruj po
Kwota

Filtruj po

dowolne

Kwota

Zrealizowana

Znak sprawy:

Aneksy  Rejestrzwrotow

Zrealizowana

Brak vynikow

Dostepne srod|

o @ & L@ &

Historia umowy

Akcja

=P

300000

Mercin Retsjesyk~ 4]

& Druku) -

Marcin Rasjczyk~ €]

8 Druky| -

nia  Dalej

Nadajemy nazwe transzy oraz wpisujemy kwote tej transzy i zatwierdzamy przyciskiem ,,Zapisz”.

|




Wnioski

Pisma do wnicskéw (3 Nowa platnos¢
0 Nowaumowa e
Wyganerowane
o
Do weryfika; Rodzaj platnosci*:
# Dopodpisania
@ Rachunek Wnioskodawcy Dodatkowy rachunek Inny
© Podpisane
Rozwizane
Roziczone
Nazwa Banku: Nr rachunku bankowego:
B zarchavzowane
Bank 36 1240 6667 7047 1692 4706.0627

Roziczenia

Rejestr zwrotow
Odbiorca platnosci*:

A Limity wg zadari
Antoni Kowaisk
/% Administracja
Edycja konta
Tytulem*

Platnosé do wniosku: JEDNOSTKA-2020/01/20/ASM2V2/WNIOSEK/00003

Kwota transzy*:

W analogiczny sposdb projektujemy kolejne transze. Suma ptatnosci wszystkich transz musi by¢ zgodna
z kwotg dofinansowania okreslong w umowie.

Stronagloana  Wnioski ~ Podglad
Strona giéwna

& wiadomosci Danepodstawone  Kaaoceny  Pismacowniosky  Umomydovmiosky  Platooiciwtanszach  Rejestr zwrotow

Cr=m—

Filtrowanie danych w tabeli

©  Nowywniosek

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
N platnosci Nazwa transzy Data Kwota 2realizowana
dowolne
Nr platnosc Nazwa transzy Data Kwota Zrealizowana Akdja
Do zatwierdzenia JEDNOSTKA-2020/01/29/ROZ_PLATNOSC/00058 DODATEK

20200129 00000 e HE@ED
© zatwiecione

JEDNOSTKA-2020/01/29/R0Z_PLATNOSC/00057 czesne 20200129 200000 Nie [s[s]7]n]
A Do poprawy

Kwota umowy: Suma platnosci: Dostepne érodki:

200000 300000 000

pisma do wrioskow

Umowy

Roziczenia

Przy kazdej z transz wygenerowane zostajg rowniez pliki ptatnosci (plik przelewu i druk przekazu), ktore
mozemy pobrac.

Uwaga!

Plik przelewu nie zostanie wygenerowany, jezeli Wnioskodawca nie podat we wniosku numeru
konta, na ktoéry chce otrzymac przelew z kwota dofinansowania.



Stronaglowna - Wnioski ~ Podglad

) Strona gléwna

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

e platmoici proisy . oata Kwota Iraalsomasa

Nr platnosci Nazwa transzy Data Kwota Zrealizowana Aka

JEONOSTAA 2620101729707 PLATNGSCIT0055 bopATER 20200129 100000 v [sTs| 7]

JEDNOSTKA 2020101 29/ROZ_PLATNOSCIO00S7 e 20200129 200000 HEE@EO

Wi e 55 r— -
Kwota umowy: Suma platnosci: Dostepne $rodki

Pisma do wnloskow
Umowy
Rozliczenia
Rejestr zwrotw
Limity wg zadan

/s Administraca

Edycja konta

Pliki ptatnosci dostepne sg tez w zaktadce ,,Rejestr ptatnosci” gdy jestesmy zalogowani jako Realizator
rozszerzony. W tej zaktadce mozemy pobrac plik przelewu lub druk przekazu.

Mozemy réwniez pobrac wiele plikdéw przelewu poprzez przycisk ,,Pobierz paczke przelewéw” lub
wiele drukdéw przekazu poprzez ,,Pobierz druki przekazéw”.

Realizator DEMO - aREALIZATOR PFRON DEMO 0 Q &9 D@ & vacorammake 6

Strona giwna - Rozliczenia - Rejestr platnoscl

Wyszukiwarka

B Rejestr platnosc
@ strons glowna

Wiadomosc
Pobierz paczke przelewdw
Wnioski

Filtrowanie danych w tabeli

Pisma do wioskew

Filtruj po Filtruj po Filtryj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr platnosci Data utworzenia Nr wniosku Whioskodawca Kwota Transza
v |
Nr platnoscl Data utworzenia Nr wniosku Wioskodawca Kwota Transza
JEDNOSTKA-2020/01/29/R0Z_PLATNOSC/00058 20200129 JEDNOSTKA-2020/01, Kowalski Antoni 1000,00 DODATEK
JEDNOSTKA-2020/01/20/ROZ P\ 20200120 JEDNOSTKA-2020/01/29/A5M2 Kowalski Antoni 2000,00 CZESNE
JEDNOSTKA-2020/01/16/R0Z_PLATNOSC/0005 202001-16 JEDNOSTKA-2019/10/03/ASM2V2/WNIOSEK/00002 Bura Aneta 200000 Refundacia
20191213 JEDNOSTKA201 ASC3/WNIOSEK/00002 Gora Halina 10000 Jhehicij
20191015 JEDNOSTKA-2019/00/04/ASM2V2/WNIOSEK/00001 Nowak Jan 410000 Refundacja

Ztozenie rozliczenia umowy przez Beneficjenta badz przez Realizatora w jego imieniu mozliwe jest po
odznaczeniu w systemie, ze dana ptatnosc¢ za transze zostata zrealizowana. Mozliwe jest jednoczesne
odznaczenie wszystkich zaplanowanych transz jako zrealizowane.

Aby odznaczy¢ transze jako zrealizowana nalezy jg wyedytowac poprzez przycisk otédwka.



Realizator DEMO - aREALIZATOR PFRON DEMO

@ Strona gléwna
© Wiadomoscl
Wniosia

Pisma do wnicskéw

3 U

© Nowaumowa

Stronaglowna -~ Umowy.

i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.

[ JEDNOSTKA-2020/01/29/ASM2V2/UMOWA/00002

JEDNOSTKA-2020/01/29/ASM2V2/UMOWA/00002

Wygeneronane Filtrowanie danych w tabeli
A Dopoprawy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Do weryfikaj Nr platnoici proni. el Data Kwota Zreslizowana
#:006 podersanis rrrramm dowolne ¢
© Podpisane
ioins okl Ne platnogci Nazwa transzy Data Kwota Zrealizowana
Rozliczone
= _PLATNOSC/00058 DODATEX 20200129 100000 Nie
= Rezliczenia JEDNOSTKA2020/01/29/R0Z PLATNOSC/00057 aEsne 20200129 200000 Nie
Rejestr zwrotow Resordy 10212 Wyswetsne rrdiw| 20 5
£ Uimity wg zadait
£ administraga ” .
Kwota umowy: Suma platnosci: Dostepne srodki:
Echikonea 300000 300000

Nastepnie w sekc;ji ,,Ptatnos¢ zrealizowana”

zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz”.

Do poprawy
Do merytikag

Do pedpisanis

Podgisane.

B Zerchierowane
= Rosiczenia

Rejestr zwrotom
A Limity wg zedar
& sdministracia

Edycjakonta

Rodzaj platnosct

@ Rachunek Wnioskodawcy Dodatkowy rach

Nazwa Banku:

Bank

Odbiorca platnosci*:

Anton Kowaisk

Tytutem*:

Phatnodé do whiosku: JEDNOSTKA.2

/ASM2V2IWNIOSEK/00003

Kwota transzy*:

@ Piatnos¢ z

¥ Platnosc zrealizowana

Relestr zwrotow

Nr rachunku bankowego:

36 1240 6667 7047 1682 4706 O

Data:

2000130

System informuje, ktére transze sg zrealizowane a ktére nie.

Realizator DEMO - aREALIZATOR PERON DEMO

X Strona glowna

& Wiadomosci

©  Nowy wniosek

Strona giéwna - Wnioski - Podglad

Dane podstawowe  Karta ocer Pisma do wniosku

Umowydowniosky | Platnosci wtranszach  Rejestr zwrotéw

Filtrowanie danych w tabeli

T rirupo Pl po Pk po oo
MBS r platnosc jazwa transzy al wota realizowana
© Weryfikacja formaina rrrmm-dd dowolne &
o Ocenamerytoryczna
& Ponowna ocena Nr platnosci Nazwa transzy Data Kwota
merytoryazna
Do JEDNOSTK 0Z_PLATNOSC/00058 DODATEK 20200129 1000.00
© Zatwierdzone
JEDNOSTKA-2020/01/29/R0Z_PLATNOSC/00057 CZESNE 2020.01-29 200000
4 Do poprawy
Olieiione Rekordy 1do 212 Wybwiedarie rekordon| 20 &
Wycofane
B Zarchiwizowane B .
Kwota umowy: Suma platnos Dostepne Srodki:
® Do wstepnego
dofinansowania 3000,00 3000.00

Zatwierdzone do
dofinansowania

umowy

Uzytkownik

Marcin Ratsjczyk

Zrealizowana
Tak
Nie

0.00

o a & s 2~

Naron Ratscpk v

s [

| [P

zaznaczy¢ checkbox ,,Ptatnos¢ zrealizowana” i

o a & s &

Akgja

Marcn Rawsjcyk > €]

= Poprzednia . Dalej —



Aby ztozy¢ rozliczenie w imieniu Whnioskodawcy nalezy by¢ zalogowanym na roli Realizatora
podstawowego.

Zmiana roli mozliwa jest po , kliknieciu” we w witasne imie i nazwisko i wybranie opcji ,,Zmien role”.

<« ¢ o Da o-sowplronorg plsticontract/indexSigned O Lin@ =
£ Czesto odwiedzane @ 1PPS - OTRS @) ESWZ [N] PFRON System @) PFRONSODR (@) Softman SOF @) Scftman SODIRFIN ) Wolters Kluwer Polska (3] 1BMiNotes @ OLA #éw Logowanie | SOW Syst... Deklaracjei Porozumi.. g Home - Power Bl Rep.. #h Rapot —OneDrive 4™\ Przeglad - PFRON SO...

Realizator DEMO - aREALIZATOR PFRON DEMO

) Strona gl
i Status umowy zostat zmieniony

Wiadomoscl

Strona glowna - Umowy - Umowy podpisane przez wioskodawce
Whioski

Pisma do wnioskow

© Umowy podpisane przez wnioskodawce

£, Edyakonta

Filtrowanie danych w tabeli e

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr umowy Data umowy Wnioskodawea Nr wniosku Typ wnlosku Data podpisania

-dd Tre-mm-dd
© Podpisane

Rozwiazane n: nara

Nastepnie z lewego menu bocznego wybieramy zaktadke Rozliczenia -> Nowy wniosek.

Znajdujemy konto Whnioskodawcy po 3 danych — imie i nazwisko plus dodatkowa dana np. PESEL —
i edytujemy je poprzez nacisniecie strzafki.

Realizator DEMO - aREALIZATOR PFRON DEMO 0 @ £ L@ & MoroRwakv €

Stronaglowna - Rozliczenia - Nowy wniosek w Imieniu Wnioskodawcy
€ Strona giéwna

Wiadomoscl
© Nowy wniosek w Imieniu Wnioskodawcy

Wnloski

Pisma do wnioskow

1 Umowy W celu wyszukania Wnioskodawcy - wprowadz w “Filtruj po": Nazwisko, Imi¢ oraz jedno z d i albo nr Ibo nr PESEL (peine dane).
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wszystkie Nazwisko Imie Adres e-mail Nr telefonu PESEL
— S i
Whi
Nazwisko Imig Adres e-mail Nr telefonu PESEL Akdja
Kowals oton Kowalskantorigmatinatorcom - — =]
wyp: Kowalski Antoni whioskodawca201966@sow.pfron.org.pl M 36073150609
A Do poprawy
odrzucone

Rejestr zwrotow

Vimitv wa 7adan

System przekieruje nas na nowy wniosek o rozliczenie.
Wybieramy do czego chcemy ztozy¢ rozliczenie. Czy do umowy, czy do wniosku.

Nastepnie wybieramy witasciwy dokument z listy rozwijanej i klikamy ,,Dalej”.



SOW DEMO System Obslugi Wsparcia finansowanego ze srodkéw PFRON w imieniu Wnioskodawcy: Antoni Kowalski 0 @ b3 & MamRmjakv 4

Strona giowna - Rozliczenia -~ Nowy wniosek
(A strona gléwna
Whioski

o % © Nowy wniosek

Wizystkie i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.
© Nowy wniosek
Whioski robocze Wyblerz co chcesz rozliczyé

A wnioski do poprawy
Typ wniosku*:

Wnioski przekazane

+ Dofinansowanie @® Do umowy Do wniosku
wyptacone
Wnioski odrzucone

Wybierz umowe*:

Wbierz.

JEDNOSTKA-2020/01/29/ASM2V2/UNOWA/ 00002

“

Wybieramy transze, do ktdrej chcemy ztozyé rozliczenie i klikamy ,,Dalej”. Jesli na wcze$niejszym etapie
odznaczyliSmy tylko jedng transze jako zrealizowang na liscie znajdzie sie tylko ta transza.

SOW DEMO System Obstugi Wsparcia finansowanego ze Srodkéw PFRON w imieniu Wnioskodawcy: Antoni Kowalski 0 Q@ &g & weonRmsjcoky €

Strona giowna - Rozliczenia - Nowy wniosek
Y strona giowna

Wrioski
i
Wszystiie i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

©  Nowywniosek

Whioski robocze ‘Wybierz co chesz rozliczyé
A Wnioski do poprawy
Umowa:
Wioski przekazane
JEDNOSTKA-2020/01/29/ASM2V2/UMOWA/00002

wyplacone

Wnioski odrzucone

WK 50107

Wybierz transze:

Wybierz. ¢

3D

W kolejnym kroku wybieramy opcje ,,Nowy wniosek”.

SOW DEMO System Obstugi Wsparcia finansowanego ze érodkéw PFRON w imieniu Wnioskodawcy: Antoni Kowalski 0 @ Bg & MorcoRauic

Strona giéwna - Rozliczenia - Nowy wniosek

{2 Strona glowna

Whioski
Rozliczenia v © Nowy wniosek
i iz AREALIZATOR PFRON DEMO
© Nowy wniosek

F Testowy nabor o rozliczenia
Wnioski robocze

A Wnioski do poprawy
Wnioski przekazane

Dofinansowanie
wypiacone

Whnioski odrzucone

System przekieruje nas do sekcji ,,Dane podstawowe” nowego wniosku. Sg to dane Beneficjenta
automatycznie uzupetnione przez System z wniosku o dofinansowanie. Zatwierdzamy tg sekcje
klawiszem ,Sprawdz i zapisz”. System sprawdzi poprawnosé wypetnionych danych i oznaczy sekcje
jako sprawdzong odpowiednim znacznikiem.



Data dokumentu:

Imig* Nazwisko*: Pesel*:
Telefon*: Adres e-mail*

Ulica®; Nr domu®: Nr lokalu:
Miejscowose* Kod pocztovey* Poczta

Nastepnie wybieramy sekcje ,,Dane wniosku”. W tej sekcji bedziemy dodawac zadanie oraz sposéb

jego realizacji.

Nowe zadanie dodajemy poprzez przycisk ,,Dodaj zadanie”.

SOW DEMO System Obstugl Wsparcla finansowanego ze rodkéw PFRON w Imieniu Wnloskodawcy: Antonl Kowalskl 0 @ &g & MexinRmapmkv

Wezysaj osatmia wersie Stronagibwna  Rozlizenla  Danewniosku  Dane wniosku
NAWIGAGA i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.

@ Strona giowna

% Dane podstawowe [@ Zadanla wg umowy
D) Dane wriosku v
—_—
Mrowanie danych w tabeli
zatacaniki
Filtruj po Filtruj po Filtru) po Filtruj po
Nazwa zadania wg umowy ywisty koszt realizacji zadania %
Narwa zadania wg umowy Reecywisty koszt realizacj zadania i L Akcja
Brakwynikéw
Rekorsbn 0 Wyswetanie rerordow 20 & —Poprednia | Dalej
Kwota dofinansowania: Suma wprowadzonych zadar: Pozostato do rozliczenia
00,00 000 100000

Nastepnie z listy rozwijanej wybieramy nazwe zadania wedtug umowy.

bivh i

W kolejnych krokach uzupetniamy pola ,,Rzeczywisty koszt realizacji zadania” (jest to koszt catkowity
np. cata kwota z faktury) oraz ,,Dofinansowanie” (tu wpisujemy kwote dofinansowania jakg przyznat

nam realizator. Dla utatwienia na czerwono podpowiada sie kwota jaka pozostata do rozliczenia).

Zatwierdzamy klawiszem ,,Zapisz”.



SOW DEMO System Obstugl Wsparcia finansowanego ze $rodkéw PFRON w imieniu Wnloskodawcy: Antonl Kowalsk 0 @ &3 & tecnrewppkv @

Wery) ostamia wersie Stronagiéwna - Rozizenia  Podstawowy  Danewniosku — Zadania
NAWIGAGA i Pola aznaczone symbolem * 53 wymagane.

) Strona glowna
& Dane podstawowe & Zadanie wg umowy

Dane wriosku 0
Nazwa zadania wg umowy

Zalgeaniki

Wy

D

Rzeczywisty koszt realizacji zadania* Do rozliczenia pozostata kwota: 1 000,00 Dofinansowanie %

g
8
g
8

- E

Nastepnie dodajemy realizacje tego zadania poprzez nacisniecie przycisku ,,Dodaj”.

Dane wniosku
& Zadanie wg umowy
Zalacanikc s

Nazwa zadania wg umowy*:

Vydziak: jaki, Kierunek taki

Dofinansowanie*
Rzeczywisty koszt realizacji zadania*: Do rozliczenia pozostata kwota: 1 000,00 Dofinansowanie %:

1000.00 1000.00 100.00

Realizacja zadania

any(h w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wystawea Nazwa towaru Kwota Dofinansowanie
Wystawea Nazwa towaru Kwota Dofinansowanie Akcja
Brak wynikéw
Rekordiw 0 —Poprzednia | Dalej —

Euap — |

W tej sekcji okres$lamy rodzaj dokumentu, na podstawie ktdrego dokonujemy rozliczenia oraz
w zaleznosci od dokonanego wyboru uzupetniamy wszystkie wymagane pola oznaczone gwiazdka.

W polu , Dofinansowanie” podajemy kwote przyznanego dofinansowania. Jest to kwota, ktéra
podaliémy na etapie dodawania nowego zadania.

Zatwierdzamy klawiszem ,,Zapisz”.



SOW DEMO System Obstugi Wsparcia finansowanego ze Srodkéw PFRON w imieniu Wnioskodawcy: Antoni Nowak 0 @ By & MecoResnky €

Wezyea) oscarnia wersig Strona gibwna - Rozliczenia - Podstawowy - Dane wniosku - Wydziak Prawa | Administracil Kierunek: Prawo - Realizacja zadania
NAWIGACIA iPola 0znaczone symbolem * s3 wymagane.

(A Strona giéwna
& Dane podstawowe & Realizacja zadania

Dane wniosku

Zalaczniki
3.
2.
Nazwa towaru, ustugi lub dodatku*: %
NIP*:
4.
6.
5.
Kwota (w przypadku faktury VAT wartos¢ brutto )*: Dofinansowanie*:

7.

Nastepnie ponownie wybieramy sekcje ,Dane wniosku” i zatwierdzamy jg klawiszem ,Sprawdz
i zapisz”. System sprawdzi poprawnos¢ wypetnionych danych i oznaczy sekcje jako sprawdzong
odpowiednim znacznikiem.

0 @ &g & wnmmese @

Steona gigwna - Rozlizenia - Danewniosku - Dane wniosku
@ strona giowna

i Pola oznaczane symbolem * 53 wymagane.
% Dane podstanowe

B Zadania wg umowy

Da—m wniosi

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po. g
Nazwa zadania wg umowy ~Rzeczywisty koszt realizacji zadania  Dofinansowanie % Dofinansowanie s
g
8
ywisty Akcja
Wiydziak jaki, Kierunek: taki 100000 100 100000 1 [7]=]2]
Revoroy 150721 e s 8 =ropgesn [ oae—
Kwota dofinansowania: Suma wprowadzonych zadan: Pozostato do rozliczenia:
1000.00 100000 000

Anuluj

Teraz wybieramy sekcje ,zatgczniki” i dodajemy pliki zatgcznikéw w formacie .PDF lub .JPG (np.
faktura).

Po dodaniu wszystkich zatgcznikdw zatwierdzamy sekcje klawiszem ,Sprawdi i zapisz”. System
sprawdzi poprawno$¢ wypetnionych danych i oznaczy sekcje jako sprawdzong odpowiednim
znacznikiem.



SOW DEMO System Obsiugi Wsparcia finansowanego ze srodkéw PFRON w imieniu Wnioskodawcy: Antoni Kowalski 0 @ &g £ tewnmmmmre @

Wezyoj osuma versje Stronagitwna  Rozlizenia - Zalqaniki - Zakaczniki

ci

(@ strona giéwna B Zataczniki

Dane vmiosku

nych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
= Zalacnik Nazwa pliku Dodano
Nazwa pliku Dodano Ak H
5
H
Brak wynikow. &)
Revoraow 0 Wyiwetane rordbn 20 ¢ P | e

Po wypetnieniu catego wniosku o rozliczenie wybieramy opcje ,,Wyslij do instytucji” w celu przestania
rozliczenia.

0 Q@ B3 & wcoroxe G

Waysj osaniq wersie

NAWIGAA

Strona plowna - Bozligenia — Zatqaniki - Zalacnik

@ strona giowna
i Dane podstawowe

B zataczniki

Dane wniosku

pik

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano

Nazwa pliku Dodano Akgja

Wriosek o ozicenie.usy.szablondf 2000130120606 (=« |

ooty o121 TN pe— . P

Potwierdzasz operacje?

[ ok ]| anuj |

Potwierdzamy operacje i wniosek o rozliczenie na koncie Wnioskodawcy przechodzi do sekcji ,,Wnioski
przekazane”.

SOW DEMO Sx;(em DDS!UE ngarcwa ﬁnansowanego ze Srodkow PFRON w imieniu WI'“OSKOG&WS¥I Antoni Kowalski 0 @ By L MerinRajeri~ il

Stronagivwna - Rozliczenia - Wniosk przekazane

@ srona giéwna

Wniosks

B Wnioski przekazane

W Wszystide Filtrowanie danych w tabeli
©  Nowywniosek o
y Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Winioska robocze Ne rozliczenia Data Wnioskodawca Nr wniosku Typ wniosku
A Wnioskido poprawy et
& Wniosk przekazane
@ Dofinansowanie Nr rozliczenia Data Wnioskodawca Nr wmiosku Typ wniosku Akcja
wyplacone

it JEDNOSTKA-2020/01/30/ASM2V2/ROZLICZENIE/001 1 20200130 Kowalski Antoni JEDNOSTKA-2020/01/29/ASM2V2IWNIOSEK/00003 Aktywny Samorzad Modul Il - edukagia n

Rekordy 100121 Wwetone kw0 % — boprrednia - Dalel



Wracamy na konto Jednostki w SOW. W tym celu klikamy w kluczyk i wybieramy modut Realizatora.

o a Mq a

Stronagiowna  Rezlizenia  Wiioski przekazane Wybierz modul

() Strona giowna

Wnioski

[ Wnioski przekazane

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Fittruj po Filtruj po

Nr rozliczenia Data Wnioskodawca Nr wniosku Typ wniosku

Nr roziiczenia Data Wnioskodawea Nrwniosku Typ wniosku Akeja
Wnioski odrzucane = A ;

JEDNOSTKA-2020/01/30/ASM2V2/ROZLICZENIE/O0011 20200130 Kowaiski Antoni JEDNOSTKA-2020/01/29/ASM2V2/WNIOSEK/00003 Aitywny Samorzad Modul I - edukacia [ = |

Rekordy a0 121 e o 2 4 = ooy [ ooe=

Nastepnie w lewym menu bocznym wybieramy sekcje ,Rozliczenia” -> ,Rozliczenia ztozone przez
Whioskodawcow”.

Odszukujemy nasz wniosek i edytujemy go przyciskiem otéwka.

Realizator DEMO - aREALIZATOR PFRON DEMO 0 @ & D€ L& MecnRespke |

Strona gibwna - Rozliczenia - Rozliczenta ziozone przez Wnioskodawcow
@ Strona giowna

& Wiadomosci

Vnioskodawcéw

Whioski

Pisma do wnioskow

Filtrowanie danych w tabeli

> Umomy

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
B Rozicenia ¥ } Nr rozliczenia Data rozliczenia Wnioskodawea Nr wniosku Typ wniosku Imig wer. Nazwisko wer. Status

mmdd dowolne :
i iazwisko
Nr rozliczenia el Winioskodawca  Nrwniosku Typ viosku i e Status
rozliczenia wer. wer.
JEDNOSTKA-2020/01/30/ASMZV2IROZUICZENIE EDNOSTKA-2020/01/29/ASMZVZIWNIOSEK
s 0003 Kowaskistons 0N Ay SomrdModl I-sdkocs Marcn Retaerk

Aktywny samorzad D - opieka dia osoby

S T — [

JEDNOSTKA-2019/06/07/ASD/ROZLICZENIE/O001  2019-06.07 Rambo john JEDNOSTKA-2019/06/03/ASD/WNIOSEK/00001

A Do poprawy

Odrzucone
Rejestr wrotow

£ Uity wg zadarh

£ Administraga

Edycjakonta

W sekcji ,Do zatwierdzenia” wybieramy wynik oceny wniosku o rozliczenie, uzupetniamy uzasadnienie
i przesytamy wniosek do zatwierdzenia poprzez wybdr przycisku ,,Zapisz”.

/5 Administraca

Edycja konta

wnloskodawcy

Imie: Nazwisko: Pesel:
Antoni Kowalsii 00291103604

Miejscowosé: Telefon: Email:

bydgoszcz M wnioskodawca20191 3@sow.pfron.org.pl

& Do zatwierdzenia

Wynik oceny. Data: Uzytkownik:

Do zatwlerdzenia s 20200130 Marcin Ratajczyk

Uzasadnienie*:

ok




Zatwierdzenia wniosku o rozliczenie dokonuje Realizator rozszerzony.
Zmiana roli mozliwa jest po , kliknieciu” we w wtasne imie i nazwisko i wybranie opcji ,,zmien role”.

Wybieramy role Realizatora rozszerzonego.

> e a va o-sowpfronorg.plfsticontractindexSigned - 9 f|[as Lin@ =
1 Caesto odwiedzane @ 1PPS - OTRS @) ESWZ || PFRONSystem @) PFRONSODR (@ Softman SOF @ Softman SODIRFIN @ Woters Kiuwer Polska (3] IBMiNiotes @ OLA v Logowanie| SOW Syst.. [l Deklaraciei Porozumi.. | Home - Power Bl Rep.. @ Raport—OneDrive £\ Przeglad - PFRON SO. »

Realizator DEMO - aREALIZATOR PFRON DEMO 0o a & L@ » EECUUCIEE <

Marcin Ratajezyk

) strona gléwna Realizator podstawow
o & Status umowy zostat zmieniony poastawowy

Zarejestrowany 00
4 Wiadomoscl 7.
Strona giowna - Umowy - Umowy podpisane przez wnioskodawce 20180708

Whioski 2
nioski o

Pisma do wnioskow

@ Umowy podpisane przez wnioskodawce A Zmiefi Role
D Nowa umowa N, Edyca konta
od) w3 umoee

Filtrowanie danych w tabeli £ Wyio

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nrumowy Data umowy Wnioskodawea Nrwniosku Typ wniosku Data podpisania

n-dd rrre-mm-dd

Rozwiazane nata Rata

Nastepnie w lewym menu bocznym wybieramy sekcje ,,Rozliczenia” -> ,,Do zatwierdzenia”.

Odszukujemy nasz wniosek i edytujemy go przyciskiem otéwka.

Realizator DEMO - aREALIZATOR PFRON DEMO 0 QO & L@ & MecoRwoxe

Strona gléwna - Rozliczenia Do zatwierdzenia

(2 Do zatwierdzenia

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr rozlczenia Data rozliczenia Whioskodawca Nr wniosku Typ vmiosku g wer. Nazwisko wer. status
— dowoine

Nrrozliczenia s Whioskodawea e wniosku Typ wniosku e ame status Akca

rodlczenia wer. wer.
JEONOSTKA 202010 1/30/ASM2VZIROZUCZENIE JEONOSTIAZ y Samorzad Modt 1

202001 waisk Antoni ar — ®
700011 20200420 e edukacs MarcRiS Rt [=]5]
Rekordy 160121 Ve roorsaw| 20

—eooss [ e

W sekcji ,Zatwierdzenie” wybieramy opcje ,Zatwierdzenie” a nastepnie uzupetniamy pole
,2Uzasadnienie”.

UWAGA!

W przypadku rozliczenia w transzach mozemy od razu uzupetnié sekcje ,Dofinansowanie wyptacone”,
gdyz rozliczamy realizacje dofinansowania, ktore juz byto wyptacone a realizacja ptatnosci zaznaczona
w poszczegdlnych transzach (w ,Umowa” ->, Ptatnosci w transzach”).



Zatwierdzamy przyciskiem ,Zapisz”.

& Zatwie:
Data: Uzytkownik:
Zatwierdzenie s 202001-30 Marcin Ratajczyk
Uzasadnienie*
ok
& Dofinansowanie wyplacone
Data: Uzytkownik:
Dofinansowanie wyolacone s 2020-01-30 Marcin Ratajczyk

Uzasadnienie*:

ok

Wybér tej opdji spowoduije rozliczenie tego wniosku bez mozliwosci wygenerowania platnosci

Rozliczenie automatycznie przesytane jest do zaktadki ,,Dofinansowanie wyptacone”.

Wyszukwarka

ukaj strong

 Strona giéwna

S wiadomosc

wniosia

Pisma do wnioskéw

Rozliczenia

Strona glowna Dofinansowanie wyplacane

@ Dofinansowanie wyptacone

Filtrowanie danych w tabeli

» Umowy Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr rozliczenia Data rozliczenia ‘Wnioskodawca Nr wniosku Typ wniosku Imig wer. Nazwisko wer. Status.
3 ST |  cena oS Res— ol el i
il iy el ki dmors0  Kawebimon  SNOTARBOINGE e ot - e Macn  paik (= T=15]
-, T
| vapiacane | Sl 200128 NoMKATON  PFRON-Z019IORASM Wodl - edukaca Karoina  zales [=T=]5]
p——
Siirigrerl T o wgos N o Covkins e

/ROZLICZENIEIOO008

IWNIOSEKIO0002

skuter - serwts

W analogiczny sposdb rozliczamy wszystkie transze dla danej umowy.

Po zrealizowaniu dofinansowania mozna dokonac¢ rozliczenia umowy w Systemie.

Rozliczenia umowy w Systemie SOW dokonuje Realizator rozszerzony. Zmiana roli mozliwa jest po
,kliknieciu” we w wtasne imie i nazwisko i wybranie opcji ,,zmien role”.

«

£ Czesto odwiedzane @ 1PPS - OTRS @) ESWZ [N PFRON System @) PFRONSODR (@) Softman SOF @) Scftman SODIRFIN () Wolters Kluwer Polska (3] 1BMiNotes @ OLA #éw Logowanie | SOW Syst...

c @

Da ow pfron.org.plst/contr

dexSigned

Realizator DEMO - aREALIZATOR PFRON DEMO

() Strona giéwna

© wiadomoscl

Whioski

Pisma do wnioskéw

L RY

o

Nowa umowa

Wygenerowane

A Do poprawy

Do weryfikacji
Do podpisania
Podpisane

Rozwiazane

Strona gtowna - Umowy - Umowy podpisane przez wnioskodawce

@ Umowy podpisane przez wnioskodawce

# Doda) nowq umone

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nrumowy

Filtruj po
Data umowy

Filtruj po
Wnioskodawca

rre-mm-dd

nata

Filtruj po
Nr wniosku

o @ fr|[Q sak

Dekdaragei Porozumi..

Filtruj po
Typ wniosku

Filtruj po
Data podpisania

rrre-mm-dd

il Home - Power Bl Rep..

nata

o a & L

L@ =

@ Raport —OneDrive "\ Przeglad - PFRON SO... »

Marcin Ratajezyk
Realzalor podstawowy
Zarjesowany od
2018-07-04

O Zmien Jednostke

A, Edyca konta

£ wyoqu



W tym celu wchodzimy w zaktadke ,Umowy” -> ,Podpisane” w lewym menu

bocznym. Wybieramy
wtasciwg umowe i edytujemy jg przyciskiem otéwka.

Realizator DEMO - aREALIZATOR PFRON DEMO 0 @ £ Q@ & Mecoresckv 4]

Wyszukiwarka & i~ 0o ROTRRORR

Wyszuka strone. sk

© Umowy podpisane przez wnioskodawce

@ Strona glowna
@ wiadomosc § :
Filtrowanie danych w tabeli
71 Wiioski
Filtruj po filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Pisma downloskéw Ne umowy Data umowy Whioskodawea Nr whiosku Typ wniosku Data podpisania
— 5 rrrv-men-dd rrrr-mm-dd
Wygenerowane Data
Nr umowy Whioskodawea  Nr wniosku Typ wniosku
& Do poprawy umowy

Datapodpisania  Statusumowy  Akgja
# Doweryfikagj

2020001 A
JEDNOSTKA-2020/01/29/ASM2V2/UMOWA/00002  2020-01-29 Kowalski Antoni J,ms'mmm sy s
£__Do podpisania

20200129
% Aktywny Samorzad Modul Il - edukacja oo UMOWA FOOPSANA
L JEDNOSTIA-2019/06/1 2/ASC2/UMOWAIO0001

20012
20190612 1 Aktywny samorzad C2 - wézek inwalilzid - serwis f:’m 2’5'3 [rrr—
T :

Rozliczone

sk 20200128
JEDNOSTKA 2019/08/26/ASMV2/UMOWAIDOO09 20190826 o PFRON-2019/08/ASM2V2WNIOSEK/00002 Aktywny Samorzad Modul I - edukadja

Lo

Przewijamy na dét i wybieramy opcje ,,Rozlicz”.

W Zarchinizowane

Numer wniosku: Data wniosku: Znak sprawy:
= Rozliczenia
JEDNOSTKA-2020/01/29/ASM2V2/WNIOSEK/00003 2020-01-29
) Rejestrzwrotow
£ Limity wg zadan
Typ wniosku:

€ Raporty

= Atywny Samorzad Modut i - edukagja
2% dministracia

Edyqa konta

Termin wykorzystania dofinansowania Termin dostarczenia dokumentéw: Termin wygasniecia umowy:

Typ platnosci:

® Transze Refundacja

Szablon dokumentu do druku umowy:

Modul 2 edukacia - umowa

e umowy

¥ Podpisana recznie przez wnioskodawce Data: Uzytkownik:

20200129 1438:02 Marcin Ratajczyk

-

Potwierdzenie operacji

Czy na pewno oznaczy¢ umowe jako rozliczong?

g

Umowa zostanie rozliczona i jej status zmieni sie na ,,umowa rozliczona”.

@ Strona glowna

Stronaghéwna - Umowy - Umawy rozliczone

 Wiadomosc

Whiosks
pisma do wnioskow @ Umowy rozliczone
ie danych w tabeli
Wygenerowane
A Do poprawy Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr umowy Data umowy Wnioskodawea Nr wniosku Typ wniosku Data rozliczenia
Do weryfikaci
A rre-mim-dd rrremm-dd
© Podpisane
Nr umowy Dataumowy  Wnioskodawica Nrwniosku Typ wnlosku Data rozliczenia Statusumowy  Akda
20200129 lski Ant JEDNO:

Aktywny Samorzad Modut 1l - edukagia 20200130 13:06:4

JEDNOSTKA-2019/08/726/ASMV2/UMOWAIO0007 20190826 Nowak Antari

= Roziczenia

itywy Modul || - edukacja 202001-20 11:20:25



