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Historia zmian

Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja
dokumentu wersji systemu
01.25.006_1.0 | 11.08.2022 | Utworzenie dokumentu. Anna Machura- 01.25.006
Aktualizacja rozdziatow: 5, 12, 25. Borczyk
Aktualizacja podrozdziatow: 4.2,
36.6.1.
Dodanie rozdziatu: 7
Dodanie rysunkéw: 47, 48
01.25.012_1.0 | 08.09.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.25.012
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.
01.26.001_1.0 | 29.09.2022 | Aktualizacja rozdziatéw: 33, 39, Anna Machura- 01.26.001
20.2,37.6.2 Borczyk
Dodanie rozdziatéw: 20.1.2, 34.7.2.
Aktualizacja rysunkéw: 140, 155,
207, 208, 210, 211.
Dodanie rysunkow: 137, 138, 139,
144, 145, 146, 264, 265, 266, 267,
268, 269, 270, 271., 231, 232, 233,
235
01.26.001_1.1 | 3.10.2022 | Uwzglednienie uwag Anna Machura- 01.26.001
Zamawiajgcego. Borczyk
01.26.001_1.2 | 4.10.2022 | Uwzglednienie uwag Anna Machura- 01.26.001
Zamawiajgcego. Borczyk
01.26.001_1.3 | 6.10.2022 | Uwzglednienie uwag Anna Machura- 01.26.001
Zamawiajgcego. Borczyk
01.26.006_1.0 | 27.10.2022 | Aktualizacja rozdziatu: 6.2. Anna Machura- 01.26.006
Borczyk
01.26.009_1.0 | 14.11.2022 | Aktualizacja rysunku: 280 Anna Machura- 01.26.009
Borczyk
01.27.001_1.0 | 30.11.2022 | Dodanie rozdziatéw: 8, 8.1, 8.2, Anna Machura- 01.27.001
8.3,8.4,85,8.6,255,41,41.1, Borczyk
41.2,41.2.1,41.2.2,41.2.3, 41.2.4,
41.2.5,41.3,41.4,415,41.6
Aktualizacja rozdziatu: 25
Dodanie rysunkéw: 49-72, 191,
194-199, 318-338
Aktualizacja rysunkéw, 20, 21, 42,
92, 121, 122, 147, 148, 200, 201,
221, 222, 248, 271, 272, 278.
01.27.001_1.1 | 6.12.2022 | Uwzglednienie uwag Anna Machura- 01.27.001

Zamawiajgcego.

Borczyk




Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja
dokumentu wersji systemu
01.27.001_1.2 | 8.12.2022 | Uwzglednienie uwag Anna Machura- 01.27.001
Zamawiajgcego. Borczyk
01.27.001_1.3 | 11.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.
01.27.002_1.0 | 15.12.2022 | Aktualizacja rozdziatu: 9, 42. Anna Machura- 01.27.002
Aktualizacja rysunkéw: 320, 321, Borczyk
323.
01.27.003_1.0 | 20.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.003
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.
01.27.004_1.0 | 22.12.2022 | Aktualizacja rozdziatéw: 6, 39.6.1 Anna Machura- 01.27.004
Aktualizacja rysunku: 286 Borczyk
01.27.005_1.0 | 29.12.2022 | Aktualizacja rozdziatéw: 37, 37.1, Anna Machura- 01.27.005
37.2,37.3 Borczyk
Aktualizacja rysunkéw: 272-275
01.27.005_1.1 | 9.01.2023 | Aktualizacja rozdziatu: 42.2.1 Anna Machura- 01.27.005
Borczyk
01.27.009_1.0 | 10.01.2023 | Aktualizacja rozdziatu: 9 Anna Machura- 01.27.009
Borczyk
01.27.010_1.0 | 13.01.2023 | Uwzglednienie uwag Anna Machura- 01.27.010
Zamawiajgcego — aktualizacja Borczyk
rozdziatu: 9
01.27.011 1.0 | 17.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.011
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.
01.27.013 1.0 | 23.01.2023 | Aktualizacja rozdziatu: 9 Anna Machura- 01.27.013
Borczyk
01.28.001_1.0 | 01.02.2023 | Aktualizacja rozdziatu: 11 Anna Machura- 01.28.001
Dodanie rozdziatu: 11.2 Borczyk
Dodanie rysunkéw: 89-94
01.28.001_1.1 | 16.02.2023 | Uwzglednienie uwag Anna Machura- 01.28.001
Zamawiajgcegdo. Borczyk
01.29.003_1.0 | 27.02.2023 | Aktualizacja rozdziatéw: 7, 7.1, 7.2, | Anna Machura- 01.29.003
8,22,22.1,22.1.1,22.1.2,22.2, Borczyk
23, 23.1, 23.2, 25, 25.1, 25.2, 26,
26.5, 36, 36.1
Aktualizacja rysunkéw: 22, 23, 24,
26, 36, 37, 38, 39, 40, 46, 47, 50,
159, 160, 162, 164, 165, 166, 171
01.29.005_1.0 | 03.03.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.29.005

Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikdw.

Borczyk




Wersja

dokumentu

Data

wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja

systemu

01.30.001_1.0

16.03.2023

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

Anna Machura-
Borczyk

01.30.001

01.30.002_1.0

21.03.2023

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.

Anna Machura-
Borczyk

01.30.002

01.30.027_1.0

13.06.2023

Aktualizacja rysunkéw: 197, 264.

Anna Machura-
Borczyk

01.30.027

01.31.001_1.0

21.08.2023

Aktualizacja rozdziatu: 9.1.
Aktualizacja rysunkéw: 50, 89, 90,
92, 141, 146, 147, 158.

Anna Machura-
Borczyk

01.31.001

01.31.001_1.1

23.08.2023

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.

Anna Machura-
Borczyk

01.31.001

01.31.016_1.0

11.10.2023

Aktualizacja rozdziatu: 7, 7.1, 9.3,
10, 13, 22.1, 36 .

Aktualizacja rysunkéw: 23, 24, 29,
39, 67, 68, 69.

Magdalena Pawlik

01.31.016

01.31.016_1.1

16.10.2023

Aktualizacja rozdziatu: 7, 7.1-7.3, 9,
9.1-9.6, 13, 36, 36.1, 36.7.
Usunigcie nadmiarowych biatych
znakéw oraz poprawa wielkosci litr.

Magdalena Pawlik

01.31.016

01.31.001_1.0

31.10.2023

Dodanie rozdziatéw: 21.2.3, 42;
Dodanie rysunkéw: 155, 156, 157,
159, 160, 161, 162, 163, 332, 333,
334, 335;

Aktualizacja rozdziatow: 12, 12.4.1,
21,21.1,21.2,21.2.1,21.2.2, 21.3,
21.4.1,21.4.3,22,22.1,24.2, 27.1,
27.2,27.3,30.3, 31.3, 36
Aktualizacja rysunkéw: 152, 153,
154, 196, 198, 205, 209, 217, 225,
325, 328, 330

Magdalena Pawlik

01.32.001

01.33.001_1.0

30.11.2023

Dodanie rozdziatéw: 7.4, 9, 17, 18,
19, 46.

Aktualizacja rozdziatow: 3, 6, 10.1,
9.1, 21, 35.5, 36.6, 39, 39.1, 39.2,
39.3, 46, 46.1.

Dodanie rysunkéw: 358-361.
Aktualizacja rysunkéw: 19, 37,47,
48, 50, 149, 150, 151.

Anna Machura-
Borczyk

01.33.001

01.33.001_1.1

11.12.2023

Uwzglednienie uwag
Zamawiajgcego.

Anna Machura-
Borczyk

01.33.001

01.33.001_1.2

19.12.2023

Aktualizacja rozdziatu: 45,
Aktualizacja rysunkéw: 146, 147.

Magdalena Pawlik

01.33.001
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2 Modut Realizator

2.1 Informacje ogdlne

Modut Realizatora umozliwia Uzytkownikom z przypisang rolg Realizator-podstawowy
i Realizator-rozszerzony obstuge ztozonych przez Wnioskodawcéw wnioskéw o wsparcie finansowe ze
srodkow PFRON, obstuge rozliczen Wnioskodawcow (w tym obstuge korespondencji), a takze

komunikacje oraz obstuge wnioskéw pomiedzy Organizatorami turnuséw rehabilitacyjnych.
Kazdy wniosek podlega ocenie formalnej i ocenie merytorycznej, ktére moga zakonczy¢ sie:
a) Odrzuceniem wniosku, co konczy obstuge i uniemozliwia dalsze procesowanie wniosku.
a) Przekazaniem do Wnioskodawcy wniosku do poprawy.
c) Zaakceptowaniem wniosku, gdy przejdzie on pozytywnie obie oceny.

Ocena formalna wniosku odbywa sie jednoetapowo i jest dokonywana przez Uzytkownika z
przypisang rolg Realizator-podstawowy. Ocena merytoryczna natomiast odbywa sie dwuetapowo.
Pierwszg weryfikacje merytoryczng rozpatrywanego wniosku przeprowadza Uzytkownik z przypisang
rolg Realizator-podstawowy lub rozszerzony, a nastepnie ocena ta jest weryfikowana i ostatecznie

potwierdzana przez Uzytkownika z przypisang rolg Realizator-rozszerzony.

Ponizej szczegdtowo zostaly wymienione wg kolejnosci wystepowania czynnosci procesu
wnioskow o wsparcie finansowe ze $rodkdw PFRON. Poszczegdine kroki zawierajg w opisie odno$niki

do fragmentow instrukcji opisujgcych sposob wykonania wybranej czynnosci w systemie SOW:

1. Utworzenie wniosku przez Wnioskodawce i przekazanie go do wybranej Jednostki: czynnos¢

opisana w dokumencie PUZ - podrecznik Uzytkownika zewnetrznego.

Alternatywnie wniosek moze by¢ utworzony i ztozony przez Realizatora w kartotece

Whioskodawcy. Czynnos$¢ opisana w rozdziale 7

2. Przydzielenie ztozonego wniosku do osoby oceniajgcej wniosek: 7.3 Przydzielenie wniosku do

oceny.
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3 PRZEPROWADZENIE OCENY FORMALNEJ PRZEZ OSOBE
OCENIAJACA ZLOZONY WNIOSEK

1.

10.

Ocena formalna moze zakonczy¢ sie w nastepujgcy sposob:
a) Zatwierdzeniem wniosku.
b) Odrzuceniem wniosku — zakonczenie procedowania sprawy.
c) Przekazaniem wniosku do Wnioskodawcy do poprawy.
d) Przekierowaniem wniosku do innej jednostki.

Przeprowadzenie oceny merytorycznej przez osobe oceniajacg ztozony wniosek: 12

Przeprowadzenie oceny merytorycznej wniosku.

Ocena merytoryczna moze zakonczy¢ sie w nastepujgcy sposob:
a) Wydaniem wstepnej oceny i przekazaniem jej do weryfikaciji.
b) Zatwierdzeniem wniosku i przekazaniem oceny do weryfikacji.
¢) Odrzuceniem wniosku — zakonczenie procedowania sprawy.
d) Przekazaniem wniosku do Wnioskodawcy do poprawy.

Wykonanie weryfikacji oceny merytorycznej ztozonego wniosku: 12 Przeprowadzenie oceny

merytorycznej wniosku.
Weryfikacja oceny merytorycznej moze zakonczy¢ sie w nastepujacy sposob:

a) Zatwierdzeniem wniosku, co wigze sie z przyznaniem wsparcia finansowanego ze
Srodkéw PFRON.

b) Odrzuceniem wniosku — zakoriczenie procedowania sprawy.

c) Przekazaniem wniosku do Wnioskodawcy do poprawy.
Zatwierdzenie pisma i wystanie go do Wnioskodawcy: 24.2 Zatwierdzenie pisma.
Alternatywnie pismo moze by¢ przekazane do poprawy.

Wygenerowanie i przygotowanie umowy i przekazanie jej do weryfikacji: 32 Wygenerowanie i

przekazanie umowy do zatwierdzenia.

W przypadku wnioskéw na turnusy obstugg informacji o wyborze turnusu przez Wnioskodawce
a) Pozytywne rozpatrzenie — przekazanie i do Organizatora
b) Zwrot do poprawy — przekazanie do poprawy przez Wnioskodawce
¢) Odrzucenie — przekazanie informacji do Wnioskodawcy

Po zatwierdzeniu informacji przez Organizatora i przekazaniu oswiadczenia -zatwierdzanie
oswiadczenia.
Organizator przedktada informacje o przebiegu turnusu — Realizator akceptuje lub odrzuca

dokument.

Zatwierdzenie umowy, czyli podpisanie jej przez Realizatora i przekazanie do podpisania do

Whnioskodawcy: 35 Przekazanie umowy do podpisania.
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11.
12.

13.

14.

15.
16.

17.

Alternatywnie umowa moze by¢ przekazana do poprawy.

Podpisanie umowy przez Wnioskodawce: czynnos¢ opisana w dokumencie PUZ - Podrecznik

Uzytkownika Zewnetrznego.

Utworzenie rozliczenia przez Wnioskodawce i przekazanie go do Jednostki: czynno$¢ opisana
w dokumencie PUZ - Podrecznik Uzytkownika Zewnetrznego.

Alternatywnie rozliczenie moze by¢ utworzone i ztozone przez Realizatora w kartotece

Whioskodawcy
Przeprowadzenie oceny rozliczenia przez osobe oceniajgcg wniosek.
Ocena rozliczenia moze zakonczy¢ sie w nastepujgcy sposob:

a) Zatwierdzenie rozliczenia i przekazania go do weryfikacji: 36.1 Usuniecie

rozliczenia roboczego

b) Przekazanie rozliczenia do Wnioskodawcy do poprawy: 36.3 Przekazanie

rozliczenia do poprawy przez Realizatora
c) Odrzucenie rozliczenia: 36.4 Odrzucenie rozliczenia przez Realizatora
Wykonanie weryfikacji oceny rozliczenia.
Weryfikacja oceny rozliczenia moze zakonczy¢ sie w nastepujgcy sposoéb:

a) Zatwierdzenie rozliczenia: 36.7 Zatwierdzenie rozliczenia i wygenerowanie

ptatnosci

b) Przekazanie rozliczenia do Wnioskodawcy do poprawy: 36.5 Przekazanie
rozliczenia do poprawy przez Realizatora rozszerzonego

c) Odrzucenie rozliczenia: 36.6 Odrzucenie rozliczenia przez Realizatora

rozszerzonego

Lista funkcjonalnosci mozliwych do Realizacji w module Realizator w systemie SOW:

1. Ztozenie wniosku w kartotece Wnioskodawcy

Weryfikacja formalna i merytoryczna wniosku

Przekazanie wniosku do archiwum

Edycja i wydruk wstepnej listy do dofinansowania

Utworzenie, edycja i przekazanie nowego pisma do zatwierdzenia
Zatwierdzenie pisma

Weryfikacja informacji o wyborze turnusu

Akceptacja informacji o wyborze turnusu

© ® N o o ~ w0 N

Odrzucenie informacji o wyborze turnusu

=
©

Przekazanie do poprawy informacji o wyborze turnusu

-
=

Przestanie informacji o wyborze turnusu do Organizatora

|
n

Wygenerowanie, edycja i przekazanie umowy do weryfikacji

|
w

Weryfikacja i przekazanie umowy do podpisania
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14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45,
46.
47.
48.

Oznaczenie umowy jako podpisana w kartotece Wnioskodawcy
Weryfikacja oswiadczenia ztozonego przez Organizatora

Akceptacja oswiadczenia ztozonego przez Organizatora

Odrzucenie oswiadczenia ztozonego przez Organizatora

Weryfikacja informaciji o przebiegu turnusu

Akceptacja informacji o przebiegu turnusu

Odrzucenie informacji o przebiegu turnusu

Przekazanie do poprawy informacji o przebiegu turnusu

Obstuga rozliczeh

Zatwierdzanie rozliczen i oznaczanie jako ,Dofinansowanie wyptacone”
Generowanie, przeglgdanie i przekazywanie wnioskéw o srodki PFRON
Generowanie raportow

Edycja konta

Obstuga wiadomosci

Masowe wiadomosci

Przydzielenie wniosku do oceny

Zatwierdzenie Oceny merytorycznej

Zatwierdzenie pisma i przekazanie go do Wnioskodawcy

Cofniecie wniosku do ponownej oceny

Cofniecie zatwierdzenia wniosku

Zakonczenie umowy z Wnioskodawcag

Usuniecie wygenerowanej umowy.

Akceptacja wniosku Wnioskodawcy o rozliczenie

Odrzucenie i wystanie do poprawy wniosku o rozliczenie

Cofniecie wniosku o rozliczenie

Usuniecie roboczego wniosku o rozliczenie w kartotece Wnioskodawcy
Usuniecie oceny rozliczenia wnioskéw o typie ,bez rozliczenia”
Nadanie numeru sprawy

Weryfikacja Wnioskodawcy w innych systemach powigzanych z SOW
Wyswietlanie innych wnioskéw Wnioskodawcy, ktdrego oceniany jest wniosek
Utworzenie nowej jednostki

Utworzenie naboru wnioskow

Zarzgdzanie limitami srodkow

Zarzadzanie szablonami dokumentéw

Utworzenie nowych kont w systemie (nowy Uzytkownik)
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49.
50.
51.
52.
53.

Utworzenie nowego konta dla Wnioskodawcy

Dezaktywacja konta Uzytkownika

Dodawanie nowych pdl w formularzach wnioskéw

Zarejestrowanie rezygnaciji z dofinansowania

Zakohczenie sprawy

Ponizej zostata przedstawiona tabela prezentujgca wykaz funkcjonalnosci wraz z przypisaniem

roli posiadajgcej wymagane uprawnienia do realizacji wskazanej funkcjonalnosci:

Obstuga rozliczen

Realizator Realizator Administrator
Zadania :
Podstawowy | Rozszerzony | Realizatora

Ztozenie wniosku w O O
kartotece
Whnioskodawcy
Weryfikacja formalna i O o)
merytoryczna wniosku
Przekazanie wniosku O o)
do archiwum
Edycja i wydruk o} o)
wstepnej listy do
dofinansowania
Utworzenie, edycja i O o}
przekazanie nowego
pisma do
zatwierdzenia
Zatwierdzenie pisma ¢)
Wygenerowanie, O o)
edycja i przekazanie
umowy do weryfikacji
Weryfikacja i o}
przekazanie umowy
do podpisania
Oznaczenie umowy O o}
jako podpisana
recznie przez
Whnioskodawce

o} O
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Zadania

Realizator

Podstawowy

Realizator

Rozszerzony

Administrator

Realizatora

Zatwierdzanie
rozliczen i oznaczanie
jako ,Dofinansowanie

wypfacone”

5

Generowanie,
przegladanie i
przekazywanie
wnioskow o srodki
PFRON

Generowanie raportow

Edycja konta

Obstuga wiadomosci

Masowe wiadomosci

Przydzielenie wniosku

do oceny

O O O O O

Zatwierdzenie Oceny

merytorycznej

Zatwierdzenie pisma i
przekazanie go do

Whioskodawcy

Cofnigcie wniosku do

ponownej oceny

Cofniecie

zatwierdzenia wniosku

Zakonhczenie umowy z

Whioskodawcg

Usuniecie
wygenerowane;j

umowy

Akceptacja wniosku
Whnioskodawcy o

rozliczenie
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Zadania

Realizator

Podstawowy

Realizator

Rozszerzony

Administrator

Realizatora

Odrzucenie i wystanie
do poprawy wniosku o

rozliczenie

5

5

Cofnigcie wniosku o

rozliczenie

Usuniecie roboczego
whniosku o rozliczenie
w kartotece

Whioskodawcy

Usunigcie oceny
rozliczenia wnioskéw
o typie ,bez

rozliczenia”

Nadanie numeru

sprawy

Weryfikacja
Whioskodawcy w
innych systemach

powigzanych z SOW

Wyswietlanie innych
wnioskow
Whnioskodawcy,
ktérego oceniany jest

wniosek

Utworzenie naboru

wnioskow

Zarzadzanie limitami

Srodkow

Zarzadzanie
szablonami

dokumentow
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Zadania

Realizator

Podstawowy

Realizator

Rozszerzony

Administrator

Realizatora

Utworzenie nowych
kont w systemie

(nowy Uzytkownik)

5

Utworzenie nowego
konta dla

Whioskodawcy

Dezaktywacja konta

Uzytkownika

Dodawanie nowych
pol w formularzach

whnioskow

Przegladanie
ptatnosci i tworzenie

paczek ptatnosci

Przegladanie i
potwierdzenie
realizacji paczek
ptatnosci, czyli

zatwierdzenie wyptaty

Wyglad menu nawigacyjnego (ilos¢ zaktadek) moze rozni¢ sie rézni¢ w zaleznosci od uprawnien

Realizatora, ktére posiada. Przyktadowy wyglad menu nawigacyjnego przedstawiono na ponizszym

Rysunku.
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Strona gliwna
iyszkInErk @

Wyszukaj st

Pisma do wrioskéw
» Umowy
Whioski

Roziczenia

Turnusy rehabilitacyine

i)

Rejestr zwrotbw

D 2wroty srodkéw PFRON

Whioski o &r. PFRON

Limity

Filtry zaawansowane

Raporty
Rodzaj zadania:

Sprawnzdawczost SWA

Administracia

Aestry

Stopier niepelnasprawnosc

zlozone przez Wnioskodawcow

Obszar:

ski o rozliczenie

Rok naboru:

= wybierz.

Osoby w wieku do 16 lat posiadajace orzeczenie o niepelnosprawnodci

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nrwniosku Whioskodawca Podopieczny
Zaznacz[J  Nrwniosku
Limity w podziale na zadania AS
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Okres. Nazwa zadania Typ limitu
2023 s
Okres Nazwa zadania

2023 Aktywny Samorzad - modutl (Rok 2023)
2023 Aktywny Samorzad - modut il (Rok 2023)

Rekorddw 0 Wyswietlanie rekordow| 20

Filtruj po
Data zlozenia

rrrr-mm-dd

Wnioskodawca  Podopieczny
Filtruj po
Limit przydzielony

Typ limitu

Nabér:

Lekki lub réwnowazny

Czy benefigjent dorosty?:

Umiarkowany lub réwnowazny

Data zlozenia od: Data zlozenia do:

mem-dd

Znaczny lub réwnowazny

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Typ wniosku Prowadzacy sprawe Status wniosku Status sprawy JST
dowolne ¢ dowolne ¢
14
Data 5 Prowadzacy Status .
Son Typ wniosku cprawe e Status sprawyJST  Akdja %
2023-12-11 s ‘E
o6t Likwidacja barier architektonicznych Zakoriczenie sprawy g
20231207 Przedmioty ortopedyczne i érodki Rozliczenie F
11:51:00 pomocnicze ZATWIERDZONY RO £
2023-12.06  Aktywny Samorzad Modut1 A1 -
R oprzyrzadowanie samochodu - Zakoriczenie sprawy
dysfunkeja narzadu ruchu
20231206 Aktywny Samorzad Modut | A2, A3 - = Rozliczenie
19:31:39 prawo jazdy bl atwierdzone
20231206 Przedmioty ortopedyczne i rodki Dofinansowanie
150126 pomocnicee e
20231206 Ushuga tumacza jezyka
11:53:04 migowego/tlumacza przewodnika Wniosek wycofany
2023-12:06
T Spraet rehabilitacyjny Ziozony
2023-12:06 "
idie Turnusy rehabilitacyjne
Filtruj po Filtruj pe
Limit wykorzystany Wartosé zwrotéw
Limit przydzielony Limit wykorzystany Wartos¢ zwrotow Limit dostapny Akga
>
45552000 18343672 0,00 27208328 | b
I3
&
146 240,00 14 800,00 0,00 132 040,00 |g
—Poprzednia = Mastepna— F
£
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imity w podziale na zadania Swa, Wtz, Pwr, Pp

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Okres. Nazwa zadania Typ limitu
2023 s
Okres Nazwa zadania Typ limitu

ekoradw 0 Wybwietlarie rekordéw| 20

imity w podziale na zadania SAM

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Okres Nazwa zadania Typ limitu
2022 2
Okres Nazwa zadania
2023 Mieszianie dia absolwenta (Rok 2023)
2023

Dostepne mieszkanie (Rok 2023)

ekorddn 0 Wydwietianie rekordéw| 20

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
i L I
Limit przydzielony Limit wykorzystany Wartost zwrotow Limit dostepny Akga
Brak wynikow -
—Poprzednia  Nastepna— ‘E’
F
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
i b
Typ limitu Limit przydzielony Limit wykorzystany Wartost zwrotow Limit dostepny Akga
MDA 2000 000,00 43 092,00 0.00 1956 908,00
DM 21000 000,00 0.00 0.00 2000 000,00

—Poprzednia | Nastepna—

Rysunek 1 Strona gtéwna - modut Realizator rozszerzonego
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4 Przetaczanie sie miedzy rolami, jednostkami i modutami

4.1 Przelaczanie sie miedzy rolami

W rozdziale zostata opisana funkcjonalnos¢ polegajgca na przetgczaniu sie miedzy rolami
przypisanymi do jednego Uzytkownika. Role definiujg zestaw uprawnien z jakich moze korzystaé
Uzytkownik w danym momencie korzystania z systemu SOW. Funkcjonalno$¢ przelaczania sie
miedzy rolami jest mozliwa tylko w przypadku, gdy Uzytkownik posiadania wiecej niz jedna role.

Aby przetgczy¢ sie miedzy rolami nalezy:
1. Klikng¢ nazwe uzytkownika w gérnym panelu Uzytkownika, znajdujgcym sie w prawym goérnym
rogu ekranu.

¢ ] O] ﬁg e Test Admin ]

Test Admin
Administrator Realizatora
Zarejestrowany od 2018-10-29

() _Zmief Jednostke
[ Zmien Role
L Edycja konta

£ Wylogyj

Rysunek 2 Goérny panel Uzytkownika — przed zmiang roli

W _Zmien Role
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlony formularz zmiany roli. Zmiana roli odbywa sie w obrebie wybranej
wczesniej jednostki. Aby zmieni¢ jednostke patrz rozdziat 4.2 Przetgczanie si¢ miedzy
jednostkami.
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DEEER

H
!
e v

Rejestry

Rysunek 3 Widok — Wybierz role, ktérg zamierzasz uzywaé

3. Klikng¢ przycisk przy roli, na ktérg Uzytkownik chce sie przetgczyc.

System przetgczy Uzytkownika na wybrang role. W goérnym panelu Uzytkownika bedzie
widoczna zmiana roli.

0 @ &ég L@ @ Testhdminv €

Test Admin
Realizator MZ3Zerzony
Zarejestrowany od 2018-10-29

() _Zmien Jednostke

L Zmien Role

£} _Edycja konta

£ Wylogyj

Rysunek 4 Gérny panel Uzytkownika — po zmianie roli

4.2 Przelaczanie sie¢ miedzy jednostkami

Funkcjonalno$¢ polegajgca na przetgczaniu sie miedzy jednostkami przypisanymi do jednego
Uzytkownika. Jednostki definiujg obszar uprawnien w jakich moze korzysta¢ Uzytkownik w danym
momencie korzystania z systemu SOW. Funkcjonalnosé przetaczania sie miedzy jednostkami jest
mozliwa tylko w przypadku, gdy Uzytkownik jest przypisany do wiecej niz jednej jednostki.

Aby przetgczy¢ sie miedzy jednostkami nalezy:

1. Kilikng¢ nazwe uzytkownika w gérnym panelu Uzytkownika, znajdujgcym sie w prawym gornym
rogu ekranu.
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9, Eoviakonts

Whioski Zlozone przez Wnioskodawcow Whioski o rozliczenie

Ex=

Filtry zaawansowane

Rodzaj zadania: Obszar: Rok naboru: Nabér: Czy beneficjent doroshy?: Data zlozenia od Data zlozenia do:
Sicien repaioispranote
Osoby wwieku do 16 lat posiadajce orzeczenie o niepeinosprawnoscl Lekki lub réwnowazny Jmiackowany lub réwnowazny Znaczny lub réwnowazny
FiRtroanie danyeh w tabell st
- . p_— p— i o
sl o i L AR o A0 Cemaais sl -

Rysunek 5 Gorny panel Uzytkownika — przed zmiang jednostki

() _Zmien Jednostke

2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wys$wietlony formularz zmiany jednostki. Zmiana jednostki jest mozliwa jeSli

Uzytkownik posiada wiecej niz jedng jednostke przypisang do swojego profilu.

or - Miasto

At Strona gtéwna

& Wskaz jednostke dla ktérej bedziesz pracowaé

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa jednostki JST

Nazwa jednostki JST Akcja

- dOdEd

PR e na— T — . PP

Rysunek 6 Widok — Wskaz jednostke dla ktérej bedziesz pracowac

3. Klikng¢ przycisk przy jednostce, na ktérg Uzytkownik chce sie przetgczyc.

Zostanie wyswietlony formularz wyboru roli w nowej (przetgczonej) jednostce.
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Realizator - Urzad Pracy

{n) Strona giéwna

& Wybierz role, ktéra zamierzasz uzywaé

Rola Wybierz
Administrator Realizatora
Realizator podstawowy
Realizator rozszerzony

Jezeli nie widzisz tutaj roli, ktdrg chcesz wykorzystac kliknij w zmiane jednostki | wybierz jednostke, w ktorej posiadasz taka role:

Rysunek 7 Wyb6ér roli w nowo zmienionej jednostce

4. Kliknaé przycisk przy roli, na ktérg Uzytkownik chce sie zalogowac.
System zaloguje Uzytkownika na wybrang role. W gérnym panelu Uzytkownika bedzie widoczna

wybrana rola.
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Wyszukiwarka

Al Strona glowna

ikaj strong

Wiadomosci

Pisma ws zmiany rachunku

‘Wnioski

Pisma do wnioskow

» Umowy

Rozliczenia

T Turnusy rehabilitacyine

[&]

o

Rejestr zwrotow
Zwroty Srodkéw PFRON
Wnioski o $r. PFRON
Limity wg zadaf
Raporty

Administrada

Rejestry

£dycja konta

Strona giéwna

= Obstuga wnioskow

zloZzone przez Wnioskodawcow

Rejestr whioskow

Filtry zaawansowane

Rodzaj zadania:

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr wniosku Wnioskodawca Data zlozenia
rmm-dd
Nr wniosku Wrioskodawca

Rekardy 11 do 15 7 487 Wyfwiedlanie rekordéw

= Limity

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa zadania

Filtruj po
Typ limitu

Narwa zadania

Rekordy 1 da 5315 Swiestanie rekardow

Filtruj po
Limit przydzielony

Typ limitu

=

Wnioski o rozl

Filtruj po
Typ wniosku

Data zlatenia

itruj po

Typ wniosku

Limit wykorzystany

Limit

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Prowadzacy spraws  Status wniosku Status sprawy JST
dowolne + dowolne *
Prowadzacy .
e Status wniosku Status sprawy |ST
YT 0o weryfikacji merytoryczne]
Pisma zatwierdzone
Ziodony
n Ziotony
Do weryfikad] merytoryczne
1
ruj po

Wartosé zwrotow

Limit Wartosé zwrotow

Limit dostepny

REaliZalor razezerzony
Zarejeshowany od 2020-01-17

¢ Zmiefi Jeanostie

B Zmien Rolg

A1 Edycjakonla

£ ey

Przyznany limit:

* wyczyst ey

X Wycapsc iy

Akeja

cemcons [l 2 ¢ oseonas

Rysunek 8 Gorny panel Uzytkownika — po zmianie jednostki i wyborze roli w tej jednostce
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5 WYSLANIE NOWEJ WIADOMOSCI E-MAIL, SMS | SYSTEMOWEJ
DO WNIOSKODAWCY

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca rejestrowanie i wysylanie
wiadomosci e-mail, sms do Wnioskodawcédw i Organizatoréw z poziomu modutu Realizatora. Czynno$ci
te moga wykona¢ Uzytkownicy z rolg: Realizator Podstawowy, Realizator Rozszerzony i Administrator
Realizatora.

W celu wystania nowej wiadomosci nalezy:

Wiadomosci

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

{n! Strona giowna

2 wiadomosd v

E4 Nowa wiadomose
Nowa wiadomosc SMS
Odebrane
Wystane
Wystane SMS
Wystane e-mai
Masowe wiadomosc

[l Powiadomienia

Wnioski

Pisma do wnioskow
Urnowy

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotdw
Zwroty srodkdw PFRON
Wnioski o &r. PFRON
Limity

Raporty

Sprawozdawczose SWA

]

47 Administracja
Rejestry
Edycja konta
Rysunek 9 Menu nawigacyjne Realizator rozszerzony - wiadomosci

MNowa wiadomnéﬁ_

2. Klikng¢ przycisk Zostanie wyswietlona ukryta lista kont

Whnioskodawcow zarejestrowanych w systemie SOW. Aby wyszuka¢ Whnioskodawce, do
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ktérego zostanie wystana nowa wiadomos¢ nalezy uzupetnié¢ pola Filtruj po nr PESEL oraz
jedno z mozliwych: Nazwisko, Imie, Adres e-mail albo nr telefonu .

& Lista wnioskodawcow

‘W celu wyszukania Wnioskodawcy - wprowadz w "Filtruj po™: Nazwisko, Imieg oraz jedno z mozliwych: Adres e-mail albo nr telefonu albo nr PESEL (pelne dane).
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imie Adres e-mail Telefon PESEL
Nazwisko Imig Adres e-mail Telefon PESEL Akcja
Brak wynikéw
Rekorddw 0

Wyswietlanie rekordew| 20 &

< Poprzednia  Dalej —

Rysunek 10 Ukryta lista Wnioskodawcow

3. Wyszukaé¢ Wnioskodawce, do ktérego ma zosta¢ wystana wiadomos¢ i klikngé przycisk
przy wybranym koncie.

Stronagléwna - Wiadomosci - Wybierz odbiorce

& Lista wnioskodawcow

W celu wyszukania Wnioskodawcy - wprowadz w "Filtruj po": nr PESEL oraz przynajmniej jedno z dostgpnych pél (petne dane).
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imig Adres e-mail Telefon PESEL
Nowak 03210950020
Nazwisko Imie Adres e-mail Telefon PESEL Akcja
Nowak Karolina wnioskodawca202059@sow.pfron.org.pl 111111111 03210950020
Rekordy 1 do 121 Wyswietlanie rekordéw| 20 &

— Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 11 Wynik wyszukiwania Wnioskodawcy po uzupetnionych parametrach — przyktadowa
lista

4. Zostanie wyswietlony formularz rejestrowania i wysytania wiadomosci.
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£ Nowa wiadomos¢

iPals oznaczone symbolem * 52w

@ Wyslij jako e-mail i SMS Wyslij tylko wiadomosc e-mail Wyslij tylko wiadomosc SMS Wyslij tylko wiadomos¢ systemowa

Odbiorca: Email: Telefon:

Sow Test sow_test@tylda.p 111222333

Temat wiadomosci*:

Tres¢ wiadomosci*:

Tresc SMS*;

m

Rysunek 12 Formularz wysytania nowej wiadomosci — przyktad
5. Wybra¢ odpowiedni sposéb wystania wiadomosci:
a) Wyslijjako email i SMS_ \viadomo$¢é zostanie wystana w formie e-maila na adres
Whioskodawcy oraz w formie sms na jego numer.
Wyslij tylko wiadomos¢ email . y . . .
b) - wiadomos¢ zostanie wystana w formie e-maila na

adres Wnioskodawcy.

c) Wyslij tylko wiadomos¢ SMS . wiadomo$é zostanie wystana w formie sms na numer

Whioskodawcy.

d) Wyslij tylko wiadomose systemowa - \iadomog¢  zostanie wystana w formie
wiadomosci systemowej widocznej w aplikacji SOW.

6. Wypetni¢ wszystkie pola na formularzu wysytania wiadomosci, wpisujgc wartosci zgodne z
etykietami je opisujgcymi.
Wydli
7. Klikng¢ przycisk

Wiadomosé zostanie wystana do wskazanego Wnioskodawcy, co zostanie potwierdzone

. . . WiadomaosE zostala wystana
wyswietleniem komunikatu _

Kliknigcie przycisku spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian i

wystania wiadomosci do Wnioskodawcy.
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5.1 Zaktadka wiadomosci

Wystanie wiadomosci do Wnioskodawcy oraz sprawdzenie korespondencji w sprawie jest
mozliwe réowniez z dedykowanej zaktadki Wiadomosci widocznej we wniosku na réznych etapach
procesowania sprawy dla Uzytkownika wystepujgcego w roli Realizatora Podstawowego oraz

Realizatora Rozszerzonego.

W celu wystania wiadomosci bezposrednio z wniosku nalezy:

Wiadomosci
1. Przej$¢é we wniosku na zakfadke

2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlony formularz rejestrowania i wysytania wiadomosci.

@ Wyslij jako e-mail i SMS Wyslij tylko wiadomosc e-mail Wyslij tylko wiadomosc SMS Wyslij tylko wiadomosc systemowa

Odbiorca: Email: Telefon:

Sow Test

111222333

Temat wiadomosci*:

Treéé wiadomosci*:

Tresc SMs*:

m

Rysunek 13 Nowa wiadomos¢

3. Wybra¢ odpowiedni sposéb wystania wiadomosci:

a) Wyslijjako email iSMS - _ \yjadomos¢ zostanie wystana w formie e-maila na adres
Whioskodawcy oraz w formie sms na jego numer.

b) Wyslij tylko wiadomosc email -\ ia4omog¢ zostanie wysfana w formie e-maila na adres

Whioskodawcy.
C) Wyslij tylko wiadomosc SMS - wiadomo$¢ zostanie wystana w formie sms na numer

Whioskodawcy.

Wyl tylko wisdomosé systemowa g . o .
d) HYEIEYIRO WISEoMESt SYSEMONE | wiadomo$é zostanie wystana w formie wiadomosci

systemowej widocznej w aplikacji SOW.
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4. Wypefi¢ wszystkie pola na formularzu wysytania wiadomosci, wpisujgc wartosci zgodne z

etykietami je opisujgcymi.

5. Klikng¢ przycisk .

Wiadomos¢ zostanie wystana do wskazanego Wnioskodawcy, co zostanie potwierdzone

. . . WiadomaosE zostala wyslana
wyswietleniem komunikatu _

Klikniecie przycisku

5.2 Wystanie wiadomosci masowe]

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca rejestrowanie

spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian i
wystania wiadomosci do Wnioskodawcy.

i wysytanie

wiadomosci masowych do Whnioskodawcoéw z wybranego naboru z poziomu modutu Realizatora.

Czynnosci te moze wykona¢ Uzytkownik z rolg Realizator Rozszerzony i Realizator Podstawowy.

W celu wystania wiadomosci masowej nalezy:

1. Rozwinagé zaktadke

2. Klikng¢ przycisk

Wiadomosci

w sekcji menu nawigacyjnego.

M Masowe wiadomosci

Zostanie wyswietlona lista utworzonych dotychczas wiadomos$ci masowych.

A Wiadomosci masowe

Dodaj nowa wiadomos¢

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data utworzenia Temat wiadomosci Status

rrrr-mm-dd dowolne

Data utworzenia Temat wiadomosci

2020-05-20 13:28:15
2020-05-18 10:02:40 Test wiadomosci masowe]
2020-05-18 09:56:38

Rekordy 1do3z3 Wyswietlanie rekordow | 20 s

Odbiorcéw

Wystano do

Status

Wersja robocza
Wstrzymano

Wersja robocza

Akcja

[ s]e]o]>]
(s ] =]8]>]
(7] e8] ]

X Wyczysé filtry

« Poprzednia Dalej —

Rysunek 14 Wiadomosci masowe —przyktadowa lista

3. Klikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz tworzenia nowej wiadomos$ci masowe;j.
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N Wiadomosci masowe

iPola oznaczone symbolem * sa wymagane.

Grupa wnioskéw*:

Wybierz...

Kategoria wnioskéw:

Wybierz...

Status naboru:

@ Dowolny

m

Data ztozenia wniosku od: Status wniosku:

rrr-mm-dd Wybierz

74

Data zlozenia wniosku do: Status sprawy:

s 5

rrrr-mm-dd Wybierz...

”
i

an

P

Tylko aktywne

Tylko zakonczone

Nabér*:

Wybierz...

Rysunek 15 Formularz tworzenia wiadomosci masowej

4. Zlist rozwijanych oraz pot wyboru wskaza¢ szukane wartosci:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
a)

h)

Grupa wnioskow - wybor obszaru zadania dla jakiego dedykowane bedg wiadomosci;

Kategoria wnioskédw — wybodr konkretnego zadania dla jakiego dedykowane bedag
wiadomosci, zawartos¢ listy rozwijanej uzalezniona jest od dokonanego wyboru grupy

wnioskow;

Data ztozenia wniosku od — mozliwo$¢ zawezenia listy odbiorcéw do os6b, ktdre ztozyly

whnioski od okreslonego dnia;

Data ztozenia wniosku do - mozliwos¢ zawezenia listy odbiorcow do oséb, ktore ztozyty

whnioski do okreslonego dnia;

Status wniosku — mozliwos¢é zawezenia listy odbiorcéw do oséb, dla ktérych istniejg
wnioski o wskazanych statusach wniosku (w przypadku braku wskazania system

zdefiniuje wiadomos$¢ dla odbiorcéw o wszystkich zdefiniowanych na liscie statusach);
Status sprawy — mozliwo$¢ zawezenia listy odbiorcow po wybranym statusie sprawy;

Status naboru- dowolny/tylko aktywne/tylko zakonczone — wybér wpltywa na liste

wartosci w polu ,Nabor”;

Nabor — lista naboréw dla wybranej grupy i kategorii wnioskéw zgodnie z okreslonym

statusem w polu "status naboru”.

Zapisz

Nastepnie klikngé przycisk w celu utworzenia nowej wiadomos$ci masowe; i

wyswietlenia jej szczegotow.

Jesli system nie znajdzie zadnego odbiorcy spetniajgcego wybrane kryteria zostanie wyswietlony

Nie znaleziono Zadnego odbiorcy spetniajgcego podane kryteria

komunikat w goérnej czesci ekranu

Oznacza to, ze w SOW nie zostaly zarejetrowane zadne wnioski w ramach wskazanego naboru.
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Anuluj
Klikniecie przycisku - spowoduje anulowanie akcji dodania nowej wiadomosci masowej

i opuszczenie formularza bez zapisywania zmian.

Kategoria wniosk6w Nabér

Dostepne mieszkarie 20220711 -2023-07-31

Status naboru Status wniosku Status sprawy Daty ziozenia wniosku

wzystkie Zamwierdzony wzystie 00 20220701 do azisia]

Temat wiadomosci*:

Tres¢ wiadomosci*:

pr— & @ @ @ Q=% mee LY

Rysunek 16 Szczegoty tworzenia wiadomosci masowej — przyktad

6. Woypetni¢ wszystkie pola obowigzkowe na formularzu wysytania wiadomos$ci masowej, wpisujgc

wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.

Odbiorcy
Uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu listy odbiorcéw poprzez wybranie zaktadki .

7. Klikng¢ przycisk .

System przefaduje formularz i wyswietli nowy przycisk umozliwiajgcy rozpoczecie wysyiki

zapisanej wiadomosci masowe;j.

Klikniecie przycisku spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian.
- Rozpoczni] wysyte
8. Klikng¢ przycisk w celu wystania wiadomosci masowej do grupy
odbiorcow.

Zostanie wys$wietlony komunikat o koniecznosci potwierdzenia operacji wysytki.

Potwierdzenie operacji

Czy na pewno choesz rozpoczgd wysytanie wiadomosci? Dalsza edycja
ternatu i tresci zostanie zablokowana. Kontunuowad?

Anuluj Potwierdz

Rysunek 17 Potwierdzenie operacji wystania wiadomos$ci masowej
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9. Kilikng¢ przycisk w celu potwierdzenia akcji wystania wiadomosci.

Anuluj
Klikniecie przycisku spowoduje przerwanie akcji wystania wiadomosci masowe;.

Anuluj
Klikniecie przycisku - spowoduje opuszczenie formularza bez zapisywania kolejnych

zmian i powrét do listy utworzonych wiadomosci masowych.

5.3 Przegladanie wiadomosci

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca przeglgdanie w module Realizatora
zarejestrowanych wiadomosci. Rozdziat zostat podzielony na podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich
zostata opisana czynnos$¢ przegladania innego rodzaju wiadomosci. Czynnosci te mogg wykonaé

Uzytkownicy z rolg: Realizator podstawowy, Realizator rozszerzony i Administrator Realizatora.

5.3.1 Przegladanie wiadomosci za pomoca menu bocznego, sekcji

,Wiadomosci”

5.3.1.1 Wiadomosci odebrane

W przypadku otrzymania wiadomosci Uzytkownik zostanie poinformowany w Powiadomieniach

Q

przejscia do szczegotow danej wiadomosci nalezy klikngé na ikone komunikatu.

. Obok ikony ,dzwoneczka” pojawi sie liczba wiadomosci otrzymanych (nieprzeczytanych). W celu

W celu wyswietlenia szczegétéw odebranej wiadomosci nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Klikngé przycisk Odebrane .

Zostanie wyswietlona lista odebranych wiadomosci.

2. Wyszukac¢ wiadomosé, kitdrej szczegoty majg zostaé wyswietlone i klikngé przycisk n przy
wybranej wiadomosci.
Zostanie wyswietlony formularz szczegétéw wybranej wiadomosci.

Na formularzu mozliwe jest wystanie bezposredniej odpowiedzi do nadawcy przegladanej
wiadomoséci. W tym celu nalezy postepowac¢ zgodnie z krokami 4-6 opisanymi w rozdziale

Wystanie nowej wiadomosci e-mail, sms i systemowej do Wnioskodawcy.

5.3.1.2. Wiadomosci wystane

W celu wyswietlenia szczegétéw wystanej wiadomosci nalezy:

3. Rozwing¢ zakfadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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4. Klikng¢ przycisk Wystane

Zostanie wyswietlona lista wystanych wiadomosci.

5. Wyszuka¢ wiadomosc, ktorej szczegoty majg zostac wyswietlone i klikngé przycisk n przy
wybranej wiadomosci.
Zostanie wyswietlony formularz szczegoétéw wybranej wiadomosci.

Na formularzu mozliwe jest wystanie nowej wiadomosci do odbiorcy przeglgdanej wiadomosci.
W tym celu nalezy postepowac zgodnie z krokami 4-6 opisanymi w rozdziale 3 Wystanie nowej

wiadomosci e-mail, sms i systemowej do Wnioskodawcy.

Klikniecie przycisku spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania zmian i

wystania wiadomosci do odbiorcy.

6. Klikniecie przycisku Ez poziomu listy wystanych wiadomos$ci spowoduje wywotanie
funkcjonalnosci ponownego wystania wybranej wiadomosci. Zostanie wyswietlone okno, w

ktérym nalezy potwierdzi¢ che¢ ponownego wystania wiadomosci poprzez klikniecie przycisku

Potwierds "
-. Klikniecie przycisku m-lspowoduje zamkniecie okna bez ponownego

wysytania wiadomosci.

5.3.1.3. Wysytane SMS

W celu wyswietlenia szczegétéw wystanej wiadomosci sms nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikng¢ przycisk Wystane SMS

Zostanie wyswietlona lista wystanych wiadomosci sms.

3. Wyszuka¢ wiadomosc, ktorej szczegoty majag zostaé wyswietlone i klikng¢ przycisk n przy
wybranej wiadomosci.
Zostanie wyswietlony formularz szczegotow wybranej wiadomosci sms.
Na formularzu mozliwe jest wystanie nowej wiadomosci do odbiorcy przeglagdanej wiadomosci.
W tym celu nalezy postepowac zgodnie z krokami 4-6 opisanymi w rozdziale 5 Wystanie nowej

wiadomosci e-mail, sms i systemowej do Wnioskodawcy.

Kliknigecie przycisku spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian i

wystania wiadomosci do odbiorcy.

4. Klikniecie przycisku Ez poziomu listy wystanych wiadomosci sms spowoduje wywotanie
funkcjonalnosci ponownego wystania wybranej wiadomosci sms. Zostanie wyswietlone okno, w

ktérym nalezy potwierdzi¢ che¢ ponownego wystania wiadomosci sms poprzez klikniecie
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Potwierdz ;
przycisku . Klikniecie przycisku Mlspowoduje zamkniecie okna bez

ponownego wysytania wiadomosci.

5.3.1.4. Wystane Email

W celu wyswietlenia szczegotow wystanej wiadomosci e-mail nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Wystane Email _

2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wystanych wiadomosci e-mail.

3. Wyszukac¢ wiadomos¢, ktorej szczegoty majg zostaé wyswietlone i klikngé przycisk n
przy wybranej wiadomosci.
Zostanie wy$wietlony formularz szczegétéw wybranej wiadomosci e-mail.

Na formularzu mozliwe jest wystanie nowej wiadomosci do odbiorcy przegladanej wiadomosci.
W tym celu nalezy postepowac zgodnie z krokami 4-6 opisanymi w rozdziale 5 Wystfanie nowej

wiadomosci e-mail, sms i systemowej do Wnioskodawcy.

Klikniecie przycisku spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian i

wystania wiadomosci do odbiorcy.

4. Klikniecie przycisku Ez poziomu listy wystanych wiadomosci e-mail spowoduje wywotanie
funkcjonalno$ci ponownego wystania wybranej wiadomosci e-mail. Zostanie wyswietlone okno,

w ktoérym nalezy potwierdzi¢ cheé ponownego wystania wiadomosci e-mail poprzez klikniecie

Potwierd: ;
przycisku . Kliknigcie przycisku mispowoduje zamkniecie okna bez

ponownego wysytania wiadomosci.

5.3.2 Przegladanie wiadomosci za pomocg zakladki ,Wiadomosci” dostepnej

w trakcie obstugi wniosku

W zaktadce Wiadomosci Uzytkownik ma mozliwos¢ przegladania korespondenciji. Jezeli do
danej sprawy zostanie przestana wiadomos$¢ od Wnioskodawcy przy nazwie zaktadki widoczny bedzie

czerwony wykrzyknik. Wiadomos$ci o pogrubionym foncie to wiadomo$ci nieodczytane przez adresata.
Przegladanie wiadomosci w zaktadce utatwiajg dostepne filtry dla listy wiadomosci:
5. Filtruj po Data — mozliwos$¢ ograniczenia listy do wiadomosci wystanych/odebranych od podanej
daty wigcznie;
6. Filtruj po Data do — mozliwo$¢ ograniczenia listy do wiadomosci wystanych/odebranych do
danego dnia wigcznie;

7. Filtruj po Temat — mozliwo$¢ ograniczenia listy wiadomosci do wiadomosci, ktérych temat

pasuje do wpisanej frazy;
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8. Filtruj po Kierunek — lista wyboru (wystane, odebrane, dowolne) umozliwiajgca przegladanie

wiadomosci w zaleznosci od statusu.
9. Domyslinie ustawiona wartos¢ to odebrane;
10. Filtruj po Tre$¢ — mozliwosé ograniczenia listy wiadomosci do wiadomosci, ktérych tres¢ pasuje

do wpisanej frazy;

Przycisk - usuwa wszystkie wprowadzone filtry;

Dostepne akcje to:
))& - podglad — wyswietlany jest podglad danej wiadomosci oraz innych przestanych w trakcie

korespondenciji do wniosku wraz z mozliwo$cig wydruku oraz przestania wiadomosci

Sirons gwma - Wiadomedcl + Porserizerie siosenia Wiz w Systemie SOW

4 Potwierdzenie zlozenla Wniosku w Systemie SOW

Wiadomosc ogélna o numerze JEDNOSTKA-2020/05/25/ASA2/WNIOSEK/000

Szanowny Uzytkowniku, Informujemy, ze Twéj wniosek nr JEDNOSTKA s gy wr zostal thozony i zarejestrowany w Systerie SOW. Pa zalogowaniu do Systemu wniosek znajdziesz w zakladce wnioski zlozone”. Ten komunikat jest
praekazywany automatycznie, prosimy na niego nie cdpowiadat

Ll
® Wysiij jako e-mail i SMS Wyslij tylko wiadomose e-mail Wiysli tylko wiadomosc SMS Wyslij tylko wiadomosc systemowg
Tresé wiadomosci*
Tresé SMS*
[ - |

Rysunek 18 Podglad wiadomosci z zaktadki Wiadomosci dostepnej we wniosku

j)ﬂ - Wyslij ponowie — przycisk pozwalajgcy na ponowne przestanie wybranej wiadomosci.
Po wyswietleniu komunikatu , wiadomos¢ zostata ponownie wystana” informacja jest

nadpisywana w zakfadce.
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6 REJESTR WNIOSKOW NA STRONIE GLOWNEJ

W rozdziale zostata opisany rejestr wnioskdéw widoczny na stronie gtéwnej modutu Realizatora
oraz funkcjonalno$é¢ eksportu wnioskéw do Excela. Eksport danych mozliwy jest wylgcznie przez
Uzytkownika zalogowanego jako Realizator rozszerzony i Realizator podstawowy. W sekcji “Rejestr

Whioskow” zostaty dodane nastepujace opcje umozliwiajgce filtrowanie wyswietlanych wnioskow:

1. Filtry zaawansowane

a) Rodzaj zadania - lista rozwijana

b) Obszar - lista rozwijana

¢) Rok naboru - lista rozwijana

d) Nabdr - lista rozwijana, system ogranicza liste naboréw do takich, ktérych okres (Data
rozpoczecia, Data zakohczenia) wskazuje, ze obowigzywaty przynajmniej przez jeden
dzien wybranego roku.

e) Czy beneficjent dorosty - lista rozwijana, Filtr posiada trzy opcje do wyboru:

e Wszyscy,

e Dorosli — ogranicza liste wnioskow do wnioskow, w ktorych wiek podopiecznego (lub
Whioskodawcy w przypadku, gdy na wniosku nie podano danych podopiecznego), w
dniu ztozenia wniosku to ukohczone 18 lat lub wiecej,

e Dzieci - ogranicza liste wnioskow do wnioskow, w ktérych wiek podopiecznego (lub
Whioskodawcy w przypadku, gdy na wniosku nie podano danych podopiecznego), w
dniu ztozenia wniosku to nieukoriczone 18 lat,

e W przypadku gdy wniosek dotyczy wielu Wnioskodawcow (Modut [1l), to wniosek
spetnia warunki wyszukiwania, gdy warunek na wiek jest spetniony dla co najmniej
jednego podopiecznego,

e W przypadku wniosku AS Modut | D — badany jest wiek Wnioskodawcy

f) Stopien niepetnosprawno$ci - filtr umozliwia wyszukanie wnioskéw majgcych wybrane
stopnie niepetnosprawnosci lub réwnowazne im okreslenie grupy niepetnosprawnosci lub
niezdolnosci do pracy (istnieje mozliwos¢ wskazania wiecej niz jednej wartosci filtra):

e Osoby w wieku do 16 lat posiadajgce orzeczenie o niepetnosprawnosci - opcja do
zaznaczenia

e Lekki lub réwnowazny - opcja do zaznaczenia

e Umiarkowany lub rbwnowazny - opcja do zaznaczenia

e Znaczny lub rownowazny - opcja do zaznaczenia

Ponizsza tabela przedstawia jakie wartosci sg wzgledem siebie réwnowazne.

Stopien Grupa inwalidzka Niezdolnos¢ do pracy
niepetnosprawnosci
Lekki [l grupa ¢ Osoby stale lub dtugotrwale niezdolne do

pracy w gospodarstwie rolnym Czy beneficjent
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dorosty (podopieczny lub Wnioskodawca)
Osoby czesciowo niezdolne do pracy
¢ Niezdolnos¢ do pracy w gospodarstwie rolnym

e Czesciowa niezdolnosé do pracy

Umiarkowany Il grupa e Osoby catkowicie niezdolne do pracy
o Catkowita

o Catkowita niezdolno$¢ do pracy

Znaczny | grupa e Osoby catkowicie niezdolne do pracy i
niezdolne do samodzielnej egzystencji

¢ Osoby diugotrwale niezdolne do pracy w
gospodarstwie rolnym, ktérym przystuguje
zasitek pielegnacyjny

¢ Niezdolnos$¢ do samodzielnej egzystencii

o Catkowita niezdolno$¢ do pracy i do
samodzielnej egzystencji lub catkowita

niezdolnos¢ do samodzielnej egzystencji

g) Data ztozenia od
h) Data ztozenia do

i) Podopieczny

2. Filtrowanie danych w tabeli
a) Filtruj po Nr wniosku
b) Filtruj po Wnioskodawca
¢) Filtruj po Data ztozenia - format daty rrrr-mm-dd
d) Filtruj po Typ wniosku
e) Filtruj Prowadzacy sprawe
f)  Filtruj po Status wniosku — lista rozwijana

g) Filtruj po Status sprawy JST - lista rozwijana
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sz

& wnadamot

™ Roziczenss

]

Az

D Zroty érodusw PFRON

# ‘wirinsis o br. PRRON

© spory

© Sorawzsencsds Swh
&5 Adminiseracis

& Bejestry

Edycja ko

Strana gréany

fuga wrioskéw

kodawcow

Filtry zaawansowane
Rodzaj zadania Obszar: Rok nabor

Stoplen niepeinosprawnadcl:

Osoby w wieku do 16 lat posiadajace orzeczenie o niepelnosprawnosci

& Zmier: osobg prowadzzca dia wnioskéw

Filtrowanie danych w tabeli

iltruj po Filtruj po Filtruj po. Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr whiosku Whioskodawca Podopieczny pata zlozenia Typ wniosku Prowadzacy sprawe Status whiosku
rrre-mm-dd dowalne
e I ey e GiETeT TRmEmETE WmomE :;‘r’:‘;:‘“‘y SEnprTE
20231129 Aktywny Samorzad
171617 Modul I -adukacia
. 2023-11-29 Turnusy
150759 rehabiltacyne
. 20231127 Turnusy
16:07:40 renabitacyne
20231127 Praedmioty
: orpedyce
15:48:40 -
srodki pomocnicze
. 20231127 Si:ma d“ifnb
pracy
. 2023-11-27 Turnusy
1511736 renabitacyne
. 20231124 Pzgdﬂyw
s ortapedycane i | zarwnesczon |
érodki pomocricze
stazdla
2023-11-02
B 08:44:18 poszukujacych
pracy
Limity w podziale na zadania AS
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj pe
Okres Nazwa zadania Typ limitu Limit przydzielony Limit wykerzystany Wartosé zwrotéw
2023 s
Okres Nazwa zadania Limit przydzielony Limit wykorzystany
2023  Aktywny Samorzad - modut I (Rok 2023) ASM1 455 520,00 18243672
2023  Aktywny Samorzad - modut Il (Rok 2023) ASM2 146 840,00 14 800,00

ekordGw 0

Wybnietanie rekardén| 20 &

nioski o rozli

Lekki lub rawnowazny

Urmiarkowany lub réwnowazny

Znaczny lub révmowazny

Cay beneficjent dorosly?:

Data zlozenia od: Data iozenia do:

[ exspor: danych

Filtruj po
Status sprawy |ST

dowolne s

Status sprawy)sT  Akdja

Rozliczenie
zatwierdzone

Oswiadczenie
zaakeeptowane

zaconczeniespravy [ S IR 0 0 IR

Rozliczenie
zatwierdzone

Zakonczenie sprawiy

Oéwiadczenie

zaskceptowane
Rozliczenie
odrzucone
Ziozony
@
Limit dostepny Akga
0,00 27208328
0,00 132 040,00

—Poprzednia  Nastepna—
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£E Limity w podziale na zadania Swa, Wtz, Pwr, Pp

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Okres Nazwa zadania Typ limitu Limit przy y Limit 33
2023
Okres Nazwa zadania Typ limitu Limit przydzielony Limit wykorzystany Wartost zwrotow Limit dostepny Akga
Brak wynikow
Rekorddn 0 erekordon| 20 ¢ —FPoprzednia | Nastepna=—
£Z Limity w podziale na zadania SAM
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Okres Nazwa zadania Typ limitu Limit przydzielony Limit wykorzystany Warto$¢ zwrotéw
2022
Okres Nazwa zadania Typ limitu Limit przydzielony Limit wykorzystany Wartost zwrotow Limit dostepny Akcja
2023  Mieszkanie dla absolwenta (Rok 2023) MDA 2000 000,00 43 092,00 0.00 1956 908,00
2023 Dostepne mieszkanie (Rok 2023) DM 21000 000,00 0.00 0.00 2000 000,00
Rekorddn 0 Wyswietlanie rexorabw| 20 & —Foprzednia | Nastepna—

Rysunek 19 Widok strony gtéwnej - Realizator Rozszerzony

. x Wyczysc il . .
Przycisk - usuwa wszystkie wprowadzone filtry;

Mechanizm eksportu wnioskéw do excela zostat domysinie przypisany dla modutu Realizatora

rozszerzonego. Aby wyeksportowac plik excel nalezy uzy¢ przycisku ".

e QI 29S0T SOI0Z

Liczba wnioskéw jakie sg wyeksportowane zalezy od ograniczen wyswietlanych wnioskow

przed filtry opisane powyzej. Liczba wnioskéw jakie bedg eksportowane zalezy od liczby wnioskéw

ograniczonych filtrami w SOW, ale nie jest ograniczona do wnioskéw widocznych na biezgcej stronie

(stronicowanie listy).

Wygenerowany arkusz excel zawiera nastepujgce kolumny:

Nr wniosku,

Whnioskodawca,

Podopieczny,

Nr PESEL Wnioskodawcy,

NR PESEL podopiecznego albo osoby z niepetnosprawnoscig, w imieniu ktérej zostat
zfozony wniosek,

Data ztozenia,

Typ wniosku,

Prowadzacy sprawe,

Status wniosku,

Status sprawy JST,

Kwota przyznanego dofinansowania z oceny merytorycznej,

Kwota przyznanego dofinansowania z umowy (z uwzglednieniem aneksow),

Wiek (z Pesela Wnioskodawcy) na dzien ztozenia wniosku,
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e Wiek (z Pesela podopiecznego) na dzieh ztozenia wniosku,

e Wiek osoby niepetnosprawnej (turnusy) na dzieh ztozenia wniosku,

e Czy osoba w wieku 16-24 lat uczaca sie i niepracujgca (turnusy),

e Czy beneficjent dorosty (podopieczny lub Wnioskodawca),

e Stopien niepetnosprawnosci,

e Grupa inwalidzka

¢ Niezdolno$¢ do pracy

e Dochdd w gospodarstwie domowym,

e Data waznosci orzeczenia,

e Nrumowy,

e Przedmiot,

e Kwota wnioskowana,

e Suma potwierdzonych ptatnosci,

e Data ostatniej ptatnosci,

e  Warto$¢ zwrotéw do limitu

e Wartos¢ zwrotéw do sprawy

e Roznica pomiedzy kwotg przyznang z wyptacong

e Bilans limitu dla sprawy

e Rok limitu — w przypadku, gdy wniosek jest powigzany z dwoma limitami (dwa lata), to
raport bedzie prezentowat wartosci dotyczgce roku biezgcego

e Techniczne zmiany limitu wprowadzone automatycznie przez system

Wygenerowany plik excel nie jest zapisywany w systemie SOW. W zwigzku z tym by miec

mozliwo$¢é ponownego wglagdu w wygenerowany plik nalezy go zapisa¢ na dysku komputera.
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7 NOWY WNIOSEK — KARTOTEKA WNIOSKODAWCY - ZLOZENIE

WNIOSKU

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$é umozliwiajgca ztozenie wniosku przez Realizatora

w kartotece Whnioskodawcy. Funkcjonalnos¢ wykorzystywana jest w celu zarejestrowania w systemie

SOW whniosku wypetnionego i dostarczonego przez Wnioskodawce do jednostki w formie papierowej.

Czynnosci te moze wykonaé Uzytkownik z rolg Realizator podstawowy oraz rozszerzony. Po wejsciu w

modut Whnioskodawcy Realizator bedzie miat dostep tylko do wnioskéw utworzonych przez

uzytkownikéw jednostki, do ktérej jest przypisany i w kontekscie ktérej aktualnie pracuje. Realizator nie

bedzie miat mozliwosci wglgdu do wnioskéw utworzonych lub ztozonych przez Wnioskodawce, nawet

gdy zostaty ztozone do jednostki, ktorej uzytkownikiem jest zalogowany Realizator.

UWAGA

W przypadku problemdéw z wydrukiem wniosku nalezy zgtosi¢ btad do Administratora systemu

SOW. Opis czynnosci zgtaszania sugestii lub btedéw zostat opisany w rozdziale 47.

W celu zarejestrowania przez Realizatora w systemie wniosku ztozonego papierowo przez

Whioskodawce nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

© Nowywniosek

Whnioski ztozone przez
Wnioskodawcdw

Weryfikacja formalna
Ocena merytoryczna

Ponowna ocena
merytoryczna

Do zatwierdzenia
Zatwierdzone

Do poprawy
Odrzucone
Wycofane
Zarchiwizowane

Do wstepnego
dofinansowania

Zatwierdzone do
dofinansowania

Lista rankingowa

Rysunek 20 Menu nawigacyjne — wnioski (Realizator podstawowy/rozszerzony)
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Dodatkowo dla wnioskow o turnus rehabilitacyjny mozna skorzysta¢ z dedykowanego menu.
B Turnusy rehabilitacyjne ¢
Wnioski zlozone przez
Whioskodawcdw
©  Nowywniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

MNowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia
organizatoréw

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Wszystkie pisma
MNowe pismao
Rejestr platnosci

Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

Lista rankingowa
Rysunek 21 Menu nawigacyjne — sekcja Turnusy rehabilitacyjne

Mowey wniosek

2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona ukryta lista kartotek Wnioskodawcéw zarejestrowanych w systemie SOW.

Stronagfowna - Wnioski - Nowy wniosek - kartoteka Wnioskodawey

© Nowy wniosek - kartoteka Wnioskodawcy

Dodaj nowego Wnioskodawcs

W celu wyszukania Wnioskodawcy - wprowadz w “Filtruj po": nr PESEL oraz przynajmniej jedno z dostepnych pél (petne dane).
Filtrowanie danych w tabeli

_ WyczySé fittry

™

Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Filtruj po Filtruj po Filtruj po A

Nazwisko Imie Adres e-mail Nr telefonu PESEL NIP i
E
:
=4
i

Nazwisko Imig Adres e-mail Nr telefonu PESEL NIP Akcja

Brak wynikéw
Rekerddw 0 Wyswietlanie rekorddw | 20 $

—Poprzednia  Nastepna —

Rysunek 22 Widok wyszukiwania Wnioskodawcy

3. Aby wyszukac¢ Wnioskodawce nalezy uzupetni¢ pola w Filtruj po: PESEL oraz jednej dowolnej
danej do dostepnych filtréow: Nazwisko, Imie, adres e-mail, i/lub nr telefonu. Pojawi sie
wyszukiwany Wnioskodawca.
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Stronagiowna - Wnioski - Nowy wniiosek - kartoteka Wnioskodawcy

© Nowy wniosek - kartoteka Wnioskodawcy

Utwérz kartoteks nowego vnioskodavicy

Weelu P 7 w "Filtruj po”: nr PESEL oraz jmniej jedno z dane).

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po g
Nazwisko Imig Adres e-mail Nr telefonu PESEL NIP |;

E

E

3

£
Nazwisko Imig Adres e-mail Nr telefonu PESEL NIP Akgja

Rekordy1do121 fetianie rekordow 20
y 3 3

— Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 23 Wynik wyszukiwania Wnioskodawcy po uzupetnionych parametrach

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie posiada adresu e-mail lub kartoteki w SOW nalezy uzy¢

. Utwirz kartoteke nowego wnioskodawoy
przycisku

M Wyczysé filtry
4. Za pomocg przycisku mozna usung¢ wprowadzone wczesniej filtry.

5. Kilikng¢ przycisk przy wybranym koncie.

Uzytkownik zostanie automatycznie przekierowany do kartoteki wybranego Wnioskodawcy, co

zostanie potwierdzone informacjg wyswietlong w nagtoéwku strony.

SOW System Obshugi Wsparcia finansowanego ze rodkéw PERON - kartoteka Wnios!

kodawcy

/. Dokotcasesjporosake 9935 | Oetoracadomproic. @ @ #g &

Rysunek 24 Nagtowek — przyktad

UWAGA

W celu powrotu do modutu Realizatora nalezy klikngé przycisk & znajdujgcy sie w prawym goérnym

. Realizator

rogu ekranu, a nastepnie wybrac¢ przycisk . Zostanie wyswietlona strona gtéwna.

Dalej
6. Uzupetni¢ pole ,Pokaz aktywne nabory na dzieh” oraz klikngé przycisk -

Zostanie wyswietlony formularz wyboru roli, w jakiej wystepuje Wnioskodawca sktadajgcy nowy
whniosek.
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© Nowy wniosek - Data korica naboru

Pokaz aktywne nabory na dzien*:

rrrr-mm-dd

Rysunek 25 Nowy wniosek — Data korica naboru
7. Klikniecie przycisku wyswietli ukrytg liste Wnioskodawcow.

Klikniecie przycisku wyswietli strone gtéwna.

8. Zostanie wyswietlony formularz wyboru programu bgdz obszaru, w ramach ktérego Uzytkownik

moze zarejestrowac nowy wniosek.

Strona ghowna - Wnioskl - Nowy wniosek

© Nowy wniosek

© Nowy wniosek

Wniosk

©  Wnioski Ziozone

A Wnioski do poprawy

© Whnioski zatwierdzone '
S'A' M H

Wioski odrzucone

WEIBAS FO67

Rehabilitacja spoteczna Aktywny samorzad Rehabilitacja zawodowa Samadeho - s - Mobisoic

£ Turnusy rehabilitacyjne

e

™ Rozliczenia

Rysunek 26 Nowy wniosek - wybor programu.

9. Wybra¢ program badz obszar poprzez klikniecie w jeden z dostepnych przyciskéw. Zostanie
wyswietlona lista wnioskéw dostepna w wybranym programie bgdz obszarze. Przyktad wyboru
programu ,Rehabilitacja spoteczna”.

10. W wyswietlonym oknie Uzytkownik ma mozliwo$¢ podgladu wymaganych zatgcznikéw —

informacja o potrzebnych dokumentach wyswietlona zostanie po kliknieciu Q Wymagane zalaceniki

E Pobierz wzor PDF

Moze réwniez pobraé wzor danego wniosku korzystajgc z

Przycisk przenosi na liste ,Podglad dokumentacji naboru” , na ktérej

znajdujg sie dokumenty dla naboru z mozliwoscig ich przegladania i pobierania.
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© Nowy wniosek

Aktywny Samorzad Modub 1 A1 - oprzyrzadowanle samochodu - dysfunkcjanarzqdu ruchy S
Aetynny Somorzad Madu A2, A3 - prawo jacy S
Aktywny Samorzad Modut | A4 - oprzyrzadowanie samochodu - dysfunkgja narzadu siuchu Y ne——

Aktywny samorzad Modut | B1, B3, B4 - sprzet elektroniczny R Wymagane zataznila
Aktywny samorzad Modut | B2 - sprzet elektroniczny - szkolenia LY —
Aktywny samorzad Modut | B5 - sprzet elektroniczny - serwis CY T —
Aktywny Samorzad Modut | C1 - worzek inwalidzki o napedszie elekirycznym R wymaga r
Aktywny samorzad Modut | €2 - wozek inwalidzki lub skuter - serwis CY T —
Aktywny samorzad Modut | C3 - proteza koniczyny R Wymagane zataczniki
Aktywny samorzad Modut | C4 - proteza korczyny - serwis P —
Aktywny samorzad Modut | €5 - skuter inwalidzki lub oprzyrzadowanie elektryczne do wézka recznego R Wymagane G
Aktywny Samorzad Modut 1 D - opieka dla osoby zaleznej R Wymagane zataczniki
Aktywny Samorzad Modut Il - edukacja Y —

Rysunek 27 Lista wnioskéw wg wybranego programu — przykfad dla programu ,Aktywny
samorzad”

)
3
2
&

apsal

e

11. Wybraé z listy wniosek, ktory chce sie zarejestrowac i klikng¢ przycisk przy
jego nazwie.

Mowy wniosek

12. Uzupetnic¢ pola ,Data ztozenia” i ,Godzina ztozenia” oraz klikng¢ przycisk

Zostanie wy$wietlony formularz wybranego wniosku.

i Pola oznaczane symbolem * s3 wymagane.

© Nowy wniosek - Aktywny samorzad A1 - oprzyrzgdowanie samochodu

Data zlozenia*: Godzina ztozenia*:

2019-01-01 12:12:12

Rysunek 28 Nowy wniosek — Data ztozenia i godzina ztozenia wniosku

Powrot
13. Klikniecie przycisku spowoduje cofniecie sie do kroku 8.

Anuluj
Klikniecie przycisku wyswietli strone gtéwna.
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Waryta ostatnia werse

NAWIGADA

) Strona giowna

(v ]

= Dane umioskodancy

= Dane

drieckalpodopiecznegol

mocodawcy

= Niepeknosprawnast

= Aktywnost zawcdows
Nauka

= Korystanie z PFRON

= Uzasadnienie whiosku
Informacje dedatiowe

= dradini dachsd

4 Prredmiotumiosky

Zakgznia | odwadezenia

Slrona ghowna - WNiaskl 30 Modut | A1

iPola oznaczone symbolem * sq wymagane.

[# Rola wnioskodawcy

Wnioskodawca sklada wniosek*: @

d

@ we whasnym imieniu () jake rodzic/opiekun prawny

() jako przedstawiciel ustawowy (z wyjatkiem rodzica/opiekuna prawnego) () na mocy pelnomocnictwa poswiadczonego notarialnie

[2) Dane personalne wnioskodawcy

Imig:

PESEL:

Wt i 11 e

. i)
[3) Adres zamieszkania i dane kontaktowe

Wojewddztwo*:

Miejscowosé*:

Numer lokalu:

Rodzaj miejscowasci*:

() miasto powyze 5 tys. mieszkaricéw

() miasto do 5 tys. mieszkaficow

O wies

[2) Adres korespondencyjny

|| Taki sam jak adres zamieszkania

Wojewédztwo*:

Miejscowost+:

Numer lokalu:

e

Drugie imig:

Data urodzenia:

Powiat*:

Ulica*:

Kod pocztowy*:

Pt &

Nr telefonu*:

i it 3 .

Powlat*:

Ulica*:

Kod pocztowy*:

[y

() jake rodzicfopiekun prawny petnoletniego dziecka/penoletniego podopiecznego

(©) na mocy pelnemocnictwa nieposwiadczonego notarialnie

Nazwisko:

Plec:

() mezezyzna kobieta

Gmina*:

Numer domu*:

Poczta*

Adres e-mail:

M S5O oA, it o - Zowiaeal EnaKE B crat,

Gmina*:

Numer domu*:

Poczta*:

S
-

Rysunek 29 Wyglad przyktadowego formularza z zaciggnietymi automatycznie polami uzupetnionymi w kartotece
Whnioskodawcy

Z lewej strony znajduje sie lista sekcji wybranego wniosku.
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14.

15.

(i} strona gléwna

4% Dane wnioskodawcy v

= Dane wnioskodawcy

Dane
dziecka/podopiecznego/
mocodawcy

Niepelnosprawnosc
Aktywnosc zawodowa
Nauka

Korzystanie z PFRON
Uzasadnienie wniosku
Informacje dodatkowe

Sredni dochoad
Przedmiot wniosku

Zatgczniki | odwiadczenia

Rysunek 30 Menu nawigacyjne - lista sekcji wybranego wniosku

Sekcje oznaczone symbolem oznaczajg, ze dany fragment wniosku zostat

zweryfikowany i zapisany pomysinie bez btedéw. Sekcje oznaczone symbolem nie zostaty
jeszcze edytowane lub zostaty wstepnie zapisane przez Wnioskodawce bez sprawdzania
poprawnosci.

Wypetni¢ wszystkie pola wniosku, wpisujgc warto$ci zgodne z etykietami je opisujgcymi.

o . Zapisz . —
Zapisa¢ wprowadzone dane za pomocg przycisku - co spowoduje zapisanie
wpisanych informacji bez uruchomiania mechanizmu sprawdzania poprawno$ci

wprowadzonych danych.

Weisniecie przycisku BEscuAFZITS showoduje natomiast uruchomienie mechanizmu

sprawdzania poprawnosci wpisanych danych i w przypadku pozytywnej weryfikacji, zapisanie

zmian.

W przypadku, gdy po wybraniu przycisku system wykryje btedy we
wprowadzonych danych we wniosku, wyswietli komunikaty btedéw w goérnej czesci formularza
oraz przy polach wniosku, w ktérych btedy zostaty wykryte. Przyktadowe btedy w formularzu

przedstawiono ponizej.
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W celu przejscia do nastepnej sekcji wniosku, mozna uzy¢ albo przycisku albo

klikngé nastepng sekcje w bocznym menu nawigacyjnym.

znaczane symbolem * 53 wymagane.

Bledy w formularzu

[®Dane personalne dziecka/podopiecznego/mocodancy

Imie*

Nazwisko™:
ale viy zaznaczane gwiazdka (*)

Pale wymagane zaznaczane giszdka () nie zosiata wypeinione paprannie
Drugie imig:

Data urodzenia:
ale viy zaznaczane

— Plet:

| ‘ ‘ mezczyzna kobieta

Rysunek 31 Przyktadowy wyswietlony btgd w formularzu

,Pola oznaczone symbolem * sg wymagane.” - jest to komunikat stanowigcy przypomnienie w
systemie SOW o wypetnieniu obowigzkowych pol.

16. W sekcji Zatgczniki nalezy doda¢ wymagane do wniosku zatgczniki.

[21 Zataczniki | oswiadczenia

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano
rer-mm-dd
Nazwa pliku Deodano Akcja
Brak wynikow
Rekordéw 0

Wyswietlanie rekordéw 20 ¢

< Poprzednia  Dalej —

Rysunek 32 Sekcja zatgcznikéow — dodanie wymaganych do wniosku dokumentow

Dodaj plik
Aby to zrobi¢, nalezy klikng¢ przycisk . System wyswietli okno dodawania

nowego dokumentu. Nalezy wskaza¢ lokalizacje pliku poprzez Klikniecie przycisku

Wybierz plik
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[ Dodgj plik

Dopuszczalne sg pliki typu: JPG, PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Zatgcznik (Wybierz plik)*:

Wybierz plik

Opis zatgcznika:

Rysunek 33 Sekcja zatgcznikdw — wybor dokumentow

Jako zatgczniki w systemie SOW mozna dodawac pliki nieprzekraczajgce rozmiaru 20MB z

rozszerzeniem *jpg i *pdf. W sekcji zatgczniki mozna dodac¢ opis do zatgcznika wpisujgc go w

oknie ,Opis zatgcznika” przed wcisnieciem przycisku — . Pole ,Opis zatgcznika” jest

nieobowigzkowe.

Opis zatacznika:

Rysunek 34 Miejsce na dodanie komentarza do zatgczanego dokumentu

17. Po wypetnieniu wszystkich sekcji, zapisaniu ich ze sprawdzeniem poprawnosci danych i

Zarejestruj
zapisaniu zatgcznikow wybraé przycisk - Sktadanie wniosku przez Realizatora

korzystajgc z kartoteki Wnioskodawcy nie wymaga autoryzacji sktadanego wniosku.

Whiosek zostanie przekazany do jednostki i tam dalej bedzie procedowany.

UWAGA

Do wniosku utworzonego przez Realizatora podstawowego Ilub rozszerzonego (w Kkartotece
Whioskodawcy) jest nadawany numer roboczy (z przedrostkiem ,W/”), po ztozeniu wniosku do instytuciji

zostaje nadany nowy numer wniosku wedtug wzorca ustalonego w instytucji.

7.1 Dodaj nowego Wnioskodawce — Realizator Podstawowy i Rozszerzony

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca utworzenie kartoteki nowego

Whnioskodawcy przez Realizatora podstawowego oraz rozszerzonego. Funkcjonalno$¢ wykorzystywana
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jest w ramach zarejestrowania w systemie SOW wniosku wypetnionego i dostarczonego przez
Whnioskodawce do jednostki w formie papierowe;j.
W celu dodania kartoteki nowego Whioskodawcy przez Realizatora-

podstawowego/rozszerzonego w systemie nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

© Nowy wniosek

Whnioski ztoZone przez
Whnioskodawcow

Weryfikacja formalna
Ocena merytoryczna

Ponowna ocena
merytoryczna

Do zatwierdzenia
Zatwierdzone

Do poprawy
Odrzucone
Wycofane
Zarchiwizowane

Do wstepnego
dofinansowania

Zatwierdzone do
dofinansowania

Lista rankingowa

Rysunek 35 Menu nawigacyjne — wnioski (Realizator podstawowy/rozszerzony)

) ) Maowey wniosek
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona ukryta lista kartotek Wnioskodawcéw zarejestrowanych w systemie SOW.
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Stronagtéwna - Wnioski - Nowy wniosek - kartoteka Wnioskodawcy

© Nowy wniosek - kartoteka Wnioskodawcy

Dodaj nowego Wnioskodawce

W celu wyszukania Wnioskodawey - wprowadz w "Filtruj po": nr PESEL oraz przynajmniej jedno z dostepnych pél (petne dane).

Filtrowanie danych w tabeli

07

-
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po =
Nazwisko Imig Adres e-mail Nr telefonu PESEL NIP %
E
£
=
5
£

Nazwisko Imie Adres e-mail Nr telefonu PESEL NIP Akcja

Brak wynikow
Rekordéw 0 Wyéwietlanie rekordéw| 20 :

—Poprzednia | Nastepna —

Rysunek 36 Ukryta lista Wnioskodawcow

X Wyczyic filory
Przy pomocy przycisku mozna usung¢ wszystkie wczesniej wprowadzone filtry.

Utworz kartoteke nowego wnioskodawcy

3. Kilikng¢ przycisk

Zostanie wy$wietlony formularz dodawania kartoteki nowego Wnioskodawcy.

& Kartoteka nowego Wnioskodawcy
znaczone symbolem * s wymagane.
Dane uzytkownika

Dane podstawowe

Imie*: Nazwisko*

Email / login*:

Potwierdz email / login*:

kodswca2023262@sow.pfron.org pl

PESEL*: Nr telefonu:
Czy 2gon?*:
Data zgonu:
Tak Nie
O O
Format e 83

m

Rysunek 37 Formularz dodawania kartoteki nowego Wnioskodawcy
4. Wypehi¢ wszystkie pola na formularzu, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.
Email/login zostanie wypetniony automatycznie (z mozliwoscig edycji).

W przypadku, gdy Realizator chce zmienié adres e-mail, nalezy pamietaé, ze nie nalezy
podawaé nieprawdziwych danych.
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. 3 . Utwarz kartoteke Wnioskodawcy Zapisz dane kartoteki | utworz nowy wniosek
5. Klikng¢ przycisk lub

celu utworzenia kartoteki nowego Wnioskodawcy.

Po kliknieciu ,Zapisz” zostanie wyswietlony formularz z danymi utworzonej kartoteki nowego
Whnioskodawcy. Po kliknieciu ,Zapisz dane kartoteki i utworz nowy wniosek” system utworzy
kartoteke i przejdzie do pierwszego kroku rejestrowania wniosku w imieniu Wnioskodawcy.

WysSwietlony zostanie réwniez komunikat potwierdzajagcy utworzenie nowej Kartoteki
Zapisano pomysinie

Kliknigcie przycisku m spowoduje zamknigcie formularza bez utworzenia kartoteki

nowego Wnioskodawcy.

6. W przypadku checi ztozenia wniosku poprzez kartoteke Wnioskodawcy po kliknigciu ,Zapisz”

Utwé iosek
nalezy klikng¢ przycisk i postepowac dalej od kroku 5 opisanego w rozdziale

5.

Dane uzytkownika

& Uzytkownik - kartoteka

i Pola 0znaczone symbolem * s3 wymagane

Imie: Nazwisko:

Imie Nazwisko

E‘
&
‘
5
‘;
£

Email / login: Nr telefonu: ©

Musi miec 8 cyfr

Musi by¢ zgodny z formatem zapisu adreséw e-mail i zawiera¢ znaki

PESEL:

Musi mieé 11 cyfr.

m

Rysunek 38 Formularz utworzonej kartoteki Wnioskodawcy

7.2 Klonowanie wniosku

Klonowanie wniosku to funkcjonalnos¢ dostepna dla zalogowanego Wnioskodawcy oraz
Realizatora podstawowego i rozszerzonego zalogowanego w kartotece wybranego Wnioskodawcy,
przy wprowadzaniu typu wniosku przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze programu Rehabilitacji
Spotecznej oraz Modutu Il — Edukacja programu Aktywny Samorzad. Pozwala ono na skopiowanie

informacji z ostatnio uzupetnionego wniosku posiadajgcego akceptacje merytoryczng, lub — jezeli
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takiego nie ma, pobieranie danych z ostatniego wniosku o dowolnym statusie i na jego podstawie

uzupetnienie nowego formularza wniosku.

Funkcjonalnos¢ klonowania wniosku dostepna jest réwniez dla obszaru Turnusy rehabilitacyjne.

Klonowaniu podlega wniosek o statusie co najmniej ,ztozony”.

W celu sklonowania wniosku nalezy:

1. W oknie ,Nowy wniosek” uzy¢ przycisku ELZZEERENIEEE] |

Przycisk BEZETETIEIE bedzie widoczny tylko wowczas gdy system znajdzie wniosek ,do
sklonowania”. | tylko dla wnioskéw ,Przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze”, ,Modut I

edukacja” i ,Turnusy rehabilitacyjne”.

SOW System Obstugi Wsparcia finansowaneg Srodkéw PFRON - kartoteka Wnioskodawcy: Anna

Strona glowna - Wloskl - Nowy wniosek
A Strona gléwna

©  Nowy wniosek

© Nowy wniosek

Wnioski robacze

Likwidacja barier architektonicznych

Likwidacja barler technicznych §,‘

aski odrzucone Likwidacja barier w komunikowaniu sie &

-

L

Turnusy rehabilitacyjne Turnusy rehabilitacyjne z
Rozliczenia Sprzgt rehabilitacyjny

Sprzet rehabilitacyjny dla instytucji
sport, kuftura, rekreacja i turystyka

Ustuga thumacza jezyka migowego/thumacza przewodnika
Warsztaty terapil zajgciowe]

Prredmioty ortopedyezne | srodki pomacnicze

Rysunek 39 Klonowanie wniosku ,Przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze”, , Turnusy
rehabilitacyjne” — dodatkowy przycisk

2. W oknie Nowy wniosek — przedmioty ortopedyczne i $rodki pomocnicze wymagane jest

Skopiuj istnigjacy

uzupetnienie daty i godziny ztozenia, a nastepnie klikniecie

Ow PFRON - kartoteka Wr

Strona glowna - Wnioski - Koplowanie wniesku
) Strona glawna

el omacone s s mseare

© Nowy wniosek - Przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze

Data zlozenia*: Godzina ztozenia*:
2023-02-23 19:59:58
Farmat:rrermem Farmer ggmmsz

Turnusy rehabilitacyjne

Rysunek 40 Klonowanie wniosku przedmioty ortopedyczne

Skopiuj istniejacy

3. Po wybraniu przycisku system tworzy nowy wniosek uzupetniajgc

poszczegodlne pola wniosku:
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a) Dane Whnioskodawcy/podopiecznego - kopiowane sg z wniosku a nie z danych

zapisanych na koncie.

b) Dane powigzane z datami np. data waznosci orzeczenia sg kopiowane nawet gdy sg

Z przesziosci.

c) Jezeli wérdéd kopiowanych danych znajdujg sie wartosci stownikowe nie dostepne dla

aktualnego wniosku, to nie sg one kopiowane.

d) Jezeli na kopiowanym wniosku byty wypetnione pola, ktérych nie ma na aktualnym

formularzu, to nie sg one kopiowane.

e) Informacja o korzystaniu ze $rodkéw PFRON jest kopiowana z wniosku ,do
sklonowania”, niezaleznie od sposobu rozpatrzenia tego wniosku (przyznanie

dofinansowania lub nie przyznanie).
f) Nie podlegajg kopiowaniu dane wyliczane na wniosku np. podsumowania kwot.
g) Do nowego wniosku sg kopiowane zatgczniki.

h) Jezeli w kopiowanym wniosku byto wiele przedmiotéw dofinansowania, to kopiowane

sg wszystkie.
i) Kopiowana jest nazwa przedmiotu
i. Nie jest kopiowany numer zlecenia

ii. Nie sg kopiowane kwoty: catkowity koszt zakupu, dofinansowanie NFZ, udziat

wilasny, wnioskowana kwota dofinansowania.

Po wybraniu przez Uzytkownika przycisku ,Sprawdz i zapisz” system
bedzie weryfikowa¢ czy wszystkie wymagane dane dotyczace

przedmiotéw zostaty uzupetnione.
j) Kopiowana jest informacja o formie przekazania srodkéw.
k) Kopiowana jest informacja z oswiadczenia o dochodach.

[) Nie podlega kopiowaniu numer wniosku i data jego utworzenia oraz edycji.

Skopiuj istniejgcy
4. W przypadku wniosku Modut Il Edukacja po kliknieciu przycisku system

tworzy nowy wniosek uzupetniajgc poszczegodlne pola wniosku:

a) Dane Wnioskodawcy skopiowane zostang z danych zapisanych na koncie

uzytkownika.

b) Jezeli wniosek sktadany jest w imieniu podopiecznego, to jego dane kopiowane s3g z

whniosku, a nie z danych zapisanych na koncie uzytkownika.

c) Dane na zaktadce ,Niepetnosprawnos¢” zostang skopiowane z klonowanego

wniosku, nawet gdy data waznosci orzeczenia jest z przesztosci

d) Dane na zaktadce ,Aktywnos¢ zawodowa” zostang skopiowane z klonowanego

whniosku.
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e) Dane na zaktadce ,Korzystanie z PFRON” zostang skopiowane z klonowanego

whniosku.

f) Dane na zakfadce ,Informacje dodatkowe” zostang skopiowane z klonowanego

wniosku.
g) Dane na zaktadce ,Sredni dochdd” zostang skopiowane z klonowanego wniosku.

h) Dane na zaktadce ,Przedmiot wniosku” zostang skopiowane z klonowanego wniosku,
przy czym:

a) Jezeli w klonowanym wniosku zaznaczona byta opcja ,Wnioskodawca stara
sie o dofinansowanie optaty za przeprowadzenie przewodu doktorskiego”, to w
nowym wniosku rowniez bedzie ona zaznaczona, ale zadna z kwot dotyczaca
przewodu doktorskiego nie zostanie skopiowana;

b) Jezeli w klonowanym wniosku zaznaczona byta opcja ,Wnioskodawca stara
sie o dofinansowanie optaty za nauke (czesne)”, to w nowym wniosku rowniez
bedzie ona zaznaczona, ale zadna z kwot dotyczgca czesnego nie zostanie
skopiowana;

c) Jezeli w klonowanym wniosku zaznaczona byta opcja ,Wnioskodawca stara
sie o dodatek na pokrycie kosztéw ksztatcenia”, to w nowym wniosku réwniez
bedzie ona zaznaczona, ale zadna z kwot dotyczgca dodatku nie zostanie
skopiowana

d) W szczegolnosci kopiowane bedg dane dotyczace ,Pierwszego kierunku
studiow”.

i) Dane na zaktadce ,Informacje uzupetniajgce” (w tym numer konta bankowego)

zostang skopiowane z klonowanego wniosku.

j) Dane na zaktadce ,Zatgczniki i odwiadczenia” zostang skopiowane z klonowanego

wniosku.

k) Jezeli wsréd kopiowanych danych znajdujg sie wartosci stownikowe niedostepne dla

aktualnego wniosku, to nie sg one kopiowane.

[) Jezeli na kopiowanym wniosku byly wypetnione pola/sekcje, ktoérych nie ma na

aktualnym formularzu, to nie sg one kopiowane.
m) Nie podlegajg kopiowaniu dane wyliczane na wniosku np. podsumowania kwot.

n) Jezeli w kopiowanym wniosku bylo wiele form ksztalcenia, to kopiowane sg

wszystkie.

0) Nie podlega kopiowaniu numer wniosku, data jego utworzenia, data zlozenia.

Skopiuj istniejacy
5. W przypadku Turnuséw rehabilitacyjnych po kliknieciu przycisku system

tworzy nowy wniosek uzupetniajgc poszczegdlne pola wniosku:

a) Dane osoby niepetnosprawnej — kopiowane sg w wniosku a nie z danych
zapisanych na koncie.
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b) Dane petnomocnika/opiekuna/rodzica — kopiowane sg w wniosku a nie z danych
zapisanych na koncie.

c) Niepelnosprawnosé — kopiowane sg wszystkie dane, ktére zostaty uzupetnione w
klonowanym wniosku

d) Oswiadczenie — kopiowane sg dane, ktére zostaty uzupetnione w klonowanym
wniosku.

e) Przedmiot wniosku — kopiowane sg dane, ktére zostaty uzupetnione w
klonowanym wniosku.

f) Zalgczniki — do nowego wniosku kopiowane sg zatgczniki dotgczone do
klonowanego wniosku.

6. Skopiowane dane przed wystaniem do instytucji wymagajg uzycia przycisku

Sprawdz i zapisz

WiyZlij do instytucii
7. Klikniecie spowoduje przekazanie wniosku do Realizatora w celu

obstugi.

7.3 Przydzielenie wniosku do oceny

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca Realizatorowi rozszerzonemu

przydzielenie ztozonego wniosku do oceny przez Realizatora podstawowego lub rozszerzonego.

W celu przydzielenia wniosku do oceniajgcego (Realizatora podstawowego/rozszerzonego)

nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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MNowy wniosek

& Wnioski zbozone przez
Whnioskodawcow

Weryfikacja formalna
Qcena merytoryczna

Ponowna ocena
merytoryczna

Do zatwierdzenia
Zatwierdzone

Do poprawy
Cdrzucone
Wycofane
Zarchiwizowane

Do wstepnego
dofinansowania

Zatwierdzone do
dofinansowania

Lista rankingowa

Rysunek 41 Menu nawigacyjne — wnioski (Realizator podstawowy/rozszerzony)

& Wnioski ztoZone przez
2. Kliknaé przycisk ~ /Vnioskodawcow

Zostanie wy$wietlona lista ztozonych do jednostki wnioskow.

Stronaglowna - Wnioski - Wioski ziozone przez Wiioskodaweéw

& Whnioski ztozone przez Wnioskodav

i Pols oznaczone symbolem * = ane

Filtry zaawansowane

Rodzaj zadania:

Wybierz., B Przekaz do oceny

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Fileruj po Filtruj po Filtruj po Fileruj po. Filtruj po
Nr whiosku Data zlozenia Whioskodawea Typ wniosku Status Status sprawy Zioiony przez
rrrrmmedd dowolne dowolne +| | dowolne B
it

Zaznacz widocane Nr wriosku Data ztazenia Winioskodawea  Typ wniosku Swws  Swwssprawy  Ziofonyprzez  Akda
Aktywny Samorzad Modut | A - oprzyrzadowanie samochodu - dysfunkeja narzadu ruchu Ztozony Realizator > [=] ]
Aktywny samorzad Modut | C4 - proteza kof servis Ztotony Realizator (2| =] +]
Akaywiny samerzad Modut| C3 - prateza koficzyny Zrozany Realizztor EE
Aknwny samorzad Modut | C3 - proteza koficzyny P zozony Realizator =] <]
Alywny samorzad Modut | C3 - proteza koficzyny Ztozony Realizator > [=] ]

Rysunek 42 Whnioski ztozone przez Wnioskodawcow — przyktadowa lista

3. Za pomoca dostepnych filtrow zaawansowanych istnieje mozliwos¢ wyszukania wnioskéw
zgodnych z danym rodzajem zadania.

Przy pomocy dostepnych filtréw danych w tabeli mozliwe jest wyszukanie wniosku po
okreslonych parametrach.

X Wycryse
Wszystkie wprowadzone filtry wyczysci¢ mozna uzywajac funkcji
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4. Wyszuka¢ wniosek, ktéry chce sie przypisa¢ do oceniajgcego i klikngé przycisk przy
wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikdw z przypisang rolg Realizator-podstawowy lub

rozszerzony, do ktérych mozliwe jest przypisanie wniosku do oceny.

Na tym formularzu wnioskéw mozliwe jest rowniez wyswietlenie szczegotéw oraz wydrukowanie

wybranego wniosku.

W celu wyswietlenia szczegotdw nalezy klikngé przycisk przy wniosku, ktérego podglad
chce sie wyswietlic.
W celu wydrukowania wniosku nalezy wcisng¢ przycisk ﬂ

5. Po pojawieniu sie listy dekretacji wniosku nalezy wyszuka¢ Uzytkownika, do ktérego wniosek

ma zostac przypisany do oceny i klikng¢ przy jego koncie przycisk .

Stronagiowna - Wnioski - Dekretacja wniosku - Wybor osoby oceniajace]

Filtrowanie danych w tabeli m

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Imig Nazwis! ko Adres e-mail

Imig Nazwisko Adres e-mall Akdja

-AEOOE

Rysunek 43 Dekretacja wniosku — wybor osoby oceniajgcej — przyktadowa lista

Wyswietli sie okno potwierdzenia wyboru.

Czy na pewno przypisac do: Realizator Podstawowy

n 12K

Rysunek 44 Dekretacja wniosku - potwierdzenie wyboru osoby oceniajgcej — przyktad

Tak
6. Klikng¢ przycisk , aby potwierdzi¢ dokonany wybor.

Wybrany w ten sposob Uzytkownik bedzie miat obowigzek przeprowadzenia oceny formalne;j i

merytorycznej przypisanego mu wniosku.
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7. Klikniecie przycisku “ spowoduje zamkniecie formularza bez przypisywania wniosku do
wybranego Uzytkownika.

W celu grupowego przekazania wnioskédw do oceny formalnej danemu Realizatorowi

nalezy:

1. Za pomocg dostepnych checkboxéw zaznaczy¢ wybrane wnioski

2. Uzy¢ widocznego nad listg przycisku

3. W oknie dekretacji wniosku wybra¢ wiasciwg osobe oceniajgcy i klikngé n

Wys$wietlona zostanie lista z wybranymi wnioskami oraz informacja do kogo zostang przypisane.

& Dekretacja wniosku - Wybor osoby oceniajgcej - Potwierdzenie wyboru

Czy na pewno przypisac nastepujace wnioski:

Numer wniosku Whnioskodawca Typ dokumentu
JEDNOSTKA-2020/06/26/PPZM3/WNIOSEK/00034 Modut Il - choroby zakazne
JEDNOSTKA-2020/06/25/ASD/WNIOSEK/00019 ] Aktywny samorzgd Modut | D - opieka dla osoby zaleznej

do:

“ o

Rysunek 45 Dekretacja wniosku — lista wybranych do przypisania

Tak
a) - wybor tego przycisku spowoduje przypisanie wybranemu Realizatorowi

whnioskoéw widocznych na liscie

b) n - uniewaznienie przypisywania wybranych wnioskdw do wskazanego

Realizatora. Klikniecie przeniesie z powrotem do listy wyboru Realizatora.

Anuluj
C) - pozwala na opuszczenie okna bez zapisywania zmian

Po przydzieleniu wniosku dany Realizator bedzie otrzymywat informacje dotyczgce
ewentualnych modyfikacji wniosku jakich moze dokona¢ Wnioskodawca w postaci wiadomosci email
oraz wiadomosci systemowej, ktdéra pojawiaC sie bedzie na liscie ,odebrane wiadomosci’ jaki
powiadomienia przy ikonie dzwoneczka w prawym goérnym rogu ekranu. Powiadomienia pojawig sie

réwniez w przypadku zwrotu poprawionego wniosku oraz podpisania umowy przez Wnioskodawce.

7.4 Zmiana osoby prowadzacej dla wnioskow

Funkcjonalno$¢ dostepna dla Realizatora podstawowego i rozszerzonego. Przycisk widoczny jest

na stronie gtéwnej w ,Rejestrze wnioskow”.
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& Zmiei osobe prowadzacy dla wnioskaw =

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Nr wniosku Wrioskodawca Podopieczny Data zlozenia Typ whiosku Prowadzacy sprawe Status wniosku Status sprawy JST
rrrr-mm-dd dowolne s dowolne
Data H Prowadzacy Status
Zaznacz[)  Nrwniosku Whnioskodawca Podopieczny N Typ wniosku Status sprawy JST Akga
ztozenia sprawe wniosku

20231211

20231207 Przedmioty ortopedyczne i grodki Rozliczenie

0231206 Aktywny Samorzad Modut | A1 -

2241205 oprayrzdananie samochodu- zakoriczenie sorany [ IERIEH

dysfunkga narzadu ruchu
r s o2 e R
?2203112 zﬁros Eﬁixl ortopedyczne i srodki Eljgr;igsn:wame [el=]z]¢
T g o L = =]+ |

f?i“;% Spraet rehabilitacyiny Zozany =]+ el x|
ﬁil‘?s Turnusy rehabilitacyjne zakorczenie spravy [ S [ = |
ﬁi;% Likwidacja barier architektonicznych Ziozony [ =] & ] [ x |

Liknidacja barier architektonicznych

PETaN 5=a00S $0I07

Rysunek 46 Lista wnioskow wraz z dostepnym przyciskiem "Zmien osobe prowadzgcg dla
whioskow"

Na liscie wnioskéw nalezy wskaza¢ wnioski, dla ktérych ma byé zmieniona osoba prowadzaca

M Zmien osobe prowadzacg dla wnioskow
sprawe. Nastepnie nalezy wybrac przycisk . Po kliknigciu

pojawi sie widok ,Dekretacja wniosku — Wybér osoby prowadzgcej” wraz z listg uzytkownikow
przypisanych do jednostki.

& Dekretacja wniosku - Wybér osoby prowadzacej

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Imie Nazwisko Adres e-mail

Imie Nazwisko Adres e-mail Akga

PETqn 5=a00S F0I0Z

Anna Test E

Realizator Test Test [ ]
Admin Systemu [ » ]
Test Realizator B
Retordy1dodz4 Wyswietanierekordow| 20 ¢ —Poprzednia Nastepna —

Anulyj

Rysunek 47 Dekretacja wnioskéw - wybér osoby prowadzacej

Po wskazaniu osoby prowadzacej, zostanie wyswietlona lista wnioskéw, ktére wczesniej zostaty

Tak
wybrane. Aby potwierdzi¢ wybor nalezy klikngé . Pojawi sie komunikat o tresci:

Pomysinie przypisano Realizatora
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Czy na penine prypisac nass

wniask]

Numer wniosku

Ve

Turnusy rehabilitacyjne

Prz

opedyczne i érodki pomoc

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

Przedmioty ortopedyczne i rodki pomoc

Przed opedyane i érodki pomod

Prz opedyczne i $rodki pomocnic

Przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnic

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilt:

e

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

do: Anna,

Rysunek 48 Potwierdzenie wyboru osoby prowadzacej

n
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8 WYCOFANIE WNIOSKU W KARTOTECE WNIOSKODAWCY

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$é umozliwiajgca wycofanie wniosku przez Realizatora

w kartotece Whnioskodawcy. Czynnos$ci tej moze wykonaé Uzytkownik z rolg Realizator-rozszerzony.

Aby wycofaé ztozony wniosek, nalezy zalogowaé sie poprzez kartoteke Wnioskodawcy.

,
1. Z menu bocznego wybraé .

© Nowy wniosek
2. Nastepnie wybracé

Zostanie otwarte okno, umozliwiajgce wyszukanie Wnioskodawcy. Nalezy wpisa¢ nr PESEL oraz
przynajmniej jedno z dostepnych paél.

Stronaglowna - Wnioski - Nowy wniosek - kartateka Wnioskodawey

© Nowy wniosek - kartoteka Wniosk

Dodaj nowego Wnioskodawce

W celu wyszukania Wnioskodawcy - wprowadz w "Filtruj pe": nr PESEL oraz przynajmniej jedno z dostepnych pél (petne dane).
Filtrowanie danych w tabeli

_ WyczySe fittry
)
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po I
Nazwisko Imie Adres e-mail Nr telefonu PESEL NIP i
2
g
E
i
Nazwisko Imig Adres e-mail Nr telefonu PESEL NIP Akcja
Brak wynikow
Reks 6 N

—Poprzednia | Nastepna —

Rysunek 49 Widok - Nowy wniosek kartotece Whnioskodawcy

. . oo B Wnioski zlozone _ .
Po wybraniu Wnioskodawcy, kliknieciu zostanie otwarta lista

wszystkich ztozonych wnioskéw.

Za pomocg przycisku mozna wycofaé wniosek.
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Strona glowna Strona ghéwna

Wnioski

— § = Rejestr wnioskéw m
Turnusy rehabilitacyjne
= Rodliczenia Filtrowanie danych w tabeli m
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr wniosku Wnioskedawca Data utworzenia Data zloienia Nazwa Realizatora Typ wniosku Status wniosku
rrer-mmedd rrr-mm-dd dawolne + |;
&
Filtruj po [
Status sprawy JST E
g
dowolne s 3
Nr whiosku Wnlnskndam” Peta ) " Typ wniosku s AT stowssprowy 11 Akcja
utworzenia  zlotenia  Realizatora » wniosku J5T ¥

e Aktywny samerzad Modut |

Korekta
2023.0213 81,83, B4 t 1
13 soe oo SRR« | t ] o |

elektroniczny

Aktywny Samorzad Modut |
2023-02- A4 oprzyrzadowanie Karekta
pesnzs 13 samachodu - dysfunkeja m zatwierdzona ﬂn n

narzadu shichu

Rysunek 50 Widok ztozonych wnioskéw przez Wnioskodawce

Po kliknieciu , zostanie wyswietlony komunikat:
Potwierdzenie operacji

Uwaga! Czy na pewno chcesz wycofac wniosek? Czynnosci nie da sie cofnac!

Zatwierdz Anuluj

Latwierdz
Whiosek zostaje wycofany po kliknieciu przycisku
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9 PRZEKAZANIE WNIOSKU DO INNEJ JEDNOSTKI

Whniosek moze zostaé przekazany pomiedzy jednostkami tylko na etapie weryfikacji formalne;.

Podczas weryfikacji formalnej w polu ,Wynik oceny” nalezy wybra¢ ,Przekaz do innej jednostki” oraz

_ o _ _ & Zapisz
uzupetni¢ pole ,Uzasadnienie”. Nastepnie wybrac przycisk .

& Ocena formalna

Data przydzielenia: Prowadzacy sprawe:

2023-11-27 14:29:09

Wynik oceny: Data oceny: Oceniajacy:

Wybierz... * 2023-11-29

Wybierz...

Do weryfikacji merytorycznej
QOdrzucony

Do poprawy

Przekaz do innej jednostki

Nastepnie zostanie wyswietlona lista tych jednostek, ktére majg aktywny nabér danego typu.

Nalezy wskaza¢ jednostke, do ktérej ma zostaé przekazany wniosek. Jezeli wniosek zostat

przekierowany, pojawi sie komunikat o tresci:

Pomysinie przekierowano wniosek

Czynnos¢ przekazania wniosku zmienia takze numer wniosku. Przekierowanie wniosku do innej
jednostki powoduje wystanie powiadomienia do Wnioskodawcy. Wptyniecie wniosku przekierowanego
z innej jednostki realizatora traktowane jest jak wptyniecie nowego wniosku. Whniosek taki pojawia sie
na liscie wnioskow ztozonych przez Wnioskodawcéw. W jednostce, do ktérej wniosek zostat
przekazany, dostepny jest komplet informacji o wniosku i powigzanych z nim dokumentach,
analogicznie jak w przypadku przekazania wniosku bezposrednio przez Wnioskodawce.
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10 EDYCJA DANYCH UZYTKOWNIKA/WNIOSKODAWCY

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca edycje kartoteki Uzytkownikow
Whnioskodawcéw. Dane zapisane na formularzu, jak i dodane zatgczniki, bedg przenoszone do

wypetnianego wniosku z obszaru:
e Turnusy rehabilitacyjne
e Przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze
e Likwidacja barier technicznych
e Likwidacja barier architektonicznych
o Likwidacja barier w komunikowaniu si¢
e Sprzet rehabilitacyjny
¢ Aktywny Samorzad Modut Il — edukacja

e Aktywny Samorzad Modut | A1 — oprzyrzgdowanie samochodu — dysfunkcja narzgdu

ruchu
e Aktywny Samorzgd Modut | A2, A3 — prawo jazdy

e Aktywny Samorzad Modut | A4 — oprzyrzgdowanie samochodu — dysfunkcja narzgdu

stuchu
e Aktywny Samorzgd Modut | B1, B3, B4 — sprzet elektroniczny
e Aktywny Samorzgd Modut | B2 - sprzet elektroniczny - szkolenia
e Aktywny Samorzad Modut | BS - sprzet elektroniczny - serwis
e Aktywny Samorzgd Modut | C1 — wézek inwalidzki o napedzie elektrycznym
e Aktywny Samorzad Modut | C2 — wézek inwalidzki lub skuter - serwis
e Aktywny Samorzad Modut | C3 — proteza konczyny
o Aktywny Samorzad Modut | C4 — proteza konczyny - serwis

e Aktywny Samorzgd Modut | C5 — skuter inwalidzki lub oprzyrzgdowanie elektryczne do

wozka recznego

e Aktywny Samorzgd Modut | D — opieka dla osoby zaleznej

Kazdy ztozony wniosek aktualizuje dane w kartotece Wnioskodawcy.

W celu edyciji kartoteki Uzytkownika nalezy:

o 22 Administracja ) o
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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{r Strona ghdwna
Wiadomosci
Wnioski
Pisma do wnioskdw
Umowy
Rozliczenia
Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotdw
Zwroty srodkdw PFRON
Whnioski o sr. PFRON
Limity
Raporty
Sprawozdawczost SWA

& Uzytkownicy -
Wnioskodawcy

Rejestry

Edycja konta

Rysunek 51 Menu boczne - zaktadka Administracja

& Uzytkownicy -
2. KIlikng¢ przycisk Lttt
Zostanie wyswietlona ukryta lista kartotek Wnioskodawcow zarejestrowanych w systemie SOW.

Aby wyszuka¢ Wnioskodawce, ktérego chce sie edytowac nalezy uzupetni¢ pola w Filtruj po: PESEL
oraz jedno z pozostatych - Nazwisko, Imie, Adres e-mail albo Nr telefonu. Pojawi sie wyszukiwany

Whnioskodawca.

B Wyezydf filtry

3. Kilikniecie przycisku usuwa wprowadzone filtrowanie danych w tabeli.
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& Uzytkownicy - Wniosko

_ wyaryscnrry WY

Filtruj po Filtruj po 2

Aktywny NIP ‘E

dowolne s F
Aktywny NIP Akcja

06 k |
506 Wnioskodawca  Tal
e K

W celu - 2 w "Filtruj po": nr PESEL oraz przynajmniej jedno z dostepnych pél (petne dane).

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Nazwisko Imie Adres e-mail Nr telefonu PESEL Rola

: el %
Nazwisko Imie Adres e-mail Nr telefonu PESEL Rola
Anna

Rekordy 1do 1z Wyswietlanie rekordéw| 20 &

— Poprzednia Nastepna —

Rysunek 52 Wynik wyszukiwania Wnioskodawcy po uzupetnionych parametrach

&
4. Klikng¢ przycisk - przy wybranym Uzytkowniku.

10.1 Dane uzytkownika

Na zaktadce

Dane uzytkownika
zostang wyswietlone

Formularz podzielony zostat na nastepujgce sekcje:

a) Dane podstawowe, ktory zawiera nastepujgce dane:

Imie — pole obowigzkowe,
Drugie imie,

Nazwisko — pole obowigzkowe,
Email/login — pole obowigzkowe,
Potwierdz email / login — pole obowigzkowe,
PESEL — pole obowigzkowe,
Czy zgon?

Data zgonu

Nr telefonu - pole obowigzkowe,
Dodatkowy numer telefonu,
Data urodzenia

Ple¢

szczegotowe dane Uzytkownika.
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Imie*: Drugie imig Nazwisko*

Email / login*: Potwierdz email / login*:

Nr telefonu*:

Czy zgon?*:

O 1k @ Nie

Data zgonu:
Dodatkowy numer telefonu:

Plec:

(O mezczyzna (@) kobieta

Data urodzenia:

Rysunek 53 Formularz danych Uzytkownika - Dane podstawowe

b) Adres zamieszkania

e Ulica

e Numer domu

e Numer lokalu

¢ Wojewddztwo

e Powiat

e Gmina

o Miejscowosc

e Kod pocztowy

e Poczta

¢ Rodzaj miejscowosci



Adres zamieszkania

Ulica:

Wojewodztwo:

Miejscowos¢:

Rodzaj miejscowosci:

@ miasto powyzej 5 tys. mieszkancow

miasto do 5 tys. mieszkancow

wie$

Powiat:

Numer domu:

Gmina:

Kod pocztowy: Poczta:

Musi mie¢ 5 cyfr.

Ukryj szczegoly
Numer lokalu:

Rysunek 54 Formularz danych Uzytkownika - Adres zamieszkania

c) Adres zameldowania

Jezeli adres zameldowania jest

Ulica

Numer domu
Numer lokalu
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Miejscowosé
Kod pocztowy

Poczta

taki

sam jak adres zamieszkania,

to wybranie przycisku

Skopiuj adres zamieszkania
spowoduje przekopiowanie danych i automatyczne wypetnienie tej sekcji

formularza.
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Adres zameldowania

Skopiuj adres zamieszkania

Ulica:

Wojewoédztwo:

Miejscowosc:

d)

Jezeli adres zameldowania jest taki

Numer domu:

Powiat:

Kod pocztowy: Poczta:

Musi mieé 5 cyfr.

Rysunek 55 Formularz danych Uzytkownika

Adres do korespondencji

Ulica

Numer domu
Numer lokalu
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Miejscowosé
Kod pocztowy

Poczta

sam jak adres zamieszkania,

Ukryj szczegtly

Numer lokalu:

Gmina:

- Adres zameldowania

to wybranie przycisku

Skopiuj adres zamieszkania ) . . . L ) .
spowoduje przekopiowanie danych i automatyczne wypetnienie tej sekc;ji

formularza.
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Adres do korespondencji

Ukryj szczegtly

Skopiuj adres zamieszkania

Ulica: Numer domu: Numer lokalu:
Wojewdédztwo: Powiat: Gmina:
Miejscowos¢: Kod pocztowy: Poczta:

Musi mieé 5 cyfr.

Rysunek 56 Formularz danych Uzytkownika - Adres do korespondenciji

e) Stan prawny dotyczacy niepetnosprawnosci

e Osoba w wieku do 16 lat posiadajgca orzeczenie o niepetnosprawnosci

e Stopien niepetnosprawnosci

e Orzeczenie dot. niepetnosprawnosci wazne jest

e Data waznosci orzeczenia

e Nrorzeczenia

e Grupa inwalidzka

e Niezdolnos¢ do pracy

Stan prawny dotyczacy niepetnosprawnosci (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Osoba w wieku do 16 |at posiadajaca orzeczenie o niepetnosprawnosci:

Tak Nie dotyczy

Stopieri niepetnosprawnosci:

znaczny umiarkowany lekki nie dotyczy

Orzeczenie dot. niepetnosprawnosci wazne jest:

bezterminowo okresowo do dnia:

Data waznosci orzeczenia: Nr orzeczenia:

rrrr-mm-dd

Format. rrrr-mm-dd

Grupa inwalidzka:

| grupa 1l grupa Il grupa Nie dotyczy
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Niezdolnosc do pracy:

catkowita niezdolnosc do pracy i do samodzielnej egzystencji lub catkowita niezdolnosc do samodzielnej egzystencji
catkowita niezdolnos¢ do pracy

czesciowa niezdolnos¢ do pracy

Niezdolno$¢ do pracy w gospodarstwie rolnym

Niezdolno$¢ do samodzielnej egzystencji

Osoby dtugotrwale niezdolne do pracy w gospodarstwie rolnym, ktérym przystuguje zasitek pielegnacyjny

Osoby stale lub diugotrwale niezdolne do pracy w gospodarstwie rolnym

nie dotyczy

Rysunek 57 Formularz danych Uzytkownika - Stan prawny dotyczacy niepetnosprawnosci

f) Rodzaj niepetnosprawnosci — pole wielokrotnego wyboru

nym imieniu)

Rodzaj niepetnosprawnosci:

01-U uposledzenie umystowe
02-P choroby psychiczne

03-L zaburzenia gtosu, mowy i choroby stuchu

04-0 narzad wzroku

05-R narzad ruchu

06-E epilepsja

07-S choroby uktadu oddechowego i krazenia
08-T choroby ukladu pokarmowego

09-M choroby ukiadu moczewo - piciowego
10-N choroby neurologiczne

11-inne

12-C catosciowe zaburzenia rozwojowe

Rysunek 58 Formularz danych Uzytkownika - Rodzaj niepetnosprawnosci

g) Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny — pole

wielokrotnego wyboru

?od:aj niepefn. Osprawno $ci z wniosku lekarza o ski n imieniu)

anie na turnus rehabilitacyjny

Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny

Dysfunkcja narzadu ruchu
0soba poruszajgca sig na wozku inwalidzkim
Dysfunkgja narzadu wzroku
Choroba psychiczna
Schorzenia uktadu krazenia
Dysfunkgja narzadu stuchu
Uposledzenie umystowe
Padaczka
Inne (jakie?)

Inne (jakie?):

Rysunek 59 Formularz danych Uzytkownika - Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o
skierowanie na turnus rehabilitacyjny
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h) Niepetnosprawnos¢ sprzezona — pole jednokrotnego wyboru
Niepetnosprawnosc sprzezona (wypetnij, jezeli skiadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Niepetnosprawnos¢ jest sprzezona (u osoby wystepuje wiecej niz jedna przyczyna wydania orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci). Niepetnosprawnos¢ sprzezona musi byé
potwierdzona w posiadanym orzeczeniu dot. niepetnosprawnosci:

Tak Nie

Liczba przyczyn niepetnosprawnosci:

2 przyczyny 3 przyczyny niepeinosprawnosci

Rysunek 60 Formularz danych Uzytkownika - Niepetnosprawno$¢ sprzezona

i) Zataczniki — mozliwos¢ dodania zatgcznika/zatgcznikdw do kartoteki.

Zalgezniki (wypetnij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Ukryj szczegoly

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Nazwa pliku Dodano Czy plik zawiera orzeczenie
rrrr-mm-dd dowolne +
i i) it
Nazwa pliku Dodano Cay plik zawiera orzeczenie Akcja
Brak wynikéw
Rekardéw 0 Wyswietlanie rekordéw| 20

—Poprzednia  Nastepna —

Rysunek 61 Formularz danych Uzytkownika/Wnioskodawcy - Zatgczniki

Dodaj plik
Aby doda¢ plik nalezy klikngé . Zostanie otwarte okno z mozliwoscig dotgczenia

pliku. Pole ,Czy plik zawiera orzeczenie” jest opcjonalne do zaznaczenia.

[ Dodaj plik

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Dopuszczalne s3 pliki typu: JPG, PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.
Zatacznik (Wybierz plik)*:

Wybierz plik

Opis zalacznika:

Czy plik zawiera orzeczenie:

Tak Nie

Rysunek 62 Formularz danych Uzytkownika - Zatgczniki - dodawanie zatgcznika
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Nalezy wybra¢ plik i go zatgczyé, a nastepnie zapisa¢ wprowadzone zmiany. Stuzy do tego przycisk

Zapisz
-. Po zapisaniu, Uzytkownik zostanie przeniesiony do widoku ,Danych Uzytkownika”. Po

rozwinieciu sekcji ,Zatgczniki” zostanie wyswietlony nastepujacy widok. Zatgczniki mozna usunagé i

edytowac.

Zatgczniki

Dodaj plik

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano
rrrr-mm-dd

Nazwa pliku

UWAGA

Filtruj po
Czy plik zawiera orzeczenie

dowolne $

Dodano

2022-11-18 10:00:14
2022-11-21 12:08:24

2022-11-21 20:59:02

Czy plik zawiera
orzeczenie

NIE

TAK

TAK

*® Wyczysc filtry

Akcja

K3
EK
KKl

Rysunek 63 Formularz danych Uzytkownika - Sekcja zatgczniki

Lista zatgcznikow w kartotece jest aktualizowana tylko plikami oznaczonymi jako ,Czy plik zawiera

orzeczenie” (zaznaczona odpowiedz TAK w polu ,Czy plik zawiera orzeczenie”). To oznacza, ze jezeli

we wniosku bedzie istniat przynajmniej jeden plik oznaczony jako orzeczenie, to z kartoteki zostang

usuniete wszystkie zatgczniki tak oznaczone, a nastepnie do kartoteki zostang przeniesione z wniosku

wszystkie pliki tak oznaczone, jako te ktére zawierajg orzeczenie.

i) Sytuacja zawodowa — pole wielokrotnego wyboru
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Sytuacja zawodowa (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Ukryj szczegsly

zatrudniony/prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg

osoba w wieku od 18 do 24 lat, uczaca sie w systemie szkolnym lub studiujgca
bezrobotny poszukujacy pracy

rencista paszukujgcy pracy

rencista/emeryt nie zainteresowany podjeciem pracy

dzieci i mtodziez do lat 18

inne

Inne, jakie?:

Rysunek 64 Formularz danych Uzytkownika — Sytuacja zawodowa

k) Forma i okres zatrudnienia — pole wielokrotnego wyboru

Forma i okres zatrudnienia (wypelnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Ukryj szczeg6ly
Forma zatrudnienia:

0Od dnia: Do dnia:
Stosunek pracy na podstawie umowy o prace rrre-mm-dd Na czas nieokreslony e
Format: rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd
. Od dnia: Do dnia:
Stosunek pracy na podstawie powotania, wyboru,
mianowania oraz spotdzielczej umowy o prace Tr-mm-dd Na czas nieokreslony T
Formac rrrr-mm-da Format: rrr-mm-dd
0Od dnia: Do dnia:
Umowa cywilnoprawna AT Na czas nieokreslony AT
Format: rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd
0Od dnia: Do dnia:
Staz zawodowy mr-mm-dd Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd
Format: rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd
Od dnia:
Dziatalnos¢ gospodarcza T Na czas nieokreslony
Format: rrer-mm-dd
Od dnia:
Dziatalno$¢ rolnicza ST Na czas nieokreslony
Format: rrer-mm-dd
Wolontariat na podstawie porozumienia -
porozumienie z korzystajgcym powinno
obejmowac co najmniej 6 miesiecy i trwac na od dnia: Do dnia:
dzieri ztozenia wniosku oraz zawarcia umowy
dofinansowania rrrr-mm-dd Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd
Format: rrrr-mm-ad Format. rrrrmm-dd

Rysunek 65 Formularz danych Uzytkownika — Forma zatrudnienia

[) Sytuacja dochodowa



Sytuacja dochodowa (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Czy OzN przebywa w DPS:

Tak Nie Brak informacji

Rodzaj gospodarstwa domowego:

indywidualne wspélne nie dotyczy

Sredni miesigczny dochéd netto na osobe w gospodarstwie domowym: Liczba 0s6b we wspélnym gospodarstwie domowym:
0,00

Sisca i 2257 e Formet iz

Rysunek 66 Formularz danych Uzytkownika — Sytuacja dochodowa

m) Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu rehabilitacyjnego

Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu rehabilitacyjnego (wypetnij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Zatrudnienie w zaktadzie pracy chronionej:

Nie dotyczy Nie Tak

Osoba w wieku 16-24 lata uczaca sie i niepracujaca:

Nie dotyczy Nie Tak

Rysunek 67 Formularz danych Uzytkownika — Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu
rehabilitacyjnego

n) Wyksztatcenie

Wyksztatcenie (wypehnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Wychowanek/absolwent/uczen/student placowki:

Nie dotyczy

Przedszkole

Szkota podstawowa
Zasadnicza Szkota Zawodowa
Technikum

Liceum

Szkofa policealna

Kolegium

Studia | stopnia

Studia Il stopnia

Studia magisterskie (jednolite)

Studia podyplomowe

Studia doktoranckie

Przewdd doktorski (poza studiami doktoranckimi)
Uczelnia zagraniczna

Staz zawodowy za granicg w ramach programéw UE
Kazda inna, jaka?

Inny rodzaj placéwki:

Rysunek 68 Formularz danych Uzytkownika — Wyksztatcenie
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0) Dane rachunku bankowego

Dane rachunku bankowego (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Ukryj szczegoty

Rodzaj wlasciciela rachunku:

wnioskodawca/OzN inny

Dane witasciciela rachunku: Nazwa banku: Numer rachunku bankowego:

Musi mieé 26 oy

Rysunek 69 Formularz danych Uzytkownika — Dane rachunku bankowego

Nalezy edytowac dane kartoteka Uzytkownika, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.

Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu .

Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

10.2 Dane podopiecznego

Mozliwa do edycji jest rowniez zaktadka ,Dane podopiecznego”. W celu jej edycji nalezy przejsé

Dane podopiecznego
do zaktadki , a nastepnie dokona¢ edycji wybranych danych

podopiecznego. Wypetnienie tej zaktadki nie jest obowigzkowe. Po dokonaniu zmian nalezy

wybra¢ przycisk m lub przycisk m w celu opuszczenia formularza. Sekcje w tej
zakfadce sg takie same jak w sekcji ,Dane Uzytkownika” i zostaty szerzej opisane w rozdziale
wyzej.

10.3 Dane organizacji lub firmy

Mozliwa do edycji jest takze zaktadka ,Dane organizacji lub firmy”. W celu jej edycji nalezy

_ . Dane organizacji lub firmy _ .
przej$¢ do zaktadki , a nastepnie dokona¢ edycji wybranych

danych organizac;ji lub firmy. Wypetnienie tej zaktadki nie jest obowigzkowe. Po dokonaniu zmian nalezy

_— an o i oo N
wybra¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian lub przycisk w celu

opuszczenia formularza.
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Dane organizacji lub firmy

Dane firmy

Nazwa firmy:

firma
Status prawny: Nr rejestru sagdowego (KRS): Data wpisu do rejestru sadowego:
rrrr-mm-dd
Musi migé 10 cyfr. Format: rrrr-mm-dd
Organ zatozycielski: Podstawa dziatania:
NIP: REGON:
Musi mie¢ 10 cyfr. Musi mie¢ 9 lub 14 gyfr.
Nr telefonu: Adres email: Strona internetowa:
Musi mieé 3 cyfr. Musi byé zgadny z formatem zapisu adreséw e-mail i zawieraé znaki "@" oraz "
Adres siedziby
Wojewodztwo: Powiat: Gmina:
Wybierz... s Wybierz... = Wybierz... s
Miejscowosc: Ulica: Nr domu:
Nr lokalu: Kod pocztowy: Poczta:
Musi mie¢ 5 cyfr.
Adres do korespondendji
Wojewddztwo: Powiat: Gmina:
Wyksiers... . Wybsiers... ® Wiyhiers.. (]
Migjscowosé: Ulica: Nr domu:
Nrlokalu: Kod pocztowy: Poczta:
N e 3 7
Oscby uprawnione do reprezentacji wnioskodawoy
Filtruj po Filtruj po
Funkeja PESEL
Imig | nazwisks Funkejs PESEL
Brak wynikow
Rekardino Wytnictarie rekeedins| 20 @

Mastepns —

Rysunek 70 Formularz edycji danych Uzytkownika - Dane organizacji lub firmy
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Dane organizacji lub firmy . . N . _
W zaktadce dostepna jest funkcjonalno$¢ dodania nowej

uprawnionej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy. W celu dodania nowej uprawnionej osoby

nalezy:

Dodaj nowg uprawniong osobe

1. Klikng¢ w przycisk Zostanie wyswietlony formularz osoby

uprawnionej do uzupetnienia.

Strona gitwna - Osoby uprawnione - Dodaj osobe uprawnion

© Osaba uprawniona
i Pola oznaczane symbolem * s5 wymagane.

Imie i nazwisko*: Funkgja:

PESEL*:

Nsi miet 11 eyl

¥

Rysunek 71 Edycja danych organizacji lub firmy - dodanie osoby uprawnionej

Zapisz
2.  Uzupetni¢ dane i wybrac¢ przycisk - w celu potwierdzenia, zostanie wyswietlony
komunikat e S , oraz dodana osoba wyswietli sie w sekgcji ,Osoby uprawnione do

reprezentacji Wnioskodawcy”

Osoby uprawnione do reprezentacji wnioskodawcy

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Imig i nazwisko Funkcja PESEL
Imie i nazwisko Funkcja PESEL Akcja
Imie Nazwisk Funkcja n
Rekordy 1dalz1 Widwistlanie rekorddw | 20 s + Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 72 Osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy

W celu edycji danych osoby uprawnionej do reprezentacji Wnioskodawcy klikng¢ w ikone n

W celu usuniecia osoby uprawnionej do reprezentacji Wnioskodawcy klikng¢ w ikone
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10.4 Pisma

Na formularzu Edycja kartoteki Uzytkownika/Wnioskodawcy znajduje sie zaktadka ,Pisma”,
zawierajgca liste wszystkich pism. W module Wnioskodawcy zaktadka prezentuje wszystkie pisma
wystane przez wszystkich Realizatoréw. Realizator natomiast ma podglad do wszystkich pism,

dotyczacych spraw, prowadzonych przez danego Realizatora.

Strona giéwna - Administracja - Uzytkownik

Dane uzytkownika Dane podopiecznego Dane organizagji lub firmy Pisma Wiadomosci Historia zmian

B Pisma

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po 9
Nr pisma Data utworzenia Nazwa Realizatora Nr wniosku Typ wniosku g
2
- mm-C 8
2
5
g
Nr pisma Data utworzenia Nazwa Realizatora Nr wniosku Typ wniosku Status Akcja §

Aktywny Samorzad Modut | A1 -

2022-11-25 oprzyrzadowanie samochodu - n

dysfunkgja narzadu ruchu

Aktywny Samorzad Modut 1 A1 -

20221125 oprzyrzadowanie samochodu - =

dysfunkja narzadu ruchu

Aktywny Samorzad Modut 1 A1 -

2022-11-25 oprzyrzadowanie samochodu - ﬂ

dysfunkdja narzadu ruchu

Rysunek 73 Edycja kartoteki Uzytkownika/\Wnioskodawcy - zaktadka "Pisma"

10.5 Wiadomosci

Na formularzu ,Uzytkownik — kartoteka” znajduje sie zaktadka ,Wiadomosci”, zawierajaca liste
wszystkich wiadomosci. W module Wnioskodawcy widoczne sg tutaj wszystkie wiadomosci wystane
przez wszystkich Realizatoréw. Realizator natomiast ma podglad do wszystkich wiadomosci, ktére

dotyczg spraw prowadzonych przez Realizatora.
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Dane uzytkownika Dane podopiecznego Dane organizacji lub firm

& Wiadomosci

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Data

rrrr-mm-dd

Data

2022-11-25 12:36:24

2022-11-25 12:19:46

2022-11-25 12:18:43

2022-11-25 12:06:45

2022-11-25 12:05:58

2022-11-25 11:44:59

Filtruj po Filtruj po
Temat Kierunek

Temat

Informacja w sprawie dofinansowania

Informacja w sprawie dofinansowania

Umowa o dofinansowanie

Informacja w sprawie dofinansowania

Informacja w sprawie dofinansowania

Informacja w sprawie dofinansowania

Pisma | wiadomosci Historia zmian

Filtruj po Filtruj po
Realizator Nrwhiosku

Kierunek

Realizator

Nr wniosku

% Wyczyi filry

Rysunek 74 Edycja kartoteki Uzytkownika/\Wnioskodawcy - zaktadka "Wiadomosci"

10.6 Historia zmian

Na formularzu ,Uzytkownik — kartoteka” znajduje sie zaktadka ,Historia zmian”, ktéra zawiera

iz

B

asel

PEqany

szczegoty operacji dokonywanych w kartotece Wnioskodawcy (utworzenie, edycja, usuniecie danych).

Dane uzytkownika Dane podopiecznego Dane organizacji lub firm: Bisma Wiadomosci Historia zmian

@ Historia zmian

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Data zdarzenia

rrrr-mm-dd

Data zdarzenia

2022-11-21 11:48:59

2022-11-21 11:27:02

2022-11-21 11:26:28

2022-11-21 11:24:53

2022-11-21 11:08:23

Filtruj po Filtruj po
Typ zdarzenia Uzytkownik
dowolne *

Typ zdarzenia

Modyfikacja

Modyfikacja

Modyfikacja

Modyfikacja

Modyfikacja

Filtruj po Filtruj po
Adres IP Platforma

dowolne

Uzytkownik

Adres IP

Platforma

‘Wnioskodawca

Whnioskodawca

Whioskodawca

‘Wnioskodawca

Whioskodawca

Akcia

oopooo

Rysunek 75 Edycja kartoteki Uzytkownika/Wnioskodawcy - zaktadka "Historia zmian"

&
Szczegoly zdarzenia mozna podgladna¢ za pomocg przycisku - . Po kliknieciu pojawi sie
nastepujgce okno z opisem dokonanej operacji:

iz

B

#psel

eiq qny
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Zdarzenie systemowe nr 1712548

Data zdarzenia
2022-11-21 13:29:51

Typ zdarzenia
Modyfikacja

Obiekt
Uzytkownicy systemu

data aktualziacji= 2022-11-21 13:29:52

Wywotane przez

Platforma Adres IP
Whnioskodawca

ID obiektu
23368

Rysunek 76 Szczegdty zdarzenia systemowego
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11 PRZEPROWADZENIE OCENY FORMALNEJ WNIOSKU

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca weryfikacje formalng wniosku i

zarejestrowanie jej wyniku w systemie poprzez wybranie odpowiedniego statusu. Weryfikacji formalnej

dokonuje Uzytkownik z przypisang rolg Realizator-podstawowy lub Realizator-rozszerzony, ktéremu

wybrany wniosek zostat przypisany do oceny.

Strona gldwna

W celu przeprowadzenia oceny formalnej wniosku nalezy:

Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

£ Wenyfikacja formalna

Klikng¢ przycisk

Zostanie wy$wietlona lista wnioskéw przypisanych do oceny, do zalogowanego Uzytkownika.

Wnioski - Weryfikacja formalna

£ Weryfikacja formalna

Filtry zaawansowane

Rodzaj zadania: Data ztozenia od: Data zlozenia do:

Wybierz...

s rrrr-mm-dd rrer-mm-dd

z4

Format: rrer-mm-dd

"
4

g
2
Filtrowanie danych w tabeli 'E
&
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po g
Nr wniosku Data zlozenia i i Typ whiosku Data przydzielenia Oceniajacy Pracownik wer. form,
rrrmm-dd rrrr-mm-dd
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Pracownik spraw. Wniosek po poprawie  Status Status sprawy Ziozony przez
dowolne ¢ | dowolne ¢ | dowolne ¢ | dowolne :
Data . Ll Data Pracownik Pracownik RDSs Status
Nrwniosku Wnioskodawca ~ Podopieczny 0P, Oceniajacy o Status Akcja
zlozenia whiosku przydzielenia wer. form.  spraw. ) sprawy
poprawie
- 2022-08- Dostepne
stepne e a -

Ztozony przez: Realizator

3.

Rysunek 77 Wnioski przeznaczone do weryfikacji formalnej — przyktadowa lista

Wyszukaé wniosek, ktéry ma zosta¢ poddany ocenie formalnej i klikngé przycisk przy
wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz oceny formalnej wniosku.

Jesli do wniosku zostato zatgczone zaswiadczenie lekarskie nalezy zaznaczy¢ ,Do wniosku

zostato zatgczone zaswiadczenie lekarza”. Nastepnie wypetni¢ pole "Nr PWZ lekarza podany

Dodsj
na zaswiadczeniu” i klikngé przycisk . Wprowadzony numer zostanie dodany do tabeli

znajdujgcej sie nad wypetnionym polem. W celu usuniecia dodanego numeru nalezy wybraé

przycisk m znajdujgcy sie obok danego numeru w kolumnie ,Akcja”.
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. . . NrPWZ lekarza podany na zaswiadszeniu
@ Do wniosku zostato zalaczone zaswiadczenie lekarza Brak zaswiadczenia lekarza

2022222

3333333

Rysunek 78 Fragment widoku weryfikacji formalnej - zaswiadczenie lekarskie
5. Wypetni¢ wszystkie pola, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.
6. Dokonaé recznie oceny formalnej i zarejestrowac jej wynik w systemie poprzez wybranie z listy
rozwijalnej odpowiedniego statusu:

a) Do weryfikacji merytorycznej — Przekazanie wniosku do kolejnego kroku (ocena

merytoryczna), co oznacza pozytywng ocene formalng z uzasadnieniem decyzji.

b) Odrzucony — Odrzucenie wniosku z koniecznoscig podania powodu odrzucenia

whniosku. Po odrzuceniu wniosku, dalsze jego procedowanie nie jest mozliwe.

c) Do poprawy — Przekazanie wniosku do poprawy z koniecznoscig podania powodu
cofniecia wniosku. W przypadku gdy wniosek zostat zlozony przez Realizatora

poprawa wniosku jest mozliwa tylko przez niego.

oo . & Zapisz . . . :
7. Klikng¢ przycisk - w celu zatwierdzenia dokonanej oceny formalne;.

System potwierdzi poprawnos$¢ zarejestrowania wyniku oceny formalnej wyswietlajgc

komunikat:
8. Aby zapisa¢ i od razu przejs¢ do oceny merytorycznej wniosku nalezy wcisngé przycisk

™ Zapisz i przejdZ do 0. merytorycznej L. . ..
.Jezeli po dokonano zmian w numerze PWZ lekarza i jest on

nieprawidtowy wyswietli sie nastepujgce okno potwierdzenia operacji
Potwierdzenie operacji

Przynajmnig] jeden z wprowadzonych numerdw PWZ jest
nieprawidbtowy (1111111,2222222 3333333,123).

Jezeli cheesz wricic do edytowania danych - uZyj przycisku Anuluj.
Jezeli potwierdzasz poprawnosc danych i cheesz je zapisad - uzyj

przycisku Potwierdz.

Rysunek 79 Potwierdzenie poprawnosci danych - btedny numer PWZ lekarza

Jezeli numer zostat wprowadzony wiecej niz raz wyswietli sie nastepujgce okno potwierdzenia

operacji:
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Potwierdzenie operadji

Przynajmniej jeden z wprowadzonych numerdw PWZ jest
nieprawidtowy (1111111,2222222 3333333). Na liscie PWZ znajdujs sie
duplikaty (3333333).

Jezeli cheesz wracic do edytowania danych - uzyj przycisku Anuluj.
Jezeli potwierdzasz poprawnosE danych i cheesz je zapisac - uzyj
przycisku Potwierdz.

Po wybraniu przycisku PotwierdZ system automatycznie usunie

duplikaty.

Rysunek 80 Potwierdzenie poprawnosci danych -zdublowany numer PWZ lekarza

W obu przypadkach w celu potwierdzenia i przejscia dalej nalezy klikngé przycisk ,aw

Anuiluj
celu zamkniecia okna i powrotu do edyciji nalezy klikng¢ przycisk o

11.1 Weryfikacjaw EKSMOON podczas oceny formalnej

Opisana w tym rozdziale funkcjonalno$¢ pozwala na weryfikacje czy dana osoba posiada na
wskazany dzien wazne orzeczenie o0 niepetnosprawnosci oraz odnotowuje w systemie wynik
przeprowadzonej weryfikacji.

Weryfikacja dostepna jest podczas oceny formalnej i merytorycznej na kazdym etapie
weryfikacji i realizacji wniosku, réwniez po jego zatwierdzeniu lub przekazaniu sprawy do archiwum.
Dedykowane okno wyszukiwania znajduje sie w zaktadce ,Dane podstawowe” w sekcji ,Weryfikacja
orzeczenia o niepetnosprawnos$ci”.

Weryfikacji w EKSMOoN mogg dokonywa¢ Uzytkownicy wystepujacy w rolach Realizator

podstawowy i Realizator rozszerzony .
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& Wenyfikacja orzeczenia o niepetnosprawnosdi

‘Wynik weryfikacji:

Weryfik: EKSMOON
HEEmE TR

Data weryfikacji: Weryfikujgcy:
2021-05-26
Format rorr-mimedd
]
B
& Ocena formalna =
Data przydzielenia: Przydzielajgcy:
Wynik oceny: Data oceny: Oceniajacy:

Wybierz...

Wybierz.

Do weryfikacji mentorycznej

Odrzucony

Do poprawy

Rysunek 81 Weryfikacja w EKSMOOoN - weryfikacja formalna

Szczegotowy opis przeprowadzania weryfikacji w EKSMOoN oraz opis zwracanych przez

ustuge informaciji zostat opisany w rozdziale 20 Weryfikacja w EKSMOoN we wniosku.
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12 PRZEPROWADZENIE OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca weryfikacje merytoryczng wniosku i
zarejestrowanie jej wyniku w systemie poprzez wybranie odpowiedniego statusu. Weryfikaciji
merytorycznej dokonuje Uzytkownik z przypisang rolg Realizator-podstawowy Ilub Realizator-

rozszerzony, ktéremu wybrany wniosek zostat przypisany do oceny.

W celu przeprowadzenia oceny merytorycznej wniosku nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

¥ Ocena merytoryczna

2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wy$wietlona lista wnioskéw przypisanych do oceny do zalogowanego Uzytkownika.

(o]e]=]s]m]
(o ]=]=]s] ]
[ o]el=]s]m]
(~]e]=]s]m]
(o]=]=]s]m]

Rysunek 82 Whnioski przeznaczone do weryfikacji merytorycznej — przyktadowa lista

3. Wyszukac wniosek, ktéry ma zosta¢ poddany ocenie merytorycznej i klikng¢ przycisk

przy wybranym wniosku.

Zostanie wy$wietlony formularz oceny merytorycznej wniosku.

:II.:,HHE '|3C|Sta|.ﬁl|cl-|-e
4. W zaktadce 12 o wypetni¢ wszystkie pola, wpisujgc wartosci zgodne z

etykietami je opisujgcymi.

Dane podstawowe
5. W zaktadce g ~= dokonaé recznie oceny merytorycznej i zarejestrowac jej

wynik w systemie poprzez wybranie z listy rozwijalnej odpowiedniego statusu:

a) Do zatwierdzenia — Przekazanie wniosku do kolejnego kroku (zatwierdzenie), co

oznacza pozytywng oceng merytoryczng.
b) Odrzucony — Odrzucenie wniosku, dalsze procedowanie nie jest mozliwe.

c) Do poprawy — Przekazanie wniosku do Wnioskodawcy, do poprawy.

Karta oceny

6. W zaktadce wypetni¢ wszystkie pola, dokonujac wyboru w polach decyzja.
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UWAGA

Kryteria PFRON uzupetniajg sie automatycznie na podstawie danych z wniosku. Zaréwno kryteria
PFRON, jak i Realizatora mozna edytowa¢ do momentu zatwierdzenia wniosku.

Dla wariantu ,Spetnia” system nadaje automatycznie wczesniej przypisane wartosci.

Krok 6 dotyczy jedynie naboréw, w ktérych obowigzuje karta oceny.

= Drukuj -

Klikniecie przycisku spowoduje wygenerowanie wydruku karty oceny do

pliku PDF.
Kryteria PFRON
Kryterium:

Niepetnosprawnosc sprzezona

Opis:
600
d
Decyzja*:
Wartosc:
@® Spetnia Nie spetnia 0000
Rysunek 83 Karta oceny — kryteria PFRON — przyktadowa lista

Kryteria Realizatora
Kryterium:

Decyzja*

Warto$é

@® Spet Ni h

Podsumowanie

Kryteria PFRON: Kryteria Realizatora Razem:

Rysunek 84 Karta oceny — kryteria Realizatora — przyktadowa lista
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Panstwowy Fundusz

Data wplywu: 13-11-2019 Rghabllltaql Osob
Nr sprawy: I Niepetnosprawnych
Typ wniosku: Aktywny Samorzad Modut Il — edukacja

Karta oceny

Kryteria PFRON

Lp. Kryterium Decyzja Wartosé

1 |Wnioskodawca pobiera nauke jednoczesnie na dwdch {lub X speinia O nie speinia 300,00
wigce]) kierunkach studidw

2 |Wnioskodawca posiada aktualng (wazng) Kartg Duzej Rodziny |0 spetnia X nie spetmia 0,00

3 |Wnioskodawca ponosi koszty z tytutu pobierania nauki poza X speinia O nie spelnia 500,00
miejscem zamieszkania

4 |Wnioskodawca studiuje w przyspieszonym trybie O spetnia X nie spelnia 0,00

5 |Wnioskodawca poszkodowany w wyniku dziatania zywiotu lub | O spelnia X nie spelnia 0,00

innych zdarzen losowych

& |Wnioskodawca ponosi dodatkowe koszty z powodu barier w O speinia X nie speinia 0,00
komunikowaniu sig — gdy korzysta z ustug ttumacza migowego

7 lie, gdy Whnio posiada podpis elektroniczny |O spelnia X nie spelnia 0,00
lub F‘n:lﬁl Zaulany na platformie ePUAF’ i sklada wniosku o
dofinansowanie do edukacji w Systemie SOW

Razem 800,00
‘ Kryteria Realizatora

‘ Lp. Kryterium Decyzja Wartosé
Razem 0,00
Kryteria PFRON i Realizatora razem 800,00

Stonalz2
Osoba jaca wydruk[ ], datm generaci wydruku: 2020-01-16 12:58:14
Osoba oceniajaca: Data oceny:
2020-01-16

Kazdy Oceniajacy/Opiniujacy, przystepujac do oceny niniejszege wniosku deklaruje bezstronnosSE wobec
Whioskodawcy i wniosku, ktdry nie dotyczy ich osobiscie, ich malZzonkéw, wstepnych albo zstepnych
rodzenstwa, po\mnuwaty[:h w tej samej linii albo stopniu, osnh pozostajgcych w stosunku przysposobienia
oraz ich malzonkcw a takZe deklaruje, Ze nie istnieja inne okolicznosci, ktére moglyby wywolad watpliwosci co
do ich bezstronnosci. Przystapienie do oceny wniosku oznacza, ze Oceniajacy speinia takze pozostale
warunki niezbedne do przeprowadzenia oceny wniosku, okreslone w rozdziale | ust. 3 dokumentu pn.  Zasady

Rysunek 85 Karta oceny — przyktadowy wydruk

W zaktadce dane podstawowe nalezy uzupetni¢ informacje dotyczgce kwoty dofinansowania
wpisujgc przyznang sume dofinansowania, oraz wybra¢ z listy rozwijanej wynik oceny

merytorycznej i wprowadzi¢ uzasadnienie.
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& Kwota dofinansowania

Kwota dofinansowania*:

Skdada sie z cyir i przecinka

& Ocena formalna

Data przydzielenia:

Wynik oceny:

Do weryfikacji merytorycznej

Uzasadnienie*:

& Ocena merytoryczna

Data przydzielenia:

@ Ocena merytoryczna

Kwota wnioskowana:

Sidada sie 2 i i preecinka

Przydzielajacy:

Data oceny: Oceniajcy:

Przydzielajacy:

g

‘Wynik oceny: Data oceny:
Do zatwierdzenia

Wybierz .

Do zatwierdzenia

Odrzucony
Do poprawy

Oceniajacy:

‘Adam Kowalski

Rysunek 86 Wprowadzenie wyniku oceny merytorycznej

edycje wybranych form ksztatcenia za pomoca dostepnej ikony -

Formy ksztaicenia

Filtrowanie danych w tabeli

Filtru] po

Filtru) po Filtru] po Filtru) po
Forma ksztaleenia Nazwa szkoly Wydzial Kierunek
dowolne
Forma ksztalcenia Nazwa szkoly Wydziat
studia drugiego stopniz Akadenia Morska w Szczecinie e
Rekordy 1 do 121 Wyiwiatiarie rekordinn| 20 ¢

Catkowity koszt opfaty za nauke:

Whnioskowana kwota dofinansowania

udziat wlasny: na nauke:
15000 000 000
Udziat kwoty wnioskowanej w
 udziat wiasny catkowitych kosztach oplaty:
000 00

W przypadku oceny merytorycznej wniosku Modutu Il - edukacja koniecznym jest przejsScie w

o -
e [/
— P
i kwota kwota i
dodatku:

Rysunek 87 Formy ksztaicenia - Aktywny Samorzad Modut Il — edukacja

147550

razem:

147550
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System otworzy okno z informacjg dotyczgcg wnioskowanej kwoty dofinansowania (na

potrocze).

a)

b)

d)

Po wybraniu przez Uzytkownika wartosci w polu ,Kalkulacja kwoty dofinansowania” system
uzupei (nadpisze) pole ,Kwota przyznana” jako iloczyn wartosci z pola ,Catkowity koszt
opfaty za nauke (czesne)” i wartosci z pola ,Kalkulacja kwoty dofinansowania”. Warto$¢ w

polu ,Kwota przyznana” jest mozliwa do edycji.

Po wybraniu przez Uzytkownika wartosci w polu ,Kalkulacja kwoty dofinansowania” system
uzupei (nadpisze) pola ,Kwota przyznana” jako iloczyn wartosci z pola ,Maksymalna
kwota dofinansowania, zgodnie z zasadami programu” i wartosci z pola ,Kalkulacja kwoty
dofinansowania”. Przeliczenie jest wykonane dla kazdego wiersza, w ktérym ,Wnioskowana
kwota dofinasowania” bedzie wieksza od 0. Na koniec zostanie zaktualizowana ,,Suma”.

Wartosci w polach ,Kwota przyznana” bedg mozliwe do edyciji.

Whnioskodawca stara sie o dofinansowanie optaty za nauke (czesne) — po wybraniu wartosci
procentowej w polu ,Kalkulacja kwoty dofinansowania” system uzupetni (nadpisze) pole
-Kwota przyznana” jako iloczyn wartosci z pola ,Catkowity koszt optaty za nauke (czesne)”
i wartosci z pola ,Kalkulacja kwoty dofinansowania”. Jezeli obliczona kwota bedzie wieksza
niz kwota w polu ,Wnioskowana kwota dofinasowania”, to system uzupetni (nadpisze) pole
~Kwota przyznana” wartoscig z pola ,Wnioskowana kwota dofinasowania”. Warto$¢ w polu

.Kwota przyznana” bedzie mozliwa do edycji.

Whioskodawca stara sie o dodatek na pokrycie kosztéw ksztatcenia — po wybraniu wartosci
procentowej w polu ,Kalkulacja kwoty dofinansowania” system uzupetni (nadpisze) pola
.Kwota przyznana”. Dziatanie kalkulatora dla dodatkéw na pokrycie kosztéw ksztatcenia
ograniczone jest do kwoty wnioskowanej. Kwota przyznana nie moze przewyzszac¢ kwoty

wnioskowane;.
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Strona giéwna - Wniaski - Weryfikacja merytoryczna - Wniosek AS Mil - Wnioskowana kwota definansowania

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

B Wnioskowana kwota dofinansowania (na potrocze)

Nr wniosku:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie -2023/02/01/ASM2/WNIOSI

Whnioskodaweca stara sie o dofinansowanie optaty za przeprowadzenie przewodu doktorskiego:

Tak ® Nie

Catkowity koszt optaty

Kwota uzyskanego dofinansowania kosztéw optaty za przeprowadzenie przewodu doktorskiego
-z innych Zrédet

Udziat wtasny w kosztach optaty

Whnioskowana kwota dofinansowania

Whnioskodawca stara sie o dofinansowanie optaty za nauke (czesne):

® Tak Nie

kierunek, V rok, semestr 9

Catkowity koszt oplaty za nauke (czesne)

Kwota uzyskanego dofinansowania kosztu optaty za nauke (czesne) - z innych Zrédet

Udziat wkasny w kosztach optaty

Whioskowana kwota dofinasowania

Whioskodawca stara sie o dodatek na pokrycie kosztéw ksztatcenia:

® Tak Nie

167

ins sol

a
®
‘!
'

anl

13 ]

L

Kwota przyznana*®

Skiada sig z cyfr | przecinka.

Skiada sig z ¢yfr i przecinka.

Skiada sig z cyfr i przecinka.

167

ns Sol

Sktada sie 2 cyfr i przecinka. Sktada sie z oyfr | przecinka.

an|

eq

Kalkulacja kwoty dofinansowania:

Wybierz... *

Kwota przyznana*

5 000,00

Skiada sig z cyfr i przecinka.

1 000,00

Sklada sie z yfr i praecinka.

1 000,00

Skiada sie z ¢yfr | przecinka.

3 000,00

Skiada sie z cyfr | przecinka. Skizda sie z cyfr | przecinka.

Kalkulacja kwoty dofinansowania:

Wybierz... 3

Rysunek 88 Wnioskowana kwota dofinansowania (na pétrocze) cz.1
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Maksymalna kwota

Dodatek na pokrycie innych kosztéw dofinansowania,
ksztalcenia - niezaleznie od liczby zgodnie z zasadami Whnioskowana kwota
kierunkéw/form ksztatcenia programu Kryterium spetnione?  dofinansowania Kwota przyznana*

Podstawowa kwota dodatku (1.000 zt - dla

Whioskodawcow pobierajgcych nauke w

szkole policealnej lub kolegium, 1.500 zt - dla

pozostatych Wnioskodawcéw): 1.000 zt lub 1.500 z¢ VeTay

Sktada sig z cyfr | przecinka. Sidada sie z cyfr i przecinka

Zwiekszenie, gdy Wnioskodawca posiada
podpis elektroniczny lub Profil Zaufany na
platformie ePUAP i skiada wniosek o
dofinansowanie do edukacji w Systemie SOW
- wsparcie jednorazowe, tylko dla
Whioskodawcéw, ktérzy korzystajg z tego

zwiekszenia po raz pierwszy 800 zt tak i

Sktads sig z cyfr | przecinka. Skiada sie z oyfr i przacinka

Zwiekszenie w sytuacjach, ktére okreslit
Realizator programu (PCPR) - kryteria

dostepne u Realizatora programu 700 z¢ tak —

Sktads sig z cyfr | przecinka. Sklada sig z cyfr i przecinks

Zwiekszenie, gdy Wnioskodawca ponosi
koszty z tytutu pobierania nauki poza
miejscem zamieszkania 500 zt tak

Skiada sig 2 cyfr i przecinka. Sktada sie 2 oyfr | przecinka.

Zwiekszenie, gdy Wnioskodawca posiada

Karte Duzej Rodziny 300 zt tak —

Sktada sie 2 cyfr i przecinka. Sklada sig z cyfr i przecinka

74
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ns 5ol

Zwiekszenie, gdy Wnioskodawca pobiera
nauke jednoczesnie na dwéch (lub wiecej)
kierunkach studiow/nauki 300 z¢ tak

1=}
]
i
|

0,00

anj

Eq

Skiada sig 2 ayfr i przecinka. Skiada sig 2 yfr | przecinka.

Zwiekszenie w przypadku studiéw/nauki w

przyspieszonym trybie 200 zt tak o

Skiada sie z cyfr i przecinka. Skiada sie z yfr | przecinka

Zwiekszenie, gdy Wnioskodawcg jest osobg
poszkodowang w 2021 lub w 2022 roku w
wyniku dziatania zywiotu lub innych zdarzen

losowych 300 zt tak o

Skiada sie z cyfr i przecinka. Skiada sie z yfr | przecinka @

Zwiekszenie, gdy Wnioskodawca korzysta z

ustug thtumacza jezyka migowego 300 zt tak S

18Z

Skiada sig 2 cyfr i przecinka. Skiada sie z cyf i przecinka

NS so|

&

]
B
2

Zwiekszenie w przypadku, gdy Wnioskodawca

w poprzednim semestrze pobierat lub

aktualnie pobiera nauke w formie zdalnej (w

zwigzku z pandemig) 500 zt tak

aqn|

7

Bl

0,00

Sktada sig 2 cyfr i przecinka. Sktada sig 2 ¢yfr i przecinka.

1000,00
Suma X

Sktada sig z cyfr i przecinka. Sktada sie z gyfr i przecinka

Rysunek 89 Wnioskowana kwota dofinansowania (na pétrocze) cz.2

& Zapisz . . . .
9. Kilikng¢ przycisk - w celu zatwierdzenia dokonanej oceny merytorycznej.

System potwierdzi poprawnos¢ zarejestrowania wyniku oceny merytorycznej wyswietlajgc
komunikat:
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& Zapisz | przejd? do zatwierdzania
10. Klikniecie przycisku pozwala na zapisanie naniesionych

zmian i przejscie do z twierdzenia wniosku.

Kliknigcie przycisku spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian.

12.1 Przeprowadzenie oceny merytorycznej wniosku Turnusy rehabilitacyjne

Podczas zmiany statusu wniosku dotyczgcego turnuséw rehabilitacyjnych na ,Ocena
merytoryczna”, system uzupetnia pola w sekcji ,Kwota dofinansowania” (Kwota dofinansowania
wyliczana jest jako kwota przecietnego wynagrodzenia minus dochdd):

1. Dla uczestnika — dostepna do edycji

Jezeli ,Obnizenie kwoty dofinansowania o 20%” = Nie dotyczy

[Kwota_uczestnika] = ([Przecietne_wynagrodzenie]*[Procent_dofinansowanial)-
[Kwota_przekroczenia_kryterium]

Jezeli ,Obnizenie kwoty dofinansowania o0 20%” = Tak

[Kwota_uczestnika] = {([Przecietne_wynagrodzenie]*[Procent_dofinansowania])-
[Kwota_przekroczenia_kryterium]}- {([Przecietne_wynagrodzenie]*[Procent_dofinansowania])-

[Kwota_przekroczenia_kryterium]}*20%

2. Dla opiekuna — dostepna do edycji
Pole ,Dla opiekuna” zostanie wyliczone w analogiczny sposéb jak dla uczestnika, przy czym
[Procent_dofinansowania] = 20% albo 40% jezeli wybrano opcje ,Podwyzszenie dofinansowania z

uwagi na trudng sytuacje”.
3. Kwota dofinansowania — suma kwoty wyliczonej dla uczestnika i opiekuna

4. Procent dofinansowania — domysinie zaznaczona warto$¢ wynikajgca z danych podanych we

wniosku, z mozliwoscig zmiany na jedng z wartosci:

- Stopien niepetnosprawnosci znaczny lub rownowazne orzeczenie (30%)

- orzeczenie dla osoby do 16 r. z lub réwnowazne (30%)

- osoba w wieku 16-24 lat uczgca sie i niepracujgca (30%) — niezaleznie od stopnia
niepetnosprawnosci

- Stopien niepetnosprawnosci umiarkowany lub réwnowazne orzeczenie (25%)

- Zatrudniony(a) w zaktadzie pracy chronionej (20%) — niezaleznie od stopnie niepetnosprawnosci
- Podwyzszenie dofinansowania z uwagi na trudng sytuacje (40%) - niezaleznie od stopnie

niepetnosprawnosci

[Kwota_przekroczenia_kryterium] = [Dochod]-[Kryterium_Dochodowe] ale nie mniej niz 0

[Kryterium_Dochodowe] = [Przecietne_wynagrodzenie] *[Procent_kryterium]
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[Procent_kryterium] — warto$¢:
65% - Kryterium dochodowe osoby samotnie gospodarujgcej

50% - Kryterium dochodowe osoby prowadzgcej gospodarstwo wieloosobowe

5. Obnizenie kwoty dofinansowania 0 20% - domysinie zaznaczona opcja ,hie dotyczy”.
Mozliwo$¢ zaznaczenia opcji ,tak”.

System przelicza kwote dofinansowana po kazdorazowej zmianie ustawienia tych pél.

6. Przecietne wynagrodzenie — pole obowigzkowe, z mozliwo$cig wyboru poprzednich kwartatéw

z kwotg przecigetnego wynagrodzenia.

& Kwota dofinansowania

Obnizenie dofinansowania o

20%*:
Procent dofinansowania*: Przecietne wynagrodzenie*:
@ Nie dotyczy Tak

Stopieri niepetnosprawnosci lekki lub réwé Przecigtne wynagrodzenie: 6235,22 obow&

Wybierz...

Stopieni niepetnosprawnosci znaczny lub réwnowazne orzeczenie (30%)
Orzeczenie dla osoby do 16 r. z lub réwnowazne (30%)

Osoba w wieku 16-24 |at uczaca sie i niepracujaca (30%)

Stopieri niepetnosprawnosci umiarkowany lub réwnowazne orzeczenie (27%)
1268,00

Stopien niepetnosprawnosci lekki lub ro(wnowazne orzeczenie (25%)
Zatrudniony(a) w zaktadzie pracy chronionej (20%)
Podwyzszenie dofinansowania z uwagi na trudng sytuacje (40%)

Kwota dofinansowania:

2 853,00

Sktada sie z cyfr i przecinka.

Rysunek 90 Wybor procentu dofinansowania

& Kw i

Obnizenie dofinansowania o

20%*:
Procent dofinansowania* Przecigtne wynagrodzenie*:

@ Nie dotyczy Tak

" &
Przecigtne prodeenic: 623522 ohowlqzujace od: 2022-06-01

Dla uczestnika*: © Dla opiekuna: © LN S ST S DA

Kwota dofinansowania:

Rysunek 91 Wybor przecietnego wynagrodzenia
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Podczas akceptacji oswiadczenia organizatora, system bedzie podpowiadat kwoty w polach
.Kwota wyptaty uczestnika” i ,Kwota wyptaty opiekuna” w oparciu o kwoty podane w zatwierdzonym

wniosku, jednak nie wiecej niz rzeczywisty koszt podany przez organizatora turnusu w o$wiadczeniu.

12.2 Przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw C1, C3, C4 —
skierowanie do opinii eksperta PFRON

W ocenie merytorycznej wnioskow:

e Aktywny Samorzgd Modut | C1 — woézek inwalidzki o napedzie elektrycznym

e Aktywny samorzad Modut | C3 - proteza konczyny

e Aktywny samorzgd Modut | C4 - proteza konczyny — serwis
znajduje sie zaktadka EEEE . Na etapie oceny merytorycznej, Uzytkownik moze dodac
nowe skierowanie. Skierowanie jest dostepne do edycji az do momentu zatwierdzenia lub odrzucenia
whniosku. Po zatwierdzeniu wniosku dodane wczesniej skierowania nie sg dostepne do edycji, ani nie
mozna ich usungg.

Aby dodac¢ nowe skierowanie, nalezy przejs¢ do zakfadki

Da odsta! Pisma do wniosku Zataczniki Umowy do wniosku Rozliczenia Dane historyczne Wiadomosci Historia zmian Limity
Rysunek 92 Ocena merytoryczna wnioskéw C1, C3, C4 - dostepne zaktadki
Skierowania ) ) )
Zaktadka zawiera nastepujgce sekcje:

1. Skierowania
2. Opinie eksperta

Dane podstawowe Karta oceny. Skierowania Pisma do wniosku Zalaczniki Umowy do wniosku Rozliczenia Dane historyczne Wiad omosci Historia zmian Limity

& Skierowania
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po
Data
r-mm-dd
Data Akcja

Eooe

Rekordy 1do 121 Wyéwietianie rekordw
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€ Opinie eksperta

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Opis zalaeznika
Nazwa pliku Opis zakacznika
plik1.pdf ok
Rekordy 1do121 WySwietianie rekordéw| 20

Dodano

2023-02-01 13:38:53

Rysunek 93 Zakfadka "Skierowanie"

Akeja

(]|

—Poprzednia

PR qn| Sgeebng soib7

, . . . N+ Dodaj nowe .
Aby dodaé nowe skierowanie, nalezy wybra¢ przycisk . Zostanie otwarte okno z

mozliwoscig dodania skierowania.

[ Nowe skierowanie do opinii eksperta

i Pola oznaczone symbolem * sg wymagane.

Data*:

rrrr-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd

Uzasadnienie wnioskodawcy:

Pozostato znakdéw 2000 z 2000 znakdéw

Opinia Realizatora:

Pozostato znakdw 2000 z 2000 znakéw

Uwagi Realizatora programu:

Pozostato znakéw 2000 z 2000 znakéw

Czy do skierowania dotgczono zlecenie NFZ*:

Nie dotyczy Nie Tak

Rekomendowana
przez Realizatora
kwota programu
dofinansowania:

0,00

Skiada sie z cyfr | przecinka.

+ Dodaj nowe skierowanie

Rysunek 94 Dodawanie nowego skierowania do opinii eksperta

Nalezy uzupetnic pola zgodnie z etykietami je opisujgcymi. Polami wymaganymi sg ,Data” i ,Czy do

skierowania dotgczono zlecenie NFZ”. Pole ,Uzasadnienie Wnioskodawcy” jest uzupetnione na

podstawie wniosku (pole jest mozliwe do edycji). Natomiast pole ,Rekomendowana przez Realizatora
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kwota programu dofinansowania” jest wypetnione domysinie kwotg dofinansowania (pole jest mozliwe
do edycji).

o ) ] 4+ Dodaj nowe skierowanie ) ) )
Po wypetnieniu pdl, nalezy klikngé przycisk . Skierowanie zostanie

dodane i pojawi sie komunikat, potwierdzajgcy akcje. Skierowanie zostanie wyswietlone na liscie
~okierowania”.

Utworzono skierowanie do opinii eksperta

Stronaglowna - Wnioski - Podglad

Dane v Karta ocen Skierowania | Pismadowniosku  Zalaczniki  Umowydowniosku  Rozlizenia  Danehistoryczne  Wiadomoéc  Historiazmian  Limity

(%) Skierowania

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po
Data
rrrr-mm-dd

Data Akcja

2023-08-19 (s |e]a]:]

2023-08-01 uﬂ

Rekordy 1do222 Wyswietlanie rekordéw | 20 ] = Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 95 Lista dodanych skierowan

Dostepne akcje na liscie dodanych skierowan to:

- edycja skierowania
- podglad skierowania

n- przycisk stuzgcy do usuniecia skierowania
ﬂ - wydruk PDF skierowania

Sekcja ,Opinie eksperta” umozliwia dodanie, usuwanie i pobieranie plikéw zatgcznikéw. Aby

A Lo o : Dodaj plik .
dodac opinie eksperta nalezy w sekcji ,Opinie eksperta” klikngé przycisk . Zostanie

otwarte okno z mozliwoscig dodania zatgcznika.
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[ Zatgczniki

i Pola oznaczone symbolem * sa wymagane.

Dopuszczalne s3 pliki typu: JPG, PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Wybierz plik

Opis zatgcznika:

0162

NS S

8
H

any

b

p

Rysunek 96 Dodawanie zatgcznikow

Zapisz
Nalezy wybra¢ plik z dysku i go zatgczy¢. Nastepnie zapisa¢ zmiany, klikajgc przycisk -

Dodany zatagcznik bedzie wyswietlany na liscie ,Opinii eksperta”.

€] Opinie eksperta

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa pliku

0i6Z

ing St

8
i

anl

Nazwa pliku Dodano Akcja S
plik1.pdf 2023-02-01 13:38:53 [ & | | & |
Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordéw |~ 20 s «— Poprzednia Nastepna —

Rysunek 97 Widok dodanych opinii eksperta

Dostepne akcje na liscie dodanych opinii eksperta:
- podglad zatgcznika

n- przycisk stuzacy do usunigcia zatgcznika
ﬂ - wydruk PDF zatgcznika

Zatgcznik bedzie mozliwy do usuniecia do momentu zatwierdzenia lub odrzucenia wniosku. Po
zatwierdzeniu wniosku, dodanych wczesniej zatgcznikow nie bedzie mozna usunac¢ (dostepna bedzie
tylko mozliwos¢ pobrania zatgcznika).
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12.3 Weryfikacja w EKSMOON podczas oceny merytorycznej

Opisana w tym rozdziale funkcjonalno$¢ pozwala na weryfikacje czy dana osoba posiada na
wskazany dzien wazne orzeczenie o niepetnosprawnosci oraz odnotowuje w systemie wynik
przeprowadzonej weryfikacji.

Weryfikacja dostepna jest podczas oceny formalnej i merytorycznej na kazdym etapie
weryfikacji i realizacji wniosku, réwniez po jego zatwierdzeniu lub przekazaniu sprawy do archiwum.
Dedykowane okno wyszukiwania znajduje sie w zaktadce ,Dane podstawowe” w sekcji ,Weryfikacja
orzeczenia o niepetnosprawnosci”.

Weryfikacji w EKSMOoN mogg dokonywa¢ Uzytkownicy wystepujacy w rolach Realizator
podstawowy i Realizator rozszerzony .

& Dane wnioskodawcy

Imig: Nazwisko: Pesel:
1

Miejscowosé: Telefon: Email:

& Weryfikacja orzeczenia o niepetnosprawnosd

Wynik weryfikacji:

Weryfikacja w EKSMOON ~

Data weryfikacji: Weryfikujacy:
2021-05-26
Forrmal rmiredd
[3 Przedmiot wniosku
Whnioskowana kwota Przyznanie
Przedmiot pomocy Cena brutto (w zt) dofinansowania (w zf) dofinansowania*
sy, uchwyty utatwiajgce wsiadanie i Tak Nie

1 500,00 1 000,00

Rysunek 98 Weryfikacja w EKSMOON - ocena merytoryczna

Szczegodtowy opis przeprowadzania weryfikacji w EKSMOoN oraz opis zwracanych przez ustuge

informacji zostat opisany w rozdziale 20 Weryfikacja w EKSMOON we wniosku
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12.4 Przedmiot dofinansowania w ocenie merytorycznej wniosku dot. likwidacji
barier

We wnioskach dotyczgcych likwidacji barier (architektonicznych, technicznych, w
komunikowaniu sie) w ocenie merytorycznej znajduje sie sekcja ,Przedmiot wniosku”. Sekcja ta
zawiera:

a) Pola niedostepne do edyc;ji, zawierajace informacje z wniosku:

- Przedmiot wniosku, przeznaczenie dofinansowania

- Przewidywany koszt realizacji zadania (100%)

- Kwota wnioskowanego dofinansowania ze srodkéw PFRON

- Co stanowi % kwoty brutto przewidywanych kosztéw realizacji zadania

- Deklarowane $rodki wtasne

- Inne zrédta finansowania

b) Pola z mozliwoscig edycji:

- ,Czy przyznane dofinansowanie”

- ,Przedmiot dofinansowania”

Przedmiot wniosku, przeznaczenie dofinansowania*: @

Przewidywany koszt realizacji zadania (100%) Kwota wnioskowanego dofinansowania ze srodkéw PFRON: @ co stanowi % kwoty brutto przewidywanych kosztéw realizacji zadania:

Przyznane dofinansowanie*: Przedmiot dofinansowania:

Tak Nie

Rysunek 99 Przedmiot wniosku w ocenie merytorycznej wniosku

Sekcja ,Przedmiot wniosku” jest dostepna w trybie podgladu w ocenie wniosku na kolejnych etapach
whniosku:

- Wniosek do zatwierdzenia

- Whiosek zatwierdzony

- Wniosek odrzucony

- Wniosek przekazany do archiwum

12.5 Przedmiot wniosku w ocenie merytorycznej wniosku - sprzet
rehabilitacyjny

Sekcja ,Przedmiot wniosku” w ocenie merytorycznej wniosku zawiera nastepujace pola:
a) Pola niedostepne do edyc;ji, zawierajace informacje z wniosku:
- Przedmiot wniosku, przeznaczenie dofinansowania

- Przewidywany koszt realizacji zadania (100%)
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- Kwota wnioskowanego dofinansowania ze srodkéw PFRON

- Co stanowi % kwoty bru
- Miejsce realizacji

- Cel dofinansowania

- Sredni miesieczny dochéd netto na osobe w gospodarstwie osoby niepetnosprawne;

tto przewidywanych kosztéw realizacji zadania

obliczony za kwartat poprzedzajgcy miesigc ztozenia wniosku

- Liczba os6b we wspdolnym gospodarstwie domowym wynosi

b) Pola z mozliwoscig edyciji:

- Zweryfikowana informacja o koszcie realizacji zadania (100%)

- Przyznane dofinansowanie

- Procent dofinansowania

- Koszt przyznanego dofinansowania — Pole wyliczane przez system jako iloczyn wartosci

podanych w polach ,Procent dofinansowania” oraz ,Zweryfikowana informacja o koszcie realizacji

zadania (100%). Pole dostepne do edycji. Warto$¢ w polu ,Kwota przyznanego dofinansowania” jest

aktualizowana przez system, po kliknieciu m

Przedmiot wniosku, przeznaczenie dofinansowania*:

Przewidywany koszt realizacji zadania (100%):

Miejsce realizacji:

Cel dofinansowania*

$redni miesieczny dochd netto na osobe w gospodarstwie osoby
niepetnosprawnej obliczony za kwartat poprzedzajacy miesiac ziozenia wniosku:

2Zweryfikowana informacja o koszcie realizacji zadania (100%)*

Kwota wnioskowanego dofinansowania ze srodkéw PFRON: @ co stanowi % kwoty brutto przewidywanych kosztow realizacji zadania:

Przyznane dofinansowanie*
Liczba 0s6b we wspolnym gospodarstwie domowym wynosi
e Tak Nie

Procent dofinansowania*: Kwota przyznanego dofinansowania*:

Rysunek 100 Przedmiot wniosku na sprzet rehabilitacyjny
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12.6 Przedmiot wniosku w ocenie merytorycznej wniosku — przedmioty
ortopedyczne i Srodki pomocnicze

Podczas oceny merytorycznej wniosku ,Przedmioty ortopedyczne i Srodki pomocnicze”, po

wejsciu w edycje przedmiotu wniosku, za pomocg przycisku n , system wyswietli dane
przedmiotu wniosku. Zakfadka ,Przedmiot wniosku” sktada sie z nastepujgcych pal:

- Nazwa przedmiotu

- Przyznane dofinansowanie PFRON

- Koszt catkowity

- Limit NFZ — pole uzupetnione wartoscig pobrang z wykazu wyrobéw medycznych (pole
mozliwe do edyciji), pod warunkiem, ze to pole bedzie puste — tzn., ze system nie bedzie zmieniat
wartosci tego pola wpisanej wczesniej przez uzytkownika lub system

- Dofinansowanie NFZ

- Srodki wiasne — brak mozliwosci edycji

- Kwota wnioskowana — brak mozliwosci edycji

- Typ ptatnosci: refundacja, bez rozliczenia

- Maksymalna kwota dofinansowania: 150%, 100%, 80%, Inny procent refundacji, Nie wyliczaj

kwoty

Na ponizszym zdjeciu pokazano przykfad, w ktérym zaznaczono typ ptatnosci ,Refundacja”

oraz zaznaczono w polu ,Maksymalna kwota dofinansowania” warto$¢ ,80%”. System automatycznie

wyliczyt kwote w polu ,Przyznane dofinansowanie PFRON” wedtug nastepujacego algorytmu:
150% (Limit + Udziat Wtasny), ale nie wiecej niz (Koszt catkowity - Dofinansowanie NFZ),

gdzie Udziat Wtasny jest obliczany wedtug algorytmu: Limit[(100,00 — Refundacja)%].
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[21Przedmiot wniosku

Nazwa przedmiotu*:

naprawa: protezowa wkiadka do buta uzupeiniajaca stope po amputadji palcow [9111.01.N]

Przyznane dofinansowanie PFRON*: Koszt catkowity*:
Skiada sie 2 o pescinia Skiada siez o  prascinka.
Dofinansowanie NFZ*: Srodki wiasne:

1 000,00
Skiada sis 2 T | prasein. Sada sie 2oy i prasink.

Typ ptatnosci:

Refundacja Bez rozliczenia

Maksymalna kwota dofinansowania*:

150% 100% 80% Inny procent refundacji @ Nie wyliczaj kwoty

Y.
Limit NFZ:

200000 42,00
Sidada sie z riri praecinka. ‘N
. o
Kwota wnioskowana: &
&

1000,00 500,00

E
&
-4

Skiada sig 2 eyfr i praecinka.

™

L

Rysunek 101 Przedmiot wniosku "Przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze"

_ . Zapisz
Po kliknieciu przycisku

wprowadzone dane zostang zapisane.
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13 ZATWIERDZENIE WNIOSKU

W rozdziale opisany zostat proces zatwierdzania wniosku o dofinansowanie. Funkcjonalnos¢
jest dostepna dla Uzytkownikéw 2z przypisana rolg Realizatora podstawowego i Realizator

rozszerzonego.

UWAGA
Generowanie i wysytanie pisma do wnioskodawcy po zakonczeniu weryfikacji wniosku nie jest

wymagane w celu kontynuowania procesu jego obstugi (utworzenie umowy, ptatnosci, rozliczenia lub

informacji o wyborze turnusu).

13.1 Zatwierdzenie wniosku w ramach jednego okresu limitu

Zatwierdzenie wniosku jest mozliwe, gdy otrzymat on pozytywny wynik weryfikacji formalnej

oraz oceny merytorycznej oraz zostat skierowany do zatwierdzenia.

W celu zatwierdzenia wniosku nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke W menu hawigacyjnym.

Do zatwierdzenia

7

2. Uzycie przycisku

3. Wybranie z listy wtasciwego wniosku i klikniecie
Po przejsciu za pomocg otéwka do danych wniosku nalezy sprawdzi¢ naniesione tresci i wybracé
typ ptatnosci.

4. Kolejnym krokiem jest wybdr wyniku oceny w sekcji Do zatwierdzenia

& Do zatwierdzenia

Wybierz okres limitu*: Wynik oceny: Data: Uzytkownik:

Wybierz... Wybierz. 2020-07-02 Nnatalia Nowak

Uzasadnienie*:

Rysunek 102 Sekcja Do zatwierdzenia dostepna po dokonaniu oceny merytorycznej

Po uzupetnieniu wyniku oceny aktywnym staje sie pole wyboru okresu limitu ktére nalezy
uzupefni¢ wybierajac wartos¢ z listy rozwijanej. W przypadku, gdy na dany rok, na zadanie/modut nie
zostat przydzielony limit w danym powiecie (brak limitu PFRON lub brak podziatu limitu na zadania) to
podczas zmiany statusu wniosku na ,Zatwierdzony”, po wybraniu wartosci w polu ,Wybierz okres
limitu”, w sekcji ,Dostepny limit” system wyswietli nastepujace informacje:

- Przydzielony limit do zadania — wartos¢ ,brak danych”
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- Warto$¢ wnioskoéw zatwierdzonych wedtug zadania — wartos¢ wyliczona w oparciu o zatwierdzone
whnioski powigzane z wybranym okresem limitowym, w przypadku braku zatwierdzonych wnioskéw,
system wyswietli warto$¢ 0,00

- Wartos$¢ zwrotéw — wartos¢ wyliczona w oparciu o zatwierdzone zwroty powigzane z wnioskami

- Dostepny limit — wartos¢ ,brak danych”

System nie blokuje mozliwosci zatwierdzenia wniosku z powodu braku podziatu limitu na zadania.

& Do zatwierdzenia

Wybierz okres limitu*: Wynik oceny: Data: Uzytkownik:

Rok 2021 s Zatwierdzony

Uzasadnienie*:

Dostepny limit
Przydzielony limit do zadania brak danych
Wartos¢ wnioskow zatwierdzonych wg zadania 0.00
Wartos¢ zwrotow 0,00

Dostepny limit brak danych

Rysunek 103 Sekcja "Do zatwierdzenia"

*77

5. Nalezy uzupetni¢ pole ,Uzasadnienie™”.
b Zapisz
6. Zatwierdzenie wprowadzonych danych nastapi po wybraniu przycisku
Po kliknieciu przycisku zapisu pojawi sie komunikat do potwierdzenia operaciji.

Potwierdzenie operacji

Czy potwierdzasz poprawnosc kwoty przyznanego dofinansowania?

Anuluj Potwierdz

Rysunek 104 Potwierdzenie operacji

a) - wybranie spowoduje zapisanie danych czyli zmiane statusu wniosku

na ,Zatwierdzony”
Anuluj

b) - wybranie spowoduje powr6ét do okna zatwierdzania oceny

merytorycznej i mozliwos¢ edycji oceny
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13.2 Zatwierdzenie wniosku w ramach dwéch okresow limitow

Zatwierdzenie wniosku jest mozliwe, gdy otrzymat on pozytywny wynik weryfikacji formalnej

oraz oceny merytorycznej oraz zostat skierowany do zatwierdzenia.

W celu zatwierdzenia wniosku nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke W menu hawigacyjnym.

[# Do zatwierdzenia

2. Wybraé przycisk

3. Wybrac¢ z listy wniosek i klikng¢
System wyswietli wniosek w trybie podgladu.
W przypadku wnioskéw bez umoéw nalezy wybrac typ ptatnosci.

4. W sekcji ,Do zatwierdzenia” wybra¢ wynik oceny

& Do zatwierdzenia

Rozdziel kwote dofinansowania

Rok M@ poszczegdlne lata*: Wynik oceny: Data: Uzytkownik:
2021 Wybierz... s 2021-12-01 Anna Wanna
Skdada sie 7 oyfr | preecinka
Uzasadnienie*:
Rok
2022

Skiada sis z oyfr i przecinka

Rysunek 105 Sekcja Do zatwierdzenia dostepna po dokonaniu oceny merytorycznej

Po wybraniu wyniku oceny ,Zatwierdzony” system odblokuje mozliwo$¢ zaznaczenia okreséw

limitowych oraz uzupetnienie pola ,Uzasadnienie

5. Wybrac¢ okres lub okresy limitowe.

Po wybraniu system wyswietli tabele lub tabele zawierajgce informacje o limitach dla wybranych

okresow limitowych

6. Woypetni¢ pole ,Uzasadnienie”

. . . . i . o Zapisz
7. W celu zatwierdzenia wniosku nalezy wybra¢ przycisk -

System wyswietli okno potwierdzenia operaciji.
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Potwierdzenie operacji

Czy potwierdzasz poprawnosc kwoty przyznanege dofinansowania?

Anuluj Potwierdz

Rysunek 106 Potwierdzenie operacji

Potwierds
8. Kilikng¢ przycisk w celu potwierdzenia poprawnosci kwot i zatwierdzenia wniosku

Anuluj L
lub w celu powrotu do edycji widoku.

13.3 Grupowe zatwierdzanie wnioskéw

W celu grupowego zatwierdzenia wnioskdw nalezy:

o . Co . . & Do zatwierdzenia
1. Przej$¢ na liste wnioskow do zatwierdzenia

Za pomocg dostepnych checkboxéw zaznaczy wybrane wnioski

2. Uzy¢ widocznego nad listg przycisku

W ,Do zatwierdzenia” uzupetni¢ wynik oceny, a nastepnie wybra¢ okres limitu oraz wprowadzié¢

uzasadnienie

3. Klikngé , po ktérego wybraniu wyswietlona zostanie lista z wybranymi

wnioskami do zatwierdzenia

Strona gtowna - Wnioski - Do zatwierdzenia

& Do zatwierdzenia

Numer wniosku Whnioskodawca Typ dokumentu

PCPR WNIOSEK/00001 Aktywny Samorzad Modut || - edukacja

PCPR J/WNIOSEK/00006 Aktywny samorzad Modut | BS - sprzet elektroniczny - serwis

m

Rysunek 107 Lista wnioskow do zatwierdzenia

a) - wybdr tego przycisku spowoduje zatwierdzenie pozyciji

znajdujacych sie na liscie

Anuluj
b) - pozwala na opuszczenie okna bez zapisywania zmian
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13.4 Korekta zatwierdzonej decyzji

Korekty decyzji moze dokona¢ Realizator rozszerzony. Funkcjonalnos¢ dostepna jest na liscie
wnioskow zatwierdzonych oraz na stronie gtéwne;.
Wprowadzenie korekty decyzji mozliwe jest do momentu:
- utworzenia umowy lub
- zaplanowania ptatnosci w transzach (gdy w procesie nie ma umowy) lub
- zaplanowania ptatnosci dla turnuséw rehabilitacyjnych lub
- utworzenia rozliczenia (refundacja) lub

- zatwierdzenia rozliczenia (bez rozliczenia)

UWAGA!
Funkcjonalnosc¢ korekty decyzji nie pozwala na zmiane decyzji (statusu wniosku):
e Zatwierdzony” na ,Odrzucony”

e Odrzucony” na ,Zatwierdzony”

13.4.1 Utworzenie korekty decyzji

Aby utworzy¢ korekte, nalezy klikngé przycisk akciji . Akcja dostepna jest tylko wowczas,
gdy:
- wniosek ma status ,Zatwierdzony” oraz
- nie istnieje zadna niezatwierdzona korekta decyzji oraz
- nie istnieje umowa oraz
- nie istnieje ptatno$¢ w transzach (gdy w procesie nie ma umowy) lub nie istnieje ptatno$¢ dla
turnuséw rehabilitacyjnych oraz lub
- nie istnieje rozliczenie lub
- istniejace rozliczenie ,bez rozliczenia” ma status ,Przekazane” lub istniejgce rozliczenie ,bez

rozliczenia” ma status ,,Do zatwierdzenia”.

Po kliknieciu w przycisk , zostanie otwarty widok ,Korekta decyzji” i mozliwos¢ utworzenia

korekty decyzji.
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Strona gléwna - Wnioski + Korekta decyzji

Korekta decyzji Ocena merytoryczna Zatwierdzenie Dane historyczne Wiadomosci

i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane.

& Dane wniosku

Nrwniosku:

Typ wniosku:

Data zlozenia:

Ztozony przez: Zarejestrowany przez:

& Dane wnioskadawcy

Imie: Nazwisko:

Miejscowos¢: Telefon:

& Dane podopiecznego/mocodawcy

Nie dotyczy:

® Nie dotyczy

Imie: Drugie imig:

PESEL: Data urodzenia:

Format. rerr-mm-dd

. ]
& Weryfikacja orzeczenia o niepetnosprawnosci

Wynik weryfikacji:

Brak weryfikadii

Data weryfikac

Eormat. rrrr-mm-da

Historia zmian

Znak sprawy:

™
g
o
&

ansol

pefant

Nr kancelaryjny:

Data przekazania wniosku elektronicznie:

Data zarejestrowania:

Pesel:
Email:
)
B
3
g
E
i
E
i
Nazwisko:
Plec:
mezczyzna kobieta
)
B
3
g
B
g
=
i
4
Weryfikujgcy:

< Przeslij korekte decyzji do zatwierdzenia

Rysunek 108 Korekta decyzji
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Ocena merytoryczna Zatwierdzenie
Nastepnie nalezy przejs¢ na zaktadke i oraz

zmodyfikowac potrzebne dane. Nalezy pamietac, ze nalezy zapisa¢ kazdag edytowang zaktadke.

Aby utworzy¢ korekte decyzji nalezy klikngé 4 Przeslij korektg decyzji do zatwierdzenia |
Potwierdz
Pojawi sie komunikat, ktéry nalezy potwierdzi¢ za pomocg przycisku _

Potwierdzenie operacji

Kazda z zaktadek korekty nalezy zapisa¢ dedykowanym przyciskiem
"Zapisz" znajdujacym sie u dotu zaktadki. Czy potwierdzasz przestanie

korekty decyzji do zatwierdzenia?

Realizator rozszerzony ma mozliwo$¢ edytowania takiego samego zakresu danych jak podczas oceny
merytorycznej, w szczegblnosci ma mozliwosc:

- edytowania karty oceny

- edytowania kwoty przyznanej dla poszczegdinych przedmiotow, kierunkéw ksztatcenia

- edytowania informacji czy dofinansowanie zostato przyznane dla poszczegoélnych przedmiotow
pomocy

- edytowania kwoty dofinansowania

- weryfikacji danych w systemach zewnetrznych oraz sprawdzenia historii Wnioskodawcy w Aditum.

Na przykfadzie wniosku ,przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze” pokazano na
ponizszym zrzucie, ze podczas tworzenia korekty decyzji, sekcja ,Przedmiot wniosku” jest mozliwa do
edyciji.

[& Przedmiot wniosku

Filtrowanie danych w tabeli % Wt oy

Filtruj po Filtruj po
Nazwa przedmiotu Numer z lecenia

Nazwa przedmiotu Numer ziecenia Callowity koszt zakupu  Dofinansowanie NFZ y lowota PERON Typ platnodci

e N Sgsa0nS SO0z

" 1200000 1000000 100000 200000 1000,0

Catkowity koszt zakupu: Dofinansowanie NFZ Udziat whasny wnioskodawcy: Whioskowana kwota dofinansowania

Sszasizzar e e Ssasze pamani Sszasizzar e

Rysunek 109 Przedmiot wniosku
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Jezeli podczas tworzenia nowej korekty decyzji, w sprawie bedzie istniata ocena rozliczenia
,bez rozliczenia” o statusie: ,Przekazane” lub ,Do zatwierdzenia”, to system wyswietli komunikat o

tresci:

W sprawie istnieje ocena rozliczenia o numerze Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie Torun-2022/07/20/RSPO/ROZLICZENIE/Q0029, ktdra
zostanie usunieta po utworzeniu korekty decyzji.

Czy potwierdzasz zamiar utworzenia korekty decyzji?

Anuluj Powwierdz

Po udzieleniu odpowiedzi twierdzgcej , ocena rozliczenia zostanie usunieta z systemu wraz
z zaplanowanymi dla niej ptatnosciami. Po utworzeniu korekty decyzji status sprawy zostanie
zmieniony na ,Korekta do zatwierdzenia”. Status wniosku nie ulega zmianie.
W przypadku gdy status sprawy jest ,Korekta do zatwierdzenia” lub ,Korekta zatwierdzona” to:
- hie ma mozliwosci dodania korekty decyzji
- hie ma mozliwosci dodania umowy
- hie ma mozliwosci dodania ptatnosci
- hie ma mozliwosci dodania nowego rozliczenia
- nie ma mozliwos$ci wycofania wniosku
- nie ma mozliwosci ztozenia nowej informacji o wyborze turnusu
- nie ma mozliwosci zaakceptowania pobytu uczestnika na turnusie
- hie ma mozliwosci przestania oswiadczenia organizatora do realizatora
- nie ma mozliwosci zatwierdzenia ani odrzucenia o$swiadczenia organizatora
Utworzenie korekty nie powoduje zmian:
- Limitéw wykorzystanych i dostepnych
- Liczenia wniosku w sprawozdaniach i raportach — jest traktowany tak jak zatwierdzony wniosek

Za pomocg przycisku mozna otworzy¢ wczesniej utworzong korekte.

11.4.1.1 Zatwierdzenie korekty decyzji

Aby zatwierdzi¢ korekte nalezy klikng¢ przycisk . Akcja jest dostepna jedynie dla

Realizatora rozszerzonego na liscie wnioskow zatwierdzonych oraz na stronie gtéwnej. Przycisk

widoczny tylko wowczas, gdy istnieje niezatwierdzona korekta. Po kliknieciu zostanie otwarty

widok ,Korekta decyzji”.
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Stronagtéwna - Wnioski - Korekta decyzji

Korekta decyzji Ocena merytoryczna Zatwierdzenie Zalaczniki z wniosku Dane historyczne

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

& Dane wniosku

Nrwniosku:
Typ wniosku:
Data zlozenia:

Ztozony przez: Podpisany przez:

& Dane osoby niepetnosprawnej

Imie: Nazwisko:

Miejscowos¢: Telefon:

. . . i
& Weryfikacja orzeczenia o niepetnosprawnosci
Wynik weryfikacji:

Weryfikacja w EKSMOON Brak weryfikadji

Data weryfikacji:

Earmat: rrrr-mm-dd

Wiadomosci Rejestr zwrotéw Historia zmian

Znak sprawy:

Nr kancelaryjny:

Data przekazania wniosku elektronicznie:

Data ztozenia podpisu:

Pesel:

Email:

Weryfikujacy:
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& Dane petnomocnika/opiekuna/rodzica

Imie: Drugie imie: Nazwisko:
| | | |
PESEL: Data urodzenia:
| |
Musi mief 11 cyfr. Format: rrrr-mm-od
Miejscowosc: Ulica: Nr domu:
| | | | |
Nr lokalu: Kod pocztowy: Poczta:

Musi mieé5 cyfr.

Nr telefonu: Adres email:

Musi mie€ cytr

Ustanowiona/y:
Przedstawicielem ustawowym Opiekunem prawnym Petnomocnikiem, na mocy petnomocnictwa potwierdzonego przez notariusza

[ Rodzaj niepetnosprawnosci

Rodzaj niepetnosprawnosci

Dysfunkcja narzgdu ruchu

osoba poruszajgca sie na wézku inwalidzkim

+ Dysfunkcja narzadu wzroku

Choroba psychiczna

Schorzenia uktadu krazenia

Dysfunkcja narzadu stuchu

Uposledzenie umystowe

Padaczka

Inne (jakie?)
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Opis rodzaju niepetnosprawnosci*:

V.
[2) Oswiadczenie o dochodach
0Oswiadczam, ze przecigtny miesigczny dochéd, w
rozumieniu przepisow o $wiadczeniach rodzinnych,
podzielony przez liczbe os6b we wspdlnym gospodarstwie
domowym, obliczony za kwartat poprzedzajacy miesiac Liczba oséb we wspdlnym gospodarstwie domowym
ztozenia wniosku, wynosit: wynosi:
Silada sig 2 yft | praecinka Format:liezba
[2) Przedmiot wniosku
Planowana data rozpoczecia turnusu: Planowana data zakoriczenia turnusu:
Fermat: rrrr-mm-dd Format: rrr--mm-dd
—
i

Imie i nazwisko opiekuna:

Korzystatem(am) z dofinansowania do uczestnictwa w
turnusie rehabilitacyjnym ze srodkéw PFRON:

W ktérym roku:

Tak @® Nie
0

Farmat: liczba

Jestem zatrudniony(a) w zaktadzie pracy chronionej:

Tak ® Nie

Jestem osoba w wieku 16-24 lat uczaca sie i niepracujgca:

Tak @® Nie

& Zatwierdzenie korekty decyzji

Wybierz okres limitu*: Wynik oceny: Data: Uzytkownik:

s Zatwierdzony 20221024

5
g
@
23
-

Uzasadnienie*:

Ty onsel

Ey

Dostepny limit
Przydzielony limit do zadania
Wartos¢ wnioskéw zatwierdzonych wg zadania
Wartos¢ zwrotéw

Dostepny limit

Zatwierdz korekte decyzji

Rysunek 110 Zatwierdzenie korekty decyzji

Sekcja ,Zatwierdzenie korekty decyzji” zawiera nastepujgce pola:
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- ,Wybierz okres limitu”, w polu tym wpisany jest rok wybrany podczas zatwierdzania wniosku o
dofinansowanie z mozliwo$cig wybrania innego

- ,Wynik oceny” wpisana jest warto$¢ ,Zatwierdzony” bez mozliwo$ci zmiany, co oznacza, ze
wprowadzenie korekty nie umozliwia odrzucenia wniosku

- ,Data” wpisana jest biezgca data bez mozliwosci zmiany

- ,Uzytkownik” wpisane jest imie i nazwisko zalogowanego uzytkownika bez mozliwosci zmiany

- ,Uzasadnienie” , wymagane jest uzasadnienie wpisane przez uzytkownika

Informacja o dostepnym limicie jest wypetniona w analogiczny sposéb jak podczas zatwierdzania
wniosku o dofinansowanie, co oznacza, ze wartosci nie bedg uwzgledniaty kwot zatwierdzanej korekty
(analogicznie jak podczas zatwierdzania wniosku nie sg uwzgledniane kwoty z tego zatwierdzanego
whniosku). Mozliwo$¢ zatwierdzenia korekty decyzji bedzie uzalezniona od tego, czy w wyniku jej

zatwierdzenia dostepny limit zostanie przekroczony czy nie.
Zatwierdz korekte decyzji

Po zatwierdzeniu korekty decyzji:

Przycisk pozwala zatwierdzi¢ korekte decyzji.

- status sprawy zostanie zmieniony na ,Korekta zatwierdzona”,

- status wniosku nie ulega zmianie,

- zostanie zaktualizowana kwota limitu wykorzystanego i dostepnego

- jezeli w sprawie istnieje nieztozone lub niezatwierdzone oswiadczenie organizatora turnusow to
system zaktualizuje kwote przyznanego dofinansowania widoczng w tym o$wiadczeniu (o$wiadczenia
ztozone przed zatwierdzeniem korekty nie bedg miaty zaktualizowanej kwoty przyznanego
dofinansowania).

- w przypadku spraw dotyczgcych przedmiotéw ortopedycznych ,bez rozliczenia” lub Modutu 111

system wygeneruje automatycznie ocene rozliczenia.

Po wygenerowaniu pisma, w sytuacji gdy istnieje zatwierdzona korekta i sprawa dotyczy
turnuséw rehabilitacyjnych, status sprawy zostanie zmieniony na zgodny z tym, jaki sprawa miata

przed utworzeniem korekty.

11.4.1.2 Usuniecie niezatwierdzonej korekty decyzji

Za pomocg przycisku mozna usung¢ korekte, ktéra nie jest zatwierdzona.
Usuniecie korekty decyzji powoduje, ze:
- dane w sekcji ,Korekta decyzji” sg czyszczone,
- zostaje przywrécona informacja o przyznanej kwocie dofinansowania,
- zostaje przywrécona informacja o tym, do ktérych przedmiotéw/kierunkéw nauki zostato przyznane
dofinansowanie,

- zostaje przywrdcona informacja na karcie oceny,
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- hie jest czyszczona historia sprawy.

11.4.1.3 Cofniecie zatwierdzenia korekty decyz;ji

Funkcjonalnos$¢ dostepna dla Administratora Realizatora.

Na liscie wnioskow zatwierdzonych dostepny jest przycisk , Za pomocg ktérego mozna
edytowac lub usung¢ zatwierdzong korekte. Przycisk ten jest dostepny tylko wtedy, gdy status sprawy
to ,Korekta zatwierdzona”.

o

Stro

e Filtry zaawansowane

Filtrowanie danych w tabeli E
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr whiosku Data zloienia Wnioskodawca Podopieczny Typ wniosku Status Status sprawy Zlozony przez

S 2 o
Nr whiosku ;::m Wrioskodawca  Podopieczny  Typ wniosku Status Status sprawy Er::w Akeja

B o ceee ENEIENED
—Popredna 1 ;m=_._'—
Rysunek 111 Wnioski zatwierdzone
Po wybraniu akcji ,Cofnij zatwierdzenie korekty i potwierdzeniu zamiaru cofniecia

zatwierdzenia korekty:
- system zmieni status sprawy na ,Korekta do zatwierdzenia”
- system wycofa zmiany limitdw wprowadzone podczas zatwierdzania korekty decyziji

- Realizator rozszerzony bedzie miat mozliwos¢ edytowania danych (oméwione w podrozdziale
11.4.1))

- Realizator rozszerzony bedzie miat mozliwos¢ zatwierdzenia korekty (oméwione w podrozdziale
11.4.1.1)
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14 PRZEGLADANIE DANYCH HISTORYCZNYCH

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca weryfikacje Wnioskodawcy w
oparciu o dane historyczne zapisane w Systemie SOW oraz dane pobierane z systeméw zewnetrznych.
Do zakfadki ,Dane historyczne” Uzytkownik ma dostep podczas weryfikacji formalnej, oceny
merytorycznej oraz na dalszych etapach przeglgdania kazdego rodzaju wnioskéw (w tym wnioskéw o
turnusy rehabilitacyjne). Informacje dotyczace mozliwosci weryfikowania Wnioskodawcy w

poszczegolnych systemach zostaty szczegdtowo opisane w podrozdziatach tego rozdziatu.

W celu przegladania historii Wnioskodawcy nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Whioski

Nowy wniosek

Whioski zloZone przez
Whnioskodawcow

Weryfikacja formalna
Ocena merytoryczna

Ponowna ocena
merytoryczna

Do zatwierdzenia
Zatwierdzone

Do poprawy
QOdrzucone
Wycofane
Zarchiwizowane

Do wstepnego
dofinansowania

Zatwierdzone do
dofinansowania

Lista rankingowa

Rysunek 112 Menu nawigacyjne — sekcja wniosek — zaznaczenie obejmuje listy wnioskow, dla
ktoérych dostepna jest zakladka danych historycznych

Wybra¢ jedng z zaznaczonych pozycji menu nawigacyjnego.
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Turnusy rehabilitacyjne

Whnioski ztoZzone przez
Whnioskodawcaw

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia
organizatorow

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Wszystkie pisma
Lista rankingowa
Rysunek 113 Menu nawigacyjne - sekcja Turnusy rehabilitacyjne - zaznaczenie obejmuje listy

wnioskoéw, informacji o wyborze i oswiadczen, dla ktérych dostepna jest zaktadka danych
historycznych

Zostanie wyswietlona lista wnioskow.

2. Wyszukac¢ wniosek klikngé przycisk lub przy wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz wniosku z zaktadkg ,Dane historyczne”.

Dane historyczne

3. W zaktadce w kolejnych podsekcjach znajdujg sie:

¢ Inne wnioski tego Wnioskodawcy — system wyswietla wszystkie wnioski ztozone na tego
Whnioskodawce uwzgledniajgc nr PESEL wprowadzony do wnioskéw, niezaleznie od
kartoteki. Mogg to by¢ zaréwno wnioski ztozone bezposrednio przez Wnioskodawce z jego
kartoteki jak i wnioski ztoZzone w jego imieniu z kartoteki Petnomocnika lub Opiekuna. Lista
zawiera wytgcznie wnioski ztozone do Realizatora, ktéry przeglgda wniosek. Dodatkowo
uwzglednione sg rowniez wnioski ztozone przez innego Wnioskodawce, w ktérych podano
dane tego Whnioskodawcy. Pozwala to na kontrole krzyzowa skfadanych wnioskow w

oparciu o numer PESEL.

e Inne wnioski tego podopiecznego — system wyswietla wszystkie wnioski w ktorych
Podopieczny tego Wnioskodawcy zostat uwzgledniony we wniosku jako Podopieczny
uwzgledniajgc nr PESEL wprowadzony do wnioskow, niezaleznie od kartoteki Lista zawiera
wytgcznie wnioski ztozone do Realizatora, ktory przeglada wniosek. Pozwala to na kontrole

krzyzowg sktadanych wnioskéw w oparciu o numer PESEL.

e Inne wnioski zarejestrowane przez wtasciciela kartoteki, z ktérego ztozono wniosek —
system wyswietla wszystkie wnioski ztozone przez tego Wnioskodawce uwzgledniajgc nr

PESEL przypisany do kartoteki, niezaleznie od Realizatora do ktérego zostaty przestane.

130



Mogag to by¢ zaréwno wnioski ztozone bezposrednio przez Wnioskodawce z jego kartoteki,
jak i wnioski ztozone w imieniu innej osoby jako Petnomocnik lub Opiekun. Uwzgledniane
sg réwniez wnioski ztozone przez tego Wnioskodawce, w ktérych podano dane innego
Whioskodawcy. Lista zawiera wytgcznie wnioski ztozone do Realizatora, ktéry przeglgda
wniosek. Pozwala to na kontrole krzyzowg sktadanych wnioskédw w oparciu o numer
PESEL.

Weryfikacja Whnioskodawcy w systemach zewnetrznych - zawierajgca mozliwo$¢
weryfikacji danych w systemach zewnetrznych oraz w Aditum.

W celu rozpoczecia weryfikacji Wnioskodawcy w systemach zewnetrznych nalezy uzy¢ ponizszych

przyciskéw:

a)

d)

e)

9)

h)

k)

Zlet generacje raportu ZUS

- Zlecenie weryfikacji zobowigzan Wnioskodawcy wobec ZUS.

Po wybraniu przycisku uzupetnia sie data ostatniego zlecenia generacji raportu.

Pobierz raport wenyfikacji ZUS . . . . i .
- Wynik weryfikacji zobowigzan Wnioskodawcy wobec ZUS. Po

wybraniu przycisku uzupetnia sie wynik weryfikacji, zawierajacy kwote zalegtosci wobec ZUS.

Weryfikacja w KRUS o ) . )
- Weryfikacja zobowigzan Wnioskodawcy wobec KRUS.

Weryfikacja w EKSMOON . . . . L. .
- Weryfikacja orzeczenia o niepetnosprawnosci Wnioskodawcy.

Weryfikacja w Urzgdzie skarbowym Weryfikacja zobowigzan Wnioskodawcy wobec Urzedu
Skarbowego.

Weryfikacja w PESEL 8 Weryfikacja numeru PESEL Wnioskodawcy.

Weryfikacja w S0DIR I . - " - .
- Weryfikacja w zakresie pozyskania informacji o zatrudnieniu oso6b

niepetnosprawnych w zakresie, na jaki pozwala system SODIR.

Wenyfikacja w NEO

- Weryfikacja zobowigzan Wnioskodawcy wobec PFRON w zakresie, na
jaki pozwala system NEO.
Weryfikacia w SOF2 . . . . .
- Weryfikacja w zakresie uczestnictwa Whnioskodawcy w programach
PFRON w zakresie, na jaki pozwala system SOF2.

Weryfikacia w EGW
Whnioskodawce

Sprawdz historie Wnioskodawoy w Aditum

- Weryfikacja informacji o otrzymanym z PFRON wsparciu przez

- Weryfikacja Wnioskodawcy poprzez wyswietlenie
historii wnioskowania z bazy Aditum (dane archiwalne).
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W przypadku weryfikacji w bazie Aditum pojawi sie nowa zaktadka z listg wszystkich wnioskéw

powigzanych z danym Whnioskodawca, ktére zostaty zarejestrowane w bazie.

14.1 Weryfikacja w ZUS

Opisana w tym rozdziale funkcjonalno$¢ pozwala na weryfikacje zobowigzah Wnioskodawcy
wobec PFRON oraz odnotowuje w systemie wynik przeprowadzonej weryfikacji.

Weryfikacja dostepna jest w zaktadce ,Dane historyczne” w sekcji ,Weryfikacja Wnioskodawcy

w systemach zewnetrznych”.

Weryfikacji w ZUS mogg dokonywa¢ Uzytkownicy wystepujgcy w rolach Realizator
podstawowy, Realizator rozszerzony i Administrator Realizatora w nastepujacych etapach
weryfikacji i realizacji wniosku:

a) We wniosku ztozonym — w edycji i podgladzie wniosku
b) Podczas weryfikacji formalnej wniosku — w edycji i podgladzie wniosku
¢) Podczas oceny merytorycznej i ponownej oceny merytorycznej — w edycji i podgladzie wniosku
d) We wniosku do zatwierdzenia — w edycji i podgladzie wniosku
e) We wniosku zatwierdzonym — w podgladzie wniosku
f)  We wniosku skierowanym do poprawy — w podglgdzie wniosku
g) We wniosku zarchiwizowanym — w podglgdzie wniosku
h) We wniosku odrzuconym — w podgladzie wniosku
i)  We wniosku wycofanym — w podgladzie wniosku
i)  We wniosku skierowanym do poprawy — w podgladzie wniosku
k) We wniosku zarchiwizowanym — w podglgdzie wniosku
Administrator Realizatora moze dokonywac¢ weryfikacji w ZUS we wnioskach na wyzej

wymienionych etapach realizacji, ale tylko wybierajgc podglad wniosku.

Weryfikacja odbywa sie na podstawie numeru PESEL dla Wnioskodawcow wnioskujgcych jako
osoba fizyczna bgdz na podstawie numeru NIP dla Whnioskodawcéw wnioskujgcych jako

przedsiebiorca.

W celu dokonania weryfikacji nalezy:

Zlet generacje raportu ZUS
1. Kilikng¢ przycisk znajdujacy sie w zaktadce ,Dane historyczne”, sekc;ji

~Weryfikacja Wnioskodawcy w systemach zewnetrznych”.

Pole ,Data ostatniego zlecenia generacji raportu” zostanie wypetnione datg biezgcg. Odblokowany

zostaje przycisk ,Pobierz raport weryfikacji ZUS”.
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Zle€ generacje raportu ZUS

Data ostatniego zlecenia generacji raportu:

Zle¢ generacje raportu ZUS

Format: rrer-mm-dd

Rysunek 114 Zlecenie generowania raportu

Pobierz raport weryfikacji ZUS

Klikng¢ przycisk

Jezeli dla weryfikowanego Wnioskodawcy system ZUS zawiera informacje o jego zobowigzaniach

wobec ZUS, wowczas w polu ,Wynik weryfikacji” pojawi sie komunikat: ,Zalegto$¢ w ZUS na kwote:

XXX

Data ostatniego zlecenia generacji raportu:

Format: rrerr-mim- dd

Wynik weryfikacji:

Nie znaleziono platnika

Pobierz raport weryfikacji ZUS

Rysunek 115 Przyktadowy wynik weryfikacji w ZUS

W przeciwnym wypadku efektem wywotania ustugi bedzie wypetnienie pola ,Wynik weryfikacji’

jednym z komunikatéw:

1.

.Brak wystarczajgcych danych we wniosku aby wykonac¢ weryfikacje.” — brak mozliwosci weryfikacji

ze wzgledu na brak numeru PESEL lub NIP.

"Brak potgczenia z systemem" — brak mozliwosci weryfikacji ze wzgledu na brak potgczenia miedzy
systemami SOW i ZUS.

,Nie znaleziono ptatnika” — brak informacji o weryfikowanym Whnioskodawcy w systemie ZUS

»Znaleziono wielu ptatnikdw” — w systemie ZUS znaleziono wielu ptatnikdw spetniajgcych podane

warunki

14.2 Weryfikacja w EKSMOoN

Opisana w tym rozdziale funkcjonalno$¢ pozwala na weryfikacje czy dana osoba posiada na
dzieh weryfikacji wazne orzeczenie o niepetnosprawnosci oraz odnotowuje w systemie wynik

przeprowadzonej weryfikacji.

Funkcjonalno$¢ zostata szczegdtowo opisana w rozdziale 15: Weryfikacja w EKSMOoON we

wniosku.
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14.3 Weryfikacja w PESEL

Opisana w tym rozdziale funkcjonalno$é¢ pozwala na pobranie z rejestru PESEL informaciji o tym
czy osoba o podanym numerze PESEL zyje oraz wyswietla w systemie wynik przeprowadzonej

weryfikacji. Weryfikacja odbywa sie wytgcznie na podstawie numeru PESEL.

Jest ona dostepna w zaktadce ,Dane historyczne” w sekcji ,Weryfikacja Wnioskodawcy w

systemach zewnetrznych”.

Weryfikacji w PESEL mogg dokonywa¢ Uzytkownicy wystepujacy w rolach Realizator
podstawowy, Realizator rozszerzony i Administrator Realizatora podczas edycji wniosku bedgcego
na etapie weryfikacji formalnej, oceny merytorycznej, ponownej oceny merytorycznej lub do
zatwierdzenia. Weryfikacji mozna réwniez dokonywac we wnioskach zatwierdzonych, skierowanych

do poprawy lub zarchiwizowanych.

W celu dokonania weryfikacji nalezy:

1. Klikng¢ przycisk znajdujacy sie w zaktadce ,Dane historyczne”, sekcji

~Weryfikacja Wnioskodawcy w systemach zewnetrznych”.

2. Jezeli wynik weryfikacji jest pozytywny, to pole ,Wynik weryfikacji” zostanie uzupetnione jedng z
informacii:

a) Zweryfikowano pozytywnie. Osoba niezyjgca

Wynik weryfikacji:

Zweryfikowano pozytywnie. Osoba niezyjgca
Weryfikacja w PESEL

Rysunek 116 Wynik weryfikacji pozytywnej - Osoba niezyjaca

b) Zweryfikowano pozytywnie. Osoba zyjgca — w takim przypadku dodatkowo wy$wietlone

zostanie okno zawierajgce informacije:

Weryfikacja w PESEL

Zweryfikowano pozytywnie. Osoba Zyjaca

Rysunek 117 Okno z wynikiem weryfikacji "Osoba zyjgca"
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Wynik weryfikacji:

Zweryfikowano pozytywnie. Osoba Zyjgca
Weryfikacja w PESEL
V:

Rysunek 118 Wynik weryfikacji pozytywnej — Osoba zyjgca

3. Jezeli wynik weryfikacji bedzie negatywny, to system wypei pole ,Wynik weryfikacji” jedng z
ponizszych wiadomosci:

a) ,Nie znaleziono PESEL, ktory jest powigzany z imieniem i nazwiskiem Wnioskodawcy” — w

przypadku nie znalezienia osoby o podanym nr PESEL.

W takim przypadku nalezy skontaktowac sie z Wnioskodawcg w celu potwierdzenia podanego
nr PESEL.

Wynik weryfikacji:

Nie znaleziono PESEL, ktory jest powigzany z imieniem i nazwiskiem Wnioskodawcy.
Weryfikacja w PESEL
#

Rysunek 119 Wynik weryfikacji — Nie znaleziono PESEL

b) ,Weryfikacja PESEL - wystgpit wewnetrzny bigd serwera” — w przypadku, gdy wystgpi

wewnetrzny btad serwera.

W takim przypadku nalezy skontaktowac¢ sie z administratorem systemu.

Wynik weryfikacji:

Weryfikacja PESEL - wystapit wewnetrzny biad serwera.
Y

Rysunek 120 Btgd wewnetrzny serwera

c) .Weryfikacja PESEL — nieprawidtowe dane osoby” — w przypadku, gdy osoba widnieje w bazie
PESEL ale dane podane w systemie SOW sig réznia.

W takim przypadku nalezy skontaktowac sie z Wnioskodawca w celu potwierdzenia podanego nr
PESEL.

Wynik weryfikacji:

Weryfikacja PESEL - nieprawidlowe dane osoby.
Weryfikacja w PESEL
4

Rysunek 121 Weryfikacja PESEL - nieprawidtowe dane osoby
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14.4 Weryfikacja w SODIR

Opisana w tym rozdziale funkcjonalnos¢ pozwala na pobranie informacji z systemu SODIR o
zatrudnieniu o0sob niepetnosprawnych oraz wyswietla w systemie wynik przeprowadzonej

weryfikacji.

Weryfikacji odbywa sie na podstawie numeru PESEL dla Wnioskodawcow wnioskujgcych jako
osoba fizyczna badz na podstawie numeru NIP dla Wnioskodawcéw wnioskujgcych jako
przedsiebiorca. Dla zidentyfikowanych w SODiIR Whnioskodawcéw pobierana jest informacja o

zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych, w zakresie na jaki pozwala system SODIR.

Weryfikacja dostepna jest w zaktadce ,Dane historyczne” w sekcji ,Weryfikacja Wnioskodawcy

w systemach zewnetrznych”.

Weryfikacji w SODIR moga dokonywaé Uzytkownicy wystepujgcy w rolach Realizator
podstawowy, Realizator rozszerzony i Administrator Realizatora w nastepujgcych etapach
weryfikacji i realizacji wniosku:

a) We wniosku ztozonym — w edycji i podglgdzie wniosku

b) Podczas weryfikacji formalnej wniosku — w edycji i podglgdzie wniosku

c) Podczas oceny merytorycznej i ponownej oceny merytorycznej — w edycji i podgladzie

whniosku

d) We wniosku do zatwierdzenia — w edycji i podglgdzie wniosku
e) We wniosku zatwierdzonym — w podglgdzie wniosku

f) We wniosku skierowanym do poprawy — w podgladzie wniosku
g) We wniosku zarchiwizowanym — w podglgdzie wniosku

h) We wniosku odrzuconym — w podgladzie wniosku

i) We wniosku wycofanym — w podgladzie wniosku

j) We wniosku skierowanym do poprawy — w podgladzie wniosku
k) We wniosku zarchiwizowanym — w podgladzie wniosku

Administrator Realizatora moze dokonywaé¢ weryfikacji w SODIR we wnioskach na wyzej

wymienionych etapach realizacji, ale tylko wybierajgc podglad wniosku.

W celu dokonania weryfikacji nalezy:

Weryfikacja w SODIR
1. Kilikng¢ przycisk znajdujgcy sie w zaktadce ,Dane historyczne”, sekgc;ji

~Weryfikacja Wnioskodawcy w systemach zewnetrznych”.

2. W przypadku weryfikowania Wnioskodawcy bedacego osoba fizyczna, weryfikacja zachodzi na
podstawie nr PESEL wpisanym w ztlozonym wniosku. Jezeli dla weryfikowanego Wnioskodawcy
system SODIR zawiera dane, wtedy nastepujgce informacje zwrécone przez ustuge, zostang
wyswietlone w oknie ,Weryfikacja w SODIR” oraz w polu ,Wynik weryfikacji”:

136



a) Imie - Imie Wnioskodawcy

b) Nazwisko - Nazwisko Wnioskodawcy

¢) Ostatni okres refundacji w formacie RRRRMM - Data ostatniego dnia okresu ksiegowego

refundacji przez PFRON skfadek na ubezpieczenie spoteczne

=,
[N}
1
N E}
L
[
L)
A

Wynik weryfikacji bazujgcy na danych pobranych z systemu SODIR:

IMIE:
MNAZWISKO:
Ostatni okres refundacji w formacie RRRRMM::

Zamknij

Rysunek 122 Wynik weryfikacji dla Wnioskodawcy bedacego osobg fizyczng w oknie
modalnym ,Weryfikacja w SODIiR

Wynik weryfikacji:
Wynik weryfikacji bazujgcy na danych pobranych z systemu SODiIR:
IMIE:

NAZWISKO:
Ostatni okres refundacji w formacie RRRRMM::

Rysunek 123 Wynik weryfikacji dla Wnioskodawcy bedgcego osobg fizyczng w polu ,Wynik
weryfikacji

3. W przypadku weryfikowania Wnioskodawcy bedgcego przedsiebiorca, weryfikacja zachodzi na

podstawie nr NIP wpisanym w ztozonym wniosku. Jezeli dla weryfikowanego Wnioskodawcy system

SODIR zawiera dane, nastepujace informacje zwrdcone przez ustuge, zostang wyswietlone w oknie

~Weryfikacja w SODIR” oraz w polu ,Wynik weryfikacji”:

a)
b)
c)
d)

e)

Przedsiebiorstwo — nr NIP oraz REGON przedsiebiorstwa,

llos¢ zatrudnionych - llo$¢ wszystkich osdb zatrudnionych przez przedsiebiorce,

llos¢ niepetnosprawnych - llo$é oséb niepetnosprawnych zatrudnionych przez przedsiebiorce,
Zaktad Pracy Chronionej - Status zaktadu pracy chronionej,

Ostatni okres refundacji w formacie RRRRMM - Data ostatniego dnia okresu ksiegowego na
jaki przedsiebiorca uzyskat dofinansowanie do wynagrodzeh zatrudnionych oso6b
niepetnosprawnych z PFRON w ciggu ostatnich 3 lat.
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Wynik weryfikacji bazujacy na danych pobranych z systemu SODiR:

PRZEDSIEBIORSTWO:

ILOSC ZATRUDNIONYCH:

ILOSC NIEPELNOSPRAWNYCH:

ZAKLAD PRACY CHRONIONE]:

Ostatni okres refundacji w formacie RRRRMM::

Rysunek 124 Wynik weryfikacji dla Wnioskodawcy bedgcego przedsigbiorcg w oknie modalnym
~Weryfikacja w SODIR

Wynik weryfikacji:
Wynik weryfikacji bazujgcy na danych pobranych z systemu SODIR:

PRZEDSIEBIORSTWO:
ILOSC ZATRUDNIONYCH:

ILOSC NIEPEENOSPRAWNYCH:
ZAKEAD PRACY CHRONIONE]:

Ostatni okres refundacji w formacie RRRRMM:
Weryfikacja w SODIR
rd

Rysunek 125 Wynik weryfikacji dla Wnioskodawcy bedgcego przedsigbiorcg w polu ,Wynik
weryfikacji”

4. Whynik weryfikacji wyswietlany jest w oknie modalnym ,Weryfikacja w SODIR” oraz w polu ,Wynik
weryfikacji” na czas podgladu lub edycji wniosku. Wynik weryfikacji nie zostaje zapisany, w zwigzku
z czym przy kazdorazowej edycji lub podgladzie wniosku konieczne jest dokonanie ponownej

weryfikacji celem uzyskania jej wyniku.

5. W przypadku gdy system SODIR nie posiada informacji o weryfikowanym Wnioskodawcy, ustuga

zwréci nastepujacy komunikat w polu ,Wynik weryfikacji”: ,Nie odnaleziono danych”.

Wynik weryfikacji:

Nie odnaleziono danych

Weryfikacja w SODIR
e

Rysunek 126 Komunikat w przypadku braku danych w systemie SODIR

6. W przypadku gdy nie udato sie uzyskac potgczenia z systemem SODIR, ustuga zwréci nastepujacy

komunikat w polu ,Wynik weryfikacji”: ,Opcja jest niedostepna”.
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Wynik weryfikacji:

Opcja jest niedostepna

Weryfikacja w SODIR
%

Rysunek 127 Komunikat w przypadku braku potaczenia z systemem SODiR

14.5 Weryfikacja w NEO

Opisana w tym rozdziale funkcjonalno$¢ pozwala na weryfikacje zobowigzah Wnioskodawcy
wobec PFRON oraz odnotowuje w systemie wynik przeprowadzonej weryfikacji.

Weryfikacja dostepna jest w zaktadce ,Dane historyczne” w sekcji ,Weryfikacja Wnioskodawcy

w systemach zewnetrznych”.

Weryfikacjii w NEO mogg dokonywac¢ Uzytkownicy wystepujacy w rolach Realizator
podstawowy, Realizator rozszerzony i Administrator Realizatora w nastepujgcych etapach

weryfikacji i realizacji wniosku:
a) We wniosku ztozonym — w edycji i podgladzie wniosku
b) Podczas weryfikacji formalnej wniosku — w edycji i podgladzie wniosku
¢) Podczas oceny merytorycznej i ponownej oceny merytorycznej — w edycji i podgladzie wniosku
d) We wniosku do zatwierdzenia — w edycji i podgladzie wniosku
e) We wniosku zatwierdzonym — w podgladzie wniosku
f)  We wniosku skierowanym do poprawy — w podgladzie wniosku
g) We wniosku zarchiwizowanym — w podglgdzie wniosku
h) We wniosku odrzuconym — w podgladzie wniosku
i)  We wniosku wycofanym — w podgladzie wniosku
i) We wniosku skierowanym do poprawy — w podglgdzie wniosku
k) We wniosku zarchiwizowanym — w podglgdzie wniosku
Administrator Realizatora moze dokonywaé weryfikacji w NEO we wnioskach na wyzej

wymienionych etapach realizacji, ale tylko wybierajgc podglad wniosku.

Weryfikacja odbywa sie na podstawie NIP i REGON dla Wnioskodawcéw wnioskujgcych jako
przedsiebiorca. W celu dokonania weryfikacji nalezy:

1. Klikng¢ przycisk znajdujgcy sie w zakfadce ,Dane historyczne”, sekcji

~Weryfikacja Wnioskodawcy w systemach zewnetrznych”.

2. Jezeli dla weryfikowanego Wnioskodawcy system NEO zawiera informacje o uczestnictwie w
programach PFRON, informacje te zostang wyswietlone w polu ,Wynik weryfikacji”.
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Weryfikacja odbywa sie na podstawie NIP i REGON, ktére zostaty wprowadzone w ztozonym

wniosku. System NEO przekazuje nastepujgce dane:
a) Nazwa Przedsiebiorstwa

b) NIP — NIP Wnioskodawcy

¢) REGON — REGON Whnioskodawcy

d) Kwota — kwota zobowigzania

e) Okres (Format: YYYY-MM-DD)

Wynik weryfikacji:

Brak wystarczajgcych danych we wniosku aby wykonad weryfikacje. (Numer NIP/REGON)

Rysunek 128 Przyktadowy wynik weryfikacji w NEO

W przeciwnym wypadku efektem wywotania ustugi bedzie wypetnienie pola ,Wynik weryfikacji’

jednym z komunikatow:

1. ,Brak wystarczajgcych danych we wniosku aby wykonac¢ weryfikacje. (Numer NIP/REGON)” — we

wniosku nie zostaty podane wymagane przy weryfikacji dane.

2. ,UWAGA! Zweryfikuj ustawiajac status recznie, bazujgc na danych pobranych z systemu NEO:
PRZEDSIEBIORSTWO: xxx
KWOTA ZALEGLOSCI: xxx”.

3. ,Nie odnaleziono danych” — Wnioskodawca o danych podanych we wniosku nie figuruje w systemie

NEO.

4. ,Brak pofgczenia z systemem” — brak mozliwosci weryfikacji z powodu braku potgczenia miedzy
systemami SOW i NEO.

5. ,Opcja jest niedostepna” — nie skonfigurowano adresu URL API.

Weryfikacja w NEO

Brak wystarczajacych danych we wniosku aby wykonac
weryfikacje. (Numer NIP/REGON)

Rysunek 129 Przyktadowe okno komunikatu "Weryfikacja w NEO"
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14.6 Weryfikacja w SOF2

Opisana w tym rozdziale funkcjonalnos¢ pozwala na pobranie informacji z systemu SOF2 na
temat uczestnictwa Whnioskodawcy w programach PFRON oraz wy$wietla w systemie wynik

przeprowadzonej weryfikacji.

Weryfikacja w SOF2 dostepna jest w zakladce ,Dane historyczne” w sekcji ,Weryfikacja

Whnioskodawcy w systemach zewnetrznych”.

Weryfikacji w SOF2 mogg dokonywaé Uzytkownicy wystepujgcy w rolach Realizator
podstawowy, Realizator rozszerzony i Administrator Realizatora w nastepujacych etapach
weryfikacji i realizacji wniosku:

a) We wniosku ztozonym — w edycji i podglgdzie wniosku
b) Podczas weryfikacji formalnej wniosku — w edycji i podgladzie wniosku
c) Podczas oceny merytorycznej i ponownej oceny merytorycznej — w edycji i podgladzie wniosku
d) We wniosku do zatwierdzenia — w edycji i podgladzie wniosku
e) We wniosku zatwierdzonym — w podgladzie wniosku
f)  We wniosku skierowanym do poprawy — w podgladzie wniosku
g) We wniosku zarchiwizowanym — w podglgdzie wniosku
h) We wniosku odrzuconym — w podgladzie wniosku
i)  We wniosku wycofanym — w podgladzie wniosku
i) We wniosku skierowanym do poprawy — w podglgdzie wniosku
k) We wniosku zarchiwizowanym — w podglgdzie wniosku
Administrator Realizatora moze dokonywac¢ weryfikacji w SOF2 we wnioskach na wyzej

wymienionych etapach realizacji, ale tylko wybierajgc podglad wniosku.

Weryfikacja odbywa sie na podstawie numeru PESEL dla Wnioskodawcow wnioskujgcych jako
osoba fizyczna bgdz na podstawie numeru NIP dla Whnioskodawcéw wnioskujgcych jako

przedsiebiorca.

W celu dokonania weryfikacji nalezy:

Weryfikacja w SOF2
1. Kilikng¢ przycisk znajdujacy sie w zakfadce ,Dane historyczne”, sekcji

~Weryfikacja Wnioskodawcy w systemach zewnetrznych”.

2. Jezeli dla weryfikowanego Wnioskodawcy system SOF2 zawiera informacje o uczestnictwie w
programach PFRON, informacje te zostang wyswietlone w oknie ,Weryfikacja w SOF2” oraz w polu

»Wynik weryfikacji”.

Weryfikacja odbywa sie tylko na podstawie nr PESEL (w przypadku oséb fizycznych) lub na
podstawie nr NIP (w przypadku przedsigebiorcow), ktére zostaty wprowadzone w ztozonym wniosku.

System SOF2 przekazuje nastepujace dane:
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a) Kontrahent — pole okreslajgce dane kontrahenta

b) Rola — pole okreslajgce role osoby weryfikowanej (kontrahent lub beneficjent)

c) Zadanie — pole okre$lajgce program i obszar wsparcia, z ktérego korzystat Wnioskodawca

d) Umowa — pole okres$lajgce numer umowy

e) Data zawarcia — pole okreslajgce date podpisania umowy

f) Data rozliczenia — Pole okreslajagce date rozliczenia umowy

g) Kwota umowy — Pole okreslajgce kwote dofinansowania przydzielonego Wnioskodawcy

Wynik weryfikacji wyswietlany jest w oknie modalnym ,Weryfikacja w SOF2” oraz w polu ,Wynik

weryfikacji” na czas podgladu lub edycji wniosku. Wynik weryfikacji nie zostaje zapisany, w zwigzku z

czym przy kazdorazowej edycji lub podglgdzie wniosku konieczne jest dokonanie ponownej weryfikacji

celem uzyskania jej wyniku.

pobranych z systemu SOF2:

Kontahent:
Rola:

Zadanie:
Umowa:

Data zawarcia:
Data rozliczenia:
Kwota umowy:

UWAGA! Zweryfikuj ustawiajac status recznie, bazujac na danych

Rysunek 130 Wynik weryfikacji w oknie modalnym ,Weryfikacja w SOF2”

Wynik weryfikacji:

UW.

Al Zweryfikuj ustawiajgc status recznie, bazujac na danych pobranych z systemu SOF2:

Kontahent:
Rola:
Zadanie:

Rysunek 131 Wynik weryfikacji w polu ,Wynik weryfikacji”’

3. Jezeli system SOF2 nie posiada informacji o weryfikowanym Wnioskodawcy,

ustuga zwroci

nastepujgcy komunikat w polu ,Wynik weryfikacji’: ,Nie odnaleziono danych”.
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4,

Weryfikacja w SOF2

Wynik weryfikacji:

Mie odnaleziono danych

Weryfikacja w SOF2

Rysunek 132 Komunikat w przypadku braku danych w SOF2
Jezeli nie udato sie uzyskac potgczenia z systemem SOF2, ustuga zwrdéci nastepujacy komunikat

w polu ,Wynik weryfikacji”: ,Brak potgczenia z systemem”.

Wynik weryfikacji:

Brak potaczenia z systernem

Brak porgCzenia Z systemem

Rysunek 133 Wynik weryfikacji: Brak potgczenia z systemem

14.7 Weryfikacja w historii Aditum

1

2)

Opisana w tym rozdziale funkcjonalno$¢ pozwala na sprawdzanie historii Wnioskodawcy.
Obejmuje ono sprawdzenie historycznych wnioskéw, uméw, zwrotéw, danych o Wnioskodawcach i
opiekunach, przedmiocie dofinansowania pobranych z systeméw dziedzinowych wykorzystywanych
przez Jednostki przed przystgpieniem do projektu SOW.

Sprawdzanie historii Wnioskodawcy w Aditum dostepne jest w zaktadce ,Dane historyczne” w
sekcji ,Weryfikacja Wnioskodawcy w systemach zewnetrznych”.

Sprawdzanie historii Wnioskodawcy w Aditum mogg dokonywaé Uzytkownicy wystepujgcy w
rolach Realizator podstawowy, Realizator rozszerzony i Administrator Realizatora w nastepujgcych
etapach weryfikacji i realizacji wniosku:

Realizator podstawowy

a) We wnioskach o statusach: Ztozony, Do weryfikacji merytorycznej, Do ponownej weryfikaciji
merytorycznej, Do zatwierdzenia — w podgladzie i edycji wniosku

b) We wnioskach o statusach: Ztozony, Zatwierdzony, Do poprawy, Odrzucony, Wycofany, W

archiwum — w podgladzie wniosku
c) W informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego — w edycji i podglgdzie dokumentu
d) W oswiadczeniu organizatorow — w edycji i podglgdzie dokumentu
Realizator rozszerzony

a) We wnioskach o statusach: Ztozony, Do weryfikacji merytorycznej, Do ponownej weryfikacji

merytorycznej, We wniosku do zatwierdzenia — w podglgdzie wniosku

b) We wnioskach o statusach: Do zatwierdzenia - w podglgdzie i edycji wniosku

143



3)

1

2)

¢) We wnioskach o statusach: Zatwierdzony, Do poprawy, Odrzucony, Wycofany, W archiwum —
w podgladzie wniosku

d) W informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego — w edycji i podglgdzie dokumentu

e) W oswiadczeniu organizatorow — w edycji i podglagdzie dokumentu

Administrator Realizatora

a) We wnioskach o statusach: Do weryfikacji merytorycznej, Do ponownej weryfikacji
merytorycznej, Do zatwierdzenia, Zatwierdzony, Do poprawy, Odrzucony, Wycofany, W
archiwum — w podgladzie wniosku

b) W informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego — w podgladzie dokumentu
¢) W oswiadczeniu organizatoréw - w podgladzie dokumentu

Dla Realizatora Podstawowego i Rozszerzonego sprawdzanie historii Wnioskodawcy w Aditum
jest dostepne w zakresie jednostki do ktorej uzytkownicy sg przypisani. Dla Administratora

Realizatora sprawdzanie historii Wnioskodawcy w Aditum jest dostepne w zakresie wszystkich

jednostek.

W celu dokonania weryfikacji nalezy:

Sprawd? historie Wnioskodawcy w Aditum

Klikng¢ przycisk znajdujgcy sie w zakfadce ,Dane

historyczne”, sekcji ,Weryfikacja Wnioskodawcy w systemach zewnetrznych”.

Wynik sprawdzenia otwierany jest w nowej zaktadce przegladarki i zawiera nastepujgce informacje:

Wyniki wyszukiwania — liczba wnioskéw danego Wnioskodawcy zapisana w Aditum
e Jednostka Realizatora
e Zadanie
o Sekcja Wnioskodawca
e Whnioskodawca
e NIP/PESEL
e Adres
o Dodatkowe informacje o Wnioskodawcy
e Sekcja Wniosek
e Data wniosku
e Numer wniosku
¢ Kwota wnioskowana
¢ Dodatkowe informacje o wniosku

¢ Dodatkowe informacje o przedmiocie wniosku
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e Sekcja Dofinansowanie
e Data dofinansowania
e Numer umowy
¢ Kwota dofinansowania

e Status

Wyniki wyszukiwania: 3

Jednostka realizatora

Wnioskodawca

Whnioskodawca NIP/PESEL

Dodatkowe informacje o Wnioskodawcy

Wniosek

Data wniosku Numer wniosku

Dodatkowe informacje o wniosku

Dodatkowe informacje o przedmiocie wniosku

Data dofinansowania Numer umowy

Zadanie

Adres

Kwota wnioskowana

Kwota dofinansowania

Rysunek 134 Wynik sprawdzenia historii Wnioskodawcy w Aditum

Wynik sprawdzenia historii Wnioskodawcy nie zostaje zapisany w systemie, w zwigzku z czym

przy kazdorazowej edycji lub podglgdzie dokumentu konieczne jest dokonanie ponownego

sprawdzenia historii Wnioskodawcy.
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15 PRZEPROWADZENIE PONOWNEJ OCENY MERYTORYCZNEJ

WNIOSKU

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca ponowng weryfikacje merytorycznag

wniosku i zarejestrowanie jej wyniku w systemie poprzez wybranie odpowiedniego statusu. Ponownej

weryfikacji merytorycznej dokonuje Uzytkownik z przypisang rolg Realizator-podstawowy w sytuaciji, gdy

weryfikacja oceny merytorycznej zakohnczyta sie wybraniem przez Realizatora rozszerzonego statusu

,D0 ponownej weryfikacji merytorycznej”.

W celu przeprowadzenia ponownej oceny merytorycznej wniosku nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

£,

Ponowna ocena

2. Klikngé przycisk mentorvezns

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw skierowanych do ponownej oceny merytorycznej, ktorej

dokona¢ ma zalogowany Uzytkownik.

& Ponowna weryfikacja merytoryczna

Filtry zaawansowane
Rodzaj zadania: Data zlozenia od:
Wybierz... 3 rrer-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nr wniosku

Filtruj po
Data zlozenia

Filtruj po
Wnioskodawca

Filtruj po
Podopieczny

rre-mm-dd

Filtruj po
Pracownik spraw.

Filtruj po
Status

Filtruj po
Status sprawy

Filtruj po
Ztozony przez

dowolne * dowolne 2 dowolne

Data E ata

Nr wniosku - Wnioskodawca Podopieczny Typ wniosku
ZHozenia

2022-05-20
122411

Turnusy
rehabilitacyjne

Status sprawy: Do ponownej weryfikacji merytorycznej

Ziozony przez:  Wnioskodawca

przydzielenia

Data ziozenia do:

rrr-mm-dd

Format rrrr-mm-dg

Filtruj po
Typ wiosku

Oceniajacy

2022-05-20

Filtruj po
Data przydzielenia

rrr-mm-dd

Pracownik
wer. form.

Pracownik
spraw.

Filtruj po
Oceniajacy

Status

DO PONOWNE] WERYFIKAC)I MERYTORYCZNE

_ Wyczyéc filry

Filtruj po
Pracownik wer. form.

Akcja

(s o= ]

Rekordy1do 121 Wyswietlanie rekordw| 20 &

poncai [l sasona~

Rysunek 135 Whnioski przekazane do ponownej weryfikacji merytorycznej —
przyktadowa lista

Dalej postepowac¢ zgodnie z krokami 3-5 opisanymi w rozdziale 8 Przeprowadzenie oceny

merytorycznej wniosku.

15.1 Weryfikacja oceny merytorycznej wniosku

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca weryfikacje oceny merytorycznej

whniosku i zarejestrowanie jej wyniku w systemie poprzez wybranie odpowiedniego statusu. Czynnosci

te wykonywane sg przez Uzytkownika z przypisang rolg Realizator rozszerzony.
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1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikngé przycisk

« Weryfikacja merytoryczna

Filtry zaawansowane

Rodzaj zadania:

Wybierz..

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj ps
Nr wniosku

Filtruj po
Status sprawy

dowolne

Nrwniosku

Filtruj po

£ Ocena merytoryczna

Data ztozenia od: Data ztozenia do:

rrrr-mm.dd rrrrmm.-dd

Formt: rrr-mme ad Format: rrmmead

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Data ziozenia Whnioskodawca Podopieczny Typ wniosku Data przydzielenia

rrre-mm-dd

Filtruj po

rrrr-mm-dd

Ziosony przez

B dowolne

Data
zHozenia

2022.07-18
19:38:41

2022.07-18
19:38:24

2022.07-18
12:07:20

E

Data Oceniaj Pracownik
przydzielenia Y wer. form.

szkolenia dla 0s6b
poszukujacych 202207-20
pracy

Wyposazenie

2022-07-20
stanowiska pracy

Mieszkanie dia

20220718
absolwenta

Pracownik
spraw,

Filtruj pe
Oceniajacy

Status

DO WERYFIKAC] MERYTORYCZNE)

DO WERYFIKAC]| MERVFORYCZNE

DO WERYFIKAG]| MERVTORYCZNE]

Filtruj po
Pracownik wer. form.

Status
sprawy

Do weryfikacji
merytorycznej

Do weryfikagji
merytorycznej

Do weryfikacj
merytorycznej

Filtruj po

Filtruj po

Pracownik spraw. Status

Zlozony
przez

Realizator

Realizator

Realizator

dowolne

Akeja

[/ ]e]m]e]m]

|2 ]o]m]]w]

s ]o]m]s]w]

Zostanie wy$wietlona lista wnioskéw przypisanych do oceny do zalogowanego Uzytkownika.

Rysunek 136 Whnioski przeznaczone do weryfikacji merytorycznej — przyktadowa lista

3. Wyszukac¢ wniosek, ktéry ma zosta¢ poddany ocenie merytoryczne;j i klikngé przycisk

przy wybranym wniosku.

Zostanie wy$wietlony formularz oceny merytorycznej wniosku.

4. Wypetni¢ wszystkie pola, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.

5. Dokonac recznie oceny merytorycznej i zarejestrowac jej wynik w systemie poprzez wybranie

Z listy rozwijalnej odpowiedniego statusu:

a) Do zatwierdzenia — Przekazanie wniosku do kolejnego kroku (zatwierdzenie), co

oznacza pozytywng ocene merytoryczna.

b) Odrzucony — Odrzucenie wniosku, dalsze procedowanie nie jest mozliwe.

¢) Do poprawy — Przekazanie wniosku do Wnioskodawcy, do poprawy.

System posiada funkcjonalnosci umozliwiajgce weryfikacje Wnioskodawcy w systemach zewnetrznych,

ktora to weryfikacja moze by¢ pomocna przy przeprowadzeniu oceny merytorycznej. W celu weryfikacji

Whnioskodawcy w systemach zewnetrznych nalezy przejs¢ do zaktadki ,Dane historyczne” i w sekc;ji

oceny merytorycznej uzy¢ ponizszych przyciskéw:

Zlec generacje raportu ZUS ) o
a) - Zlecenie weryfikaciji

wobec ZUS. Po wybraniu przycisku uzupetnia sie data ostatniego zlecenia generacji

raportu.

zobowigzan Whnioskodawcy
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b)

c)

d)

a)

h)

k)

Pobierz raport wernyfikadji ZUS . . . . , .
- Wynik weryfikacji zobowigzah Wnioskodawcy wobec

ZUS. Po wybraniu przycisku uzupetnia sie wynik weryfikacji, zawierajacy kwote
zalegtosci wobec ZUS.

Weryfikacja w KRUS o . , .
- Weryfikacja zobowigzan Wnioskodawcy wobec KRUS.

Weryfikacja w EKSMOON . . . . L. .
- Weryfikacja orzeczenia o niepetnosprawnosci Wnioskodawcy.

Funkcjonalnos¢ zostata szczegétowo opisana w rozdziale 13.

LR A0TSR AR TR || Weryfikacja zobowigzan Wnioskodawcy wobec

Urzedu Skarbowego.

Weryfikacja w PESEL |8 Weryfikacja numeru PESEL Wnioskodawcy.

Weryfikacja w SODR

- Weryfikacja w zakresie pozyskania informacji o zatrudnieniu

0s06b niepetnosprawnych w zakresie, na jaki pozwala system SODIR.

Weryfikacja w NEO

- Weryfikacja zobowigzan Wnioskodawcy wobec PFRON w

zakresie, na jaki pozwala system NEO.

Weryfikacja w S0F2 . . . . .
- Weryfikacja w zakresie uczestnictwa Wnioskodawcy w

programach PFRON w zakresie, na jaki pozwala system SOF2.

Wenryfikacja w EGW

- Weryfikacja informacji o otrzymanym z PFRON wsparciu przez

Whnioskodawce.

Sprawds? historie Wnioskodawcy w Aditum

- Weryfikacja Whnioskodawcy poprzez

wyswietlenie historii wnioskowania z bazy Aditum (danych archiwalnych).

W przypadku weryfikacji z bazy Aditum pojawi sie nowe okno z listg wszystkich wnioskéw

powigzanych z danym Whnioskodawca, ktore zostaty zarejestrowane w bazie.

oo . & Zapisz . . . .
1. Klikng¢ przycisk - w celu zatwierdzenia dokonanej oceny merytorycznej.

System potwierdzi poprawnos¢ zarejestrowania wyniku oceny merytorycznej wyswietlajgc

komunikat:

Zapisano pomysinie.

Anuluj

Klikniecie przycisku spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian.
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o ) < Zmien osobe prowadzaca . . . .
Klikniecie przycisku spowoduje przekierowanie Realizatora

rozszerzonego do listy Realizatorow podstawowych, gdzie Realizator rozszerzony bedzie miat

mozliwosé przypisania nowemu Uzytkownikowi ocene wniosku.
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16 PRZENOSZENIE WNIOSKU DO ARCHIWUM

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca przeniesienie wniosku do archiwum.

Decyzja o przenoszeniu wnioskéw do archiwum podejmowane sg indywidualnie przez jednostki i zalezg

od przyjetej organizacji pracy. Wnioskéw przeniesionych do archiwum nie mozna dalej procedowac,

dostepny jest tylko podglad szczegdtéw tych wnioskéw. Czynnosé moze wykonac¢ Uzytkownik w roli

Realizator rozszerzony i Realizator podstawowy.

W celu przeniesienia zatwierdzonego wniosku do archiwum nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

@& Zatwierdzone

2. Klikngé przycisk

Zostanie wyswietlona lista zatwierdzonych wnioskow.

@ Zatwierdzone
Filtry zaawansowane

Rodzaj zadania:

Wybierz

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po

Nr wniosku Data ziozenia
rree-mm-dd

Nr wniosku

Data ztozenia od:
rrremmedd

Farmat: rrr-mm-dd

Filtruj po
Whioskodawca

Filtruj po
Fodopieczny

Dataziozenia  Wnioskodawca

2022-11-08
12:08:41

2022-11-06
19:22:29

2022-11-06
19:16:55

2022-11-04
15:50:41

2022-11-04
15:20:29

2022-11-04
1211515

2022-11-02
12:44:22

2022-11-02
12:43:20

Filtruj po
Typ wniosku status

Data zlozenia do:

rrr-mm-dd

Farmat: rrrr-mm-dd

Filtruj po

dowolne

Typ wniosku

Turnusy rehabilitacyjne

Przedmioty ortopedyczne i Srodki
pomocnicze

Ustuga tlumacza jezyka
migowege/tiumacza przewodnika

Dostgpne mieszkanie

Aktywny samorzad Modut | B5 - sprzet
elektroniczny - serwis

Turnusy rehabilitacyjne

Staz dla poszukujacych pracy

sprzet rehabilitacyjny

Filtruj po Filtruj po
Status sprawy Ziozony przez
dowolne dowolne
Status Status sprawy

ZATWIERDZONY
ZATWIERDZONY
ZATWIERDZONY

Turnus zakoriczony (informagia o
przebiegu zlozona)

Rozliczenie przekazane

Umowa do weryfikadji

Umowa podpisana

Umowa podpisana

Turnus zakoriczony (informacja
przebiegu zlozona)

Umnowa podpisana

Umowa podpisana

Ziozony
przez

Whioskodawca

Whioskodawca

Whioskodawca

Whioskodawca

Whioskodawca

Whioskodawca

Whioskodawca

Whioskodawca

Akcja

(o] =]+ ]}
[o]=]]8]
(o] =]+ ]}
(o] =]: ]}
(o] =]: ]}
[o]=]:]8]
(o] =]+]a]
(o] =]+ ]}

Rysunek 137 Whnioski zatwierdzone — przykfadowa lista
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3. Wyszuka¢ wniosek, ktéry ma zosta¢ przeniesiony do archiwum klikngé przycisk n

przy wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz szczegotow wybranego wniosku.

4. Na dole ekranu pojawi sie dodatkowa zaktadka ,Sprawa w archiwum”. Wybraé z listy

rozwijalnej w polu ,Wynik oceny” status ,Do archiwum?”.
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& Sprawa w archiwum

Wynik oceny: Data: Uzytkownik:

Wybierz... s | 2020-07-24 Nnatalia Mowak

Rysunek 138 Sekcja ,Sprawa do Archiwum” z listg rozwijang

[ Zapisz
5. Klikngé przycisk - Pojawi sie okno z komunikatem do potwierdzenia.

Potwierdzenie operadji

Czy potwierdzasz przeniesienie sprawy do archivwum?

S

Rysunek 139 Potwierdzenie operacji

6. Uzycie przycisku spowoduje przeniesienie wybranego dokumentu do

archiwum
Przycisk “™“  zamyka okno komunikatu.
Klikniecie przycisku spowoduje zamkniecie formularza szczego6tow wniosku

bez zapisywania zmian.

W celu przeniesienia Odrzuconego wniosku do archiwum nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikngé przycisk @ Odrzucone

Zostanie wyswietlona lista odrzuconych wnioskéw.
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@ Odrzucone

Filtry zaawansowane

Rodzaj zadania: Data zlozenia od: Data zlozenia do:
Wybierz... : rrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Format rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd
]
Filtrowanie danych w tabeli I
3
2
&
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po &
Nr wniosku Data zlozenia i i Typ wniosku Status Status sprawy Ziozony przez g
5
rrrr-mm-dd dowolne +| | dowolne + | dowolne B 5
. R ’ . Status ) X
Nr wniosku Dataziozenia  Wnioskodawca  Podopieczny Typ wniosku Status sprawy Ziozony przez  Akcja
2022-10-07 ® |8 ﬂ
y e Turnusy rehabilitacyjne Odrzucony Whnioskodawca
2022-06-15 R ® |8 ﬂ
P 5zkolenia dla 0s6b poszukujacych pracy Odrzucony Realizator
2022-03-10 " - ®|® ﬂ
Sorsan Likwidacja barier w komunikowaniu sie oOdrzucony  Realizator

Rysunek 140 Lista odrzuconych wnioskow

3. Wyszuka¢ wniosek, ktéry ma zosta¢ przeniesiony do archiwum klikngé przycisk n

przy wybranym wniosku. Zostanie wyswietlony formularz szczegotéw wybranego wniosku.

4. Na dole ekranu pojawi sie dodatkowa zakladka ,Sprawa w archiwum”. Wybrac¢ z listy

rozwijalnej w polu ,Wynik oceny” status ,Przekazane do archiwum”.

& Zapisz
5. Klikng¢ przycisk . Pojawi sie okno z komunikatem do potwierdzenia.

Uzycie przycisku spowoduje przeniesienie wybranego dokumentu do archiwum

uluj

Przycisk zamyka okno komunikatu.

Anuluj
Klikniecie przycisku - spowoduje zamknigcie formularza szczegétéw wniosku
bez zapisywania zmian.

W celu przeniesienia Wycofanych wnioskéw do archiwum nalezy:

. %1 Whnioski ) o
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kliknaé przycisk | /eerane

Zostanie wyswietlona lista wycofanych wnioskow.
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!wycofane

Filtry zaawansowane

Rodzaj zadania: Data ztozenia od: Data zlozenia do:
Wybierz... * rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Format. rrrr-mem-dd Format. rrrr-mm-dd
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po &
Nr wniosku Data zlozenia i Podopi Typ wniosku Status Status sprawy Ziozony przez &
2
rremm-dd dowolne + dowolne + dowolne + &
1)
_ =
. g . . . status , . ,%
Nr wniosku Data ztozenia Whnioskodawca Podopieczny Typ wniosku Status o Ztozony przez Akcja
2022-10-26 a Wniosek hed ﬂ
09:03:51 Turnusy rehabilitacyjne R Wnioskodawca
-10- e | B
122:2227:150025 Turnusy renabilitacyjne xc'g:::y Whnioskodawca [S ] & |
-10- i @ =)
1241)23221309 13 Turnusy rehabilitacyjne == xclg;::y Wnioskodawca [=E
2022-10-13 Whiosek @ ﬂ
11:30:26 Turnusy rehabilitacyjne wycofany Whioskodawca
2022-09-02 M Whiosek @ ﬂ
00217 Turnusy rehabilitacyine e Realizator

Rysunek 141 Lista wnioskéw wycofanych

3. Wyszuka¢ wniosek, ktéry ma zosta¢ przeniesiony do archiwum klikngé przycisk n

przy wybranym wniosku.
Zostanie wyswietlony formularz szczegétow wybranego wniosku.

Na dole ekranu pojawi sie dodatkowa zaktadka ,Sprawa w archiwum”. Wybrac z listy

rozwijalnej w polu ,Wynik oceny” status ,Do archiwum?”.

& Zapisz
4. Klikng¢ przycisk . Pojawi sie okno z komunikatem do potwierdzenia.

Uzycie przycisku spowoduje przeniesienie wybranego dokumentu do archiwum

uluj

Przycisk zamyka okno komunikatu.

Kliknigcie przycisku spowoduje zamkniecie formularza szczegotéw wniosku bez

zapisywania zmian.

Whioski przekazana do archiwum bedg widoczne na licie Wnioski — Zarchiwizowane.

Uzytkownik wystepujacy w roli Administratora Realizatora ma mozliwos$¢ cofniecia operacji
archiwizacji wnioskéw i przeniesienia ich odpowiednio na wczesniejszg liste. Przeniesienie wniosku do

archiwum nie wptywa na status sprawy.
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B Zarchiwizowane

Filtry zaawansowane

Rodzaj zadania: Data ztozenia od: Data ztozenia do:
Wybierz... * rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Format. rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nrwniosku Data zlozenia i a Podopi Typ wniosku Status Status sprawy Ziozony przez
rrrr-mm-dd dowolne * dowolne 2 dowolne *
IF
Nr whiosku Datazlozenia  Wnioskodawca  Podopieczny Typ wniosku Status Status sprawy Zlorony przez  Akdja
Zgtoszenie
2022-07-08
ses0s Turnusy rehabilitacyjne m uczestnika Realizator
odrzucone
53222;%1—01 Likwidacja barier technicznych [ wancineun | :;g:i';‘iwme Whioskodawca
gg:zzzg:c;e;zo Szkolenia dla os6b poszukujacych pracy  wancou | E;;’;i‘;"ewa"‘e Realizator
20220530 § Dofinansowanie
101636 Szkolenia dla osob poszukujacych pracy m wyplacone Realizator

Rysunek 142 Widok listy zarchiwizowanych wnioskéw Uzytkownika wystepujgcego w roli
Administratora Realizatora
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17 PRZEGLADANIE ZLOZONYCH WNIOSKOW

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca przeglgdanie wnioskéw w module

Realizatora. Rozdziat zostat podzielony na podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich zostata opisana

czynno$¢ przeglagdania wnioskéw w innym statusie. Czynnosci te mogg wykona¢ Uzytkownicy

wystepujacy w roli: Realizator podstawowy, Realizator rozszerzony i Administrator Realizatora.

17.1 Przegladanie wnioskéw ze wstepnej listy do dofinansowania

W sekcji tej znajdujg sie wnioski o statusach: Ztozony, Do weryfikacji merytorycznej, Do

ponownej weryfikacji merytorycznej, Do zatwierdzenia.

W celu wyswietlenia szczegétow wybranego wniosku znajdujgcego sie na wstepnej liscie do

dofinansowania nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

™ Do wstepnego
dofinansowania

2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wnioskdéw znajdujgcych sie na wstepnej liscie do dofinansowania.

'™ Lista wnioskéw skierowanych do dofinansowania

Rodzaj zadania:

Wybierz. s rrremm-dd

Data zlozenia od:

Data zlozenia do:

-mm-dd

Farmat rrer.mmdd

% Edytuj liste & Drukyj liste do PDF

2

o
@
B
&

SiTanT

(=

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr whiosku Data zlozenia Whieskodawea Podopieczny Typ whiosku Pracownik wer. form.  Pracownik spraw. Status Status sprawy Zlozony przez
rere-mm-dd dowolne dowolne dowolne
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Zatwierdzony do definansowania  Nr listy Data listy opis listy
dowolne rrr-mm-dd
paa ¥ Pracownik  Pracownik Zozony Zatwierdzonydo ~ Nr
Nr wniosku 5 Wnioskodawca  Podopieczny  Typ wniosku Status Status sprawy ¢ h Datalisty  Akga
zotenia wer.form.  spraw. przez dofinansowania listy
(]
Przedmioty =
BT ortopedyczne Dowenflkadi g irator Tak 100 20221107
11:08:50 : merytoryczne] =
srodki pomoenicze
E
Opis listy:
L]
Szkolenia dia osob ©
20220902 Do
. 11 =
03708 poszukujacych | b0 zanwzrozena | i . Wrioskodawea  Tak 100 20221107
pracy +
Opis listy:

Rysunek 143 Whioski skierowane do dofinansowania — przyktadowa lista

3. Wyszukaé wniosek, ktorego szczegodty majg zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk n przy

wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz szczegétéw wybranego wniosku.
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4. Klikniecie przycisku ﬂ z poziomu wstepnej listy wnioskéw do dofinansowania spowoduje

wygenerowanie wniosku do pliku w formacie pdf z mozliwoscig jego zapisania.

5. Klikniecie przycisku

spowoduje uruchomienie okna prezentujgce dane podpisu

elektronicznego. Przycisk jest widoczny jedynie przy pozycjach, ktére zostaty autoryzowane

profilem zaufanym lub podpisem elektronicznym.

g dnisu elektronie

rmacje o dokumencie

Numer dokumentu

Data utworzenia dok.
Rodzaj dokumentu

Whnioskodawca

dawca

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

2023-08-08 09:07:32

Whiosek

Uzytkownik podpisujacy SOW

Wiasciciel podpisu

Rodzaj podpisu

Data i godzina podpisu

Podpis kwalifikowany

2023-08-08 09:09:24

Pobierz plik Zamknij

Rysunek 144 Okno prezentujgce dane podpisu elektronicznego

17.2 Przegladanie wnioskéw zatwierdzonych do dofinansowania

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego

Zatwierdzone do
2. Klikngé przycisk dofinansowania

Zostanie wyswietlona

dofinansowania.

lista wnioskéw znajdujgcych sie na

zatwierdzonych do
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@ Lista wnioskéw zatwierdzonych do dofinansowania
1Pola oznaczone symbolem * s wymagane.

Rodzaj zadania:

Wybierz.
B Drukuj liste do PDF
Filtrowanie danych w tabeli o =
Filiruj po Filtruj po Filtru] po Filtruj po Filtru] po Filtruj po Filtruj po Filtru] pa Filtruj po Filtru] po Filiruj po
Nr wniosku Data ziozenia Wnloskodawca Typ wnlosku Imie Wer. form. Nazwisko Wer. form.  Imig Spraw. Nazwisko Spraw. Status Status sprawy TZioiony przez
rrmm.dd dowaine s | gowome +| | dowoine
Filtru) po Filtru] po Filtru) po Filtru) po
Zatwierdzony do dofinansowanla N listy Data listy opislisty
dowoine : nrmmead
F .
. Data . ImigWer. | Nazwsko | Imig Nazwisk Ziozony Zatwierdzonydo  Nr . " X
Nrwniosku dutenia | Wnioskodanca  Typ wniosku = Wer forn.  Sprow. Spram Stats. Stawussprawy o0 e — iy Dewalisy  Opislisty Ak
JEDNOSTKA- ST - . Do pononne]
y 'y samorzad Modut| B1, . "
== St v Wmoscomes T ooz o0 CICIEIEL
meryeoryczne]
JEDNOSTKA- Akcywny samorzad Modur| C5
1 20200131 skuter inwalidzid 1ub 001- test
zawierdz zat ®
t6015s oprzzconaie csayane Dosmwereens  feslzar Tec ==
do wézka recznego

Rysunek 145 Whnioski zatwierdzone do dofinansowania — przyktadowa lista

3. Wyszukaé wniosek, ktérego szczegdty majg zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk przy
wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz szczegoétéw wybranego wniosku.

Klikniecie przycisku ﬂ z poziomu listy wnioskéw zatwierdzonych do dofinansowania

spowoduje wygenerowanie wniosku do pliku w formacie pdf z mozliwoscig jego zapisania.

17.3 Przegladanie wnioskow zatwierdzonych

W celu wyswietlenia szczegétow wybranego zatwierdzonego wniosku nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Zatwierdzone
2. Klikng¢ przycisk © Zatwierdzone

Zostanie wyswietlona lista zatwierdzonych wnioskow.

3. Wyszukaé wniosek, ktérego szczegdty majg zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk przy
wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz szczegétéw wybranego wniosku.

Kliknigcie przycisku ﬂ z poziomu listy zatwierdzonych wnioskéw spowoduje wygenerowanie

wniosku do pliku w formacie pdf z mozliwo$cig jego zapisania.

17.4 Przegladanie wnioskéw do poprawy

W celu wyswietlenia szczegotow wybranego wniosku przekazanego do poprawy nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikna¢ przycisk ++ D0 poprawy

157



Zostanie wyswietlona lista wnioskdéw przekazanych do poprawy.

3. Wyszukaé wniosek, ktérego szczegdty majg zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk n przy
wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz szczegoétéw wybranego wniosku.

Klikniecie przycisku ﬂ z poziomu listy wnioskéw przekazanych do poprawy spowoduje

wygenerowanie wniosku do pliku w formacie pdf z mozliwoscig jego zapisania.

17.5 Przegladanie wnioskéw odrzuconych

W celu wyswietlenia szczegétow wybranego odrzuconego wniosku nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikna¢ przycisk Odrzucone

Zostanie wy$wietlona lista wnioskéw, ktdre zostaty odrzucone.
3. Wyszukaé wniosek, ktérego szczegdty majg zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk n przy
wybranym wniosku.

Zostanie wy$wietlony formularz szczegétéw wybranego wniosku.

Klikniecie przycisku ﬂ z poziomu listy odrzuconych wnioskéw spowoduje wygenerowanie

whniosku do pliku w formacie pdf z mozliwoscig jego zapisania.

17.6 Przegladanie wnioskéw wycofanych

W celu wyswietlenia szczegétéw wybranego wycofanego wniosku nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Whirmfame
2. Kliknag przycisk Wycofane

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw, ktére zostaty wycofane.

3. Wyszukaé wniosek, ktérego szczegdty majg zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk n przy
wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz szczegétéw wybranego wniosku.

Klikniecie przycisku u z poziomu listy wycofanych wnioskéw spowoduje wygenerowanie

whniosku do pliku w formacie pdf z mozliwoscig jego zapisania.

17.7 Przegladanie wnioskéw zarchiwizowanych

W celu wyswietlenia szczegotéw wybranego zarchiwizowanego wniosku nalezy:
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1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Zarchiwizowane .

Klikng¢ przycisk
2. Zostanie wy$wietlona lista wnioskéw, ktdre zostaty przeniesione do archiwum.

3. Wyszukac¢ wniosek, ktérego szczegodty majg zostac wyswietlone i klikng¢ przycisk przy
wybranym wniosku.

Zostanie wy$wietlony formularz szczegétéw wybranego wniosku.

Klikniecie przycisku u z poziomu listy zarchiwizowanych wnioskéw spowoduje

wygenerowanie wniosku do pliku w formacie pdf z mozliwoscig jego zapisania.
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18 REZYGNACJA Z DOFINANSOWANIA

Jezeli Wnioskodawca przekaze informacje o rezygnacji z dofinansowania, Realizator

Rozszerzony otrzyma powiadomienie (dzwoneczek).

Po wprowadzeniu przez Wnioskodawce rezygnaciji, po wejsciu w szczegdty oceny wniosku,

na zaktadce ,Dane podstawowe”, udostepniona jest sekcja ,Rezygnacja”.

& Rezygnada

Oswiadczam, Ze rezygnuje z przyznanego dofinansowania*
Data rezygnacji:

2023-11-29

Format: rrrr-mm-dd

Uzasadnienie:

uzasadnienie

Pobierz wydruk rezygnacji

Pobierz k rezygnacji
- wybor tego przycisku pobiera pdf informacji o rezygnaciji

- wybor tego przycisku wyswietla dane

podpisu elektronicznego

Zarejestrowanie rezygnacji z dofinansowania mozliwe jest rowniez przez Realizatora. W tym celu,
dla wnioskow, dla ktérych nie ztozono rezygnacji, dostepna jest akcja ,Zarejestruj informacje o
rezygnacji”. Po wybraniu tej akcji, zostanie otwarty widok ,Danych podstawowych” oceny wniosku

wraz z sekcjg ,Rezygnacja” i ,Zatgczniki”.

& Rezygnadja

Oswiadczam, ze rezygnuje z przyznanego dofinansowania®
Data rezygnacji*:

2023-11-29

Format: rrrr-mm-dd

Uzasadnienie*:

Potwierdz wprowadzenie rezygnacji
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Po uzupetnieniu ,Daty rezygnacji” oraz ,Uzasadnienia” nalezy wybraé przycisk ,Potwierdz

. M Potwierd? wprowadzenie rezygnacji
wprowadzenie rezygnacji .

W sekgji ,Zataczniki” mozliwe jest dotgczenie pliku.
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19 ZAKONCZENIE SPRAWY PRZEZ REALIZATORA

Realizator ma mozliwo$¢ zakohczenia sprawy zaréwno przed zatwierdzeniem jak i po

zatwierdzeniu wniosku. Aby zakonczy¢ sprawe, nalezy wybraé przycisk ,Zakoncz sprawe” n

Zostanie wyswietlona sekcja ,Zakonczenie sprawy”.

& Zakoniczenie sprawy

Wynik oceny: Data: Uzytkownik:

Zakoficzenie sprawy ~ # 2023-12-18 20:27:31 o .
Dopuszczalne sa pliki typu: JPG, PDF. Maksymalny rozmiar
pliku to: 20 MB.

Uzasadnienie*:

| Wybierz plik
A

[ Zamknij % Zakoricz sprawe

Rysunek 146 Zakonczenie sprawy

W polu ,Wynik oceny” dostepna jest jedynie opcja ,Zakonczenie sprawy”. Po wskazaniu tej opcji,

odblokowane zostanie pole ,Uzasadnienie”. Mozliwe jest rowniez dotgczenie pliku za pomoca przycisku

Wybierz plik
Wybranie przycisku , spowoduje wyswietlenie okna z potwierdzeniem operacji.

S i i / ¢ i
Na wyswietlonym oknie nalezy wybrac przycisk .

& Zakonczenie sprawy
. Potwierdzenie operacji
Wynik oceny: Data
Zakoriczenie sprawy ¥ 2023{ Czy potwierdzasz zamiar zamknigcia sprawy? Czynnos¢ zablokuje o . .
mozliwos¢ dalszej obstugi i realizacji wniosku. Zamknigcie sprawy moze opuszczalne s3 pliki typu: JPG, PDF. Maksymalny rozmiar
zostac cofnigte przez Administratora. liku to: 20 MB.

Uzasadnienie*: )
Anuluj Potwierdz
uzasadnienie
Wybierz plik
Y

[ Zamknij X Zakoricz sprawe

Rysunek 147 Potwierdzenie zakohczenia sprawy

Zakonczenie sprawy spowoduje, ze status wniosku zostanie zmieniony na ,Zakohczony”, a status

sprawy JST na ,Zakonczenie sprawy”.
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W przypadku wniosku ,.,Przedmioty ortopedyczne i Srodki pomocnicze” akcja ,Zakoncz

sprawe” jest dostepna, gdy:
e Whniosek ma status ,Zatwierdzony” i w sprawie nie istnieje rozliczenie o statusie:
.Rozliczenie przekazane” (dotyczace refundacji lub transzy), ,Rozliczenie do

zatwierdzenia” (dotyczace refundacji lub transzy), ,Rozliczenie zatwierdzone” (dotyczace
transzy)

o Whniosek ma status ,Zatwierdzony” i w sprawie istnieje rozliczenie o statusie ,Rozliczenie
przekazane”, dotyczace sposobu realizacji ,bez rozliczenia”.
Wraz z zapisaniem informacji o zakonczeniu sprawy system zmieni status sprawy na
wZakonczenie sprawy” oraz zaktualizuje limit wykorzystany i dostepny uwzgledniajgc:
e kwoty zrealizowanych ptatnosci w wartosci wykorzystanego limitu — bedg powiekszaty
limit wykorzystany
e roznica pomiedzy kwotg przyznanego dofinansowania a kwotg zrealizowanych
ptatnosci — nie bedzie powigkszata limitu wykorzystanego
o zatwierdzone zwroty bedg powiekszaty limit ze zwrotéw

Jezeli do wniosku beda istnialy zarejestrowane ale niezatwierdzane zwroty, to zwroty zostang

oznaczone jako usuniete.
Jezeli w sprawie bedg istniaty niezrealizowane ptatnosci, to system uniemozliwi ich wypfate.

Jezeli do wniosku bedzie istniato rozliczenie o statusie: ,Rozliczenie przekazane” lub ,Rozliczenie do
zatwierdzenia” lub ,Rozliczenie zatwierdzone”, dotyczace sposobu realizacji ,bez rozliczenia”,

rozliczenie zostanie usuniete.
Whnioskodawca ani Realizator nie bedg mogli tworzy¢ nowych rozliczen dotyczgcych zakonczone;j
sprawy.

Po cofnigciu zakonczenia sprawy, dla ktorej istniat przedmiot o typie ptatnosci ,bez rozliczenia”
a podczas zakonczenia sprawy rozliczenie zostato usuniete, uzytkownik bedzie miat mozliwosc
recznego dodania rozliczenia. Po wygenerowaniu rozliczenia uzytkownik bedzie mégt je procesowad,

zatwierdzi¢ i wyptaci¢ dofinansowanie wynikajgce z tego rozliczenia.

W przypadku ,,Turnuséw rehabilitacyjnych”, akcja ,Zakoncz sprawe” jest dostepna, gdy:

o Whniosek ma status ,Zatwierdzony” i w sprawie nie istnieje informacja o wyborze turnusu

o statusie: ,Informacja ztozona”, ,Informacja do zatwierdzenia”

o Whniosek ma status ,Zatwierdzony” i w sprawie nie istnieje oswiadczenie Organizatora

o statusie: ,Ztozone”

o Whniosek ma status ,Zatwierdzony” i w sprawie nie istnieje ptatnos¢ oczekujgca na

potwierdzenie

Akcja ,Zakoncz sprawe” nie jest dostepna, gdy w sprawie istnieje ztozona informacja o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego.
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Wraz z zapisaniem informacji o zakonczeniu sprawy system zmieni status sprawy na

wZakonczenie sprawy” oraz zaktualizuje limit wykorzystany i dostepny uwzgledniajgc:

e kwoty zrealizowanych ptatnosci w wartosci wykorzystanego limitu — bedg powiekszaty

limit wykorzystamy

e roznica pomiedzy kwotg przyznanego dofinansowania (wniosek albo oswiadczenie) a

kwotg zrealizowanych ptatnosci — nie bedzie powiekszata limitu wykorzystanego
e zatwierdzone zwroty — bedg powiekszaly limit ze zwrotow
Whnioskodawca ani Realizator nie bedg mogli tworzyé nowych informacji o wyborze turnusu.

Organizator ani Realizator nie bedg mogli utworzy¢ nowych oswiadczen organizatora oraz informacji o

przebiegu turnusu.

Akcji cofniecia zakonczenia sprawy moze dokona¢ Administrator Realizatora. Po cofnieciu

zakonczenia sprawy system:

e zmieni status sprawy z ,Zakonczenie sprawy”’ na taki, jaki sprawa miata przed

zakonczeniem
e zmieni status wniosku z ,Zakohczony” na taki, jaki wniosek miat przed zakonczeniem

e zaktualizuje limit wykorzystany i dostepny — zwigkszajgc limit wykorzystany o kwote

niezrealizowanych ptatnosci
e wyczysci informacje zapisane w sekcji ,Zakonczenie sprawy”
¢ nie bedg wysytane automatycznie zadne wiadomosci ani powiadomienia
¢ nie zostang przywrécone zwroty oznaczone jako ,Usunigte”

e nie zostang przywrdcone rozliczenia usunigete podczas zakonczenia sprawy
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20 WERYFIKACJA W EKSMOON WE WNIOSKU

Opisana w tym rozdziale funkcjonalno$¢ pozwala na weryfikacje czy dana osoba posiada na
dzien weryfikacji wazne orzeczenie o niepetnosprawnosci oraz odnotowuje w systemie wynik

przeprowadzonej weryfikaciji.

Dane dotyczace orzeczen sg przechowywane w bazie EKSMOoON za okres od 1 stycznia 2007
roku do daty biezacej. W pojedynczych przypadkach moze sie zdarzyé, ze w bazie zostaty

wprowadzone orzeczenia z datg wydania z przed tego okresu.

Weryfikacja dostepna jest podczas oceny formalnej i merytorycznej na kazdym etapie
weryfikacji i realizacji wniosku, réwniez po jego zatwierdzeniu lub przekazaniu sprawy do archiwum.
Dedykowane okno wyszukiwania znajduje sie w zaktadce ,Dane podstawowe” w sekcji ,Weryfikacja

orzeczenia o niepetnosprawnosci”.

Ponadto weryfikacje mozna wykona¢ poprzez uruchomienie dedykowanego przycisku
dostepnego w zaktadce ,Dane historyczne” na dowolnym etapie prowadzenia sprawy na przyktad z
poziomu rozliczenia lub umowy.

Weryfikacji w EKSMOoN mogg dokonywa¢ Uzytkownicy wystepujacy w rolach Realizator

podstawowy i Realizator rozszerzony .

W celu dokonania weryfikacji nalezy:

1. KIlikng¢ przycisk znajdujgcy sie w sekcji ,Weryfikacja orzeczenia o

niepetnosprawnosci’.
2. Wyswietlone zostanie okno modalne z automatycznie wypetnionymi danymi:
a) ,Weryfikacja w oparciu 0” — mozliwo$¢ wybrania jednej z dwdch opcji ,Nr
orzeczenia” lub ,Stopien niepetnosprawnos$ci”

b) ,Nr orzeczenia” — pole edytowalne; wymagane w przypadku wskazania

wartosci ,Nr orzeczenia” w ,Weryfikacja w oparciu 0”

c) ,Stopien niepetnosprawnosci’ — pole edytowalne; wymagane w przypadku
wskazania wartosci ,Stopien niepetnosprawnosci” w ,Weryfikacja w

oparciu 0”
d) ,lmie” — pole edytowalne i wymagane
e) ,Nazwisko” — pole edytowalne i wymagane
f) ,PESEL” — pole nieedytowalne

0) .Waznosc¢ orzeczenia na dzien” — pole edytowalne; domy$inie data biezgca
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Weryfikacja w EKSMOoN

Weryfikacja w oparciu o: Nr orzeczenia: Stopier niepetnosprawnosci*:

Nr orzeczenia

@ Stopien niepetnosprawnosci

Imie*: Nazwisko*: PESEL*: Waznosc orzeczenia na dzien*:

Format: rrrr-mm-dd

Weryfikacja w EKSMOoN H Zamknij ‘

Rysunek 148 Okno modalne - Weryfikacja w EKSMOoON

3. Wybra¢ w wyswietlonym oknie wyszukiwania jedng z opcji w czesci ,Weryfikacja w oparciu o:” oraz

w razie koniecznosci wprowadzi¢ zmiany w automatycznie uzupetnionych danych.

W przypadku weryfikacji przeprowadzanej w oparciu o nr orzeczenia konieczne jest wypetnienie
pol: ,Nr orzeczenia”, ,Imie”, ,Nazwisko” oraz ,Waznos¢ orzeczenia na dzien”.

W przypadku weryfikacji przeprowadzanej w oparciu o stopien niepetnosprawnosci konieczne jest
wypetnienie pol: ,Stopien niepetnosprawnosci”, ,Imie”, ,Nazwisko” oraz ,Waznos$¢ orzeczenia na

dzien”.

. . Weryfikadja w EFSWMOoN . . . . Zamknij
4. Klikngé przycisk w celu dokonania weryfikacji lub przycisk w

celu zamknigcia pola modalnego bez wywotania weryfikacji w EKSMOoON.

5. Pola sekgcji ,Weryfikacja orzeczenia o niepetnosprawnosci zostanie wypetniona danymi.

& Weryfikacja orzeczenia o niepetnosprawnosci

Wynik weryfikacji:

Data weryfikacji Weryfikujacy.

£ rror-mm-od

Rysunek 149 Wypetniona sekcja "Weryfikacja orzeczenia o niepetnosprawno$ci”

Jezeli wprowadzone w oknie ,Weryfikacia w EKSMOoN” dane nie zawieraly btedu,
weryfikowane orzeczenie jest aktualne oraz jest jedynym orzeczeniem danej osoby, wtedy informacije

zwrocone przez ustuge, zostang wyswietlone w polu ,Wynik weryfikacji”.
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Wynik weryfikacji:
Stopien niepelnosprawnosci:
Data powstania niepetnosprawneosci:
Numer:
Data wydania:
Okres waznosci:
Data zhozenia wniosku:
Rodzaj orzeczenia: o niepelnosprawnosci;
Wskazania do: odpowiedniego zatrudnienia: t
szkolenia, w tym spedjalistycznego: t;
zatrudnienia w zaktadzie aktywnosc zawodowej: ©
uczestnictwa w terapii zajeciowej: t;
koniecznosci zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne, srodki pomocnicze oraz pomoce techniczne, utatwiajgce funkcjonowanie danej
oschby: t;
korzystania z systemu srodowiskowego wsparcia w samodzielnej egzystendji, przez co rozumie sie korzystanie z ustug socjalnych,
opiekuriczych, terapeutycznych i rehabilitacyjnych swiadczonych przez siec instytucji pomocy spoteczne], organizacje pozarzadowe oraz inne
placowki: t;
koniecznosci statej lub dhugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielne]
egzystendji:
koniecznosc statego wspdtudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitac]i | edukadjic £
spelniania przez osobe niepelnosprawng przestanek okreslonych w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym
(Dz.U.z2020 r. poz. 110 4.} &
prawa do zamieszkiwania w oddzielnym pokoju: t

Rysunek 150 Wynik weryfikacji w EKSMOoN

W przeciwnym wypadku efektem wywotania ustugi bedzie wypetnienie pola ,Wynik weryfikacji”

jednym z komunikatow:

1. ,Znaleziono wiele osob spetniajgcych kryteria wyszukiwania”;

Wynik zostanie przedstawiony, gdy w EKSMOoN figuruje wiecej niz jedna osoba o
podanych w formularzu danych. W takim przypadku nalezy ponownie zweryfikowaé dane
Whnioskodawcy wprowadzone we wniosku w celu poprawienia btedu (imie, nazwisko,
stopieh niepetnosprawnosci, nr orzeczenia) oraz przeprowadzenie weryfikacji w oparciu o

stopieh niepetnosprawnosci, a nastepnie w oparciu o nr orzeczenia.

2. ,Znaleziona osoba ma wiele waznych orzeczen”;

Wynik zostanie przedstawiony, gdy Wnioskodawca na dzien weryfikacji posiada wiecej niz
jedno wazne orzeczenie o niepetnosprawnosci. W takim przypadku nalezy przeprowadzi¢
weryfikacje w oparciu o nr orzeczenia, co pozwoli na otrzymanie wyniku weryfikacji w

oparciu o orzeczenie dotyczace sprawy.
3. ,Znaleziono jedng osobe, ale orzeczenie jest nieprawomocne”;

4. Wynik zostanie przedstawiony, gdy orzeczenie Wnioskodawca na dzien weryfikaciji
istnieje ale jest nieprawomocne. W takim przypadku nalezy zweryfikowa¢ date
~Waznosc¢ orzeczenia na dzien”. ,Nie znaleziono osoby”.

Odpowiedz ,Nie znaleziono osoby” wyswietlana jest w dwdch przypadkach:

¢ Na dzieh weryfikacji osoba o podanych w oknie weryfikacji danych nie widnieje w

EKSMOoN lub posiadanego orzeczenie jest niewazne;
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o Na dzien weryfikacji osoba o podanych w oknie weryfikacji danych widnieje w

EKSMOoN, ale podane w oknie weryfikacji dane zawierajg btad.

W takim przypadku nalezy ponownie sprawdzi¢ dane wyswietlane w oknie weryfikacji oraz
date weryfikacji, gdyz automatycznie ustawiona jest data biezgca. Dane pobierane sg
automatycznie z wniosku, w zwigzku z tym istnieje mozliwos¢, iz uzytkownik pomylit sie

wprowadzajgc dane we wniosku lub zapisat je w innej formie niz widniejg one w EKSMOoON.

UWAGA

Mechanizm weryfikacji wymaga wprowadzenia w okno wyszukiwania danych zapisanych
dokladnie tak jak w bazie EKSMOoN. Przyktadowe problemy zwigzane z wprowadzeniem

nieprawidtowych danych:
e Literbwka w numerze orzeczenia, imieniu lub nazwisku

e Bfedny zapis nazwisk dwucztonowych.

Na przyktad: Kowalska Nowak, Kowalska-Nowak, Kowalska — Nowak

Podanie tylko jednego cztonu nazwiska dwucztonowego

Przeprowadzenie weryfikacji w EKSMOoN mozliwe jest rdwniez po wejsciu w zaktadke ,Dane

historyczne” dostepnej w menu poziomym. Weryfikacja znajduje sie w sekcji ,Weryfikacja

Whnioskodawcy w systemach zewnetrznych”.
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21 PRZEGLADANIE SPRAWY Z POZIOMU WNIOSKU

Uzytkownik ma mozliwos¢ przeglgdania sprawy i kolejnych etapéw obstugi poprzez poruszanie

sie po zakfadkach wniosku widocznych w menu poziomym:

podstawowe Karta oceny Pisma do wniosku Zataczniki do sprawy Umowy do wniosku Rozliczenia Dane historyczne Ptatnosci Wiadomosci Rejestr zwrotdw Historia zmian imity

Rysunek 151 Przykladowe menu poziome dla wnioskéw sktadanych w ramach Aktywnego Samorzadu

Dane podstawowe Pisma do wniosku Zatgczniki do sprawy Rozliczenia Dane historyczne Phatnosc Wiadomosci Rejestr zwrotdéw Historia zmian Limity

Rysunek 152 Przyktadowe menu poziome dla wnioskéw sktadanych w ramach Rehabilitacji Spotecznej

Pisma do wniosku Zataczniki do sprawy Dane historyczne Informacje o wyborze Oswiadczenia Platnosci Przebieg turnusu Wiadomosci Rejestr zwrotdw Historia zmian Limity

Rysunek 153 Przyktadowe menu poziome dla wnioskéw sktadanych w ramach Turnuséw rehabilitacyjnych

e Dane podstawowe — informacje dotyczace Wnioskodawcy, podopiecznego, data ztozenia
whniosku, data przekazania wniosku elektronicznie, oceny formalnej, przedmiotu wniosku,

kwota dofinansowania, oceny merytorycznej, wyniku do zatwierdzenia;
o Karta oceny — widoczna dla wtasciwego rodzaju wniosku, dla ktérego obowigzuje
e Pisma do wniosku — Pisma przestane w danej sprawie;

e Zalgczniki do sprawy — tabele zawierajgce zataczniki dodane do wniosku oraz uzupetnione

po jego przestaniu

e Umowy do wniosku - w tabeli nadpisywane sg informacje dotyczgce zawartej umowy w

sprawie;
o Rejestr zwrotéw — widoczny dla spraw z wygenerowang umowg
e Historia zmian - dostepne dla Realizatora rozszerzonego po zatwierdzeniu wniosku
e Limity — w zakladce znajdujg sie informacje o historii zmian limitu.

e Dane historyczne —zawiera informacje dotyczgce innych wnioskéw danego Wnioskodawcy,
podopiecznego oraz wtasciciela konta z ktérego ztozono wniosek, pozwala na wglad w

przeprowadzone weryfikacje oceny merytorycznej
o Wiadomosci — w zaktadce znajdujg sie informacje dotyczace korespondencji w sprawie
e Rozliczenia — Tabela przedstawiajgca rozliczenia Wnioskodawcy w danej sprawie
o Platnosci — rejestr ptatnosci dokonanych w wybranej sprawie

e Informacje o wyborze — informacje dotyczace wybranego turnusu rehabilitacyjnego przez

Whnioskodawce — zaktadka dostepna dla wnioskdéw o udziat w turnusach rehabilitacyjnych

e Oswiadczenia - informacje dotyczgce oswiadczen przediozonych w ramach danego
wniosku przez Organizatora turnusu — zaktadka dostepna dla wnioskéw o udziat w

turnusach rehabilitacyjnych
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e Przebieg turnusu — zawiera informacje o przebiegu turnusu przekazane prze Organizatora

— zaktadka dostepna dla wnioskéw o udziat w turnusach rehabilitacyjnych

e Rejestr zwrotow — zaktadka zawierajgca informacje dotyczgce zwrotdéw przyznanych

$rodkdéw w ramach danej sprawy

Dostep do poszczegdélnych zaktadek zalezny jest od etapu obstugi sprawy oraz uprawnieh jakie

posiada dany Uzytkownik.
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22 EDYCJA | WYDRUK WSTEPNEJ LISTY WNIOSKOW DO
DOFINANSOWANIA

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnosé¢ umozliwiajgca edycje i wydruk wstepnej listy
wnioskéw do dofinansowania. Edytowac liste mogg Uzytkownicy z rola: Realizator podstawowy i
Realizator rozszerzony, natomiast drukowaé Uzytkownicy z przypisang rolg: Realizator podstawowy,

Realizator rozszerzony i Administrator Realizatora.

I. W celu wydrukowania wstepnej listy wnioskow do dofinansowania nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

™ Do wstepnego

2. Kliknaé przycisk dofinansowania

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw znajdujgcych sie na wstepnej liscie do dofinansowania.
3. Zaznaczy¢ wybrane wnioski z listy, ktére majg pojawi¢ sie na wydruku poprzez zaznaczenie

MNr wniosku
ich checkboxem w kolumnie

&= Drukuj liste do PDF
4. Klikng¢ przycisk .

Wybraé w polu ,Wnioski zatwierdzone” z listy rozwijalnej jedng z mozliwych do wyboru wartosci.

Pole ,Numer listy” nie jest obowigzkowe do wypetnienia.

5. Klikng¢ przycisk , system wygeneruje liste zaznaczonych wnioskéw do pliku

pdf z mozliwoscig jego zapisania.

& Drukowanie listy

Whnioski zatwierdzone*: Numer listy:

Wybierz... *

Rysunek 154 Whnioski skierowane do dofinansowania - drukowanie listy

[I. W celu edycji wstepnej listy wnioskéw do dofinansowania nalezy:

6. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

™ _Dowstepnego

7. Kliknaé przycisk dofinansowania

Zostanie wyswietlona lista wnioskdéw znajdujgcych sie na wstepnej liscie do dofinansowania.
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8. Zaznaczy¢ wybrane wnioski z listy, ktére maja podlegac edyciji listy poprzez zaznaczenie ich

Mr wniosku
checkboxem w kolumnie

9. Klikng¢ przycisk .

System wyswietli formularz szczegétéw listy z mozliwoscig edycji.

- :dyqa |\:ty‘
iPola oznaczone symbolem * 53 wymagane,

Numer listy*: Data listy*: Opis*:

lista 1 2019-10-01 Test

S opise Lastwieres

Rysunek 155 Whioski skierowane do dofinansowania - edytowanie listy

Anuluj
10. Klikniecie przycisku - spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian.

B Zapisz . . . .
Kliknigcie przycisku - spowoduje zapisanie zmian wprowadzonych w formularzu

edycji listy bez oznaczenia wybranych wnioskéw jako ,Zatwierdzone do dofinansowania”.

Klikniecie przycisku spowoduje zapisanie zmian wprowadzonych w

formularzu edycji listy wraz z oznaczeniem wybranych wnioskéw jako ,Zatwierdzone do

dofinansowania”.
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23 LISTA RANKINGOWA

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos$é listy rankingowej. Na liscie prezentowane sg
whnioski utozone w kolejnosci od najlepiej spetniajacych kryteria oceny w danym naborze. Bezposrednio
z listy istnieje mozliwos¢ przejscia do podglgdu wybranego wniosku oraz eksportu wygenerowane;j listy

dla danego naboru do plikéw w formacie CSV i PDF.

W celu wygenerowania listy rankingowej nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Lista rankingowa
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wy$wietlona lista rankingowa.
3. Uzupeti¢ pola:

e ,Rodzaj zadania” — lista rozwijana
e Data ztozenia wniosku od”,

e Data ztozenia wniosku do”

¢ ,Rok naboru”,

e  Nabor”.

& Pobierz CSV & Pobierz PDF

4. Wybraé przycisk lub , Zostanie wygenerowana

lista rankingowa w wybranym formacie.

il List:

Generuj liste

hoboorsiind

ankingowa

iGe y py Axty
Rodzaj zadanla Data zlozenia wniosku od Data zlozenia wniosku do: Rok naboru Nabér*
Filtrowanie danych w tabeli [ % weviconn |
Fitru po Fitruj po Firu] po Ficru] po Filtru} po Fikruj po Fitru) po
Nr wlosku Wnioskodawca Data ziatenia Typ wniosku Prowsdzacy sprawg  Status wlosku Status sprawy JST
Prowadzac Uiczba -
Nr whiosku Wioskodawca Data ztazenia Typ wniosku and Status wniosku Status sprawy JST Akcja
sprawe punkiow
My socii s 11,83, 04 o oG = Jmows do werykach e l=]]
Aty S S - W TSRS PN Sk = e (= =+

Rysunek 156 Przyktadowa lista rankingowa
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24 WYGENEROWANIE | PRZEKAZANIE PISMA DO
ZATWIERDZENIA

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca wygenerowanie pisma ,Informacja
w sprawie dofinansowania” do wniosku i przekazanie go do zatwierdzenia Realizatorowi
rozszerzonemu. Funkcjonalno$¢ generowania pism dostepna jest dla Uzytkownikéw z przypisang rolg

Realizator podstawowy oraz Realizator-rozszerzony.

W celu wygenerowania pisma i przekazania go do zatwierdzenia nalezy:

1. Rozwinagé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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{n} Strona gtéwna
Wiadomosci
Wnioski

E Pisma do wnioskdw W ’

© MNowe pismo

Wygenerowane

Do poprawy
Do zatwierdzenia

Zatwierdzone

Urnowy
Rozliczenia
Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotdw
Zwroty srodkdw PFROM
Whnioski o sr. PFROMN
Limity
Raporty
Sprawozdaweczost SWA
Z2 Administracja
Rejestry
Edycja konta
Rysunek 157 Manu nawigacyjne — pisma do wnioskéw (Realizator podstawowy/rozszerzony)
Mowe pismo

2. Klikng¢ przycisk =

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw, do ktérych mozna wygenerowaé pismo.

3. Wyszukac¢ wniosek, do ktérego ma zosta¢ wygenerowane pismo i klikng¢ przycisk
przy wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz generowania nowego pisma.

4. Uzupetni¢ pole ,data wydruku”.
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5. 5. Klikngé przycisk .

System wygeneruje nowe pismo do wniosku, co zostanie potwierdzone komunikatem:

Pismo do wniosku zostato utworzone

6. Wybrac z rozwijalnej listy szablon dokumentu.

7. KIlikng¢ przycisk , co bedzie wymagato dodatkowo potwierdzenia

wykonania tej czynnosci. Pismo zostanie przekazane do Realizatora-rozszerzonego do

zatwierdzenia.

Klikniecie przycisku spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania zmian i

przekazania pisma do zatwierdzenia.

oo . B Zapisz . . . .
Klikniecie przycisku - spowoduje zapisanie zmian wprowadzonych w formularzu
generowania pisma bez jego przekazania do zatwierdzenia.

24.1 Weryfikacja w EKSMOoN w pismie

W pismach otwartych w trybie edycji dostepna jest sekcja ,Weryfikacja orzeczenia o
niepetnosprawnosci’. Funkcjonalnos¢ dostepna jest w pismach o nastepujgcych statusach:
~Wygenerowane pismo”, ,Pismo do poprawy” oraz ,Pismo do zatwierdzenia”. Weryfikacji w
EKSMOoN mogg dokonywaé Uzytkownicy wystepujacy w rolach Realizator podstawowy i

Realizator rozszerzony .

Szczegotowy opis przeprowadzania weryfikacji w EKSMOoN oraz opis zwracanych przez

ustuge informacji zostat opisany w rozdziale 20 Weryfikacja w EKSMOON we wniosku

24.2 Zatwierdzenie pisma

W rozdziale opisane zostato zatwierdzenie pisma przekazanego do zatwierdzenia przez
Realizatora-podstawowego/rozszerzonego. Zatwierdzone pismo zostaje wystane do Wnioskodawcy.
Funkcjonalno$¢ zatwierdzania pism dostepna jest dla Uzytkownikdw z przypisang rolg Realizator
rozszerzony. W zaleznosci od ustawien dotyczgcych podpisywania dokumentéw mozliwe sg trzy Sciezki

zatwierdzenia pisma:
e bez podpisu — Uzytkownik zatwierdza pismo bez sktadania podpisu

e decyzja Uzytkownika — Uzytkownik podczas zatwierdzania pisma ma mozliwos¢ podpisania

dokumentu luz zatwierdzenia bez podpisu

e 7 podpisem — Uzytkownik musi ztozy¢ podpis w celu zatwierdzenia pisma
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24.2.1 Zatwierdzenie pojedynczego pisma

W celu zatwierdzenia pisma nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kiiknaé przycisk Do zatwierdzenia

{nr Strona gidwna
Wiadomosdi
Whioski

E Pisma do wnioskow w }

Nowe pismo

Wygenerowane

Do poprawy
[# Do zatwierdzenia

Zatwierdzone

Umowy

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne

Rejestr zwrotdw

Zwroty srodkow PFRON

Whnioski o 5r. PFRON

Limity

Raporty

Sprawozdawczost SWA
£~ administracja

Rejestry

Edycja konta

Rysunek 158 Menu nawigacyjne — pisma do wnioskéw (Realizator rozszerzony)

Zostanie wyswietlona lista pism przekazanych do zatwierdzenia.
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(# Lista pism do zatwierdzenia

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr pisma Data utworzenia Whioskodawca Podopieczny Nr wniosku Typ wniosku Data wyst. do zatwierdzenia  Szablon
rrre-mm-dd rrrr-mm-ddl
. Dara Data wyst. d
Zamacz widoczne (] Nr pisma = Whioskodawca Podopieczny Nr wniosku Typ wniosku ata © Szablon Status Akdja
utworzenia zatwierdzenia
Pisma - Przedmioty ortopedycane
e Przedmioty ortopedyzne | 20230508 o i | =) =

2023-05-08 e Pt iérodki pomacnicze -przyznanie [T [+ [ =]

pomocy

Pismo - Turnusy rehabilitacyjne -

S . 2023.04-03
20230403 Turnusy rehabilitacyjne asas przyznanie pomocy Opiekun OzN |7 ]2]=]

- uniwersaine

g 20230403 Fisma- Turousy rensbitacye - pepe—
2023-04-03 Turnusy rehabilitacyjne ot e [ —— [+ [ =]

Aktywny Samorzgd Madut | Pismo - Aktywny Samorzad

R N A1 - oprayrzadowanie 2023-0202 s Nt s

2023-02-02 N s |2
samachodu - dysfunkcja 081318 samochodu - dysfunkcjs narzady i [+]+]=]
narzadu ruchu ruchu - przyznarie pomacy

o Sport, kulturs, rekreacja i 20221228 | |
20221228 R s pisma sportowe P r— BE

Rysunek 159 Lista pism do zatwierdzenia

Widok ,Lista pism do zatwierdzenia” zawiera nastepujgce kolumny:
- Zaznacz widoczne

- Nr pisma

- Data utworzenia

- Wnioskodawca

- Nr wniosku

- Typ wniosku

- Data wyst. do zatwierdzenia
- Szablon

- Status

- Akcja

3. Wyszukac¢ pismo, ktére ma zosta¢ zatwierdzone i klikngé przycisk przy wybranym
pismie.

Zostanie wyswietlony formularz szczego6tow pisma.
Klikniecie przycisku E spowoduje wygenerowanie pisma do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.

Kliknigcie przycisku E umozliwia podglad wniosku.

M Wyezyid filry

Kliknigcie przycisku spowoduje wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w filtrach

danych tabeli.

Zweryfikowaé¢ poprawnos¢ wygenerowanego pisma.
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i i i i i i i i
4. Klikniecie przycisku spowoduje zapisanie wprowadzonych na formularzu zmian

bez zatwierdzania pisma.

Kliknigcie przycisku spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian.

5. Klikniecie przycisku spowoduje wywotanie funkcji przekazywania

pisma do poprawy do Realizatora-podstawowego. Po kliknieciu przycisku pojawi sie okno,
w ktérym wymagane bedzie wprowadzenie opisu przyczyny przekazania pisma do poprawy

i zatwierdzenia przyciskiem . Funkcja ta jest wykorzystywana, jesli

weryfikacja pisma zakonczy sie negatywnie.

+ Zatwierds pis
6. Klikng¢ przycisk , jesli wygenerowane pismo jest poprawne i Uzytkownik

chce je zatwierdzi¢. Zostanie wyswietlony komunikat, gdzie Uzytkownik bedzie musiat

potwierdzi¢ akcje przyciskiem .

7. Jezeli w jednostce pisma nie sg podpisywane, to potwierdzenie operacji spowoduje

zatwierdzenie pisma.

8. Jezeli w jednostce decyzja o podpisaniu pisma jest pozostawiona uzytkownikowi

zatwierdzajgcemu, to:

a. System wyswietli okno z mozliwoscig wybrania sposobu podpisania dokumentu lub

zatwierdzenia pisma bez podpisu.

Podpisz certyfikatem i wyslij

Podpisz podpisem elektroniczrym i wyslij

Podpisz przez Profil Zaufany i wyslij

Zatwierdz i wyslij bez podpisu

Anuluj

Rysunek 160 Podpisz certyfikatem u wyslij — okno wybierania metody zatwierdzania pisma z
podpisem lub bez

ZatwierdZ i wyslij bez podpisu

b. Nastepnie nalezy wybra¢ przycisk w celu zatwierdzenia
pisma bez podpisywania go lub jedng z opcji podpisania dokumentu
c. Jesli uzytkownik wybrat opcje bez podpisywania, to pismo zostanie zatwierdzone po
wybraniu przycisku. Natomiast jesli uzytkownik wybrat jedng z opcji podpisania
dokumentu, to po ztozeniu podpisu pismo zostanie zatwierdzone.
9. Jezeliwjednostce wymagane jest podpisanie pisma to system wyswietli okno z mozliwoscig

wybrania sposobu podpisania dokumentu.
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Podpisz certyfikatem 1 wyslij

Podpisz podpisem elektroniczmym i wyslij
Podpisz przez Profil Zaufany i wyslij

Anuluj

Rysunek 161 Podpisz certyfikatem u wyslij — okno wybierania metody podpisania pisma

Po zatwierdzeniu, pismo zostanie automatycznie wystane przez system do Wnioskodawcy

sktadajgcego wniosek, ktérego zatwierdzone pismo dotyczy.

24.2.2 Zatwierdzanie wielu pism jedoczesnie

W celu grupowego zatwierdzenia pism nalezy:

1. Za pomoca dostepnych checkboxéw zaznaczy wybrane pisma

(& Lista pism do zatwierdzenia

Filtrowanie danych w tabeli

i po Fitrujpo e po i po Firulpo ik po it po Fieruj po
Nr pisma pi Nr wniosku Typ wniosku Data wyst. do zatwierdzenia  Szablon
P— P
Zaznacz widoczne [ Nr pisma L) Whioskodawca Podopieczny Nr wniosku Typ wniosku Data vyst. do Szablon Status Akgja
utworzenia amwierdzenia

FEE o el Whioskodauca S —— oropetyane o

raresso 20230508 . rredmioty oropSAYIne 3053 050 0gcr1g ORI [~ T+]=]

e Magaalens arseo 14100kl pomocnicae pomocncze - pryznanie

s ANIOSEKI00013 pomocy
fismo- Turnusy
e suameny 207303 rermsmnuy e
ro3rSTOR 2230403 FawikMagoslena  Wiiosooawca Nagdalena WE umuyrensbimone 027040317468 pryamanie pomcey [+ =]

/PISMC_WNIOSEK/00007 Opiekun 0z -

ANIOSEK/00007
uniwersalne

s ssamenty 202504 S rernsaamay o Tursy
IoaRSTUR 2030003 nemoss Wnioskasawsa Magdlens Wy rensbiiagine 2230603110837 renabiliacne- [~ T2 1=]

PISMO_WNIOSEK/00004 przyznanie pomacy OzN

INIOSEK/00006

Pismo - Aktywny Samorzad
Altywny Samorzqd Modut Modut A1 -
1A1 - oprzyradomanie y oprayrzadowanie
semocnonu gy O OROROIIE L ks [+ ]=]
narzadu ruchu narzqd ruchu -

prayznanie pomocy

CoR Samatuty 202302 riosos .
rarssaa wmorey  Mesedue - a0z
JPISMO_WNIOSEK/00001 & /WNIOSEK/00001

EE e S S
SR 21228 Noamataima Zzn - g 1321228074513 pismosporiowe [~ T+]=]

IPISMO_WNIOSEK/00003 NIOSEK/00001

- N — o [ 2 3 s

Rysunek 162 Lista pism do zatwierdzenia

Zatwierdz pisma

2. Uzy¢ widocznego nad listg przycisku

3.

Jezeli w jednostce pisma nie sg podpisywane, to wyswietlona zostanie lista wybranych pism

& Do zatwierdzenia

Numer pisma Whnioskodawca Typ dokumentu

JEDNOSTKA-2020/07/03/RSPO/PISMO_WNIOSEK/00018 Zuzanna Testowa Przedmioty ortopedyczne i $rodki pomocnicze

ez

Rysunek 163 Lista pism do zatwierdzenia bez podpisu
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. - wybor tego przycisku spowoduje podpisanie pism znajdujgcych sie na liscie

Anuluj
b) - - pozwala na opuszczenie okna bez zapisywania zmian

Jezeli w jednostce decyzja o podpisaniu pisma jest pozostawiona uzytkownikowi
zatwierdzajgcemu, to wys$wietlona zostanie lista wybranych pism oraz komunikat
informujacy o tym, ze podpisywanie wielu pism jednoczesnie jest mozliwe wytgcznie przy

uzyciu podpisu elektronicznego.

W tym miejscu Realizator ma mozliwoé¢ podpisania pism wytgcznie z wykorzystaniem Podpisu Elektronicznego. Jezeli chcesz podpisac pismo za pomocg Profilu Zaufanego, to
wybierz przycisk Anuluj, a nastepnie wejdz w edycje szczegdtéw pojedynczego pisma. Jezeli chcesz zatwierdzi¢ pismo (wysta¢ do wnioskodawcy) bez podpisu, wybierasz opcje: “
ZatwierdZ bez podpisu”.

& Do zatwierdzenia

62

s sojl

Numer pisma

Whnioskodawca Typ wniosku

e
g
Z
E
LE
2

Przedmioty ortopedyczne i Srodki pomocnicze

Turnusy rehabilitacyjne

5.

Rysunek 164 Lista pism do zatwierdzenia - podpisanie do decyzji uzytkownika
a. Po wybraniu przycisku system wyswietli okno z mozliwoscig wybrania
sposobu podpisania dokumentu lub zatwierdzenia pisma bez podpisu.

Podpisz certyfikatem | wyslij

Podpisz podpisem elektronicznym i wyslij
Zatwierdz i wyslij bez podpisu

Anuluj

Rysunek 165 Podpisz certyfikatem u wyslij — okno wybierania metody zatwierdzania pisma z
podpisem lub bez

Zatwierdz i wyslij bez podpisu

b. Nastepnie nalezy wybra¢ przycisk w celu zatwierdzenia
pisma bez podpisywania go lub jedng z opcji podpisania dokumentu

c. Jesli uzytkownik wybrat opcje bez podpisywania, to pismo zostanie zatwierdzone po
wybraniu przycisku. Natomiast jesli uzytkownik wybrat jedng z opcji podpisania
dokumentu, to po ztozeniu podpisu pismo zostanie zatwierdzone.

Jezeli w jednostce wymagane jest podpisanie pisma to wyswietlona zostanie lista

wybranych pism oraz komunikat informujgcy o tym, Zze podpisywanie wielu pism

jednoczesnie jest mozliwe wytgcznie przy uzyciu podpisu elektronicznego.
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Stronagléwna - Wnioski -~ Do podpisania

W tym miejscu Realizator ma mozliwos¢ podpisania pism wytgcznie z wykorzystaniem Podpisu Elektronicznego. Jezeli chcesz podpisac pismo za pomocg Profilu Zaufanego, to wybierz przycisk
Anuluj, a nastepnie wejdz w edycje szczegotow pojedynczego pisma.

& Do zatwierdzenia

-
74

Numer pisma Whnioskodawca Typ wniosku

H

Turnusy rehabilitacyjne

TSl

Sport, kultura, rekreacja i turystyka

R

& Zapisz
a. Po wybraniu przycisku - system wyswietli okno z mozliwoscig wybrania

wylgcznie podpisu elektronicznego.

Podpisz certyfikatem i wyslij
Podpisz podpisem elektronicznym i wyslij

Anuluj

Rysunek 166 Podpisz certyfikatem u wyslij — okno wybierania metody podpisania pisma

b. Po ztozeniu podpisu pismo zostanie zatwierdzone.

24.2.3 Przegladanie informaciji o podpisie pisma

W przypadku pism zatwierdzanych z podpisem Realizatora, na liScie pism zatwierdzonych

dostepna jest akcja umozliwiajgca przegladanie informacji o podpisie danego dokumentu. Przycisk
akcji jest widoczny wytgcznie przy pismach, ktére zostaty podpisane.

@ Lista pism zatwierdzonych

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr pisma Data utworzenia i Podopi Nrwniosku Typ wniosku Data pisma Data zatwierdzenia
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrr-mm-dd
Data Dat Dat:
Nr pisma u;mm"iﬂ Whioskodawca Podopieczny  Nr wniosku Typ wniosku p; ;a l:"“vier drenia | Status Akcja

20231027 - Sprzet rehabilitacyjny 2023-10-27 i?igy [+ ]| =]
20231027 B Turnusy rehabilitacyine 2023-10-27 ff’zgﬂ BE
2023-10-27 - Turnusy rehabilitacyine 2023-10-27 f?i]tjﬁy H E
2023-10-27 - Turnusy rehabilitacyjne 2023-10-27 f?i;zgy n E

Przedmioty ortopedyczne i érodki 20231027 =
3-05-( - -05-( ®
2023-05-08 s 20230508 170 msuozwirozon: il @ | & | = ]

Rekordy 1 do 52342 Wyswietanie rekordow| 5 s —Poprzednia n 2 3 4 5 Nastepna

Rysunek 167 Lista pism zatwierdzonych - akcja "Pokaz informacje o podpisie"
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W celu przegladania informacji o podpisie nalezy:

1. Wybraé z listy pismo i klikng¢ przy nim

2. System wyswietli okno z danymi dotyczgacymi podpisu wybranego pisma.

Dane podpisu elektronicznego

Informacje o dokumencie

Numer dokumentu

Data utworzenia dok.

2023-10-27 11:35:06

Rodzaj dokumentu

Pismo

Whnioskodawca

Realizator

Uzytkownik podpisujacy SOW

Wiasciciel podpisu

Rodzaj podpisu

Data i godzina podpisu

Podpis kwalifikowany

2023-10-27 11:35:52

Rysunek 168 Informacje o podpisie — pismo

‘ Pobierz plik H Zamknij ‘

3. W celu pobrania pliku PDF z wyswietlonymi informacjami na dysk komputera nalezy klikng¢

Pobierz plik

Zamknij

4. W celu zamkniecia okna i powrotu do listy pism nalezy klikngé .

24.3 Poprawa pisma

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca poprawienie wygenerowanego

pisma, ktore nie przeszto weryfikacji i zostato przekazane do poprawy przez Realizatora-rozszerzonego.

Funkcjonalnos¢ poprawiania pism dostepna jest dla Uzytkownikdw z przypisang rolg Realizator-

podstawowy i Realizator-rozszerzony.

W celu poprawienia pisma przekazanego do poprawy nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke K5 Pisma do wnioskbw w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikng¢ przycisk

Do poprawy

Zostanie wyswietlona lista pism przekazanych do poprawy.

3. Wyszukac¢ pismo, ktére ma zosta¢ poprawione i klikng¢ przycisk przy wybranym

pismie.

Zostanie wyswietlony formularz szczeg6téw pisma.
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4. Poprawi¢ informacje w polach dotyczgcych pisma wprowadzajgc wartosci zgodne z
etykietami je opisujgcymi.
Liste uwag do pisma zamieszczonych przez Realizatora-rozszerzonego mozna odczytaé

toria bis
w zaktadce Historia pisma _

. ) . ) Wyslij do zatwierdzenia o . . :
5. Klikngé¢ przycisk , jesli wszystkie zmiany zostaly wprowadzone i

pismo jest gotowe do przekazania do zatwierdzenia. Pismo zostanie przekazane do

Realizatora-rozszerzonego do zatwierdzenia.

Klikniecie przycisku spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian i

przekazania pisma do zatwierdzenia.

oo . B Zapisz . N .
Klikniecie przycisku - spowoduje zapisanie zmian wprowadzonych w formularzu

pisma bez jego przekazania do zatwierdzenia.

24.4 Przegladanie wygenerowanych pism

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢é umozliwiajgca przeglgdanie w module Realizatora
wygenerowanych pism. Rozdziat zostat podzielony na podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich zostata
opisana czynnos¢ przeglgdania pism w innym statusie. Czynnosci te mogg wykona¢ Uzytkownicy

wystepujacy w roli: Realizator-podstawowy, Realizator-rozszerzony i Administrator Realizatora.

UWAGA

Tylko pisma z wybranym i zapisanym szablonem dokumentu posiadajg mozliwo$¢ wydrukowania do PDF.

24.4.1 Pisma wygenerowane

W celu wyswietlenia szczegbtéw wybranego pisma w statusie ,Wygenerowane pismo” nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke E5 Pisma do wnioskow w sekcji menu nawigacyjnego.

Wygenerowane

2. Klikng¢ przycisk
Zostanie wyswietlona lista wygenerowanych pism, ktére nie zostalty przekazane do

zatwierdzenia.

3. Wyszukac¢ pismo, ktére ma zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk E przy wybranym
pismie.
Pismo zostanie wygenerowane do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.

4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowane pismo.
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24.4.2 Pisma do poprawy

W celu wyswietlenia szczegdtdow wybranego pisma w statusie ,Pismo do poprawy” nalezy:

1. Rozwing¢ zakladke 5 Pisma do wnioskow w sekcji menu nawigacyjnego.

. . poprawy
2. Klikng¢ przycisk Do popraw .

Zostanie wyswietlona lista pism, ktére zostaty przekazane do poprawy.

3. Wyszukaé pismo, ktére ma zostaC wyswietlone i klikng¢ przycisk E przy wybranym
pismie.
Pismo zostanie wygenerowane do pliku pdf z mozliwo$cig jego zapisania.

4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowane pismo.

24.4.3 Pisma do zatwierdzenia

W celu wyswietlenia szczegotéw wybranego pisma w statusie ,,Pismo do zatwierdzenia” nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke E5 Pisma do wnioskow w sekcji menu nawigacyjnego.

Do weryfikadji

2. Klikng¢ przycisk
Zostanie wyswietlona lista pism, ktore zostaty przekazane do zatwierdzenia i zatwierdzenia.

3. Wyszuka¢ pismo, ktére ma zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk E przy wybranym
pismie.

Pismo zostanie wygenerowane do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.

4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowane pismo.

24.4.4 Pisma zatwierdzone

W celu wyswietlenia szczegétéw wybranego pisma w statusie ,,Pismo zatwierdzone” nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke K5 Pisma do wnioskow w sekcji menu nawigacyjnego.

2. KIiknq() przycisk Zatwierdzone

Zostanie wyswietlona lista pism, ktore zostaty zatwierdzone.

3. Wyszuka¢ pismo, ktére ma zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk E przy wybranym
pismie.
Pismo zostanie wygenerowane do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.

4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowane pismo.
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24.4.5 Usuniecie pisma wygenerowanego

Usuniecie pisma dostepne jest tylko dla pism o statusie ,Pismo wygenerowane”. Uprawnienie do

usuwania pisma na Realizator podstawowy i Realizator rozszerzony.

Akcja ,Usun” jest dostepna dla pism:
- wygenerowanych przed zatwierdzeniem wniosku,
- wygenerowanych po zatwierdzeniu wniosku,
- wygenerowanych przed zatwierdzeniem korekty i po zatwierdzeniu korekty
- oraz na kazdym innym etapie pracy z wnioskiem, umowg i rozliczeniem.

Aby usung¢ pismo nalezy z menu bocznego wybrac:

¥ pisma do wnioskdw w

MNowe pismo

Do poprawy

Do weryfikadji

Zatwierdzone

Rysunek 169 Menu boczne - Pisma do wnioskow

Zostanie otwarty widok ,Lista wygenerowanych pism”. Za pomocg przycisku mozna usungc¢

wygenerowane pismo.

[3) Lista wygenerawanych pism

Filtrowanie danych w tabeli % Wyczyse filtry

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr pisma Data utworzenia ioskodawca Podopieczny Nr wniosku Typ wniosku
rrr-mm-dd
B
5
Data £
Zamacz widoczne  Nr pisma  Wnioskodawca  Podopieczny  Nr wniosku Typ wniosku Status Akcja =
utworzenia E
5
t_
£
=
Przedmioty &
2022.09-19 ortopedyczne i srodki = E
. pomocnicze
Przedmioty
2022-09-07 ortopedyczne i $rodki EaEn
pomocnicze

2022-07-13

Mieszkanie dla
meonerovo fl 2 | & [ @ ] 8 |
absolwenta

Rysunek 170 Lista wygenerowanych pism
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Po kliknieciu , pojawi sie komunikat ostrzegajacy o tym, ze usuniecie pisma jest operacja, ktéra
nie jest mozliwa do wycofania:

Potwierdzenie operacji

Czy powwierdzasz zamiar usuniecia pisma? Operacja nie bedzie moiliwa
do wycofania.

fna

Usuniecie pisma mozliwe jest rowniez po wejsciu w szczegoéty wniosku o dofinansowanie, na zaktadce
,Pisma do wniosku”:

Zalaczniki z wniosku Rozliczenia

Dane historyczne  Wiadomosd  Historiazmian  Limity

€4 Pisma do wniosku

Utz nowe pismo do wrioskus

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr pisma

Data pisma status Data utworzenia

rrr-mm-dd dowalne rrrr-mm-dd
N pisma

Data pisma Status Data utworzenia Akgja

2023-08-14

Wygenerowane pismo 2023.08-14 n@
Wyswistanie rekordaw| 20 & = Poprzednia Nastepna —

Rekordy1do 121

Rysunek 171 Podglad wniosku - Pisma do wniosku
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25 OBSLUGA INFORMACJI O WYBORZE TURNUSU

W rozdziale zostata opisana obstuga dokumentéw informacji o wyborze turnusu
rehabilitacyjnego ztozonych przez Wnioskodawcow lub Realizatoréw w kartotece Wnioskodawcow.
Dokument jest tworzony po zatwierdzeniu wniosku. Warunkiem do utworzenia dokumentu jest brak
innych ztozonych w sprawie informacji o wyborze turnusu, ktére sg w trakcie obstugi.. Wnioskodawca
ma mozliwos$¢ wycofania informacji o wyborze turnusu. Po przekazaniu do poprawy Realizator ma
mozliwosé edycji i wprowadzania zmian w dokumentach utworzonych przez niego jak i przez

Whnioskodawce.i.

25.1 Ztozenie informacji o wyborze turnusu z menu nawigacyjnego

Po wejsciu w modut Wnioskodawcy Realizator bedzie miat dostep tylko do wnioskow i
informacji utworzonych przez uzytkownikéw jednostki, do ktorej jest przypisany i w kontekscie ktorej
aktualnie pracuje.

W celu ztozenia informacji w kartotece Wnioskodawcy nalezy:

1. Rozwingé zaktadke MEMEMEEEIEEIELING v menu nawigacyjnym.

Nowa informacja o
wyborze turnusu

2. Nastepnie klikng¢ przycisk

System wyswietli liste Nowa informacja o wyborze turnusu - kartoteka Wnioskodawcy.
© Nowa informacja o wyborze turnusu - kartoteka Wnioskodawcy

W celu wyszukania Wnioskodawcy - wprowadz w "Filtruj po": nr PESEL oraz przynajmniej jedno z dostepnych pél (petne dane).

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imig Adres e-mail Nr telefonu PESEL

-
i
|
&

any

e

Nazwisko Imie Adres e-mail Nr telefonu PESEL Akcja

Brak wynikow

—Poprzednia = Nastepna —

Rysunek 172 Lista Nowa informacja o wyborze turnusu w kartotece Wnioskodawcy
3. Za pomocg uzupetnienia nr PESEL oraz innej danej z dostepnych filtréw wyszukac
Whnioskodawce, dla ktérego bedzie tworzona informacja o wyborze turnus.
4. Przy wyszukanej pozycji uzyé przycisku .

System wyswietli okno do wskazania wniosku dla ktérego bedzie tworzona informacja o

wyborze turnusu.

188



Strona gléwna - Turnusy rehabiltacyine - Nowy wniosek

§ Pola oznaczone symbolem * sq wymagane.

Informace o wyborze Wybierz wniosek*:

o
Wyblerz. :

PR A SS0RS 007

Rysunek 173 Okno wyboru wniosku
5. Wybrac z listy wnioskéw odpowiednig pozycje.

Realizator sktadajgcy nowg informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego w imieniu Wnioskodawcy w

sekcji ,Wybierz wniosek” bedzie widziat tylko wnioski ztozone do jednostki, do ktorej jest przypisany.

6. Po wybraniu wniosku klikng¢ .

W przypadku istnienia wczesniej utworzonej i zapisanej wersji roboczej informacji o wyborze

turnusu dla wskazanego wniosku pojawi sie komunikat.

Strona gtéwna - Turnusy rehabilitacyjne - Nowy wniosek

© Wybierz wniosek

Istnieje juz robocza wersja informacji o wyborze turnusu. Czy chcesz przej$¢ do jej edygji?

S

Rysunek 174 Komunikat dotyczacy roboczej informacji o wyborze turnusu

. Przejdz do edycji [ . . . .
e Za pomocg przycisku widocznego w oknie Realizator moze edytowac

wczeséniej utworzony dokument.
e Przycisk przekieruje do poprzedniego okna z listg wyboru wniosku

o - wyjscie bez zapisywania zmian

7. Po wskazaniu dokumentu z listy system wyswietli okno Nowa informacja — turnusy

rehabilitacyjne w ktéorym nalezy uzupetni¢ date i godzine ztozenia a nastepnie klikngé

. System automatycznie podpowiada aktualng date i godzine.
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SOW System Obshugi Wsparcia finansowanegg ze srodkéw PFRON - kartoteka Wnioskodawcy: Anna s Delaracadosgprotci @ @ By B

[# Nowa infermacja - turnusy rehabilitacyjne

i Polz oznaczone symbolem * 53 vymagane.

Wnioski

Data ziozenia*: Godzina ziozenia*:
20230223 2011342

Farmat rrremm a8 Farma gr e

rozliczenia

g
i
i

Rysunek 175 Okno Nowa informacja -turnusy rehabilitacyjne

8. Uzytkownik zostanie przekierowany do okna Wybierz wniosek. Na tym etapie nalezy

wskazac typ wniosku, dla ktérego tworzona bedzie informacja i uzy¢ przycisku

Na licie znajduje sie rowniez przycisk pozwalajgcy na pobranie wzoru
dokumentu.

Strona gtéwna - Turnusy rehabilitacyjne - Nowy wniosek

© Wybierz wniosek

PCPR Legionowo

Turnusy rehablitacyjne - informacja o wyborze turnusu rehabilitacyjnego IR Pobierz wzér PDF

Rysunek 176 Wybdr wniosku, dla ktérego stworzona zostanie informacja

9. Po kliknieciu system wyswietli formularz dokumentu w trybie edyciji.

Niektore z pdl zostajg automatycznie wypetnione na podstawie danych z wniosku, dla ktérego

tworzona jest informacja.
Nalezy uzupetni¢ wszystkie wymagane pola w sekcjach:

a) Dane podstawowe — pola do modyfikaciji to nr telefonu oraz email
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SOW System Obstug] Wsparcia finansowanego ze srodkéw PFRON - kartoteka Wnioskodawcy: Anna o

[ Dokument
e Numer dokumentu: Data dokumentu: Status dokumentu:
peinomocnikaropiekuna
2023.02.23 Informacia utworzona m
g
i
g
=
1
& Dane osoby niepetnosprawnej
Imie: Nazwisko: Data urodzenia:
Formar 7
PESEL: Telefon*: Email*:
Wusi miec 11 g Whusi e § o
[ rmstem o adresin
]
B
3
. . o
& Adres osoby niepetnosprawnej ‘g
&
Miejscowosc: Ulica: Nr domu: é
Nr lokalu: Kod pocztowy: Poczta:

Musi miet5 oy

Pobierz wzér PDF Drukuj wniosek PDF Sprawdz i zapisz Nastepna Wyslij do instytucii

Rysunek 177 Dane podstawowe — informacja o wyborze turnusu

b) Dane petnomocnika — mozliwos¢ modyfikacji checkboxa Nie dotyczy oraz
informacji zawartych w sekcji opiekun ustawowy, uzupetnienia danych w polach
imig, drugie imie, nazwisko, PESEL, data urodzenia, miejscowos¢, ulica, nr domu,
nr lokalu, kod pocztowy, poczta, numer telefonu, adres email. Dane uzupetnione
na podstawie danych wprowadzonych we wniosku lub na podstawie poprzedniej
informacji o wyborze turnusu. Pola mozliwe do edycji. Jezeli we wniosku nie podano

danych petnomocnika/opiekuna — to pola bedg puste.
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SOW System Obstugi Wsparcia finansowanego ze srodkdw PFRON - kartoteka Wnioskodaweoy: Anna e

Weryta] osanniy wersie Strona gitwna - Turnusy rehabilitacyine + Dane podstawowe « Dane pelnomocnikalapiekuna
i Pola aznaczone symbolem * 53 wymagane.

) strona giowna

~ [2) Dane petnomocnika/opiekuna

+ Nie dotyczy

pelnomocnikalopiekuna

Dane wniosku

[3 Dane personalne

Imig* Drugie imig: Nazwisko*:
PESEL*: Data urodzenia*
rrrr-mme-dd

fusi mies 1 eyt Formet: rmr-mmad

[2) Adres zamieszkania i dane kontaktowe

Miejscowosc*: Ulica*: Nr domu*:

Nr lokalu: Kod pocztowy*: Poczta*:

67

Musi miec 5 oyt

B
&
o
£

Ei=

Numer telefonu: Adres email:

e

Musi mieé S oy

[2) Opiekun ustanowionary

Ustanowiona/y*:

Jako rodzic Jako opiekun prawny Jako przedstawiciel ustawowy (z wyjgtkiem rodzicasopiekuna prawnego)

Na mocy pethomocnictwa poswiadczonego notarialnie Na mocy petnomocnictwa nieposwiadczonego notarialnie

Pobierz wzér PDF Drukuj wniosek PDF Sprawdz i zapisz Nastepna Wyslij do instytucji

Rysunek 178 Dane petnomocnika/opiekuna — Informacja o wyborze

c) Dane wniosku — informacja o wyborze turnusu rehabilitacyjnego — pola do

uzupetnienia to:

Rodzaj turnusu - lista rozwijana zawierajgca stownikowe wartosci rodzajéw

turnusow

Data rozpoczecia i data zakonczenia — pola do recznego uzupetnienia lub
wprowadzenia wiasciwej daty za pomocg podpowiadanego kalendarza. Do pdél
przypisany jest komunikat ,Informacja o wyborze turnusu powinna zosta¢ ztozona
nie pozniej niz na 21 dni przed dniem rozpoczecia turnusu rehabilitacyjnego.” —
znika on po wybraniu daty wczesniejszej niz 21.

Wybierz Organizatora — lista rozwijana zawierajgca nazwy Organizatorow

zaciggane ze stownika.
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10. Wybierz osrodek turnusu rehabilitacyjnego - lista rozwijana zawierajgca nazwy osrodkéw

zaciggane ze stownika.

[FOW System Obslugi Wsparcia finansowanego ze Srodkéw PFRON - kartoteka Wnioskodawcy: Anna s s Dekeracpdommpnoisi @ @ g P - - 4
W igwerse strona siéwna - Turnwsy rehabiltacne - Dame wniosku - Informacia o wyBorze turmusu rehabilitacyjnege

[@ Informacja o wybarze turnusu rehabilitacyjnega

Rodzaj turnusu*:

wybierz...

Data rozpoczgcia turnusu* Data zakoficzenia turnusu*:

20z

Wybierz organizatora turnusu rehabilitacyjnego*:

wyblerz..

Wybierz osrodek turnusu rehabilitacyjnego*:

ybierz

2 uczestnictwa w wy2e] wymienionym turnusie rehabilitacyjnym prayznanego na padstawie praepisiw o niadczeniach opieki zdrowatnej finansawarych ze Srodkow publicznych lub o systemie ubezpieczen spolecanych alba o

Rysunek 179 Informacja o wyborze turnusu — dane wniosku

Akcje dostepne dla dokumentu widoczne w dole strony to :

. m - wyj$cie do listy informacji o wyborze turnusu bez zapisania naniesionych zmian

w dokumencie

Pobierz wzor PDF

- pobranie wzoru PDF dokumentu informacji o wyborze turnus

Drukuj wniosek FDF . .
S - wydruk formularza dokumentu z wprowadzonymi danymi

L]
7
I

Sprawdz i zapisz .. . . ..
- sprawdzenie i zapisanie naniesionych danych

Zapisz

- zapisanie danych

Mastepna

- przycisk nawigacji miedzy stronami

Poprzednia

- przycisk nawigacji miedzy stronami

Wyslij do instytucji

-przestanie dokumentu do jednostki

25.1.1 Ztozenie informacji o wyborze turnusu z wniosku

Utworzenia informacji o wyborze turnusu w kartotece Wnioskodawcy Realizator moze

rozpoczgc¢ réwniez bezposrednio z podgladu wniosku o statusie ,Zatwierdzony” . We wniosku znajduje

. Informacje o wyborze
sie dedykowana zaktadka S .
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Stronaglowna - Wnioski -+ Podglad

Dane podstawowe Pisma do wniosku Zalaczniki 7 wniosku Dane historyczne Informacje o wyborze Oswiadczenia Platnosci Przebieg turnusu Wiadomozci Rejestr zwrotow Historia zmian Limity,

[3 Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

| + Nowa informacja o wyborze turnusu I

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Numer informacji Data zlozenia i i Numer wniosku

rrrr-mm-dd
0 il Data . .

Numer informagji . Whioskodawea Podopieczny Numer wniosku status Akcja
zlozenia
2022-05-12

® =
(<] ]=]:]
20220511
Rekordy 160222 Wyswietlanie rekordéw| 20 5 — Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 180 Zaktadka wniosku Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Po przejsciu na nig widoczny jest przycisk dodawania nowej informac;ji .

Po jego uzyciu dalszy proces przebiega tak jak zostat opisany w rozdziale 25.1 pkt 5

25.1.2 Ztozenie informacji o wyborze turnusu z listy ,,Wnioski ztozone przez

Whnioskodawcow”

Utworzenia informacji o wyborze turnusu w kartotece Wnioskodawcy Realizator moze
rozpoczac¢ rowniez bezposrednio z listy wnioskéw ztozonych przez Wnioskodawcow.
Whniosek musi by¢ na etapie pozwalajgcym na tworzenie nowej informacji o wyborze turnusu
rehabilitacyjnego. Podczas tworzenia nowej informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego przez
Realizatora w kartotece Wnioskodawcy, pomijany jest krok wyboru naboru. W przypadku braku
aktywnego naboru zostanie wyswietlony komunikat ,Brak aktywnego naboru umozliwiajgcego
skfadanie wnioskéw”, a uzytkownik zostanie przekierowany do miejsca, z ktérego zostata wywotana

akcja tworzenia informaciji.

Brak aktywnego naboru umozliwiajagcego sktadanie dokumentow.

Rysunek 181 Komunikat o braku aktywnego naboru

Aby ztozy¢ nowag informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego nalezy:

] Turnusy rehabilitacyjne v
° Z menu bocznego wybraé .
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Turnusy rehabilitacyjne v
[E]  Wnioski ztozone przez
Whioskodawcéw

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia
organizatoréw

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Wszystkie pisma
Nowe pismo
Rejestr ptatnosci

Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

Lista rankingowa

Rysunek 182 Menu boczne - turnusy rehabilitacyjne
[£]  Wnioski ztozone przez
Whnioskodawcow
e Nastepnie wybrac

Zostanie wy$wietlona lista wnioskéw ztozonych.

& Wnioski ztozone przez Wnioskodawcow

Filtry zaawansowane

Rodzaj zadania: Data ziozenia od: Data zlozenia do:
Wybierz... s rrrr-mm-dd rreemm-dd
Format rrrmmed Format: rrrr-mmdd

Przekaz do oceny
Filtrowanie danych w tabeli

B

o
5
g
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po H
Nr wiosku Data zlozenia i i VP Wi Status Status sprawy Ziozony przez e
E
rrrr-mmedd dowolne s dowolne s dowolne s g
i
. 5 ¥ o ’ . Status Ziozony .
Zaznacz widoczne Nrwniosku ke pieczny Typ wniosku Status Akda
sprawy przez
2022-11-25 . =
537200 Turnusy rehabilitacyjne Ztozony Whioskodawca B
2022-11-25 =
Torrs Turnusy rehabilitacyjne Zhozony Whioskodawca [+ ]
20221125 i =
2200 Turnusy rehabilitacyjne Zhozony Wnioskodawca
igiﬁg“ Tumusy rehabilitacyjne Zhozony Whioskodawca
2022-11-24 - e .
00111 Turnusy rehabilitacyjne Ztozony Realizator =

Rysunek 183 Lista wnioskéw ztozonych przez Wnioskodawcow

Nalezy wybraé przycisk aby utworzy¢ nowg informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego.
Pojawi sie widok ,Nowa informacja — turnusy rehabilitacyjne”.
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SOW System Obstugi Wsparcia finansowanego ze srodkéw PFRON - kartoteka Wnioskodawgy: S s omngasgcis O @ B £ w4

3 Nowa informacja - turnusy rehabilitacyjne

Data ziozenia*:

20230223 202124

m
F
|

|

Rysunek 184 Nowa informacja o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Zapisz
Po kliknieciu - zostanie otwarty formularz informacji o wyborze turnusu

rehabilitacyjnego. Po wypetnieniu wszystkich sekciji:
a) Dane podstawowe — pola automatycznie uzupetnione przez system. Pola ,Telefon” i ,Email”

mozliwe do edycji.

b) Dane petnomocnika/opiekuna — dane uzupetnione na podstawie danych wprowadzonych we
whniosku lub na podstawie poprzedniej informacji o wyborze turnusu. Pola mozliwe do edyciji.

Jezeli we wniosku nie podano danych petnomocnika/opiekuna — to pola bedg puste.

¢) Dane wniosku: Informacja o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

o . . Wyslij do instytucji
Po wypetnieniu wszystkich danych, nalezy klikng¢ .

25.1.3 Weryfikacja ztozonej informaciji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Przestana informacja trafia na liste informacji o wyborze turnusu w widoku Realizatora.
W celu weryfikacji informacji nalezy:

1. Rozwingé zaktadke BEMEMERASEEIEEIIE v menu nawigacyjnym.

[2 Informacje o wyborze
2. Klikng¢ przycisk turnusu rehabilitacyjnego |

System wyswietli liste wszystkich informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego.
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Strona gldwna - Turnusy rehabilitacyjne

[3 Informacje o wyborze turnu:

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po

Informacje o wyborze turnusu rehabilitacynego

su rehabilitacyjnego

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer informacji Data ztozenia i a P i Numer wniosku
rrrr-mm-dd
N - Data N N
Zaznacz widoczne Numer informacji - Whnioskodawca Podopieczny
zlozenia

Rekordy1do1z1

2022.05-
12
11:05:13

Wyswietianie rekordéw | 20 2

Filtruj po
Status

Informacja zlozona %

Numer wniosku Status Akcja

wecmcn o (=] ]=]:

Rysunek 185 Lista informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

3. Wyszukac dokument na liscie i klikng¢ .

System wyswietli formularz z danymi informacji o wyborze turnusu w trybie edycji.

Strona glowna - Turnusy rehabilitacyjne - Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Dane podstawowe  Pisma do wniosku

i Pola oznaczone symbolem * sa wymagane.

& Dane wniosku

Nr informacji:

Nr wniosku:

& Dane wnioskodawcy

Imig:

Dane historyczne Zalaczniki Platnosci Oswiadczenia Wiadomosci

Rejestr zwrotow Historia zmian

Data informacji:

Format: rrrr-mm-dd

Data zlozenia:

Nazwisko:

Nr kancelaryjny:

Znak sprawy:

Pesel:
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Miejscowos¢: Telefon: Email:

Musi mie¢ 9 cyfr Musi byé zgodny z formatem zapisu adreséw e-mail | zawiera¢ znaki “@" oraz ™"
[@) Informacja o wyborze turnusu rehabilitacyjnego
Rodzaj turnusu:
Data rozpoczecia turnusu: Data zakoniczenia turnusu:
Format: rrrr-mm-dd Format: rerr-mm-dd

Wybrany organizator turnusu rehabilitacyjnego: L

Wybrany osrodek turnusu rehabilitacyjnego:

- ! . ]
& Weryfikagja orzeczenia o niepetnosprawnosci

Wynik weryfikacji:

‘Weryfikacja w EKSMOON
Brak veryfhac

Data weryfikacji: Weryfikujgcy:

Format: rrremmedd

& Do zatwierdzenia

Wynik oceny: Data: Uzytkownik:

Wybierz.. B

Uzasadnienie*:

Rysunek 186 Informacja o wyborze turnusu do zatwierdzenia w trybie edycji

4. Zweryfikowa¢ wprowadzone dane w zaktadkach.

Weryfikacji ztozonej informacji mozna dokonaé¢ réwniez z poziomu wniosku przechodzgc na

dedykowang zaktadke Informacji o wyborze turnusu.

W celu przeprowadzenia weryfikacji przez zaktadke we wniosku nalezy przejs¢ na liste

wnioskow i przy wtasciwym dokumencie klikng¢ .
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System wyswietli wniosek wraz z zaktadkami. Wybra¢ zaktadke [nformacje owyborze '\ zaktadce

znajdujg sie wszelkie informacje dotyczgce wyboru turnusu przez Wnioskodawce dla danego
whniosku z mozliwoscig ich przegladania, edycji ,wydruku, przeglgdania jak i utworzenia nowej

informacji bezposrednio z zakfadki.

Dane podstawo Pisma do wniosku Zalgczniki Dane historyczne Informacje o wyborze Oswiadczenia Platnosci Przebieg turnusu Wiadomosci Rejestr zwrotéw Historia zmian

2 Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

= Nowa informacja o wyborze turnusu

Filtrowanie danych w tabeli
o
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po 2
Numer informacji Data zlozenia Whioskodawca Podopieczny Numer wniosku o
i
rrer-mm-dd “%
t_
g
=
Numer informacji Data zlozenia Whioskodawca Podopieczny Numer wniosku  Status Akcja =
2022-10-27
@
(= [ =]+
Rekordy 1do1z1 Wyéwietlanie rekordéw 20 s

Rysunek 187 Zaktadka informacji o wyborze turnusu dostepna we wniosku

25.2 Zatwierdzenie Informacji o wyborze turnusu

Zatwierdzenia informacji o wyborze turnusu dokonuje Uzytkownik wystepujgcy w roli
Realizatora podstawowego lub Realizatora rozszerzonego.

W celu zatwierdzenia informacji o wyborze turnusu nalezy:

1. Wykona¢ czynnosci opisane w rozdziale 20.1.3: ,\Weryfikacja ztozonej informacji o wyborze

turnusu rehabilitacyjnego”.

2. W sekcji Do zatwierdzenia wybra¢ wynik oceny z listy rozwijanej i zamiesci¢ uzasadnienie.

& Do zatwierdzenia

[
Wynik oceny: Data: Uzytkownik: §
&
2022-09-29 ‘
B
Zatwierdzony
Do zatwierdzenia Tﬁ
Odrzucony
Do popraw:

MIUNTae UU ZauwIETUZETIE

‘ & Zapisz i przejdz do zatwierdzania

& Zapisz
Na tym etapie mozna od razu wybrac ,Zatwierdzony” i klikng¢ . Pojawi sie komunikat,

ktory nalezy potwierdzié.
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& Do zatwierdzenia

Potwierdzenie operacji
Wynik oceny: Data:

Zatwierdzony % 2022-09-2!] o,

Uzasadnienie*:

informacja do zatwierdzenia

& Zapisz i przejdi do zatwierdzania

Rysunek 188 Potwierdzenie operacji przejscia do zatwierdzenia informacji o wyborze turnusu
rehabilitacyjnego

Jezeli w sekcji Do zatwierdzenia, zostanie wybrana opcja ,Do zatwierdzenia”, nalezy uzupetni¢ pole

,Uzasadnienie.

& Do zatwierdzenia

[
Wynik oceny: Data: Uzytkownik: g
Do zatwierdzenia ¢ 2022-09-29 lé
&
&

Uzasadnienie*:

informacja do zatwierdzenia

©& Zapisz i przejdz do zatwierdzania

Rysunek 189 Sekcji ,Do zatwierdzenia” w dokumencie informacji o wyborze

e Kilikng¢ - zmiany zostang zapisane a system przekieruje do

dalszego etapu zatwierdzania dokumentu. System wysSwietli komunikat, ktéry nalezy

potwierdzi¢.

& Do zatwierdzenia

Potwierdzenie operacji

Wynik oceny: Data:

Do zatwierdzenia * 2022-09-2

statniej ak $ci wynikajaca z obstugi sprawy w SOW przez
Organizatora: 2022-08-10.

ienie*:
Uzasadnienie*: el

ok

Rysunek 190 Potwierdzenie operacji przejscia do zatwierdzenia informacji o wyborze turnusu
rehabilitacyjnego
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Pozostate akcje widoczne w oknie:

Pokaz wniosek . . . . . .
. - widok formularza wniosku dla ktérego tworzona jest informacja

. - zapisanie wyniku oceny oraz uzasadnienia

. m - wyjscie z formularza bez zapisywania wprowadzonych modyfikaciji.
Wyswietlony zostanie komunikat o poprawnie zapisanym wniosku.

W dokumencie pojawi sie dodatkowa sekcja ,Zatwierdzenie” oraz ,Akceptacja uczestnictwa w

turnusie przez Organizatora”.

& 7Zaty

Wynik oceny*: Data: Uzytkownik:

& Akceptacja uczestnictwa w turnusie przez Organizatora

Wynik oceny Data Uzytkownik

Uzasadnienie*:

Rysunek 191 Sekcja ,Zatwierdzenie” oraz ,Akceptacja uczestnictwa w turnusie przez

Organizatora”

W przekazanej do zatwierdzenia informacji o wyborze turnusu w sekcji ,Zatwierdzenie”, zaznaczyc¢
Zatwierdzony”. Spowoduje to odblokowanie pola obowigzkowego ,Uzasadnienie”. Po uzupetnieniu
uzasadnienia, mozna przej$¢ do sekcji ,Akceptacja uczestnictwa w turnusie przez Organizatora”.
Wypetnienie tej sekcji nie jest wymagane. Funkcjonalnosé pozwala na zatwierdzenie informacji o

wyborze turnusu przez Organizatora.
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& Akceptadja uczestnictwa w turnusie przez Organizatora

Mypetnienie tej sekc e jest agane. P yrowadzeniu informacji o zaakcept zestnika turr 1 przez Organizatora, system automatycznie wygeneruje o

ktére bedzie gato uzupenienia i oce

Wynik oceny: Data: Uzytkownik:

I6Z

Wybierz..

i
I
I

&

Wybierz...
Zatwierdzony

Odrzucony
UZasaanienie:

LLEIS

peg

Rysunek 192 Sekcja "Akceptacja uczestnictwa w turnusie przez Organizatora"
Aby zatwierdzi¢ uczestnictwo w turnusie nalezy wybra¢ ,Zatwierdzony” i klikng¢ .

Uwaga! Po wprowadzeniu informacji o zaakceptowaniu uczestnika turnusu przez Organizatora,
system automatycznie wygeneruje oswiadczenie Organizatora, ktére bedzie wymagato

uzupetnienia i oceny.

Po zapisaniu zostaje przestana informacja e-mail do Whnioskodawcy oraz powiadomienie do
Organizatora. System wyswietla komunikat o poprawnym przestaniu powiadomienia oraz zapisaniu

zmian. Status dokumentu zmienia sie na informacje zatwierdzong przez Realizatora.

25.3 Odrzucenie informacji o wyborze turnusu

Odrzucenia informacji o wyborze turnusu moze dokona¢ Realizator oraz Organizator po

zatwierdzeniu informacji przez Realizatora.
W celu odrzucenia informacji o wyborze turnusu Realizator powinien:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Informacje o wyborze
2. Klikngé¢ przycisk turnusurehabilitacyjnego . System wys$wietli liste informaciji.

3. Przy wybranym dokumencie o statusie ,informacja ztozona” lub ,informacja do zatwierdzenia”
wybra¢ przycisk n

W sekcji ,Do zatwierdzenia” wybra¢ wynik oceny ,Odrzucony” i zamie$ci¢ uzasadnienie.

W celu zapisania wyniku oceny i przestania informacji Wnioskodawcy klikngé .

Informacja zostanie zapisana. Zostanie przestana informacja do Wnioskodawcy. Zostanie

zmieniony status informaciji.

W przypadku odrzucenia informacji przez Organizatora Realizator otrzymuje powiadomienie.
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Odrzucenie wniosku 11-12-2020

uczestnika na turnus PCPR

Rysunek 193 Powiadomienie o odrzuceni informacji o wyborze przez Organizatora

25.4 Przekazanie do poprawy informacji o wyborze turnusu
W celu przekazania informacji do poprawy nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Informacje o wyborze
2. Klikng¢ przycisk turnusurehabilitacyineso | System wyswietli liste informaciji.

3. Przy wybranym dokumencie o statusie ,informacja ztozona” lub ,informacja do zatwierdzenia”
wybrac przycisk n

4. W sekcji ,Do zatwierdzenia” wybra¢ wynik oceny ,Do poprawy” i zamie$ci¢ uzasadnienie.

. . . . . . . . . . & Zapi
W celu zapisania wyniku oceny i przestania informacji Wnioskodawcy klikng¢ .
Informacja zostanie zapisana.

Zostanie przestana informacja do Wnioskodawcy. Zostanie zmieniony status informacji.

W przypadku wnioskow przekazanych do zatwierdzenia postepujemy analogicznie w sekcji

LZatwierdzenie”.

25.5 Weryfikacja w EKSMOoON w informacji o wyborze turnusu
rehabilitacyjnego

W informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego otwartej w trybie edycji dostepna jest sekcja
~Weryfikacja orzeczenia o niepetnosprawnosci’. Funkcjonalno$¢ dostepna jest w informacji o
statusie "Ztozona”. Weryfikacji w EKSMOoN moze dokonywaé Uzytkownik wystepujacy w roli
Realizator podstawowy oraz Realizator rozszerzony.

Szczegotowy opis przeprowadzania weryfikacji w EKSMOoN oraz opis zwracanych przez

ustuge informacji zostat opisany w rozdziale 20 Weryfikacja w EKSMOoN we wniosku.
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26 OBSLUGA ZLOZONEJ PRZEZ WNIOSKODAWCE INFORMACJI
O WYBORZE TURNUSU

W rozdziale zostata opisana funkcjonalno$¢ pozwalajgca na akceptacje lub odrzucenie przez
Realizatora (jako Organizatora), informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego.. Jest ona dostepna
wytgcznie dla Uzytkownikow z przypisang rolg Realizator podstawowy oraz Realizator rozszerzony.
Funkcjonalno$¢ ma na celu umozliwienie wygenerowania o$wiadczenia Organizatora bez koniecznosci

oczekiwania na wykonanie tej czynnosci przez Organizatora. Usprawni to tym samym dalszg prace.

Po zaakceptowaniu uczestnika, system wygeneruje automatycznie oswiadczenie Organizatora.
Kazde dziatanie podjete przez Realizatora, dzialajgcego jako Organizator zostanie odnotowane w

rejestrze zdarzen systemowych.

26.1 Zatwierdzenie informacji o wyborze turnusu

Realizator (jako Organizator) moze zatwierdzi¢ informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego.
Jest to mozliwe, gdy informacja zostata wczes$niej zatwierdzona przez Realizatora. Na tym etapie jest

ona rowniez widoczna w module Organizatora.

W celu zaakceptowania uczestnictwa w turnusie nalezy:

o Turnusy rehabilitacyjne . ) )
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

[ Wnioski zloZzone przez
2. Klikngé przycisk Wnioskodawcow
System wyswietli liste wnioskow ztozonych przez Wnioskodawcéw w ramach turnusow

rehabilitacyjnych.

rona giéwna - Tumnusy rehabilitacyjne - Wnioski ziozone przez wrioskodawcow

Filtry zaawansowane

Data zlozenia od: Data zlozenia do: Przekaz do oceny
rre-mmdd e

Filtrowanie danych w tabeli X et ey

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr wniosku Wioskodawca Podopieczny Data ziozenia Prowadzacy sprawe

==n (o= ]
(o ]=1:]
o [o]=]: ]
==m (= T=T"]
(== ]
= (= ]=12]

Rysunek 194 Lista wnioskéw ztozonych przez Wnioskodawcédw na turnusy rehabilitacyjne
3. W wierszu przy wybranym wniosku o statusie sprawy ,Informacja zatwierdzona przez

-
Realizatora” klikng¢ przycisk -

System wyswietli wybrany przez Uzytkownika wniosek w trybie podglgdu.
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4. Przejs¢ do zaktadki ,Informacje o wyborze turnusu”.

System wyswietli liste informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego ztozonych do
przegladanego wniosku.

[@ Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

<+ Nowa informaga

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Numer informacji

Filtruj po
Data zlozenia

rrrr-mm-dd

Zaznacz widoczne Numer informacji

Zatwierdz wiele

X Wyczysé filtry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po N
ioskodawca Jopi Numer wniosku Status 3
2
Zatwierdzona Real. ¢ rﬁ
=
E
&
Data " . " " L!
S Whnioskodawca Podopieczny Numer wniosku Status Akcja a
zlozenia

e [o 1= ] e T~ |
Tosons
e

Rysunek 195 Podglad wniosku - zakfadka "Informacje o wyborze turnusu”

5. Klikng¢ przycisk w wierszu informac;ji o statusie ,Zatwierdzona Real.”.

System wyswietli informacje w trybie edyc;ji.

6. W sekcji Akceptacja uczestnika w polu ,Wynik oceny” wybra¢ pozycje ,Zatwierdzony”

& Akceptacja uczestnictwa

Wynik oceny*:

Wybierz... s

Wybierz...
Zatwierdzony
Qdrzucony

Anuluj

Data:

Uzytkownik:

Rysunek 196 Sekcja "Akceptacja uczestnictwa"

& Zapisz
7. Klikng¢ przycisk - w celu zatwierdzenia uczestnictwa w turnusie lub przycisk

w celu zakonczenia edycji formularza.

205



Po zatwierdzeniu uczestnictwa w turnusie system automatycznie wygeneruje o$wiadczenie

Organizatora. Status informacji o wyborze turnusu zostanie zmieniony na ,Zatwierdzona Org.”,

natomiast status sprawy zostanie zmieniony na ,Oswiadczenie utworzone”.

26.2 Odrzucenie informacji o wyborze turnusu

Proces odrzucania informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego przez Realizatora (jako

Organizatora) jest mozliwy, gdy zostata ona zatwierdzona przez Realizatora. Na tym etapie jest ona

réwniez widoczna w module Organizatora.

W celu odrzucenia uczestnictwa w turnusie nalezy:

System wyswietli liste wnioskéw ztozonych przez Wnioskodawcéw w ramach

o Turnusy rehabilitacyjne
1. Rozwing¢ zaktadke

[Z1  Wnioski ztoZzone przez
2. Klikngé przycisk Wnioskodawcow

rehabilitacyjnych.

Filtry zaawansowane
Data zlozenia od:

Data ztozenia do:

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nr wniosku

Zaznacz widoczne

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wioskodawca Podopieczny Data zozenia rowadzacy sprawe IsT

Nrwniosku Whioskodawca Podopieczny  Data ziozenia

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

Rysunek 197 Lista wnioskow ztozonych przez Wnioskodawcow na turnusy rehabilitacyjne

é

H H s

w sekcji menu nawigacyjnego.

turnusow

Przekaz do oceny

Akga

—rcosns [ sesea

3. W wierszu przy wybranym wniosku o statusie sprawy ,Informacja zatwierdzona przez

-
Realizatora” klikng¢ przycisk -

System wyswietli wybrany przez Uzytkownika wniosek w trybie podgladu.

4. Przejs¢ do zaktadki ,Informacje o wyborze turnusu”.

System wyswietli liste informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego ztozonych do

przegladanego wniosku.
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[@ Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Zatwierdz wiele

<+ Nowa informada

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po I
Numer informacji Data zlozenia ioskodawca Podopieczny Numer wniosku Status 5
3
2
rrrr-mm-dd Zatwierdzona Real. ¢ E
B
L:—.
=
Data =
Zaznacz widoczne Numer informacji Sosenia Whioskodawca Podopieczny Numer wniosku Status Akcja il
2022-10-26
OEBacE
2022-05-11
=T. T
(o ]=]: ]
2022-03-31 = -
(v
o7 (o= [

Rysunek 198 Podglad wniosku - zakladka "Informacje o wyborze turnusu”

5. Klikng¢ przycisk w wierszu informacji o statusie ,Zatwierdzona Real.”.

System wyswietli informacje w trybie edyc;ji.

6. W sekcji Akceptacja uczestnika w polu ,Wynik oceny” wybra¢ pozycje ,Odrzucony”

& Akceptadja uczestnictwa

Wynik oceny*: Data: Uzytkownik:

Wiybierz... + 2021-07-07 Anna Wanna

Wybierz.
Zatwierdzony
Qdrzucony

Rysunek 199 Sekcja "Akceptacja uczestnictwa"

o Zapisz
7. Klikng¢ przycisk - w celu odrzucenia uczestnictwa w turnusie lub przycisk
w celu zakonczenia edycji formularza. Po wykonaniu akcji Anuluj lub

Zapisz, nastgpi powr6t do modutu Realizatora do szczegotowych danych wniosku o
dofinansowanie.
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Po odrzuceniu uczestnictwa w turnusie nastapi powré6t do wniosku otwartego w trybie podglgdu.
Status informacji o wyborze turnusu zostanie zmieniony na ,Odrzucona”, natomiast status sprawy

zostanie zmieniony na ,Informacja odrzucona przez Organizatora”.
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27 OBSLUGA OSWIADCZENIA ORGANIZATORA

Oswiadczenie ztozone przez Organizatora moze zosta¢ zatwierdzone, przekazane do poprawy
lub odrzucone przez Realizatora podstawowego lub rozszerzonego. Realizator ma mozliwosé podania
w systemie rzeczywistych kwot dofinansowania (kwota nie wieksza niz przyznane we wniosku

dofinansowanie i nie wieksza niz koszt turnusu podany na o$wiadczeniu).

27.1 Weryfikacja w EKSMOoN w oswiadczeniu Organizatora

W os$wiadczeniu organizatora otwartym w trybie edycji dostepna jest sekcja ,Weryfikacja
orzeczenia o niepetnosprawnosci”. Funkcjonalno$¢ dostepna jest w oswiadczeniu o statusie
"Ztozone”. Weryfikacji w EKSMOoN moze dokonywac¢ Uzytkownik wystepujgcy w roli Realizator

podstawowy oraz Realizator rozszerzony.

Szczegotowy opis przeprowadzania weryfikacji w EKSMOoN oraz opis zwracanych przez

ustuge informacji zostat opisany w rozdziale 20 Weryfikacja w EKSMOoN we wniosku.

27.2 Zatwierdzenie oswiadczenia Organizatora
W celu zatwierdzenia oswiadczenia Organizatora nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Turnusy rehabilitacyjne

Whnioski zioZzone przez
Wnioskodawcow

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacgja o
wyborze turnusu

F Oswiadczenia
organizatorow

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Wszystkie pisma
Nowe pismo

Lista rankingowa

Rysunek 200 Menu nawigacyjne - Oswiadczenia Organizatorow w zaktadce Turnusy rehabilitacyjne

Oswiadczenia
2. Klikngé przycisk organizatorow

System wyswietli liste wszystkich oswiadczen.
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[2 Oswiadczenia organizatoréw

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane

Filtry zaawansowane

Data ztoZenia od: Data ztozenia do:
rrre-mm-dd rrrr-mm-dd
Format rrrr-mm-dd Format: rrer-mm-dd
Filtrowanie danych w tabeli X Wyczyic fittry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer oswi i i Podopieczny Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu  Status
dowolne s
i = Data 2 = 2 s “ :
Numer oswiadczenia L onia Whioskodawca Podopieczny Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu Status Akcja

Bt e =1 a |
(o] £ ]
! ] @ e
S [ scorrowne | [ [ &[]
[ voraone | (=] =] ]

Rekordy 1 do 52109 Wyswietlanie rekordéw| 5 ¢ — Poprzednia n 2 3 4 5 Nastepna—

Rysunek 201 Lista oswiadczen Organizatora
Na liscie Oswiadczen dostepne sg filtry po:
e numerze oswiadczenia
e data utworzenia
e Whnioskodawca
e Podopieczny
e numer wniosku
e numer informacji o wyborze turnusu
e status
Oraz filtry zaawansowane:
¢ Data ztozenia od

e Data ztozenia do

W oknie widoczne sg przyciski akcji:
. - edycja dla dokumentéw o statusie ztozone
. - tryb podgladu dokumentu

. ﬂ - zapisanie i wydruk dokumentu PDF
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. - podglad ztozonego podpisu do oswiadczenia
. - mozliwos¢ przekazania oswiadczenia przez Realizatora (Organizatora)

. - utworzenie nowej informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego przez
Realizatora (Organizatora)

3. Przy wybranym o$wiadczeniu uzy¢ przycisku .
System wyswietli formularz dokumentu w trybie edycji.
Sekcje do uzupetnienia to:
a) Dofinansowanie — Kwota wyptaty uczestnika, kwota wyptaty opiekuna

b) Dane rachunku bankowego — Nazwa odbiorcy, nazwa banku Organizatora, numer
konta Organizatora

c) Zatwierdzenie — Wynik oceny (wybor z listy), uzasadnienie.

4. Uzupetni¢ wymagane pola i wskaza¢ Zatwierdzony jako wynik oceny.
5. Klikng¢ przycisk

B Zapisz . . - . . . . .
. - - zapisanie naniesionych zmian w dokumencie poza sekcjg Zatwierdzenie

iS i i i i
. - wyjécie bez zapisywania zmian

B Pokaz wniosek
. sl - podglad danych wniosku, ktérego dotyczy oswiadczenie.

Realizator ma mozliwo$¢ wygenerowania pliku ptatnosci przez system w zaktadce Ptatnosci na

podstawie danych z zaakceptowanego Oswiadczenia Organizatora turnusu.

27.3 Przekazanie oswiadczenia do poprawy
Oswiadczenie moze zostac skierowane do poprawy przez Realizatora.
W celu przekazania dokumentu do poprawy nalezy:
1. Wykona¢ czynnosci opisane w podrozdziale 27.2 do punktu 4.

2. Wskazaé¢ wynik oceny do poprawy, wpisa¢ uzasadnienie.

& Zapisz i zatwierdz

3. Klikng¢

Oswiadczenie zostanie przekazane do Organizatora celem poprawy.

Zapisz

iS i i i i
- wyjscie bez zapisywania zmian
Pokaz wniosek . A L .
. - podglad danych wniosku, ktérego dotyczy oswiadczenie.

. - zapisanie naniesionych zmian w dokumencie poza sekcjg Zatwierdzenie
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27.4 Odrzucenie oswiadczenia
W celu odrzucenia oswiadczenia nalezy:
1. Wykona¢ czynnosci opisane w podrozdziale 27.2 do punktu 4.

2. Wskazaé wynik oceny — Odrzucony , wpisa¢ uzasadnienie.

B Zapisz i zatwierd:

3. Klikngé

Oswiadczenie zostanie otrzyma status Wycofane przez Realizatora.

B Zapisz . . . . . . . .
. - zapisanie naniesionych zmian w dokumencie poza sekcjg Zatwierdzenie

iS i i i i
. - wyjscie bez zapisywania zmian

B Pokaz wniosek
. sl - podglad danych wniosku, ktérego dotyczy oswiadczenie.

212



28 PRZESLANIE OSWIADCZENIA PRZEZ REALIZATORA

W rozdziale zostata opisana funkcjonalnos¢ pozwalajgca na uzupetnienie, edycje oraz
przestanie oswiadczenia do instytucji przez Realizatora (jako Organizatora) bez koniecznosci
podpisywania dokumentu. Jest ona dostepna wytgcznie dla Uzytkownikdw z przypisang rolg Realizator
podstawowy oraz Realizator rozszerzony. Obstuga o$wiadczenia przez Realizatora w roli Organizatora
jest mozliwa w przypadku oswiadczen o statusach ,Utworzone” lub ,Do poprawy”. Kazde dziatanie

podjete przez Realizatora (Organizatora) zostanie odnotowane w rejestrze zdarzeh systemowych.

Funkcjonalnos¢ ma na celu umozliwienie wygenerowania ptatnosci oraz rozliczenia bez
koniecznosci oczekiwania na zaakceptowanie przez Organizatora oswiadczenia. Usprawni to tym

samym dalszg prace oraz pozwoli na zamkniecie sprawy bez udziatu Organizatora.

28.1 Edycja oswiadczenia

Realizator (Organizator) ma mozliwos¢ edycji oswiadczenia. Proces edycji oswiadczenia jest
mozliwy, gdy w systemie istnieje oswiadczenie utworzone automatycznie po akceptacji informacji o

wyborze turnusu rehabilitacyjnego

W celu otwarcia oswiadczenia w trybie edycji nalezy:

) Turnusy rehabilitacyjne B ) )
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

[F] Wnioski zloZzone przez
2. Klikngé przycisk Wnioskodawcow

System wyswietli liste wnioskéow ztozonych przez Wnioskodawcéw w ramach turnuséw

rehabilitacyjnych.

oo |

ggaanaggoneqgge

Rysunek 202 Lista wnioskow ztozonych przez Wnioskodawcow na turnusy rehabilitacyjne

3. W wierszu przy wybranym wniosku o statusie sprawy ,Informacja zatwierdzona przez

-
Realizatora” klikng¢ przycisk -

System wyswietli wybrany przez Uzytkownika wniosek w trybie podgladu.
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4. Przej$¢ do zakfadki ,Oswiadczenia”.
System wyswietli liste oswiadczen ztozonych do przeglagdanego wniosku.
@ Oswiadczenia organizatoréw
3 Pola Samacione sjmoolen ¥ 3 wymagare

Filtry zaawansowane

Data ztoZenia od: Data ztozenia do:
rerr-mm-dd rrrr-mm-dd
Format rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd
Filtrowanie danych w tabeli % Wyczyd fitry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer oSwiadczenia Whnioskodawca Podopieczny Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu  Status
dowolne :
2 Dat: 2 2 “
Numer oswiadczenia ﬂz;nia Whioskodawca Podopieczny Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu Status Akcja
2023-10-17
00:00:00 EIE
2023-10-04
@
(=] 2]
2023-09-21
00:00:00  zozone (s ]=] ]
2023-08-09
ZAAKCE @
000000 (o] & ] w]
 urvorzon EE
Rekordy 1 do 52109 Wywietlanie rekordéw | 5 3 — Poprzednia n 2 3 4 5 Nastepna—

Rysunek 203 Lista oswiadczen Organizatora

5. Kilikng¢ przycisk w wierszu o$wiadczenia o statusie ,Utworzone” lub ,Do poprawy”.

System wyswietli formularz o$wiadczenia w trybie edyciji.

6. Woypetni¢ lub edytowac pola:

a. Rodzaj turnusu — pole obowigzkowe — lista rozwijana z opcjami do wyboru -

domyslnie uzupetnione na podstawie zaakceptowanej informacji o wyborze turnusu
b. Opis turnusu — nieobowigzkowe pole tekstowe

c. Termin turnusu od — pole obowigzkowe — mozliwos¢ skorzystania z funkgciji
kalendarza — domysinie uzupetnione na podstawie zaakceptowanej informacji o

wyborze turnusu

d. Termin turnusu do — pole obowigzkowe — mozliwo$¢ skorzystania z funkcji
kalendarza - domy$lnie uzupetnione na podstawie zaakceptowanej informacji o

wyborze turnusu

e. Osrodek —pole obowigzkowe — lista rozwijana z dostepnymi nazwami osrodkow —

domyslnie uzupetniona na podstawie zaakceptowanej informacji o wyborze turnusu

f. Koszt pobytu uczestnika— pole obowigzkowe — do uzupetnienia kwotg za pobyt

uczestnika
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g. Koszt pobytu opiekuna — pole obowigzkowe; widoczne jesli zostat on zgtoszony w
informacji o wyborze turnusu— do uzupetnienia kwotg za pobyt opiekuna

h. Nazwa odbiorcy (organizatora) — pole obowigzkowe - domysinie uzupetnione na
podstawie zaakceptowanej informacji o wyborze turnusu

i. Nazwa banku organizatora — pole obowigzkowe

j- Numer konta organizatora — pole obowigzkowe — do wypetnienia 26 cyfrowym
numerem konta.

7. Dodag¢, usungé lub edytowac zatgcznik w sekcji ,Zatgczniki”.

a. Dodawanie zatgcznika:

N
Klikngé przycisk .

B Zataczniki

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa pliku

Nazwa pliku

Rekordaw 0

Filtruj po
Dodano

rrrr-mm-dd
Dodano Akcja

Brak wynikdw

Wyswietlanie rekordéw | 20 $ «— Poprzednia = Dale] —

Rysunek 204 Sekcja "Zatgczniki" w oswiadczeniu

Jezeli dokonano juz zmian w formularzu system wyswietli nastepujgcy komunikat.

Na formularzu istniejg niezapisane zmiany. Kontynuowanie
czynnosci spowoduje ich utrate. Czy potwierdzasz zamiar
wykonania czynnosci?

Tak, kontynuuj bez zapisywania zmian

Tak, zapisz zmiany i kontynuuj

Rysunek 205 Okno zapisu wprowadzonych danych o$wiadczenia

Tak, kontynuuj bez zapisywania zmian . i X X X
- przejscie do okna dodawania pliku bez zapisywania

naniesionych zmian w formularzu.

Tak, zapisz zmiany i k i N L . i
- zapisanie zmian i przejscie do dodawania zatgcznikow.

- zamknigcie okna dialogowego.
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Zostanie wyswietlona strona z mozliwoscig dodania zatgcznika oraz jego opisu.

Strona gléwna - Oswiadczenie organizatora - Zatgcznik

[ Dodaj plik

Dopuszczalne sa pliki typu: JPG, PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Zatacznik (Wybierz plik)*:

Wybierz plik

Opis zatgcznika:

Rysunek 206 Dodawanie pliku do oswiadczenia

o -przycisk wywotujgcy akcje dodawania pliku z dysku.
o - Powr6t bez zapisywania zmian.

Zapisz

- zapisanie wprowadzonych zmian i powro6t do formularza wniosku.

Dodany zatgcznik bedzie widoczny w tabeli w sekcji ,Zatgczniki”.

[3) Zataczniki

Dodaj plik

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano
rrrr-mm-dd
Nazwa pliku Dodano Akcja
indeks.jpg 2021-07-00 12:12:00 | ® |
Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordaw | 20 4 — Poprzednia Dalej —

Rysunek 207 Sekcja "Zatgczniki" po dodaniu pozyciji

Podglad juz istniejgcego zatgcznika nastgpi po uzyciu przycisku dostepnego w kolumnie akcji
na liscie zatgcznikow.

Usuniecie zatgcznika nastepuje po skorzystaniu z przycisku ﬂ dostepnego w kolumnie akcji przy
wybranym zatgczniku.
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[B Zapisz
8. Kilikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian lub przycisk

Anuluj
- w celu opuszczenia formularza bez zapisywania wprowadzonych zmian.

28.2 Akceptacja oswiadczenia

Proces akceptacji oswiadczenia przez Realizatora w roli Organizatora jest mozliwy, gdy w
systemie istnieje oswiadczenie utworzone automatycznie po akceptacji informacji o wyborze turnusu

rehabilitacyjnego.
W celu zaakceptowania oswiadczenia nalezy

1. wykonac kroki od 1 do 7 opisane w poprzednim rozdziale (21.1 Edycja oswiadczenia).

£ Zapisz i wyslij do instytudji

2. Wybrac przycisk

System wyswietli okno do wprowadzenia daty ztozenia oswiadczenia.

Data ztozenia oswiadczenia

Data ztozenia oswiadczenia®*:

rerr-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd

Potwierdz date zlozenia oswiadczenia i przejdi do oceny oswiadczenia

Rysunek 208 Okno "Data ztozenia o$wiadczenia"

3. Woypelnic¢ pole ,Data ztozenia oswiadczenia” w wyswietlonym oknie, a nastepnie

Potwierdz date zlozenia oSwiadczenia i przejdz do oceny oswiadczenia

klikng¢ przycisk w

celu potwierdzenia wprowadzonej daty oraz przestania oswiadczenia do instytucji lub

przycisk w celu zamkniecia okna.

Przestanie oswiadczenia do instytucji spowoduje zmiane statusu oswiadczenia na ,Ztozone”

oraz statusu sprawy na ,Oswiadczenie ztozone”.
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29 OBSLUGA INFORMACJI O PRZEBIEGU TURNUSU
REHABILITACYJNEGO

Informacja o przebiegu turnusu sktadana jest przez Organizatora do Realizatora. Autoryzowana
jest profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym Organizatora.

Sposéb generowania informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego jest opisany w
podreczniku Uzytkownika Organizatora. Uzytkownicy wystepujgcy w roli Realizatora rowniez majg
mozliwosci rejestracji tego dokumentu. Utworzenie informacji o przebiegu turnusu przez Realizatora
(Organizatora) zostato opisane w rozdziale: Utworzenie informacji o przebiegu turnusu

rehabilitacyjnego.

29.1 Przegladanie informaciji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

W celu podgladu informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego ztozonej przez Organizatora

, Turnusy rehabilitacyjne < , . .
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
Turnusy rehabilitacyjne <

Wnioski ztozone przez
Whnioskodawcow

nalezy:

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia
organizatorow

[3 Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Wszystkie pisma
Nowe pismo
Rejestr pfatnosci

Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

Lista rankingowa
Rysunek 209 Menu nawigacyjne - Informacje o przebiegu turnusu w zaktadce Turnusy rehabilitacyjne

Informacje o przebiegu

2. Kliknaé przycisk turmusu rehabilitacyjnego

System wys$wietli liste wszystkich dokumentéw informaciji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego.
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[@ Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego  Data zlozenia i Podopieczny Numer wniosku Numer o$wiadczenia  Status
rrrr-mm-dd dowolne s
Numer informacji o przebiegu Data ; ; 5 s < "
= & P Whioskodawca Podopieczny Numer wniosku Numer oswiadczenia Status Akcja
turnusu rehabilitacyjnego ztozenia

r————

Rekordy 1 do 5230 Wyswietlanie rekordéw| 5 &

vz [ 2 [ [ 2] 2 | neseomn

Rysunek 210 Lista informaciji ztozonych przez Organizatora o przebiegu turnusu

an
3. W wierszu przy wybranej informacji klikng¢ -

System wyswietli dokument informaciji o przebiegu turnusu w trybie podgladu.

29.2 Zatwierdzenie informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

W celu zatwierdzenia informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego nalezy:

Turnusy rehabilitacyjne

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Informacje o przebiegu
2. Klikngé przycisk turmusu rehakilitacyjnego

System wyswietli liste wszystkich dokumentéw informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego.

1. W wierszu przy wybranej informac;ji klikng¢ .
System wyswietli dokument informacji o przebiegu turnusu w trybie edyciji.

2. W sekciji Zatwierdzenie z listy wybraé wynik oceny ,zatwierdzony” i wprowadzi¢ opis w polu

Uzupetnienie

& Zatwierdzenie

Wynik oceny*: Data: Uzytkownik:

Wybierz... + 2020-12-1503:29:01 Imie Nazwisko

Wybierz.

Zatwierdzony

Odrzucony
Do poprawy

e

Rysunek 211 Sekcja ,Zatwierdzenie” w informacji o przebiegu turnusu
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& Zapisz i zatwierd:

3. Uzy¢€ przycisku

Dla wniosku o potwierdzonej ptatnosci wybrany wynik zostanie zapisany i zatwierdzony oraz

zostanie zmieniony status.

W przypadku wniosku o niepotwierdzonej ptatnosci pojawi sie komunikat potwierdzenia

operacji.
Potwierdzenie operacji

Mie zostata potwierdzona realizacja ptatnosd dotyczaca
dofinansowania. Czy potwierdzasz zamidr zaakceptowania informadji o
przebiegu turnusu?

Anubyj Potwierdz

Rysunek 212 Potwierdzenie operacji — Informacja o przebiegu turnusu

. otisrs - Potwierdzenie operacji
o "™ _Wyjécie bez zapisywania zmian
B Zapisz
. - Modyfikacje dokumentu zostajg zapisane. Pojawia sie komunikat

.Informacja o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego zostata zapisana”

Anuluj o . . .
o - Wyj$cie bez zapisywania zmian

29.3 Przekazanie do poprawy Informacji o przebiegu turnusu

W celu przekazania informacji o przebiegu turnusu do poprawy nalezy:

Turnusy rehabilitacyjne

1. Rozwing¢ zakladke w sekcji menu nawigacyjnego.

Informacje o przebiegu
2. Klikngé przycisk turmusu rehabilitacyjnego

System wys$wietli liste wszystkich dokumentéw informaciji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego.

3. W wierszu przy wybranej informacji klikng¢ .
System wyswietli dokument informaciji o przebiegu turnusu w trybie edyciji.

4. W sekcji Zatwierdzenie z listy wybraé wynik oceny ,do poprawy” i wprowadzi¢ opis w polu

Uzasadnienie.

& Zapisz i zatwierdz

5. Uzy¢ przycisku . System przekieruje Uzytkownika do listy informacji o
przebiegu turnusu i wyswietli informacje ,Informacja o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

zostata zapisana”. Status dokumentu zostanie zmieniony.
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29.4 Odrzucenie informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

W celu przekazania informacji o przebiegu turnusu do poprawy nalezy:

1. Rozwing¢ zakladke Turnusy rehabilitacyjne w sekcji menu nawigacyjnego.

Informacje o przebiegu
2. K|iknaé przycisk turnusu rehabilitacyjnego

System wyswietli liste wszystkich dokumentéw informac;ji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego.

3. W wierszu przy wybranej informacji klikng¢ .
System wyswietli dokument informaciji o przebiegu turnusu w trybie edyciji.

4. W sekcji Zatwierdzenie z listy wybraé wynik oceny ,odrzucony” i wprowadzi¢ opis w polu

Uzasadnienie.

B Zapisz i zatwierdz

5. Uzy¢ przycisku . System przekieruje Uzytkownika do listy
informacji o przebiegu turnusu i wyswietli informacje ,Informacja o przebiegu turnusu

rehabilitacyjnego zostata zapisana”. Status dokumentu zostanie zmieniony.

29.5 Utworzenie przez Realizatora informacji o przebiegu turnusu
rehabilitacyjnego

Realizator rozszerzony i Realizator podstawowy majg mozliwos¢ rejestracji informacji o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego, ztozonej wczesniej w formie papierowej przez Organizatora.

Aby utworzy¢ informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego nalezy:

o, Turnusy rehabilitacyjne < N ) )
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Turnusy rehabilitacyjne v

[ Wnioski ztozone przez
Whnioskodawcow

© Nowy wniosek

[ Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

© Nowa informacja o
wyborze turnusu

[ o0swiadczenia
organizatorow

= Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

[£) Wszystkie pisma
© Nowe pismo
[Z)  Rejestr ptatnosci

B Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

Wil Lista rankingowa

Rysunek 213 Menu Turnusy rehabilitacyjne

[3) 0Oswiadczenia

Nastepnie wybra¢ organizatoréw

Zostanie wyswietlony widok ,O$wiadczenia organizatoréw”.
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[2 Oswiadczenia organizatoréw

iPola oznaczone symbolem * sg wymagane.

Filtry zaawansowane

Data zloZenia od: Data zlozenia do:

rrrr-mm-dd rrer-mm-dd

Format rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po

Filtruj po
Numer o$wiadczenia i

Filtruj po
P 5

Data

Numer oswiadczenia e Whnioskodawca
ztozenia

2023-05-31
00:00:00

2023-05-05
00:00:00

2023-05-02
12:22:19

2023-05-02
00:00:00

Rekordy 11 do 152109 Wyswietianie rekordéw| 5

5. Pojawi sie pole ,Data ztozenia”. Uzupetni¢ date i klikngé

[ Nowa informacja o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

Data ztozenia*:

rrer-mm-dd

Farmat: rrr-mmn- =)

Filtruj po

Numer wniosku

Podopieczny

Filtruj po

Numer wniosku

Filtruj po

Numer informacji o wyborze turnusu  Status

dowoline

Numer informacji o wyborze turnusu

- Wyczyst firy

Status

PLATNOSC ZREALIZOWANA

PLATNOSC ZREALIZOWANA

Akcja

CEE

[TEE

S =

E1EA

Rysunek 214 Lista oswiadczen organizatorow

4. Przy oswiadczeniu o statusie PEATNOSC ZREALIZOWANA klikng¢ przycisk n

& Utworz nowy

(s ] =]+ I

—Poprzednia 1 2 4 5 |Nastepna—

Rysunek 215 Widok "Nowa informacja o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego”

o . + Utwarz nowa informacje o przebiegu turnusu
6. Nastepnie klikng¢ .
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Strona glowna - Informacie o przebiegu turnusu rehabilitacyinego - Nowy dokument
i Pola 0znaczone symbolem * s3 wymagane.

Dane podstawowe

[ Nowy dokument

Data utworzenia informacji o przebiegu

Numer informacji o przebiegu turnusu: turnusu:

Numer zostanie nadany po zapisaniu 2022-11-24

Numer oswiadczenia:

Data utworzenia oswiadczenia:

2022-05-10 14:40:47

Numer wniosku: Data ztozenia wniosku: Data przekazania wniosku elektronicznie:

2022-05-1008:32:14 2022-05-10 08:58:39

Numer sprawy:

Strona glowna - Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego
i Pola 0znaczone symbolem * s3 wymagane.

Dane podstawowe | Zalaczniki

0O

Data utworzenia informacji o

Numer informacji o przebiegu turnusu: przebiegu turnusu:

2022-11-2410:24:51

67

&
&
]
&

Numer oswiadczenia:

S7sabi

Data utworzenia oswiadczenia:

1q an|

2022-05-10 14:40:47

b

P

Numer wniosku: Data zlozenia wniosku: Data przekazania wniosku elektronicznie:

2022-05-10 08:32:14 2022-05-10 08:58:39

Numer sprawy:
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[ Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

Imieg i nazwisko uczestnika: Adres uczestnika:

Czy udziat uczestnika turnusu zostat zrealizowany*:

Tak .

Miejsce turnusu*:

Data rozpoczecia turnusu*: Data zakonczenia turnusu*:

Format: rrrr-mm-dd Format: rrre-mm-dd

Rodzaj turnusu:

Opis przebiegu zajec zgodnie z programem turnusu:

Data ztozenia informacji*: Imie i nazwisko kierownika turnusu*:

Format: rrrr-mm-dd

Czy przeprowadzono badania lekarskie?*: Czy przeprowadzono zabiegi terapeutyczne*:

Nie Tak Nie Tak

Opis zabiegéw terapeutycznych:

Czy na turnusie byt obecny opiekun osoby niepetnosprawnej?*: Opis roli opiekuna:

Nie ® Tak
Data ztozenia o$wiadczenia przez lekarza: Imie, nazwisko i numer lekarza:
rrrer-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd

[ Informadja o wybranym turnusie rehabilitacyjnym

Termin turnusu od: Termin turnusu do:

Format: rrer-mm-dd Format: rrrr-mm-dd

Organizator*:

Osrodek*:

Imie i nazwisko opiekuna:

Numer PESEL uczestnika:

Musi mieé 11 cyfr.
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[ Dofinansowanie

Koszt pobytu uczestnika: Koszt pobytu uczestnika (stownie):

Sklada sie z cyfr i przecinka.

Kwota do wyptaty na uczestnika: Kwota do wyptaty na uczestnika stownie: <
4

Skiada sig z cyfr i przecinka, E

Koszt pobytu opiekuna: Koszt pobytu opiekuna (stownie): ;.
B

Skiada sig z cyfr i przecinka.

Kwota do wyptaty na opiekuna: Kwota do wyptaty na opiekuna stownie:

Sklada sic z yfr i przecinka.

e

Rysunek 216 Tryb tworzenia informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

Jezeli udziat uczestnika zostat zrealizowany, czyli w polu ,Czy udziat uczestnika zostat
zrealizowany” zaznaczono odpowiedz TAK, do informacji o przebiegu turnusu nalezy dotgczy¢

dokument potwierdzajgcy rozliczenie (np. fakture). Aby dodaé zatgcznik nalezy przej$¢ na zaktadke

Zataczniki

= Dodaj plik
. Zostanie otwarty widok dodawania zatacznikow. Nalezy wybraé ,

wybra¢ i doda¢ plik z dysku, nastepnie klikng¢ .

Dane podstawowe

Zataczniki

[ Zatgczniki

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po

Nazwa pliku Dodano

rrrr-mm-dd
Nazwa pliku Dodano Akcja
Brak wynikow
Rekordéw 0 Wyéwietlanie rekardéw | 20 s —Poprzednia  Dalej—
Rysunek 217 Dodawanie zatgcznikdw do informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego
Dane podstawowe
Po zapisaniu zmian, system przekierowuje uzytkownika do zaktadki . Aby

Zapisz i wyslij do instytucji

przesta¢ informacje o przebiegu turnusu nalezy klikng¢

Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego mozna utworzy¢ z poziomu podglgdu wniosku.
Nalezy otworzy¢ podglad wniosku, nastepnie przej$¢ do zaktadki ,Oswiadczenia”.
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Strona glowna - Wnioski - Podglad

Dane podstawo Pisma do wniosku Zataczniki z wniosku Dane historyczne Informacje o wyborze Oswiadczenia Platnosci Przebieg turnusu Wiadoemosci Rejestr zwrotow

Historia zmian

[B Oswiadczenia organizatoréw

&
B
Filtrowanie danych w tabeli §
i
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po &
Numer oswiadczenia Data utworzenia Whioskodawca Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu  Status t:;
=
rrrr-mm-dd dowolne s =
) 1 . Numer . - :
Numer oswiadczenia Data utworzenia Whnioskodawca —— Numer informacji o wyborze turnusu Status Akcja
2022-11-17
= Py
(o]
Rekordy 1 do1z1 Wyswietlanie rekordéw| 20 s «— Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 218 Podglad wniosku - zaktadka "Oswiadczenia"

Przy oswiadczeniu o statusie wybra¢ przycisk . Dalej postepowac

zgodnie z opisem od punktu 5.
Jezeli do danego wniosku istnieje juz informacja o przebiegu turnusu to po wybraniu akcji
utworzenia nowej informacji o przebiegu turnusu przez Realizatora), system wyswietli komunikat

zalezny od statusu informac;ji:

1. Jezeli status informaciji to ,,Informacja utworzona przez Realizatora” zostanie wyswietlony

nastepujacy komunikat:

Dla wniosku istnieje juz Informacja o przebiegu turnusu. W celu jej edycji przejdz do zaktadki Przebieg turnusu.

Rysunek 219 Komunikat informujgcy o utworzonej "Informacji o przebiegu turnusu"

2. Jezeli status informaciji to ,Informacja utworzona przez Organizatora” zostanie wyswietlony
nastepujgcy komunikat:

Informacja o przebiegu turnusu zostata juz utworzona przez Organizatora.

3. Jezeli status informaciji to ,Informacja ztozona przez Organizatora” lub ,Informacja
odestana do poprawy przez Realizatora zostanie wyswietlony nastepujgcy komunikat:

Dla wniosku istnieje juz informacja o przebiegu turnusu.
Informacja o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego ztozona przez Realizatora jako Organizatora jest
widoczna takze na liscie informaciji o przebiegu turnusu w module Organizatora. Uzytkownik
Organizatora moze jedynie podejrze¢ ztozong informacje przez Realizatora i nie ma mozliwosci

edycji.
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30 PISMA W SPRAWIE TURNUSOW REHABILITACYJNYCH

Dostep do pism w sprawie turnuséw rehabilitacyjnych mozliwy jest nie tyko z zaktadki Pisma do

whnioskow, ale réwniez z dedykowanej zaktadki Turnusy rehabilitacyjne — Wszystkie pisma.

{nt Strona ghowna
Wiadomaosci
Wnioski
Pizma do wnioskdw
Umaowery

Rozliczenia

B Turnusy rehabilitacyjne <

Whnioski zbozone przez
Wnioskodawoow

Mowry wniosek

Informacje o wyborze
turnusy rehabilitacyjnego

MNowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia

organizatorow

Informacje o przebiegu
turnusy rehabilitacyjnego

4 Wszystkie pisma
MNowe pismo
Rejestr platnosci

Listy woyplat (paczki
platnosci)

Lista rankingowa
Rejestr mwrotow
Zweraty srodkow PFROMN
Wnioski o 5r. PFRON
Limnity
Raporty
Sprawozdawczost SWA

& Administracja
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 220 Menu nawigacyjne — Turnusy rehabilitacyjne
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30.1 Przegladanie pism z zaktadki Wszystkie pisma

Przegladanie pism jest mozliwe jedynie dla pism o statusie ,Zatwierdzone”. W celu przeglgdania

pism nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke = Turnusy rehabilitacyjne w sekcji menu nawigacyjnego.
Turnusy rehabilitacyjne <

Whnioski ztozone przez
Whnioskodawcow

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia
organizatoréw

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

2] Wszystkie pisma
Nowe pismo
Rejestr ptatnosci

Listy wyptat (paczki
platnosci)

Lista rankingowa
Rysunek 221 Menu nawigacyjne Turnusy rehabilitacyjne — Wszystkie pisma
2. Kliknac przycisk | S/stIe pisma

System wyswietli liste wszystkich pism dotyczacych turnuséw rehabilitacyjnych.
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Swona gidwns - Turnusy rehabilitacyjne - Pisma - Lista wszystkich pism

[3 Lista wygenerowanych pism

Filtrowanie danych w tabeli ® Wyey fitry

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr pisma Data utworzenia Wnioskodawca Podopieczny Nrwriosku Status
rrr-mm-dd dowoine
Zaznacz widoczne [ Nr pisma Data utworzenia  Wnioskodawca Podopicczny Nr whiosku Typ whiosku Status Akcja
20231027 > Turnusy rehabilitacyine [=]&]=]
20231027 - Turnusy rehabilitacyjne [« 2]=]
20231027 > Turnusy rehabilisacyjne [=]+]=]
20231004 - Turnusy rehabilitacyjne [=]x]=]
20230921 > Turnusy rehabilitacyine [=]+]=]
Rakordy 1 doS 257 [r— remrdéwE]  Poprzedris 2 3 4 5 Mssepnso

Rysunek 222 Lista wszystkich pism — turnusy rehabilitacyjne — Realizator podstawowy/rozszerzony

3. Przy wybranym pismie klikng¢ n
Wybrany dokument zostanie otwarty w trybie podgladu.

Klikniecie przycisku E spowoduje wygenerowanie pisma do pliku pdf z mozliwoscig jego
zapisania.

Klikniecie przycisku E spowoduje przekierowania do wniosku jakiego dotyczy pismo w trybie
podgladu.

M Wyezydf filtry

Klikniecie przycisku spowoduje wyczyszczenie wartosci wprowadzonych w

filtrach danych tabeli.

Wyslij do zatwierdzenia

4. Klikniecie powoduje przekazanie zaznaczonych multiwyborem

pism do zatwierdzenia.
Mie wybrano zadnego pisma do wystania do weryfikacgji.

0K

Rysunek 223 Komunikat w przypadku braku zaznaczenia pism

5. Klikniecie przycisku spowoduje przekierowanie do listy

wyboru wniosku, do ktérego ma by¢ tworzone pismo.
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30.2 Utworzenie nowego pisma dla turnuséw rehabilitacyjnych
Uzytkownik wystepujgcy w roli Realizatora podstawowego lub Realizatora rozszerzonego ma
mozliwos¢ tworzenia nowych pism dla turnuséw rehabilitacyjnych.

W celu utworzenia pisma dla turnuséw rehabilitacyjnych nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke Turnusy rehabilitacyjne w sekcji menu nawigacyjnego.

Whnioski ztozone przez
Wnioskodawcow

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia
organizatorow

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Wszystkie pisma
© Nowe pismo
Rejestr platnosci

Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

Lista rankingowa

Rysunek 224 Menu nawigacyjne Turnusy rehabilitacyjne — Nowe pismo
© Nowe pismo

2. Klikng¢ przycisk

System wyswietli liste wnioskow dotyczgcych turnuséw rehabilitacyjnych.
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Strona gtéwna - Turnusy rehabilitacyjne - Pisma - Wyb6r wniosku

© Wybdr wniosku, do ktérego ma by¢ utworzone pismo

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer wniosku Data zlozenia Whioskodawca Typ wniosku
rrrr-mm-dd
Numer wniosku Data ztozenia ‘Whnioskodawca Typ wniosku Akcja
Turnusy rehabilitacyjne n
Turnusy rehabilitacyjne n
Turnusy rehabilitacyjne
Turnusy rehabilitacyjne n
Turnusy rehabilitacyjne n
Rekordy 1 do 5262 Wyswietlanie rekordéw | 5 : — Poprzednia 2 3 4 5 Nastepna—

Rysunek 225 Lista wyboru wniosku — tworzenie pisma

3. Przy wybranym wniosku uzy¢ przycisku .
System przekieruje do okna Nowe pismo do wniosku.
4. W wyswietlonym oknie uzupetni¢ date wydruku — domysinie podpowiadana jest data biezaca.

Strona gtéwna - Turnusy rehabilitacyjne - Pisma - Nowe pismo do wniosku

[ Nowe pismo do wniosku

i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane

Dane podstawowe

Numer pisma: Data wydruku:

iz

Numer zostanie nadany po zapisaniu

H
2

Format: rrrr-mm-dd

nsa

Numer wniosku: Data wniosku: Znak sprawy:

B anp

Typ whiosku:

Rehabilitacja spoteczna: Turnusy rehabilitacyjne

pl)

Rysunek 226 Nowe pismo do wniosku — turnus rehabilitacyjny

5. Klikng¢ przycisk .

Wyswietlony zostanie formularz pisma w trybie edycji.
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O

i Pola oenaczone symbolem * 53 wymagane

Dane pods Lawom Duane pisin 3 Dane wnioskodawdy Histori,

Status*:

Wypenerowane pismo .

MNumer pisma: Data wydruku*:

2023-11-08

Farmat: rrrr- mm-od

MNumer wniosku: Data zlozenia wniosku: Znak sprawy:

20220919

Typ wniosku:

Turnasy rehabilitacyine

]
g
E
=
12
E
i

Szablon dokumentu*:

Wiybigre..

& Weny/fikacjz orzeczeniz o niepelnosprawnosci

Wynik weryfikadji:

Weryfikacja w EKSMOON

Data weryfikacji: Weryfikujgcy:

Format: mr-mm-dd

m B Zapisz B3 Wslij do zatwierdzenia

Rysunek 227 Formularz pisma — turnus rehabilitacyjny

6. Uzupeii¢ pola wymagane oraz przejrze¢ dane w zaktadkach dane pisma, dane
Whioskodawcy i historia pisma.

. p . B Zapisz . L .
7. Klikng¢ przycisk - - zapisane zostang naniesione zmiany w formularzu dokumentu

. . . Wyslij do zatwierdzenia . . . .
8. Klikng¢ przycisk _ - pismo zostanie przekazane do zatwierdzenia do

Realizatora rozszerzonego po potwierdzeniu operacji.
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Potwierdzenie operacji

Czy na pewno wystac pismo do weryfikacji?

Rysunek 228 Potwierdzenie operacji przekazania pisma do zatwierdzenia

Anuluj o . . .
- -wyjscie bez zapisywania zmian

30.3 Zatwierdzenie pisma

Zatwierdzenia pisma dokonuje Uzytkownik wystepujgcy w roli Realizatora rozszerzonego. W i

celu zatwierdzenia pisma nalezy:

1. Rozwinaé zaktadke & Turnusy rehabilitacyjne [ sekcji menu nawigacyjnego.

Turnusy rehabilitacyjne <

Whnioski zlozone przez
Whnioskodawcow

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia
organizatorow

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

3] Wszystkie pisma
Nowe pismo
Rejestr ptatnosci

Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

Lista rankingowa
Rysunek 229 Menu nawigacyjne - Realizator rozszerzony - Turnusy rehabilitacyjne — Wszystkie pisma

2. Klikngé przycisk B Wszystkie pisma

System wyswietli liste wszystkich pism dotyczgcych turnuséw rehabilitacyjnych.
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Swona gidwns - Turnusy rehabilitacyjne - Pisma - Lista wszystkich pism

[3 Lista wygenerowanych pism

+ Uows

nowe pisma do wniosku

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr pisma Data utworzenia Whioskodawca
rrer-mm-dd
Zaznacz widoczne [ Nr pisma

Relcordy 1 do 52587

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Podopieczny Nr wniosku Status
dowoine s
Data utworzenia Wrioskodawca Podopieczny Nr wniosku

20231027

20231027

20231027

20231004

20230921

e

Typ wniosku

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

6% 591

E

Status. Akcja

B

e AR

= (=] ]=

v rmeozone | (=] &=
= Poprzednia ; ERERE

Nastepna —

Rysunek 230 Lista wygenerowanych pism Realizatora rozszerzonego — turnusy rehabilitacyjne

3. Przy wybranym pismie o statusie ,Do zatwierdzenia” uzy¢ przycisku .

System wyswietli formularz dokumentu z mozliwoscig zatwierdzenia pisma

Strona gtéwna - Turnusy rehabilitacyjne - Pisma - PCPR

[YPCPR

i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane

Dane podstawowe Dane pisma

Status™:

Pismo do weryfikacji

Numer pisma:

PCPR

Numer wniosku:

PCPR

Typ wniosku:

Turnusy rehabilitacyine

Szablon dokumentu*:

pismo.

Dane wnioskodawcy

Historia pisma

Data wydruku*:

Format: rrrr-mm-dd

Data wniosku:

Znak sprawy:

Rysunek 231 Szablon pisma do zatwierdzenia przez Realizatora rozszerzonego
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Klikng¢ przycisk jesli wygenerowane pismo jest poprawne i Uzytkownik chce

je zatwierdzi¢. Zostanie wyswietlony komunikat, gdzie Uzytkownik bedzie musiat potwierdzi¢

akcje przyciskiem .

Dalsze kroki zatwierdzania pisma z podpisem lub bez podpisu zostat szczegétowo opisany w

rozdziale 24.2.1 Zatwierdzenie pojedynczego pisma, zaczynajgc od punktu 7

~ Wyslij d
Klikniecie przycisku tak jak i wybranie w sekcji status ,Pismo do

zatwierdzenia” a nastepnie klikniecie przycisku ,Zapisz” otwiera okno padania powodu
przekazania pisma do poprawy. Wprowadzenie powodu i zatwierdzenie komunikatu spowoduje
przestanie pisma do poprawy.

Podaj powdd przekazania pisma do poprawy®

ﬁnu“-ll-

Rysunek 232 Powdd przekazania pisma do poprawy

Klikniecie przycisku nadpisuje wprowadzone zmiany na formularzu.

. m - wyjscie bez zapisywania zmian.

Realizator rozszerzony ma réwniez mozliwo$¢ zatwierdzenia wielu pism jednoczesnie z widoku

,Lista wygenerowanych pism” poprzez zaznaczenie pism o statusie do weryfikacji i uzycie przycisku

. System wysSwietli liste wskazanych pism. Szczegdtowy proces zatwierdzania wielu
pism jednoczesnie z podpisem lub bez podpisu zostat opisany w rozdziale 24.2.2 Zatwierdzanie wielu

pism jedoczes$nie zaczynajgc od punktu 4. Rejestr ptatnosci dla turnuséw rehabilitacyjnych

W celu przeglgdania i generowania pfatnoéci dla turnuséw Realizator rozszerzony i Realizator
podstawowy ma mozliwosé przejscia do dedykowanej pozycji Rejestru ptatnosci dla sekcji Turnusy

rehabilitacyjne. Opis rejestru ptatnosci znajduje sie w rozdziale 35.6 Przegladanie rejestru ptatnosci.

W celu przejscia do Rejestru ptatnosci dedykowanemu turnusom rehabilitacyjnym nalezy:

1. Rozwing¢ sekcje LD RCEENER TS menu nawigacyjnego.
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Turnusy rehabilitacyjne v

51 Wnioski ztozone przez

Whnioskodawcow

© Nowy wniosek

= Informacje o wyborze

turnusu rehabilitacyjnego

© Nowa informacja o
wyborze turnusu

2] Oswiadczenia

organizatorow

5 Informacje o przebiegu

turnusu rehabilitacyjnego

™

Wszystkie pisma
© Nowe pismo
Rejestr ptatnosci

B Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

lul  Lista rankingowa
Rysunek 233 rejestr ptatnosci — Turnusy rehabilitacyjne menu nawigacyjne
2. Z listy wybraé pozycje Rejestr ptatnosci

System wyswietli rejestr ptatnosci.
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Stronagiowna - Turnusy rehabilitacyjne - Rejestr platnosci

Rejestr ptatnosci

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

E)Utworz paczke przelewow Utworz paczke przekazow

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr platnosci Data utworzenia Nr wniosku Typ wniosku i ! o filtruip
rrrr-mm-dd
&ci Dat: ) _ . ) .
Zaznacz widoczne Nr ptatnosci ulav\:)rzenia Nr wniosku Typ wniosku ‘Wnioskodawca Podopieczny Kwota Transza Akcja
Turnusy
Refund.
rehabilitacyine efundacja B
Turnusy
Refund
rehabilitacyine efundacja Hn
Turnusy
rehabilitacyine Refundacja H n
Turnusy
rehabilitacyjne Refundacja n n
Turnusy
rehabilitacyjne Refundacja H n
Rekordy 1do5z6 Wyzwietlanie rekordéw 5 s P p rr—

Rysunek 234 Rejestr ptatnosci — turnusy rehabilitacyjne

30.4 Listy wyplat

Na liscie wypfat znajdujg sie wszystkie wygenerowane paczki ptatnosci dla turnuséw

rehabilitacyjnych. Petny opis listy wyptat znajduje sie 40.6.1 Paczki ptatnosci — lista wypfat.

W celu przejscia na liste wyptat nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke B Turnusy rehabilitacyjne w sekcji menu nawigacyjnego.
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Turnusy rehabilitacyjne v

Whioski ztozone przez
Whioskodawcow

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia
organizatoréw

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Wszystkie pisma
Nowe pismo
Rejestr ptatnosci

B Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

Lista rankingowa

Rysunek 235 Menu nawigacyjne — lista wyptat

B Listy wyptat (paczki
2. Klikngé przycisk Ptatnosc

System wyswietli liste wyptat dla turnuséw rehabilitacyjnych.
Na stronie dostepne s3 filtry zaawansowane: Wnioskodawca, numer wniosku, data od i data do
oraz filtrowanie standardowe po: numerze paczki, kwota, data utworzenia, status paczki.

Listy wyplat (paczki ptatnosci)

& Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane

Filtry zaawansowane
Whnioskodawca: Numer wniosku: Data od: Data do: Podopieczny:

rerr-mm-dd rrrr-mm-dd

Z

mm-dd Format: rrrr-mm-dd

318

7% 501

Filtrowanie danych w tabeli

X wyezyst fitry

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po 3
Numer paczki Kwota Data utworzenia Status paczki L
rrer-mm-dd dowolne B
Numer paczki Kwota Data utworzenia Status paczki Akcja
2 000,00 2022-08-11 11:40:23 Potwierdzone wyplaty E
500,00 2022-08-11 10:15:08 Utworzona B K2
900,00 2022-08-11 09:58:34 Potwierdzone wyplaty E

Rysunek 236 Lista wyptat - turnusy rehabilitacyjne
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31 LISTA RANKINGOWA - TURNUSY REHABILITACYJNE

Uzytkownicy wystepujgcy w roli Realizatora podstawowego oraz Realizatora rozszerzonego
majg mozliwos¢ przejscia do dedykowanej sekcji , Turnusy rehabilitacyjne” i wybrania pozycji ,Lista
rankingowa”. Na liscie prezentowane sg wnioski utozone w kolejnosci od najwiekszej liczby punktéw
(czyli najlepiej spetniajgcych kryteria oceny) do najmniejszej liczby punktéw. Istnieje mozliwosé
bezposredniego przejscia z listy do podglagdu wybranego wniosku oraz eksportu listy do plikéw w
formacie CSV i PDF.

W celu przejscia do Listy rankingowej nalezy:

1. Rozwing¢ sekcje menu nawigacyjnego

B Turnusy rehabilitacyjne <

Whnioski ztozone przez
Whnioskodawcow

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia
organizatorow

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Wszystkie pisma
Nowe pismo
Rejestr ptatnosci

Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

Ll Lista rankingowa
Rysunek 237 Menu nawigacyjne — Turnusy rehabilitacyjne — Lista rankingowa
2. Kliknaé przycisk LISt rankingows,

System wyswietli liste rankingowg dla turnuséw rehabilitacyjnych.
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lad Lista ranking

Generuj list rankingowa

v & PobierzPDF

Data ziozenia wniosku od:

& Pot

frmnrad

Format: mee e 80
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nr wniosku Wnioskodawea

Nr wniosku

Opis listy rankingowej znajduje sie w rozdziale 23 Lista rankingowa

Data ztozenia wniosku do:

rrrr-mmedd
Farmat e dd
Filtruj po Filtruj po
Podopieczny Data ziozenia
rrrr-mom-dd

Whioskodawca

Rok naboru: Nabor*:
oz o
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Typ wniosku Prowadzacy sprawe  Status wniosku Status sprawy JST
. N .
Podopiecsny  Daazozena  Typwniesky Prowsczacy sprave Ststusuniosiu
2220811
o Turmusy renasiitacne =
2220511
s Turmusy renesiiacne
220307
P, [ —— ==

20220022
20220307
0:10:01
20220401
105748

20220401

Rysunek 238 Lista rankingowa

Turnusy rehabiltacyjne

Turnusy rehabiiitacyjne

Turnusy renadiitacyjne

Turnusy renabiltacyjne

Status sprawy JST

Oswizdczenie
zaakeeptovane

Fisma zatwierdza

atwierdzony

Odwiadczenie
unwerzone

Turnus zakariczany
(zaekceptowany)

Zatoszenie uczestik
drzucan:

Turnus zakeficzony
(zzzkcestovany)

Liczba
punkiGw

000

000

000

000

000
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32 WYGENEROWANIE | PRZEKAZANIE UMOWY DO
ZATWIERDZENIA

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca wygenerowanie umowy do
zatwierdzonego wniosku i przekazanie jej do weryfikacji Realizatorowi lub wielu Realizatorom.
Funkcjonalno$¢ generowania umow dostepna jest dla Uzytkownikbw z przypisang rolg Realizator
podstawowy, natomiast zatwierdzanie ich dostepne jest dla Uzytkownikdéw z przypisang rolg Realizator

rozszerzony.

W celu wygenerowania umowy i przekazania jej do weryfikacji nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

{Al Strona géwna
Wiadomosci
‘Whioski
Pizma do wnioskow

© Nowaumowa
Wygenerowane
Do poprawy
Do podpisania

W podpisie
wnioskodawcy

Podpisane
Rozwigzane
Rozliczone
Zarchiwizowane
Rozliczenia
Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotdw
Zwroty Srodkdw PFRON
‘Wnioski o &r. PFRON
Limity
Raporty
Sprawozdawczosc SWA
&~ Administracja
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 239 Menu nawigacyjne — umowy (Realizator podstawowy/rozszerzony)
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[ Nowa u

2. Kliknaé przycisk © owe umena

Zostanie wyswietlona lista wnioskéw, do ktérych mozna wygenerowaé umowe.

3. Wyszukac wniosek, do ktérego ma zostaé wygenerowana umowa i klikng¢ przycisk
przy wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz generowania nowej umowy.

4. Wypeini¢ wszystkie pola na formularzu, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.
5. Wybra¢ Typ ptatnosci, jaki bedzie dokonywany na konto Wnioskodawcy. Do wyboru mamy
refundacje lub transze.

mo

Numer umowy: Data umowy™:

Numer

zostanie nadany po zapisaniu 20191112

Numer wniosku: Data wniosku: Znak sprawy:

JEDNOSTKA-2010/10/20/RSWTZAWNIOSEK/00001 2019-10-30 155

Typ wniosku:

Termin wykorzystania dofinansowania: Termin dostarczenia dokumentéw: Termin wygasniecia umowy:

Typ platnosci*:

Transze Refundacja

Rysunek 240 Przyktadowy widok formularza umowy
W zaleznosci od zaznaczonego pola, bedg mozliwe 3 sposoby wyptaty srodkdw.

a) Refundacja, czyli zwrot poniesionych kosztow wyptacane po zatwierdzeniu

rozliczenia (28.1)

b) Transza (jedna), czyli catlos¢ dofinansowania wyptacana przed zatwierdzeniem

rozliczenia (28.2)

c) W transzach, czyli wiecej niz jednej transzy wyptacanych przed zatwierdzeniem

rozliczenia (28.2)

6. Klikng¢ przycisk .

System wygeneruje nowg umowe do wniosku, co zostanie potwierdzone komunikatem:

Umowa zostata utworzona

7. Wybraé¢ z listy rozwijalnej status umowy ,Do weryfikacji” oraz z kolejnej listy szablon

dokumentu.
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. ) . Przekaz do podpisania
8. Klikng¢ przycisk .

Umowa zostanie przekazana do Realizatora-rozszerzonego do weryfikaciji.

Klikniecie przycisku spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian

i przekazania umowy do weryfikaciji.

Klikniecie przycisku spowoduje zapisanie zmian wprowadzonych w
formularzu generowania umowy bez jej przekazania do weryfikacji.

W przypadku gdy umowa bedzie podpisywana przez wielu Realizatoréw dodana zostanie
do formularza sekcja ,Osoby uprawnione do podpisywania umowy”. Na liScie znajdg sie
wszyscy Realizatorzy, ktérym nadane zostang uprawnienia do podpisywania uméw w danej

jednostce.

Osoby upowaznione do padpisania umowy lub uprawnione, ktére ztozyly podpis
Jezeli jestes ostatnia osoba upowazniona do podpisania umowy, to po ztozeniu podpisu umowa zostanie przekazana do podpisu Wnioskodawcy

Filtrowanie danych w tabeli

% Wyczys fitry
Filtruj po
Nazwisko i imie
Nazwisko i imie Data
Rekordy 1 do2z2 Wyéwietlanie rekordéw | 20 % — Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 241 Sekcja w umowie " Osoby upowaznione do podpisania umowy lub uprawnione, ktére ztozyty podpis

Dodatkowo do wszystkich Uzytkownikow jednostki, majgcych aktywne upowaznienie do podpisywania

uméw zostanie wystane powiadomienie systemowe o tresci ,Otrzymates nowg umowe do weryfikacji”.

Proces podpisywania umow przez wielu Realizatorow zostat opisany w rozdziale Podpisywanie umow

przez wielu Realizatoréw.

32.1 Wyplata w formie refundacji

W przypadku wyboru typu ptatnosci ,refundacja” Wnioskodawca nie otrzymuje funduszy ze
srodkbw PFRON zanim nie dokona rozliczenia. Po przedstawieniu faktur lub innych dokumentow
zakupu, ipo zlozeniu i zatwierdzeniu rozliczenia, otrzymuje zawarty w rozliczeniu zwrot kosztow

(refundacja).

Aby zobrazowac proces dofinansowania po wyborze wyptat w formie refundacji, przedstawiono

przebieg procesu:
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1. Wnioskodawca podpisat umowe.
2. Wnioskodawca ztozyt rozliczenie.
3. Realizator zatwierdzit rozliczenie.
4. Status sprawy zmienit sie na ,Rozliczenie zatwierdzone”.

5. Platnos¢ zostata zrealizowana, co zostato potwierdzone informacjg o wykonanym przelewie
w zaimportowanym do systemu pliku Excel (plik ze zrealizowanymi ptatnosciami importowany
do SOW).

6. Mozliwosci ,recznego” zmienienia statusu na ,Dofinansowanie wyptacone.”

Status sprawy zmienit sie na ,Dofinansowanie wyptacone”.

Ptatno$¢ dodana podczas oceny lub zatwierdzania rozliczenia bedzie widoczna we wniosku o
dofinansowanie w zakfadce ,Ptatnosci’. Ptatno$¢ dodana we wniosku o dofinansowanie w zaktadce

,Ptatnosci” bedzie widoczna we wniosku o rozliczenie w zaktadce ,Rejestr ptatno$ci”.

Do momentu zatwierdzenia wniosku o rozliczenie, ptatnos¢ moze by¢ usunieta lub

zmodyfikowana przez Uzytkownika.

Po zatwierdzeniu wniosku o rozliczenie, Uzytkownik moze wygenerowaé przelew/przekaz
pocztowy dotyczacy ptatnosci zaréwno z zaktadki ,Ptatnosci” we wniosku o dofinansowanie jak i z listy

.Rejestr ptatnosci”.

32.2 Wypltata w formie transzy/transz

W przypadku wyboru typu ptatnosci w formie transzy Wnioskodawca otrzymuje fundusze ze
Srodkéw PFRON przed dokonaniem rozliczenia. Dopiero po wydaniu srodkéw na okreslone we wniosku

cele, przedstawia faktury i dokonuje rozliczenia srodkdéw.

Aby zobrazowa¢ proces dofinansowania po wyborze wyptat w formie transzy (jednej)

przedstawiono przebieg procesu:
1. Wnioskodawca podpisat umowe.

2. Realizator edytuje podpisang przez Wnioskodawca umowe i w zaktadce ,Ptatnosci” projektuje

ilos¢ transz (w tym wypadku jedng) z podziatem na kwoty.

3. Dodang ptatnosé¢ Realizator moze usung¢ lub wygenerowac dla niej przelew/przekaz, a

nastepnie oznaczy¢ jako zrealizowana.

4. Ptatnosc¢ zostata zrealizowana, co zostato potwierdzone informacjg o wykonanym przelewie
w zaimportowanym do systemu pliku Excel (plik ze zrealizowanymi ptatnosciami importowany
do SOW).

Mozliwosci ,recznego” odznaczenia przez Realizatora checkbox ,ptatnos¢ zrealizowana”.

Checkbox jest dostepny w Umowie-Ptatnosci po edycji konkretnej transzy.
5. Wnioskodawca ztozyt rozliczenie.

6. Realizator zatwierdzit rozliczenie.
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Status sprawy zmienia sie na ,Dofinansowanie wyptacone”, poniewaz zostaty spetnione

wymagane warunki:
a) Zostata wygenerowana ptatno$¢ na catg kwote przyznanego wsparcia.

b) Platno$¢ zostata zrealizowana (potwierdzenie wykonania przelewu) Realizator

zaznaczyt checkbox ,Ptatnos¢ zostata zrealizowana”.

Rozliczenie zostato zatwierdzone oraz automatycznie ustawiono status rozliczenia na

"Dofinansowanie wyptacone"

Aby zobrazowac¢ proces dofinansowania po wyborze wyptat w formie transz (wiecej niz jednej)
przedstawiono przebieg procesu ponizej. Mozliwe jest realizowanie kilku transz jednoczesnie — nie

jest konieczne rozliczenie pierwszej transzy, zeby wyptaci¢ druga.

1. Wnioskodawca podpisat umowe, w ktérej istnieje zapis o wyptacie dofinansowania w

transzach.

2. Realizator edytuje podpisang przez Wnioskodawca umowe i w zaktadce ,Ptatnosci w

transzach ” projektuje ilos¢ transz (np. 3) z podziatem na kwoty.
3. Realizator wygenerowat ptatnos¢ pierwszej transzy.

4. Ptatnosc¢ zostata zrealizowana, co zostato potwierdzone informacjg o wykonanym przelewie
w zaimportowanym do systemu pliku Excel lub zaznaczyt checkbox pfatnos¢ zostata

zrealizowana.

5. Wnioskodawca ztozyt rozliczenie dotyczgce pierwszej transzy.
6. Rozliczenie zostato zatwierdzone.

7. Status sprawy zmienit sie na ,Rozliczenie zatwierdzone”.

8. Realizator wygenerowat ptatnosc¢ drugiej transzy.

9. Ptatnos¢ zostata zrealizowana, co zostato potwierdzone informacjg o wykonanym przelewie
w zaimportowanym do systemu pliku Excel lub zaznaczyt checkbox ptatnos¢ zostata

zrealizowana.

10. Wnioskodawca ztozyt rozliczenie dotyczgce drugiej transzy.
11. Rozliczenie zostato zatwierdzone.

12. Realizator wygenerowat ptatnosé trzeciej transzy.

13. Ptatnos¢ zostata zrealizowana, co zostato potwierdzone informacjg o wykonanym przelewie
w zaimportowanym do systemu pliku Excel lub zaznaczyt checkbox pfatnos¢ zostata

zrealizowana.
14. Wnioskodawca ztozyt rozliczenie dotyczace trzeciej transzy.
15. Rozliczenie zostato zatwierdzone.

Status sprawy zmienia sie na ,Dofinansowanie wyptacone”, poniewaz zostaty spetnione

wymagane warunki:

a) Zostaty wygenerowane ptatnosci na catg kwote przyznanego wsparcia.

246



b) Wszystkie ptatnosci zostaty zrealizowane (potwierdzenie wykonania przelewu) -

Realizator zaznaczyt checkbox ,Ptatnos¢ zostata zrealizowana”.
c) Wszystkie rozliczenia dotyczgce transz zostaty zatwierdzone.

W przypadku, gdyby ktérykolwiek z powyzszych warunkoéw nie zostat spetniony, to status
sprawy pozostatby niezmieniony (,Rozliczenie zatwierdzone”), a zmiana statusu na wskazujgcy

0 zakonczeniu sprawy bedzie musiata by¢ wykonana recznie przez operatora.

32.3 Wyptata bez zawarcia umowy - transze

W przypadku gdy w procesie nie jest wymagane zawarcie umowy, a we wniosku o
dofinansowanie okre$lono ,Typ ptatnosci”: transze, to po zatwierdzeniu wniosku, w danych wniosku o
dofinansowanie, w zakfadce ,Ptatnosci”, Realizator podstawowy i rozszerzony ma mozliwo$¢ dodania
ptatnosci. Dodang ptatnos¢ Uzytkownik moze usung¢ lub wygenerowac dla niej przelew/przekaz a

nastepnie oznaczy¢ jako zrealizowana.
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Strona gléwna - Wnioski - Podglad

Dane Pisma do wniosku Dane historyczne Rozliczenia Platnosci Wiadomosci Rejestr zwrotow

nformacje podstawowe

Rodzaj platnosci Typ platnosci Status wniosku Status sprawy Status umowy

PLATNOSC DO WNIOSKU TRANSZA ZATWIERDZONY PISMO ZATWIERDZONE NIE DOTYCZY

ejestr ptatnosci

Format ptatnosci*:

videoTel (*.imp) +

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr platnosci Data utworzenia Kwota Rodzaj ptatnosci Zrealizowana
rrrr-mm-dd dowolne *+ dowolne *
Nr platnosci Data utworzenia Kwota Rodzaj platnosci Zrealizowana Akcja
3/ROZ_PLATNOSC/066 2021-02-23 300,00 Transza 3 Nie
3/ROZ_PLATNOSC/065 2021-02-23 200,00 Transza 2 Tak
3/ROZ_PLATNOSC/064 2021-02-23 100,00 Transza 1 Tak
Rekordy 1da 323 Wyswiedanie rekordéw 20 &

<+ Poprzednia

<+ Nowa platnosc

N
B
@
Kwota umowy: Suma ptatnosci: Dostepne Srodki: ‘ﬁ
2
110000 600,00 500,00
‘Skiada sie z cyff | przecinka. Skiada sie z yfr i przecinka, Skiada si z cyfr | przecinka.

Nazwa transzy*:

Rodzaj ptatnosci*:

@ Rachunek Wnioskodawcy Dodatkowy rachunek Inny
Nazwa Banku*: Nr rachunku bankowego*:
BANK

Musi mi€ 26 cyfr

Odbiorca ptatnosci*:

Tytutem*:

Platnos¢ do wniosku: | /RSPO/WNIOSEK/00007

Kwota transzy*:

Skiada sie z cyfr i przecinka.

Rysunek 242 Zakfadka ,Ptatnosci” - transze
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32.4 Wyptata bez zawarcia umowy - refundacja

Kiedy w procesie nie jest wymagane zawarcie umowy, a we wniosku o dofinansowanie
okreslono ,Typ ptatnosci”: refundacja, to po ztozeniu przez Wnioskodawce wniosku o rozliczenie,
Realizator podstawowy oraz rozszerzony, ma mozliwo$é dodania nowej ptatnosci na zakfadce
.Pfatnosci” w danych wniosku o dofinansowanie. Ptatnos¢ dodana podczas oceny lub zatwierdzania
rozliczenia bedzie widoczna we wniosku o dofinansowanie na zakfadce ,Ptatnosci’. Platno$¢ dodana
we wniosku o dofinansowanie na zaktadce ,Ptatnosci” bedzie widoczna we wniosku o rozliczenie na

zaktadce ,Rejestr ptatnosci”.

Do momentu zatwierdzenia wniosku o rozliczenie, ptatno$¢ moze by¢é usunieta lub

zmodyfikowana przez Realizatora.

Po zatwierdzeniu wniosku o rozliczenie, Realizator moze wygenerowaé przelew/przekaz
pocztowy dotyczacy ptatnosci zaréwno z zaktadki ,Ptatnosci” we wniosku o dofinansowanie jak i z listy

.Rejestr ptatnosci”.

Stronagiowna - Wnioski - Podglad

Pisma do wniosku

i Informacje podstawowe
Rodzaj ptatnosc Status wniosku Status spray Status umowy

Rejestr ptatnosci

g

T

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr platnosci Data utworzenia Kwota Rodzaj platnosci Zrealizowana

rer-mm-dd dowolne s dowolne
Nr platnosci Data utworzenia Kwota Rodzaj platnosci Zrealizowana Akga

2022-00-28 2000.00 Refundacja Nie [s]a] =]

Rysunek 243 Zaktadka ,Ptatnos¢” we wniosku

32.5 Wyplata bez zawarcia umowy i bez wniosku o rozliczenie

W przypadku gdy w procesie nie jest wymagane zawarcie umowy, a we wniosku o
dofinansowanie okreslono , Typ ptatnosci”: bez rozliczenia, to po automatycznym wygenerowaniu przez
system wniosku o rozliczenie, zostanie rowniez dodana nowa ptatno$¢ w zaktadce ,Ptatno$ci” w danych

whniosku o dofinansowanie.

Ptatno$¢ dodana podczas oceny lub w momencie zatwierdzania rozliczenia bedzie widoczna
we wniosku o dofinansowanie w zaktadce ,Ptatnosci”. Ptatno$¢ dodana we wniosku o dofinansowanie

w zaktadce ,Ptatnosci” bedzie widoczna we wniosku o rozliczenie w zakfadce ,Rejestr ptatnosci”.

Do momentu zatwierdzenia wniosku o rozliczenie, ptatnos¢ moze by¢é usunieta lub

zmodyfikowana przez Uzytkownika.
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Stronaglowna - Whioski - Podglad

Danepodstawowe  Pismadowniosku  Rozligenia  Danmehistoryczne | Platnosd | Wiadomosci  Reestrzwrotéw  Historia zmian

i Informacje podstawowe

Rodzaj platnosci Status wniosku

Status spra Status umowy
PLATNOSC DO WNIOSKU ZATWIERDZONY DOFINANSOWANIE WYPLACONE NIEDOTYEZY

]
Rejestr ptatnosci ;:f’
]
E
Filtrowanie danych w tabeli 3
S
Filtruj po Filtruj pe Filtruj pe Filtruj po Filtruj pe
Nr platnosci Data utwerzenia Kwota Rodzaj platnosci Zrealizowana
rrrr-mimvdd dowolne ¢ dowolne ¢
Nr phatnosci Data utworzenia Kwota Rodzaj platnosc Zrealizowana Akga
2022-10-06 10000 gez rozliczenia Tak Kl
Rekordy1do 121 Wyswietlanie rekordéw| 20 4

— p—

Rysunek 244 Zaktadka ptatnosci we wniosku bez umowy i rozliczenia
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33 WIELE UMOW DO JEDNEGO WNIOSKU

W rozdziale opisany zostat proces tworzenia umowy do wniosku stazowego, w ktérym mozliwe
jest utworzenie wielu uméw. Umowy bedg tworzone w kontekscie kandydata. Umowy te rozliczane bedg
jako refundacje. Kwoty na umowach tworzonych w ramach jednego wniosku stazowego bedg takie
same dla kazdego z kandydatéw. Aneksowanie umowy dotyczgcej jednego stazysty powoduje zmiane

kwoty przyznanego dofinansowania dla wniosku jako catosci.

W celu utworzenia jednej z uméw do wniosku stazowego nalezy:

Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

© Nowa umowsa

Loy

2. Klikng¢ przycisk

System wyswietli liste wnioskéw do ktérych mozliwe jest wygenerowanie umowy.
3. Kilikng¢ przycisk przy wybranym wniosku stazowym

=+ Utwdrz umowe
4. Woypefhié pola oznaczone gwiazdka, a nastepnie klikngé przycisk

System wyswietli wygenerowana umowe w trybie edyc;ji

Dane stazysty )
5. Przejs¢ do zaktadki W menu poziomym
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[ PCPR Szamotuly-2021/12/07/RZSDPP/UMOWA/D0005

Dane podstawowe Dane reslizators Dofinansowsnis Whnioskodawea

PESEL:

s mied 1 eyfr.

Imies:
Mazwisko:
Nazwa stanowiska:

Zawod lub specjalnosc:

Poczatek stazu®:

rrer-mm-dd

Farmat: ronr-rrern-dd

Imieg i nazwisko oraz stanowisko opiekuna:

Dane podopiscznegn Dane stadysty Bejestr zwrotow Zatgezniki

Nr dokumentu potwierdzajgcego pobyt cudzoziemca:

Koniec stazu*:

rrrr-mm-dd

Formmiak: orrr-amur-dd

Rysunek 245 Umowa - zaktadka "Dane stazysty"

6. Wypetni¢ jedno z pol:

° PESEL

e Nr dokumentu potwierdzajgcego pobyt cudzoziemca

7. Klikng¢ przycisk

8. System automatycznie wypelni pozostate pola danymi wybranego stazysty pobranymi z

wniosku.

Historia umiowy

W przypadku gdy dla wybranego stazysty istnieje juz wygenerowana umowa system wyswietli

W systemie istnieje umowa dla szukanego kandydata

komunikat btedu:

Dalsza praca z umowg odbywa sie analogicznie jak w przypadku pozostatych uméw do

whnioskéw o dofinansowanie.
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34 EDYCJA UMOWY

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca edycje umowy. Edytowaé mozna
umowy w statusie ,Umowa wygenerowana”, czyli takie, ktére nie zostaly jeszcze przekazane do
weryfikacji, ani nie zostaty zatwierdzone. Edycja (poprawa) umowy po przekazaniu do poprawy zostata

opisana w rozdziale Poprawa umowy.

Funkcjonalnos¢ edycji umowy dostepna jest dla Uzytkownikéw z przypisang rolg Realizator-
podstawowy oraz Realizator-rozszerzony.

W celu edytowania umowy nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Yoo “ryLAL

. , . YWyYEEnerowane
2. Klikng¢ przycisk /=
Zostanie wyswietlona lista uméw w statusie ,Umowa wygenerowana”, ktére sg mozliwe do

edyciji.

3. Wyszuka¢ umowe, ktéra ma zosta¢ edytowana i klikngé przycisk przy wybranej
umowie.

Zostanie wyswietlony formularz edycji wybranej umowy.

Klikniecie przycisku E spowoduje wygenerowanie umowy do pliku pdf z mozliwoscig jego
zapisania.

Klikniecie przycisku E spowoduje wyswietlenie podglgdu umowy bez mozliwosci edycji.

4. Wprowadzi¢ zmiany w polach formularza umowy, wpisujac wartosci zgodne z etykietami je
opisujgcymi. W przypadku koniecznosci dokonania zmian finansowych na umowie Uzytkownik

Dofinansowanie
moze dokonaé edytujgc pola w zaktadce . Zaktadka

Dofinansowanie

zawiera nastepujgce sekcje:
- Przedmiot wniosku
- Kwota dofinansowania
- Dofinansowanie
- Wiasne koszty
- Kwota na fakturze
- Rachunki bankowe
- Dodatkowa tres¢ umowy - dodatkowe pole tekstowe w umowie. Pole umozliwia
uzytkownikowi wpisanie dowolnej tresci, a po uzyciu zmiennej {DodatkowaTrescUmowy},
wpisana tre$¢ bedzie widoczna na wygenerowanej umowie. Po podpisaniu umowy, pole

,Dodatkowa tres¢ umowy” nie jest dostepne do edyciji.
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5. Wybra¢ z listy rozwijalnej status umowy ,Do zatwierdzenia” oraz z kolejnej listy szablon

dokumentu.

6. Klikngé przycisk , co bedzie wymagato dodatkowo potwierdzenia

wykonania tej czynno$ci.
Umowa zostanie przekazane do Realizatora-rozszerzonego do weryfikacji, co zostanie
potwierdzone wyswietleniem komunikatu ,Dane umowy zostaly zaktualizowane” oraz ,Status

umowy zostat zmieniony”.

Klikniecie przycisku spowoduje zamknigecie formularza bez zapisywania zmian i

B Zapi
przekazania pisma do weryfikacji. Klikniecie przycisku spowoduje zapisanie zmian

wprowadzonych w formularzu umowy bez jej przekazania do weryfikaciji.
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35P

RZEKAZANIE UMOWY DO PODPISANIA

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$é podpisywania umowy przez Uzytkownikéw

wystepujagcych w roli Realizatora podstawowego lub Realizatora rozszerzonego.

zweryfi

wystep

Po przestaniu do weryfikacji umowy Realizatorowi rozszerzonemu, dokument zostaje
kowany, a nastepnie podpisany i przekazany do podpisu Wnioskodawcy. Uzytkownik

ujgcy w roli Realizatora podstawowego i Realizatora rozszerzonego ma mozliwosé oznaczenia

umowy jako ,Podpisana recznie przez Wnioskodawce”.

Wiadomaosci

Whioski

W celu weryfikacji umowy i przekazania jej do podpisu nalezy:

£Zx Um N . .
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

L, _ (¢ Do podpisania
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista umoéw przekazanych do weryfikaciji.

Strona gitwna - Umowy - Umowa do podpisania

Pisma do wnioskow nia
Zatwierd? i wyslij do podpisu
Filtrowanie danych w tabeli R Wyeayic fikry 5
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po §
Nr umowy Data umowy Wnioskodawca Podopieczny Nr wniosku Typ wniosku Data wysl. do zatwierdzenia 1
rrr-mm-dd ;
Zamaczwidoczne  Nrumowy E:n‘jwy Wnioskodawea  Podopieczny  Nrwniasku L{‘pwsku E;:I:‘r’::e:l akeja
Zarchiwizowane

Rozliczenia

Tumusy rehabilitacyjne - if))-:t )i):‘_im e T=

Rejestr zv

Zwroty 47 PFRON

Whioski o £r. PFRON Status umawy.

Limity

Rysunek 246 Lista uméw do podpisania

3. Wyszuka¢ umowe, ktéra ma zosta¢ edytowana i klikng¢ przycisk przy wybranej
umowie.

Zostanie wyswietlony formularz edycji wybranej umowy.

4. Klikniecie przycisku E spowoduje wygenerowanie umowy do pliku pdf z mozliwoscig
jego zapisania.

Klikniecie przycisku E spowoduje wyswietlenie podglgdu umowy bez mozliwosci edycji.

Zweryfikowaé poprawnos¢ wygenerowanej umowy.

5. Klikng¢ przycisk Cabe i Lyl)] du s plsl , jesli wygenerowana umowa jest poprawna i

Uzytkownik chce jg zatwierdzi¢.

255



i i i i i i i i
Klikniecie przycisku spowoduje zapisanie wprowadzonych zmian na formularzu bez

zatwierdzania umowy.

Kliknigcie przycisku spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian.

Klikniecie przycisku § Cofnij do poprawy spowoduje wywotanie funkcji przekazywania

umowy do poprawy do Realizatora-podstawowego. Po kliknieciu przycisku pojawi sie okno, w

ktérym wymagane bedzie wprowadzenie opisu przyczyny przekazania umowy do poprawy i

zatwierdzenia przyciskiem . Funkcja ta jest wykorzystywana, jesli weryfikacja umowy
zakonczy sie negatywnie.
Jezeli wybrano przycisk ,Zatwierdz i wyslij do podpisu” zostanie wyswietlone nowe okno z

koniecznoscig podpisu wysytanej umowy do podpisania przez Realizatora

Podpisz certyfikatem i wysli]

Od rozpoczecia procesu podpisywania do jego zakonczenia,
mozliwosc sktadania podpisu dla dokumentéw przez innych
uzytkownikow zostanie zablokowana. W przypadku porzucenia
lub btedu procesu podpisywania, ponowne ztozenie podpisu
bedzie mozliwe po uptywie 10 minut.

Podpisz podpisem elektronicznym i wyslij
Podpisz przez Profil Zaufany i wyslij

Anuluj

Rysunek 247 Podpisywanie przed wystaniem umowy przez Realizatora do Wnioskodawcy

W momencie rozpoczecia procesu podpisywania wniosku zablokowana zostanie mozliwosc¢
jego podpisywania przez innych uzytkownikéw. Jezeli proces podpisywania zostanie przerwany, to
mozliwos¢ ztozenia podpisu po porzuconym dokumentem zostanie zablokowana dla wszystkich na 10
minut.

Przy prébie podpisania umowy bedacej w trakcie podpisywania przez innego Uzytkownika lub
po zablokowaniu mozliwosci podpisywania dokumentu system bedzie wyswietlat nastepujgcy

komunikat:

Dokument jest w trakcie podpisu przez uzytkownika: - Ponowny podpis moZliwy o godzinie: 09:23:56.

Rysunek 248 Komunikat o zablokowaniu podpisu przez jednego z Uzytkownikow

Po uplywie czasu podanego w komunikacie mozliwe jest ponowne podjecie proby podpisania

dokumentu.
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35.1 Podpisywanie umow przez wielu Realizatoréw

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$é podpisywania umow przez wielu Realizatoréw. Jej
wigczenie lub wytgczenie dostepne jest wylgcznie dla Uzytkownika z przypisang rolg Administrator
Realizatora.

Analogicznie jak w przypadku podpisywania umoéw przez jednego Realizatora dokonaé
podpiséw moga wytacznie Uzytkownicy zalogowani w roli Realizator rozszerzony. Po wejsciu w edycje
umowy o statusie ,Umowa do podpisania”. Dostepna bedzie sekcja ,0soby upowaznione do podpisania
umowy” zawierajgca liste osob, ktére majg nadane uprawnienia do podpisywania umoéw. Dla kazdej z
nich dostepna bedzie informacja o dacie i godzinie ztozenia podpisu oraz informacja ,Jezeli jestes$
ostatnig osobg upowazniong do podpisania umowy, to po ziozeniu podpisu, umowa zostanie

przekazana do podpisu do Wnioskodawcy”.

Osoby upowaznione do podpisania umowy lub uprawnione, ktére ztozyty podpis

Jezeli jeste$ ostatnig osoba upowazniona do podpisania umowy, to po ztozeniu podpisu umowa zostanie przekazana do podpisu Wnioskodawcy

Filtrowanie danych w tabeli I:l

Filtruj po
Nazwisko i imie

Nazwisko i imie Data

2021-07-20 10:41:01

Rekordy 1da2z22 Wyswietlanie rekorddw | 20 = — Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 249 Sekcja "Osoby upowaznione do podpisania umowy lub uprawnione, ktére ztozyty podpis".

Proces dokonywania podpisu przez kazdego z upowaznionych Realizatoréw jest analogiczny
jak w przypadku podpisywania umowy przez jednego Realizatora, co zostato opisane w rozdziale 29.
Podpisanie umowy przez Realizatora moze by¢ realizowane zaréwno przy pomocy Podpisu

kwalifikowanego jak i Profilu zaufanego.

Jezeli Realizator podpisujgcy umowe jest pierwszg osobg sktadajgca podpis, to status umowy
oraz status sprawy nie zostajg zmienione, a jedynie uniemozliwione zostanie skierowanie umowy do
poprawy. W momencie ziozenia podpisu przez ostatnia upowazniong osobe status sprawy zostanie

zmieniony na ,Umowa w podpisie”.

Po wejsciu w szczegdty umowy oczekujgcej na podpis Wnioskodawcy system w sekcji ,Osoby
upowaznione do podpisania umowy lub uprawnione, ktére ztozyty podpis” wyswietli informacje o

podpisach ztozonych przez wszystkich upowaznionych Uzytkownikow Realizatora.

Po wybraniu przycisku akcji dostepnej na liscie podpisanych umow, system zaprezentuje
informacje o wszystkich ztozonych podpisach, w szczegdlnosci o podpisach ztozonych przez wszystkich

upowaznionych Uzytkownikéw Realizatora.

Rysunek 250 Podglad informaciji o podpisie
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Informacja pobierana po wybraniu przycisku ,Pobierz” bedzie zawierata miedzy innymi

informacje o podpisach ztozonych przez wszystkich upowaznionych Uzytkownikow Realizatora.

Jezeli Uzytkownik wszedt w edycje umowy, ktéra zostata juz przez niego wczesniej podpisana,

i i i i i i
to po wybraniu przycisku system poinformuje Uzytkownika, ze nie moze

podpisa¢ umowy, poniewaz podpis zostat ztozony juz wczesniej.
Nie mozesz ponownie podpisac dokumentu.

Rysunek 251 Komunikat o braku mozliwosci podpisania ponownie umowy

W przypadku, gdy Administrator Realizatora zablokuje mozliwo$¢ sktadania podpisu (w celu

wprowadzanie zmian w  podpisywaniu  dokumentéw), to po  wybraniu przycisku

# Zatwierdz i podpisz umowe . . . . . )
system poinformuje, o braku mozliwosci podpisania umowy.

Podpisywanie dokumentéw zablokowane przez uzytkownika: Sprobuj ponownie poZniej.

Rysunek 252 Komunikat o zablokowaniu podpisywania dokumentéw

W przypadku, gdy ktérys z upowaznionych Realizatorow nie moze podpisaé umowy (np.
Nieobecnos¢ w pracy), mozliwa jest zmiana Realizatora na innego wyznaczonego przy zatozeniu, ze
iloS¢ osdb z listy podpisujgcych nie ulegnie zmianie.

Jesli z réznych przyczyn nie mozna wyznaczy¢ zastepstwa do podpisania umowy w danej
Jednostce podpisywaé umowy moga rowniez Uzytkownicy PFRON dziatajgcy w imieniu Realizatora. W
takim przypadku Uzytkownik podpisujgcy umowe w imieniu Realizatora zostanie dopisany na koncu
listy ,,Osoby upowaznione do podpisania umowy lub uprawnione, ktére ztozyly podpis”. Podpis zostanie

uwzgledniony do ilosci podpiséw wymaganych do przekazania umowy do podpisu Wnioskodawcy.

35.2 Grupowe podpisanie umow — Realizator rozszerzony

W celu grupowego podpisania uméw nalezy jako Realizator rozszerzony:
Do podpisania

1. Przejsc¢ na liste uméw do podpisania

Za pomocg dostepnych checkboxdw zaznaczy wybrane umowy, ktére majg zosta¢ podpisane

Zatwierdz i wyslij do podpisu
2. Uzy¢ widocznego nad listg przycisku
3. Po pojawieniu sie listy wybranych uméw do zatwierdzenia klikng¢
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W tym miejscu Realizator ma mozliwos¢ podpisania uméw wytgcznie z wykorzystaniem Podpisu Elektronicznego. Jezeli chcesz podpisa¢ umowe za pomocg Profilu Zaufanego, to wybierz przycisk

Anuluj, a nastepnie wejdz w edycje szczegdtow pojedynczej umowy.

& Do zatwierdzenia

Whioskodawca Typ dokumentu

Aktywny Samorzad Modut | A2, A3 - prawo jazdy

Numer umowy
JEDNOSTKA-2020/07/10/ASA2/UMOWA/00005

JEDNOSTKA-2020/06/23/ASM2/UMOWA/00002 Aktywny Samorzad Modut || - edukacja

m

Rysunek 253 Lista umoéw wybranych do podpisania

& Zapisz
- wybor tego przycisku wywota komunikat do podpisu i wystania dokumentéw przy

uzyciu podpisu elektronicznego

UWAGA
W przypadku grupowego podpisywania uméw nie ma mozliwosci ztozenia podpisu poprzez

Profil zaufany. W tym przypadku nalezy postuzy¢ sie podpisem kwalifikowanym.

Podpisz certyfikatem | wyslij
Podpisz podpisem elektronicznym i wyslij

Anuluj

Rysunek 254 Komunikat podpisu certyfikatem

Anuluj
- - pozwala na opuszczenie okna bez zapisywania zmian

Po zatwierdzeniu, umowa =zostanie automatycznie wystana przez system do podpisania do
Whioskodawcy skfadajgcego wniosek, ktérego zatwierdzona umowa dotyczy. Umowa zmieni status i
od tego momentu bedzie widoczna w sekcji ,Umowy”, pozycji ,Do podpisania”. Wnioskodawca otrzyma

powiadomienie systemowe oraz wiadomosci na skrzynke mailowg o otrzymaniu umowy do podpisania.

UWAGA
Datg podpisania umowy bedzie dzien, w ktérym Realizator dokonat podpisu. W przypadku
podpisywania umowy przez wielu Realizatoréw bedzie to data ztozenia podpisu przez ostatniego z

Realizatorow.

Grupowe podpisywanie uméw przez wielu Realizatorow odbywa sie analogicznie jak w

przypadku podpisywania wielu umoéw przez jednego Realizatora. W widoku listy uméw wybranych do
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podpisania widoczny bedzie dodatkowy komunikat ,Jezeli jeste$ ostatnig osobg upowazniong do

podpisania umowy, to po ztozeniu podpisu umowa zostanie przekazana do podpisu Wnioskodawcy”.

Strona gléwna - Whnioski - Do podpisania

W tym miejscu Realizator ma mozliwos¢ podpisania umoéw wytacznie z wykorzystaniem Podpisu Elektronicznego. Jezeli chcesz podpisa¢ umowe za pomocg Profilu
Zaufanego, to wybierz przycisk Anuluj, a nastepnie wejdz w edycje szczegotow pojedynczej umowy.

& Do podpisania

Jezeli jestes ostatnig osobg upowazniong do podpisania umowy, to po ztozeniu podpisu umowa zostanie przekazana do podpisu Wnioskodawcy

Numer umowy Whnioskodawca Typ dokumentu
PCPR /UMOWA/00002 Aktywny Samorzad Modut | A1 - oprzyrzgdowanie samochodu - dysfunkcja narzagdu ruchu
PCPR /UMOWA/00001 Aktywny Samorzad Modut | A1 - oprzyrzadowanie samochodu - dysfunkcja narzadu ruchu

m

Rysunek 255 Grupowe podpisywanie umdw przez wielu Realizatoréw

Po ztozeniu podpisu przez ostatnig osobe upowazniong do podpisywania umow, system
zmieni status umowy na ,Umowa w podpisie” i zrealizuje wszystkie operacje, jakie zwigzane sg z
podpisywaniem umowy przez Realizatora gdy nie jest wigczona opcja podpisywania umowy przez
wiele os6b. Natomiast po ztozeniu podpisu na umowie, ktéra wymaga ztozenia podpisu przez kolejne

0soby system nie zmienia statusu umowy oraz statusu sprawy.

Jezeli Uzytkownik zaznaczyt na liscie umowe lub umowy, kitére zostaty juz przez niego
podpisane, to proces podpisania nie zostanie wykonany. System wyswietli informacje ze umowa nie

zostata przez niego podpisana, poniewaz podpis zostat ztozony juz wczesniej.
Umowy o numerach: PCPR 3/ASA1/UMOWA/00003 pominieto na etapie zapisywania poniewaz zostaly podpisane przez Ciebie wczesniej.

Rysunek 256 Komunikat o braku mozliwosci podpisania ponownie umowy

35.3 Wprowadzenie informacji o recznym podpisaniu umowy przez
Whioskodawce

& Um
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikng¢ przycisk Do podpisania

Zostanie wy$wietlona lista umoéw przekazanych do podpisania.

3. Wyszuka¢ umowe, ktéra ma zosta¢ edytowana i klikng¢ przycisk przy wybranej
umowie.

Zostanie wyswietlony formularz edycji wybranej umowy.

Klikniecie przycisku E spowoduje wygenerowanie umowy do pliku pdf z mozliwoscig jego

Zapisania.

Klikniecie przycisku E spowoduje wyswietlenie podglgdu umowy bez mozliwosci edycji.
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4. W sekcji Reczne podpisanie umowy zaznaczy¢ checkbox ,Podpisana recznie przez
Whnioskodawce”

5. Uzupetni¢ pole Data ztozenia podpisu

Reczne podpisanie umowy
v Podpisana recznie przez wnioskodawce  Data zlozenia podpisu: Data wprowadzenia informacji o ztozeniu podpisu: Uzytkownik - Realizator:

id 20200415

Data podpisania umowy - Realizator: Uzytkownik - Realizator:

20200415 12:45:42

Data podpisania umowy - Wnioskodawca: Uzytkownik - Wnioskodawca:

Anuly] B Zatwierd?

Rysunek 257 Sekcja podpisow do umowy

B Zatwierdz ) . o )
6. Klikng¢ , W celu zapisania naniesionych zmian.

7. W wyskakujgcym oknie potwierdzi¢ wykonanie operacji.
Potwierdzenie operacji

Na pewno chcesz ustawic umowe jako podpisang recznie?

Rysunek 258 Potwierdzeni operacji dla recznego podpisu umowy

Po wykonaniu tych czynnosci status umowy zostanie zmieniony na ,Umowa podpisana”, a
Uzytkownik zostanie przeniesiony na liste uméw podpisanych przez Wnioskodawce, na ktorej

znajdowac sie bedzie podpisany dokument.

35.4 Poprawa umowy

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$s¢ umozliwiajgca poprawienie wygenerowanej
umowy, ktéra nie przeszta weryfikacji i zostata przekazana do poprawy do Uzytkownika wystepujgcego

w roli Realizatora podstawowego lub Realizatora rozszerzonego.

W celu poprawienia umowy przekazanej do poprawy nalezy:

2 Um y , .
1. Rozwing¢ zakladke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikng¢ przycisk Do popraw .

Zostanie wyswietlona lista umoéw przekazanych do poprawy.
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3. Wyszuka¢ umowe, ktéra ma zosta¢ edytowana i klikng¢ przycisk przy wybranej

umowie.

Zostanie wyswietlony formularz edycji wybranej umowy.

Klikniecie przycisku E spowoduje wygenerowanie umowy do pliku pdf z mozliwoscig jego

zapisania.
Klikniecie przycisku E spowoduje wyswietlenie podgladu umowy bez mozliwosci edycji.

B Wyrzydf filry

Klikniecie przycisku spowoduje wyczyszczenie warto$ci wprowadzonych w

filtrach danych tabeli.

4. Poprawi¢ informacje w polach dotyczgcych umowy wprowadzajgc wartosci zgodne z
etykietami je opisujgcymi.
Liste uwag do umowy zamieszczonych przez Realizatora-rozszerzonego mozna odczyta¢ w

zakladce Historia LIFI'ID‘."'."-.-‘_

5. Klikng¢ przycisk , jesli wszystkie zmiany zostaty wprowadzone i umowa

jest gotowa do przekazania do weryfikaciji.

Umowa zostanie przekazana do Realizatora-rozszerzonego, do weryfikacji, co zostanie
potwierdzone wyswietleniem komunikatéw ,Dane umowy zostaty zaktualizowane” oraz ,Status

umowy zostat zmieniony”.

Kliknigcie przycisku spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania zmian i

przekazania umowy do weryfikacji.

o . [E Zapisz . . i .
Klikniecie przycisku - spowoduje zapisanie zmian wprowadzonych w formularzu

umowy bez jej przekazania do weryfikacji.

35.5 Zakonczenie umowy

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca zakonczenie umowy przez

Realizatora-rozszerzonego po jej podpisaniu przez Wnioskodawce.

W celu rozwigzania umowy nalezy:

Urniceary
1. Rozwing¢ zakladke g w sekcji menu nawigacyjnego.

& Podpi
2. Klikng¢ przycisk e . Zostanie wyswietlona lista podpisanych uméw przez

Whnioskodawcow.

262



®@ Umowy podpisane przez wnioskodawce

+ Dodaj nowg umowe

Filtrowanie danych w tabeli

_ Wyezyséfitry

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr umowy Data umowy i Py i Nr wniosku Typ wniosku Data podpisania
e rrrr-mm.-dd
Data : 5 . 5 Data 5
Nr umowy Whioskodawca Podopieczny Nr wniosku Typ wniosku S Status umowy Akcja
umowy podpisania
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 2022-07- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie WS 2022-07-21 - —
o 2p! G uMowAmnPlsANA -l’ -
2022/07/21/SAMDM/UMOWA/00010 2022/07/21/SAMDM/WNIOSEK/00011
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 202207 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie sosteone missane | 20220721 " —
e ep! om0 uMowAmnnsANA -ll -
2022/07/21/SAMDM/UMOWA/00012 2022/07/15/SAMDM/WNIOSEK/00009
ke
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie IR ]
2022-07- szkolenia 2022-07-21
=
21 organizowanych przez  00:00:00
2022/07/21/RZZKS/UMOWA/00010 2022/07/21/RZZKS/WNIOSEK/00011 "
kierownikéw PUP
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie s Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie o S - =
21 absolwenta 00:00:00 [ vuomsroorsu I # | & | (=1

2022/07/21/SAMMDA/UMOWA/00012

2022/07/21/SAMMDA/WNIOSEK/00014

Rysunek 259 Umowy podpisane — przyktadowa lista

3. Wyszukaé umowe, ktéra ma zostac rozwigzana i klikng¢ przycisk n znajdujgcy sie przy

wybranej umowie.
Zostang wyswietlone szczegétowe dane wybranej umowy.

4. Z poziomu wyswietlonego formularza mozliwe jest réwniez pobranie umowy i zapisanie jej do

bierz umowe

pliku pdf za pomoca przycisku

<P Zakoncz umowe
Klikng¢ przycisk w celu zakonczenia umowy.

Nalezy pamietac¢, aby przed zakohnczeniem zapoznac sie z trescig umowy.

.
g
&
‘5
£

UWAGA

Nalezy pamietac¢, iz nie ma mozliwosci cofniecia operacji zakonczenia umowy.

5. Zostanie wyswietlone okno z podaniem przyczyny zakonczenia umowy:

Podaj powod zakonczenia umowy*

Rodzaj zakonczenia:

Wypowiedzenie :
Podaj powdd zakofczenia umowy:
wypowiedzenie umowy
A

Rysunek 260 Powdd zakonczenia umowy — okno modalne
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i i i
6. Klikngé przycisk w celu potwierdzenia operacji zakonczenia umowy.
Klikniecie przycisku spowoduje anulowanie operacji zakonczenia wybranej umowy.

Zostang wyswietlone odpowiednie komunikaty systemowe potwierdzajgce dokonane zmiany.
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36 PRZEGLADANIE UMOW

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca przeglagdanie uméw w module
Realizatora. Rozdziat zostat podzielony na podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich zostata opisana
czynnos$¢ przeglagdania uméw w innym statusie. Czynnosci te mogg wykona¢ Uzytkownicy z rola:

Realizator-podstawowy, Realizator-rozszerzony i Administrator Realizatora.

UWAGA

Tylko umowy z wybranym i zapisanym szablonem dokumentu posiadajg mozliwos¢ wydrukowania do
PDF.

36.1 Umowy wygenerowane

W celu wyswietlenia szczegotow wybranej umowy w statusie ,Wygenerowana umowa” nalezy:

& Um
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Wygenerowane
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wygenerowanych uméw, ktore nie zostaty przekazane do weryfikac;ji.
3. Wyszuka¢ umowe, ktéra ma zosta¢ wyswietlona i klikng¢ przycisk E przy wybranej

umowie.

Umowa zostanie wygenerowana do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.

4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowang umowe.

36.2 Umowy do poprawy

W celu wyswietlenia szczegétéw wybranej umowy w statusie ,Umowa do poprawy” nalezy:

2= Um " o
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kliknaé przycisk Do poprawy

Zostanie wy$wietlona lista umow, ktore zostaty przekazane do poprawy.

3. Wyszuka¢ umowe, ktéra ma zosta¢ wyswietlona i klikng¢ przycisk E przy wybranej
umowie.

Umowa zostanie wygenerowana do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.

4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowang umowe.

36.3 Umowy do weryfikacji

W celu wyswietlenia szczegétéw wybranej umowy w statusie ,Umowa do weryfikacji” nalezy:
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2 Um , o
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

. i . Do podpisania
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista umow, kiére zostaty przekazane do weryfikac;ji.

3. Wyszuka¢ umowe, ktéra ma zosta¢ wyswietlona i klikng¢ przycisk E przy wybranej
umowie.

Umowa zostanie wygenerowana do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.

4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowang umowe.

36.4 Umowy do podpisania

W celu wyswietlenia szczegdtéw wybranej umowy w statusie ,Umowa do podpisania” nalezy:

& Um
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

W podpisie
) . ) wnioskodawcy
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista umow, ktore zostaty przekazane do Wnioskodawcy do podpisania.

3. Wyszuka¢ umowe, ktéra ma zosta¢ wyswietlona i klikng¢ przycisk E przy wybranej
umowie.

Umowa zostanie wygenerowana do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.

4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowang umowe.

36.5 Umowy podpisane

W celu wyswietlenia szczegétéw wybranej umowy w statusie ,Umowa podpisana” nalezy:

2 Um y : .
1. Rozwing¢ zakladke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kliknaé przycisk _Podpisane

Zostanie wyswietlona lista umow, ktore zostaty podpisane przez Wnioskodawcow.

3. Wyszuka¢ umowe, ktéra ma zostaé wyswietlona i klikng¢ przycisk E przy wybranej

umowie.
Umowa zostanie wygenerowana do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.

4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowang umowe.

36.6 Umowy zakonczone

W celu wyswietlenia szczegbtéw wybranej umowy, ktéra zostata zakorczona nalezy:
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2 Um , o
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

©s Zakorfczone
2. Klikngé przycisk

Zostanie wyswietlona lista umow, ktére zostaty zakonczone.

3. Wyszuka¢ umowe, ktéra ma zosta¢ wyswietlona i klikng¢ przycisk E przy wybranej
umowie.

Umowa zostanie wygenerowana do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.
4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowang umowe.
Zakonczenie umowy jest mozliwe, gdy umowa jest podpisana przez Wnioskodawce i:

w sprawie nie istnieje przekazane rozliczenie, ktérego obstuga nie zostata zakonczona poprzez
odrzucenie albo zmiane statusu na zatwierdzone (refundacja) lub dofinansowanie wyptacone

(wszystkie typy ptatnosci)
istnienie rozliczenia o statusie ,Do poprawy” nie blokuje mozliwosci zakonczenia umowy.

w sprawie nie istnieje ptatno$¢ oczekujgca na potwierdzenie wyptaty (transza)

Zakohczenie umowy jest dostepne niezaleznie od statusu aneksow istniejgcych w sprawie nie powoduje

zmiany tych statusow. Po zakonczeniu umowy nie istnieje mozliwo$¢ dodawania nowych anekséw oraz

podpisywania istniejgcych, ktére nie zostaty podpisane przed zakonczeniem umowy.

36.7 Umowy rozliczone

W celu wyswietlenia szczegétow wybranej umowy, ktéra zostata rozliczona nalezy:

& Um
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kliknaé przycisk Rozliczone

Zostanie wyswietlona lista umow, ktére zostaty rozliczone.

3. Wyszuka¢ umowe, ktéra ma zostaé wyswietlona i klikng¢ przycisk E przy wybranej
umowie.

Umowa zostanie wygenerowana do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.

4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowang umowe.

36.8 Umowy zarchiwizowane

nalezy:

W celu wyswietlenia szczegétéw wybranej umowy, ktora zostata przeniesiona do archiwum

& Um
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Zarchiwizowane

2. Klikng¢ przycisk
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Zostanie wyswietlona lista umow, ktére zostaty przeniesione do archiwum.

3. Wyszuka¢ umowe, ktéra ma zosta¢ wyswietlona i klikng¢ przycisk E przy wybranej

umowie.
Umowa zostanie wygenerowana do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.

4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowang umowe.

36.9 Usuwanie umow

Uzytkownik wystepujgcy w roli Realizatora Podstawowego lub Realizatora Rozszerzonego ma

mozliwo$¢ usuniecia umowy o statusie ,Wygenerowana umowa”. W tym celu nalezy:

U
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego, nastepnie:

2. Klikngé przycisk Wygenerowane

Zostanie wyswietlona lista wygenerowanych umow.

Strona giowna - Umowy - Lista wygenerowanych uméw

[3 Lista wygenerowanych uméw

Przekaz do podpisania
Filtrowanie danych w tabeli X Wyczysé fikry

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr umowy Data utworzenia Data umowy Data jego aneksu Wi Podopi Nr wniosku Typ wniosku o
B
rreemm-dd rrre-mm-dd rrre-mm-dd 2
&
I
5
Data E
Zaznacz widoczne  Nrumowy bata ~  Data i i Podopi Nr wniosku Typ wniosku Status umowy Akdja g
utworzenia umowy &
aneksu
Staz dla poszukujacych
20220926 2022-09-26 [ wrsenerowanauwows il 2 | B
. . sz @En
staz dla poszukujacych
Aktywny samorzad Modut |
€5 - skuter inwalidzki lub
20220525 20220525 oprzyrzadowanie [ wcenerowans uwows | BEa
elektryczne do wézka
recznego

Rysunek 261 Lista wygenerowanych umow

3. Wyszukac na liscie wtasciwg umowe i klikngé przycisk n

4. Wyswietlone zostanie okno potwierdzenia operaciji
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Potwierdzenie operacji

Czy potwierdzasz zamiar usuniecia umowy? Operacja nie bedzie
mozliwa do wycofania.,

Anuluj Potwierdz

Rysunek 262 Okno potwierdzenia operaciji

Potwierdz . L .
W celu potwierdzenia nalezy wybrac¢ przycisk , co spowoduje usuniecie wybranej umowy.

Natomiast przycisk spowoduje zamkniecie okna potwierdzenia operacji i powrot do listy

umow bez usuniecia umowy.
1. Wejs¢ w podglad wniosku o statusie ,Umowa wygenerowana”, a nastepnie:

a. Wybra¢ z menu poziomego zaktadke Ymowy do wniosku,

b. Wyswietlona zostanie lista uméw

Dane Wy Pisma do wniosku Umowy_do wniosku Rozliczenia Dane historyczne Platnosci Wiadomosci Rejestr zwrotow Historia zmian

1 Umowy do wniosku

+ Dod) nows umowe

Filtrowanie danych w tabeli

-
H
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po &
Nr umowy Data umowy Data ostatniego aneksu  Status umowy Data utworzenia |'E
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd dowolne ¢ | |rmemm-dd 3
3
e

Nr umowy Data umowy Data ostatniego aneksu Status umowy Data utworzenia Akcja

2022.09.26 Wygenerowana umowa 2022.09-26 [+ | o]

Rekordy1do 121 Wyswietlanie rekordow | 20 4

Y —

Rysunek 263 Zaktadka umowy do wniosku
c. Kilikng¢ przycisk n

d. Wyswietlone zostanie okno potwierdzenia operacji opisane w punkcie
pierwszym.

Usuniecie umowy spowoduje zmianeg statusu sprawy na ,Pismo zatwierdzone”. Po usunigciu
wygenerowanej umowy mozliwe jest dodanie ponownie nowe;j.

36.10 Weryfikacja w EKSMOoON w umowie

W umowach otwartych w trybie edycji dostepna jest sekcja ,Weryfikacja orzeczenia o

niepetnosprawnosci’. Funkcjonalno$¢ dostepna jest w umowach o nastepujgcych statusach:
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~Wygenerowana umowa”, ,Umowa do poprawy”, ,Umowa do podpisania’ oraz ,W podpisie u
Whnioskodawcy”. Weryfikacji w EKSMOoN moga dokonywaé Uzytkownicy wystepujacy w rolach

Realizator podstawowy i Realizator rozszerzony .

Szczegotowy opis przeprowadzania weryfikacji w EKSMOoN oraz opis zwracanych przez

ustuge informacji zostat opisany w rozdziale 20 Weryfikacja w EKSMOoN we wniosku
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37 ANEKSY

Uzytkownik wystepujacy w roli Realizatora podstawowego oraz wystepujgcy w roli Realizatora

rozszerzonego ma mozliwos¢ dodawania aneksoéw do podpisanych uméw.
Tylko Realizator rozszerzony moze podpisa¢ aneks.

W celu wyswietlania szczegotow aneksu, dodania lub modyfikacji do podpisanej umowy nalezy:

£5x Umo . . .
4. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Nowa umowa
Wygenerowane
Do poprawy
Do podpisania

W podpisie
wnioskodawcy

@ Podpisane
Rozwigzane
Rozliczone

Zarchiwizowane

Rysunek 264 Menu boczne - Umowy

Podpisane
2. Klikng¢ przycisk © P

Zostanie wyswietlona lista umow, ktére zostaty podpisane przez Wnioskodawcow.

® Umowy podpisane przez wnioskodawce

i Pola oznaczone symbolem * sg wymagane.

Filtry zaawansowane

Numer aneksu:

B

:
Filtrowanie danych w tabeli &
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po o
Nr umowy Data umowy Data i ke i i Nr whiosku Typ wniosku Data podpisania g
rrrr-mm-dd rrer-mm-dd rrer-mm-dd
Nrumowy Data umowy :::::umm'eg" Wnioskodawca Podopieczny Nrwniosku Typ wniosku Data podpisania  Status umowy Akcja

Rysunek 265 Lista uméw podpisanych przez Wnioskodawce
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3. Wyszukaé umowe, ktéra ma zosta¢ wyswietlona i klikng¢ przycisk przy wybranej
umowie.

Aneksy

4. Przejs¢ na zakfadke widoczng w oknie umowy:

Strona giowna - Umowy

i Pola oznaczone symbaolem * 53 wymagane.

[ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

Dane podstawowe  Danerealizatora  Dofinansowanie i Dane p Platnosci wiranszach Refestr zwratéw staczniki  Historia umos

Filtrowanie danych w tabeli N
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po e
Nr aneksu Nr umowy Data aneksu Kwota przed aneksem  Kweta po aneksie Status aneksu ]
&

rrremm-dd E

4

ia

Nr aneksu Nr umowy Data aneksu Kwota przed aneksem Kwota po aneksie Status aneksu

WYGENEROWANY ANEKS
ANEKS W PODPISIE
ANEKSDO PODPISANIA

ANEKSDO PODPISANIA

ANEKSPODPISANY

Rysunek 266 Widok zaktadki "Aneksy" w edycji umowy

4+ Nowy aneks

Dodanie nowego aneksu — klikngé przycisk

[ Nowy aneks
Czy aneks zmienia warto$¢ umowy*:

Tak Nie

Biezacy status aneksu:

‘Wygenerowany aneks

2

Numer umowy: Data przygotowania umowy:

ESBNE 5

Format: rrrrmm-dd

=

=

Numer aneksu*: Data przygotowania aneksu*:

Format. rrrr-mm-dd

Numer wniosku: Data ztozenia wniosku: Znak sprawy:

Format. srrr-mm-dd.

Typ wniosku:

Termin wykorzystania dofinansowania: Termin dostarczenia dokumentéw: Termin wygasniecia umowy:
rrrr-mmedd rrre-mm-dd rrr-mm-dd

Format rrremmdd Formstcrrrandd Forma erermm-dd
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Typ ptatnosci:

® Transze Refundacja Bezrozliczenia

Szablon dokumentu do druku aneksu*:

Wybierz...

Przedmiot wniosku:

[ Kwota dofinansowania

Kwota umowy: Stownie:
Skiada sie 2 1 | przscinka
Informacja o limitach dla biez3cej sprawy

Kwota limitu po zawarciu aneksu

Kwota limitu przed zawarciem aneksu Rok 2022
Rok 2022

[ Wiasne koszty

Kwota: Procent:

Skiada sig ZcyTr | prezcinka. Skiada sie z oy praecinka.

[ Kwaota na fakturze

Kwota: Stownie:

Sidada sig z eyt | prescinks

[ Rachunki bankowe

Nazwa banku Wnioskodawcy:

Dodatkowa nazwa banku:

[ Dane petnomocnika

Imie:

PESEL:

Musi mié 11 oyt

Postanowienie sgdu

Whioskodawca reprezentuje podopiecznego postanowieniem sadu?:

Tak Nie

Sad: Miejscowosc:

Upowaznienie notarialne

Whnioskodawca reprezentuje podopiecznego za p T

Tak Nie
Data: Nr repertorium:
rrre-mm-dd

Format. rrrr-mm-ad

twem notarialnym?:

Kwota aneksowanej umowy:

Shiada sigz cyfr | praecinka.

Stownie:

Numer rachunku bankowego Wnioskodawcy:

Musi it 26 oy,

Dodatkowy numer rachunku bankowego:

Wi et 26 cyf.

Nazwisko:

Data:

rrr-mm-dd

Farmat: rrr-mm-dd

Stownie:

Sygn. akt:

157
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[ Tresc aneksu

Tres¢ aneksu*:

[ Dostepny limit

Dostgpny limit
Przydzielony limit do zadania
Wartosc wnioskéw zatwierdzonych wg zadania
Wartosc zwrotow

Dostepny limit

2

g
8
&

AN
BT

E

aneks

Rysunek 267 Dodanie nowego aneksu do umowy rozliczonej w ramach jednego okresu
rozliczeniowego

[ Nowy aneks
Czy aneks zmienia warto$¢ umowy*:

Tak Nie

Biezgcy status aneksu:

Wygenerowany aneks

Numer umowy: Data przygotowania umowy:

Farmat rrremm.dd

Numer aneksu*:

Format rrrmm-dd

Numer wniosku: Data zlozenia wniosku:

Formac rrremmedd

Typ wniosku:

Staz dla poszukujacych pracy

Termin wykorzystania dofinansowania: Termin dostarczenia dokumentéw:

rrrr-mm-dd rrr-mm-dd

Format rrrmm-ad Formac rrrr-mm-dd

Typ platnosci:

Transze Refundacja Bez rozliczenia

Szablon dokumentu do druku aneksu*:

Wybierz..

Przedmiot wniosku:

[ Kwota dofinansowania
Kwota umowy: Stownie:

Sitada sig 2 o/ | przscinic

Okres limitu:

Poprzednia kwota:

Data przygotowania aneksu*:

Znak sprawy:

Termin wygasnigcia umowy:
rrrr-mm-dd

Format: rrr-mm-dd

7

oo
3
B
&

sanT

=

[

2

4

e an

1
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Kwota aneksowanej umowy*:

Silads sig z ey praseinks

Informacja o limitach dla biezgcej sprawy
Kwota limitu przed zawarciem aneksu

Kwota limitu po zawarciu aneksu
Okres limitu:

Rok 2023

Poprzednia kwota:

Kwota aneksowanej umowy*:

Skiads sie zcyTr | prascink.

Dostepny limit
Przydzielony limit do zadania

Rok 2022
Rok 2022

Wartos¢ wnioskow zatwierdzonych wg zadania

Warto$¢ zwrotow

Dostepny limit

[wiasne koszty

Kwota:

Siada sig z eyt prescink.

[ Kwota na fakturze

Kwota:

Siiada sig ZcyTr | preecinka.

[YRachunki bankowe

Nazwa banku Wnioskodawcy:

Dodatkowa nazwa banku:

[ Dane petnomocnika

Imig:

PESEL:

Musi mieé 11 cyfr.

Postanowienie sgdu

Stownie:

Dostepny limit
Przydzielony limit do zadania
Wartos¢ wnioskow zatwierdzonych wg zadania
Warto$¢ zwrotéw

Dostepny limit

Stownie:

Procent: Stownie:

Sidads sig z ey prescinks.

Stownie:

Numer rachunku bankowego Wnioskodawcy:

Nusi mieé 26 £y

Dodatkowy numer rachunku bankowego:

Niusi mieé 26 £y

Drugie imig: Nazwisko:

Adres:

Whioskodawca reprezentuje podopiecznego postanowieniem sadu?:

Tak Nie

Sad:

Upowaznienie notarialne

Miejscowosc: Data:
Frrr-mm-dd

Farmat rrrr-mm-d

Whnioskodawca reprezentuje p

Tak Nie

Data:

rrre-mm-dd

Format: rrre-mm-dd

nego za p

nictwem notarialnym?:

Nr repertorium:

Sygn. akt:
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[ staz

Poczatek stazu: Koniec stazu:

Eormat rrre-mm-dd Format rrre-mm-dd

Imie i nazwisko oraz stanowisko opiekuna:

[ Tresc aneksu

Tres¢ aneksu*:

[ Dostepny limit

Dostepny limit
Przydzielony limit do zadania
Wartos¢ wnioskow zatwierdzonych wg zadania
Wartos¢ zwrotow

Dostepny limit

Rysunek 220 Dodanie nowego aneksu do umowy rozliczonej w ramach dwaéch okresow

rozliczeniowych

4. Uzupetni¢ pola wymagane. Niektore pola sg wytgczone z edycji, uzupetnione

automatycznie przez system. Po wypetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk

5. Kilikniecie spowoduje wygenerowanie aneksu. Wygenerowany aneks

mozna usung¢ przyciskiem ﬂ Po kliknieciu przycisku stuzgcego do usuniecia

aneksu pojawi sie komunikat, ktéry nalezy potwierdzi¢: ,Czy na pewno chcesz usungé

-
wybrany aneks”? Przycisk usuwa wygenerowany aneks.
] o o Przekaz do podpisania
6. Aby przekaza¢ aneks do podpisania nastepnie klikngé .

Pojawi sie komunikat: ,Czy na pewno przekaza¢ aneks do podpisania?” Po kliknieciu

, aneks zmieni status na ,Aneks do podpisania”.
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O

& Drukuj -

Dane podstawowe Dane realizatora Dofinansowanie Whnioskodawca Dane podopiecznego Dane stazysty Aneksy Rejestr zwrotéw Zatgczniki
Historia umowy
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr aneksu Nr umowy Data aneksu Kwota przed aneksem  Kwota po aneksie Status aneksu
rrrr-mm-dd
Kwota przed Kwota po
Nr aneksu Nr umowy Data aneksu P _P Status aneksu Akcja
aneksem aneksie
@
=
@
o e
@
=
Rekordy 1 do3z3 Wyéwietlanie rekordow | 20 4

Rysunek 268 Lista anekséw do umowy

< Poprzednia n Nastepna —

i . # Zatwierdz i wyslij do podpisu
7. Aby podpisaé aneks nalezy wybrac¢ przycisk

widoczny w edycji aneksu. Nastepnie wybra¢ certyfikat do podpisu i postepowac

zgodnie z poleceniami na ekranie.

Podpisz certyfikatemn i wyslij

Podpisz podpisem elektronicznym i wyslij

Podpisz przez Profil Zaufany i wyslij

Anuluj

Rysunek 269 Wybor certyfikatu do podpisu aneksu

8. Po podpisaniu aneksu przez Realizatora, Wnioskodawca otrzyma powiadomienie o

podpisanym aneksie.

9. Aneks mozna tez skierowa¢ do poprawy. Stuzy do tego przycisk

“ Cofnij do poprawy

10.

Przycisk m oznacza cofniecie statusu aneksu. Po wybraniu akcji, aneks zostaje

otwarty w trybie edycji i na samym dole ekranu dostepny jest przycisk
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M4 Cofnij status Lo , , -
. Po kliknieciu pojawi sie komunikat: ,Potwierdzasz cofniecie
Potwierdz
statusu?”. Aby potwierdzi¢ nalezy klikng¢ -

Anuluj
Uzycie przycisku spowoduje wyjscie do zaktadki anekséw bez zapisywania

wprowadzonych zmian.
Przegladanie aneksow — Mozliwos¢ podejrzenia anekséw nastepuje poprzez uzycie przycisku
Edycja aneksu — zmiany w aneksie mozna dokona¢ klikajgc ﬂ Zostanie wyswietlone dane aneksu w

trybie edycji.

Wydruk aneksu — wybierajac przycisk ﬂ mozna pobra¢ wydruk aneksu.

B & Drukuj IS4
Dane podstawowe Dane realizatora Dofinansowanie Whnioskodawca Dane podopiecznego Platnosci w transzach Aneksy Rejestr zwrotéw Zataczniki
Historia umowy:
|
Filtrowanie danych w tabeli g
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po ‘ﬁ
Nr aneksu Data aneksu Kwota przed aneksem  Kwota po aneksie Status aneksu =
=
rrrr-mm-dd i
Nr aneksu Data aneksu Kwota przed aneksem Kwota po aneksie Status aneksu Akcja
(1= [k
E K]
[ 1= [
Rekordy 1do3z3 Wyswietlanie rekordow | 20 s < Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 270 Zaktadka z listg anekséw do umowy

Statusy aneksow:

o Wygenerowany aneks
. Aneks do poprawy

. Aneks do podpisania
. Aneks w podpisie

. Aneks podpisany

Umowa w trakcie aneksowania moze zostac¢ rozwigzana bez wzgledu na status aneksu.

Umowa w trakcie aneksowania nie moze zostac¢ rozliczona do momentu otrzymania przez aneks

statusu ,,Aneks podpisany”.
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Aneks do momentu otrzymania statusu ,,Aneks podpisany” moze zosta¢ wycofany i usuniety.

Usunigcie
aneksu

[Usun] [Zatwierdz | podpisz aneks]

[Przekaz do podpisanis]

[Cofnij status]

Cofnij do poprawy]

[Podpisz aneks)

‘Aneks do podpisania Aneks w podpisie Aneks podpisany

generowany aneks

[Cofnij status)
Umowa
podpisana

[Cofnij status]

Aneks do poprawy

Podpisanie aneksu zwiekszajgcego/zmniejszajgcego wartos¢ dofinansowania ma stosowny wptyw na

[Przekaz do podpisania]

limity w ramach zadania, ktérego dotyczy.

W sekcji ,Kwota dofinansowania” wyswietlona jest dodatkowo informacja o kwocie limitu dla biezace;j
sprawy przed zawarciem aneksu oraz po zawarciu aneksu. Kwoty limitu przed oraz po zawarciu aneksu
uwzgledniajg wszystkie zatwierdzone dla danej sprawy zwroty.

Podpisanie aneksu bedzie miato wptyw na wartosci prezentowane w raportach. Raporty powinny

uwzglednia¢ kwote aneksowanej umowy w miejsce kwoty umowy.
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38 ZAREJESTROWANIE ROZLICZENIA W KARTOTECE
WNIOSKODAWCY

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca zarejestrowanie w systemie
rozliczenia przez Realizatora w kartotece Wnioskodawcy. Funkcjonalno$¢ wykorzystywana jest w
sytuacji, gdy Wnioskodawca dostarczy do jednostki rozliczenie w formie papierowej. Po wejsciu w modut
Whioskodawcy Realizator bedzie miat dostep tylko do wnioskdéw i rozliczen utworzonych przez

uzytkownikow jednostki, do ktérej jest przypisany i w kontekscie ktérej aktualnie pracuje.

Funkcjonalno$¢ dostepna jest dla Uzytkownikdw z przypisang rolg Realizator-podstawowy oraz
Realizator-rozszerzony.

UWAGA
W przypadku problemoéw z wydrukiem rozliczenia nalezy zgtosic¢ btad do Administratora Systemu SOW.

Opis czynnosci zgtaszania sugestii i bledow zostat opisany w rozdziale Utworzenie Naboréw i powigzanie

s5zablonu z wieloma naborami

Realizator rozszerzony ma mozliwos¢ utworzenia nowego naboru dla jednostki, w ktorej
pracuje. Aby utworzy¢ nowy nabér nalezy z menu bocznego wybraé ,Rejestry”, a nastepnie ,Nabory

— obszar dofinansowania”.
Rejestry
Nabory - obszar
dofinansowania

Szablany dokumentow

Centralne szablony
dokumentow

Organizatorzy turnuséw

Osrodki turnusow

Rysunek 362 Menu boczne "Rejestry"

o : , , , . Nowy nabér
Zostanie wyswietlony widok ,Rejestr naboréw” wraz z widocznym przyciskiem .
_ _ Nowy nabor _ _ , .
Po wybraniu przycisku zostanie otwarty widok ,Nowy nabdr” w trybie edycji.
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& Nowy nabé
Dane podstawowe

i Pola aznaczone symbolem * s wymagane

Realizator: Grupa*:

Wybierz,

Nazwa naboru*:

Widoczny od*: Data i godzina rozpoczecia*:
Format:rrrrmm-dd ggmm Format: rrr-mm-dd ggmm
Status*:

Wybierz.

Kontekst Wnioskodawcy*:

Osacba niepetnosprawna Organizacja pozarzadowa Przedsigbiorca

Whioski bedg oceniane za pomoca karty oceny Wnioski nie beda oceniane z

Nabér na rozliczenie:

Aktywuj nabor na rozliczenie wnioskow

Opiekun osoby niepetnosprawnej

a pomocg karty oceny

Podgrupa*:

Wybierz..

Data i godzina zakoriczenia*:

Jednostka samorzadu teryterialnego

Rysunek 363 Dodawanie nowego naboru

Zapisz
Po uzupetnieniu wymaganych pél, nalezy wybraé przycisk - Po zapisaniu, dla dodanego

naboru widoczne bedg zaktadki:

e Dane podstawowe
e Dokumentacja

¢ Whniosek PDF

e Lista zatgcznikow

o Wzory zatgcznikdw
e Schemat numeraciji

e Szablony dokumentéw

Aby powigzac¢ szablony dokumentéw pisma, umowy i aneksu do naboru, nalezy przejs¢ do zaktadki

Szablony dokumentéw

m
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& Edycja naboru

Dane podstawowe Dokumentacja Whiosek PDF Lista zatgcznikow Wzory zatacznikow Schemat numeradji Szablony dokumentow

Szablony pism, uméw i anekséw powigzanych z naborem

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer szablonu Typ dokumentu Podtyp dokumentu Zarchiwizowany
dowolne s
Numer szablonu Nazwa szablonu Typ dokumentu Podtyp dokumentu Zarchiwizowany Akcja

Brak wynikow

Rekordow 0 Wyswietlanie rekordéw = 20 3

+« Poprzednia =~ Nastepna —

Rysunek 364 Edycja naboru

Dodaj istniejgcy szablon
W wyswietlonym widoku nalezy wybra¢ przycisk , @ nastepnie

wskazac szablon. Wybrany szablon bedzie widoczny po przejsciu na zaktadke ,Szablony

dokumentow”.

& Edycja naboru

Dane podstawowe Dokumentacja Whniosek PDF Lista zatacznikdw Wzory zatgcznikdw Schemat numeragji Szablony dokumentéw

Szablony pism, uméw i anekséw powigzanych z naborem

Dodaj istniejacy szablon

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer szablonu Typ dokumentu Podtyp dol u Zarchiwi; y
dowolne :

N.
Numer szablonu azwa Typ dokumentu Podtyp dokumentu Zarchiwizowany Akcja
szablonu
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ismo Pismo do wniosku Informacja w sprawie Nie “
2023/05/26/SZABLON_PISMO_WNIOSEK/066 P dofinansowania
Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordéw | 20 % « Poprzednia Nastepna —

Rysunek 365 Edycja naboru

Powigzane szablony pisma, umowy bgdz aneksu bedg mozliwe do wyboru podczas tworzenia
pisma, umowy lub aneksu.

38.1 Edycja naboru
Edycja naboru jest mozliwa, jezeli:
o Jezeli ,Data i godzina rozpoczecia” naboru jest z przysztosci to Administrator moze

edytowac¢ wszystkie dane naboru, przy czym nie jest mozliwa zmiana ,Data i godzina

rozpoczecia” naboru na date z przesziosci.
o Jezeli ,Data i godzina rozpoczecia” naboru jest biezgca lub wczesniejsza, to Administrator

nie moze edytowacé ,Data i godzina rozpoczecia” oraz danych na zaktadce ,Karta oceny”
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e Nigdy nie moze edytowac danych w polach ,Realizator”, ,Grupa”, ,Podgrupa”.
Aby edytowa¢ dane naboru, nalezy na liscie wszystkich naboréw wybrac¢ przycisk edycji naboru.

O Rejestr naborow

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Realizatora Nazwa naboru Widoczne od Data i godzina rozpoczecia Datai godzina zakoficzenia  Status
dowslne $
Nazwa Realizatora Nazwa naboru Widoczne od Data | gnd.zma Data I godzina Status
rozpoczecia zakoriczenia
) | 2023-11-02
Przedmioty ortopedyczne i $rodki pemocnicze 08:10:00 2023-11-02 08:30:00 2024-02-29 22:50:00  Aktywny
Turnusy rehabilitacyjne 522;071]0030 2023-10-30 12:20:00 2024-12-3113:25:00  Aktywny

Zostanie wyswietlony nabdr w trybie edycji.
Zgtaszanie btedéw lub sugestii.

Rysunek 366 Rejestr naboréw

* Wycayié fkry

Akcja

(s]e]a]
(7] e]a]

W celu zarejestrowania rozliczenia w kartotece Wnioskodawcy nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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{7} Strona gléwna
Wiadomosci
Wnioski

Pisma do wnioskow

Urnowy
Wszystkie

© Nowy wniosek

Rozliczenia ztozone przez
Wnioskodawoow

Do zatwierdzenia
Zatwierdzaone

Dofinansowanie
wyptacone

Rejestr ptatnosci

Listy wyplat (paczki
platnosci)

Import pliku ptatnosc
Do poprawy

Odrzucone
Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotdw
Zwroty Srodkdw PFRON
Whnioski o $r. PFRON
Limity
Raporty
Sprawozdawczost SWA
Administracja
Rejestry
Edycja konta

Rysunek 271 Menu nawigacyjne — wnioski o rozliczenie

2. Klikngé przycisk o LTI IS .
Zostanie wyswietlona ukryta lista kartotek Wnioskodawcéw zarejestrowanych w systemie SOW.

Aby wyszuka¢ Wnioskodawce nalezy uzupetni¢ pola w Filtruj po: PESEL oraz jedno z mozliwych:

Nazwisko, Imig¢, Adres e-mail albo nr telefonu. Pojawi sie wyszukiwany Wnioskodawca.

3. Klikng¢ przycisk przy wyswietlonym koncie.
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Uzytkownik zostanie automatycznie przekierowany na konto wybranego Wnioskodawcy, co

zostanie potwierdzone informacjg wyswietlong w nagtéwku formularza:

SOW System Obstugi Wsparcia finansowanego ze Srodkow PFRON w imieniu Wnioskodawcy: Test Test

Rysunek 272 Nagtéwek — przykfad

UWAGA
W celu powrotu do modutu Realizatora nalezy klikng¢ przycisk & znajdujgcy sie w prawym
Realizator

gérnym rogu ekranu, a nastepnie wybrac przycisk . Zostanie wyswietlona strona

gtéwna.

Zostanie otwarty formularz wyboru, czy rozliczenie ma zosta¢ utworzone do wniosku, czy

umowy.

Wybierz co cheesz raliczyé

Typ wniosku*:

® Do umowy Do wniosku

Wybierz umowe™*:

Whibierz...

Rysunek 273 Formularz nowego wniosku o rozliczenie
4. Wskazaé, czy dokument rozliczenia ma zosta¢ utworzony do wniosku, czy do umowy,

® Do umowy Do wniosku

poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola: lub

W zaleznosci od zaznaczenia, na liscie rozwijalnej znajdujgcej sie ponizej pojawig sie numery
wnioskow lub uméw, do ktérych mozna zarejestrowac rozliczenie.

5. Wybraé z rozwijanej listy, dokument (wniosek bgdZz umowa), do ktérego ma zostaé
zarejestrowane rozliczenie. Realizator sktadajgcy nowe rozliczenie w imieniu Wnioskodawcy
na ekranie ,Nowy wniosek”, w sekcji ,Wybierz wniosek” lub ,Wybierz umowe” bedzie widziat

tylko wnioski lub umowy ztozone do jednostki, do ktorej jest przypisany.

Wybierz umowe*:

Wybierz...
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Dalej
6. Klikng¢ przycisk - w celu potwierdzenia wyboru.

Zostanie wyswietlony formularz umozliwiajgcy pobranie wzoru rozliczenia w formie pliku pdf za
_ B robier: vartic POF ] , _ . _
pomocg przycisku badz zarejestrowanie nowego rozliczenia w systemie
\ M whniosek
22 pomoca praycioku IR R

7. Klikng¢ przycisk w celu zarejestrowania rozliczenia bezposrednio w

systemie.

Zostanie wyswietlony formularz rozliczenia.

Wypetni¢ wszystkie pola rozliczenia, wpisujac wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.

Zapisz
8. Zapisa¢ wprowadzone dane za pomocg przycisku - co spowoduje zapisanie

wprowadzonych informacji. Aby przejS¢ do nastepnej sekcji rozliczenia bez uruchamiania

mechanizmu sprawdzania poprawnosci wprowadzonych danych, nalezy wcisng¢ przycisk

_ Sprawdz i zapisz _ o _
. Za pomocg przycisku nastgpi uruchomienie mechanizmu

sprawdzania poprawnosci wprowadzonych danych i w przypadku pozytywnej weryfikaciji,

Zapisanie zmian.

-
W przypadku, gdy po wybraniu przycisku system wykryje btedy we

wprowadzonych danych w rozliczeniu, wyswietli komunikaty btedéw w gérnej czesci formularza

oraz przy polach rozliczenia, w ktérych btedy zostaty wykryte.

. . Dane wniosku . . , .
9. Uzupetni¢ w sekcji informacje o zrealizowanych zadaniach. Dodanie

zadania mozliwe jest po kliknigciu przycisku .
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Strona ghwna - Rozliczenia - Dane wniosku - Dane wniosku

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

[8) Zadania wg umowy

Filtrowanie danych w tabeli

R Wyczyit filoy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa zadania wg umowy Rzeczywisty koszt realizacji zadania  Dofir ie% Dofi lie
Nazwa zadania wg Rzeczywisty koszt realizacji Dofl ie% Dofi Zreali o Brutto L e Akeja
umowy zadania
Brak wynikdw
Rekorddw 0

WySwietlanie rekordéw | 20 5

— Poprzednia =~ Nastepna —

Kwota dofinansowania: Suma wprowadzonych zadan: Pozostato do rozliczenia:

0,00
Sklaca sig 2 oyfr | przecinka. Skhada sie 2 cyfr | przecinka. Skiadla sig 2 cyfr i przecinka.

S niesEEEe
P i

Rysunek 274 Whnioski o rozliczenie - dane wniosku, brak zadan

Zostanie wyswietlony formularz z polami do uzupetnienia dotyczgcymi realizacji wybranego
zadania oraz opisem dokumentu potwierdzajgcego realizacje.

10. Wypetni¢ pola realizacji, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.

Zapisz

11. Klikng¢ przycisk
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& Zadanie wg umowy

Nazwa zadania wg umowy*:

Dofinansowanie: ©
Rzeczywisty koszt realizacji zadania*: @ Do rozliczenia pozostata kwota: 5 000,23 Dofinansowanie %: ©

Selsa sezo prascne SHiada s 2y prascinka Sdscs siezeyi pmesnia

& Opis dokumentu potwierdzajacego realizacje

Rodzaj dokumentu:

wybierz...
Dysponent/Wystawca dokumentu Nazwa towaru, ustugi lub dodatku:
NIP:

Kwota (w przypadku faktury VAT wartos¢ brutto ) Dofinansowanie:

Siada sz o prescina SHiadasia 2| proacia

Rysunek 275 Zadanie wg umowy

12. Klikng¢ przycisk po uzupefnieniu informacji o zrealizowanym zadaniu.

W celu dodania kolejnego dokumentu potwierdzajgcego realizacje nalezy klikng¢
¢ Aby edytowa¢ wprowadzony, zapisany dokument potwierdzajgcy realizacje klikng¢

e Usuniecie wpisu z opisu dokumentow potwierdzajacych realizacje nastapi po kliknieciu ﬂ

Na liscie zadan pojawi sie nowe zadanie.
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Strona giéwna - Rozliczenia - Dane wniosku - Dane wniosku

i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.

[3) Zadania wg umowy

Filtrowanie danych w tabeli

R Wyczyic iy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa zadania wg umowy  Rzeczywisty koszt realizacji zadania i % Dy
X Rz isty koszt realizacji Dofi i . . . .

Nazwa zadania wg umowy H::z:"“y e %" inansowanie Dofinansowanie  Zrealizowano Brutto  Liczba dokumentow  Akcja
Standardowy sprzet komputerowy w dowolnej konfiguragji/zestawie (monitor, stagja. n n
drukarka, osprzet) lub laptop

Rekordy 1do 121 WySwietlanie rekordow, 20 4 « Poprzednia Nastepna —

Kwota dofinansowania: Suma wprowadzonych zadan: Pozostate do rozliczenia:

Sidada sie 2 cyfr | przecinka. Sklada sie 2 cyfr | przecinka. Siiada sig z oy | praecinka.

Pobierz wzér PDF Drukuj wniosek PDF

CALCIIESTS

Rysunek 276 Whnioski o rozliczenie - dane wniosku, dodane zadanie

Modyfikowa¢ informacje na temat realizacji dodanego zadania poprzez klikniecie przycisku przy
wybranym zadaniu. Zostanie wyswietlony formularz zawierajgcy informacje o dodanym wczes$niej

zadaniu. W oknie edycji mozliwa jest zaréwno modyfikacja danych, jak i dodanie kolejnego dokumentu

potwierdzajgcego realizacje poprzez klikniecie przycisku m
W celu dodania kolejnego zdania wg umowy powtorzy¢ $ciezke od pkt 12.

Powtdérzy¢ kroki, az do dodania wszystkich zadan dla danego rozliczenia.
13. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wszystkich informacji w rozliczeniu.

14. Klikng¢ przycisk Wyslij do instytucj w celu przekazania rozliczenia do jednostki, do

ktorej ztozony byt wniosek/umowa, ktérego rozliczenie dotyczy.

UWAGA

Do rozliczenia utworzonego przez Realizatora podstawowego/rozszerzonego (z poziomu
kartoteki Wnioskodawcy) jest nadawany numer roboczy (z przedrostkiem ,R/”), po ztozeniu rozliczenia

do instytucji zostaje nadany nowy numer rozliczenia wedtug wzorca ustalonego w instytuciji.
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UWAGA

W przypadku wnioskéw z Modutu Ill Pomoc osobom niepetnosprawnym poszkodowanym w wyniku
zywiotu lub sytuacji kryzysowych wywotanych chorobami zakaznymi — Po zatwierdzeniu wniosku, system
automatycznie wygeneruje wniosek o rozliczenie. Realizator rozszerzony nie ma mozliwosci odrzucenia
wygenerowanego automatycznie wniosku ani przekazania go do poprawy. Istnieje jednak mozliwosé
usuniecia co zostato opisane w rozdziale 33.1.

Utworzenia wniosku o rozliczenie w kartotece Wnioskodawcy Realizator moze rozpoczaé

L. ; i i i L i Rozliczenia
réwniez bezposrednio z podgladu wniosku. We wniosku znajduje sie dedykowana zakfadka
Strona gléwna - Wnioski - Podglad
Dane podstawowe Karta oceny Pisma do wniosku Umowy do wniosku Dane historyczne Rozliczenia Platnosdi Wiadomesc Rejestr zwrotow
= Rozliczenia
Filtrowanie danych w tabeli P —
Filtruj pe Filtruj po Filtruj po
Nr rozliczenia Data rozliczenia Status
rrrr-mm-dd dowolne s
Nr rozliczenia Data rozliczenia Status Akcja

Brak wynikow

Rekarddw 0 WySwietlanie rekordéw | 20 +

—Poprzednia =~ Mastepna —

Rysunek 277 Zaktadka wniosku Rozliczenia

Po przejsciu na nig widoczny jest przycisk dodawania nowego rozliczenia . Po
jego uzyciu dalszy proces przebiega tak jak zostat opisany w biezgcym rozdziale od pkt 5.

38.2 Usuniecie rozliczenia roboczego

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca przeprowadzenie usuniecia
rozliczenia wygenerowanego przez Wnioskodawce o statusie ,Rozliczenie utworzone”, ktére nigdy
wczesdniej nie zostato przekazane Realizatorowi. Funkcjonalnos¢ usunigecia rozliczenia roboczego jest

dostepna dla Uzytkownikdéw z przypisang rolg Realizator-podstawowy oraz Realizator-rozszerzony.

W tym celu Realizator musi przej$¢ do kartoteki Wnioskodawcy, ktéremu chce usungé

wygenerowane rozliczenie. Nastepnie dziatajgc w kartotece Wnioskodawcy nalezy:

1. Rozwinag¢ zaktadke
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. , ) Whnioski robocze
2. Klikng¢ przycisk

3. Wyswietlona zostanie lista wnioskéw roboczych

Strona giéwna - Rozliczenia - Wnioski robocze

B wnioski robocze

Filtrowanie danych w tabeli

==
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr roboczy Data Whioskodawca Nrwniosku Typ wniosku
NF roboczy Data Whioskodawea NF whiosku Typ wniosku Akgja
mEan
| #]=]ua]
Rekordy 1do2z2 Wydwietlanie rekorddw | 20 B —Poprzednia n Nastepna —
Rysunek 278 Lista roboczych wnioskéw o rozliczenie
4. Klikng¢ przycisk n
Zostanie wyswietlony komunikat o koniecznosci potwierdzenia operaciji
Potwierdzenie operacji
Potwierdzasz operacje?
Zatwierdz Anuluj
Rysunek 279 Potwierdzenie usuniecia rozliczenia roboczego
. .y . . . L. . . Zatwierdz .
5. PotwierdziC operacje wybierajgc w wyswietlonym oknie przycisk e L Wybranie
. nuluj . . .
przycisku spowoduje zamkniecie okna komunikatu.
6. Usuniete rozliczenie zniknie z listy.
38.3 Weryfikacja i przekazanie rozliczenia do zatwierdzenia
W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca przeprowadzenie weryfikacji

rozliczenia ztozonego przez Wnioskodawce i przekazania go do zatwierdzenia. Funkcjonalnos¢

weryfikacji rozliczenia jest dostepna dla Uzytkownikéw z przypisang rolg Realizator-podstawowy oraz
Realizator-rozszerzony.

W celu zweryfikowania i przekazania do zatwierdzenia przestanego przez Wnioskodawce
rozliczenia nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

& Rozliczenia ztozone przez

2. Klikngé przycisk Whnioskodawcow
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Zostanie wyswietlona lista rozliczen ziozonych przez Wnioskodawcow, ktére wymagajg
weryfikacji.

o

[,

ozliczenia zlozone przez Wnioskod

i Pola oznaczone symbolem * sa wymagane

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr rozliczenia Data rozli i i P Nr wniosku Typ wniosku Pracownik wer. Pracownik wer. form.
rrre-mm-dd
Filtruj po Filtruj po
Pracownik spraw. Status
dowolne &

Data
rozliczenia

i = = s Pi ik Pi ik P ik
Nr rozliczenia Whnioskodawca  Podopieczny  Nr wniosku Typ wniosku racowny racown? tacownt

Akdja
wer. wer. form. spraw.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

. Sport, kultura
A28 rekreadia i turysyka E<cE
2022/07/14/RSSKRT/ROZLICZENIE/00015

2022/07/14/RSSKRT/WNIOSEK/00016

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie  Aktywny Samorzad

2022-07-01 Modut 1 A2, A3 - BEa
2022/07/01/ASA2/ROZLICZENIE/00001 2022/05/12/ASA2/WNIOSEK/00002 prawo jazdy

Rysunek 280 Rozliczenia ztozone przez Wnioskodawcow — przyktadowa lista

3. Wyszukac rozliczenie, ktére ma zostac przekazane do zatwierdzenia i klikng¢ przycisk
przy wybranym rozliczeniu.

Zostanie wyswietlony formularz weryfikacji rozliczenia.

Klikniecie przycisku przy wybranym rozliczeniu spowoduje wyswietlenie formularza szczegotow
whniosku, ktérego rozliczenie dotyczy.

Klikniecie przycisku E przy wybranym rozliczeniu spowoduje wygenerowanie rozliczenia do pliku
pdf z mozliwos$cig jego zapisania.

Klikniecie przycisku - przy wybranym rozliczeniu spowoduje wyswietlenie formularza szczegotow
tego rozliczenia.

4. Wypetni¢ wszystkie pola na formularzu rozliczenia, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je
opisujgcymi.

5. Zmieni¢ na liscie rozwijalnej status rozliczenia na ,Rozliczenie do zatwierdzenia”.

B Zapisz
6. Klikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Weryfikacja rozliczenia zostanie przekazana do oceny do Realizatora-rozszerzonego.

38.4 Przekazanie rozliczenia do poprawy przez Realizatora

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$é umozliwiajgca przeprowadzenie weryfikaciji

rozliczenia ztozonego przez Wnioskodawce i przekazania rozliczenia do poprawy. Funkcjonalno$é
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weryfikacji rozliczenia jest dostepna dla Uzytkownikow z przypisang rolg Realizator-podstawowy oraz

Realizator-rozszerzony.

W celu zweryfikowania i przekazania do poprawy przestanego przez Wnioskodawce rozliczenia

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

& Rozliczenia zloZone przez
2. Klikngé przycisk Wnioskodawcow

nalezy:

Zostanie wyswietlona lista rozliczen ztozonych przez Wnioskodawcéw, ktére wymagajg

weryfikacji.

3. Wyszukac rozliczenie, ktére ma zostac przekazane do poprawy i klikng¢ przycisk przy

wybranym rozliczeniu.

Klikniecie przycisku u przy wybranym rozliczeniu spowoduje wyswietlenie formularza szczegotow

whniosku, ktérego rozliczenie dotyczy.

Klikniecie przycisku przy wybranym rozliczeniu spowoduje wyswietlenie formularza szczegotow

tego rozliczenia.

T -_--»—.1.'4-.4-4-»-_”-.4-.i-
(L = ) o LA =

4. Zmieni¢ w formatce warto$¢ w polu ,Wynik oceny” za pomocag listy
rozwijalnej na ,Do poprawy”.

Wpisa¢ powdd wystania rozliczenia do poprawy w polu ,Uzasadnienie”.

5. Klikng¢ przycisk .

Whniosek o rozliczenie zostanie przekazany do poprawy do Wnioskodawcy, ktory ziozyt
rozliczenie. Poprawne wykonanie czynno$ci zostanie potwierdzone komunikatem systemowym
oraz zmiang statusu rozliczenia na ,Do poprawy”. Wnioskodawca otrzyma réwniez wiadomos$¢

systemowgq i mailowa.

Klikniecie przycisku m spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian i

przekazania rozliczenia do poprawy.

38.5 Odrzucenie rozliczenia przez Realizatora

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca odrzucenie rozliczenia
przekazanego przez Wnioskodawce. Funkcjonalno$¢ odrzucenia rozliczenia dostepna jest dla

Uzytkownikéw z przypisang rolg Realizator-podstawowy i Realizator-rozszerzony.

W celu odrzucenia rozliczenia nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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Rozliczenia ztozone przez
. , . Wnioskodawcow
2. Klikngé przycisk
Zostanie wyswietlona lista rozliczen ziozonych przez Wnioskodawcow, ktére wymagajg

weryfikacji.

3. Wyszukaé rozliczenie, ktére ma zosta¢ odrzucone i kliknaé przycisk przy wybranym
rozliczeniu.

Zostanie wyswietlony formularz weryfikacji rozliczenia.

Klikniecie przycisku przy wybranym rozliczeniu spowoduje wyswietlenie formularza szczegotow

wniosku, ktérego rozliczenie dotyczy.

Klikniecie przycisku przy wybranym rozliczeniu spowoduje wyswietlenie formularza szczegotow

tego rozliczenia.

~SHErEesTe warto$¢ w polu ,Wynik oceny” za pomocag listy

ik

. .z LA gy
4. Zmieni¢ w formatce
rozwijalnej na ,Do odrzucenia”.

5. Wpisa¢ powdd odrzucenia rozliczenia w polu ,Uzasadnienie”.

& Zapisz
6. Klikngé przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Poprawne wykonanie czynnosci zostanie potwierdzone komunikatem systemowym oraz
zmiang statusu rozliczenia na ,Odrzucony”. Wnioskodawca otrzyma réwniez wiadomosé
systemowgq i mailowa.

Nie bedzie mozliwe jego dalsze procedowanie.

38.6 Przekazanie rozliczenia do poprawy przez Realizatora rozszerzonego

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$é umozliwiajgca przeprowadzenie oceny weryfikaciji
rozliczenia dokonanego przez Realizatora-podstawowego i przekazania go do poprawy do
Whnioskodawcy. Funkcjonalnos¢ sprawdzenia weryfikacji rozliczenia jest dostepna dla Uzytkownikéw z

przypisang rolg Realizator-rozszerzony.

W celu przekazania do poprawy przestanego do oceny rozliczenia nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kliknaé przycisk Do zatwierdzenia

Zostanie wyswietlona lista rozliczen przekazanych do oceny.

3. Wyszukac rozliczenie, ktére ma zostac przekazane do poprawy i klikngé przycisk przy

wybranym rozliczeniu.
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Klikniecie przycisku u przy wybranym rozliczeniu spowoduje wyswietlenie formularza szczegotow

whniosku, ktérego rozliczenie dotyczy.

Klikniecie przycisku przy wybranym rozliczeniu spowoduje wys$wietlenie formularza szczegoétéw

tego rozliczenia.

7 aFia il arm T or

o Zatwierdzenie y _ o
4. Zmieni¢ w formatce wartos¢ w polu za pomoca listy rozwijalnej na ,Do

poprawy”.

Wpisa¢ powdd wystania rozliczenia do poprawy w polu ,Uzasadnienie”.

5. Klikng¢ przycisk .

Whiosek o rozliczenie zostanie przekazany do poprawy do Wnioskodawcy, ktéry ztozyt weryfikowane
rozliczenie. Poprawne wykonanie czynnosci zostanie potwierdzone komunikatem systemowym oraz
zmiang statusu rozliczenia na ,Do poprawy”. Wnioskodawca otrzyma réwniez wiadomos¢ systemowsg i

mailowa.

Klikniecie przycisku m spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian i

przekazania rozliczenia do poprawy.

38.7 Odrzucenie rozliczenia przez Realizatora rozszerzonego

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ odrzucenia ztozonego przez Wnioskodawce

rozliczenia. Opisang czynno$¢ moze wykonaé Uzytkownik z przypisang rolg Realizator rozszerzony .

W celu odrzucenia rozliczenia nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Rozliczenia ztozone przez
Whnioskodawcow

2. Klikng¢ przycisk
Zostanie wyswietlona lista rozliczen ziozonych przez Wnioskodawcow, ktére wymagajg

weryfikacji.

3. Wyszukaé rozliczenie, ktére ma zosta¢ odrzucone i klikngé przycisk przy wybranym
rozliczeniu.

Zostanie wyswietlony formularz weryfikacji rozliczenia.

Klikniecie przycisku u przy wybranym rozliczeniu spowoduje wyswietlenie formularza szczegotow

whniosku, ktérego rozliczenie dotyczy.
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Klikniecie przycisku przy wybranym rozliczeniu spowoduje wys$wietlenie formularza szczegoétéw

tego rozliczenia.

4. Zmienié¢ w formatce N warto$é w polu za pomoca listy rozwijalnej na ,Do

odrzucenia”.

Wopisa¢ powdd odrzucenia rozliczenia w polu ,Uzasadnienie”.

& Zapisz
5. Klikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Poprawne wykonanie czynnosci zostanie potwierdzone komunikatem systemowym oraz
zmiang statusu rozliczenia na ,Odrzucony”. Wnioskodawca otrzyma réwniez wiadomosé
systemowgq i mailowa.

Nie bedzie mozliwe jego dalsze procedowanie.

38.8 Zatwierdzenie rozliczenia i wygenerowanie ptatnosci

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca zatwierdzenie bez weryfikacji
rozliczenia przekazanego przez Realizatora-podstawowego do oceny. Funkcjonalnosé¢ zatwierdzenia

rozliczenia dostepna jest dla Uzytkownikdw z przypisang rolg Realizator rozszerzony.

W celu zatwierdzenia rozliczenie i wygenerowania ptatnosci nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kliknaé przycisk Do zatwierdzenia

Zostanie wy$wietlona lista rozliczen przekazanych do zatwierdzenia.

3. Wyszukaé rozliczenie, ktére ma zostaé zatwierdzone i klikng¢ przycisk przy wybranym
rozliczeniu.

Zostanie wyswietlony formularz weryfikacji rozliczenia.

Klikniecie przycisku u przy wybranym rozliczeniu spowoduje wyswietlenie formularza szczegotow

whniosku, ktérego rozliczenie dotyczy.

Klikniecie przycisku - przy wybranym rozliczeniu spowoduje wyswietlenie formularza szczegotow

tego rozliczenia.

4. Zmieni¢ w formatce wartos¢ w polu za pomocg listy rozwijalnej na

LZatwierdzenie”.

Wpisac powdd zatwierdzenia rozliczenia w polu ,Uzasadnienie”.
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5. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian. Poprawne wykonanie
czynnos$ci spowoduje zatwierdzenie rozliczenia (zmiana statusu na ,Rozliczenie zatwierdzone”)
oraz automatyczne wygenerowanie pliku ptatnosci do tego rozliczenia.

Po zapisaniu pozytywnego wyniku zatwierdzenia oceny system generuje i wysyta
powiadomienie o akceptacji do Wnioskodawcy. Informacja zostanie wystana na adres mailowy
Whnioskodawcy podany w ustawieniach kartoteki Uzytkownika. Dodatkowo informacja o
wystaniu wiadomosci zostanie nadpisana w zaktadce Wiadomosci we wniosku o

dofinansowanie.

UWAGA
Wiadomosé nie bedzie wysytana, gdy zatwierdzone rozliczenie zostato wygenerowane
automatycznie przez system w procesie obstugi przedmiotéw ortopedycznych lub pomocy

poszkodowanym.

W celu grupowego podpisania rozliczen, ktére maja byé zatwierdzone, nalezy jako

Realizator rozszerzony:
(# Do zatwierdzenia
1. Przejs¢ na liste rozliczen do zatwierdzenia

2. Za pomocg dostepnych checkboxdéw zaznaczy wybrane rozliczenia, ktére majg zosta¢ zatwierdzone

ZatwierdZ wiele
3. Uzy¢ widocznego nad listg przycisku

4. Wybra¢ wtasciwy status zatwierdzenia z listy i wprowadzi¢ uzasadnienie

W przypadku dofinansowania wyptaconego uzupetni¢ sekcje Dofinansowanie wyptacone wybierajgc
wiasciwy status oraz uzupetniajgc pole uzasadnienia. Nalezy jednak pamietaé, ze wyboér tej opcji

spowoduje rozliczenie tych wnioskéw bez mozliwosci wygenerowania ptatnosci.

5. Klikngé w celu zapisania wprowadzonych zmian
6. Po pojawieniu sie listy wybranych wnioskéw o rozliczenie klikng¢

& Do zatwierdzenia

Numer rozliczenia Whnioskodawca Typ dokumentu

JEDNOSTKA-2020/03/31/ASM2/ROZLICZENIE/00001 I Aktywny Samorzad Modut Il - edukacja

Rysunek 281 Lista wybranych rozliczen do zatwierdzenia
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5 i i i
- wybor tego przycisku zapisze wprowadzone zmiany

Anuluj i . i i
- - pozwala na opuszczenie okna bez zapisywania zmian

38.8.1 Zmiana statusu na ,,Dofinansowanie wyptacone” w przypadku realizacji
na mniejszg kwote niz umowa
W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca zmiane statusu na ,Dofinansowanie

wyptacone w przypadku realizacji ptatno$ci na mniejszg kwote niz umowa. Jest ona dostepna dla

Uzytkownikow z przypisang rolg Realizator rozszerzony i Realizator podstawowy.

Taka zmiana statusu jest mozliwa wytgcznie na wniosku o statusie ,Rozliczenie zatwierdzone”,
gdy ptatnos¢ jest realizowana jako ,refundacja”. Po zrealizowaniu ptatnosci (potwierdzeniu faktycznej
daty realizacji) na mniejszg kwote niz przyznana kwota dofinansowania, system nie zmienia
automatycznie statusu sprawy na ,Dofinansowanie wypfacone”. Jednak po wejsciu w szczegoty
wniosku o dofinansowanie, na zaktadce ,Dane podstawowe” dostepny jest przycisk ,Zmieh status

sprawy na dofinansowanie wyptacone”.

W celu dokonania zmiany statusu nalezy:

.
1. Rozwinagé zaktadke .

System wyswietli liste wnioskdéw zatwierdzonych.
3. Kliknaé przycisk akcji A,

System wyswietli podglagd wybranego wniosku.
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& Do zatwierdzenia

Wynik oceny: Data: Uzytkownik:
Zatwierdzony
Uzasadnienie*:
]
g
& Limity
Wybrany okres limitu Rok 2021
& Sprawa w archiwum
Wynik oceny: Data: Uzytkownik:

T S ———

4. Klikng¢ przycisk znajdujacy sie u dotu strony.

System wyswietli okno potwierdzenia operaciji

Potwierdzenie operacji

Suma kwot ptatnosci nie pokrywa sie z kwota przyznanego
dofinansowania. Czy na pewno chcesz zmienic status sprawy na

"Dofinansowanie wyptacone"?

Rysunek 282 Potwierdzenie operacji zmiany statusu na "Dofinansowanie wyptacone"

5. W celu zmiany statusu nalezy klikngé przycisk . Przycisk Al spowoduje
zamknigcie okna bez zmiany statusu.
6. Po potwierdzeniu status sprawy zostanie zmieniony na ,Dofinansowanie wyptacone” oraz
system zaktualizuje kwoty limitéw w nastepujacy sposéb:
a) Limit wykorzystany zostanie pomniejszony o kwote bedgcg réznica pomiedzy kwotg
przyznanego dofinansowania a suma ptatno$ci.
b) Limit dostepny zostanie powiekszony o kwote bedacg réznicg pomiedzy kwotg

przyznanego dofinansowania a suma ptatno$ci.
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UWAGA

Administrator systemu nie ma mozliwosci cofania statusu sprawy ,Dofinansowanie wyptacone”.

38.8.2 Zmiana odbiorcy ptatnosci po zrealizowaniu ptatnosci

W rozdziale zostata opisana funkcjonalno$¢ umozliwiajgca cofniecie potwierdzenia ptatno$ci.

Funkcjonalno$¢ dostepna jest w zaktadce ,Ptatnosci’, w podglgdzie szczegétow dokumentéw, do
ktérych mozna utworzy¢ ptatnosc.

Strona gléwna - Wnioski - Podglad

Dane podstawowe  Karta ocen Pismadowniosku  Umowydowniosku  Rozlizenia  Dane historyczne | Platnosd Wiadomosci  Rejestr zwrotéw  Historia zmian
iInformacje podstawowe
3
Rodzaj platnosdi Typ platnosci Status wniosku Status sprawy Status umowy
)
"
]
[B) Rejestr ptatnosc L%
E
i
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr platnosci Data utworzenia Kwota Rodzaj platnosci Zrealizowana
rrrr-mm-dd dowolne + dowolne B
Nr platnosci Data utworzenia Kwota Rodzaj platnosci Zrealizowana Akcja
2022-07-28 1000,00 Refundacja - = |:|
2022-07-28 2000,00 Refundacja - = Kl
Rekordy1do2z2 WySwietlanie rekordsw | 20 s — Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 283 Zaktadka "Ptatnosci w podgladzie wniosku"

Akcja ,Cofnij potwierdzenie realizacji ptatnosci” jest dostepna, gdy ptatnosé zostata juz

potwierdzona, niezaleznie od tego, czy w sprawie jest zawierana umowa.

Akcja dostepna jest dla transz w momencie kiedy w sprawie nie istnieje rozliczenie. Po
cofnieciu ptatnosci typu ,transza” bedg mozliwe do edycji nastepujgce pola:
1. Nazwa transzy
Rodzaj ptatnosci

Nazwa banku

2

3

4. Nrrachunku bankowego
5. Odbiorca ptatnosci

6. Tytulem

7. Kwota transzy

Jezeli ptatno$¢ byta potwierdzona za pomocg paczki ptatnosci, po cofnieciu zatwierdzenia realizacji
ptatnosci, zostanie ona bezpowrotnie usunieta z paczki ptatnosci, w ktérej sie znajdowata. System

umozliwia ponowne umieszczenie ptatnosci na liscie wyptat lub umozliwi reczne jej potwierdzenie.
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W przypadku refundacji, funkcjonalno$¢ cofniecia zatwierdzenia realizacji ptatnosci dostepna jest
nawet, jezeli status sprawy to ,Dofinansowanie wyptacone”. Wraz z cofnieciem potwierdzenia ptatnosci
cofany jest status sprawy na ,Rozliczenie zatwierdzone”. System przelicza kwote wykorzystanego oraz

dostepnego limitu w oparciu o przyznang kwote dofinansowania oraz ewentualne aneksy i zwroty.
Po wycofaniu realizacji ptatnosci do edycji dostepne sg pola:

1. Rodzaj ptatnosci

2. Nazwa banku

3. Nrrachunku bankowego

4. Odbiorca ptatnosci

5. Tytutlem
Uzytkownik nie ma mozliwosci usuniecia ptatnosci ani zmiany kwoty ptatnosci.

W przypadku turnuséw rehabilitacyjnych, gdy status sprawy to ,Dofinansowanie wyptacone”, wraz z
cofnieciem potwierdzenia realizacji ptatnosci, status sprawy zmienia sie na ,Os$wiadczenie
zatwierdzone”. System réwniez przelicza kwote wykorzystanego oraz dostepnego limitu w oparciu o

przyznang kwote dofinansowania oraz ewentualne aneksy i zwroty.

Po wybraniu przycisku n system wyswietli komunikat o nastepujgcej tresci:

Cofnij potwierdzenie realizacji ptatnosci

Uzasadnienie operacgji*:

Rysunek 284 Uzasadnienie operacji

Zatwierdz
Nalezy uzupetni¢ pole ,Uzasadnienie operacji” a nastepnie klikng¢ . Pojawi sie komunikat

Potwierdzenie operacji

Potwierdzasz operacje?

Rysunek 285 Potwierdzenie operacji
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Potwierdz?
Po kliknieciu pojawi sie komunikat informujgcy o tym, ze pomysinie cofnieto

potwierdzenie realizacji ptatnosci.

Pomysinie cofnigto potwierdzenie realizacji ptatnosci dla ptatnosci o numerze:

Rysunek 286 Komunikat informujgcy o tym, ze pomysinie cofnieto realizacje ptatnosci

Historia zmian
Zdarzenie zostanie odnotowane w historii zmian. Zaktadka w szczegotach

ptatnosci zawiera informacje o czynnosciach wykonanych dla ptatnosci , takich jak np. utworzenie

ptatnosci, umieszczenie ptatnosci na liscie wyptat lub cofniecie realizacji potwierdzenia ptatnosci.

Platnosc Historia zmian

@ Historia zmian

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Filtruj po
Data zdarzenia Typ zdarzenia Uzytkownik Adres 1P [ jeni

rrrr-mm-dd dowolne 2 dowolne 2

74

Data zdarzenia Typ zdarzenia Uzytkownik Adres IP Platforma Urzasadnienie Akdia

5 5

H
E
2

2022-10-04 11:34:49 Potwierdzenie realizacji platnosci Realizator

an

L2

0291004 113407 Umieszczenie piatnosci na liscie Realizator
wyptat

2022-10-04 11:31:12 Utworzenie

Rekordy1d53z3 Wyswietlanie rekordéw| 20 s

—Poprzednia pna—

Realizator

Rysunek 287 Historia zmian pfatnosci

38.9 Ocena rozliczenia dla wnioskéw ,,bez rozliczenia”

W rozdziale opisane zostaty czynnosci dotyczace oceny rozliczenia, generowanej do wnioskow,
dla ktoérych typ rozliczenia to ,bez rozliczenia”.
38.9.1 Generowanie oceny rozliczenia

Ocena rozliczenia generowana jest przez system automatycznie w momencie zatwierdzenia

pisma do wniosku ,bez rozliczenia”. Jej podglad oraz jej zatwierdzenie dostepne jest w zaktadce

B Rozliczenia . . . . .
-wraz z rozliczeniami wygenerowanymi przez Wnioskodawce Ilub Realizatora

dziatajgcego w jego imieniu do wnioskéw o innym typie rozliczenia. Zatwierdzenie odbywa sie
analogicznie do zatwierdzania standardowego wniosku o rozliczenie.

38.9.2 Usuwanie oceny rozliczenia

Uzytkownik zalogowany w module Realizator Rozszerzony ma mozliwo$é usuniecia oceny

rozliczenia o statusie ,Rozliczenie przekazane” lub Rozliczenie do zatwierdzenia”.
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W tym celu musi:

¢
1. Z menu bocznego wybrac¢

Wyswietlona zostanie lista wszystkich rozliczen.

Strona glowna - Rozliczenia -~ Wszystkie

B8 Wszystkie

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr rozliczenia Data rozli ioskodawca Nr wniosk Typ wniosku Imie wer. Nazwisko wer. Status
rrrr-mm-adad dowolne s
Dat: Imi N iske
Nr rozliczenia a .a . Whnioskodawca Nr wniosku Typ wniosku mi¢ azwisko Status Akcja
rozliczenia wer. wer.
2021-04-07

Modut Il - choroby zakazne

Rekordy 16do 16216 Wyswietlanie rekordow | 5 E

«—Poprzednia 1 2 32 n Nastepna —
Rysunek 288 Lista wszystkich rozliczen

2. Klikng¢ przycisk

3. Ocena rozliczenia zostanie usunieta z listy. Nalezy mie¢ na uwadze, iz czynnosci tej nie
mozna cofngé.

W celu wygenerowanie ponownej oceny rozliczenia nalezy wygenerowac i zatwierdzi¢ nowe pismo do

whniosku, co spowoduje automatyczne wygenerowanie oceny rozliczenia jak zostato to opisane
powyzej.

38.9.3 Usuwanie ptatnosci w rozliczeniu o typie ptatnosci ,,bez rozliczenia”

Podczas edytowania oceny rozliczenia dotyczgcego przedmiotéw ortopedycznych i Srodkéw
pomocniczych o typie ptatnosci ,Bez rozliczenia”, na zaktadce ,Rejestr ptatnosci’ dostepna jest

mozliwo$¢ zaznaczenia wielu ptatnoéci oraz usuniecia wielu zaznaczonych ptatnosci.
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Strona glowna + Rozliczenia - Rozliczenia ziozone przez Wnioskodawcow

Rejestr platnosd

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Nr platnosci Data utworzenia Odbiorca platnosci Nr rachunku bankowego  Rodzaj platnosci Kwota

rrre-mm-dd dowolne

Zaznacz widoczne m Nr ptatnosci Data utworzenia Odbiorca ptatnosci Nr rachunku bankowego Rodzaj ptatnosci Kwota Akdja

- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 20220524 Bez rozliczenia 50,00 [ 8 |

- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 2022-05-24 Bez rozliczenia 50,00 [ o]
Kwota rozliczenia: Suma ptatnosci: Dostepne srodki:

100,00 100,00

Skiada sig 2 oyfr | praecinia.

Rysunek 221 Rejestr ptatnosci
Aby usungé wiele zaznaczonych ptatnosci nalezy:

—_

. Zaznaczy¢ ptatnosci, ktére majg by¢ usuniete

2. Wybra¢ przycisk

Potwi
3. Klikngé , gdy system wyswietli nastepujgcy komunikat:
Potwierdzenie operacji

Czy potwierdzasz zamiar usuniecia zaznaczonych ptatnosci?

Anulu; Potwierdz
Po usunieciu ptatnosci, na nowo zostang przeliczone wartosci w polach:

1. Suma pfatnosci

2. Dostepne $rodki

Usuniecie wielu ptatnosci jest dostepne dla oceny rozliczenia o statusie:
1. Rozliczenie przekazane

2. Rozliczenie do zatwierdzenia

38.9.4 Weryfikacja w EKSMOON w ocenie rozliczenia

W ocenie rozliczenia otwartej w trybie edycji dostepna jest sekcja ,Weryfikacja orzeczenia o
niepetnosprawnosci’. Funkcjonalno$¢ dostepna jest w ocenach rozliczenia o statusach ,Rozliczenie
przekazane” i ,Rozliczenie do zatwierdzenia”. Jezeli ocena ma status ,Rozliczenie przekazane”
weryfikacji w EKSMOoN moze dokonywaé Uzytkownik wystepujacy w roli Realizator podstawowy
oraz Realizator rozszerzony. Natomiast jezeli ocena ma status ,Rozliczenie do zatwierdzenia”

weryfikacji w EKSMOoN moze dokonywa¢ Uzytkownik wystepujacy w roli Realizator rozszerzony.
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Szczegotowy opis przeprowadzania weryfikacji w EKSMOoN oraz opis zwracanych przez

ustuge informacji zostat opisany w rozdziale 20 Weryfikacja w EKSMOoN we wniosku.

38.10 Dodanie nowego zwrotu

W celu zarejestrowania nowego zwrotu nalezy:

1. Z bocznego menu wybrac rejestr zwrotow Bl -

© Nowy zwrot

2. Klikng¢ przycisk

zatwierdzonych.

. Zostanie wys$wietlona lista wnioskow

Za pomoca dostepnych filtréw odszuka¢ wiasciwy wniosek i uzyé przycisku

© Wnioski zatwierdzone

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer dokumentu Data zlozenia Wnioskodawea Typ dokumentu
rrrr-mm-ad
Numer dokumentu

Data ztozenia

20231120
20231120
20231127
20231127
20231127
20231127
20231124
20231023
2023-10-18
2023-10-17

Whnioskodawea

Typ dokumentu

Aktywny Samorzad Modut 1 - edukacja

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

Szkolenia dla oséb poszukujacych pracy

Przedmioty ortopedyczne i érodki pomocnicze

Turnusy rehabilitacyjne

Przedmioty ortopedyczne i $rodki pomocricze

Aktywny samorzad Modub| A1 - oprzyrzadowanie samochodu - dysfunkeja narzadu
ruchu

Aktywny samorzad ModuH A1 - oprzyrzadowania samochodu - dysfunkda narzadu
ruchu

Likwidaia barier architektonicznych

Rysunek 289 Lista wnioskéw zatwierdzonych

>
S

EEDpEpEpEoQoe

W ,Danych podstawowych” nalezy wybra¢ rodzaj zwrotu: ,,Zwrot do limitu” lub ,Zwrot do sprawy”.

Nastepnie nalezy uzupetni¢ pole ,Kwota zwrotu”, uzupetni¢ ,Opis”, zaznaczy¢ ,Zatwierdzenie zwrotu”,

uzupehic ,date” i klikng¢ przycisk

Zapisz
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Dane podstawowe

Rodzaj zwrotu*:

O Zwrot do limitu
@ zwrot do sprawy

Nr dokumentu: Data: Status:
42 Roboczy
Nazwa wnioskodawcy: Nrwniosku: Whnioskodawca:
Anna Borczyk
Kwota wnioskowana: Kwota przyznana: L Kwota zrealizowanych ptatnosci:
2000,00 6400,00 3000,00
Sktada sie z cyfr i preecinka Skiada sie 2 eyfr | przecinka. dada sie 2 eyfr | preecinka
Kwota zatwierdzonych zwrotéw do sprawy: Dostgpne w sprawie $rodki:
0,00 3 400,00
Siiada sig 2 <y | praecinka Sdada sig 2 cyfr | przecinka.
Kwota zwrotu*:
Skiad sie 2y prascinks
Opis*:
)
g
E
£
Zatwierdzenie zwrotu
Data*: Uzytkownik:

Zatwierdzenie zwrotu

Rysunek 290 Edycja zwrotu
Po zatwierdzeniu zwrotu zostaje on nadpisany w zaktadce wniosku.

W przypadku zwrotu do sprawy, system bedzie weryfikowat, czy dla danej sprawy istnieje zwrot do
sprawy i w przypadku gdy taki zwrot zostanie zidentyfikowany dodanie ptatnosci zostanie umozliwione.
Roéwniez dla spraw, dla ktérych rozliczenie ma status ,Do zatwierdzenia”, ,Zatwierdzone” oraz

,Dofinansowanie wyptacone”.

Usuniecie zwrotu do sprawy mozliwe jest o ile jego warto$¢ nie przewyzsza dostepnych w
ramach sprawy srodkéw. Jesli wartos¢ dostepnych w ramach sprawy srodkéw jest mniejsza niz kwota

zwrotu do sprawy usuniecie zwrotu do sprawy nie jest mozliwe. Zarejestrowanie zwrotu do sprawy

blokuje mozliwo$¢ wycofania potwierdzenia ptatnosci zrealizowanej przed datg potwierdzenia zwrotu.

Kwota zwrotu do limitu nie moze przekroczyé kwoty przyznanej (uwzgledniajgcej zmiany

wprowadzone aneksami) pomniejszonej o kwote zrealizowanych zwrotéw technicznych.
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38.11 Przegladanie pozycji zwrotéw

W celu przeglgdania i modyfikacji zwrotéw nalezy:

1. Z bocznego menu wybrac rejestr zwrotow O A

® Zwroty

Klikng¢ przycisk . Zostanie wyswietlona lista zwrotow.

2. W wyswietlonym oknie Uzytkownik moze:
. - wejs¢ w edycje wybranego zwrotu
_

przejs¢ w trybie podglgdu na dany zwrot

. n - usung¢ informacje o wybranym zwrocie — operacja wymaga potwierdzenia

komunikatu dotyczgcego operacji usuniecia

Mowy zwrot . . . . i
. - przejs¢ do dodania nowego zwrotu do zatwierdzonych wnioskow
Q Zwr OE,’
Mirowante danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr zwrotu Data zhozenia Nr owiadczenia Typ wniosku Nr umowy Nr aneksu Kwota zwrotu do limitu  Kwota zwrotu do sprawy  Status
r-mmedd dowolne
:;wm ':;(;"ia Nr oswiadczenia Typ wniosku Nrumowy ':r;ksu :Zﬁ:if:’mm :‘;"‘S’;‘:;:”I;m“ Status Akda
408 20231120 Turnusy rehabilitacyine 5 2 2 2100,00 Zatwierdzony [ © |
407 20231120 Turnusy rehabilitacyine - - - 697,00 Zatwierdzony [ © |
403 20231120 Turnusy rehabilitacyine 5 2 204,00 . Zatwierdzony [ © |
206 20231129 Turnusy rehabilitacyine - - 122,00 - Raboczy [ © |
305 20231129 Turnusy rehabilitacyine - - - - Roboczy [ © |
204 20231129 Turnusy rehabilitacyine - - - - Raboczy [ © |

Rysunek 291 Zwroty

38.12 Zmiana daty zatwierdzenia zwrotu

Funkcjonalno$¢ dostepna dla kazdego Uzytkownika moggcego rejestrowac lub zatwierdza¢ zwrot
do limitu i do sprawy. Podczas dodawania zwrotu lub edytowania informacji o zwrocie do limitu bgdz
zwrotu do sprawy, Uzytkownik ma mozliwo$é zmiany zawartosci pola ,Data” w sekcji ,Zatwierdzenie
zwrotu”. Funkcjonalnos$¢ jest dostepna niezaleznie od statusu zwrotu, czyli réwniez dla zatwierdzonego

Zwrotu.
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1067

Zatwierdzenie zwrotu

S SO|

&
|m
&=
o

Data*: Uzytkownik:

12

v Zatwierdzenie zwrotu 2023-11-29

P

Format: rrrr-mm-dd

Rysunek 292 Edycja zwrotu — turnusy rehabilitacyjne

Zapisz

Aby zapisa¢ wprowadzone zmiany, nalezy klikng¢ przycisk
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39 ZWROTY SRODKOW PFRON

Wprowadzenia zwrotu dokonuje Realizator podstawowy lub Realizator rozszerzony. Na

dostepnos¢ funkcji, ma wptyw typ jednostki, do ktérej zalogowany jest Uzytkownik (JST, SJO).

39.1 Wprowadzenie zwrotu

Wprowadzenia zwrotu dokonuje Realizator dowolnej jednostki w roli Realizatora podstawowego
lub rozszerzonego.

W celu wprowadzenia zwrotu nalezy:

1. Rozwing¢ zakifadke w sekcji menu nawigacyjnego.
2. Klikng¢ przycisk =~ @ Mowwzwrer

System wyswietli formularz zwrotu w trybie edyc;ji.

Strona gléwna - Zwroty érodkéw PFRON - Nowy zwrot
i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane.

[3 Dane zwrotu
Nazwa samorzadu: Nr ew. samorzadu: N TERYT:
Grmina

> . imitut:
Typ zwrotu*: [— Status*: Okres limitu*: R0k
Wybier ¢ [rrmmad Unworzony . Rok 2021

[ —

Data rejestracji Rejestrujacy:

2020-12-15 22:08:01 Imig Nazwisko

)

[® Dane finansowe

Nazwa zadania

Kwota zwrotu

Kwata rodkéw na realizacjs zada z

su rehabilizacji zawodows] i spoleczne]

Kwota érodkéw na dofinansowanie zobowigza dotyczacych dzialania WTZ

Koszty obslug realizowanych zadarh

RAZEM

Rysunek 293 Formularz dokumentu zwrotu srodkéw PFRON

3. Uzupeti¢ wymagane pola.

Zapisz
4. Klikng¢ przycisk

Jezeli Uzytkownik zdecyduje, ze zwrot nie wymaga dalszej edycji, moze zmieni¢ statusu zwrotu na ,Do
zatwierdzenia”. W przypadku uzycia funkcji ,Zapisz” zwrot bedzie miat ustawiony przez Uzytkownika
status. Weryfikacji zwrotu moze dokona¢ jedynie Uzytkownik z JST. Moze on zatwierdzi¢ zwrot
podpisujgc go elektronicznie lub przekazaé go ponownie do edycji ustawiajgc status ,Utworzony”.

Zatwierdzonego zwrotu nie da sie juz usungC. Zostanie on uwzgledniony na najblizszym wniosku o
Srodki z PFRON, obnizajgc kwoty otrzymane.

39.2 Edycja zwrotu

W celu edycji zwrotu nalezy:

. . D Zwroty srodkéw PFRON ~ . . .
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

=] Zwroty

2. Klikng¢ przycisk ~ ~
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System wyswietli liste dokumentéw zwrotu.

Strona glowna - Zwroty srodkéw PFRON - Zwroty

(B Zwroty
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer zwrotu Nr ew. samorzadu Nazwa samorzadu Nr TERYT Data zwrotu Status Typ zwrotu
rrrr-mm-dd dowaolne & dowolne %
} Numer zwrotu Nr ew. samorzadu Nazwa samorzadu Nr TERYT Data zwrotu Kwota Status Typ zwrotu Akcja

1

dan biez h
Unwerzony 223080 betcych (-] > Ja] 4]

Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordow 20 s <« Poprzednia Nastepna —

Rysunek 294 Lista zwrotow

3. Przy wybranym zwrocie klikng¢ .
System wyswietli formularz zwrotu w trybie edycji.

W trybie edycji utworzonego zwrotu:

e jest juz nadany numer zwrotu w postaci kolejnej liczby naturalnej, o ile nie zdefiniowano
inaczej,

¢ nie ma mozliwosci zmiany okresu limitu — wynika to z faktu nadania numeru zwrotu dla
konkretnego okresu.

Z wyjatkiem powyzszych wszystkie walidacje i aktywnosci pdél obowigzujg na tych samych

zasadach co w przypadku dodawania zwrotu.

) , ) Zapisz . . .
4. Klikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian na formularzu.

Anuluj
- - wyjscie bez zapisywania zmian w dokumencie.

Przekazania do edycji zwrotu moze réwniez dokonaé Realizator rozszerzony bezposrednio z listy

zwrotoéw za pomocg dostepnego przycisku n

39.3 Usuwanie zwrotu

Usuniety moze by¢ jedynie zwrot o statusie ,utworzony”.

W celu usunigcia zwrotu nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Zwroty

2. Klikngé przycisk

System wyswietli liste dokumentéw zwrotu.
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3. Przy wybranym zwrocie klikngé n Zwrot zostanie usuniety z listy.

39.4 Przekazanie zwrotu do zatwierdzenia

Przekazanie zwrotu do zatwierdzenia polega na zmianie statusu zwrotu w trybie edycji na ,Do

zatwierdzenia”.

W celu przekazania zwrotu do zatwierdzenia nalezy:

. , b ] 5 & v - . .
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikngé przycisk = 2°¥

System wyswietli liste dokumentéw zwrotu.

3. Przy wybranym zwrocie klikngé . System wyswietli formularz zwrotu w trybie edyc;ji.

4. W sekcji dane zwrotu zmieni¢ wartos¢ pola status na ,Do zatwierdzenia”.

5. Przyciskiem zapisa¢ wprowadzone zmiany

Zmiany statusu mozna dokonywaé bezposrednio w trakcie wprowadzania zwrotu bez

koniecznosci przechodzenia na liste zwrotéw i edycje.

39.5 Podpisanie zwrotu

Podpisania zwrotu Realizator JST moze dokonaé zaréwno z poziomu rejestru zwrotéw, jak i
formularza zwrotu w trybie edycji zwrotu do zatwierdzenia. Proces podpisywania zwrotu nie rézni sie od
sposobu podpisywania innych dokumentéw w systemie — Uzytkownik wybiera czy bedzie sie podpisywat

Profilem Zaufanym czy podpisem kwalifikowanym.

W celu podpisania zwrotu nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kliknaé przycisk = 2°¥

System wyswietli liste dokumentéw zwrotu.

3. Przy wybranym zwrocie klikngé . System wyswietli formularz zwrotu w trybie edyciji.

4. W sekcji dane zwrotu zmieni¢ wartos¢ pola status na ,Zatwierdzony”.

5. Klikng¢ przycisk .

System wyswietli okno podpisu.
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Podpisz certyfikatem i wyslij

Podpisz podpisemn elektronicznym i wyslij

Podpisz przez Profil Zaufany i wyslij

Anuluj

Rysunek 295 Okno podpisu zwrotu certyfikatem
Po zakonczeniu procesu podpisywania dokumentu zwrot podlega nastepujgcym zmianom:
e zmienia sie status na ,Zatwierdzony”,

e zapisywana jest wartos¢ w polu ,Data podpisania” (data biezgca) oraz w polu ,,Podpisujacy”

(imie i nazwisko zalogowanego Uzytkownika).
Ponadto w zdarzeniach systemowych odnotowana zostaje informacja o podpisaniu zwrotu.

Po wykonaniu powyzszych czynnos$ci nastepuje przejscie do okna rejestru zwrotéw
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40 PRZEGLADANIE ROZLICZEN | PLIKOW PLATNOSCI

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca przegladanie rozliczen w module
Realizatora. Rozdziat zostat podzielony na podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich zostata opisana
czynnosc¢ przegladania rozliczen w innym statusie. Funkcjonalnosci zwigzane z rozliczeniami dostepne
sg dla Realizatora podstawowego, Realizatora rozszerzonego i Administratora Realizatora.
Przegladanie rejestru ptatnosci oraz generowanie paczek ptatnosci dostepne jest dla Realizatora
podstawowego i Realizatora rozszerzonego. Realizacja paczek pfatnosci (zatwierdzenie wyplaty)
dostepne jest dla Realizatora rozszerzonego. Ponadto Realizator-podstawowy moze przeglgdac tylko
rozliczenia dotyczgce spraw, ktére obstugiwat/obstuguje, a Realizator-rozszerzony widzi wszystkie
rozliczenia. W przypadku rozliczen przekazanych do poprawy Realizator moze edytowaé oraz

wprowadza¢ modyfikacje wytgcznie w rozliczeniach, ktdére sam utworzyt.

40.1 Rozliczenia zlozone przez Wnioskodawcow

W celu wyswietlenia szczegotéw wybranego rozliczenia w statusie ,Rozliczenie przekazane”

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Rozliczenia zlozone przez
Whnioskodawcow

2. Klikng¢ przycisk

nalezy:

Zostanie wy$wietlona lista rozliczen, ktére zostaty przekazane przez Wnioskodawcow.

3. Wyszukac rozliczenie, ktére ma zosta¢ wyswietlone i klikngé przycisk E przy wybranym
rozliczeniu.

Zostanie ono wygenerowane do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.

4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowane rozliczenie.

40.2 Rozliczenia Do zatwierdzenia

W celu wyswietlenia szczegdtdw wybranego rozliczenia w statusie ,Rozliczenie do

zatwierdzenia” nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Do zatwierdzenia _

2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista rozliczen, ktére zostaty przekazane do zatwierdzenia.

3. Wyszukac rozliczenie, ktdére ma zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk E przy wybranym
rozliczeniu.

Zostanie ono wygenerowane do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.

4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowane rozliczenie.
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40.3 Rozliczenia Zatwierdzone

W celu wyswietlenia szczegdtéw wybranego rozliczenia w statusie ,Rozliczenie zatwierdzone”
nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikngé przycisk Zatwierdzone .

Zostanie wy$wietlona lista rozliczen, ktére zostaty zatwierdzone.

3. Wyszukac rozliczenie, ktére ma zostaé wyswietlone i klikng¢ przycisk E przy wybranym

rozliczeniu.

Zostanie ono wygenerowane do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.

4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowane rozliczenie.

40.4 Rozliczenia Do poprawy

W celu wyswietlenia szczegétow wybranego rozliczenia w statusie ,,Rozliczenie do poprawy”

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Do poprawy

nalezy:

2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista rozliczen, ktére zostaly przekazane do poprawy do Wnioskodawcow.

3. Wyszukac rozliczenie, ktére ma zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk E przy

wybranym rozliczeniu.

Zostanie ono wygenerowane do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.

4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowane rozliczenie.

40.5 Rozliczenia Odrzucone

W celu wyswietlenia szczegdtow wybranego rozliczenia w statusie ,Rozliczenie odrzucone”

nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikng¢ przycisk M

Zostanie wyswietlona lista rozliczen, ktére zostaty odrzucone.

3. Wyszukac rozliczenie, ktére ma zostaé wyswietlone i klikng¢ przycisk E przy wybranym
rozliczeniu.
Zostanie ono wygenerowane do pliku pdf z mozliwoscig jego zapisania.

4. Otworzy¢ zapisany plik zawierajgcy wygenerowane rozliczenie.
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40.6 Przegladanie rejestru ptatnosci

W celu przegladania rejestru ptatnosci nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikna¢ przycisk E Rejestr platnosci

Zostanie wyswietlona lista wygenerowanych ptatnosci do rozliczen.

Udostepniony zostanie widok listy rejestrow ptatnosci wraz z mozliwoscig filtrowania listy.

B Utwérz paczke praclewdw B Utwéiz paczke preckazéw

Filtry zaawansowane

Rodzaj zadania: Pokaz tylko moje: Prowadzacy sprawe

Filtrowanie danych w tabeli * wyeoic ey

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr platnoéci D nia i i Whioskodk Kwota Transza

Zazmacz widocane Nr platnotci Data utworzenia Nrwniosku Typ wniosku Wrioskodawca Kwota  Transza Akga

Rysunek 296 Rejestr ptatnosci — lista

40.6.1 Paczki ptatnosci — lista wyptat

Wygenerowane paczki ptatnosci dostepne sg w zaktadce.

Mozliwosé wygenerowania listy wyptat, usuniecia pliku, zatwierdzenia lub potwierdzenia wyptat

posiada Uzytkownik wystepujgcy w roli Realizatora rozszerzonego lub Realizatora podstawowego.

W celu wykonania jednych z wyzej wymienionych dziatan dla wczesniej wygenerowanej paczki

przelewow nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego
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{rr Strona ghwna
&2 Wiadomosci
4 Wniaski

[E2 Pisma do wnioskdw

52 Umowy

Rozliczenia

E  Wszystkie
& MNowy wniosek

& Rozliczenia ztoZzone przez
Whnioskodawcdw

# Do zatwierdzenia
© Zatwierdzone

# Dofinansowanie
wyptacone

2 Rejestr ptatnosci

B Listy wyplat {paczki
ptatnosci)

™ Import pliku ptatnosci
A Do poprawy

@ Odrzucone

Turnusy rehabilitacyjne

Rejestr zwrotdw

Jg o

Zwroty srodkdw PFRON
4 Wnioski o ér. PFRON
A Limity

& Raporty

& sprawozdawczoid SWA
& Administracja

== Rejestry

Edycja konta

Rysunek 297 Menu nawigacyjne Realizatora rozszerzonego — Rozliczenia
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B Listy wyptat (paczki
2. Klikngé przycisk ptatnosd Zostanie wyswietlona lista (paczki ptatnosci)

Filtry zaawansowane
Imig Wnioskodawcy Nazwisko Wnioskodawcy: Numer wniosku: Data o Data do: Podopieczny

e dd

Filtrowanie danych w tabeli
itrui po Fitrujpo
Numer paczki Kwota

Status paczki Akga

[+ ] =]
(2] ] [x]a]
[+ ] =]
(2] =]
(=] =]
[+ ] =]
(2] =]

Rysunek 298 Lista paczek ptatnosci

Wyszukanie za pomocg filtrowania danych tabeli lub filtréw zaawansowanych

Dostepne akcje w oknie listy wypfat to:

. Edytuj — mozliwos¢ wejscia w szczegoty niezatwierdzonej i niepotwierdzonej listy wyptat
Po wybraniu akcji ,Edytuj” pojawi sie okno Edycji paczki ptatnosci. Korzystajac z tej funkcji Uzytkownik
moze aktualizowa¢ i edytowac: numer paczki, date utworzenia i szablon wydruku.
Dodatkowo w trybie edycji mozna korzysta¢ z funkciji:

o Pobierz przelew — dziatanie analogiczne jak w oknie ,Rejestr ptatnosci”

o Pobierz przekaz — dziatanie analogiczne jak w oknie ,Rejestr ptatnosci”

o Podglad — mozliwosé przegladania danych ptatnosci

o Usun — pozwala na usunigcie wybranej ptatnosci z paczki. Ptatnos¢ taka staje sie dostepna

na liscie ,Rejestr ptatnosci” i mozna jg umiesci¢ w innej paczce.
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1D Paczki;

Numer paczki*: Data utworzenia: Utworzyk: Suma w paczce:

Data zatwierdzenia: Zatwierdzik: Szablon wydruku*:

B Atz paczke

i platnosci

Filtry zaawansowane
Typ wniosku:

Wybierz. . EPobierz paczke przelewow B Pobierz druki przekazéw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Fitruj po
patnosc i i Typ platnosci
rerrmmad dowaine B
zaznac Numer platnosc Data utworzenia Numer wniosku Wnioskodawea Kuota Typplamosci  Data patwierdzenia Anuiowana Ak
021218 142512 0000 Transze . Nie HEO

Reordy 160121 Vyinistanis rscordin [ 10 —poprzeanin [ nescepra~

Rysunek 299 Edycja paczki ptatnosci

. - Przegladaj — mozliwos¢ wejscia w szczegdty listy wyptat w trybie podgladu

DPodgla platnosci

1D Paczki:

Numer paczkiz Data utworzenia: Utworzyt: Suma w paczce:
i

Data zatwierdzenia: Zatwierdzit:

Szablon wydruku:

Filtry zaawansowane
Typ wniosku:

e :

Filtrowanie danych w tabeli

Fittruj po Fittruj po Filtruj po Fittruj po Fiftruj po Filtruj po
platnosei i i Typ platnosci
rerr-mem-dd dowoine
Zozmecz  Numer platnodci Datautworzenia  Numer wniosku

Wnioskodawca  Kwota  Typpiamoici  Datapotwierdzenia  Anulowana  Akcja

221215 142672 100000 Transze - Nie [= 15151

s [l s

Rekordy 160121 ybwieganie rekorsén | 20

Rysunek 300 Podglad paczki ptatnosci
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[ Dane ptatnosci

Typ ptatnosci:

Refundada

Numer wniosku:

Numer platnosci:

GLI_S7KOL-2020/08/23/R0OZ_PLATNOSC/00271

Numer umowy:

JEDNOSTKA-2020/08/23/RSPO/WNIOSEK/Q0050

Rodzaj platnosci:

Rachunek Wnioskodawcy Dodatkowy rachunek Inny

Nazwa Banku:

Odbiorca ptatnosci:

Kwota ptatnosci:

1500.00

Nr rachunku bankowego:

Tytulem:

Platnos¢ do wniosku: JEDNOSTKA-2020/08/23/RSPO I

§ Platnos¢ zrealizowana

Numer paczki:

Paczka_00108

Data zaksiegowania: Data potwierdzenia Potwierdzil/a

2020-08-26 2020-08-26 11:31:11 I

Rysunek 301 Podglad danych ptatnosci

. - Zatwierdz — mozliwos¢ zatwierdzenia wygenerowanego (utworzonego) dokumentu;

System wyswietli okno podpisu certyfikatem z trzema mozliwosciami:

Podpisz podpisem elektronicznym i wyslij L . ipe
FEepoch Y - wymaga uzycia podpisu kwalifikowanego

Podpisz przez Profil Zaufany i wyslij

@) O

- wywotuje akcje podpisu Profilem Zaufanym

Zatwierdz paczke bez podpisu . . .
o PACERS D82 POCSP - paczka zostanie zatwierdzona bez certyfikatu

Po podpisaniu status paczki zostanie zmieniony. W przypadku paczek ptatnosci zatwierdzonych

Z podpisem

pojawi sie informacja dotyczgca daty podpisania i podpisujgcego pod przyciskiem

B PotwierdZz wyptaty — mozliwos¢é oznaczenia listy wyptat jako zrealizowanej przez

ksiegowos$¢ (funkcjonalno$¢ dostepna réwniez dla niezatwierdzonej listy wyptat).

W przypadku gdy lista bedzie zatwierdzona, to Uzytkownik nie ma mozliwo$¢ usuniecia z
niej zadnej pozyciji.

W oknie dodatkowo dostepny jest przycisk ,Potwierdz realizacje wyptaty”. Po zaznaczeniu
na liscie (multiselekcja) pozycji, ktére zostaly zrealizowane przez ksiegowos¢ pojawi sie
mozliwos¢ podania daty faktycznej realizacji ptatnosci. Dodatkowo system zapisuje
informacje o Uzytkowniku ktéry wprowadzit informacje o potwierdzeniu ptatnoéci oraz date

wraz z godzing wykonania tej czynnos$ci. Potwierdzenie realizacji ptatnosci zwigzane jest z
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wykonaniem przez system wszystkich czynnosci jakie obecnie sg wykonywane podczas

potwierdzania ptatnosci w umowie lub wniosku o rozliczenie. W szczegdlnosci:

o W przypadku gdy realizacja bedzie w formie transzy, to Wnioskodawcy zostanie

udostepniona mozliwos¢ ztozenia wniosku o rozliczenie transzy.

o W przypadku gdy realizacja bedzie w formie refundacji, to po potwierdzeniu ostatniej
ptatnosci zaplanowanej we wniosku o rozliczenie, system wprowadzi do rozliczenia
informacje, ze dofinansowanie zostato wyptacone: ustawiajgc date biezgca, Zapisujgc
imie i nazwisko Uzytkownika, ktéry potwierdzit ptatnos¢, zapisujgc tres¢ uzasadnienia:

,Nastgpito potwierdzenie realizacji wszystkich ptatnosci z rozliczenia.”

Jezeli we wniosku o rozliczenie znajduje sie inna niepotwierdzana ptatnosé, to informacja,

ze dofinansowanie zostato wyptacone nie zostanie uzupetniana przez system.

Uwaga: ztozenie wniosku o rozliczenie nie wptywa na mozliwos¢ zarzadzania pfatnosciami

przez Realizatora — moze on:
o Usuwac ptatnos$ci z paczki i umieszczacé je w innych paczkach
o Potwierdzac¢ ptatnosci umieszczone w paczce

o Dodawa¢ nowe ptatnosci w sprawie (transze) o ile sumaryczna kwota ptatnosci nie

przekroczy przyznanego dofinansowania

o Dodawa¢ nowe ptatnosci w sprawie (refundacje) w ramach innych rozliczen o ile

sumaryczna kwota ptatnosci nie przekroczy przyznanego dofinansowania

[ Potwierdzenie przez ksiegowose

ID Paczki:

180

Numer paczki: Data utworzenia: Utworzyt Suma w paczce:
Pactke_00106 20200826 250000
Data zatwierdzenia: Zatwierdzit szablon wydruku:

Dyspozycie

Potwierdzenie przez ksiggonose

Filtry zaawansowane
Typ wniiosku:

Wybierz. ¢  Poswierd? wybrane platnosd

Filtrowanie danych w tabeli I:I

Filtruj po Filtruj po Filtru po Filtru po Filtry po Filtryj po
Numer platnosc Data utworzenia Numer wiosku Wniaskodawca Kwota Typ platnoscl

dowalne

Zaznacz Numer platnosci Data utworzenia Numer wniosiu Wnioskodawca Kwota  Typ platnosci Dota potwierdzenia Anulowana Akga

-2020/08/10/ROZ_PLATNOSC/00240 2020.08-1011:33:16 JEDNOSTKA- 2020403/ 18/ASCSIWNIOSEK/00003 180000 Refundaga - nie [ 5]
~2020/08/10/R0Z_PLATNOSC/00238 20200810 11:25:43 JEDNOSTKA-2020/06/10/PPZM3/WNIOSEK/00029 100000 Refundaga Nie B

Rekordy 42222 e

Rysunek 302 Potwierdzenie realizacji wyptaty przez ksiegowosc¢

W sytuacji gdy dla danej sprawy, kwota przyznanego dofinansowania (z wniosku lub umowy/aneksu)
bedzie wieksza niz suma zaplanowanych i zrealizowanych ptatnosci oraz ptatnosci, ktéra jest

potwierdzana, system wyswietli dodatkowo okno z potwierdzeniem:
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Potwierdzanie wykonania ptatnosci

Potwierdzamy nastepujace ptatnosci:

Data realizacji ptatnosci*:

Potwierdzenie operacji

Dla wniosku nr:

. suma platnosci jest mniejsza niz
przyznane dofinansowanie. Czy potwierdzasz, ze wniosek zostat w
catosci rozliczony i system powinien zmienic status sprawy na

Dofinansowanie wyplacone?
Nie potwierdza]

2022-12-20
Format: rrrr-rm-dd
Rysunek 303 Potwierdzenie operacji
. ﬂ Usun — mozliwos¢ usuniecia wygenerowanego dokumentu, ktéry nie zostat

zatwierdzony ani nie zostaty potwierdzone wyptaty. Usuniecie dokumentu poprzedzone jest
wyswietleniem informaciji, ze operacja jest nieodwracalna. Usuniecie dokumentu nastepuje,
po potwierdzeniu zamiaru przez Uzytkownika. Po usunieciu dokumentu, ptatnosci z tej listy

znéw bedg widoczne w ,Rejestrze ptatnosci”.
. Podglad podpisu — mozliwos¢ podgladu danych podpisu elektronicznego.

. ﬂ Drukuj do PDF — pobranie wydruku w formacie PDF

40.6.2 Zaktadka ptatnosci - umowa i wniosek

Numer paczki, w ktérej zostata umieszczona ptatnosc¢ jest widoczny podczas przegladania
zakfadki ptatnosci w umowie lub wniosku. Przeglgdanie szczegdtow ptatnosci dostepne jest rowniez po
potwierdzeniu ptatnosci, w trakcie przeglgdania umowy lub wniosku o rozliczenie niezaleznie od statusu

pfatnosci.

Przegladanie ptatnosci — wniosek zatwierdzony
1. Otworzy¢ wybrany wniosek i przejs¢ do jego przegladania za pomocg przycisku

Platnosci
2. Przej$¢ na zaktadke
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+ Nowa platnosc

Kwata umawy:

[ oma |
e . :
o reniz ‘E
‘E
Kotz Rottzaj piatnodc Zresiizowana Akcja £
=1
51511
<=1 ]e
rrrrr o

suma platnosci: Dostepne srodki:

Rysunek 304 Zaktadka Ptatnosci dostepna z wniosku

3. Zapomocg przycisku mozna wejs¢ w edycje ptatnosci, gdzie dostepna bedzie informacja

0 wybranej transzy — data faktycznej realizaciji, data, Uzytkownik oraz numery paczek w jakich
zostata zamieszczona.

4. Za pomoca przycisku n mozna cofng¢ potwierdzenie realizacji ptatnosci (jezeli ptatnos¢

zostata zrealizowana). Po wybraniu tego przycisku, pojawi sie okno, w ktérym nalezy wypetnic

uzasadnienie operacji.

Cofnij potwierdzenie realizacji ptatnosci

Uzasadnienie operacji*:

Rysunek 305 Okno modalne - uzasadnienie operacji cofniecia potwierdzenia realizacji ptatnosci

ZatwierdZ .
Aby potwierdzi¢ cofnigcie potwierdzenia realizacji ptatnosci, nalezy klikng¢ - Informacja o
zdarzeniu zostanie umieszczona w historii zmian ptatnosci.

Aby otworzy¢ historie zmian ptatnosci, nalezy wejs¢ w trybie edycji lub podglagdu do wybranej paczki

Historia zmian

ptatnosci. Nastepnie wybra¢ zaktadke . Zostanie otwarty widok z historig zmian dla

pfatnosci.
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Platnos¢ Historia zmian

@ Historia zmian

Filtrowanie danych w tabeli

_ Wyczysc fittry

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Data zdarzenia Typ zdarzenia Uzytkownik Adres IP Platforma Uzasadnienie

rrrrmm-dd dowolne : dowolne

Data zdarzenia Typ zdarzenia Uzytkownik Adres IP Platforma Uzasadnienie Akcja
2022-05-09 13:05:25 Modyfikacja Whioskodawca
2022.05-09 13:05:03 Modyfikacja Realizator
2022-05-09 12:58:21 Utwerzenie Realizator
2022-05-09 12:58:21 Modyfikacja Realizator

— Poprzednia

Rekordy 1 dodz4 Wysnietlanie rekordéw | 20 & !

Rysunek 306 Historia zmian pfatnosci

5. Przycisk n pokazuje ptatnos¢ w paczce.

Typ platnose Humer platnasc

Odblarca platn

Rysunek 307 Podglad ptatnosci w paczce

6. Przycisk “ usuwa ptatnosé. Po zaakceptowaniu komunikatu potwierdzenia operacji

. . ra . . meiertﬁ sz . .
usuniecia ptatnosci za pomocg przycisku , ptatnos¢ zostanie usunieta.

40.6.2.1 Dodanie ptatnosci —wniosek

Dla wnioskow, ktére nie zostaty rozliczone w zakfadce istnieje mozliwosé dodawania nowych
transz, tworzenia paczek przelewdw i przekazow.

W celu dodania nowej pfatnosci nalezy:
1. W zaktadce ,Ptatnosci” uzupetni¢ sekcje Nowa ptatnos¢

a) Nazwa transzy
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b)

c)
d)
e)
f)
9)

Rodzaj pfatnosci — pole wyboru, obowigzkowe; przy wyborze ,Rachunek
Whnioskodawcy” pola nazwa banku oraz nr rachunku bankowego uzupetniajg sie
automatycznie danymi z wniosku. W przypadku zapisu bez podania danych
dotyczacych nr rachunku bankowego jak i nazwy banku pojawi sie komunikat

potwierdzajgcy operacje.
Potwierdzenie operacji

Nie podano nazwy banku lub numeru rachunku bankowego. Czy

potwierdzasz poprawnos¢ danych?

Rysunek 308 Potwierdzenie operacji
Nazwa banku
Nr rachunku bankowego
Odbiorca ptatnosci
Tytutem

Kwota transzy

2. Klikng¢ - transza zostanie zapisana i dodana do rejestru ptatnosci.

W przypadku, gdy ptatnos¢ jest tworzona automatycznie (,bez rozliczenia”) bedzie posiadata okreslony

rodzaj jako:

a. Rachunek Wnioskodawcy — jezeli we wniosku o dofinansowanie podana zostata
nazwa banku i numer rachunku bankowego
b. Inny — jezeli we wniosku o dofinansowanie nie zostata podana nazwa banku oraz

numer rachunku bankowego;

40.6.2.2 Przegladanie ptatnosci — umowa podpisana

& Podpisane

1. Przej$¢ na zakiadke

2. Przy wybranej umowie klikng¢ n

3. Przej$¢ na zaktadke

Platnosci w transzach
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Dane Dane realizatora  Dofinansowanie a  Dane podopiecznego Aneksy  Rejestr zwrotéw
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr platnosci Nazwa transzy Data Kwota Zrealizowana
rrrr-mm-dd dowolne *
Nr platnosci Nazwa transzy Data Kwota Zrealizowana
transza 3 2022-07-27 3451,51 Nie
transza 2 2022.07-27 5000,00 Tak
transza 1 2022-07-27 1000,00 Nie
Rekordy 1do3z3 Wyéwietlanie rekordéw| 20 &
Kwota umowy: Suma ptatnosci: Dostepne Srodki:
945151 945151

Skiada sig 2 cyfr i preecinka.

Skiada sig 2 oyfr | przecinka,

Skiads sig 2 ey | preecinka.

Zalaczniki  Historia umowy

Akda

(s]s]o]a]
(s]s]-]a]

= Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 309 Przegladnie ptatnosci — umowa

iz

el

1 A

L

4. Za pomocg - wejs¢ w edycje ptatnosci, gdzie dostepna bedzie informacja o wybranej

transzy — data faktycznej realizacji, data, Uzytkownik oraz numery paczek w jakich zostata

zamieszczona.

[ Edydja pfatnosc

Nazwa transzy*:

transza 2

Rodzaj ptatnosci:

Rachunek Wnioskodawcy

Nazwa Banku:

nazwa banku

Odbiorca ptatnosci*:

Anna Testowa

Tytutem*:

Dodatkowy rachunek

Phatnosé do wniosku: JEDNOSTKA-2020/07/07/ASB1 /WNIOSEK/00015

Kwota transzy*:

200,00

@ Platnost zrealizowana

Platnos¢ zrealizowana

Numer paczki ptatnosci:

Inny

Nr rachunku bankowego:

631020 1156 4296 4575 0001 0548

Paczka_00054

Rysunek 310 Edycja ptatnosci
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(® Platnosc zrealizowana

Data faktycznej realizacji*: Data ostatniej modyfikacji: Uzytkownik:

v | Platnosc zrealizowana

Format: rrrr-mm-dd
Numer paczki ptatnosci :

Rysunek 311 Sekcja ptatnosci zrealizowanych

40.6.2.3 Dodanie ptatnosci — umowa

Dla umoéw, ktore nie zostaty rozliczone w zakfadce istnieje mozliwo$¢ dodawania nowych transz,

tworzenia paczek przelewow i przekazow.

W celu dodania nowej pfatnosci nalezy:

1. W zaktadce umowy ,Platnosci w transzach” uzy¢ przycisku .

Zostanie wy$wietlone nowe okno dodawania ptatnosci z sekcjami do uzupetnienia:

a) Nazwa transzy -pole wymagane

b) Rodzaj ptatnosci — pole wyboru, obowigzkowe; przy wyborze Rachunek Wnioskodawcy
pola nazwa banku oraz nr rachunku bankowego uzupetniajg sie automatycznie danymi z
whniosku. W przypadku zapisu bez podania danych dotyczacych nr rachunku bankowego
jak i nazwy banku pojawi sie¢ komunikat potwierdzajgcy operacje.

¢) Nazwa banku -pole wymagane

d) Nrrachunku bankowego — pole wymagane

e) Odbiorca ptatnosci

f) Tytutem

g) Kwota transzy — pole wymagane

2. Klikng¢ - transza zostanie zapisana i dodana do rejestru ptatnosci.

3. W przypadku, gdy ptatnos¢ jest tworzona automatycznie (,bez rozliczenia”) bedzie posiadata

okres$lony rodzaj jako:

a) Rachunek Wnioskodawcy — jezeli we wniosku o dofinansowanie podana zostata nazwa

banku i numer rachunku bankowego.

b) Inny — jezeli we wniosku o dofinansowanie nie zostata podana nazwa banku oraz numer

rachunku bankowego
4. Przy uzyciu B mozliwe jest utworzenie nowej paczki przelewdw dla wybranej ptatnosci
5. Przycisk H tworzy paczke przekazow dla wybranej ptatnoSci

6. Przy pomocy przycisku n mozna usung¢ wczesniej wprowadzong transze.
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40.6.2.4 Import pliku ptatnosci
W celu zaimportowania pliku ptatnosci nalezy:

7 Import pliku ptatnosci

1. Przej$é do zaktadki

bierz plik
2. Uzy¢ przycisku

3. Wskazac¢ wtasciwy plik i klikng¢ Otworz.

4. W celu zaimportowania danych do systemu klikng¢ B Importuj

Import pliku ptatnosci spowoduje oznaczenie ptatnosci na liscie wyptat jako ,potwierdzonej”.

Podczas importu system weryfikuje, czy podany w importowanym pliku ptatno$ci numer paczki
jest zgodny z listg wyptat na ktérej zostaly umieszczone poszczegdine importowane ptatnosci. W
przypadku braku zgodnosci import zostanie przerwany z komunikatem ,Brak zgodnosci numeru paczki

dla pfatnosci o numerach: yyyyy”.

e Refundacja lub ,bez rozliczenia”:

Po zaimportowaniu informacji o potwierdzeniu realizacji ptatnosci, informacja ta bedzie widoczna
podczas przegladania listy ptatnosci (paczki) jak i podczas przeglgdania ptatnosci na zaktadce

~Platnosci” we wniosku o dofinansowanie.

Po zaimportowaniu informaciji o potwierdzeniu realizacji ptatnosci system zweryfikuje, czy w rozliczeniu,
ktérego dotyczyta ptatnosé suma potwierdzonych ptatnosci jest réwna sumie zaplanowanych ptatnosci.
Jezeli tak, to zostanie zmieniony status rozliczenia na ,Dofinansowanie wyptacone” z uzasadnieniem

~Wypfata wszystkich zaplanowane ptatnosci zostata potwierdzona”.

Jezeli dodatkowo suma potwierdzonych ptatnosci (z wszystkich rozliczen) jest zgodna z kwotg
przyznanego dofinansowania, to zostanie zmieniony status catej sprawy na ,Dofinansowanie

wyptacone”.

Zasada dotyczy zardbwno spraw wymagajacych zawarcia umowy jak i spraw realizowanych bez umowy.

e Transza:

Po zaimportowaniu informacji o potwierdzeniu realizacji ptatnosci, informacja ta bedzie widoczna
podczas przegladania listy ptatnosci (paczki) jak i podczas przeglgdania ptatnosci na zaktadce

,Ptatnosci” we wniosku o dofinansowanie.
System nie zmieni statusu sprawy ani istniejagcych w sprawie rozliczen.

Zasada dotyczy zaréwno spraw wymagajgcych zawarcia umowy jak i spraw realizowanych bez umowy.
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40.6.3 Ptatnosci do wniosku stazowego

W rozdziale opisane zostaly rodzaje ptatnosci wraz opisem kto i na jakim etapie moze

wygenerowaé ptatnos¢ do wniosku stazowego. W ramach wniosku mozliwe jest wygenerowanie

ptatnosci na: badania lekarskie, dojazd, zakwaterowanie oraz wynagrodzenie za prace.

40.6.3.1 Platnos¢ za badanie lekarskie

Ptatno$¢ za badanie lekarskie mozliwa jest do wygenerowania dla kandydata na staz je$li

wniosek ma status ,Zatwierdzony”.

W celu dodania pfatnosci nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke Rozwing¢ zaktadke W menu hawigacyjnym.

2. Kiiknaé przycisk | 2 Zatwierdzone

3. Kilikng¢ przycisk przy wybranym wniosku

System wyswietli wniosek w trybie podgladu

4. Przejs¢ do sekcji Lista kandydatow”

Lista kandydatow

Dodaj kandydata

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Imie Nazwisko

Filtruj po Filtruj po
Czy zrealizowane badania lekarskie Czy korzysta z dojazdu

Imie Nazwisko Czy zrealizowane badania lekarskie Czy korzysta z dojazdu

Rekordy 1do323 Wyswietlanie rekordow| 20 %

Czy korzysta z zakwaterowania

Nie Nie
[~ ] 8]
[~ ] o]

S~

Czy zakwalifikowany do stazu Akcja

Rysunek 312 Lista kandydatéw - sekcja wniosku stazowego

5. Klikng¢ przycisk n przy wybranym kandydacie.

System wyswietli widok danych kandydata

6. Przejs¢ do sekcji ,Ptatnosci’, a nastepnie klikngé przycisk

MNowa ptatnost za badania lekarskie

lub przycisk n przy juz istniejgcej ptatnosci w celu jej edyciji.

System wyswietli widok nowej ptatnosci lub edycji istniejacej ptatnosci.

_—
7. Woypetni¢ lub dokonac¢ edycji danych, a nastepnie klikng¢ przycisk w celu zapisania

wprowadzonych zmian lub przycisk m w celu powrotu do danych kandydata.
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W przypadku wybrania rodzaju ptatnosci ,inny” bez podawania nazwy oraz numeru konta

bankowego system wyswietli podczas zapisywania nastepujgcy komunikat
Potwierdzenie operacji

Nie podano nazwy banku lub numeru rachunku bankowego. Czy
potwierdzasz poprawnost danych?

Anuluj Potwierdz

Rysunek 313 Potwierdzenie poprawnosci danych do ptatnosci za badania lekarskie

Anuluj

8. Wybrac przycisk w celu potwierdzenia wprowadzonych danych lub w

celu powrotu do widoku ptatnosci.

Po zapisaniu system przeniesie ponownie do widoku wniosku, a ptatno$¢ zostanie dodana do

listy.

& Platnosci

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr platnosci Data utworzenia Kwota Dotyczy Rodzaj platnosci Zrealizowana
rrrr-mm-dd dowolne = dowolne = dowolne 3
Nr ptatnosci Data utworzenia Kwota Dotyczy Rodzaj pfatnosci Zrealizowana Akcja
Badania lekarskie Refundacja Nie “
Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordéw 20 4 + Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 314 Lista ptatnosci dla kandydata
40.6.3.2 Ptatnosé za dojazd

Ptatnos¢ za dojazd mozliwa jest do wygenerowania dla kandydata na staz po podpisaniu z nim
umowy.

W celu dodania ptatnosci nalezy:

1. Rozwingé zaktadke Rozwingé zaktadke W menu nawigacyjnym.

2. Klikng¢ przycisk B hmenlane

3. Kilikngé¢ przycisk przy wybranym wniosku
System wyswietli wniosek w trybie podgladu

4. Przej$¢ do sekcji Lista kandydatow”
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Lista kandydatow

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Imie Nazwisko Czy zrealizowane badania lekarskie Czy korzysta z dojazdu
Imie Nazwisko Czy zrealizowane badania lekarskie Czy korzysta z dojazdu Czy korzysta z zakwaterowania Czy zakwalifikowany do stazu Akcja
Nie Nie Nie Nie
Tak Tak Tak Tak n
Nie Nie Nie Nie n
Rekordy 1do323 Wyswietlanie rekordéw| 20 % — Poprzednia Nastepna —

5.

Rysunek 315 Lista kandydatéw - sekcja wniosku stazowego

Klikng¢ przycisk przy wybranym kandydacie.

System wyswietli widok danych kandydata

Mowa platnosc za dojazdy

Przejs¢ do sekcji ,Platnosci”, a nastepnie klikng¢ przycisk lub

przycisk przy juz istniejgcej ptatnosci w celu jej edycji.

System wyswietli widok nowej ptatnosci lub edyc;ji istniejgcej ptatnosci.
Wypetni¢ lub dokona¢ edycji danych, a nastepnie klikngé przycisk w celu zapisania

Anuluj
wprowadzonych zmian lub przycisk - w celu powrotu do danych kandydata.

W przypadku wybrania rodzaju ptatnoéci ,inny” bez podawania nazwy oraz numeru konta

bankowego system wys$wietli podczas zapisywania nastepujgcy komunikat
Potwierdzenie operacji

Wie podano nazwy banku lub numeru rachunku bankowego. Czy
potwierdzasz poprawnose danych?

Anuluj Potwierdz

Rysunek 316 Potwierdzenie poprawnosci danych do ptatnosci za badania lekarskie

ierds Anuluj
Wybraé przycisk w celu potwierdzenia wprowadzonych danych lub ! w celu

powrotu do widoku ptatnosci.

Po zapisaniu system przeniesie ponownie do widoku wniosku, a ptatno$¢ zostanie dodana do
listy.
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& Platnosci

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr platnosci Data utworzenia Kwota Dotyczy Rodzaj platnosci Zrealizowana
rrrr-mm-dd dowolne s dowolne * dowolne *
Nr ptatnosci Data utworzenia Kwota Dotyczy Rodzaj platnosci Zrealizowana Akcja

Dojazd Refundacja Nie E
Zakwaterowanie  Refundacja Nie [ @ |
Dojazd Refundacja Nie [ o |
Badania lekarskie  Refundacja Nie E

Rekordy 1do4z4 Wyswietlanie rekordéw| 20 * «— Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 317 Lista ptatnosci dla kandydata
40.6.3.3 Ptatnosc¢ za zakwaterowanie

Ptatno$¢ za zakwaterowanie mozliwa jest do wygenerowania dla kandydata na staz po

podpisaniu z nim umowy.

W celu dodania pfatnosci nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke Rozwing¢ zaktadke W menu nawigacyjnym.

2. Klikngé przycisk = Z2twierdzone

3. Klikng¢ przycisk przy wybranym wniosku
System wyswietli wniosek w trybie podgladu

4. Przejs¢ do sekcji ,Lista kandydatow”

Lista kandydatow

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Imig Nazwisko Czy zrealizowane badania lekarskie Czy korzysta z dojazdu
Imie Nazwisko Czy zrealizowane badania lekarskie Czy korzysta z dojazdu Czy korzysta z zakwaterowania Czy zakwalifikowany do stazu Akcja
Nie Nie Nie Nie
Tak Tak Tak Tak [ o |
Nie Nie Nie Nie n
Rekordy1do323 Wyswietlanie rekordéow 20 % +— Poprzednia Nastepna —

Rysunek 318 Lista kandydatéw - sekcja wniosku stazowego

5. Klikng¢ przycisk przy wybranym kandydacie.
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System wyswietli widok danych kandydata

6. Przejs¢ do sekcji ,Ptatnosci’, a nastepnie klikngé przycisk lub

przycisk n przy juz istniejgcej ptatnosci w celu jej edycji.

System wyswietli widok nowej ptatnosci lub edyciji istniejgcej ptatnosci.
»
7. Wypetni¢ lub dokonaé edycji danych, a nastepnie klikng¢ przycisk w celu zapisania

Anuluj
wprowadzonych zmian lub przycisk - w celu powrotu do danych kandydata.

W przypadku wybrania rodzaju pfatnosci ,inny” bez podawania nazwy oraz numeru konta

bankowego system wyswietli podczas zapisywania nastepujacy komunikat
Potwierdzenie operacji

Wie podano nazwy banku lub numeru rachunku bankowego. Czy

potwierdzasz poprawnose danych?

Rysunek 319 Potwierdzenie poprawnosci danych do ptatnosci

8. Wybra¢ przycisk w celu potwierdzenia wprowadzonych danych lub

w celu powrotu do widoku ptatnosci.

Po zapisaniu system przeniesie ponownie do widoku wniosku, a ptatno$¢ zostanie dodana do

listy.

& Platnosci

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr ptatnosci Data utworzenia Kwota Dotyczy Rodzaj platnosci Zrealizowana
rerr-mm-dd dowolne 3 dowolne = dowolne B
Nr ptatnosci Data utworzenia Kwota Dotyczy Rodzaj platnosci Zrealizowana Akcja
Dojazd Refundacja Nie “
Zakwaterowanie Refundacja Nie “
Dojazd Refundacja Nie “
Badania lekarskie Refundacja Nie “
Rekardy 1 do 4z 4 Wyswietlanie rekordow | 20 * — Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 320 Lista ptatnosci dla kandydata
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41 ZAREJESTROWANIE WNIOSKU O PRZEKAZANIE SRODKOW
PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca zarejestrowanie w systemie wniosku
o przekazanie srodkéw PFRON.
Funkcjonalnos¢ rejestrowania wnioskéw o srodki PFRON dostepna jest dla Realizatoréw JST

lub SJO z przypisang rolg Realizator-podstawowy lub Realizator-rozszerzony.

UWAGA

Jezeli zostaty zrealizowane zwroty $srodkow PFRON, to nalezy je wprowadzi¢ do systemu przed
rozpoczeciem rejestrowania nowego wniosku o przekazanie srodkéw PFRON (Zwroty $rodkéw

PFRON opisane sg w rozdziale ,Zwroty srodkéw PFRON”.

Jezeli zmienit sie numer konta bankowego jednostki, to zmiane numeru konta nalezy zarejestrowac

w systemie przed rozpoczeciem rejestrowania nowego wniosku o przekazanie srodkow PFRON.

Wprowadzenie wniosku o przekazanie srodkéw PFRON jest mozliwe, jezeli zaden wniosek dla
biezgcej jednostki lub nadrzednego JST nie jest aktualnie obstugiwany, co oznacza, ze istniejg tylko
wnioski o statusie ,Odrzucony” (obstuga wniosku nie bedzie kontynuowana) lub ,Ptatnos¢

zrealizowana” (obstuga wniosku jest zakonczona).

W celu zarejestrowania wniosku o srodki PFRON nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

333



{rr Strona ghwna
Wiadomosci
Wniaski
Pisma do wnioskdw
rmowy
Rozliczenia
Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotdw
Zwroty Srodkdw PFRON

& Wnioski o 5r. PFRON  ~

Mowy wniosek
[F] Wszystkie wnioski
Whioski do podpisu
Limity
Raporty
Sprawozdawczost SWA
&2 Administra cja
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 321 Menu nawigacyjne — wnioski o ér. PFRON

2. Klikng¢ przycisk Nowy wniosek

Zostanie wyswietlony formularz rejestrowania nowego wniosku o przekazanie srodkéw PFRON.
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Nr ewidencyjny samorzadu: NFTERYT:

sporzadzajacy®: N tel. spo

-}
Rysunek 322 Formularz wniosku o przekazanie $srodkéw PFRON
3. W zakfadce , Dane podstawowe”
Dane podstawowe Zrealizowane ptatnosci Dotychczasowe zwroty Zatgczniki Osoba do kontaktu

nalezy zweryfikowa¢ kwoty wprowadzone przez system oraz wypetni¢ wszystkie wymagane pola
whniosku, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.

4. Dane w formularzu ktére sg automatycznie uzupetnione przez system:

e Okres limitu - dane z obowigzujgcego w biezgcym okresie limitu

e Whniosek na rok - dane z obowigzujgcego w biezgcym okresie limitu

e Liczba cykli - Pole inicjowane wartoscig 1 — warto§¢ zmienna w zaleznosci od ilosci cofnie¢

whiosku do poprawy

¢ Nazwa samorzadu — nazwa jednostki wystepujgcej z wnioskiem o srodki PFRON — w przypadku
JST bedzie to nazwa jednostki tworzacej wniosek, natomiast w przypadku SJO bedzie to nazwa

nadrzednej dla niej JST

e Nr ewidencyjny samorzadu - warto$¢ ustalana w oparciu o jednostke, w ktérej pracuje
zalogowany uzytkownik — w przypadku JST bedzie to numer jednostki tworzgcej wniosek,

natomiast w przypadku SJO bedzie to numer nadrzednej dla niej JST

e Nr TERYT - warto$¢ ustalana w oparciu o jednostke, w ktérej pracuje zalogowany uzytkownik
—w przypadku JST bedzie to numer jednostki tworzgcej wniosek, natomiast w przypadku SJO

bedzie to numer nadrzednej dla niej JST
o Data sporzadzenia — pole aktywne inicjowane datg biezagcag

e Sporzadzajacy - pole aktywne inicjowane imieniem i nazwiskiem zalogowanego Uzytkownika
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Nr tel. sporzadzajgcego — pole aktywne inicjowane numerem telefonu zalogowanego

uzytkownika

Nr rachunku bankowego dla srodkéw Funduszu - Warto$¢ ustalana w trybie dodawania jako nr
rachunku bankowego Realizatora z ustawiong flagg ,,Czy konto domysine dla wniosku ws limitu

na zadania algorytmowe?”

Nazwa banku - wartos¢ ustalana w trybie dodawania jako nazwa banku dla konta Realizatora z

ustawiong flagg ,,Czy konto domysine dla wniosku ws limitu na zadania algorytmowe?”

Srodki wg algorytmu - warto$é ustalana automatycznie w oparciu o limity SWA dla Samorzadu

powiatowego / Samorzgdu Wojewddzkiego

Srodki otrzymane z PFRON (wiersze 1, 2,3) - warto$¢ wyliczana jako suma kwot przyznanych
w ramach poprzednich wnioskéw w danym roku, w tym samym zakresie, pomniejszona o kwoty

zwrotow: technicznych i z zadan, widocznych w zaktadce ,Dotychczasowe zwroty”
Dane w formularzu ktére sg wypetniane przez Uzytkownika:

Srodki wydatkowane

Planowane wyptaty

Dane w formularzu, ktére sg uzupetniane lub aktualizowane przez system po wypetieniu
innych pél:
Kwota wnioskowana ogdétem - Wartos¢ wyliczana w oparciu o wartosci w sekcji ,Dane

finansowe”

Stan $rodkéw na rachunku bankowym (wiersz 1,2,3) - wartos$¢ wyliczana jako réznica srodkow
otrzymanych z PFRON i wydatkowanych

Stan $rodkéw na rachunku bankowym (wiersz 8) - Wartos¢ jest wyliczana w oparciu o wartosci

w kolumnie ,Stan $rodkéw na rachunku bankowym”
Wszystkie pola w wierszu 4 - Wartos¢ jest suma pol z takg samg informacjg z wierszy 1, 2i 3

Kwota wnioskowana - wyliczane automatycznie po wprowadzeni wartosci do tabeli danych

finansowych jako réznica planowanych wyptat i Srodkéw pozostajgcych na rachunku bankowym

Sekcja ,Dostepny limit” zawiera informacje o przyznanym limicie PFRON SWA, o $rodkach
otrzymanych z PFRON w ramach limitu SWA oraz o limicie dostepnym, ktory jest réznicg dwoch

powyzszych limitow

5. W zaktadce ,Zrealizowane ptatnosci”

Dane podstawowe Zrealizowane platnosci Dotychczasowe zwrot Zatgczniki Osoba do kontaktu

Uzytkownik ma mozliwos¢ przejrzenia listy ptatnosci. Lista zawiera wszystkie zrealizowane
ptatnosci dla danego JST w roku, ktérego dotyczy wniosek i wyptacone do momentu rejestrac;ji

whniosku jako $rodki otrzymane z PFRON.

6. W zaktadce ,Dotychczasowe zwroty”



Dane podstawowe Zrealizowane ptatnosci Dotychczasowe zwroty Zatgczniki Osoba do kontaktu

Uzytkownik ma wglad w zwroty srodkéw do PFRON przekazane z danej jednostki. Lista zawiera
wszystkie zwroty z danego JST w roku, ktérego dotyczy wniosek i zarejestrowane do momentu
rejestracji wniosku. Zwroty srodkow PFRON pomniejszajg odpowiednio $rodki otrzymane z
PFRON.

7. Zakfadka ,Zatgczniki”

Dane podstawowe Zrealizowane platnosci Dotychczasowe zwroty Zatgczniki Oscoba do kontaktu

na etapie rejestrowania nowego wniosku o srodki PFRON nie ma mozliwosci dodawania
zatgcznikow. Zakladka bedzie aktywna po zapisaniu wniosku, co spowoduje zmiane jego

statusu na ,Utworzony”

8. Zakiadka ,Osoba do kontaktu”

Dane podstawowe Zrealizowane ptatnosci Dotychczasowe zwroty Zataczniki Osoba do kontaktu

jest wypetniana przez system automatycznie na podstawie danych zalogowanego Uzytkownika

i zawiera pola:
¢ Imie — pole aktywne zawierajgce imig zalogowanego Uzytkownika,
¢ Nazwisko — pole aktywne zawierajgce nazwisko zalogowanego Uzytkownika,
e Nrtelefonu — pole aktywne zawierajgce numer telefonu zalogowanego Uzytkownika,

e E-mail — pole aktywne zawierajgce adres e-mail zalogowanego Uzytkownika,

G . B Zapisz . . . . o . .
Kliknigcie przycisku spowoduje zarejestrowanie wniosku i zapisanie uzupetnionych pdl, a w
formularzu wniosku pojawi sie pole ,Status”. System automatycznie ustawia status wniosku

,<UJtworzony”. Utworzony wniosek moze by¢ wielokrotnie edytowany.
We wniosku o statusie ,Utworzony”

e wzakfadce ,Dane podstawowe” pojawi sie pole ,Nr wniosku”, ktérego wartos¢ ustalana jest przy

zapisie utworzonego wniosku w oparciu o zdefiniowany schemat numeracji,
e w zaktadce ,Zatgczniki” pojawi sie mozliwo$¢ dodawania plikow do wniosku,

e pojawi sie nowa zakladka ,Historia zmian” gdzie widoczna jest lista prezentujgca informacje o

zmianach statusu na wniosku

e pojawig sie kolejne dostepne funkcje dla zapamietanego wniosku.

o pEEkaz du poprawy prZEkai do WEWﬁkacji

Rysunek 323 Przyciski funkcyjne dla wniosku o srodki PFRON
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Klikniecie przycisku:

O

- spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian i przekazania

whniosku do weryfikaciji,

S
o - wniosek zostanie odrzucony,
D Przekaz do poprawy . .
o - wniosek zostanie przekazany do poprawy,
o Przekaz do weryfikagji . . . .
o - wniosek zostanie przekazany do weryfikacji,

o - Zapisane zostana naniesione zmiany we WrIIOSkLI, whniosek nie zmieni

statusu.

41.1 Przestanie do weryfikacji wniosku o przekazanie sSrodkéw PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ przestania zarejestrowanego w systemie wniosku
o przekazanie $rodkéw PFRON do weryfikacji.

Funkcjonalno$¢ wysytania wnioskéw o s$rodki PFRON do weryfikacji dostepna jest dla
Realizatoréw JST lub SJO z przypisang rolg Realizator-podstawowy i Realizator-rozszerzony.

W celu przekazania do weryfikacji wniosku o srodki PFRON nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

=] Wszystkie wnioski

2. Klikng¢ przycisk

3. Zostanie wys$wietlona lista utworzonych wnioskoéw.

4
4. Wyszukaé wniosek, ktéra ma zostac przekazany do weryfikacji i klikngé przycisk -

5. System wyswietli formularz szczegdtéw wniosku o przekazanie srodkéw PFRON.

W trybie edycji wniosku nastepuje kontrola zgodnosci rachunku bankowego na wniosku z
rachunkiem bankowym wprowadzonym w danych jednostki Realizatora jako konto domysine dla
srodkéw z PFRON. W przypadku braku zgodnosci w oknie pojawi sie ostrzezenie o tresci: ,Aktualny
numer rachunku bankowego Realizatora nie jest zgodny z numerem rachunku bankowego na wniosku”.
Powyzsza kontrola wystepuje zawsze w trybie edycji wniosku, niezaleznie od jego statusu, a takze

podczas wykonywania akcji zmiany statusu z listy wnioskéw.

W trybie edycji utworzonego wniosku Uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania lub zmiany informac;ji

zawartych we wniosku, w tym rowniez dodania zatgcznikow.
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m

Rysunek 324 Formularz wniosku o srodki PFRON w trybie edyc;ji

& Przekaz do weryfikadji

6. Klikng¢ przycisk . Wniosek zmieni status na ,Do weryfikacji”.

Klikniecie przycisku m spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania zmian i

przekazania wniosku do weryfikaciji

Przekazanie do weryfikacji jest rowniez mozliwe z listy wszystkich wnioskow za pomoca

przycisku n

Informacja o przekazaniu wniosku do weryfikacji zapisywana jest w zaktadce ,Historia zmian”.

41.2 Akceptacja wniosku o przekazanie sSrodkéw PFRON
W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca weryfikacje i akceptacje wniosku o
przekazanie $rodkéw PFRON.

Funkcjonalnos$¢ akceptacji wniosku dostepna jest dla Realizatoréw JST lub SJO z przypisang

rolg Realizator-podstawowy i Realizator-rozszerzony.

W celu zarejestrowania i przekazania do akceptacji wniosku o srodki PFRON nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

L ) 5|  Wszystkie wnioski
2. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wszystkich wnioskéw o $srodki PFRON.

& .
3. Wyszukaé¢ wniosek, ktéra ma zosta¢ zaakceptowany i klikngé przycisk - co spowoduje

wyswietlenie formularza szczegétdw wniosku o przekazanie srodkéw PFRON.
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™ Przekaz d is
4. Klikngé przycisk .

Przekazanie do podpisu jest réwniez mozliwe z listy wszystkich wnioskdéw za pomocg przycisku

41.3 Przestanie do poprawy wniosku o przekazanie Srodkéw PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca przestanie do poprawy wniosku o

przekazanie srodkow PFRON.

Funkcjonalno$¢ przekazania do poprawy wniosku o srodki PFRON dostepna jest dla
Realizatoréw JST Ilub SJO z przypisang rolg Realizator-podstawowy i Realizator-rozszerzony.
Przekaza¢ do poprawy mozna wniosek o statusie: ,Utworzony” i ,Do weryfikacji”. Wnioski o statusie ,Do
podpisu” mogg by¢ przekazane do poprawy jedynie przez Realizatorow JST z przypisang rolg

Realizator-rozszerzony.

W celu przekazania do poprawy wniosku o srodki PFRON nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

oo : =] Wszystkie wnioski
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wszystkich wnioskéw o srodki PFRON. Czynnosci mogg zostac

Whnioski do podpisu

wykonane analogicznie poprzez przejscie na zaktadke jesli przekazywany

do poprawy wniosek jest w statusie ,Do podpisu”.

3. Wyszukac¢ wniosek, ktéra ma zosta¢ przekazany do poprawy i klikngé przycisk E przy

wybranym wniosku.

4. Zostanie wyswietlony formularz, w ktérym Uzytkownik widzi dane identyfikacyjne wniosku, a

takze uzupetnia powdd przekazania wniosku do poprawy.
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Strona gtéwna - Wniosek o przyznanie srodkow PFRON - Przekazanie wniosku do poprawy

& Przekazanie wniosku do poprawy
i Pola 0znaczone symbolem * s3 wymagane.
Whniosek na rok: Nr kolejny wniosku: Data sporzgdzenia: Sporzadzajacy:

Okres limitu:
2020-12-15 Imie Nazwisko

Rok 2020 2020

Format: rrrr-mm-dd

Nr rachunku bankowego dla srodkéw

Nr ewidencyjny samorzadu: Funduszu:

Nazwa samorzadu:

Gmina Miasto

Pow6d przekazania do poprawy*:

Rysunek 325 Przekazanie do poprawy — formularz

Jezeli na wniosku wystepuje niezgodnos$¢ numeru rachunku bankowego z numerem
oznaczonym przez Realizatora jako konto domy$ine dla wniosku ws limitu na zadania algorytmowe, to

zostanie wy$wietlony komunikat o tresci: ,Aktualny numer rachunku bankowego Realizatora nie jest

zgodny z numerem rachunku bankowego na wniosku”.

B Przekaz wniosek do poprawy
5. Klikng¢ przycisk , aby przekaza¢ wniosek o srodki PFRON do

poprawy.

Klikniecie przycisku m spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian i

przerwanie akcji przekazania wniosku do poprawy.

Przekazanie do poprawy moze réwniez nastgpi¢ z formularza wniosku. Nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

o . E  Wszystkie wnioski
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista wszystkich wnioskéw o $rodki PFRON. Czynnosci mogg zostaé

. . Lo Whioski do podpisu . ..
wykonane analogicznie poprzez przej$cie na zaktadke jesli przekazywany

do poprawy wniosek jest w statusie ,Do podpisu”. Wyszuka¢ wniosek, kiéra ma zostaé

przekazany do poprawy i klikngé przycisk przy wybranym wniosku.

Zostanie wys$wietlony formularz wniosku z dostepnym przyciskiem .
. , 3 'D Przekaz do poprawy
4. Klikng¢ przycisk _

Zostanie wyswietlony formularz, w ktorym Uzytkownik widzi dane identyfikacyjne wniosku, a

takze uzupetnia powdd przekazania wniosku do poprawy.

341



Jezeli na wniosku wystepuje niezgodno$¢ numeru rachunku bankowego z numerem
oznaczonym przez Realizatora jako konto domy$ine dla wniosku ws limitu na zadania
algorytmowe, to zostanie wys$wietlony komunikat o tresci: ,Aktualny numer rachunku

bankowego Realizatora nie jest zgodny z numerem rachunku bankowego na wniosku”.

B Przekaz wniosek do poprawy
5. Klikng¢ przycisk , aby przekaza¢ wniosek o srodki

PFRON do poprawy. Po wybraniu akcji ,Przekaz do poprawy” nastepuje zmiana statusu

wniosku na ,,Do poprawy” i przejscie do listy wszystkich wnioskow.

Klikniecie przycisku m spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian i

przerwanie akcji przekazania wniosku do poprawy.

Informacja o przekazaniu wniosku do poprawy zapisywana jest w zaktadce ,Historia zmian”.

41.4 Odrzucenie wniosku o przekazanie srodkéw PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca odrzucenie wniosku o przekazanie
srodkéw PFRON.
Funkcjonalnos$¢ odrzucenia wniosku o srodki PFRON dostepna jest dla Realizatoréw JST lub SJO z
przypisang rolg Realizator-podstawowy i Realizator-rozszerzony. Odrzucié mozna wniosek o statusie:
,Utworzony” i ,Do weryfikacji”. Wnioski o statusie ,Do podpisu” mogg by¢ odrzucone jedynie przez

Realizatoréw JST z przypisana rolg Realizator-rozszerzony.

W celu odrzucenia wniosku o $rodki PFRON nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

= Wszystkie wnioski

2. Klikng¢ przycisk
Zostanie wy$wietlona lista wszystkich wnioskéw o srodki PFRON.
Czynnosci moga zostaé wykonane analogicznie poprzez przejscie na zaktadke

Whnioski do podpisu . _ .. . . . N
pocp jesli odrzucany wniosek jest w statusie ,Do podpisu”.

4
3. Wyszukaé wniosek, ktéra ma zosta¢ odrzucony i klikngé przycisk -w celu wyswietlenia

szczego6téw wniosku o srodki PFRON.

4. Klikng¢ przycisk .

5. Zostanie wyswietlony formularz, w ktérym Uzytkownik widzi dane identyfikacyjne wniosku, a

takze uzupetnia pole ,Powdd odrzucenia”.
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& Odrzucenie wniosku
1 Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane,
Okres limitu: Whiosek na rok: Nr kolejny wniosku: Data sporzadzenia: Sporzadzajacy:

Rok 2021 2021 2021-06-16

Format: rrrr-mm.dd

Nazwa samorzadu: Nr ewidencyjny samorzadu: Nr rachunku bankowego dla srodkéw Funduszu:

Powéd odrzucenia*:

Rysunek 326 Odrzucanie wniosku — formularz

Jezeli na wniosku wystepuje niezgodnos¢ numeru rachunku bankowego z numerem
oznaczonym przez Realizatora jako konto domysine dla wniosku ws limitu na zadania
algorytmowe, to zostanie wyswietlony komunikat o tresci: ,Aktualny numer rachunku

bankowego Realizatora nie jest zgodny z numerem rachunku bankowego na wniosku”.

6. Klikng¢ przycisk , W celu zapisania zmian, a tym samym odrzucenia wniosku,

co spowoduje, ze nie bedzie mozliwe dalsze procedowanie wniosku. Status wniosku zmieni sie

na ,Odrzucony”, a dalsza edycja odrzuconego wniosku nie bedzie mozliwa.

Kliknigcie przycisku m spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian.

Informacja o odrzuceniu wniosku zapisywana jest w w zaktadce ,Historia zmian”., a takze w

zdarzeniach systemowych.

41.5 Podpisanie i wystanie wniosku o przekazanie srodkéw PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$é umozliwiajgca podpisanie wniosku o przekazanie
srodkow PFRON przez Realizatora JST.

Funkcjonalno$¢ podpisania wniosku o srodki PFRON dostepna jest dla Realizatora JST z

przypisang rolg Realizator-rozszerzony. Podpisa¢ mozna wniosek o statusie ,Do podpisu”.

UWAGA

Do podpisania wniosku niezbedne jest posiadanie podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego.

W celu podpisania wniosku o srodki PFRON nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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B Wszystkie wnioski

2. Klikng¢
Zostanie wyswietlona lista wszystkich wnioskow.

L x - . . . . . Whnioski do podpisu
Czynnos¢é mozliwa jest do wykonania réwnie z zakfadki e

3. Wyszukac¢ wniosek, ktéry ma zostac¢ podpisany.

4. Wybra¢ akcje .

Uruchomiony zostanie formularz wniosku o srodki z PFRON w trybie edycji wniosku.

® Podpisz i wyslij wniosek

5. KIlikng¢ przycisk
System w pierwszej kolejnosci sprawdzi czy Uzytkownik nie podpisywat juz wczesniej danego
wniosku. Jezeli podpisywat, to zostanie wyswietlony komunikat o tresci: ,Wniosek zostat juz
podpisany przez uzytkownika” i operacja nie powiedzie sie.

Jezeli akcja jest dostepna, system wyswietli okno podpisu certyfikatem, gdzie uzytkownik
wybiera sposéb podpisania wniosku (podpisanie Profilem Zaufanym Ilub podpisem

kwalifikowanym).

Podpisz certyfikatem | wyslij

Podpisz przez Profil Zaufany i wyslij

Podpisz podpisem elektronicznym i wyslij

Anuluj

Rysunek 327 Okno podpisu certyfikatem

Po zakonczeniu procesu podpisywania wniosku nastgpi powrét do listy wszystkich wnioskow.

Pomysine przejscie procedury elektronicznego podpisywania wniosku spowoduje:
e zapis informacji o dacie i Uzytkowniku, ktéry podpisat dokument,
e odnotowanie w historii dokumentu informacji o podpisaniu wniosku,
e odnotowanie w zdarzeniach systemowych informacji o podpisaniu wniosku.
Dodatkowo, jezeli Uzytkownik jest ostatnig z os6b uprawnionych do podpisywania wniosku, to:
o status wniosku zostanie zmieniony na ,Nieautoryzowany”,
o wartos¢ pola ,Data przekazania” zostanie ustawiona datg biezgca,

o wartos¢ pola ,Ostateczna data realizacji” zostanie wyliczona w oparciu o date biezgcq i
wartos¢ parametru okreslajacego maksymalng liczbe dni obstugi wniosku (obecnie jest to
14 dni),
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e zwiekszona zostanie o 1 wartos¢ pola ,Liczba cykli’; jezeli pole ,Liczba cykli” nie byto

wypetnione, to zostanie ustawione wartoscig 1,

e zostanie wygenerowane powiadomienie systemowe dla Uzytkownika przypisanego do
danej jednostki w module PFRON o treéci: ,Otrzymate$ nowy wniosek do weryfikacji z
NAZWA POWIATU / WOJEWODZTWA”.

41.6 Przegladanie wnioskéw o przekazanie srodkéw PFRON

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca przeglgdanie w module Realizatora
wnioskow o przekazanie srodkéw PFRON. Czynnosci te mogg wykona¢ Uzytkownicy z rolg: Realizator

podstawowy, Realizator rozszerzony i Administrator Realizatora.

W celu wyswietlenia szczegétow wybranego wniosku w statusie nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikng¢ =

Wszystkie wnioski

Zostanie wyswietlona lista wnioskow.

3. Wyszukac¢ wniosek, ktorego szczegdty majg zosta¢ wyswietlone i klikng¢ przycisk n przy
wybranym wniosku.

Zostanie wyswietlony formularz szczegoétéw wybranego wniosku.

pliku w formacie pdf z mozliwoscig jego zapisania.

Klikniecie przycisku z poziomu listy wnioskéow spowoduje wygenerowanie wniosku do
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42 WYGENEROWANIE RAPORTU

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$é umozliwiajgca wygenerowanie wybranego raportu.
Czynnosci te mogg wykonaé Uzytkownicy z rola: Realizator-rozszerzony, Realizator-podstawowy i
Administrator Realizatora.

W celu wygenerowania raportu nalezy:
1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

{n Strona ghdwna
Wiadomosdi
Wnioski
Pisma do wnioskdw
Umowy
Rozliczenia
Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotow
Zwroty srodkdw PFRON

Whnioski o Sr. PFRON

Limity
oy |
= Raporty

Sprawozdawczost SWA
42 Administracja
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 328 Menu nawigacyjne - raporty

2. Klikng¢ przycisk = _Raporty . Zostanie wyswietlona lista raportéw.
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Strona gidwna - Raporty - Raporty

Raporty

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer Nazwa Obszar
~
B
&
2
&
) 2
Numer Nazwa Obszar Akdia 5
£
6 Stan realizagji potrzeb zgtoszonych przez osoby niepetnosprawne - wersja podstawowa AS
13 Raport rozdysponowania limitow przez Samorzady powiatowe na zadania ustawowe SWA
17 Liczba os6b niepetnosprawnych objetych dziataniami w zakresie rehabilitacji zawodowej i spoteczne] Swa
18 Zapotrzebowanie na érodki finansowe PFRON / Sprawozdanie z realizacji pilotazowego programu “Aktywny samorzad” As
19 Pilotazowy program "Aktywny samorzad" - wykaz danych sprawozdawczych As
20 Realizadia pilotazowego programu "Aktywny samorzad” w zakresie srodkow finansowych przekazanych przez PFRON AS
21 Informada o realizacji programu "Pomoc osobem niepelnosprawnym poszkedewanym w wyniku 2ywiotu lub sytuaci kryzysowych wywolanych chorobami zakaznymi® PP
43 Realizaja wybranych zadar dotyczacych rehabilitacji spotecznej osob r awnych, zu ich stopnia r -awnosci oraz schorzenia lub dysfunkdi cz. 1 SWA
a4 Raport w ukladzie sprawozdania RF, dotyczacy realizacji zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej | spoteczne] osob niepeinosprawnych SWA

Rysunek 329 Lista dostepnych dla Realizatora raportéw

3. Wyszukac¢ raport, ktéry ma zosta¢ wygenerowany i klikng¢ przycisk “ przy wybranym
raporcie.

Zostanie wyswietlony formularz zawierajgcy liste wygenerowanych dotychczas raportéw
wybranego rodzaju.

AWy%enerowame raporty - 44. Raport w ukfadzie sprawozdania RF, dotyczgcy realizacji zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej 0s6b
niepetnosprawnych

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data utworzenia Imig uzy il I i z il Data od Data do Wersja Status
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrr-mm-dd

Filtruj po

Data wygenerowania

Data utworzenia Imig uzytkownika Nazwisko uzytkownika Data od Data do Wersja Status Data wygenerowania Akcja

2023-09-18 11:37:12 2023-09-01 2023-09-18 V1 2023-09-18 16:43:00 “
2023-03-08 11:16:12 2023-03-01 2023-03-08 V1 2023-03-08 11:17:01 E
2023-03-07 14:04:29 2023-03-01 2023-03-07 V1 2023-03-07 14:06:01 | & |
2022-10-13 09:22:19 20221001 20221013 v1 2022-10-13 09:25:02 [ o |
2022-10-13 09:19:40 2022-10-10 20221013 V1 2022-10-13 09:21:02 “

Rekordy 1 do 5226 Wyswietlanie rekordéw | 5 : — Poprzednia n 2 3 4 5 Nastepna—

Rysunek 330 Lista wygenerowanych raportéow nr 44 Raport w ukfadzie sprawozdania RF, dotyczacy realizacji
zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej osob niepetnosprawnych

Zlec obliczenie raportu

4. Kilikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlony formularz wprowadzania kryteriow generowanego raportu.
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& Raport w ukladzie sprawozdania RF, dotyczacy realizacji zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej osob niepetnosprawnych

Data od*: Data do*:
rrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Format rermmdd Format: rrr-mm.dd
& Zaznacz wszystko

Rodzaj zadania:

2

Przedmioty ortopedyczne i $rodki pomocnicze

o
2
B

&

Sprzet rehabilitacyjny (dla osoby)

srany

o

Turnusy rehabilitacyjne

Likwidacja barier architektonicznych

Likwidacja barier technicznych

Likwidacja barier w komunikowaniu sie

Ustuga tlumacza jezyka migowego/tlumacza przewodnika
Sport, kultura, rekreacja i turystyka

Sprzet rehabilitacyjny dla instytucji

Dziatalnos¢ gospodarcza
Staz dla poszukujacych pracy
Wyposazenie stanowiska pracy

Szkolenia dla oséb poszukujacych pracy

Rysunek 331 Formularz kryteriow generowanego raportu 44
5. Uzupelni¢ wymagane pola kryteriow generowanego raportu zgodnie z etykietami je

opisujgcymi.

Generuj
6. Klikng¢ przycisk

7. Uzytkownik zostanie przekierowany do listy wczesniej wygenerowanych raportdéw i pojawi sie

komunikat informujgcy o tym, ze pomys$inie zlecono wygenerowanie raportu.

Pomysinie zlecono wygenerowanie raportu

Rysunek 332 Komunikat: Pomysinie zlecono wygenerowanie raportu

Raport, ktéry zostanie wygenerowany ma status ,Oczekujgcy”. Po wygenerowaniu otrzyma status
~Wygenerowany”.
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Pomysinie Zlecona wygenerowanic raportu

Strona gidwna - Raporty - Wygenerowane raporty - 44. Raport w uktadzie sprawozdanis RF, dotyczacy realizacji zadan z zakresu rehabilitacji zawodowe] | spoteczne] 0sab nigpetnosprawnych

& Wygenerowane raporty - 44. Raport w uktadzie sprawozdania RF, dotyczacy realizacji zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej osob niepefnosprawnych

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po ]

Data utworzenia Imig uzytkownika Nazwisko uzytkownika Dataod Data do Wersja Status Data wygenerowania 5

&

o

rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd %

o

:

c

Data utworzenia Imig uzytkownika Nazwisko uzytkownika Data od Datado Wersja Status Data wygenerowania Akdja X

2023-10-27 19:07:01 20231001 20231027 W1 oczEKUMCY - [ |

2023-09-1811:37:12 2023-09-01 20230818 w1 WYGENEROWANY 2023-09-18 16:43:00 m E n

2023-03-08 11:18:12 2023-03-01 20230308 w1 WYGENEROWANY 2023-03-08 11:17:01 m m n

2023-03-07 14:04:29 2023-03-01 20230307 W1 WYGEHEROWANY 20230307 1406:01 BE0

2022-10-1309:22:19 2022-10-01 20221013 w1 WYGENEROWANY 2022-10-1309:25:02 EE D0

Rekordy 1 do5z 26 Wyéw\eﬁanlerekur\j\iwn — Poprzednia 2 3 4 5 |Nastepna—

Rysunek 333 Oczekiwanie na wygenerowanie raportu

Aktualizacja statusu raportu wymaga odswiezenia strony, albo przetadowania listy. Po wygenerowaniu
status raportu zostanie zmieniony na ,Wygenerowany” a Uzytkownik otrzyma powiadomienie o

zakonczeniu tego procesu:

Mowych powiadomien: 27  Wszystkie

]
VW systemie zostat 23-09-2022
wygenerowany rapaort 6

Wsystemie zostat  23-09-2022
Wygenerowany raport 43

W systemie zostal 23092022
wygenerowany raport 44

Rysunek 334 Powiadomienie 0 wygenerowanym raporcie
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Strona gitwna - Raporty - Wygenerowane raporty - 44. Raport w ukladzie sprawozdania RF, dotyczacy realizac)i zadai z zakresu rehabilitacji zawodows] | spoteczne] oséb niepetnosprawnych

& Wygenerowane raporty - 44. Raport w ukladzie sprawozdania RF, dotyczacy realizacji zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej oséb niepelnosprawnych

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data utworzenia Imig uzytkownika Nazwiske uzytkewnika Data od Data do Wersja Status Data wygenerowania
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd
[
ol
&
o
]
Data utworzenia Imie uzytkownika Nazwisko uzytkownika Data od Data do Wersja Status Data wygenerowania Akcja ‘

=
H
5
=

20231027 19:07:01  Magdalena Realizator 20231001 20231027 w1 2023-10-27 19:08:00 ElE D
2023-09-18 11:37-12  Magdalena Realizator 2023-09-01 2023-09-18 w1 2023-09-18 16:43:00 [ | E

P

20230308 11:16:12  Magdlena Realizator 2023-03-01 20230308 w1 2023-03-08 11:17:01 ElE D
2023-03-07 140429 Magdalena Realizator 2023-03-01 20230307 vl 2023-03-07 14:06:01 [ | E

20221013 092219 Magdalena Realizator 2022-10-01 202210413 w1 2022-10-13 09:25:02 El (o |
Rekordy 1do 5226 WySwietlanie rekordc'uw

— Poprzednia ; 3 4 5 Nasepna—

Rysunek 335 Lista wygenerowanych raportow

8. Na liscie przy wygenerowanym raporcie klikng¢ przycisk zapisywania raportu w zgdanym

formacie w pliku:

o - plik Ms Excel w formacie xls,

o - plik w formacie pdf.

9. Zapisac plik z wygenerowanym raportem na dysku i go otworzy¢.

Zostanie wyswietlony plik w wybranym formacie z zapisanymi danymi wygenerowanego

raportu.
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43 USUNIECIE WYGENEROWANEGO RAPORTU

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca usuniecie wybranego raportu.
Czynnos¢ ta moze by¢ wykonana przez Uzytkownikéw z rolg: Realizator-rozszerzony, Realizator-
podstawowy i Administrator Realizatora. Na liscie wygenerowanych raportow dostepna jest akcja ,Usun
wygenerowany raport”. Akcja jest dostepna zaréwno dla raportéw wygenerowanych jak i w trakcie

generowania.

W celu usuniecia raportu nalezy:
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

{n Strona ghdwna
Wiadomosdi
Wnioski
Pisma do wnioskdw
Umowy
Rozliczenia
Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotow
Zwroty Srodkow PFRON

Whnioski o sr. PFROM

Limity
o ]
= Raporty

Sprawozdawczost SWA
& Administracja
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 336 Menu nawigacyjne - raporty

Raporty . Zostanie wyswietlona lista raportéw.

2. Kliknag przycisk
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Strona gidwna - Raporty - Raporty

Raporty

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer Nazwa Obszar
~
B
&
2
&
) 2
Numer Nazwa Obszar Akdia 5
£
6 Stan realizagji potrzeb zgtoszonych przez osoby niepetnosprawne - wersja podstawowa AS
13 Raport rozdysponowania limitow przez Samorzady powiatowe na zadania ustawowe SWA
17 Liczba os6b niepetnosprawnych objetych dziataniami w zakresie rehabilitacji zawodowej i spoteczne] Swa
18 Zapotrzebowanie na érodki finansowe PFRON / Sprawozdanie z realizacji pilotazowego programu “Aktywny samorzad” As
19 Pilotazowy program "Aktywny samorzad" - wykaz danych sprawozdawczych As
20 Realizadia pilotazowego programu "Aktywny samorzad” w zakresie srodkow finansowych przekazanych przez PFRON AS
21 Informada o realizacji programu "Pomoc osobem niepelnosprawnym poszkedewanym w wyniku 2ywiotu lub sytuaci kryzysowych wywolanych chorobami zakaznymi® PP
43 Realizaja wybranych zadar dotyczacych rehabilitacji spotecznej osob r awnych, zu ich stopnia r -awnosci oraz schorzenia lub dysfunkdi cz. 1 SWA
a4 Raport w ukladzie sprawozdania RF, dotyczacy realizacji zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej | spoteczne] osob niepeinosprawnych SWA

Rysunek 337 Lista dostepnych dla Realizatora raportéw

3. Wyszukac¢ raport, ktéry ma zosta¢ wygenerowany i klikng¢ przycisk “ przy wybranym
raporcie.

Zostanie wyswietlony formularz zawierajgcy liste wygenerowanych dotychczas raportéw
wybranego rodzaju.

AWy%enerowame raporty - 44. Raport w ukfadzie sprawozdania RF, dotyczgcy realizacji zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej 0s6b
niepetnosprawnych

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data utworzenia Imig uzy il I i z il Data od Data do Wersja Status
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrr-mm-dd

Filtruj po

Data wygenerowania

Data utworzenia Imig uzytkownika Nazwisko uzytkownika Data od Data do Wersja Status Data wygenerowania Akcja

2023-09-18 11:37:12 2023-09-01 2023-09-18 V1 2023-09-18 16:43:00 “
2023-03-08 11:16:12 2023-03-01 2023-03-08 V1 2023-03-08 11:17:01 E
2023-03-07 14:04:29 2023-03-01 2023-03-07 V1 2023-03-07 14:06:01 | & |
2022-10-13 09:22:19 20221001 20221013 v1 2022-10-13 09:25:02 [ o |
2022-10-13 09:19:40 2022-10-10 20221013 V1 2022-10-13 09:21:02 “

Rekordy 1 do 5226 Wyswietlanie rekordéw | 5 : — Poprzednia n 2 3 4 5 Nastepna—

Rysunek 338 Lista wygenerowanych raportéw nr 44 Raport w ukfadzie sprawozdania RF, dotyczgcy realizacji
zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej osob niepetnosprawnych

4. KIlikng¢ przycisk ﬂ
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5. System wyswietli okno potwierdzenia operacji z ostrzezeniem o nieodwracalnosci usuniecia

raportu.
Potwierdzenie operacji
Usuniecie wygenerowanego raportu jest czynnoscia nieodwracalna. Czy
potwierdzasz zamiar usuniecia wygenerowanego raportu?
Rysunek 339 Potwierdzenie operacji usunigecia raportu
6. Klikng¢ przycisk , aby usung¢ trwale wybrany raport lub przycisk , aby

zamkna¢ ono bez usuniecia raportu.

7. Po potwierdzeniu usuniecia raportu system wyswietli komunikat ,Raport zostat usuniety”, a

raport nie bedzie juz widoczny na liscie.
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44 SPRAWOZDAWCZOSC SWA

W rozdziale tym opisany zostat proces obstugi sprawozdania rzeczowo-finansowego przez
Realizatora. Sprawozdanie moze by¢é generowane przez Uzytkownikéw zalogowanych w module
Realizatora JST oraz SJO, natomiast podpisa¢ i wysta¢ gotowe sprawozdanie moze wylgcznie
Realizator JST. Dalsza obstuga wniosku jest dostepna dla Uzytkownikéow zalogowanych w module
PFRON Podstawowy oraz Rozszerzony. Opis podzielony zostat na kilka czesci, w ktérych oméwione
zostaly poszczegdlne etapy prac zwigzanych ze sprawozdaniem. Sprawozdanie prezentuje takie same
dane jak raport 44. Dodatkowo pozwala ono na edycje danych pobranych z systemu oraz uzupetnienie
brakujgcych informaciji.

W celu wyswietlenia listy sprawozdan nalezy:

. € Sprawozdawczosé SWA v
1. Rozwingé¢ zakfadke w menu bocznym
{a} Strona giéwna

Wiadomosci

Wnioski

Pisma do wnioskow

Umowy

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne

Rejestr zwrotow

Zwroty srodkéw PFRON

Wnioski o 5r. PFRON

Limity

Raporty

Sprawozdawczose SWA

Sprawozdawczos SWA

£7 Administracja

Rejestry

Edycja konta

Rysunek 340 Menu boczne - Sprawozdawczosé SWA

L i IE Sprawozdawczosc SWA
2. Klikng¢ przycisk
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Zostanie wyswietlona lista ,Sprawozdawczosé SWA”.

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wersja Rok Okres Data i godzina ostatniej modyfikacji Status Data i godzina podpisania Nazwisko i imie
dowolne s rrrr-mm-dd dowolne : rrrr-mm-dd

Data i godzina
Nazwa Wersja  Rok  Okres ostatniej Status
modyfikacji

Dataigodzina  Nazwisko i

Ak
podpisania imie 2

73

i0;

NS S0]

2022-12-09
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjg o zwrotach 2022 Calyrok 10:55:02 m

¢

Liry]

Pierwszy 2022-12-08
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Rysunek 341 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych wraz z informacjami o zwrotach

3. Lista bedzie zawierata kolumny (po ktérych mozliwe bedzie filtrowanie i sortowanie):
e Nazwa
o Wersja

e Rok

e Okres

o Data i godzina ostatniej modyfikacji

e Status

e Data i godzina podpisania

e Nazwisko i imie — nazwisko i imie uzytkownika, ktéry uruchomit podpis i wystat
sprawozdanie

e Akcje — dostepne akcje to:

o Przegladaj — dostepny dla podpisanych sprawozdan

o Edytuj — dostepny dla niepodpisanych sprawozdan

o Usun — dostepny dla niepodpisanych sprawozdan

o Przekaz do podpisania — dostepny dla sprawozdan o statusie
~Wygenerowane”

o Cofnij do uzupetnienia — dostepny dla sprawozdan o statusie ,Do
podpisania”

o Podpisz i wyslij — dostepny dla sprawozdan o statusie ,Do podpisania”
dla Realizatora JST

o Podglad informacji o podpisie — dostepny dla podpisanych sprawozdan

o Pobranie sprawozdania w formacie PDF - jezeli sprawozdanie zostato

podpisane, to pobierany jest podpisany dokument,
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o Pobranie sprawozdanie w formacie XLS

o Pobranie specyfikacji zwrotéw w formacie PDF

4, Na liscie ,Sprawozdawczos¢ SWA” dostepna bedzie funkcja ,Dodaj nowe”

umozliwiajgca dodanie nowego sprawozdania.

44.1 Generowanie nowego sprawozdania rzeczowo-finansowego

Wygenerowaé nowe sprawozdanie moze Uzytkownik Realizatora JST oraz SJO. W obrebie jednego

powiatu mozna wygenerowac wylgcznie jedno sprawozdanie dla danego okresu sprawozdawczego.
Sprawozdanie bedzie wypetnione takimi samymi danymi jak raport 44.
W celu wygenerowania sprawozdania nalezy:

1. Przejs¢ do listy ,Sprawozdawczosé SWA”.

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wersja Rok Okres Data i godzina ostatniej modyfikacji Status Data i godzina podpisania Nazwisko i imie
dowolne s rrrr-mm-dd dowolne s rrrr-mm-dd

Data i godzi
ata 1 goazina Data i godzina Nazwisko i

Nazwa Wersja Rok Okres ostatniej Status Lo L Akcja
= podpisania imie
modyfikacji ™
2022-12-09 4
s d finanse f tach 4 2022 Calyrok | wraenerowan | @ &
prawordanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjg o wrotach ayrok 202212 (s [ [n] |
=
N Pierwszy 2022-12-08 =
Sprowozdanie rzeczowofinansowe wraz z nformacjq o zwrotech 4 gy Py 202212 moEaEoE |
T 2022-12-07
Sprawozdanie rzeczomwo-finansowe wraz z nformatiq o zwrotach 4 wn [ ] (7 [e 0]
Pierwszy 2022-12-05 2022-12-05
S il fi S fi rot 4 2022 @
prawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjg o zwrotach kwartal 099700 PRZVIETE 0997:52 - m E m
Pierwsze 2022-11-25 2022-11-25
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2022 PRZY} @
P 13 polrocze  22:59:47 L 23:25:51 X E
Pierwsze 2022-11-22
finans rotach 4
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjg o zwrotach 2021 sotrocze 14:09:02 BLAD GENEROWANIA n
Rekordy 1do 626 rySwietlanie rekordéw | 20 B — Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 342 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych wraz z informacjami o zwrotach

2. Kilikngc¢ przycisk .

System umozliwi podanie nastepujgcych parametréw generowania sprawozdania:

a. Nazwa:
a) Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjg o zwrotach
b. Wersja — warto$¢: 4, bez mozliwosci edytowania (zawsze ostatnia dostepna wersja)
c. Rok — wyjsciowo rok biezgcy
d. Okres — pole umozliwiajgce wybranie jednej z wartosci:
a) Pierwszy kwartat
b) Pierwsze potrocze
c) Trzy kwartaty
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d) Caly rok
e. Samorzad - nazwa samorzadu powiatowego/wojewddzkiego bez mozliwosci
edytowania
f. Rodzaj zadania — mozliwos¢ wskazania, ktére zadania majg by¢ liczone przez system
podczas generowania sprawozdania. Wybor wielu wartosci z listy:
a) Przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze
b) Sprzet rehabilitacyjny (dla osoby)
c) Turnusy rehabilitacyjne
d) Likwidacja barier architektonicznych
e) Likwidacja barier technicznych
f) Likwidacja barier w komunikowaniu sie
g) Ustuga ttumacza jezyka migowego/ttumacza przewodnika
h) Sport, kultura, rekreacja i turystyka
i) Sprzet rehabilitacyjny dla instytuciji
j) Dziatalnos¢ gospodarcza
k) Staz dla poszukujgcych pracy
[) Wyposazenie stanowiska pracy

m) Szkolenia dla oséb poszukujgcych pracy

Strena giowna - Sprawnsrlaweodd SWA - Uwirs Sprawssdanie foec rown-linansowe wras : informacja o swrotach

& Utwérz sprawozdanie rzeczowe-finansowe

z 2 informacjg o zwrotach
& Polis oznaczone symbolen * 53 wymagane

MNazwa*: Wersja: Rok*:

Format:ficzta

Okres*: Nazwa sktadajgcego:

Rodzaj zadania:

Przedmioty ortopedyczne i Srodki pomocnicze

Sprzet rehabilitacyjny (dla osoby)

Turmnusy rehabilitacyjne

Likwidacja barier architektoniczmych

Likwidacja barier technicznych

Likwidacja barier w komunikowaniu sig

Ustuga tumacza jezyka migowego/ttumacza przewodnika
Sport, kultura, rekreacja i turystyka

Sprzet rehabilitacyjny dla instytucji

Dziatalnost gospodarcza

5taz dla poszukujgcych pracy

Wypaosaienie stanowiska pracy

Szkolenia dis osdb poszukujgoych pracy

Rysunek 343 Wprowadzanie parametréow do generowania sprawozdania
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3. Wypetni¢ wymagane pola oraz opcjonalnie Rodzaj zadania.

. . i Generuj sprawozdanie )
4. W celu wygenerowania sprawozdania wybrac¢ , hatomiast w celu
opuszczenia widoku i powrotu do listy sprawozdan wybrac m

5. W momencie zlecenia generowania sprawozdania system umiesci zadanie generowania
sprawozdania w kolejce, a na liscie raportéw pojawi sie status ,Oczekujgce na wygenerowanie”.
Dodatkowo system zaprezentuje komunikat o tresci: ,Pomyslnie zlecono wygenerowanie
sprawozdania. Po zakonczeniu procesu obliczania sprawozdania jego status zostanie

zmieniony na ,WWygenerowane” i otrzymasz powiadomienie o zakornczeniu tego procesu”.

Pomyslnie zlecono wygenerowanie sprawozdania. Po zakoriczeniu procesu obliczania sprawozdania jego status zostanie zmieniony na Wygenerowane” | otrzymasz powiadomienie o zakofczeniu tego procesu.

szukal

[} Strona glawna

Wiadomosci

Umowy Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj pe
Wersja Rok Okres Data i godzina ostatniej modyfikacji  Status Data i godzina podpisania  Nazwisko i imig

Jowolne s owolne B

Data | godzina ostatnle] Data i godzina Nazwisko |

Ak
modyfikac)i podpisania imie o

Nazwa Wersja  Rok  Okres

Pierwszy
nansowe wraz z informacjq o zwrotach 4 022 SR 20221213 13:17:50 |
ereiordon| 20 8 — Poprzednis Nastepnz —

Raporty

@ Sprawozdawczosc SWA v

Rysunek 344 Oczekiwanie na wygenerowanie sprawozdania

6. Po zakonczeniu generowania sprawozdania, system wysle powiadomienie — dzwoneczek - z
przekierowaniem do listy ,Sprawozdawczos¢ SWA” (oraz mail). Wysytane tylko do osoby, ktéra

zlecita generowanie sprawozdania.

7. W czasie gdy raport bedzie oczekiwat na wyliczenie, uzytkownik nie bedzie miat dostepnej

mozliwosci edytowania danych raportu.

44.2 Edycja sprawozdania

Edycja sprawozdania jest dostepna dla Uzytkownika Realizatora JST oraz SJO. Jest ona mozliwa
do momentu podpisania i przestania sprawozdania do PFRON. Po cofnigciu sprawozdania do poprawy

jest ono ponownie dostepne do edycji rowniez do momentu jego ponownego podpisania i przestania.

W rozdziale tym poza opisem jak przejs¢ do edycji sprawozdania oraz opisem zawartosci formularza

zamieszczona zostata tabela z regutami obowigzujgcymi podczas wypetniania sprawozdania.
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Sprawozdanie bedzie wypetnione takimi samymi danymi jak raport 44.
W celu wygenerowania sprawozdania nalezy:

1. Przejs¢ do listy ,Sprawozdawczosé SWA”.

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wersja Rok Okres Data i godzina ostatniej modyfikacji Status Data i godzina podpisania Nazwisko i imie
dowolne s rrrr-mm-dd dowolne s rrrr-mm-dd

Data i godzina

Nazwa Wersja Rok  Okres ostatniej Status Data ! g‘",‘z'"" !wa,ZW'Sko ! Akcja
= podpisania imie
modyfikacji ™
2022-12-09 4
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacig o zwrotach 2022 Calyrok (2] ]a] L%
=
N Pierwszy 2022-12-08 =
Sprowosdanie rzeczowo-finansowe wraz z nformacjq o zwrotech 4 gy Py 202212 noEaEoE |
Trzy 2022-12-07
prawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjg o zwrotach S HE
Pierwszy 2022-12-05 2022-12-05
S d fi S fi rot 4 2022 ®
prawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjg o zwrotach et 02700 P BEEE
Pierwsze 2022-11-25 2022-11-25
S il fi S fi rot 4 2022 @
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Pierwsze 2022-11-22
finans rotach 4
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Rysunek 345 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych wraz z informacjami o zwrotach
2. Klikng¢ przycisk akcji

System wyswietli formularz sprawozdania otwarty na pierwszej zakfadce S1, na ktorej

znajduja sie:

a) Dane podstawowe
b) Informacje o przedstawiajgcym sprawozdanie
c) Czes¢ A
d) Czes¢B
e) Czes¢C
f)  Przyciski akciji:
e Anulyj
e Zapisz — zapisanie wprowadzonych zmian bez wykonania walidacji poprawnosci
wprowadzonych danych
e Sprawdz i zapisz — zapisanie wprowadzonych zmian po sprawdzeniu poprawnosci
e Przelicz ponownie — ponowne przeliczenie danych znajdujgcych sie w SOW bez
usuwania danych wpisanych recznie dotyczgcych komadrek niewyliczanych w oparciu
o dane zarejestrowane w SOW
o Przekaz do podpisania — Sprawdzenie poprawnosci danych i zmiana statusu na ,Do
podpisania”.
e Cofnij do uzupetnienia - Zmiana statusu na ,Wygenerowane”. Wysftanie do

uzytkownika, ktéry przekazat sprawozdanie do podpisu.
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Strona ghowna

Sprawozdswezost SWA

o Podpisz i wyslij — Sprawdzenie poprawnoséci danych, zapisanie danych, uruchomienie

procesu

podpisywania sprawozdania (Profilem zaufanym Ilub Podpisem

elektronicznym), przestanie podpisanego sprawozdania do PFRON (zmiana statusu).

Realizator JST bedzie miat mozliwos¢ podpisania i przestania do PFRON jednego

raportow za ten sam okres.

Sprawczdanie

& Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

w

1

[

54 55 56

[ Dane podstawowe

Okres:

Caty rok

Wersja:

4

[ Informacje o przedstawiajgcym sprawozdanie

Nazwa skiladajgcego:

Powiat

Rok: Nazwa:

2022 Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjg o zwrotach

Formar liczba

Status:

Adres skiadajacego™:

Numer powiatu:

Y
Format: liczba
Rysunek 346 Zaktadka S1 — dane podstawowe i informacje o przedstawiajgcym sprawozdanie
[ Czese A

L.p. Wyszczegdlnienie liczba kwota [zh] liczba kwota [zH]

Zwrot kosztéw: adaptaci pomieszczen zakladu pracy w szczegolnosci poniesionych w zwigzku z przystosowaniem stanowisk pracy, adaptacji lub nabycia urzadzer
A utatwiajacych wykonywanie pracy lub funkcdjonowanie w zakladzie pracy, zakupu i autoryzacji oprogramowania oraz urzgdzen i technologii wspomagajacych lub

przystosowanych do potrzeb wynikajacych z niepetnosprawnosci, rozpoznania przez stuzby medycyny pracy art.26

562600 & 6270

1 ztozone wnioski
2 zawarte umowy
3 zwrot kosztdw realizacji zadania
4 wtym: dla zaktaddw pracy chronionej (z w.3) X X
5 osoby zatrudnione w zwigzku ze zwrotem kosztow (z w.3) X X
6 wtymn: w zaktadach pracy chronionej (z w.5) X X X
7 mieszkancy wsi (z w.5) X X
a kobiety (z w.5) X X

Rysunek 347 Zaktadka S1 — Czes¢ A
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[NCzeicB

L.p. ‘Wyszczegélnienie liczba kwota [zf] liczba kwota [zf]
B | Zwrot kosztéw zatrudnienia, szkolen pracownikéw pomagajacych pracownikowi niepetnosprawnemu w pracy art. 26d
§2440 §2450
1 ztozone wnioski - -
2 zawarte umowy - -
3 zwrot kosztow zatrudnienia, szkoleri pracownikow pomagajacych (liczba oséb i kwota) _ _
4 |wiym zwrot kosztéw szkolen pracownikéw pomagajacych (z w.3) _ _
5 liczba pracodawcow kierujacych pracownikow pomagajacych na szkolenia _ X _ X
6 |wtym w zakladach pracy chronionej (z w.3) X X ~ X
7 pracownicy niepetnosprawni, ktorzy otrzymali pomoc _ X _ X
8 |wtym w zakladach pracy chronionej (z w.7) X X ~ X
9 mieszkancy wsi (z w.7) _ X _ X
10 kobiety (z w.7) - X - X
Rysunek 348 Zaktadka S1 — Cze$¢ B
[ Czesc C
Lp Wyszczegdlnienie liczba Kkwota [z1] liczba kwota [z]]
C Zwrot kosztow wyposazenia stanowisk pracy art.26e
§ 6260 § 6270
1 zlozone wnioski 0 0,00 0.00
2 zawarte umowy 0 0,00 0,00
3 stanowiska pracy do wyposazenia (wedlug zawartych umaw) 0 X X
4 zwrot kosztéw wyposazenia stanowisk pracy (liczba stanowisk i kwota) 0 0.00 0.00
5 w tym: w zakiadach pracy chronionej (z w.4) X X 0.00
6 osoby zatrudnione na wyposazonych stanowiskach pracy (z w.4) 0 X X
7 w tym: w zakiadach pracy chronionej (z w.6) X X X
8 mieszkaricy wsi (zw.6) 0 X X
9 kabiety (z w.6) 0 X X

Rysunek 349 Zaktadka S1 — Czesc¢ C oraz przyciski akcji

3. Sprawozdanie sktada sie z dziesieciu zaktadek:

a) S1-w jej sktad wchodzg czesci A, B, C;

b) S2-w jejsklad wchodzg czesci D, E, F, G;

c) S3-—w jej skltad wchodzg czesci H, |, J, K;

d) S4 - w jej sktad wchodzg czesciL, M, N, O, P;
e) S5 - w jej sktad wchodzg czesci Q, R, S;

f) S6 - w jej sktad wchodzg czesci T, U, W, X;

g) Zwroty
h) Zatgczniki

i)  Wiadomosci

j) Historia zmian — informacja o kazdorazowej zmianie statusu i uzasadnieniu zmiany statusu

w przypadku raportu skierowanego do poprawy
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4. Dla kazdej komérki, w ktorej uzytkownik zmienit warto$¢ wyliczong przez system na inng,
prezentowana bedzie ikona otéwka oznaczajgca réznice w danych.

5. Zaktadki zawierajace btedy sg podswietlane na czerwono.

44.2.1 Reguty wypetniania sprawozdania

Niektore pola nalezy wypetnia¢ zgodnie z okreslonymi regutami. System umozliwi weryfikacje

B Sprawdz i zapisz
danych zgodnie z tymi regutami po kliknieciu przycisku .

Ponizej znajduje sie lista regut z podziatem na poszczegdéine czesci formularza. W regutach moze

wystgpi¢ zapis odnoszacy sie do kolumny (np. kolumna 6). Zasada numeracji kolumn prezentuje sie

nastepujaco.
L.p. Wyszczegdlnienie liczba kwota [z{] liczba kwota [z{]
Kolumna 1 Kolumna 2 Kolumna 3 Kolumna 4 Kolumna 5 Kolumna 6

Zaktadka | Cze

(72

O

Reguty

S1

Warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: dla zaktadoéw pracy chronionej (z w.3)”
nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,zwrot kosztow
realizacji zadania”

Wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,w tym: w zaktadach pracy chronionej (z w.5)”
nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,,0soby zatrudnione
w zwigzku ze zwrotem kosztow (z w.3)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,mieszkancy wsi (z w.5)” nie moze byé¢
wigksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,0soby zatrudnione w zwigzku ze
zwrotem kosztow (z w.3)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 8 ,kobiety (z w.5)” nie moze by¢ wigksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 5 ,0osoby zatrudnione w zwigzku ze zwrotem

kosztow (z w.3)”

Wartos$¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: zwrot kosztéw szkolen pracownikéw
pomagajacych (zw.3)” nie moze by¢ wigksza niz warto$¢ wpisana w wierszu
3 ,zwrot kosztéw zatrudnienia, szkoleh pracownikéw pomagajgcych (liczba

os6b i kwota)”
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Wartos$¢ wpisana w wierszu 6 ,w tym: w zakladach pracy chronionej (zw.3)”
nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,zwrot kosztéw
zatrudnienia, szkolen pracownikow pomagajgcych (liczba oséb i kwota)”
Warto$¢ wpisana w wierszu 8 ,w tym: w zaktadach pracy chronionej (z w.7)”
nie moze by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,pracownicy
niepetnosprawni, ktérzy otrzymali pomoc”

Warto$¢ wpisana w wierszu 9 ,mieszkancy wsi (z w.7)” nie moze by¢
wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 7 ,pracownicy niepetnosprawni,
ktérzy otrzymali pomoc”

Warto$¢ wpisana w wierszu 10 ,kobiety (z w.7)” nie moze by¢ wieksza niz
warto$¢ wpisana w wierszu 7 ,pracownicy niepetnosprawni, ktérzy otrzymali

pomoc”

Wartos¢ wpisana w wierszu 5 ,w tym: w zaktadach pracy chronionej (z w.4)”
nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,zwrot kosztéw
wyposazenia stanowisk pracy (liczba stanowisk i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,w tym: w zakladach pracy chronionej (z w.6)”
nie moze by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,,0soby zatrudnione
na wyposazonych stanowiskach pracy (z w.4)"

Warto$¢ wpisana w wierszu 8 ,mieszkancy wsi (z w.6)” nie moze by¢
wigksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 6 ,osoby zatrudnione na
wyposazonych stanowiskach pracy (z w.4)"

Warto$¢ wpisana w wierszu 9 ,kobiety (z w.6)” nie moze by¢ wigksza niz
warto§¢ wpisana w wierszu 6 ,osoby zatrudnione na wyposazonych

stanowiskach pracy (z w.4)”

S2

Warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,w tym: z zaktadéw pracy chronionej (z w.4)”
nie moze by¢ wigksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,zwrot kosztow za
ukonczone szkolenia (liczba 0séb i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,mieszkancy wsi (z w.4)” nie moze by¢ wieksza
niz wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,zwrot kosztéw za ukonczone szkolenia
(liczba oséb i kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 7 ,kobiety (z w.4)” nie moze by¢ wieksza niz
warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,zwrot kosztow za ukonczone szkolenia (liczba

os6b i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: dla dzieci i mitodziezy
niepetnosprawnej (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w

wierszu 3 ,wypfacone dofinansowania (liczba podmiotéw i kwota)”
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1. Wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze srodkéw
PFRON (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3
,Koszty tworzenia wtz z uwzglednieniem wszystkich zrodet finansowania”

2. Wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze srodkéw
PFRON (z w.5)” nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 5
.koszty dziatania wtz z uwzglednieniem wszystkich zrédet finansowania”

3. Wartos¢ wpisana w wierszu 6 kolumnie 3 nie moze by¢ réwna 0 jezeli
wartosé wpisana w wierszu 6 kolumnie 4 jest wieksza od 0.

4. Wartos¢ wpisana w wierszu 6 kolumnie 5 nie moze by¢ réwna 0 jezeli
wartos¢ wpisana w wierszu 6 kolumnie 6 jest wieksza od 0.

5. Wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,przy zaktadach pracy chronionej (z w.6)” nie
moze by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,w tym: dofinansowanie
wyptacone ze srodkow PFRON (z w.5)”

6. Wartos¢ wpisana w wierszu 8 kolumnie 3 nie moze by¢ réwna 0 jezel
wartos¢ wpisana w wierszu 5 kolumnie 3 jest wieksza od 0.

7. Wartos¢ wpisana w wierszu 8 kolumnie 5 nie moze by¢ réwna 0 jezeli
warto$¢ wpisana w wierszu 5 kolumnie 5 jest wigksza od 0.

8. Wartos¢ wpisana w wierszu 9 kolumnie 3 nie moze by¢ réowna 0 jezeli
warto$¢ wpisana w wierszu 6 kolumnie 3 jest wigksza od 0.

9. Wartos¢ wpisana w wierszu 9 kolumnie 5 nie moze by¢ réwna 0 jezeli
wartos¢ wpisana w wierszu 6 kolumnie 5 jest wieksza od 0.

10. Wartos¢ wpisana w wierszu 10 ,w tym: liczba uczestnikéw wtz przy zpch
(z w.9)” nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 9 ,liczba
uczestnikow wtz (z w.6)”

11. Wartos¢ wpisana w wierszu 11 ,kobiety niepeinosprawne uczestniczagce w
wtz (liczba uczestnikéw z w.9, kwota z w.6)”" nie moze by¢ wigksza niz:

e Liczba wpisana w wierszu 9 ,liczba uczestnikow wtz (z w.6)”

e Kwota wpisana w wierszu 6 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze
Srodkéw PFRON (z w.5)

12. Warto$¢ wpisana w wierszu 12 ,mfodziez niepetnosprawna uczestniczgca

w wiz (liczba uczestnikéw z w.9, kwota z w.6)” nie moze by¢ wigksza niz:

e Liczba wpisana w wierszu 9 ,liczba uczestnikow wtz (z w.6)”

e Kwota wpisana w wierszu 6 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze
$rodkéw PFRON (z w.5)”

13. Wartos¢ wpisana w wierszu 13 ,liczba uczestnikéw wtz zgodnie z art.10b
ust.3 (z w.9)” nie moze by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 9 ,liczba
uczestnikow witz (z w.6)”

14. Wartos¢ wpisana w wierszu 14 kolumnie 3 nie moze by¢ réwna 0 jezeli

wartos¢ wpisana w wierszu 14 kolumnie 4 jest wigksza od 0.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Wartos¢ wpisana w wierszu 14 kolumnie 5 nie moze by¢ rowna 0 jezeli

wartos¢ wpisana w wierszu 14 kolumnie 6 jest wieksza od 0.

Wartos¢ wpisana w wierszu 15 ,w tym dofinansowanie wyptacone ze

srodkow PFRON (z w.14)” nie moze by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w

wierszu 14 ,koszty dziatania wtz z uwzglednieniem wszystkich zrodet

finansowania”

Wartos¢ wpisana w wierszu 15 kolumnie 3 nie moze by¢ réowna 0 jezeli

wartos¢ wpisana w wierszu 15 kolumnie 4 jest wieksza od 0.

Wartos¢ wpisana w wierszu 16 ,przy zaktadach pracy chronionej (z w.15)”

nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 15 ,w tym:

dofinansowanie wypfacone ze srodkéw PFRON (z w.14)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 17 kolumnie 3 nie moze by¢ réwna 0 jezeli

wartos¢ wpisana w wierszu 15 kolumnie 3 jest wieksza od 0.

Wartos¢ wpisana w wierszu 17 kolumnie 5 nie moze by¢ réwna 0 jezeli

wartos¢ wpisana w wierszu 15 kolumnie 5 jest wieksza od 0.

Warto$¢ wpisana w wierszu 18 ,w tym: liczba uczestnikdw wtz przy zpch (z

w.17)” nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 17 liczba

uczestnikow witz (z w.15)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 19 ,kobiety niepetnosprawne uczestniczgce w

wtz (liczba uczestnikéw z w.17 , kwota z w.15)” nie moze byé wieksza niz:

e Liczba wpisana w wierszu 17 ,liczba uczestnikow witz (z w.15)”

e Kwota wpisana w wierszu 15 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze
$rodkéw PFRON (z w.14)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 20 ,mtodziez niepetnosprawna uczestniczgca w

wtz (liczba uczestnikdw z w.17 , kwota z w.15)” nie moze by¢ wigksza niz:

e Liczba wpisana w wierszu 17 ,liczba uczestnikow wtz (z w.15)”

e Kwota wpisana w wierszu 15 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze
$rodkéw PFRON (z w.14)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 21 ,liczba uczestnikéw wtz zgodnie z art.10b

ust.3 (z w.17)” nie moze by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 17

»sliczba uczestnikow wtz (z w.15)”

Dla sprawozdan generowanych za caty rok:

25.

26.

Wartos¢ wpisana w wierszu 4 kolumnie 4 moze wynosi¢ maksymalnie 70%
kwoty podanej w wierszu 3, kolumnie 4 (z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku), jesli warto$¢ podana w wierszu 3 jest wieksza od 0.

Warto$¢ wpisana w wierszu 4 kolumnie 6 moze wynosi¢ maksymalnie 70%
kwoty podanej w wierszu 3, kolumnie 6 (z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku), jesli warto$¢ podana w wierszu 3 jest wieksza od 0.

365



27.

28.

29.

30.

Warto$¢ wpisana w wierszu 6 kolumnie 4 moze wynosi¢ maksymalnie 90%
kwoty podanej w wierszu 5, kolumnie 4 (z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku), jesli wartos¢ podana w wierszu 5 jest wigksza od 0.

Wartos¢ wpisana w wierszu 6 kolumnie 6 moze wynosi¢ maksymalnie 90%
kwoty podanej w wierszu 5, kolumnie 6 (z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku), jesli warto$¢ podana w wierszu 5 jest wieksza od 0.

Warto$¢ w wierszu 15 kolumnie 4 moze wynosi¢ maksymalnie 90% kwoty
podanej w wierszu 14, kolumnie 4 (z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku), warto$¢ podana w wierszu 14 jest wigksza od 0.

Wartos¢ w wierszu 15 kolumnie 6 moze wynosi¢ maksymalnie 90% kwoty
podanej w wierszu 14, kolumnie 6 (z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku), warto$¢ podana w wierszu 14 jest wieksza od 0.

Warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym : dla dzieci i miodziezy
niepetnosprawnej (z w.3)” nie moze byé wigksza niz warto$¢ wpisana w
wierszu 3 ,wypfacone dofinansowania wedtug zawartych umoéw (liczba oséb
i kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,dla mieszkancow wsi (z w.3)” nie moze by¢
wieksza niz warto§¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania

wedtug zawartych umoéw (liczba osob i kwota)”

S3

Wartos¢ wpisana w wierszu 3 nie moze by¢ rézna od sumy wartosci 'w tym’
(H4+H5)

Warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze
srodkbw PFRON (z w.3)” nie moze by¢ wigksza niz warto$¢ wpisana
w wierszu 3 ,$rodki wydatkowane ogoétem (liczba osob i kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,udziat wiasny (z w.3)” nie moze by¢ wigksza
niz wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,$rodki wydatkowane ogoétem (liczba oséb
i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,w tym: dla dzieci i miodziezy
niepetnosprawnej (z w.4)’ nie moze byé wieksza niz wartos¢ wpisana
w wierszu 4 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze srodkéw PFRON (z w.3)”
Wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,dla mieszkancéw wsi (z w.4)” nie moze byé
wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: dofinansowanie wyptacone
ze srodkéw PFRON (z w.3)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 8 ,dla kobiet (z w.4)” nie moze by¢ wieksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze srodkéw
PFRON (z w.3)”

Liczba os6b wykazana w wierszach: 3 (Srodki wydatkowane ogétem), 4
(dofinansowanie wyptacone ze srodkéw PFRON) oraz 5 (udziat wtasny) musi

by¢ taka sama.
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10.

Kwota wpisana w wierszu 2 nie moze by¢ mniejsza od sumy kwot z wierszy
3 do 5 (13+14+15)

Kwota wpisana w wierszu 2 powinna by¢ réwna sumie kwot wierszy
(13+14+15)

Wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze srodkéw
PFRON (z w.2)” nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 2
,Srodki wydatkowane ogotem (liczba oséb i kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,dofinansowanie wyptacone ze srodkéw NFZ
(z w.2)” nie moze by¢ wigksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 2 ,Srodki
wydatkowane ogotem (liczba oséb i kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,udziat wiasny (z w.2)” nie moze by¢ wieksza
niz wartos¢ wpisana w wierszu 2 ,$rodki wydatkowane ogoétem (liczba oséb
i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,w tym: dla dzieci i mitodziezy
niepetnosprawnej (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana
w wierszu 3 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze srodkéw PFRON (z w.2)”
Wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,dla mieszkancéw wsi (z w.3)” nie moze byé
wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,w tym: dofinansowanie wyptacone
ze $rodkéw PFRON (z w.2)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 8 ,dla mieszkancéw wsi (z w.3)” nie moze byé
wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,w tym: dofinansowanie wypfacone
ze srodkéw PFRON (z w.2)”

Liczba oso6b wykazana w wierszach: 2 (Srodki wydatkowane ogoétem), 3
(dofinansowanie wyptacone ze $rodkow PFRON) oraz 4 (dofinansowanie
wyptacone ze srodkow NFZ) musi by¢ taka sama.

Liczba os6b wykazana w wierszach: 2 (srodki wydatkowane ogétem) oraz 5
(udziat wkasny) powinna by¢ taka sama. Ostrzezenie umozliwiajgce wystanie

sprawozdania, a nie btad.

. Wartos¢ wpisana w wierszu 2 ,w tym: opiekunowie (z w.1)” nie moze by¢

wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 1 ,osoby ubiegajgce sie
o dofinansowanie wraz z opiekunami”

Wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,wyptacone dofinansowanie (suma w.5-9)”
zostanie policzona automatycznie jako suma (bez mozliwosci edycji)
wartosci wpisanych w wierszach:

e 5,z tego: dorosli niepetnosprawni z zaktadéw pracy chronionej (z w.4)”
e 6 ,pozostali dorosli niepetnosprawni (z w.4)"

e 7 ,dzieci i mlodziez niepetnosprawna (z w.4)”

e 8 ,opiekunowie dorostych oséb niepetnosprawnych (z w.4)”

e 9 opiekunowie dzieci i mtodziezy niepetnosprawnej (z w.4)"
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Warto$¢ wpisana w wierszu 10 ,w tym: mieszkancy wsi (z w.4)” nie moze by¢
wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,wyptacone dofinansowanie (suma
w.5-9)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 11 ,kobiety (z w.4)” nie moze by¢ wigksza niz

wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,wyptacone dofinansowanie (suma w.5-9)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowanie (suma w.4-6)"
zostanie policzona automatycznie jako suma (bez mozliwosci edyciji)
wartosci wpisanych w wierszach:

e 4 ,ztego: bariery architektoniczne (z w.3)”

e 5  bariery w komunikowaniu sie (z w.3)”

e 6 ,bariery techniczne (z w.3)"

Wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,w tym: dla dzieci i mitodziezy
niepetnosprawnej (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana
w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (suma w.4-6)"

Warto$¢ wpisana w wierszu 8 ,dla mieszkancow wsi (z w.3)” nie moze by¢
wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (suma
w.4-6)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 9 ,dla kobiet (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz

wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (suma w.4-6)"

S4

Wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: mieszkancy wsi (z w.3)” nie moze by¢
wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,koszty ukonczonych szkolen
(liczba os6b i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 5 ,kobiety (z w.3)” nie moze byé wigksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,koszty ukonczonych szkolen (liczba oséb
i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,liczba oséb niepethosprawnych zatrudnionych
(z w.3)" nie moze by¢ wigksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,koszty
ukonczonych szkolen (liczba oséb i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,w tym: mieszkancy wsi (z w.6)” nie moze by¢
wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,liczba osdb niepetnosprawnych
zatrudnionych (z w.3)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 8 ,kobiety (z w.6)” nie moze byé wigksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,liczba oséb niepetnosprawnych zatrudnionych
(zw.3)

Wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowanie (suma w.4-6)
zostanie policzona automatycznie jako suma (bez mozliwosci edycji)
wartosci wpisanych w wierszach:

e 4 rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (z w.3)”
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e 5 ,rozpoczecie dziatalnosci rolniczej (z w.3)”

e 6 ,wniesienie wktadu do spotdzielni socjalnej (z w.3)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 7 ,w tym: dla mieszkancow wsi (z w.3)” nie moze
by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania
(suma w.4-6)"

Warto$¢ wpisana w wierszu 8 ,kobiety (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz

wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (suma w.4-6)"

Warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: dla mieszkancow wsi (z w.3)” nie moze
by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania
(liczba os6b i kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,dla kobiet (z w.3)” nie moze byé wieksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (liczba oséb

i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: z umoéw/decyzji z roku poprzedniego
(z w.3)” nie moze by¢ wigksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,zwrot
wydatkéw (liczba osoéb i kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,staze (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz
warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,zwrot wydatkow (liczba oséb i kwota)”
Warto$¢ wpisana w wierszu 6 ,szkolenia (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,zwrot wydatkéw (liczba osob i kwota)”
Wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,prace interwencyjne (z w.3)” nie moze by¢
wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,zwrot wydatkow (liczba osdb
i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 8 ,dla mieszkancéw wsi (z w.3)” nie moze byé
wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,zwrot wydatkéw (liczba oséb
i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 9 ,dla kobiet (z w.3)” nie moze by¢ wigksza niz

wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,zwrot wydatkéw (liczba osob i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (liczba oséb
i kwota, suma w.4-5)" zostanie policzona automatycznie jako suma (bez
mozliwosci edycji) wartosci wpisanych w wierszach:

e 4 ,7tego na: ustugi tumacza jezyka migowego (z w.3)”

e 5 ,ustugi ttumacza — przewodnika (z w.3)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,w tym: dzieci i miodziez niepetnosprawna
(z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone

dofinansowania (liczba osoéb i kwota, suma w.4-5)"
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Wartos$¢ wpisana w wierszu 7 ,mieszkancy wsi (z w.3)” nie moze by¢ wieksza

niz wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (liczba oséb

i kwota, suma w.4-5)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 8 ,kobiety (z w.3)” nie moze byé wieksza niz

wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (liczba oséb

i kwota, suma w.4-5)"

S5

Warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (suma w. 4-17)”

zostanie policzona automatycznie jako suma (bez mozliwosci edycji)

wartosci wpisanych w wierszach:

4 ,Prowadzenie rehabilitacji oséb niepetnosprawnych w réznych typach
placowek (z w.3)”

5 ,Organizowanie i prowadzenie szkolen, kurséw, warsztatéw, grup
srodowiskowego wsparcia oraz zespotdw aktywnosci spotecznej
(zw.3)

6 ,Organizowanie i prowadzenie szkolen, kurséw i warsztatow dla
cztonkéw rodzin os6b niepetnosprawnych, opiekunéw, kadry
i wolontariuszy (z w.3)”

7 ,Prowadzenie poradnictwa psychologicznego, spoteczno-prawnego
oraz udzielanie informacji na temat przystugujgcych uprawnien,
dostepnych ustug, sprzetu rehabilitacyjnego i pomocy technicznej
(zw.3)

8 ,Prowadzenie grupowych i indywidualnych zaje¢ usprawniajgcych
(zw.3)

9 ,Organizowanie i prowadzenie zintegrowanych dziatan na rzecz
wigczania oséb niepetnosprawnych w rynek pracy (z w.3)”

10 ,Zakup, szkolenie i utrzymanie pséw asystujgcych w trakcie
szkolenia (z w.3)

11 ,Utrzymanie pséw asystujgcych (z w.3)”

12 ,Organizowanie i prowadzenie szkolen dla tlumaczy jezyka
migowego oraz ttumaczy-przewodnikow (z w.3)”

13 ,Organizowanie lokalnych, regionalnych i ogdlnopolskich imprez
kulturalnych, sportowych, turystycznych i rekreacyjnych (z w.3)”

14 ,Promowanie aktywnosci oséb niepetnosprawnych w réznych
dziedzinach zycia spotecznego i zawodowego (z w.3)”

15 ,Prowadzenie kampanii informacyjnych na rzecz integracji oséb
niepetnosprawnych i przeciwdziataniu ich dyskryminacji (z w.3)”

16 ,Opracowywanie lub wydawanie publikacji, wydawnictw ciggtych

oraz wydawnictw zwartych, stanowigcych zamknietg cato$¢ (z w.3)”
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e 17 ,Swiadczenie ustug wspierajacych, ktére majg na celu umozliwienie
lub wspomaganie niezaleznego zycia oséb niepetnosprawnych (z w.3)”
2. Wartos¢ wpisana w wierszu 18 nie moze by¢ réwna 0 jezeli wartosé

wyptaconych dofinansowan z wiersza 3 jest wieksza od 0.

1. Wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,w tym: mieszkancy wsi (z w.5)” nie moze by¢
wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,osoby zatrudnione na
utworzonych stanowiskach pracy (z w.4)”

2. Warto$¢ wpisana w wierszu 7 ,kobiety (z w.5)” nie moze byé wieksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 5 ,osoby zatrudnione na utworzonych

stanowiskach pracy (z w.4)”

1. Wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: dla mieszkancow wsi (z w.3)” nie moze
by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania
(liczba osob i kwota)”

2. Wartos¢ wpisana w wierszu 5 ,dla kobiet (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (liczba oséb i

kwota)”

1. Warto$é wpisana w wierszu 2 ,Srodki wykorzystane na pokrycie kosztéw
obstugi realizowanych zadan - ogétem (suma w.3-6)” zostanie policzona
automatycznie jako suma (bez mozliwosci edycji) wartosci wpisanych w
wierszach:
¢ 3 ,wynagrodzenia i pochodne od nich (osobowe, zlecone, sktadki na

ubezpieczenie spoteczne i inne $wiadczenia) (z w.2)”

e 4 ,zakup materiatéw i wyposazenia oraz koszty ich eksploatacji (z w.2)”

e 5 ,uslugi (czynsze, zuzycie mediow itp.) (z w.2)"

e 6 ,pozostate koszty (z w.2)”

e Warto$¢ wpisana w wierszu 7 ,Wykorzystane $rodki Funduszu ogétem
(suma w.1-2)" zostanie policzona automatycznie jako suma (bez
mozliwosci edycji) wartosci wpisanych w wierszach:

e 1,Srodki wykorzystane na realizacje zadan”

e 2 ,Srodki wykorzystane na pokrycie kosztéw obstugi realizowanych

zadan - ogétem (suma w.3-6)"

1. Wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,0gétem uzyskane s$rodki do zwrotu na
rachunek PFRON (suma w.1-5)" zostanie policzona automatycznie jako
suma (bez mozliwosci edycji) wartosci wpisanych w wierszach:

e 1 ,zart.26, art.26d, art.26e, art.26g”
e 2, zart.12 wraz z odsetkami”

e 3 ,zrozliczenia wtz wraz z odsetkami”

e 4 ,zwroty z rozliczeh — pozostate zadania”
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e 5 odsetki od srodkow PFRON na wyodrebnionym rachunku”

2. Warto$é wpisana w wierszu 7 ,Srodki zwrécone na rachunek PFRON (z w.6)”
nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 6 ,0goétem uzyskane
$rodki do zwrotu na rachunek PFRON (suma w.1-5)"

3. Wartos¢ wpisana w wierszu 7 musi by¢ rowna sumie zwrotéw wykazywanych
w zaktadce zwroty

4. Warto$¢ wpisana w wierszu 9 musi by¢ réownia wynikowi réwnania:
,Otrzymane srodki Funduszu ogétem” (Czes¢ T wiersz 8) — ,Wykorzystane
srodki Funduszu ogétem (suma w.1-2)" (Czes¢ T wiersz 7) + ,0gétem
uzyskane srodki do zwrotu na rachunek PFRON (suma w.1-5)" (Czes$¢ U
wiersz 6) — ,Srodki zwrécone na rachunek PFRON (z w.6)” (Cze$é U wiersz
7) + ,wplywy btednie zwiekszajgce stan srodkow (w.U9)” (Czes¢ X wiersz 1)
— ,wplywy btednie zmniejszajgce stan srodkow (w.U9)”(Czes¢ X wiersz 2) —
,Srodki niewykorzystane dotyczace kosztéw obstugi realizowanych zadan,

przekazane na rachunek bankowy powiatu” (Cze$¢ U wiersz 8)

W Brak regut

X Brak regut

1. Wartos¢ w kolumnie ,kaczna kwota przelewu” wyliczana automatycznie jako
suma (bez mozliwosci edycji) wartosci w kolumnach:
e Zart.26, art.26d, art.26e, art.26g
e Zzart.12 wraz z odsetkami
Zwroty e zrozliczenia wtz wraz z odsetkami
e zwroty z rozliczen pozostatych zadan
e odsetki od srodkéw PFRON na wyodrebnionym rachunku
2. Wiersz ,Suma” wyliczany automatycznie jako suma (bez mozliwosci edyciji)

wartosci wpisanych w pozostatych wierszach

44.2.2 Weryfikacja wyliczonych wartosci

Dla kazdej komorki, ktérej warto$¢ zostanie wyliczona przez system i bedzie r6zna od 0,
dostepna jest ikona prezentujgca :
a. Listy wnioskow: numer, nazwisko Wnioskodawcy, kwota wnioskowana, data ztozenia,
status
b. Listy uméw: numer, nazwisko Wnioskodawcy, kwota przyznanego dofinansowania,

data zawarcia, status
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Listy ptatnosci: numer ptatnosci, numer wniosku, nazwisko Wnioskodawcy, kwota
ptatnosci, data potwierdzenia

Listy osob: Pesel, nazwisko, numer wniosku

Listy zwrotow: numer zwrotu, numer wniosku, nazwisko Wnioskodawcy, kwota
zwrotu, data zwrotu

Dostepne dane sg ograniczone do wnioskéw ztozonych w jednostce zalogowanego Uzytkownika,
ktory przeglada sprawozdanie.

[ CzescH
Lp. Wyszczeglnienie ‘ liczba kwota [z1]
H Dofinansowanie zaopatrzenia w sprzet rehabilitacyjny dla 0séb niepeinosprawnych art.35a ust.1 pkt 7 lit.c
53030
1 zlozone wnioski 18 199,00 ]
‘ 3

2 zawarte umowy ] 10 92,00 ‘
3 Srodki wydatkowane ogétem (liczba 0s6b i kwota) [i] 8 195,00 E
4 wtym: dofinansowanie wyptacone ze srodkéw PFRON (z w.3) [:] 8 69,00

5 udziat wlasny (z w.3) Li} 8 125,00

6 w tym: dla dzieci i miodziezy niepetnosprawnej (z w.4) (i) 25,00

7 dla mieszkancow wsi (z w.4) ] 2 5,00

8 dla kobiet (z w.4) Li} 25,00

/ jednostce, do kitdrej przypisany jest zalogowany uzytkownik, natomiast sprawozdanie liczone jest w oparciu o wnioski ztozone we

Filtrowanie danych w tabeli R Wycyt fittry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
MNumer wniosku MNazwisko Wnioskodawcy Kwota wniosku Data wystania Status
dowolne :
Nurmer wniosku Nazwisko Wnioskedawcy Kwota wniosku Data wystania Status
Do weryfikagji
300.00 2022-10-05 SeSpIER]
merytorycznej
5000,00 2022-09-21 Zatwierdzony
500,00 2022-05-23 Do weryfikacj I.
merytorycznej
1000,00 2022-05-20 Ztozony
100000 2022-05-12 Zatwierdzony
Rekordy 1do5z 18 Wyswietlanie rekorddw | 5 = — Poprzednia 2|3 4 Mastepna —

Rysunek 350 Lista wyliczonych wartosci do wybranego wiersza sprawozdania
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44.2.3 Zwroty

W sekcji Zwroty nalezy doda¢ wymagane do sprawozdania zatgczniki.

& Sprawozdanie rzeczowo-finan:

Wraz z Mﬂiwr'meq )

i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane

52 s4 55 s6 Wiadomosci  Historia zmian
i Lista zwr
Nowy zwrot
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data taczna kwota przelewu  z art.26, art.26d, art.26e, art.26g  zart.12wrazz i zrozliczenia wtz wrazz i zwroty z rozliczen pozostatych zadan
rrr-mm-dd
) Filtruj po
odsetki od srodkéw PFRON na wyodrebnionym rachunku
Data taczna kwota zart.26, art.26d, zart12wrazz zrozliczeniawtzwrazz - zwroty z rozliczeri odsetki od érodkéw PFRON na Akda
przelewu art.26e, art.26g odsetkami odsetkami pozostatych zadan wyodrebnionym rachunku
Suma na stronie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma ogétem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Rekordéw 0 Wyswietlanie rekordéw 20 < —Poprzednia  Nastepna —

Rysunek 351 Sekcja zwrotéw

Wiersz ,Suma na stronie” wyliczany automatycznie jako suma (bez mozliwosci edycji) wartosci

wpisanych w pozostatych wierszach na wyswietlanej stronie.

Wiersz ,Suma ogotem” wyliczany automatycznie jako suma (bez mozliwosci edyciji) wartosci
wpisanych w pozostatych wierszach ogotem.

Aby to zrobic¢, nalezy klikng¢ przycisk . System zaprezentuje okno z 3 mozliwymi akcjami:
e Zapisz dane i kontynuuj
e Kontynuuj bez zapisywania danych
o Powrét

W przypadku wybrania opcji innej niz ,Powrét” system wyswietli okno dodawania nhowego zwrotu.
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i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane

Data*: taczna kwota przelewu: z art.26, art.26d, art.26e, art.26g*:

74

rrr-mm-dd

S 5

Format: rrrrmm-ad Skisds sie 2 oyfr | przscinka Skisda sie 7 Cyfr | przecinks

8
g

i

z art.12 wraz z odsetkami*: z rozliczenia wtz wraz z odsetkami*: zwroty z rozliczen pozostatych zadan*:

PEa

Skiada sic 2 cyfr i przecinka Skiada sie z qyfr | przecinia. Skiada sic z cyfr | przecinka

odsetki od Srodkéw PFRON na wyodrebnionym
rachunku*:

Skiada sie 2 cyfr i przecinka

Rysunek 352 Sekcja zwrotéw — wpisywanie kwot

Bedg na nim wys$wietlone pola:

e Data — Data musi sie zawiera¢ w okresie sprawozdawczym, za ktéry jest sktadane
sprawozdanie

e l3aczna kwota przelewu — pole niedostepne do edycji

e Zart.26, art.26d, art.26e, art.26g

e zart.12 wraz z odsetkami

e zrozliczenia wtz wraz z odsetkami

e zwroty z rozliczen pozostatych zadan

e odsetki od srodkéw PFRON na wyodrebnionym rachunku

Wartos¢ w polu ,tgczna kwota przelewu” wyliczana automatycznie jako suma (bez mozliwosci

edycji) wartosci w kolumnach:

e Zart.26, art.26d, art.26e, art.26g

e zart.12 wraz z odsetkami

e zrozliczenia wtz wraz z odsetkami

e zwroty z rozliczen pozostatych zadan

e odsetki od srodkéw PFRON na wyodrebnionym rachunku

[ i i 5 Z i ¢ i i
Po uzupetnieniu wszystkich pdl nalezy nacisngc przycisk . Zwrot zostanie

wtedy dodany na liste zwrotow.

44.2.4 Zataczniki

W sekcji Zatgczniki nalezy doda¢ wymagane do sprawozdania zatgczniki.
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& Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjg o zwrotach

i Pola oznaczo

symbolem * s wymagane.

ataczniki Wiadomosc Historia zmian

= Zatgczniki

Filtrowanie danych w tabeli

X Wyczyse filry
Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano
rrrr-mm-dd
Nazwa pliku Dodano Akcja
Brak wynikéw
Rekardow 0

Wyswietlanie rekordéw| 20 #

—Poprzednia  Nastepna —

Rysunek 353 Sekcja zatacznikéw
Aby to zrobié, nalezy klikng¢ przycisk . System zaprezentuje okno z 3 mozliwymi akcjami:
e Zapisz dane i kontynuuj

e Kontynuuj bez zapisywania danych

e Powrét
W przypadku wybrania opciji innej niz ,Powr6t” system wys$wietli okno dodawania nowego zatgcznika.

[ zataczniki

iPola ozr

symbolem * 53 wymagane

Dopuszczalne s3 pliki typu: JPG, PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Wybierz plik

Opis zatacznika:

Z

ST

an

g

Rysunek 354 Sekcja zatgcznikéw — wybdr dokumentéw

Nalezy wskazac lokalizacje pliku poprzez klikniecie przycisku

Jako zatgczniki w systemie SOW mozna dodawaé pliki nieprzekraczajgce rozmiaru 20MB z

rozszerzeniem *jpg i *pdf. W sekcji zatgczniki mozna dodac¢ opis do zatgcznika wpisujgc go w

oknie ,,Opis zatgcznika” przed wcisnieciem przycisku . Pole ,,Opis zatgcznika” jest
nieobowigzkowe.
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W przypadku sprawozdan o statusach innych niz ,Przyjete”, Realizator bedzie miat mozliwos¢
dodawania i usuwania zatgcznikéw. Dodane zatgczniki bedg widoczne w module PFRON (podglad i
pobranie).

Kazdorazowe dodanie lub usuniecie zatgcznika w raporcie, ktoéry zostat przekazany do PFRON
(réwniez w raporcie skierowanym do poprawy) bedzie skutkowato wystaniem do uzytkownika

przypisanego do powiatu powiadomienia ,dzwoneczek”.

44.2.5 Wiadomosci

W przypadku sprawozdania, ktére zostato przekazane do PFRON Realizator moze odpowiadaé na
otrzymane wiadomosci systemowe i wysyla¢ nowe wiadomosci dotyczgce sprawozdania. Wystane

wiadomosci sg widoczne w module PFRON.

W celu wystania nowej wiadomosci nalezy podczas edycji sprawozdania przejs¢ do zaktadki
Wisdomosci - »

B4 Nowa wiadomose

i Pols oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Tryb wysytania wiadomosci*:

® Wyslij jako wiadomosc systemows oraz e-mail Wyslij jako wiadomos¢ systemowsg, e-mail | SMS Whysli] jako wiadomos€ systemowsg oraz SMS

WiadomosE ma byE wystana do*:

@ Osoby, ktéra utworzyta raport Osoby, ktdra wystata podpisany raport

Odbiorca: Email: Telefon:
Temat wiadomosci*:

Tresc wiadomosci™:

Rysunek 355 Nowa wiadomos¢ dotyczaca sprawozdania

Realizator moze wysta¢ wiadomos$¢ wybierajac jedng z opc;ji:

o Wyilij jako wiadomos¢ systemowg oraz e-mail — opcja zaznaczona domysinie
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o Wyslij jako wiadomosé systemowg, e-mail i SMS

W przypadku wysytania wiadomosci e-mail oraz SMS jest ona wysytana do uzytkownika
przypisanego do powiatu. Réwniez powiadomienie ,dzwoneczek” dotyczace wiadomosci systemowe;j

jest wyswietlane dla uzytkownika przypisanego do powiatu.

Wiadomosci wystane i odebrane sg widoczne dla wszystkich uzytkownikéw majgcych dostep do

sprawozdania zaréwno w module PFRON jak i w module Realizatora.

44.2.6 Przegladanie sprawozdania

Przegladanie szczegotow sprawozdania jest dostepna dla Uzytkownika Realizatora JST oraz SJO

po podpisaniu sprawdzania.
W celu przejscia do podglagdu sprawozdania nalezy:

1. Przejs¢ do listy ,Sprawozdawczos¢ SWA”.

Strona giéwna - Sprawozdawczos¢ SWA - Sprawozdawczose SWA

i= Sprawozdawczosc SWA

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wersja Rok Okres Data i godzina ostatnie] modyfikacji  Status Data i godzina podpisania  Nazwisko i imie
dowolne ¢ | rremmedd dowolne | | rrrmmedd
Data i godzina Data i godzina Nazwisko i
Nazwa Wersia  Rok  Okres i o Status 180d e Akdja
ostatniej modyfikacji podpisania imie
Pierwszy
S Lif -fil i tach 4 2022 2022-11-2312:09:36 2022-11-2312:10:33 -
prawozdanie rzeczono fiansowe wraz 2 nformacia o wrotad P === oo

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach a 2022 Calyrok 20221123 11:31:02 e = [ ]
Pierwsze
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacj o zwrotach 4 2022 : 2022-11-22 18:06:55. [ wroenerowane | ®
p i peirocze [ +] o] a]

Pierwszy
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacj o zwrotach 4 2021 2022-11-22 14:29:02 | wroenerowane | ®
P 7 kwartal (s ] o]}

Plerwszy

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach a 200 | SO 2022-11-22 14:13:02 n

Rekordy 1 do525 Wyswietanie rekordow| 20 & <~ Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 356 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych wraz z informacjami o zwrotach

2. Klikng¢ przycisk akgcji .

System wyswietli sprawozdanie w trybie podgladu, czyli bez mozliwosci edycji podl

formularza.

44.3 Usuniecie sprawozdania
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Usuwanie sprawozdania jest dostepna dla Uzytkownika Realizatora JST oraz SJO do momentu
podpisania sprawdzania po raz pierwszy. Jesli sprawozdanie zostanie cofniete do poprawy, to nie

bedzie juz mozliwosci usuniecia go.
W celu usunigcia sprawozdania nalezy:

1. Przejs¢ do listy ,Sprawozdawczosé SWA”.

Strona giowna - Sprawozdawczos¢ SWA - Sprawozdawczose SWA

i= Sprawozdawczosc SWA

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wersja Rok Okres Data i godzina ostatniej modyfikacji  Status Data i godzina podpisania Nazwisko i imie
dowolne s rrrr-mm-dd dowolne + rrrr-mm-dd
Nazwa Wersja Rok  Okres Daca codaine SN Status bata igodzina Naznisko i Akcja
ostatniej modyfikacji podpisania imig
Pierwszy
g -11-23 12:09: -11-23 12:10: ®
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2022 Kwartal 2022-11-2312:09:36 m 2022-11-2312:10:33 - m
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2022 Calyrok 2022-11-2311:31:02 n n
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2022 ;;:;fzz: 2022-11-22 18:06:55 n n
Pierwszy
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacj o zwrotach 4 2021 2022-11-22 14:29:02 | wenerowane | ®
g i warta (] e]o]
sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2020 :::::y 2022-11-2214:13:02 n
Rekordy 100525 Wyswietlanie rekordéw | 20 2 <~ Poprzednia ! MNastepna —

Rysunek 357 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych wraz z informacjami o zwrotach

2. Klikng¢ przycisk akcji n przy wybranym sprawozdaniu.

3. Sprawozdanie zostanie usuniete z systemu i wyswietlony zostanie komunikat ,Pomysinie

usunieto sprawozdanie.”

44.4 Zlecenie ponownego przeliczenia sprawozdania

Ponowne przeliczenie danych jest dostepne dla Realizatora JST i SJO. Polega to na ponownym
przeliczeniu oraz pobraniu do sprawozdania aktualnych danych znajdujgcych sie w SOW bez usuwania
danych wpisanych recznie dotyczacych komérek niewyliczanych w oparciu o dane zarejestrowane w

SOW. Funkcjonalnos¢ jest dostepna dla sprawozdan o statusie ,wygenerowane” i ,do poprawy”.
W celu ponownego przeliczenia sprawozdania nalezy:

1. Przejsé¢ do listy ,Sprawozdawczos¢ SWA”.
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Strona gléwna - Sprawozdawczos¢ SWA - Sprawozdawczost SWA

i= Sprawozdawczost SWA

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wersja Rok Okres Data i gadzina ostatniej modyfikacji ~Status Data i godzina podpisania  Nazwisko i imig
dowolne s | rremmedd dowelne | | rrremmedd
) Data i godzina Data i godzina Nazwisko i
Nazwa Wersia ~ Rok  Okres &0 - Status 180d e Akcja
ostatniej modyfikacji podpisania imie
Pierwszy

S d: -fi i tach 4 2022 2022-11-2312:09:36 2022-11-23 12:10:33 o

S o eruone] ooE

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacj o zwrotach a 2022 Calyrok 20221123 11:31:02 [ wvcenemomae | [ ]
Plerwsze
sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach a 2022 2022-11-22 18:06:55 | wroenerowane | n

péirocze

Plerwszy

g 11-22 14:28: ®
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2001 2022-11-22 14:29:02 M - n

Pierwszy

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2020 2022-11-22 14:13:02 n

kwartat

Rekordy 1 do525 Wyswiedanie rekordéw 20 & < Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 358 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych wraz z informacjami o zwrotach

Klikng¢ przycisk akgciji .

System wyswietli formularz sprawozdania w trybie edycji.

Przeli I i
Klikng¢ przycisk .

System wyswietli okno potwierdzenia operac;ji.

Potwierdzenie operacji

Ponowne przeliczenie danych spowoduje usuniecie zmian jakie zostaly
wprowadzone w obliczonych danych. Czy potwierdzasz zamiar
ponownego przeliczenia damych?

Anuluj Potwierdz

Rysunek 359 Potwierdzenie operacji ponownego przeliczenie danych

Klikng¢ przycisk , aby zleci¢ ponowne przeliczenie raportu.

System przeniesie sprawozdanie do kolejki w celu ponownego przeliczenia danych.
Wyswietlony zostanie widok listy sprawozdan, a sprawozdanie otrzyma status ,Oczekujgce na
wygenerowanie”, tak jak przy generowaniu sprawozdania. Po przeliczeniu otrzyma status

~Wygenerowane”.
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44.5 Przekazanie sprawozdania do podpisu

Przekaza¢ sprawozdanie do podpisania moze Uzytkownik Realizatora JST oraz SJO.

Sprawozdanie mozna przekazaé do podpisu tylko jesli nie zawiera ono zadnych btedow.

W celu przekazania sprawozdania do podpisania nalezy:

1. Przejs¢ do listy ,Sprawozdawczosé SWA”.

Strona giéwna - Sprawozdawczos¢ SWA - Sprawozdawczose SWA

i= Sprawozdawczosc SWA

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wersja Rok Okres
dowolne
Nazwa

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacia o zwrotach

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacia o zwrotach

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacia o zwrotach

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacia o zwrotach

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacia o zwrotach

Rekordy 140525 Wyswietlanie rekorddw | 20

Wersja

Filtruj po

Filtruj po

Data i godzina ostatniej modyfikacji  Status

rrrr-mm-dd

Rok

2022

2022

2022

2021

2020

Okres

Pierwszy
kwartat

Caly rok

Pierwsze
potrocze

Pierwszy
kwartat

Pierwszy
kwartat

dowolne

Data i godzina
ostatniej modyfikacji

2022-11-2312:09:36

2022-11-2311:31:02

2022-11-22 18:06:55

2022-11-22 14:29:02

2022-11-2214:13:02

Filtruj po
Data i godzina podpisania

rrrr-mm-dd

Status

==

Filtruj po

Data i godzina
podpisania

2022-11-2312:10:33

Nazwisko i imig

Nazwisko i
imie

_ Wyczysé fltry

Akgja
EE
(+]=]a]

(/] o] ]
(] o]
o |

= Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 360 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych wraz z informacjami o zwrotach

2. Klikng¢ przycisk akcji

System wyswietli sprawozdanie w trybie edycji.

i . Przekaz do podpisania
3. Wybrac przycisk .

System wyswietli komunikat ,Pomys$inie zapisano sprawozdanie.” a status sprawozdania

zostanie zmieniony na ,Do podpisania”.

Na tym etapie mozliwe jest cofniecie statusu sprawozdania poprzez wybranie przycisku

. Wybranie przycisku spowoduje zmiane statusu na ,Wygenerowane”.

44.6 Podpisanie i wystanie sprawozdania

Podpisa¢ sprawozdanie rzeczowo-finansowe moze wylgcznie Uzytkownik Realizatora JST.

Realizator JST bedzie miat mozliwo$¢ podpisania i przestania do PFRON jednego sprawozdania za ten
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sam okres. Podpisa¢ sprawozdanie mozna zaréwno przy uzyciu Profilu zaufanego jak i Podpisu

elektronicznego.

W celu podpisania sprawozdania nalezy:

1. Przejs¢ do listy ,Sprawozdawczosé SWA”.

Strona giéwna - Sprawozdawczos¢ SWA - Sprawozdawczose SWA

i= Sprawozdawczosc SWA

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wersja Rok Okres
dowolne : rrrr-mm-dd

Nazwa Wersja Rok
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2022
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacia o zwrotach 4 2022
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2022
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2021
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2020
Rekordy 1 do525 Wyswietlanie rekordow | 20

Okres,

Pierwszy
kwartat

Caly rok

Pierwsze
péirocze

Pierwszy
kwartat

pierwszy
kwartat

Filtruj po

Data i godzina ostatniej modyfikacji status

dowolne

Data i godzina
ostatniej modyfikacji

2022-11-2312:09:36

2022-11-2311:31:02

2022-11-22 18:06:55

2022-11-2214:29:02

2022-11-2214:13:02

Filtruj po Filtruj po
Data i godzina podpisania Nazwisko i imie

rrrr-mm-dd

Data i godzina

Status " .
podpisania

2022-11-2312:10:33

o]

Nazwisko i
imie

_ Wyczyic fitry

Rysunek 361 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych wraz z informacjami o zwrotach

2. Klikng¢ przycisk akcji przy sprawozdaniu o statusie ,Do podpisania”.

System wyswietli sprawozdanie w trybie edycji.

3. Wybrac przycisk .

System wyswietli okno z wyborem sposobu podpisania dokumentu.

4. Dokonczyé¢ proces podpisywania dokumentu.

System automatycznie wréci do listy Sprawozdawczosé SWA. Wyswietlony zostanie komunikat

.,PomysInie podpisano sprawozdanie.” oraz status sprawozdania zostanie zmieniony na ,Przekazane”.

Na tym etapie mozliwe jest przeglgdanie informacji o podpisie oraz pobieranie sprawozdania w

wybranym formacie.
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45 UTWORZENIE NABOROW | POWIAZANIE SZABLONU Z
WIELOMA NABORAMI

Realizator rozszerzony ma mozliwos¢ utworzenia nowego naboru dla jednostki, w ktorej

pracuje. Aby utworzy¢ nowy nabdr nalezy z menu bocznego wybraé ,Rejestry”, a nastepnie ,Nabory —

obszar dofinansowania”.

& Nowy nabdr
Dane podstawowe

i Pola oznaczone symbolem * sa wymagane

Realizator:

Nazwa naboru*:

Wideczny od*:

Kontekst Wnioskodawcy*:

Osoba niepetnosprawna Organizacja pozarzadowa

Grupa*:

Rejestry

Nabory - obszar

dofinansowania

Szablony dokumentow

Centralne szablony

dokumentéw

Organizatorzy turnusow

Osrodki turnusow

Rysunek 362 Menu boczne "Rejestry"

. . : , , . Nowy nabor
Zostanie wyswietlony widok ,Rejestr naboréw” wraz z widocznym przyciskiem . Po
: . Nowy nabor : : . i}
wybraniu przycisku zostanie otwarty widok ,Nowy nabdr” w trybie edyciji.

Data i godzina rozpoczecia*:

Status*:

Wybierz

Przedsiebiorca

Opiekun osoby niepetnosprawnej

Podgrupa*:

Wybierz...

Data i godzina zakoriczenia*:

met rrre-mmead ggmm

Jednostka samorzadu terytorialnego
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Whnioski beda oceniane za pomoca karty oceny Whioski nie beda oceniane za pomocg karty oceny

Nabér na rozliczenie:

Aktywuj nabdr na rozliczenie wnioskow

m

Rysunek 363 Dodawanie nowego naboru

Zapisz
Po uzupetnieniu wymaganych pél, nalezy wybraé przycisk - Po zapisaniu, dla dodanego
naboru widoczne beda zaktadki:

¢ Dane podstawowe

e Dokumentacja

e Wniosek PDF

e Lista zatgcznikow

o  Wozory zatgcznikow

e Schemat numeracji

e Szablony dokumentéw

Aby powigzac¢ szablony dokumentéw pisma, umowy i aneksu do naboru, nalezy przejs¢ do zaktadki

Szablony dokumentow

& Edycja naboru

Dane podstawowe Dokumentacja Whiosek PDF Lista zatacznikéw Wzory zatacznikéw Schemat numeracji Szablony dokumentéw

Szablony pism, uméw i anekséw powigzanych z naborem

Dodaj istniejacy szablon
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer szablonu Typ dokumentu Podtyp dokumentu Zarchiwizowany
dowolne s
Numer szablonu Nazwa szablonu Typ dokumentu Podtyp dokumentu Zarchiwizowany Akcja
Brak wynikow
Rekordow 0 Wyswietlanie rekordéw 20 s — Poprzednia Nastepna —

Rysunek 364 Edycja naboru
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Dodaj istniejacy szablon
W wyswietlonym widoku nalezy wybrac¢ przycisk , @ nastepnie

wskazac¢ szablon. Wybrany szablon bedzie widoczny po przejsciu na zaktadke ,Szablony
dokumentow”.

& Edycja naboru

Dane podstawowe Dokumentacja Whniosek PDF Lista zatacznikow Wzory zatacznikéw Schemat numeracji Szablony dokumentéw

Szablony pism, uméw i anekséw powigzanych z naborem

Dodaj istniejacy szablon

iz

g

(8
o
Filtrowanie danych w tabeli 2
\%
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj pe s
Numer szablonu Typ dokumentu Podtyp dokumentu Zarchiwizowany ;
dowolne s
Nazwa A 1
Numer szablonu Typ dokumentu Podtyp dokumentu Zarchiwizowany Akcja
szablonu
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie . . . Informacja w sprawie .
2023/05/26/5ZABLON_PISMO_WNIOSEK/066 pismo Rismeldowniosky dofinansowania N2 | @ |
Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordow | 20 s «— Poprzednia Nastepna —

Rysunek 365 Edycja naboru

Powigzane szablony pisma, umowy bgdz aneksu bedg mozliwe do wyboru podczas tworzenia pisma,
umowy lub aneksu.

45.1 Edycja naboru
Edycja naboru jest mozliwa, jezeli:

o Jezeli ,Data i godzina rozpoczecia” naboru jest z przysztosci to Administrator moze edytowaé
wszystkie dane naboru, przy czym nie jest mozliwa zmiana ,Data i godzina rozpoczecia”
naboru na date z przesziosci.

o Jezeli ,Data i godzina rozpoczecia” naboru jest biezgca lub wczesniejsza, to Administrator nie
moze edytowac ,Data i godzina rozpoczecia” oraz danych na zaktadce ,Karta oceny”

e Nigdy nie moze edytowac danych w polach ,Realizator”, ,Grupa”, ,Podgrupa”.

Aby edytowaé dane naboru, nalezy na liscie wszystkich naboréw wybrac¢ przycisk edycji naboru.

O Rejestr nabordw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Realizatora Nazwa naboru Widoczne od Data i godzina rozpoczecia Datai godzina zakonczenia  Status
dowolne .
Data i godzi Data i godzi
Nazwa Realizatora Nazwa naboru Widoczne od atalgoczina ? a]go “na Status Akeja
rozpoczecia zakoniczenia
Przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze 2023-11-02 2023-11-0208:30:00  2024-02-29 22:50:00  Aktywn E
yortepedy P 08:10:00 o : e iy
2023-10-30
i -10- 120 -12- 125 ®
Turnusy rehabilitacyjne a000 2023-10-3012:20:00  2024-12-3113:25:00  Aktywny [# ] ||

Rysunek 366 Rejestr naboréw

Zostanie wysSwietlony nabér w trybie edycji.
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46 ZGLASZANIE BLEDOW LUB SUGESTII

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca zgtoszenie problemu zwigzanego z

funkcjonowaniem systemu SOW.

W celu zgtoszenia sugestii lub btedu nalezy:

=1
]
L
1]
=

F
(il
=

o
=
o
=4
=

pe

1. Z poziomu okna Ilogowania do systemu SOW klikngé przycisk lub

Formularz zgtoszeniowy
w celu rozwiniecia formularza.

Formularz zgtoszeniowy -

Imig i Nazwisko™
E-mail” nazwa@domena pl
Powiat™
Numer telefonu” 123123123
Temat zgtoszenia”

Opis zgloszenia”

Dotacz plik Wybierz pliki | Nie wybrano pliku

Administratorem danych osobowych jest Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepeinosprawnych z siedziba w Warszawie, Al. Jana Pawia |1 13, 00-828 Warszawa.
Dane =3 przetwarzane w celu przyjecia oraz rozpatrzenia zgioszenia. Szczegoiowe
informacje o przetwarzaniu danych osobowych, w tym o prawach przysiugujacych
osobem fizycznych, dostepne sg TUTAJ

Wy<lij zgloszenie hd

Rysunek 367 Formularz zgtaszania sugestii lub btedu

2. Woypelni¢ wszystkie pola na formularzu do zgtoszenia sugestii lub btedu, wpisujgc wartosci

zgodne z etykietami je opisujgcymi.

Wyslij zgtoszenie

3. Klikng¢ przycisk w celu przekazania wypeinionego formularza do

zgtoszenia sugestii lub btedéw do pracownikéw PFRON.

Anuluj
Klikniecie przycisku * spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania wprowadzonych

zmian.
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