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1. Historia zmian dokumentu

Wersja doku-
mentu

Data wer-

sji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja sys-

temu

01.25.006_1.0

11.08.2022

Utworzenie dokumentu.

Anna Machura-Borczyk

01.25.006

01.25.012_1.0

08.09.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
raczni k- w.

Anna Machura-Borczyk

01.25.012

01.26.001_1.0

29.09.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
rifczni k- w.

Anna Machura-Borczyk

01.26.001

01.26.001_1.1

3.10.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji doku-
mentu wynika z przekazania
kolejnej wersji kompletu pod-
raczni k- w.

Anna Machura-Borczyk

01.26.001

01.26.001_1.2

4.10.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr

Anna Machura-Borczyk

01.26.001

01.26.001_1.3

6.10.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wers;ji
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr

Anna Machura-Borczyk

01.26.001

01.26.006_1.0

27.10.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wers;ji
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr

Anna Machura-Borczyk

01.26.006

01.26.009_1.0

14.11.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersji
kompl etu podr

Anna Machura-Borczyk

01.26.009

01.27.001_1.0

30.11.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wers;ji
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr

Anna Machura-Borczyk

01.27.001
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01.27.001_1.1 | 6.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. | anna Machura-Borczyk | 01.27.001
Podniesienie wers;ji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersji
kompl etu podr i

01.27.001_1.2 | 8.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. | Anna Machura-Borczyk | 01.27.001
Podniesieniu wersji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr g

01.27.001_1.3 | 11.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. | anna Machura-Borczyk | 01.27.001
Podniesienie wers;ji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr g

01.27.002_1.0 | 15.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. | Anna Machura-Borczyk | 01.27.002
Podniesienie wers;ji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr nd

01.27.003_1.0 | 20.12.2022 |Aktual i zacj a r ¢ annaMachura-Borczyk | 01.27.003
Aktualizacja rysunku: 26

01.27.004_1.0 | 22.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. | Anna Machura-Borczyk | 01.27.004
Podniesienie wersji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr

01.27.005_1.0 | 29.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. | aAnna Machura-Borczyk | 01.27.005
Podniesienie wers;ji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr g

01.27.005_1.1 | 9.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. | Anna Machura-Borczyk | 01.27.005
Podniesienie wers;ji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr

01.27.009_1.0 | 10.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. | Anna Machura-Borczyk | 01.27.009
Podniesienie wersji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersji
kompl etu podr i

01.27.010_1.0 | 13.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. | anna Machura-Borczyk | 01.27.010
Podniesienie wers;ji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr i
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01.27.011_1.0 | 17.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. | anna Machura-Borczyk | 01.27.011
Podniesienie wers;ji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersji
kompl etu podr i

01.27.013_ 1.0 | 23.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. | Anna Machura-Borczyk | 01.27.013
Podniesienie wersji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr g

01.28.001_1.0 | 01.02.2023 | Brak zmian merytorycznych. | anna Machura-Borczyk | 01.28.001
Podniesienie wers;ji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr g

01.28.001_1.1 | 16.02.2023 | Brak zmian merytorycznych. | Anna Machura-Borczyk | 01.28.001
Podniesienie wers;ji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji

kompl etu podr nd
01.29.003_1.0 | 27.02.2023 |Dodani e rozdzi 4 annaMachura-Borczyk | 01.29.003
Aktualizacja r (
Dodani e r ysl@0nKk
Aktualizacja r\y

01.29.005_1.0 | 03.03.2023 | Brak zmian merytorycznych. | aAnna Machura-Borczyk | 01.29.005
Podniesienie wers;ji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wers;ji
kompl etu podr

01.30.001_1.0 | 16.03.2023 | Brak zmian merytorycznych. | anna Machura-Borczyk | 01.30.001
Podniesienie wersji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr g

01.30.002_1.0 | 21.03.2023 | Brak zmian merytorycznych. | anna Machura-Borczyk | 01.30.002
Podniesienie wers;ji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wers;ji
kompl etu podr g

01.30.027_1.0 | 13.06.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura-Borczyk | 01.30.027
Podniesienie wersji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr

01.31.001_1.0 | 21.08.2023 |Dodani e rozdzi & annaMachura-Borczyk | 01.31.001
7.3,7.3.1,7.4,75,7.6, 7.7,

10.5.5,
Aktualizacja r(
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4,1.2,5,9.5.2,
Aktualizacja r\y

11, 49, 50, 53, 54, 55, 56, 57,
62, 67,68, 77, 78.

01.31.001_1.1

23.08.2023

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersji
kompl etu podr g

Anna Machura-Borczyk

01.31.001

01.32.016_1.0

11.10.2023

Dodanie rysunk:
Aktualizacja r(
7,7.1,7.4,
Aktualiz
27, 43.

aci ry

Magdalena Pawlik

01.32.016

01.31.016_1.1

16.10.2023

Aktuali z
7.3,8.1.3.

UsunifAci e nadmi
biagyec znak - - w
wielkoSci 1itr.

acja r(

> O

Magdalena Pawlik

01.31.016

01.32.001_1.0

31.10.2023

Aktualizacjar ozdzi agu

Magdalena Pawlik

01.32.001

01.33.001_1.0

30.11.2023

Aktualizacja r(
10.5.2, 10.7.3, 10.10, 10.11,
10.11.1,10.11.2, 10.11.3.

Aktualizacja r\y
110,

Anna Machura-Borczyk

01.33.001

01.33.001_1.1

11.12.2023

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wers;ji
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr

¢
~

Anna Machura-Borczyk

01.33.001

01.33.001_1.2

19.12.2023

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr

Magdalena Pawlik

01.33.001

01.33.011_1.0

15.01.2024

Aktualizacj a
Aktualizacj a
68.

= = | =
A~

Tomasz Stas$s

01.33.011

01.34.001_1.0

30.01.2024

Dodanie rozdzi 4
8.2,9, 11.12;
Dodani e ry<28 50k |

53, 56-71, 147-162.

Magdalena Pawlik

01.34.001

01.34.001_1.1

08.02.2024

Dokonano aktualizacji zgodnie
z uwagami zamay
Ujednolicono wi
roli UUytkowni K
Zaktuali zowano

Tomasz Stas$

01.34.001
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01.34.006_1.0 | 23.02.2024 |[Dodani e rozdzidtomasz St a$|01.34.006
11.13.1, 11.13.2, 11.13.3;

Dodani e rys1lr/d k|

01.34.024_1.0 | 15.03.2024 | Brak zmian merytorycznych. | Tomasz St a $|01.34.024
Podniesienie wersji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersji
kompl etu podr i

(s

01.34.024_1.1 | 03.04.2024 | Brak zmian merytorycznych. | T o masz St a$|01.34.024

Podniesienie wers;ji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr i

w

01.34.024 1.2 | 08.04.2024 | Brak zmian merytorycznych. | Tomasz St a
Podniesienie wersji

dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podr

01.34.024

01.35.001_1.0 | 17.04.2024 |Akt ual i zacja rdtomasz St a$|0135001
Aktualizacja rysunku: 83.

01.35.001_1.1 | 24.04.2024 |[Dodani e rozdzidtomasz St a$|01.35001
11.7.3;
Dodanie ry®S4nk;
134-136.

01.36.001_1.0 | 24.06.2024 |[Dodani e rozdzidTomasz St a$|01.36.001
11.14.3, 11.14.5, 11.14.6;

Dodani e rys108Kk |
181, 184-193;
Aktualizacja r\y
120, 148, 160, 162, 164, 166,
169, 171, 173, 174, 179.

01.36.001_1.1 | 02.07.2024 | Dokonano aktualizacji zgodnie | T o masz St a$ |01.36.001
Z uwagami Z ama

Zaktuali zowano

01.37.001_1.0 | 27.08.2024 |Akt uali zacja rdtomasz St a$|0137.001
6.2.1,6.2.2,7.8.1, 7.8.2, 8.2.1,

8.2.2,11.4.1,11.4.3,11.4.4,
11.5,11.7.1,11.7.2, 11.8.1;
Aktualizacja rysunku: 95, 97,
104, 105, 128;

Dodanie rysunk/
56, 57, 61, 64, 78, 79;
Dodanie rozdzi &

01.37.001_1.1 | 30.08.2024 | Dokonano aktualizacji zgodnie | T o masz St a$ |01.37.001

z uwagami Zama\
Zweryfi kowano
numeracji w AHi

dokument uo.
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Aktualizacja r
71,72,76,77,105, 111, 112,
115, 119, 124, 126, 127, 138,
156, 168, 170, 174, 176, 177,
179, 181, 182;

3

01.37.001_1.2

05.09.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podrn

Tomas

01.37.001

01.38.001_1.0

13.09.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wers;ji
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podran

Tomas

01.38.001

01.38.001_1.1

17.09.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wers;ji
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podrn

Tomas

01.38.001

01.39.001_1.0

28.10.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu podran

Tomas

01.39.001

01.39.001_1.1

12.11.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wers;ji
dokumentu wynika z
przekazania kolejnej wersiji
kompl etu pod

Tomas

01.39.001

01.39.00x

06.12.2024

O | =«

= A = nilA

Korekta podr
kNtem sp-jnoSc
poprawki jnzyk
uzupedgnienie b
danych) i do s. 176; Dodanie
rozdziagu

p ¢ T

11. 3.

Kat ar
Korczak

zyna

- G

01.39.001

01.41.001_1.0

31.01.2025

Aktualizacjwalilr
oraz 11.6.2;

Dodanie nowych
11.8.6 oraz 11.8.7.

Kat ar
Korczak

zyna

_Gg

01.41.001

01.41.001_1.0

31.01.2025

Dal szy ci NogrekiNr
cagego podrncz
sp-jnoSci (w t
jhzykowe, wuzup
brakuj Ncych

q
I

3
6

dar

Kat ar
Korczak

zyna

01.41.001
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4, CIDON
W rozdziale opisanez ost agy Oddzi agy PFRON, ankiety oraz obs§

ma na celu przyspieszenie oraz usprawnienie uzyskani a
sformugowania dla niego porady. WypedmiPBROA Ozkrdsicet a dos

porad, jakie miagaby byl wudzielane Beneficjentowi

Poni Uej zostaga przedstawiona tabela prezentuj Nca w

ni ej roli z wymaganymi uprawnieniami, pozwal aj Ncy mi na
Zadania Pracownik Od- Pracownik Reha-Mana-
dzi agu OWIT ger
Wy Swi etlanie |isty an Tak Tak Tak
Tworzenie nowe|j wi ado Tak Tak Tak
kiety
Wy Swietlenie |listy od Tak Tak Tak

tyczNcych ankiet

Wy Swi et | ewryisgg alniysthy wi g Tak Tak Tak
tyczNcych ankiet

Wy Swi etl enie powiadom Tak Tak Tak
Wy Swietlenie listy ar Tak Tak Tak
tych

Dodanie nowej ankiety Tak Tak Tak
Obsgdguga ankiet: przeg Tak Tak Tak
saniedou Uyt kowni ka, wydr

do innego oddziagu, W

0 zrealizowaniu celu rehabilitacyjnego, doda-

nie czynnoSci

Edycja swojego konta Tak Tak Tak
Generowanie raport - -w Tak Tak
Wy Swietlenie listy ra Tak Tak
Dodanie kartotékbisobly Tak Tak Tak

daj Ncej ankietn

Podgl Nd danych osoby Tak Tak Tak
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Zmiana kontekstu pracy 1 praca w kartotece Tak Tak Tak

osoby skgadaj Ncej ank

Wy b - r o dHontekatgracyu Uy t k o Tak Tak Tak

Wi dok WypoUyczalni Tak Tak

4.1 Oddzi agy

W rozdziale opisane zostagy Oddziagy PFRON oraz obs
wanie przez Administratora Systemu nowycthu j@dddisa ¢ -kw
PFRON (wojew-dztw). Do kaUdego oddznaguwmoUriowaches®Prp
Oddzi agw#menReghka oraz Pracowni k OWi T. UUytkowni k moUe by
dziag-w. Ankiety skgadane sN przez Beneficjent -w, UUOytk
k-w jednostek w ktartotece Beneficje

411 Pracowni k Oddziagu

Pracowni k Oddziagu posiada dostnp do wszystkich anl

UOyt kowni k moUe byl przypisany do dowol nej l'iczby oddzi
tylko ankiety przekazane do aktualnie wybranej jednostki. W celu  wy Swi et |l eni a anki et pr z
innej jednostki naleUy wczeSniej zmienil jednostkn. Na
dziagu widoczna jest sekcja: AAnkiety w trakcie obsgug

wy Swi et | loingtch Zamkgadki dosthnpne dla UUOytkowni ka to: St
Oyczalnia, Raporty oraz Edycja kont a.

Realizator - - CIDON Dokofica ses) pososal: 29838 Dekamacadosmprotc @ @ Mg J’.\- €
Strona gigwna
Wiadomasci

Wypozyczalnia

 perraassons o |

Rysunek 1 Widok-st rona gg:-wna Pracowni k Oddzi agu
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4.1.2 Reha-Manager

Reha-Manager posiada dostnp do ankiet z danego wojew:
ni ego. UOytkowni k moUe byl przypisany do dowol nej licz
doczne sN tylko ankiety przekaiz.anW del wkwwSwineg tel evryiba aare
nych do innej jednostki naleUy wczeSniej zmieMali jedno:
nageroda widoczna jest sekcja: AAnkiety w trakcie obsyg
wy Swi etdamhiyeth. Dl a UUytkownika dostfipne sN nastfpuj Nc
Ankiety, WypoUyczalnia oraz Edycja konta.

Realizator - - CIDON Dokodca sesjpotostat: 209.46 | Deklragadomsproics @ @ g 0 - al
Strona gléwna
Zarejestrowany od 2022-02-08
Wiadomosci
0 &

Rysunek 2 Widok-s t r ona g §-Mamager Re h a

4.1.3 Pracownik OWIiT

Pracowni k OW T posiada dostnp do ankiet z danego w
do niego. UUytkownik moUe byi przypisany do dowol nej |
widoczne sN tylko ankiety przekhizanw del akwuySwhnee!l egba e
zanych do innej jednostki naleUy wczeSniej zmienil jedr

ni ka OWi T widoczna jest sekcja Ankiety w trakcie obsguc
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wySwietlonych ankiet. Dla UUytkownika dostfipne sN nast

Ankiety, WypoUyczalnia oraz Edycja konta.

Realizator - -CIDON Dokorica sesji porostado: 29956 | Deklaraqadomgprotc @ @ g O

Pracow

Wypozyczalnia

)

Rysunek 3Widok-St r ona gg:-wna Pracowni k OWi T

5. WiadomoSci i powiadomieni a

Powi adomienia typu Adzwoneczeko wySwietlane sN u UO
cowni k OWi T w nastfipuj Ncych przypadkach:

a przy zmianie statusu ankiety na: Przekazana | ub

b) przy nowej wi adomoSci systemowe|j

c) dodanie zagNcznika do wniosku AWniosek o wypoUyc

bie z niepedgnosprawnoSci No (UUytkownik przypisa

«

o

d usunificie zagNcznika z wniosku AWniosek o wypolUy

bie z niepedgnosprawnoSci No (UUytkownik przypisa
el wycofanie wniosku (UUytkownik przypisany do spr
f) przekazaniewni osku do Oddziagu (UUytkownik z rol N Prz

g przypisanie UUytkownika do wniosku (powiadomi eni
pisujNcy to r-Uni UUytkownicy),

Wi adomoSci mail owe wySwietlane sN u UUytkowni k- w: P
w nastfipuj Ncych przypadkach:

a) wpgyninci e noaleadedykokaneskrzynki,
b) dekretacja ankiety do pracownika,
c) wpgynifncie nowego zggoszeni a,
d dekretacja zggoszenia do pracowni ka.
Do Beneficjenta wysygana jest wiadomoSi mailowa | ub SM:
a) zawiadomienie o przesganiu zggoszenia do inneg

b) potwierdzenie wysgania zggoszeni e.
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Aby wysgal nowN wiadomoSi, naleOy:

1. Z bocznego menu WYy madomom . kn:a nastnpni e:
E4 Nowa wiadomosc -
ankiety Wy Swi et | ona z ovnti aonsikeo dvatwecdyw .|l i st a

& Lista wnioskodawcow

‘W celu wyszukania Wnioskodawcy - wprowadz w "Filtruj po™: nr PESEL oraz przynajmniej jedno z dostepnych pél (peine dane).
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imie Adres e-mail Telefon PESEL
Nazwisko Imig Adres e-mail Telefon PESEL Akgja
Brak wynikow
Rekordéw 0 Wyswietlanie rekordéw| 20 4

—Poprzednia  Nastepna —

Rysunek 4 Widok-Li st a Wni oskodawc- - w

2. Uzupegnil pola filtrujNce, aby znale¥i szukaneg
ikonkﬁnkcji

Wy Swi etl one zostanie wtedy méankiewys gani a nowe|j

B Nowa wiadomosc - ankieta

i Pola oznaczone symbolem * s wymagane.

Wybierz ankiete*:

Wybierz...

z

Nadawca: Email: Telefon:

H

Pracownik Owit

anj spsol

Musi mie£ 9 cyfr.

B

Temat wiadomosci*:

Tresé wiadomosci*:

Rysunek 5 Widok-No wa wi a i ankietaS |
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*
*

3. Uzupednil wymagane pol a, AN . t RZponsitea nkil el kwnyNd wi pert

wtedy komunikat: Wiadomosc zostala wyslana , System przekieruje do zak

wi adomoSi zostanie wySiaeyctbnai adomoSci e

* Wystane wiadomosci

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Data od Do Temat Typ wiadomosci
rrrr-mm-dd dowolne s
Data od Do Temat Typ wiadomosci Dotyczy
Rekordy 1do 121 Wyswietlanie rekordéw| 20 &

X Wyczysé fiiery

e
e

TSRl

R

Rysunek 6 Widok-Wy s §ane wi adomoSci

Aby wej SI w podgl Nd wysganej Wiannoéci,

nal

Aby wej Si w |listh wysganych wiadomoSci,
domocd - +
Wiadomosci , a nadl ,“?Sén,e ] .
Aby wej Si w |istn odebranych wiadomoSci,
domocd
fiadomosd ., a nagc " Odebrane .
Aby wej Si w |isth wszystkich wiadomoSci,
Wiadomosci = \Wszystkie wiadomoso

, a nas = :
UWAGA
Ut worzenie nowej wiadomoSci | = Memsmewemres o 4o

i i
wybraniu przycisku: .

Ankiety
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W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi umoUl i w
moUl i woSci zarejestrowamwi prazygweajdkankiudt yischn i tegWideygenhi eamil
sortowani a, filtrowania , aedyat oweynsigaa,ni mr zdeog | Qdddaznii aag, u u(sl
wycofania , jak i obsgdugi ankiet przez dany Oddziag.

6.1 Wypegnienie ankiety z poziomu kartoteki

Wypegnienie ankiety z poziomu kartoteki Beneficjent
Oddzi agManRglka oraz Pracowni k OWi T. Aby wypegnil takN

M Ankiety

1. Z bocznego me nu WYy 2kn:a nastninpni e:

Nowa ankieta

Zostaniewtedywy Swi et | ona st r o-nkaar tAdtoenkaa abhekn eeftiacj ent a o :

Stronagléwna - Ankiety - Nowa ankieta

© Nowa ankieta - kartoteka Beneficjenta

Utwirz kartoteke nowego Benefigenta

W celu i i - Z w "Filtruj po": nr PESEL oraz przynajmniej jedno z dostepnych pél (petne dane).

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imie Adres e-mail Nr telefonu PESEL

Nazwisko Imie Adres e-mail Nr telefonu PESEL Akcja

Brak wynikéw
Rekordéw 0 Wyswietlanie rekordéw | 20 B =—Poprzednia  Nastepna —
Rysunek 7 Widok - Nowa ankieta - kartoteka Beneficjenta
2. JeSli UOytkowni k jest zarejestrowany w systemie S
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Strona gldwna - Ankiety - Nowa ankieta

© Nowa ankieta - kartoteka Beneficjenta

Utwirz kartoteks nowego Benefigenta

W celu i i -wpi Z w "Filtruj po": nr PESEL oraz przynajmniej jedno z dostgpnych pél (petne dane).
Filtrowanie danych w tabeli g
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po é‘
Nazwisko Imig Adres e-mail Nr telefonu PESEL E
Nazwisko Imie Adres e-mail Nr telefonu PESEL Akcja
Rekordy1do121 Wyswietlanie rekordow 20 + « Poprzednia Nastepna —
Rysunek 8 Widok - Wyszukanie Beneficjenta
Zatwierdzaj Nc W)n.r N@ant oyné iaski ¢ m:SIi Beneficjent nie
Utworz kartoteke nowego Beneficienta .

temi e SOW, ka nastnpnie wypegnil

. . . o ) Utworz kartoteke Beneficjenta
pol a odpowi edni mi wartoSci ami dub z pr z

Zapisz dane kartoteki i utwérz nowa ankiete

Po wybraniu przycisku: AUtw-rz kartotekfi Beneficjentao
L Utworz ankiete
sifn pr .
Po wybraniu od razu przycisku: AZapisz dane kartoteki i

nie wybraniu przycisku: AUtw-rz ankietfio, system przen

. ~ . Zapisano pomysinie . .
kiety oraz WySWletI.n|e komuni kat

. Dodaj . e
3. Wybral datn przekazani a .etZyo sit aknlN kwnyNd w i pert zl yocni es

do wyboru role, w kt-rej moUna wypegnil ankieth.
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© Wybierz role, w ktdrej chcesz wypetnic ankiete

-+ [+ [+

Osoba z niepetnosprawnoscig Pracodawca

Osoba z niepetnosprawnoscig
i - niezorientowana

- Zorientowana

-+ [+ [+

Opiekun osoby z niepetnosprawnoscig Inny podmiot

Opiekun osoby z niepetnosprawnoscig
- niezorientowany

- zorientowany

Rysunek 9 Widok-Wy b - r roli do wypegnienia

4 Wybral rolfd, w kt-rej chcemy wypegnili ankietn.
do wypegnienia

Opiekun osoby
n

W tym celu wybrai od

Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane

trona glowna

ajaca ankiete

[Z1Rola w jakie] wystepuje osoba

= Dane wypeiniajacego

~ Daneasoby Prosimy o wypelnienie ankiety, co prayspieszy i usprawni uzyskanie potrzebnych Ci informacji. Wypelnienie ankiety nie potrwa diugo, a pomoze najlepiej dia Ciebie sformulowac poradl. jezell nie jestes w stanie
niepsinosprawne] udzielic odpowiedzi na pytama zawarte w ankiecie to skontakty sie 2 Oddzialem PFRON telefoniczie ub mailowo.

W Obszar zainteresowar) Rola:

viotu porady)

a co do tematu/prze

& Dodatkowe pytania
o OzN (niezoriento:

ana co do tematu/przedmiotu porady)

azostate informace - . N
Opiekun any co do tematu, porady) @ Opiekun OzN (niezorientowany co do tematu/przedmiotu porady) Pracod Inny podmiot
Jestem®*:
rodzicem
apiekunem prawnym innym niz rodzic
Nr telefonu kontaktowego: Adres e-mail:

Nazwisko*:

Nl mind § ot

Wojewddztwo (Oddziat PFRON, do ktérego
kierowana Jest ankieta)*:

Wyberz.. *

Rysunek 10 Widok ankiety
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5. Uzupegnil wymagane pol a, Meapotgmbr al przyc
przycisk: .
6. Kr oki powtarzal do momentu wypegnienia wszystkich
() i
wybraniu przycisku: , naleUy wysgal ankietn klikaj!l
wiyslij do instytudji
7. System wySwietli wtedy u g-ry strony informacje o

Ankieta zostata pomysinie wystana
. Powiadomienie poprawnie wystane.
oraz o wysganym .

6.1.1 Podg!l Nd ankiety

W rozdziale zostaga opisana funkcjonalnoSi podgl Ndu

nal eOy kIl i knNIi ,mamenrms:tﬁpnie przy wybranej anki

. Zostanie wtedy wySwietlona ankieta w trybie podgl N

6.1.2 Edycja ankiety

W rozdziale zostaga opisana funkcjonalnoSi edycji 3
l e0y kIl i knNi wynz meorzuni ni ft ej | Wiekdeobsel o f s 9k gad

a nasthipnie przy wybranejukZeetankleiWnéﬂyik\/yﬁkvﬁeakohia
edycji.

6.1.3 Wycofani e ankiety po wysganiu

W rozdziale zostaga opisana funkcjonalnoSi wycofani
usunifncia ankiety, kt-ra nie zostagalwysgan@pninal eUy p
- kie
1. KI'i knNI w boczny.w przyci sk:
2. Przy wybranej ankiecie, FREE Iklti-kenlll'\nmnkjeniekstat
[2 Zamkniete

zostanie wySwiet . zza Stafuseth:c .
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Data przestania da Data ostatniej madyfikacji od: Data ostatniej modyfikacji do: Nazwiska i imig OzN: Data urodzenia OzM:
Nazwa padmiotu NIP:
Filtrowanie danych w tabeli 1
sinr Fittruj po Filtruj po Filtruj po Fittruj po Fltrui po
Numer entyfikacyjny ankicty  Wypetniajgcy Roa  Swews Praypisana da oy erealizomany cel
Data praesienia Wypsinisjacy Praypisans do Data ostatnie) modyfikacy Cay aresizowny cel Akcje
(=11 ]s])
(= l+]2]c]
w228 w00 opees - zonemonany » s nie (= | 7]+ ]2] ]
et e . — | [pro—

Rysunek 11 Widok-Zamkni it e anki ety

6.1.4 Obsguga ankiet w Oddzialel/l OWi T

W rozdziale zostaga opisana funkcjonalnoSi obsgugi

nieniu ankiety przez Wnioskodawch Iub“z""“(naZWymieniu a
Swietla sifn na |iScie: AAnkiety w trakcie obsgugi o w Oc

tyl ko dl a URrya kowmiik aOddzi agu danego Oddzi agu.

Dostnpne akcje dl FREE ety o statusi e:

a Przypisz do ,ytkowni k a:
b) Dr uk uj E,i et n:

c) Przekieruj do n\ego Oddzi agu:
d) Woycofanie ankiety: n .

W celu obsgugi ankiety, naleUy jN przypisal -do U0yt
Managerda |l ub Pracownika OWi T. Aby przypisal ankietn dc¢

1. Przy wybranej anki .e Zod sitkannNil e pwtzeydcyi svky: Swi et | ona

k-w, do kt-rych moUna przypisal ankietn.
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& Dekretacja ankiety - Wybdr osoby analizujgcej

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Imie Nazwisko Adres e-mail Rola

Imig Nazwisko Adres e-mail Rola Akcja 2
o
&
Pracown k Oddziatu, Pracownik OWIT Reha-Manager E g
&
E
Pracownik Oddziatu,Pracownik QWiT,Reha-Manager =3
ia
Pracownik Oddziatu.Pracownik OWIT.Reha-Manager
Pracownik Oddziatu
Pracownik Oddziatu
Pracownik Oddziatu
Reha-Manager
Pracownik OWiT
Rekordy 1 do 828 Wyéwietlanie rekordéw| 20 * — Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 12 Widok - Dekretacja ankiety-Wy b - r osoby analizuj Ncej

2 Przy wybranym UUytkown.Arid(ibtazkniem'ilétatuis.rkakcji
oraz UUytkownik otrzyma-mal.tym fakcie wiadomoSi e

Ankietaostatusie:posiada dostihpne akcj e:
a)PrzegIaj
b) Edytuj:n
¢c) Przypisz do ytkownika:
d Drukuj Hietﬁ:
e) Przekieruj do n\ego Oddzi agu:

) Wprowad¥ informacje o zrealiﬂwaniu celu rehabi

W celu przekierowania ankiety do innego Oddziagu, n

1. Przy wybranej ankiecn.kIZbl;nélhi'ekwnkeﬁyakvngiNietlon
boru Oddzi agu PFRON.
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2. Z

& Przekieruj do innego oddziatu

i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane.

Wybierz Oddziat PFRON*:

‘Wybierz...

Po wskazaniu Oddziatu PFRON i potwierdzeniu zamiaru, ankieta bedzie dostepna jedynie w nowym Oddziale. Czy potwierdzasz zamiar przekazania ankiety do innego Oddziafu?

rozwijanej [

& Przekieruj do innego oddziatu

i Pola oznaczone symbolem * sa wymagane.

Wybierz Oddziat PFRON*:

Z

4

qnapss

=

P

Rysunek 13 Widok-Pr ze ki er owani e do innego

sty wybral Oddziag PFRON:

Oddziat Dolnoslaski
Oddziat Kujawsko-Pomorski
Oddziat Lubelski
QOddziat Lubuski
Oddziat £ 6dzki
Oddziat Matopolski
Oddziat Mazowiecki
Oddziat Opolski
Oddziat Podkarpacki
Oddziat Podlaski
Oddziat Pomorski
Oddziat Slaski
Oddziat $wietokrzyski

Oddziat Zachodniopomorski

Oddziat Warmifisko-Mazurski

jale. Czy potwierdzasz zamiar przekazania ankiety do innego Oddziatu?

Rysunek 14 Widok-Wy b - r Oddzi agu PFRON

Potwierdz

Knkieta zostaje wtedy przeniesiona do wybranego

oddzi agu

z

2
H

anTansal

]
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6.1.5 Statusy ankiety

W rozdziale zostaga opisana funkcjonalnoSi zmiany

) [Q Ankiety .
1. Wybr al zZ menu boc gadkzin :wy Swi et |l onej I i

[ W trakcie obstugi

2. Przy wybranej anki ec.kIZioIenr&iniiek(wrtler“dyalwcyjéiw:i et |

ankietyo.
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Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne

[ Analiza ankiety

i Pola oznaczone symbolem * s wymagane.

Dane podstawowe Czynnosci Historia zmian Wiadomosdi

[ Dane ankiety

Identyfikator: Data przekazania: Przydzielona do:

Format: rrrr-mm-dd

[ Dane kontaktowe

Imie: Nazwisko: Nr telefonu kontaktowego: Adres e-mail:

Musi miet 9 oyt

[ Dane osoby niepeinosprawne]

Czy petnoletni:
Imie: Nazwisko: Rok urodzenia: Miejsce zamieszkania:
Tak Nie

Format rrrr

we dane

[ Realizacja celu rehabilitacyjnego

Realizacja celu rehabilitacyjnego:

Z

ukoriczenie szkolenia/warsztatu

H

a1se!

ukoriczenie studiéw podyplomowych

e an

zakup sprzetu elektronicznego

zakup innego innowacyjnego urzadzenia
utatwiajgcego funkcjonowanie

o o Data:
podjecie zatrudnienia
rrrr-mm-dd

inny Format: rrre-mm-dd

Uzasadnienie:

Rysunek 15 Analiza ankiety - dane podstawowe cz.1
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[ Status ankiety

]

B
5
@
2

&

apysel

Status: Pracownik analizujacy: Data:

PEfaant

W Oddziale Pracownik Owit 2021-12-07

Uzasadnienie*:

m e e

Rysunek 16 Analiza ankiety - dane podstawowe cz.2

3. W sekcji: AStatus ankietyo rozwinNIi pole:

dane w polu: AUzasadnienieo.

Status®:

L1

W Oddziale

Wybierz ..
Oddziale

W OWIT

U Reha-managera

Do poprawy

Zamknieta

Rysunek 17 Widok-wy b - r st atusu ankiety

. . & Zapisz . . .
4, KI i kn NI _ Status ankiety zostaje wtedy zmieniony

Mo Ul i we zmiany statusu ankiety

Status pierwotny Status po zmianie

Przekazana Wycofana

Przekazana W Oddziale

W Oddziale Do Poprawy

W Oddziale U Reha-Managera

W Oddziale W OWIT

W Oddziale Zamkni it a
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W OWIT W Oddziale
W OWIT U Reha-Managera
W OWIT Zamkni nt a
W OWIT Do Poprawy
U Reha-Managera W Oddziale
U Reha-Managera W OWIT
U Reha-Managera Zamknint a
U Reha-Managera Do Poprawy
Do Poprawy W Oddziale
Do Poprawy U Reha-Managera
Do Poprawy W OWIT
Do Poprawy Zamkni nt a

Gdyankietaposiadastatus:, moUl i we jest edytowanie wW niej
ay uzupegnianie listy czynnoSci,
b) wprowadzenie informacji na temat realizacji celu rehabilitacyjnego,

C) przypisanie nowego pracownika.

Nat omi ast nie jest moUl i wa zmiana.usu ankiety,

6.1.6 Cel rehabilitacyjny

W rozdziale zostaga opisana funkcjonalnoSi zarejes
Mo Ul i we cele rehabilitacyjne do realizacj.i
Y Uko&czenie szkolenial/warsztatu,
T Uko®czenie studi-w podypl omowych,
T Zakup sprzintu elektronicznego,
f Zakup innego innowacyjnego urzNdzenia ugatwiajN
1T Podjhcie zatrudnieni a,
1 Inny.
W celu dodania nowego celu rehabilitacyjnego, nal eU
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1. Wybral z men,goa nastnipni e k\;ﬂoﬁtd’mieikonkﬁ

wt edy wySwietlona analiza ankiety.

[ Analiza ankiety

i Pola oznaczone symbolem * s wymagane.

Danepodstawowe ~ Czynnosci  Historiazmian  Wiadomosci
[ Dane ankiety
Identyfikator: Data przekazania: Przydzielona do:

Format: mrr-mm-dd

B Pokaz ankiets

[ Dane kontaktowe

Imig: Nazwisko: Nr telefonu kontaktowego: Adres e-mail:

Musi mie 8 eyt

[ Dane osoby niepetnosprawne]

Czy petnoletni:
Imie: Nazwisko: Rok urodzenia: Miejsce zamieszkania:
Tak Nie

Format rrrr

B Szczegotowe dane

[ Realizacja celu rehabilitacyjnego

Realizacja celu rehabilitacyjnego:

Z

ukonczenie szkolenia/warsztatu

H

B7sel

ukonczenie studiéw podyplomowych

ERTan

zakup sprzetu elektronicznego
zakup innego innowacyjnego urzgdzenia
utatwiajgcego funkcjonowanie

- o Data:
podjecie zatrudnienia
rrrr-mm-dd

inny Format rrr-mm-dd

Uzasadnienie:

Rysunek 18 Widok - Analiza ankiety

2. W sekcji: ARealizacja celu rehabilitacyjnegodo zaz

opcji oraz uzupegnil dane w polach: Data oraz Uza
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P F R 0 N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

_ o Zapisz

6.1.7 Analizaankietyi Dodawani e czynnoSci

W rozdziale zostaga opisana funkcjonalnoSi dodawani

moUl i we

=A =24 =4 =4 =4 -4 -4 -4

il

1
Aby

do dodani a:

Udzielenie porady,

Usguga zewnntrzna na rzecz OzN,
Kontakt z instytucj N wspierajNcN,
SporzNdzenie planu aktywizacyjnego,
Skierowanie do OWIT,

Pozyskanie opinii eksperta,

Dziaganie w celu stworzenia sieci wsp-gpracy mi

InstruktaU (do 1 h) na miejscu wrzakirzesniiea db sojpu
a

gramowani (technologii asystuj Ncych),

Szkolenie stacjonarne (powyUe|j 1h) na miejscu Vv

urzNdzenia / oprogramowania (technologii asystu

Skierowanie na szkolenie zewnntrzne w zakresie

mowania (technologii asystuj Ncych),

UkoE&zenie szkolenia zewnntrznego w zakresie ob:

wania (technologii asystuj Ncych),
Testowanie sprziit-w/urzNdze@E oprogramowani a na

WypoUyczenie sprziit-w/urzNdze@® oprogramowani a d

wych (do 7 dni) przez OzN,
Zwrot koszt -w dojazdu OzN |l ub opiekuna OzN do O
Inna.

dodail czynnoSi, naleOy:

] O Ankiety
1. Wybr al z me n u boc Gaad kZi: rozwiniiftej [ i s

[ W trakcie obstugi . . , ;
A nastnpnie przy wybranej anki e

n. Zostanie wtedy wySwietlona AAnaliza ankietyo.
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% Eﬂ?gggjzsiie Rzeczpospolita Unia Europejska
PFRON

- Polska Europejskie Fundusze
Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne
CZ)"I"II"]OSCI
2. PrzejSI d. _ _ __adki
[ Analiza ankiety
i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.
Dane Historiazmian  Wisdomosci
[3 Lista czynnosci
daj nowa czynnosé
Filtrowanie danych w tabeli ]
g
&
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po E"'
Data Typ Rodzaj Status Pracownik B
g
rrre-mm-dd dowolne ¢ | dowolne ¢ | dowolne s g
£
Data Godzina Typ Rodzaj Status Pracownik Akcja
Pozyskanie opinii eksperta planowana

Pozyskanie opinii eksperta Zrealizowana n

Usluga zewnetrzna na rzecz

om (s ] o]

Rekardy1do3z3 Wyswietlanie rekordsw | 20 B « Poprzednia ! Nastepna —

e )

Rysunek 19 Analizaankiety-z ak adka czynnoSci

Dodaj nowg czynnosc

Zostanie wtedy wySwietlona fu

R ) . . . Utworz . . .
czynnoSci. Wybral jednN z op .aZonashnpei &- wkizh

wy Swi etl ona strona: ASzczeg-gowe dane czynnoSci o:

[ Wybdr typu czynnosci

i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.

Typ*:

Wybierz... *

Wybierz...
Udzielenie porady
Ustuga zewngtrzna na rzecz OzN

Kontakt z instytucja wspierajaca

: ]
Sporzadzene plan Sy ned>
Skierowanie do OWIT

p

nie opinii eksperta

Dziatanie w celu stworzenia sieci wspdipracy miedzyinstytucjonalne]

Instruktaz (do 1 h) na miejscu w zakresie obstugi wybranego sprzetu / urzadzenia / oprogramowania (technologii asystujacych)

Szkolenie stacjoname (powyzej 1h) na migjscu w zakresie obsugi wybranego sprzgtu / urzadzenia / oprogramowania (technologii asystujacyen)
Skierowanie na szkolenie zewnelrzne w zakresie obstugi sprzetu / urzadzenia / oprogramowania (technologil asystujacych)

Ukoficzenie szkolenia zewnetrznego w zakresie obstugi Sprzetu / urzadzenia / oprogramowania (technologii asystujacych)

towanie sprzgtowiL f/oprogramowania na miejscu

Wypozyczenie sprzetow/urzadzen/oprogramowania do testowania w warunkach domowych (do 7 dni) przez OzN
Zwrot kosztow dojazdu OzN lub opiekuna OzN do OWIT
Inna

Rysunek20Wy b - r typu czynnoSci

37



% PFRON
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Europejskie
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Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

2 Strona giowna
Wiadomosci
Ankiety
Raparty

Edycja konta

Stronagléwna - Analiza ankiety - Szczegblowe dane czynnoscl
i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane

[ szczegdlowe dane czynnosci

Typ:

Pozyskanie opinil eksperta

Data*:

Rodzaj eksperta*:

PESEL eksperta:

Status*:

Wybierz.

Pracownik*:

Mateusz Trawnicki

Miejsce wykonania czynnosci*:

Oddziat owit

Opis:

[ Zalgczniki
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po

Nazwa pliku Dodano

Nazwa pliku

Viybwietianie rekordéw 20

4. Uzupegni l

W rozdzi
Aby wySwiet!l il

al

e

Rysunek21Szczeg- owe

Numer PWZ lekarza:

NIP eksperta;

Dodano

Brak wynikow

Akeja
dane czynnoSci

wszystkie wymag»ola i kIl ikn

6.1.8 Analiza ankiety T Historia zmian

zostaga

hi

stor

opi

n zmi an

sana

funkcjonal noSi

nal eUy:

NI przyec

odkgadan
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ropejskie

- Polska

Rzeczpospolita

Unia Europejska
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Strukturalne i Inwestycyjne

1. Wybral =z

&1 W trakcie obstugi

|

Zostani

me nu

b oc:

A

e wtedy wySwi

Historia zmian

2. Przej Si

na danej ankiecie.

d ¢

Stronagiowna - Analiza ankiety - Analiza ankiety
() Strona giowna

2 Wiadomosci

dstawows Caynnoéc Historia zmian

> Raporty

Edycja konta [ Historia zmian

Filtry zaawansowane

Data zdarzenia od:

mm-dd

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Typ zdarzenia Nowy status
dowolne dowolne s
Data zdarzenia Typ zdarzenia

Utworzenie
Zmiana statusu
2Zmiana statusu
Zmiana statusu
Modyfikacja
Utworzenie
Modyfikacja
Modyfikacja
Utworzenie
Modyfikacja
Utworzenie
Utworzenie
Modyfikacja
Modyfikacja

Modyfikacja

sekcji AHi
a) filtrowanie,
b) sortowanie,

c) podgl Nd>

Wybwiedlanie rekor:

d Zostanie wtedy wy Swi et | ona | i

Data zdarzenia do:

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Uzytkownik Adres 1P Platforma
dowolne
Nowy status Uzytkownik
Zapisana

Przekazana

nastnpni e

aadkh: rozwinintej i

wybranej anki e

przy

etlona AAnaliza ankietyo.

sta zmian w

_ Wyeeyse ftry

Adres IP Platforma

Whioskodawca
Whioskodawca
Wnloskodawca
Whioskodawca
Oddzial
Oddzial
Oddzial
Oddzial

Oddziat

BRI G SISHONS 007

Oddzial

Oddziat

Whioskodawca

Oddzial

Oddzial

oopoooooopopogoOopon ¢

Oddzial

=Poprzednia n Nastepna —

m st oty

Rysunek 22 Historia zmian ankiety

storia zmianbo

dosthnpne sN nasthinpuj Nce
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6.1.9 Analiza ankietyi Wi ad omo Sc i

W rozdzi
dodal

ale zostaga opisana funkcjonal noSi

nowN wiadomoSi, naleUOy:

) [ Ankiety
1. Wybr al Z menu boc kKgadkdzwinintej [isty w

E ankijZ@-inanI'

dodani a
Aby

W trakcie obstugi

i przy wybranej

stanie wtedy wySwietlony formularzAAnaliza ankiet
Wiadomosci
2. Przej Si d« _ .dkZostanie w-wczas wySwietlona |is

Sci

wysganych do Beneficjenta, kt-ry zgoUyg anki e
[ Analiza ankiety
i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.
Dane podstawowe ~ Czynnoéc  Historiazmian  Wiadomosd
[ Wiadomosci
g
+ Dodajwiadomosé 4
Filtrowanie danych w tabeli ‘%
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po 5
Data od Temat Typ wiadomosci Dotyczy =
dowolne *
Data od Temat Typ wiadomosci Dotyczy Akcja
Brak wynikow
Rekordéw 0 Wyswietlanie rekordéw| 20 4 — Poprzednia  Nastepna —
Rysunek 23 Analiza ankietyi wi adomo Sci
. ot + Dodaj wiadomos¢ . A .
3. Kl i knNI : Zostanie wtedy wySwietlona stro
wi adomoSci
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Europejskie Polska Europejskie Fundusze od,
P F R 0 N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne Wk

&4 Nowa wiadomos¢ - ankieta

i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane.

Wybierz ankiete:

2021/12/07/ANKIETA/00003

Nadawca: Email: Telefon:

%

ansel

Mateusz Trawnicki mateusz.trawnicki@softiq.pl 536911438

Musi miet  cyfr.

PEaan|

Temat wiadomosci*:

Tresc wiadomosci*:

Rysunek24No wa wi a dAnkiataS |

4. Uzupegdgnil wymagane p S .kl i knNI przyci sk:

Dostnpne akcje w sekcji Hi storia zmian:
a) filtrowanie,
b) sortowanie,
c) podgl Nd.

6.2 Archiwizacja ankiet

System pozwala zar-wno na archiwizacjn pojedynczych

wum grupy wybranych ankiet. Zarchi wi zowane dokumenty z
pory i pojawi N sifi na |iScie ankiet zarchiwizowanych.
Poni Uej opi sane zostagy dwa sposoby archiwizaciji anki

6.2.1 Archiwizacja pojedynczych ankiet
W celu przeniesienia wybranego jednego wniosku do a
1. Przej Si do jednej z list ankiet

T W trakcie obsgugi,

T Zamkninte.
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Unia Europejska
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Zostanie wySwietlona wybrana |ista ankiet

Strona ghéwna - Ankiety w trakcie obstugi - Ankiety w trakcie obstugi

[ Ankiety w trakcie obstugi

Filtry 2aawansowane

Data przestania od: Data przestania do: Data ostatniej modyfikacji od: Data ostatniej modyfikacji do: Nazwisko | imie OZN: Data urodzenia OZN:

JEp— F— — JEp— —
e o o
Pesel OzN: Nazwa podmiotu: NIP:
Filtrowanie danych w tabeli % Wy iy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer identyfikacyjny ankiety Wypetniajacy Rola Status Przypisana do
sowolne o] [ doworne
Zaznacz widoczne [ Data przestania Numer identyfikacyjny ankiety Wypetniajacy Rola Status Praypisana do Data ostatniej modyfikacji Akgja
2030310 Osoia  iepeinospramnoseiq - zorentomana seeoos I EAENEI A ER
200812 Os0ba 2 niepsinosprawnosela - zoremtonana [ ]>[2]m]:]
20220117 Os0ba 2 riepeinosprawnosela - zorentonana s KA EIE
20220113 Osaha  riepeinospramnosla - zoremtowana e [ EAEIEICIEIER
20112 Osoba 2 iepeinosprawnoseiy zorereowans [ o B
s0m0112 Osoba 2 niepeinosprawnoscl - orentomana S = [/ | > |+ |u]=|
2011213 frp—— = sz K EXEN A
201207 Os0ba 2 iepeinosprawnosely - zorentoana e EEANBEOEE

Rekorcy 100828 Wywietarie rekordow| 20

Rysunek25Anki ety, kt-re mdpmaykdrdhbivai 2 o wa la

2. Wyszukal zostal

ankietn, kt-ra ma przeniesiony d

3. WySwietlony zostanie wtedy komunikat o potwierdze

Potwierdzenie operacji

Czy choesz przeniesc dokument o numerze:

do archiwum?

i.\ IE

APotwierdzenie

Rysunek 26 Ok n o operacji

Tak _ , . .
-.ycArslkl:eta zostanie w-wczas przeniesion

42



Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze : Unia Europejska
i Rzeczpospolita S
Europejskie Polsk Europejskie Fundusze
I% PFRON B Fosk

Strona gibwna - Archiwum - Zarchiwizowane ankiety

[31Zarchiwizowane ankiety

Filtry zaawansowane

Data przestania od. Data przesfania do: Data ostatniej modyfikacji od Data ostatniej modyfikacji do: Nazwisko i imig OzN: Data urodzenia OzN:

dd

d

=]

= i

Pesel OzN: Nazwa podmiotu: NIP:
Cofnij archiwizacje zaznaczonych Drukuj zaznaczene do PDF
Filtrowanie danych w tabeli * Werithy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
ankiety iaj Rola Status Przypisana do Cay zrealizowany cel
dowolne | | dowaine . dowelne
Zaznacz widoczne [ Dataprzesiania  Numer ankiety i Rola Status Przypisana do Data ostatniej modyfikacji Cay zrealizowany cel Akda

wz20117 Osobaz niepelnosprannoicig - zorentowana e Wanager 0230320 [«
wz20113 Osoazispeiosprannsici - zorentovana Pracounicodssa 20235370 [«
w0112 Osotaz niepanosprawncida zoreriowans [ Pracounioddsa 020112 [«
w0112 Osotazispeinosprannicig -zorentovans (ISR Reha Manager 20172 [«

Rysunek 27 Lista ankiet zarchiwizowanych

Przycisk: e spowoduj e, iUAdokument nie zostanie przeniesion
przekierowany do wczeSniejszego widoku.

6.22 Archi wi zacja wielu ankiet jednoczeSnie
W celu przeniesienia wielu ankiet jednoczeSnie do a
1. Przej Si do jednej z Ilist ankiet

T W trakcie obsgugi,
T Zamkni nt e.

Zostanie wtedy wySwietlona wybrana lista ankiet
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Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne

Strona giowna - Aniety w trakcie obstugi - Ankiety w trakcie obstugi

[ Ankiety w trakcie obstugi

Filtry zaawansowane

Data przestania od Data przestania do: Data ostatniej modyfikacji od Data ostatniej modyfikacji do: Nazwisko i imig OZN: Data urodzenia OzN:
rrrr-mm-dd rreemm-dd e rrr-mm-d rree-mm-dd
Formst eem s ot e 2 Formt Format e Formt e

Pesel OZN: Nazwa podmiotu: NIP:

Filtrowanie danych w tabeli

x Wy iy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer identyfikacyjny ankiety ~Wypeiniajacy Rola status Przypisana do
dowoine ¢ | dowoine
Zaznacz widoezne [ Data przesiania Numer identyfikacyjny ankiety Wypeinizjey Rola status Praypisana do Data ostatniej modyfikaci Akcja

20230310 Osoba 2 ispenosprawncssa-zorowans oeores [ EN NI EAER
20220812 Osabo 2 iepenosprownosda-zoremowans [N (= > [ &]a]!]

20220117 Osoba  iepeinesprawnosea-zorencowans e [EXIEEIEICIEIEE
20220113 Osoba 2 iepenosprawnosda - zoremowans [T e [0 I A E1 I EAER
20112 Osaba 2 ricpelnosprawnosciy - zorientowana [T w2 EXEEEIEILD
0220112 Osoba 2 iepenosprawnosca-zoremowans IR o A E
== oz KNI
0211207 Osoba 2 iepenosprawnosca- zoremowans onzer I EN NI EAER

Rekordy 1 do 828 iybissari

Rysunek28 Anki ety, kt-re mdpmayxdgrdbivai 2 6 wa la

2. Wyszukal ankiety, kt-re majN zostal przeniesione

ckboxodéa w kol umni e: AZaznacz widocznebod

. Tt Archiwizuj zaznaczone
oo kil

4. Wy Swi etl ony zostanie wtedy komuni kat o potwierdz

Potwierdzenie operacji
Czy cheesz przeniesc dokumenty:
. - , Data ztoZenia:
2024-07-25
. Data zhoZenia:
2024-07-25
do archiwum?

Rysunek290kno APotwi erdzenie operaciji"
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- Tak .
5. KI'i knNI -.yAmiks'le:ty zostanN wtedy przeniesione do

Strona glowna - Archiwum - Zarchiwizowane ankiety

[3 Zarchiwizowane ankiety
Filtry zaawansowane

Data przestania od: Data przestania do: Data ostatniej modyfikacji od: Data ostatniej modyfikacji do: Nazwisko i imig OzN: Data urodzenia OzN:
rer-mm-dd rerr-mm-dd rre-mm-dd rrrr-mm-da

Format. rrme- wod Format rrmmedd Formac rrrr- Format. rrrmmed Format rrr-mm-ad

Pesel OzN: Nazwa podmiotu: NIP:

Cofnij archiwizacje zaznaczenych Drukuj zaznaczene do PDF

Filtrowanie danych w tabeli

3¢ Wyt iy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer identyfikacyiny ankicty Wypeiniajacy Rola Status Przypisana do Cey zrealizowany cel
dowaine | | dowaine dowaine
Zaznacz widoczne (] Data preesiania Numer identyfikacyjny ankiety Wypeiniajacy Rola Status Przypisana do Data ostatnicj modyfikaji Cayarealizowany cel Akdia
20220147 Reha Manager 20230320 [« ] & ]

20220113 Pracownik Gddziatu 20230310 K1
20220112 | wou | Pracownik Oddzizly 20220112 [ « ]
20220112 ] RehaManager 20220112 Kl

Rysunek 30 Lista ankiet zarchiwizowanych

Przycisk: = spowoduj e, iUAdokument nie zostanie przeniesion
przekierowany do wczeSniejszego widoku.

7. Obsguga AWniosku o wypAko,czenie t ech
osobie z niepegnosprawnoSci NO

W rozdziale opisany zostag proces obsgugi AWni osku
osobie z niepegnosprawnoSci N6 . Obsguga wniosku jest mol
dziagu i Pracowni k OWi T.

Aby przejSi do listy zgoUonych wniosk-w, naleUy wyb

Wypoiyczalnia

|l i sty wniosk-w z poziomu menu L, Ny @i enrasjt Mg ni &k

MoUna teU skorzystal z kafelka: AWypoUycz
nej.
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Realizator - - CIDON Dokoficases) pozomal: 20928 Dekaragdessprotd @ @ Mg 0 - a
Strona giowna

Zarvjesirowany od 20220208

W

. ) Zmien Jednostke
Ankiety 18 Obstuga
Wypotyczalnia £ Zmien Role
Rap
e L. Edveja konla
Edycja konta
£ wiioou)

Wypozyczalnia

Rysunek31AStrona gg§g- -wnao irodastPipee whatkelOkidzi agu

fat Strona ghiwna

Wiadomosci
Ankisty
Wypoiyczalnia

Wszystkie wnioski
Raporty

Edycja konta
Rysunek 32 Menu bocznei Wy po Uy ceWildhdola z roli APracowni ka 0Odd

Zostanie wtedy wySwietlony widok: AWypoUyczenie tec
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Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne iy

Strona gibwna - Wnioskiw trakcie obshugi - Wypozyczenie technologii

[@ Wypozyczenie technologii

Filtry zaawansowane

Data przestania od Data przestania do: Nazwisko i imie OzN PESEL OzN: Rodzaj zatwierdzonej technologii:
rrrr-mm-dd rrrrmm-dd
Format: rremdd Fermat rrr-mmdd

Czy umowa zostata zawarta

Tak Nie w trakcie obstugi w RARS

Archiwizu] zaznaczone

Filtrowanie danych w tabeli ) Boportdanyeh | % Wyeiciey [ 6

Filtruj po Fittruj po Filtruj po Fittruj po Filtruj po Fittruj po Filtruj po Filtruj po
Numer Kod

Data przestania Wnioskodawea Podopiecany Status Status umowy Rodzajwnioskowane technologii  Przypisana do
rr-mm-dd dowoine +| | dowoine
. baw T e
Zamoczwidocme 1 D00 Numer Wnioskodawca Podopieczny  Status Status umony Rodzaj wnioskowane] technologi Paypisanado  Akda

20230821 - - Wezek inwalidzki reczny HOoOBEan
20230821 - - Wozekinwalaz reczny AnEao
20230821 - . P —— aAnEao
20230821 . : Woaekinwaldzdrecany aADEao
2030822 - Umowa zawarta Naped tekryeany do wékia inwaisziego [u]

Rekerdy 1 25248

Rysunek33Wi dok AWypoUyczenie technologiio

Na wspomnianym wi doku wySwietlone sN nastipuj Nce AFil t

o

AData przesgania od

ANazwisko i i mi

¢
o
N

zZ
o

Oz N

o

ARodzaj zatwierdzonej technologii o0,

= = = = = =
P
T
m
(0]
m
—

ACzy zostaga zawarta umowao.

>
-

trowanie danych w tabelio:

—-
p>14
-

truj po Numer 0,

=
P
T
—_
—
c

©
o

Wni oskodawcabo,

=
P
T
—_
—
c

©
o

Podopiecznyo,

—-
p>14
-
—
-
c
o

po Status

f AStatus umowyo,
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1 AFiltruj po Rodzaj wnioskowanej technologiio,

f AFiltruj po Przypisana doo.

Na | iASdyipeo:Uyczenie technologiio dostfipne sN nastfpuj N
-pongNd wni osku,

n - przycisk edyciji,

- dane podpisu elektronicznego,
E-przycisk umoUl i wiaj Ncy wygenerowani i pobranie plik

—przycisk przekierowuj Ncy wniosek do innego Oddziagu
AW Oddzial eo) ,

EX-przycisk umoUl i wiajNcy wydrukowanie wniosku

ﬂn—przycisk umoUl i wi aj Ncy przypisanie UUytkowni ka (

statusie: APr zekazanabod

—Rozpatrzpozytywnie'fprzycisk dostnpny dla wniosku o statusi e:
B—Rozpatrznegatywnie'rprzycisk dostnpny dla wniosku o statusi e:

m—Wycofajrozpatrzenienegatywne'fprzycisk dostnpny dla wniosku o st at
negatywni eo,

-przycisk pozwala na grupowN archiwizacjn wni

[@ Exsport danych

-przycisk pozwal aj Ncy wygenerowal |listfA wniosk-

X Wyczyse . ISR . .
-przyC|sk SsguUNcy do wyczyszczenia filtr-w wyszu

7.1 Dane podstawowe

Powybraniuprzycisku:edycji zostanie otwarty formul arz, sk@¢
f ADane podstawowe?o,
f ACzynnoSci o,

f APi smabo,
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T AUmoviga@akgadka dostfipna tylko dla wniosk-w statu
APrzekazany do RARSO,

f ADane historyczneod,

N

f AHi storia zmianbo,

f AWi adomoSci o.

Na zakgdadce: ADane podstawowed dostfipne sN nastfipuj

1 ADane wnioskuo (dane bez moUliwoSci edycji),

(M Analiza wniosku

i Pola 0znaczone symbolem * 53 wymagane.

Danepodstawowe = Pisma  Czynnesd  Danehistorygne  Historiazmian  Wiadomosd

[ Dane ankiet

Identyfikator: Data przekazania: Przydzielena do:
2023/08/17/00001 2023-08-17

Format: rrrr-mm-dd

B Pokaz wniosek

Rysunek34Sekcj a ADane ankiety" w ADanych podstawowych" w

,
Przycisk: otwiera wniosek w trybie podgl Ndu.

f ADane Wnioskodawcyo (dane bez moUliwoSci edyciji),

[ Dane wnioskodawcy
Imig: Nazwisko: PESEL:
s e 11 e
Data urodzenia: Nr telefonu kontaktowego: Dodatkowy numer telefonu:
Format rr m-dd Musi mie€ 3 ofr. Musi miec 9 cyfr.

Adres e-mail:

Rysunek35Sekcj a ADane Wnioskodawcy" w ADanych podstawowy

1 ADane podopiecznego/ mocodawcydséeékana mebemolUki mb8¢Ei

nionych danych, jeUeli Wnioskodawca skgada wniosek
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Imie: Nazwisko: Pesel:

Data urodzenia:

Rysunek36 Sekcj a ADane podopiecznego/ mocodawcy" w ADanyc
f AZatwierdzona technologia i data waUnoSci orzeczeni

pol e ARodzaji ptodcehntoyllokgoi iddo odczytu wypegnione w opar.

wyboru technologiio.

pol e AData ziagaiertdylelnéo ado odczytu wypedgnione w opar
wyboru technologii o.

pole: AData waUnpoobowi Neknpewei a0 dostfpne do edyciji
wni osku na APrzekazany do RARSO.

Aby w polu: ARodzaj technologiio zostag wySwietlony r

noScio. Proces omisany w rozdziale

[ Zatwierdzona technologia i data waznosci orzeczenia

Rodzaj technologii: Data zatwierdzenia:

3300004007 - Koncentrator tlenu PERFECT 02V 2023-09-26

Format: rrrr-mm-dd

Data waznosci orzeczenia:

Rysunek37Sekcja AZatwierdzona technologia i data waUnoSci or ze

f AStatus wnioskubo:

pole ABpataesdostfipne do edycji umoUliwiajNce zmianhi

ARozpatrzony pozytywnied, ARozpatrzony negatywnieo, A
pole APracownifgolamaniedNcywne do edycj i,
pole Apateoniedosthnpne do edycji, uzupedgniane datN bi

pole AUzaspdheedbednpne do edycji
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[ Status wniosku

Status: Pracownik analizujacy: Data:

Przekazany do RARS 2023-09-26

Format: rrrr-mm-dd

Uzasadnienie:

Rysunek38Sekcja AStatus wniosku" w ADanych podstawowy

B Rozpatrz pozytywnie

Przycisk akcji: fakcja dostinpna, gdy status wniosku
przycisku powoduje weryfikacjfi, czy istnieje czynnoSi
czy w polu: AStatuso zostaga wybrana wartaSivarARSEpat
w polu: AUzasadnienieo. Po wykonaniu akcji status wni

Przycisk akcji: [ bieamde i 1 akcja dostApna, gdy status wniosku

przycisku powoduje weryfikacjfn, czy w polu: AStatuso
nied i zostaga uzupegniona wartoSi w polu: Ad&zasadni
okno modalne, w kt-rym wySwietlona jest treSi wiadomo
UOytkowni k moUe uzupegnil treSi wiadomoSci

W oknie modalnym do wyboru sN 2 akcje: APowr-to i APo
sku zostanie zmieniony na: ARozpatrzony negatywnieo,
mailowa (na adres e-ma i | podany we wnioskiu)wpi symsejempwaen WU0etSkc

Uzupetnij tres¢ wiadomosci | zatwierdz, aby rozpatrzyc
wniosek negatywnie.*

Wniosek 2023/08/17/00001 zostat rozpatrzony negatywnie.

Powrot Potwierdz

Rysunek 39 Okno modalne z zatwierdzeniem rozpatrzenia negatywnie wniosku

faj trzeni
Przycisk: Sl s e e fakcja dostfiApna, gdy status wn

trzony negatywnieo. UOycie przycisku powoduje weryfi
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wartoSi AW Oddzialed i zostaga uzupegniona wartoSi w

wni osku jest zmieniany na: AW Oddzial eo.

7.2CzynnoSci

Coynnosci .
, n -~ _ _,.Zaostarerweetly wg-a k g ad k i

Aby przejSi do ACzynnoSci

Swietlona: ALista czynnoSci

o

o

[ Analiza wniosku

i Pola cznaczone symbolem * sa wymagane,

(A Lista czynnosci
Y

Mrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data v status Pracownik
rrrr-mm-dd dowalne B dowalne
Data Typ Status Pracownik Akcja
Brak wynikéw
Reforsw0 WySwiezianie rekorddw | 20 —Poprzednia | Nastsona—

Bl ER——

Rysunek40Zak gadka ACzynnoSci"

Nastiapnie naleUrzMai;Bﬁpnie nal ey wybral z

wartoSi wySwietlonN dla pola: ATypo.

Rysunek41Wy b - r typu czynnoSci

ARodzaj technologiio na zakgadce: ADane pods:!

W pol u:
AZatwierdzenie wyboru technolog

oparciu o czynnoSi
moUe byl ulUytUeUteylikdaUOyakxownik juUO wczeSniej wybrag : A
i chce wybral ten sam rodzaj ponowni e, pojawi sifi kon
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formularzu

Zatwierdzenie wyboru technologii” istnigje juz na liscie

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane,

Typ*

"Zatwierdzenie wyboru technologii” istnieje juz na liscie:

Zatwierdzenie wyboru technologi

DU QR SGER0NS $0I0Z

Rysunek42Komuni kat bg
ost

u
z (o]

«

n
a

Poni Uej opisano pola dostfipne dla typu: AZatwierdzeni

Po wybraniu typu: AZatwierdzenie wyboru technologili
dane czynnoScio, kt-ry zawiera sekcje: ASatwégrigawe d
nie wyboru technologiio nie joeosiPracownsktOiv.ne dl a UUyt kov

[ Wybar typu czynnosc

i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.

Typ*:

Kontakt z OzN

Whybierz...

Kontakt z OzN

Zaproponowanie technologii

| Zatwierdzenie wyborutechnologi
Udzielenie porady

Instruktaz

Inne

Rysunek43Wy b - r typu czynnoSci
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Typ: Rodzaj technologii*: Czy konieczny instruktaz 7+:

Wyiers. Otk O ne

Data*: Status* Pracownik*:

frre-mm-dg Wyiers.

Miejsce wykonania czynnosci*: Opis/Powod zmiany kategorii:

(O oddziat () owiT

a
]

[

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano

rrr-mm-dd

Nezwa pliku Dodano Akga

Rysunek44Wi dok ASzczeg-gowych danych czynnoSci

W ASzczeg-gowych danych czynnoSci o znajdujN sifn nast
f ATyippool e bez moUl i woSci edycji,

1 ARodzaj t & polengragagei i 0

f ACzy koni ecznpolewymagameu kt aUo

 ADa i pote wymagane,

1 ASt aitpusloe wymagane, domySIinie zaznaczony jest statu
 APr ac oivwolé wmagane,

f AMiejsce wykonywamizaaczynaofesd opcja: AOddzi ago (be
f AOpi s/ pow-d z mipalegpcjdane.egor i i o
W sekcji: AzZagNcznikio istnieje moUliwoSi dogNczenia p
~ |

. W ten sam spos-b moUna dodawal pozostadg

ganych p- | w zakgadce: ACzynnoScio naleUy zapisal zmia
wartoSi pojawi sin wtedy w zakgadceol dPaneé. podst awowe ¢
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[ Zatwierdzona technologia

Rodzaj technologii: Data zatwierdzenia:

Padnosniki transpertowe elektryczne 2023-08-20

Formas rremm-sa

Uwagi:

Na ALi Scie czynnoSci o pojawi N sin wtedy wszystkie wybr :

[ Analiza wniosku
i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Dane podstawowe  Pisma | Czynnocci Danehistoryczne  Historiazmian  Wiadomosc

[ Lista czynnosci

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

D G 500G $0I07

Data Typ Status Pracownik
rrre-mm-dd dowolne + dowolne
Data Typ Status Pracownik Akcja

20230804 Udzielenie porady Planowana Anna Borczyk n
2023-08-02 Kontaktz OzN Zrealizowana Anna Borczyk E
20230820 Zatwierdzenie wyboru technologii Zrealizowana Anna Borezyk [ 1 |

Rekordy 1 da 323 WySwietianie rekordon| 20 & = Poprzednia Nastepna —

9 Zmieri osobe prowadzaca & Zapisz & Zapisz i zamknij & Rozpatrz pozytywnie & Rozpatrz negatywnie

Rysunek45Li sta czynnoSci

7.3 Pisma

Uprawnienia do tworzenia i zatwierdzenia pisma w sp
ten ma moUl i woSi z poziomu wniosku utworzyl oraz zatw
W zal eUOnoSci od ustawie® dotyczNcych podpisywania d
dzenia pisma:
1 bezpodpisui UUyt kowni k zatwierdza pismo bez skgadania p
1 decyzja UUyutOkyavkmoivkna k podczas zatwierdzania pisma
dokumentu lub zatwierdzenia bez podpisu,

1 zpodpisemi UUyt kowni k musi zgoUyi podpis w celu zatwie
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Fizma
Aby utworzyl nowe pismo, _ _Uya praetiBgnideo klakkrNikipr

. Nastipnie w widoku: ANowe pismo do w
opc .

Na formul arzu pi s ma dostfinpne nastipuj Nce zakgdadki wr

1 Dane podstawowe:
- Status,

- Numer pismai pole nieedytowalne,

(s

- Datawydrukui pol e edytowal ne, mo Ul i wo wpi sania dowol n
- Numer wniosku,

- Data zgoUenia wniosku,

- Typ wniosku,

- Szablon dokumentui mo Ul i woSi wybrania centralnego szablonu.

1 Dane pisma:

- Przedmiot wniosku,

- Wgasne pole (1),

- Wgasne pole (2),

- Wgasne pole (3),

- Wgasne pole (4),

- Wgasne pole (5).

1 Dane Wnioskodawcy:

Sekcja: AWnioskodawcaodo i AAdres zamieszkani ao.

I Historia pisma:
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Zakgadka zawiera informacje
[32023/08/20/00003
i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Numer pisma: Data wydruku*:

2023/08/20/00003

Numer wniosku: Data ztozenia wniosku:

2023/08/14/ANKIETA/00010 2023-08-14

Typ wniosku:

Wypozyczenie technologii

Szablon dokumentu*:

hi storycznych
(20w |

o danych

TGN Sgsa0S 0102

zyczenie technologii wspomagajace] [centralny

omagajace] [central
WspOmagajace] - Ocena pozytywna [centralny]

Rysunek 46 ADan e

podstawowe"

¥ Zabvieréépimo

pi sma

Po wybraniu szabl onu, , kd irkenNtl i pprrizey cd sstkwi er d z i

] o v Zatwierdz pismo
klikaj Nc .

Pojawi sin wtedy okno z

potwierdzeniem operacj.i

Potwierdzenie operacji

Czy na pewno zatwierdzi¢ pismo?

Anuluj

Potwierdz

Rysunek 47 Potwierdzenie operacji zatwierdzenia pisma

JeUeli w jednostce pisma ni
sma.
JeUel i w jednostce decyzj a
to:

a. System wySwietli okno

twierdzenia pisma bez podpisu.

e

(0]

z

sN podpisywane, to

podpisaniu pisma |jest

moUl i woSci N wybrania
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Podpisz certyfikatermn i wyslij

Podpisz podpisem elektroniczrym i wyslij

Podpisz przez Profil Zaufany i wyslij

Zatwierdz i wyslij bez podpisu

Rysunek48Podpi s z
lub bez

b. Nastfnpnie nal eUOy 7wy celil ztwierdzenia pisma
bez podpisywania go lub jednN z opcji podpi sani
c. JeSli UUytkownik wybrag opcjii bez podpisywani a,
braniu przycisku. Natomiast jeSli UUytkownik wy
to po zgoUeniu podpisu pismo zostanie zatwierdz
JeUeli w jednostce wymagane jest podpisanie pisma,
brania sposobu podpisania dokumentu:
Podpisz certyfikatem i wyslij
Podpisz podpisem elektronicznym i wyslij
Podpisz przez Profil Zaufany i wyslij
Anuluj
Rysunek49Podpi sz cer tyf dokkoavybemniaumetady Sobpisgania pisma
JeUel i pismo zostanie zatwierdzone, zostanie wySwie
Status pisma zostat zmieniony
= Drukuj
Il stnieje moUliwoSI wydrukowa — —— . za pomocN prz
MoUna usunNi pismo, jeSli posiada ono status: AWy g

ikonki akcji: I,

ZatwierdZ i wyslij bez podpisu

Anuluj

cer tyf okkoavybeemniaumetady Satwierdzania pisma z podpisem
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4 Pisma

[T ——

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nr pisma

Filtruj po

Filtruj po Filtruj po
Data pisma status ata ut

Data utworzenia

rrrr-mm-dd dowalne + rrrr-mm-dd

Data utworzenia Akgja

Rysunek 50 Widok pism do wniosku
7.3.1 Zmienne pisma
{NumerWniosku} Numer wniosku
{DataWniosku} Data zgoUenia wniosku
{PrzedmiotWniosku} Przedmiot wniosku
{MiastoRealizatora} Miasto Realizatora
{NumerPisma} Numer pisma
{DataPisma} Data druku pisma
{Polel} Wgasne pole (1)
{Pole2} Wgasne pole (2)
{Pole3} Wgasne pole (3)
{Pole4} Wgasne pole (4)
{Pole5} WgasneB)pol e
{PanPani} Pan/Pani
{PanaPani} Pana/Pani
{PanaPania} Pana/ Pani N
{Imie} I mi A Wnioskodawcy
{Drugielmie} Drugie imin Wnioskoda
{Nazwisko} Nazwisko Wnioskodawcy
{ZamUlica} Adres zamieszkania Wnioskodawcy: Ulica
{ZamBudynek} Adres zamieszkania Wnioskodawcy: Nr
budynku
{ZamLokal} Adres zamieszkania Wnioskodawcy: Nr

lokalu

{ZamMiasto}

Adres zamieszkania Wnioskodawcy:
Mi ej scowo S|

{ZamKod} Adres zamieszkania Wnioskodawcy: Kod
pocztowy

{ZamPoczta} Adres zamieszkania Wnioskodawcy: Poczta

{Pdplmie} |l min podopiecznego

{PdpDImie} Drugie imin podopiecz

{PdpNazwisko} Nazwisko podopiecznego

{PdpPesel} PESEL podopiecznego
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*
*

P

{TechnologiaWspomagajacaWnioskowana}

Rodzaj
we wniosku

technol ogi i

WS

{TechnologiaWspomagajacaZatwierdzona}

Rodzaj technologili
czynnoSci o

typi e

A
Zat

technologii
7.4 Umowa
Zakgadka: AUmowaod jest dostfpna jedynie dla wniosk:
APrzekazany do RARSO. Zakgadka nie jest edytowalna dlI
Aby rozpoczNi pracin, naleUy otworzyli podgl Nd wniosku
Urnows

MPrzekazany do RARSO ej SI do zakgadki

Czy umowa zostata zawarta:

Tak Mie W trakriz obshugi w RARS

Numer umowy: Data zawarcia umowy: Wysokost kaucji:

mie osoby podpisujace] umowe: Nazwisko osoby podpisujacej umowe: FESEL osoby podpisujgcej:

Rodzaj technologii w zawartej umowie: Data zmiany statusu umowy: Data wyciggu bankowego:

Nr wycizgu bankowego:

Czy kaucja zostala wplacona:

Okres obowigzywania umowy od: Okres obowigzywania umowy do:

Status umowy:

Radzay oat: opis acja

Rysunek51Zak gadka AUmowa"
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Umows ;
Na zak,_ __._ . dostnpne sN pol a:

9 ACzy umowa zositmodd i wovkdr twpd owadzenia jednej z odp
trakcie obsgdugi RARS. DomySlnie zaznaczona opcj a:
ANumer umowyo,

AData zawarcia umowy?o,

AWysokoSi kaucjio,

Al mii osoby upnodvgiiiosuj Nc e |

ANazwi sko osoby podpisuj Ncej umowno,

APESEL osoby podpisuj Ncej umowno,

ARodzaj technologii w zawartej umowi eo,

AData zmiany statusu umowyo,

AData wyci Ngu bankowegoo,

ANr wyci Ngu bankowegoo,

=A =4 =4 =4 -4 A4 -4 -4 A -4 -4

ACzy kaucja zoisma@lai wpSiacwmrawmwadzeni a jednej z odp
danych. DomySlinie zaznaczona opcja ABrak danycho,
AOkres obowi Nzywania umowy od?o,

AOkres obowi Nzywania umowy dobo,

= =4 =4

APow-d nie zawarcia umowy?o,
f AStatus umowyo.

Dostfipna jest r-wnieU sekcja: ALista zdarze@® dodanyc

7.5 Dane historyczne

Dane historyczne

Zakga_ . skgada sifi z nastfipuj Ncych sekcji
1 “Inne wnioski tego Wnioskodawcy"- pr ezent uj owana jest tutaj lista w
wypoUyczenia technol ogi i wspomagaj Ncej, w kt-rych

Wni oskodawca al bo podopieczny/ pegnomocni k,
f Alnne wnioski t eigsoe kpoojdao pti ae czzanveigeorda | i st i wni osk- - w
wypoUyczenia technologii wspomagaj Ncej, w kt-rych

Wni oskodawca al bo podopieczny/ pedgnomocni k,

f Alnne wnioski zarejestrowane przez w{§adkgatci el a kol
prezentuje listidA wniosk-w dotyczNcych wypoUyczeni:
wgaSciciel konta wystnpuje jako Wnioskodawca al bo
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Dodat kowo, dla wniosk-w o statusach: APrzekazanao
Wni oskodawcy w systemach zewnntrznycho jest dostiApna m
PESEL.

7.6 Historia zmian

Historia zmian
Zakga zawiera informacje o zdarzeniach (zmia

wystNpi gy w ramach obsgugi wniosku.

77Wi adomoSci

[T e PR
Wiadomosc

Zakga zawiera |istn wiadomoSci ut worzonych w r

78Ar chi wizacja wniosk-w

System pozwala zar-wno na archiwizacjn pojedynczych
chiwum grupy wybranych wniosk-w. Zarchiwi zowane dokumer
tej pory i pojawi N sin na |iScie wniosk-w zarchi wi zowar

Poni Uej opi sane zostagy dwa sposoby archiwizacji wni

781 Archiwi zacja pojedynczych wniosk: - w

W celu przeniesienia wybranego jednego wniosku do a

1. Przej Si do Ilisty: AWypoUyczenie technologiio.

Zostanie wtedy wySwietlona |ista wszystkich wniosk:-
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inioski w trakcie obshugi ie technologii

[3 Wypozyczenie technologii
Filtry zaawansowane

Data przestania od: Data przestania do:

Rodzaj zatwierdzone] technologii:

Filtruj po

Nazwisko i imie OzN: PESEL OzN:
Czy umowa zostata zawarta
Tak Nie W trakcie obstugi w RARS
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data przestania Numer Wnioskodawca Podopieczny Status Status umowy Rodzaj wni
20230822 Umowa zavarta

Rekeray 1 o 5248 Vybvistanie rekordéu | 5

Rysunek52L i st a

Wyszukal wni

osek, kt

3. WySwietlony zostanie

Rodzaj wnioskowanej technologii
Wozek inwalidzki reczny
Wazek inwalidzki reczny
Wézek inwalidzki reczny
Wozek inwalidzki reczny

Naped elekirycany do wozkka inwalidzkiego

ry ma zost

wt edy

Przypisana do

komuni

Ak
(=] ]
[= ]~ ]
(=] ]
(=]~ ]
(=] 8]

nl 3 4 53 Nastepna—

— Poprzednia

Wy po Uy c z é wszystki¢ wnioskin o | 0 g i i

al przen

kat o]

Potwierdzenie operacji

Czy choesz przeniest dokument o numerze

do archiwum?

i..\ IE

Rysunek 53 Ok n o

APotwierdzeni e

operacij.i

iesiony d

pot wierdze

Tak
4, KIiknijprzycisk:-.Wniosek zostanie w-wczas przeniesiony
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Swona giowna - Archiwum - Zarchiwizowane wnioski

3 Zarchiwizowane wnioski

Filtry zaawansowane

Data przestania od: Data przestania do:

rerr-mm-dg rrrrmm-dd
Format. rremm-2d Format rremmdd

Czy umowa zostata zawarta:

Tak Nie W trakcie obstugi w RARS

Filtrowanie danych w tabeli

Nazwisko i imig OzN:

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Fiftruj po Filtruj po

Data przestania Numer Wnioskodawca Podopieczny Status Status umowy

rrer-mm-dd dowolne | | dowoine
Zaznacz widoczne | Data przestania Numer Winioskodawca Podopieczny  Status

2023-09-19

2023-09-19

2023-09-12

2023-09-01

2023-08-30

Rekardy 1525 Vwietarie rekordon| 20 &

Strona gtéwna + Archiwum - Zarchiwizowane wnioski

wizowane wnioski

Filtry zaawansowane

PRIEKAZANY DO RARS
PRZEKAZANY DO RARS

ROZPATRZONY NEGATIWNIE

PRIEKAZANY DO RARS

PREEKAZANY

Filtruj po
Rodzaj wnioskowanej technologii

PESEL OzN:

Cofni] archiwizacje

Status umowy

Umowa zawaria

Umewa zawaria

Rodzaj zatwierdzonej technologii:

Drukuj zaznaczone do PDF

B Boportdameh 3¢ Wyt ey

Filtruj po
Praypisana do

Rodzaj wnioskowane] technologii Przypisana do

Lotko rehabilisacyjne

Umowa zawaria

Brak

Brak

Program do translag brajla
Linijka brajowska

Materac do fé2ka rehabiliacyjnego

Poprzednia

Data przestania od: Data przestania do: Nazwisko i imie OZN: PESEL OZN: Rodzaj zatwierdzonej technologii
N — | [romess | | | | |
Czy umowa zostata zawarta:
Tak Nie W trakcie obslugi w RARS
Cofnij archiwizacg zaznaczonych Drukuj zaznaczone do PDF
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Fittru] po Filtruj po Fittruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Fittryj po
Data praesiania Numer Wnioskodawea Podopieczny i teennologi pi
—— 1 1 | [omore 3] [ o] | |
Zomeczwidoczne[]  Dataprzestenia  Numer Wnioskodawca Podopieczny  Stan roziiczenia Status umovy Rodzz] technologi

202531017

202310-11

2022082

20250821

20230821

Przycisk:

przekierowany

782 Ar chi wi
W cel u

1. Przej Si

PREEKZANY D0 RS

Umow rozwiazana - niewgiacana kauga
Umowa zakoficzona - Kauga do zwrotu

Brak

Eéza renaniagyne
Koncentrator tienu
Sauter

Wozek iwaldzki reczny
Wezek imwalzdi reczny

Wezek invaldzki reczny

[T ——

wni

osk -

w

Akga

. -

o0z

P

spowoduj e, i

Rysunek54Li st a

U

wczeSniejszego

dokument
do

zarchi wi zowanych

zostani
doku.

ni e e

Wi

przeniesior

przeni

do |

zacja wie

esienia

i sty:

do

| u wn

AwWwypoUyczenie

ar chi

i osk - -w

wum wi el u

tech

jednoczeSni

e

wni osk-w jed

nol ogii 0.
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Zostanie wtedy wySwietlona wybrana lista wniosk-w.

technologii

[@ Wypozyczenie technologii
Filtry zaawansowane

Data przestania od: Data przestania do:

Nazwisko i imig OzN: PESEL OzN: Rodzaj zatwierdzonej technologii:
-
Czy umowa zostata zawarta
Tak Nie W trakcie obstugi w RARS
Filtrowanie danych w tabeli B Bspordanymn % vymyicriny
Data przestania Numer Whioskodawca Podopieczny Status Status umowy Rodzaj wnioskowanej technologii  Przypisana do
o Data ¥

- (=T Te=ToT=]
- aaod
- (=T T < ToT=]
030822 Umows zawarta Naped elektrycany dowszkka Inwaizkiego B

Rekordy1 405246 Wywiesanie rekorddu| 5

e . T

Rysunek55Wni os ki, kt-re mdPmaykdamdbwai towala

1. Wyszukal wnioski, kt

umni e:

Archiwizuj zaznaczone

3. WySwietlony

re zostal

maj N przeniesione

ckboxda w kol AZaznacz widocznebo.

k n NI

zostanie wtedy komuni kat o potwierdze

Potwierdzenie operacji

Czy chresz przeniesc dokumenty:

. - , Data ztoZenia:
2024-07-25

. Data zhazenia:
2024-07-25

do archiwum?

r\IE

APotwierdzenie

Rysunek 56 Ok n o operacji"
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Tak .
4, KIiknijprzycisk:-.Wnioski zostanN w-wczas przeniesione d

Strona ghéwna + Archiwum - Zarchinizowane wnioski

B Zarchiwizowane w
Filtry zaawansowane
Data przestania od: Data przestania do;

Nazwisko i imig OzN: PESEL OZN:

Rodzaj zatwierdzonej technologii

JE— [

Czy umowa zostata zawarta:

Tak Nie W trakcie obstugi w RARS

Cofnij archiwizacjg zaznaczonych

Filtrowanie danych w tabeli

Drukuj zaznaczone do PDF

[T ——

e | 1 1 | [oore o] [ o] | |

Zaznacz widoczne [ Dataprzestania  Numer Whioskodawca Podopieczny  Stanrozliczenia Rodza] technologil Vel Aicla
== [~ T« T:Ta]
oo (= T«T-Ta]
[=]«[=+]B]
(- T«T=T8]
[=]«[=]8]
auao 2

Rysunek57Li st a wniosk: - w

Przycisk: spowoduj e,
przekierowany do

i 0 dokument ni

wczeSniejszego

e
Wi

zarchi wi zowanych

zostani
doku.

e

8. Zggoszeni a

W rozdzi
UOyt kowni ka

ale opisane zostagy

o roli Pracowni k

8.1 Wi dok |isty zggoszeE&E

W celu wySwietlenia

funkcjonalnoSci
Oddzi agu.

zggosze@® nal ely:
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i B [0 Ank
1. Rozwi anmenubocznym:

W trakcie obstugi

Zamkniete
MWowa ankieta
[E Zgtoszenia

Mowe zghoszenie

Rysunek 102 Menu Ankiety

Zgtoszenia

.

2. KILi knNl 5
Zostanie wtedy wySwietlony widok: AZggoszeniao.
Lista: AZggoszeniaodo zawiera nastnfpuj Nce kolumny:

a) Data przes@gani a

b) WypegniidlpRaey sko i imin osoby do kontaktu wska
stiipne)

c) Status zggoszenia (zgoUone, w oddziale, zako &

d) Przypisanadoi Naz wi sko i imin UUOytkownika, do kt-re

zggoszeni e

e) Czy zarejestrowana w Oddziale:

f Tak-JeUeli zggoszenie zostago zarejestrowan
1 NeiJdeUeli zg§oszenie zostago zarejestrowan
WartoSci wySwietlone w postaci |isty mogN byl sortowance
Dla poszczeg-Ilnych pozyciji na |iScie dostfipne sN nastfj

a) Przegla[jozwala na podgl Nd zggdoszeni a,
b) Edytuj-akcja dostninpna, gdy status zgJoszenia to: AW

c) Przypisz do yal»kmjwaliduastﬁpna, gdy status zggoszeni
Uoneo,

d Przekieruj do ﬂ-ag(azj(addjmisa@ﬁtp:na, gdy status zggosze
AzgoUoneo,
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e) Archiwizuj:n-pozwala na archiwizacjn zggoszeni a,

. K Whozysc il . A
f) Przymsk:-usuwa wszystkie wartoSci wprowadzol

Prz cisk: - pozwala na wyexportowanie pliku w formacie exel
g y p wyexp p

Liczba wniosk:- w, kt -re mogN zostal wyeksportowane
nych wniosk-w w filtrach, ale nie dotyczy wniosk-w
listy).

Wygenerowany arkusz excel zawiera nastfipuj Nce kol un

1 Data przekazania,

T Wypegniaj Ncy,
1 Status,
1 Przypisane do,
1 Oddzi ag,
1 Czy zarejestrowane w Oddziale,
T Spos-b rzgyozaeni a,
T Opis innego sposobu realizaciji zggoszeni a,
9 Data zakoE zeni a.
Eksport danych nie bndzie moUliwy do wykonani@pp. gdy il

Data przestania do: Numer telefonu beneficjenta: E-mail beneficjenta:

Archiwizuj zzznaczone

Zaznaczwidogane Daia prassiania Wypslniajacy Stan raaticzenia Praypisana da Coyzarsjestrowane w Qddziale Akcia

Rysunek 83 Lista zggoszeCE

Po wybraniu akcji: Przegl Ndaj/ Edytuj, system zaprezentl
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a) Zak §aDadnéipodsfawowed, a na niej sekcje:
b) Dane z g §.0 sdentyfikat@, data przekazania, przydzielona do, oraz przycisk:
, kt-ry umoUliwia przegl Nd zawartoSci zgd
1 Dane kontaktowe: i min, nazwisko, nr tesmailf onu kont akt owego,
T Spos:-b reali zacjsipozsg-gbo srzeeanliiaz acji zggoszenia oOraz o]
nia):

[ Sposdb realizadji zgtoszenia

Sposéb realizacji zgtoszenia:*

Udzielono informacji i porady zgodnie ze zgtoszeniem
Skierowano do OWIT
Skierowano do Reha-managera

Poradnictwo dla pracodawcy

Inne
Opis:
Rysunek 84 Spos-b realizacji zggoszeni a
f Status zg§taus,pracownkanal i zuj Ncy, dat a.
c) ¢ Zak g aHiskofia zmi&anoi znaj duj N sifAn tutaj informacje o kaUd:¢

(poczNwszy od jego utworzenia) oraz o kaUdej modyf i

Widok zggoszenia w trybie edycji (status zggoszenia to:
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Wersja testowa

srsizs agomzenis

tayg borma Data prrekazania: Prayezielona do:

==

[3Dane kentaktows

Imig: Nazwisko: Nr telefonu kontaktowego: Adres e-mail:

5595394

[y Sposch realizacji zgloszenia
Sposéh realizacji zgloszenia:*
Utlzielono informagji i porady zgodnie ze zgloszeniem
Skierowano do OVWT
Skierowano do Reha-managera
Poradnictwo dla pracodawcy
inne

opis:

Status*: Pracownik anallzujacy: Data:

Wooaaze . 2020518

Copyrigne 2 2022 PERON. Wasaie praws sssrzssana

Sysomv. 01 24001 ezt

Rysunek 85 Widok zggoszenia w trybie edycji

W trybie edyciji moUIl i wa jest zmiana statusu zg§oszeni a:

[ Status zgtoszenia

Status®:

W Oddziale

Ll

Wyhbierz...
Oddziale
Zakoriczone
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Rysunek 86 Zmiana statusu zggoszenia

W trybie edycji moUna r-wnieU zmienil osobf przypisanN

% Zmien osobe prowadzacg

cisk: a nastfipnie potwierdzil wyb-r jednynm
B Zapisz i zamkni]

lub

Anuluj
Przycisk: umoUliwia powr-cil do wczeSniejszego widoku.

Tak wygl Nda widok zg§goszenia w trybie przegl Ndania (st:
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Wersja testowa
Realizator - Oddziat Wielkopolski st O @ bg 0 a

Strona glowna + Analiza zgloszenia + Analiza zgloszenia

Strona gldwna

Wiadomosci
0 Ankisty - [ Analiza zgloszenia
i & symbolern
Dane podstawowe
Identyfikator: pata przekazania: o o
2022/051 2/2GLOSZENIE/D0008

Imie Nazwisko: Nr telefonu kontaktowego: Adres e-mail:

[ Sposéb

Sposch realizacji zgloszenia:*

opis:

Status: Pracownik analizujacy: Data:

Copyright © 2022 PERON, Wszelkie prawa zastrzezone. System v, 01,24 091123

Rysunek 87 Wi dok zggdoszenia w trybie przegl Nda

811 Przypisanie zgdgoszenia do UUytkownika

Po wybraniu akcji APrzypisz do uUytkowni kaod, systen

Powybraniuikonkiakcji:nzggoszenie zostanie przypisane do wybrar
byl

-Pracowni k

mo Ue

Oddzi agu PFRON,
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- Reha-menager,
- Pracownik OWit.

812 Przeki erowanie zggoszenia do innego Oddzi

Po wybraniu akcji l\Przesrwsjtejm winSveiget 10id dizii satgru 6a d d

Nal eUOy wskazal, do kt-rego oddziagu zggoszenie powinno

decyzjn pr m:

Wybierz Oddziat PFRON*:

Wybierz...

Po wskazaniu Oddziatu PFRON i potwierdzeniu zamiaru, zgtoszenie bedzie dostepne jedynie w nowym Oddziale. Czy potwierdzasz zamiar przekazania zgtoszenia do innego Oddziatu?

m Fotweres

Rysunek58Wy b - r oddzi apjruz ePkFiRe-ONowani e zggoszenia do innego

KI'i kni Anci e csips khwi a, Ue UNdanie przekierowania zggo:

UUOytkowni k zostaje przekierowany do poprzedniego wi dol

813 Nowe zggoszenie

8131%30241 SYAS 1 020 2nflogobhe§d ! 0e8lG126yAll
98126y Al1ZT 1GsNE yAS LRA&AAIREF TFINB2SaidiNRgsglySa {1 NI?2
GeLISOYAlLI2an0 FT2NXdz NI R2adGt Llye LR | RNBasSvyy

https://sow.pfron.org.pl/wnioskodawca/phoneregistrationpoll/preparePhoneRegistrationPoll

t22F oA aArAt pgGSRe gAR21 F2NNdzE F NI+ T 302alSyAa26S3235 1 (s NI
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8132%302 JT102wWA28/S LINJ ST LINI O246yA{1l yI &1 Of Sof
YASLR AALIRIF2n0832 1TIFINB2SaAGNRSLFYS2 1 NI

%3024l SYAl 6 AYASyAdz . SySTao0eSyil Y20S R212YylI06 t NI O2gy]

e
W tym celu z men nlety yltSoe s¢ ,

bl &Gt LWAS yIftSde dzl dzLISTY A b REFEGE LINI SUFTFYyALF T 3024

Strona gtéwna - Zgloszenia - Nowa zgfoszenie

w
<
>

© Podaj date przekazania zgtoszenia

Data przekazania zgtoszenia*:

s0i6Z

2022-05-18

Format: rrrr-mm-dd

|

pEl

Dodaj
t 2 1f)\’[y)\t’TééX]in\z‘f§ gel gASit2ye 6AR21Y a%302al Syhr
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Fundu sze
Euro pej skie
Polska Cyfrowa

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Rzeczpospolita

- Polska

% PFRON

ystem Obstugi Wsparcia finansowanego ze

I FRON

oszatrig v

Strona glowna

2gfo

[3) Oczekiwana forma pomocy

Oczekiwana forma pomocy:*

Uzyskanie informacji na temat

Skorzystanie z ustug o$rodka, gdzie bezptatnie mozna uzyskac porade i przetestowac nowoczesne technologie asystujgce np.: notatniki i linijki brajlowskie, dyktafony lub odtwarzacze
ksiazki méwionej, oprogramowania powiekszajaco-udzwiekawiajace, lupy elektroniczne, specjalistyczne klawiatury, specjalistyczne aplikacje na urzadzenia mobilne i stacjonarne dla
0s06b z niepetnosprawnosciami narzadu wzroku, stuchu oraz koriczyn goérnych i wiele innych

g
H
E
g
£
B
&
LS

Skorzystanie ze wsparcia specjalisty, ktéry opracuje indywidualny plan dziatania obejmujacy pomoc w zakresie zawodowym, psychologicznym i medycznym.

Skorzystanie z poradnictwa i wsparcia dla pracodawcéw, ktorzy chca zatrudniac lub dostosowac stanowisko pracy do potrzeb 0s6b z niepetnosprawnoscia.

[3) Preferowany spos6b kontaktu

Imig:

Nazwisko:
Preferowany sposéb kontaktu:*
rozmowa telefoniczna
korespondencja na wskazany adres e-mail
osobiscie
Nr telefonu: Adres e-mail:

Wojewédztwo w ktérym mieszka osoba zglaszajaca*:

Wybierz :

anistwa dany
S

Jowych jest Par

wnych 2 s

3 w Warszawie, Al. Jana Pavda |

we informacie o przetwarzani

awowych zadan

izycznych, dostepne sa pod adresem: hifos

Rysunek59Zggos zfemrimul arz zggoszeni a

Przeslij zgtoszenie

t2 o

12Ydzy Al G2

8LISOYASYAdz F2NNdz | NI

1G5 NB ylIfSoe

L2 G6ASN

GRAEAAY D

T 2 NJY dzt
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Eﬂ?gﬁéjszie Rzeczpospolita Unia Europejska
PFRON Polska Cyfrowa - Polska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Potwierdzenie operacji

Czy potwierdzasz zamiar wystania formularza zgtoszeniowego do
Oddziatu PFRON?

Anuluj

WSd St A LI2ROT I GRLISOYALl YA -I NYHE $@&GLIYKSE @& 3 &0 &
RFEYS 6LINRSI RI 2 F2NNdzZ NI 1T 302a1SyAaz26832 T2ailyn
8.2 Archi wi zacja zggoszeG&E

System pozwala zar - -wno

na
Zarchi wi zowane

archiwizacjn

pojedynczych
zggoszenia zniknN z listy, na kt-rej byg
zarchiwizowanych.
Poni Uej opi sane zostagy dwa sposoby archiwizacij.i zgg
821 Archi wi zacja pojedynczych zggoszeG&E
Wcelupr zeni esi enia wybranego jednego wniosku do archi
1. Przej 8i do Iisty

wszystkich zggoszeE:
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[3 Zgioszenia
Filtry zaawansowane
Data przestania od: Data przestania do: Numer telefonu beneficjenta: E-mail beneficjenta:

rrr-mm-ag

Formar vt Formaz e I e o

Archiwlzu] zaznaczone

Filtrowanle danych w tabeli

® Wyczysd firy
Fatruf po Foeru)po Ftrujpo Fueru) po
Wypeinisiacy Status Praypisana do Cay zarejestrawane w Oddziale
sameine
Zazmace widocene Data preesiania Wypeinijacy sttus Preypisana ao Gy zarejestrowane w Odszale .
Tk (=] =]
e (=] +]+]m]
iz | e (=]+]+] 5]
220530  cen | - e =]+ +[n]
20220530 [ coorue | Hie (=] ]2]4]0]

[S— SN EEDY | ARy

Rysunek60Zggoszenia, kt-re moUna zarchiwi zowal

2. Wyszukal zggoszenie, kt-ry ma zostal przeniesione

Wy Swi etl ony zostanie komunikat z potwierdzeniem wykonar

Potwierdzenie operacji
Czy choesz przeniesc dokument o numerze:
do archiwum?

Rysunek 610k no APotwi erdzenie operacji"

Tak
3. KIikr-.E[gg“;;as'zehie zostanie w-wczas przeniesione
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Strona giéwna - Archiwum - Zarchiwizowane zgloszenia

3 Zarchiwizowane zgloszenia

Filtry zaawansowane

Data przestania od Data przestania do: Numer telefonu beneficjenta: E-mail beneficjenta:
e P
Format e Forvt [

Cofni] archiwizacje zaznaczonych Drukuj zaznaczone do PDF

Filtrowanie danych w tabeli

¢ Wyezydé firy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wypeiniajaey Status Przypisana do Cay zarejestrowane w Oddziale
dowolne s dowoine
Zaznacz widoczne [ Data przesiania Wypeiniajacy status. Praypisana do Czy zarejestrowane w Oddziale Akgja

20220812 == Nie [ ] «] +]
= oK
= o
20220530 | zoton | Nie o] «]+]
20220530 Nie (o] «] 2]

Rysunek62Li sta wniosk-w zarchi wi zowanych

Przycisk: o spowoduje, iU dokument nie zostanie przeniesior

przekierowany do wczeSniejszego widoku.

822 Archiwizacja wielu zgdgosze@® jednoczeSnie
W celu przeniesienia do archiwum wielu zggosze@& jed

1. Przej Si do Ilisty wszystkich zggosze E:

Strona gitwna - Zgloszenia - Zgfoszenia

A Zgtoszenia

Filtry zaawansowane

Data przestania od Data przestania do: Numer telefonu beneficjenta: E-mail beneficjenta:
rrremm-dd ]
Format s Format et [FE=r

Archiwizu] zaznaczone

Filtrowanie danych w tabeli

x Wyeyic iy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wypeiniajacy Status Praypisana do Cay zarejestrowane w Oddziale
dowolne . dawolne
Zaznacz widoczne [ Data przestania Wypeiniajacy Status Przypisana do Czyzarejestrowane w Oddziale Akeja

20220530 - - Nie BN
020530 - noicns - e [>] 4] 8]
20220830 noione - we [> ] #] 5]
20220530 Nie (o] ]2]a]m]
B — S Y | PAPRPRp

Rysunek63Zggoszenia, kt-re moUna zarchi wi zowal
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2. Wyszukal zggoszeni a, kt-re majN zostal przeni esi

checkboxdéda w kol umni e: AZaznacz widocznebo.

. <Nt Archiwizuj zaznaczone
skt kol

4, Wy Swi etl ony zostanie w-wczas komunikat z potwierd

Potwierdzenie operacji

Czy cheesz przeniesc dokumenty:
* g , Data ziozenia:

2024-07-25

2024-07-25

do archiwum?

Rysunek 640k no APotwi erdzenie operacij.i

. Tak .
5. KIianIj-zZygcgiosskz:enia zostanN wtedy przeniesione
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Strona giéwna - Archiwum - Zarchiwizowsne gloszenia

[ Zarchiwizowane zgtoszenia

Filtry zaawansowane

Data przestania od: Data przestania do: Numer telefonu beneficjenta: E-mail beneficjenta:
rerr-mmedd
Farmat. rre-mm-dd Far s i S e,

Cofnij archiwizacjg zaznaczonych Drukuj zaznaczone do PDF

Filtrowanie danych w tabeli

x ey
Fitruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wypelniajacy Status Przypisana do Czy zarejestrowane w Oddziale
dowolne s dowolne

Zaznacz widoczne 1 Data przestania Wypeiniajacy status Praypisana do Cay zarejestrowane w Oddziale Akda
2022:0812 = Nie [ «] 2]
2022:0530 | zasoriceon | Tak [ 2] «] 2]
20220530 Nie [ «] 2]
2022:0530 | xoz0n | N [« [ «] 2]
2022:0530 | xcz0 | Nie [« [ «] 2]
J—— ooz - o] «] ]

Rakorey 1 20826 Wbuiatania rakerséu| 20

— | Je—

Rysunek65Li sta zggosze®& zarchi wi zowanych

Przycisk: s powoduje, iU dokument nie zostanie przeniesion
przekierowany do wczeSniejszego widoku.

0. Archiwum

W rozdziale opisane zostagy funkcjonalnoSci zwi Nzan
sze®& W kolejnych podrozdziagach om-wione zostanie pr z:
kument u. System pozwala na gruptowepdff ukjoavlaeni ewmpi é @ - pr

archiwum i cofanie archiwizacji, co r-wnieU zostago opi

9.1 Przegl Ndanie zarchiwi zowanych wniosk: - w :

Po przeniesieniu wniosk-w, ankiet i zggosze® do arct
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W tym celu nal eUy:

1. W menu bocznym r 01 a kag andeksiit:nipni e wybr al z

menu jednN z |ist
T Whnioski,
1 Ankiety,

1 Zggoszeni a:

{nt Strona ghwna
Wiadomaosci
Ankiety

Wypozyczalnia

Raporty

B Wnioski
Ankiety

Zghoszenia

Edycja konta

Rysunek 66 Menu boczne i archiwum

2. WySwietlona zostanie wtedy wybrana |ista wszys

B Zarchiwizowane wnioski
Filtry zaawansowane

Data przesfania od: Data przestania do: Nazwisko i imig OzN: PESEL OzN: Rodzej zatwierdzone technologii:

| | |

Cay umowa zostata zawarta:

Tak Nie W rakecie obstugi w RARS

Cofrij archiwizacjg zaznaczonych

Drukuj zaznaczone do PDE

-

Filtrowanie danych w tabeli

Fitrui po Fitrui po Fitruj p Fitruj po Fitruj po iltrui po
Numer nioskoday y Status umowy Rodzaj wnioskowane] technologii  Praypisana do
Zam Wnioskodawea Fadopieczny

. /

Rysunek67Pr zykgadowa | i sta zar chiwndskizarchavizgvarte dok ument - w
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1. Wyszukal na |iScie dokument, a n.ﬁpnie kliknNi

2. System przeniesie wtedy UUytkowni ka do podgl Ndu

9.2 Drukowanie zarchiwi zowanych wniosk:-w, ali
Po przeniesieniu wniosk-w, ankiet i zggosze® do arcl
dynczych dokument -w do formatu pdf, jak i pobieranie g

ment -w. W rozdziale tym opisane zostagy oba te procesy.

921 Drukowanie pojedynczych dokument - w

W celu pobrania wydruku pdf jednego wybranego wni osk

1. W menu bocznym r 02z akag ad&ksit: Apni e wybral z |

menu jednN z |ist:
T Whnioski,
1 Ankiety,

T Zggoszeni a:
{rt Strona giéwna
Wiadomosci
Ankiety

Wypozyczalnia

Raporty

E Wnioski
Ankiety

Zgtoszenia

Edycja konta

Rysunek 68 Menu boczne 7 archiwum

2. WySwietlona zostanie wtedy lista wszystkich zarch)
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Data przestania do: Nazwisko i imig OzN: PESEL OzN: Rodzaj zatwierdzonej technologii:

Drukuj zaznaczone do PDF
B

Cofrij archiwizacje zaznaczonych

Rysunek69Pr zykgadowa |l ista zarchiwistawamyolskdwkuaumenchi wi zowa!

3. Wyszukal na 1iScie dokument, a nfﬂﬁpnie K1 i knNi

4. System wygeneruje wydruk dokumentu w formacie pdf i zapisze go w wybranym miejscu na

dysku komputera.

922 Drukowanie wielu wniosk-w jednoczeSnie

W przypadku wni osk - w, anki et i zggosze®& zarchi wi zo\
formacie pdf dla wielu wniosk-w jednoczeSnie. W tym cel
rowanie dla wybranych wni osk - wie,mdypacza zostanieprzggot@avarid,c e j pl i K

na koncie UUytkownika pojawi sifi powiadomienie 0O przyog
Sciu do powiadomie® moUliwe jest jej pobranie.
W celu wygenerowani a i pobrania paczki z wydr ukami |

jednoczeSnie nal eUy:

1. W menu bocznym r 02z akag ad&ksit: A pni e wybral z |

menu jednN z 1ist
T  Whnioski,
1 Ankiety,

1 Zggoszeni a.

83



Fundusze : Unia Europejska “ra
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{rr Strona giowna
Wiadomosc
Ankiety

Wypoiyczalnia

Raporty

B Wnioski
Ankiety

fghoszenia

Edycja konta

Rysunek 70 Menu boczne i archiwum

Wy Swi etl ona zostanie wtedy |ista wszystkich zarch

B zarchinizowsne whioski

Filtry zaawansowane

Data przestania od: Data przestania do: Nazwisko iimig OzN: PESEL OzN: Rodzaj zatwierdzonej technologiis

= = | | |

Czy umowa zostala zawarta:

Tak Nie W trakeie obshugi w RARS

izacjg zaznaczonych Drukuj zamaczone do PDE

R Sepordanen  x wymsc iy

Filtrowanie danych w tabeli

Fitruj po
Numer

Praypisana do Akdja

Rysunek 71Pr zykgadowa | ista zarclhilwistawamyobBkdwkazmechi wi zowa .

2. Wyszukal na 1iScie dokumenty, kt-re majN zostal w

checkboxdy w kolumnie: AZaznacz widoczneo.

Drukuj zaznaczone do PDF
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B Zarchinizowane whioski
Filtry zaawansowane
Data przestania od: Data przestania do: Nazwisko iimig OzN: PESEL OzN: Rodzaj zatwierdzonej technologii:

Czy umowa zostala zawarta:

Tak Nie W trakeie obslugi w RARS /

Cofni] archivizagje zaznaczanych Drukuj zazmaczone do PDF
E

Filtrowanie danych w tabeli

Fitruj po Fieruj po Fitruj po
Numer Wios odopie

Zaznsczwidacns. Data prassiania Numer Wnicskadawes Podapiaceny

Rysunek72Li sta wniosk-w Zarwakiowianowarzwemaczonych wniosk:w

W przypadku pominincia opisanego powyUej kroku nr

ANi e zostadg wybrany Oaden dokument
W takim przypadku na - Jyp okwiri-keniNi dpor zkyrcoiksuk :nr 3 i v
whnioski.

System wySwietli wt edy komuni kat: AGenerowanie wydr

l ej ki zadaCC. Po wygenerowaniu dokument -w otrzymasz
ni a. o

3. Po pojawieniu sifn nowego powialeincizabyi wZswki afizkusj zNec
na iloSi powiadomie® naleUy przejSi do listy z po

4, Na wspomni anej i Sci e nal eUy odszukal powiadomie

UOyt kowni ka paczki dokument-\/\n.kliani przy nim
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Strona géwna - Powiadomienia
[\ Powiadomienia
& Wybrane oznacz jako przeczytane
i Pola oznaczone symbolem * sa wymagane.
Data od: Data do:
rerr-mm-dd rrrr-mm-dd
Format: rrrmm Format:rrrm ad
Filtrowanie danych w tabeli
Fitruj po Filtruj po Filtruj po Filtryj po
Odbiorca Nr dokumentu Prowadzacy sprawg  Tresé
Zaznacz . e :
e [ Data Qdbiorca Nr dokumentu Prowadzacy sprawe Tresé \Akqa
20240128 17:35:00 W . o = Paczka dokumentéw z dnia 28-01-2024 17:34 zostala wygenerowana [ & ]
2024-01-28 15:06:00 - - Paczka dokumentéw z dnia 26-01-2024 15:05 zostala wygenerowana =
2024-01-26 00:22:44 - - Otrzymates now3 wiadomosé [ © |
20240126 09:21:08 W . - - Otrzymale$ nowa wiadomosé B
Drmorzeoeizte @R . — Zostala zlozona nowa informacja o wyberze turnusu © numerze dotyczaca wiosku % >ome o ew—

Rekordy 1 da5 254 Wys'wwst\ams*ekardn’w _poprzeama; 3 4 5 Nastepna—

Rysunek 73Pobi erani e paczki wydruk-w dokument - w

5. Zapisal wygenerowany plik z gotowN paczkN na dysk

9.3 Cofanie archiwizacji wniosk-w, ankiet i

Po przeniesieniu wniosk:-w, anki et i zggosze®& do arct

dynczych dokument - -w, jak i grupy wybranych dokument - w.
cesy.

931 Cofanie archiwizacj. pojedynczych dokumer
W celu pobrania wydruku w formacie pdf jednego wybra

1. W menu bocznym r 02z akag ad&ksit:Aipni e wybral z |

menu jednN z 1ist
T Whnioski,
1 Ankiety,

1 Zggoszeni a:
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{t Strona ghiwna
Wiadomosci
Ankiety

Wypozyczalnia

Raporty

H Wnioski
Ankiety

Zgtoszenia

Edycja konta

Rysunek 74 Menu boczne - archiwum

2. Wy Swietlona zostanie

wt edy

Strona giéwna - Archiwum - Zarchiwizowane wnioski

A Zarchiwizowane wnioski

Filtry zaawansowane

Data przestania od: Data przestania do: Nazwisko i imie OzN PESEL OzN:

rrrr-mm-dd

Format. rrmmad

Czy umowa zostata zawarta:

Tak Nie W trakcie obstugi w RARS

Cofnij archiwizacje zaznaczonych

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer Status j veni j technologii
dowolne dowoine
Zamaczwidoczne (| Dataprzestania  Numer Wnioskodawca Podopieczny  Status Status umowy

20230919 Umows zawarta

20230919 Umowa zawarta - technologia dostarczona
20230912 Umows zawarta

20230901 Brak

20230830

Rekordy 180525 WySwietanierskordow| 20

Rysunek 75Pr zykgadowa | i st a

3. Wyszukal na |liScie dokument

4. Systemcofniear chi wi zacj n
kument -w zarchi wi zowanych i

archiwizacj N.

wybranego

ista wszystkich zarchi

Rodzaj zatwierdzonej technologii:

Drukuj zaznaczone do PDF

B Boporecamen % Wyemy iy

Rodzaj wnioskowanej technologii Praypisana do

E62Ko renabilicyjne
Kencentratar tienu
Program 6o transiad brajla
Linijka brajlowiska

Materac do #6zka rehabilitacyjnego

zarchil wistawamy ol kdowkazmecothi wi zowa

a nn.ﬁpnie K1 iknNI

Nie bndz

ponowni e

dokument u.

poj awi sinf
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932 Cof anie archiwizacji wielu wniosk-w jednc

W przypadku wniosk-w zarchiwi zowanych moUl i we jest

W tym celu nal eOy:

1. W menu bocznym roz ak®adRastinpni e wy br al

BH 'Wnioski

{nt Strona gidwna
Wiadomaosci
Ankiety
Wypoiyczalnia
Raporty

H Wnioski
Ankiety

Igtoszenia

Edycja konta

Rysunek 76 Menu boczne - archiwum

2. WySwietlona zostanie wtedy |lista wszystkich zarch

88



% PFRON

FI.II‘IdI.IS_ZE .
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

*
*

Nazwisko i imig OzN:

PESEL OzN:

Rodzaj zatwierdzonej technologii:

Czy umowa zostata zawarta;

Tak Nie W trakeie obstugiw RARS

Filtrowanie danych w tabeli

Fitruj po
Numer

Cofni] archiwizacje zaznaczonych

Rysunek 77 Pr z y

3. Wyszuka

boxdy w

Data przeshania do:

kgadowa |

i wni
k ol

os ki

umni e:

st a

, kt -re

Cofnij archiwizacje zaznaczonych

PESEL 0zN:

maj N

AZaznacz

Drukj zamaczone do PDE

zost al

Wi

Rodzaj zatwierdzonej technologii:

Czy umowa zostata zawarta:

Tak Nie W trakie obstugiw RARS

Filtrowanie danych w tabeli

Fitruj po
Numer

Cofn] archiwizacje zazmaczonych

Rysunek 78L i st a

5. W przypadku

ANi e

w

kretne wnioski.

Wricshadawes

wni

p 0 mi

takim przypadku

osk -

w

ni Aicia op

zostagUadegbr adgkument ,

OK

na _ Jy

/

Drukuj zamaczone do PDF

i sanego
kt

pkol w rk-neNif

remu

wyci Ngninfnte

doczneo.

Zamd minwiez awamy evlih zacj i

powy Uej

zarchil wistawamy ol kdwkazmewothi wi zowa

wni

kroku

moUn a

pdr oz ykeri oskku
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6. System cofnie wtedy archiwizacjn wybranych dokume
Scie dokument -w zarchiwi zowanych i pojawi N sifi po

chiwizacj N.

9.4 Pobieranie sprawy XML
W celu pobrania dla wybranego wniosku wszystkich

1. W menu bocznym roz ,akgadnkais:t Apni e kl i knNI

B Wnioski

dok

{nl Strona ghowna
Wizdomosc
Ankiety

‘Wypoiyczalnia

Raporty

B Wnioski

Ankiety

Zgtoszenia
Edyija konta

Rysunek 79 Menu boczne 7 archiwum

Wy Swi etl ona wtedy zostanie |ista wszystkich zarch
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Filtry zaawansowane

Data przestania od: Data przestania do: Nazwisko i imig OzN

PESEL OZN: Rodzaj zatwierdzonej

technologii

Czy umowa zostata zawarta:

Tak Nie W trakcie obstugi w RARS

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj
D:

Drukuj zaznaczone do PDF

]

B Bspornaanyen | % eycryse ey

!

i

technalogil Axca

oo B

e
‘i

Rysunek80Pr zykgadowa |l ista zarchiwistawamyolskdwkuaumenchi wi zowa!

2. Wyszukal na 1iScie wniosek, a nau.ﬁpnie kliknNi p

System wygeneruje w-wczas plik w formacie *.zip I z
10. Aditum

Aditum jest rozszerzeniem systemu SOW umoUl i wiaj Nc
um- w, zwrot-w, danych o Wnioskodawcach i opiekunach or i
z system-w dziedzinowych, wykor zy s tpienemmgyprofektypSOe z Jedno:

Aditum | est zaprojektowany i wykonany w spos-b zap
istruktury z systemu SOW, co umoUl i wi swobodny dostnp
poziomu SOW.

W zaleUnoSci od rodzaju funkcjonalnoSci opisanej w
nikaor ol ac h: Admini strator Realizatora (tylko w zakresi
nistrator systemu (dla wszystkich jednostek).

101 Podgl Nd |l isty wniosk-w zaimportowanych

FunkcjonalnoSi dostfipna jest dla Administratora Rea
tor systemu ma moUliwoSi podgl Ndu |isty wszystkich wni
mi ast Administrator Realizatorka -meUe opdddadlyNdali npylrk o wta
jednostki JST, do kt-.-rej zostag on przypisany.

W celu wywogani a

funkcjonalnoSci

podgl Ndu listy dan
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, . &* Administradja w ) _ _
1. Rozwi nNI w sekcji menu nawigacyjnego:

{nt Strona gtéwna
Wiadomosci
Pisma ws zmiany rachunku
Whnioski
Pisma do wnioskow
Umowy
Rozliczenia
Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotow
Zwroty srodkow PFRON
Whnioski o $r. PFRON
Limity wg zadan
Raporty

Z® Administracja v

Uzytkownicy -
Whioskodawcy

Uzytkownicy -
Realizatorzy

B Aditum
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 81 Menu nawigacyjne i sekcja Aditum

. Aditum
2. Kl i knNI ,ﬁn,,,ﬁ,s

Zostaniewt edy wy Swietlona |ista wniosk-w zaimportowany

szczeg-g-w wniosk-w archiwalnych:
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wrioski  Logiimportéw  Importdanych  SzablonCSV  Dostep downioskéw  Usuwanie danych

B Zaimportowane wnioski

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data importu Whioskodawca Identyfikator Jednostka realizatora  Data wniosku Zadanie i Kwota wni Numer umowy Data dofinansowania
rrrr-mm-dd rrre-mm-dd rrrremm-dd

Filtruj po Filtruj po
Kwota dofinansowania  Status

Dataimportu  Wnioskodawca ldentyfikator  J2dnotka (e A R Kwota (et e e i G Akeja
realizatora wmiosku wniosku wioskowana umowy dofinansowania
rezygnacja z udziahu w
2020-02-11
0019 rogramie przed weryfikaca [Ny
Soanie 2017-00-1 n ASI799 AS/799 prog a—— = | v |
wniosku
2020-02-11
-00- umowa rozliczona °
oo3mte 20170918 1 AS/798 As798 ! [ o ]| = ]
2020-02-11
-00- umowa rozliczona °
So35e 20170912 1 AS/797 As/797 i [o ]| = ]
2020-02-11
-08- umowa rozliczona 3
0351E 20170820 181 ASI796 AS/795 i [ o ] o]
2020-02-11
-08: umowa rozliczona ®
TeTT 20170820 1A1 AS/795 A5/795 i [@ ]| o]

Rekordy 1 do 523,317 ‘.’lysw\e(in\eraku*déNEl < Poprzednia n; 3 4 5 Daleo

Rysunek 82 Zaimportowane wnioskii pr zykgadowa | i st a

Dl a wniosk-w wySwietlonych na wspomnianej l'i Scie nie m:

102 Podgl Nd szczeg-§g-w wybranego wni osku

FunkcjonalnoSi dostfipna jest dla Administratora Rea
tor systemu moUe podgl Ndal szczeg-g§y wszystkich wniosk
Admini strator Realizatora mole poddlaNdaliz ati ynpload ttoevawei o

nostki JST, do kt-rej zostag on przypisany.
102.1 Podg!l Nd szczeg-§J-w wybranego wniosku z listy wnio

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi umoOUl i wi

sku z |isty wniosk-w zai mportowanych do bazy Aditum.

W celu wywogania podgl Ndu wniosku nal eUOy:

S £° Administraga v 3 o
1. Rozwi nNI w sekcji menu nawigacyjnego.

B aAditum

2. KI'i knNI =

3
3. Zostanie wySwietlona w-wczas |ista wniosk-w archi wa

4. Przy wybranym Wnioskn.liani i konkn akcji

5. Zostanie wtedy wySwietlony formularz szczeg-§-w zai

nie sN dostfipne do edycji
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6. Po inkniﬁcﬂnzaysctilispkiu:przekierowanie UOyt kowni ka
gg-wna bazy Aditum).

10.22Podgl Nd szczeg-g§-w wybranego wniosku z |¢

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi umoOUl i wi

sku z logu importu danych zaimportowanych do bazy Aditum.

W celu wywogania podgl Ndu wniosku nal eUy:

o & Administragja v ) o
1. Rozwi nNI w sekcji menu nawigacyjnego.

) .. B Aditum
2. Kl i knNI .. _ ., - . 3
Zostanie wtedy wySwietlona |lista wniosk-w archi waln
o Logi importow
3. KI'i knNI . n:
Zostanie wtedy wySwietlona |ista wszystkich log-w i
4., Przy wybranym | ogu i mpd U ki knNI i konkn akcji
Zostanie wySwietlona I|ista wniosk-w zai mportowanyc!
i przez kogo dokonano importu.
B Logi importéw
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data Uzytkownik ano Zmodyfikowano Usunigto
rrr-mm-dd
Data Uzytkownik Dodano Zmodyfikowano Usunigto Akeja
2020-02-11 09:35:16 722 77 0 [ o |
20191213 17:01:32 0 1503 0 B3
2019-12-03 14:56:37 1593 0 0 [ o |
20190528 16:02:32 997 0 0 [ o |
2019.02-08 15:31:23 o 1 0 [ o |
Rysunek83L ogi i nmmparztykyadowa | i st a
5. Przy wybranym wniosku z sty kIl i knNI i konkn akcji

Zostanie wtedy wySwietlony formularz szczeg-§-w zai

nie sN dostfipne do edycji
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Zaimportowane wnioski Logi importow Import danych Szablon CSV Dostep do wnioskow Usuwanie danych

B A/01/1033

Wniosek

Jednostka realizatora

MOPS Wroclaw

Grupa wniosku Kategoria wniosku

Aktywny samorzad Aktywny samorzad A1 - oprzyrzadowanie samochodu

Wnioskodawca
‘Wnioskodawca MNIP / PESEL

Adres

Dodatkowie informacje o wnioskodawcy

Wniosek

Data wniosku MNumer wniosku Kwota wnioskowana

Dodatkowe informacje o wniosku

Przedmiot dofinansowania

Dofinansowanie
Data dofinansowania Nr umowy Kwota przyznana

Status
Zatwierdzony

Historia wniosku

2018-10-18 11:00:05, Modyfikacja
Admin Admin

2018-10-18 10:46:57,
Admin Admin

Rysunek84Szczeg- gy wybramregyk gvamd os ku

Po kIl ikni ﬁc“m@sctil%p(iu:przeki erowanie UUytkownika

branym logu importu.

103Przegl Ndanie |l og-w importu

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi umoOl i wi
FunkcjonalnoSi dostfipna jest dla Administratora Reali z:
temu moUe przegl Ndal l ogi i m patowianych dosbazy dditkmi, catomiagtn i o s k - w
Administrator Realizatora moUe przegl Ndal tylko te 1|og
zostag on przypisany.

W celu wywogania podgl Ndu |l og-w importu danych nale

IR/~ Administracja v ) o
1. Rozwi nNI w sekcji menu nawigacyjnego.

L Aditum
2. KI'i knNI ,,n__,ﬁ.

3

Zostanie wtedy wySwietlona |lista wniosk-w archiwaln
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Aol iMoot
Logi importow

3. KIi knNi , b

-~

Zostanie wySwietlona |lista wszystkich |l og-w importu

10.4 Import danych do Aditum

10.411 mport danych do Aditum przez Administrat
Realizatora)

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi umoUl i wi
Aditum przez Administratora Realizatora w obszarze jedt
W celu wywogania funkcjonalnoSci i mportu danych nal
L & Administragja v B _ ,
1. Rozwi nNI w sekcji menu nawigacyjnego.
L Aditum

2. Kl i knNI D s
Zostanie wtedy wySwietlona 1|ista monliladswo-Swe i Na ipnopdogrl tl
szczeg-g-w wniosk-w archiwalnych, a takUe z moUli wo
l i Scie nie sN dostfipne do edycji

Import danych

3. KI i knNi " " _kan:
Zostanie wtedy wySwietlony formularz importu danych
UWAGA

Pl i k musi byl zapisany z uUyciem kodowania obs

uUOyty znak Srednika.

B Import danych

Zatacz plik w formacie CSV, maksymalny rozmiar 20 MB.
Plik musi by¢ zapisany z uzyciem kodowania obstugujacym polskie znaki, a jako separatory uzyty znak srednika.

Rysunek 85 Import danych do bazy Aditum i Administrator Realizatora
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4.

Zaimportowane wni

Wybranie z list: AGrupa wniosk-wodo i AKategoria wnio

piej importowanym danym.

) L. Wybierz plik ) ) )
Kl i knNI celu pobrania pliku z danymi.

Dalej
KI i knNI - W celu zaimportowania danych z pliku do bazy Aditum.

- s -

Kl i knNi

zapisywania zmian.

aby anul owal akcjn fornpamattes danych

System wySwietli wtedy formularz wyboru formy impor

® Wszystkie wnioski

opciji: system przygotuje do zaimportowania z wybranego pliku wszystkie

rekordy.

B import danych

ioski  Logiimportéw  Importdanych  SzablonCSV  Dostep downioskéw  Usuwanie danyeh

Importuj*:
@ Wszystkie wnioski Chee wskazaé konkretne wnioski
Rysunek86Wy b - r sposobu i mportu danych
® Chce wskazad konkretne wnioski ~
W przypadku wybrania opcji: system wySwietli tabe
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9.

B Import danych

Importuj*:

Wszystkie wnioski ® Chce wskazac konkretne wnioski

Wykryte kedowanie pliku: Windows-1250

v Data wniosku Zadanie Numer wniosku ID wnioskodawcy Whnioskodawca

v 2017-01-01 Aktywny Samorzgd Ad AS/2/2017 24010765054 Adam Kowalski

v 2017-01-01 Aktywny Samorzad B1 AS/3/2017 47092855978 Marian Kowalski

v 2017-01-01 Aktywny Samorzad B2 AS/412017 27011563263 Bogustaw Kowalski
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad B3 AS/5/2017 15253091253 Eustachy Kowalski
v 2017-01-01 Aktywny Samorzgd C1 AS/6/2017 54061616375 Mitosz Kowalski

v 2017-01-01 Aktywny Samorzad C1 AS/712017 16322389882 Stefan Kowalski

v 2017-01-01 Aktywny Samorzad C41 AS/812017 12260914920 Bozydar Kowalski
v 2017-01-01 Aktywny Samorzad D AS/9/2017 04061618617 Olaf Kowalski

m ety

Akdja

Utworzenie
Utworzenie
Utworzenie
Utworzenie
Utworzenie
Utworzenie
Utworzenie

Utworzenie

Rysunek87Wy b - r wniosk-w z pliku do i

Na tym etapie moUna wskazal w pierwszej

poprzez ich zaznaczenie: = . MoUI i we jest r-wnielU

poprzez ponowne klini :ie zaznaczonej

macjfn o il oSci

niagy juU wczeSniej w bazie).

Potwierdzenie cperadji

W owyniku importu zostang przeprowadzone nastepujsce operacje

Utworzone nowe wnioski: G
Zmodyfikowane wmioski: a
Miezmodyfikowane wnioski 2

Kontynuowac?

Rysunek 88 Potwierdzenie operacji importu danych

_ . _ Potwierdz
KI'i kni nci

danych, kt -re zostagy

opcij i

mportu

k ol

r

€

odznaczer

ut wor zone,

w seku patwierdzenia operacji importu danych do bazy Aditum.

98
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Anuluj
Klikninfcie -, cipokvww:duj e anul owanie akciji i mportu ¢

[ s

Sniejszego formul ar za

10.Li sta wniosk-w zai mportowanych do bazy Aditum zosta

B Logi importdw

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data Uzytkownik Dodano Zmodyfikowano Usunigto
rre-mm-dd
Data Uzytkownik Dodano Zmodyfikowano Usunigto Akcja
202002-1109:35116 722 7 0 [ o |
20191213 17:01:32 0 1503 o [ o [0 ]
2019-12-03 14:56:37 1503 o o E
20190528 16:02:32 997 0 o B
2019-02.08 15:31:23 0 1 0 B
Reicoriy 1005249 Wy;’\wa-awlarskcrdéwEl —Poprzednia n 2 34 5 Dalejm

Rysunek 89 Log importui pr zykgadowa | ista

10.4.2 Pobieranie szablonu CSV

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi umoUl i wi

W celu wywogania tej funkcjonalnoSci nal eUy:

L Z&® Administracja v ) _ _
1. Rozwi nNI w sekcji menu nawigacyjnego.

- Aditum

2. Kl i knNi D,)

Zostanie wtedy wySwietlona 1ista nmwonliloswo-Se i Na ipnopdagrl tl

szczeg-§-w wniosk-w archiwalnych, a takUe z moUli wo
n

l i Sci e ie sN dostipne do edycji

3. KIli knNi :L—_— kn

Zostaniewtedywy Swi et |l one okno z koniecznoScszallonwwforazani a m
macie csv.

99



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R 0 N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

Crtwieranie aditum.csy . |

Rozpoczeto pobieranie pliku:
f:| aditum.csv

Typ pliku: Microsoft Excel Comma Separated Values File (465 B)
Adres: https://devl3.1si2020.pl

Po zakonczeniu pobierania:

(7 Otwarzza pomocg | Microsoft Excel (domyzlny) -

@ Zapisz plik

[ Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikdw tego typu

Rysunek 90 Okno zapisu szablonu pliku aditum.csv

1043Pr zegl Ndanie |l og-w bezpiecze@Est wa

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi umoOliw
i nformacij.i 0 podmi odane zaimpagtowane dd bizg Aditushc(wraz iz datami ich aktyw-
noSciBunkcjtwmdabkhdpha jest dla Administratora Realizator
strator systemu moUe przegl Ndal | ogi bezpiecze@Etwa WwWSs:

Realizatora moUe przegl Ndai tyl ko trej oanpypisaily:- re dot yc:

W celu wywogania podgl Ndu |l og-w bezpiecze@Etwa dany
L Z&® Administracja v ) _ _
1. Rozwi nNI w sekcji menu nawigacyjnego.
i Aditum
2, KIianI.,,n, T Sk
Zostanie wtedy wy Swi et l ona | ista wniosk:-wodai wp&rt dcNwaroydegH |

szczeg-§-w wniosk-w archiwalnych,Wnmi dsakiUewySwiodt li avro
l i Scie nie sN dostfipne do edycji

. Dostep do wnioskow

-~

3. KIi knNIi

Zostaniewtedywy Swi et l ona | ista wszystkich log-w dostfip-w
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10.4.4 Usuwanie danych

FunkcjonalnoSi dostfipna jest dla Administratora Rea
tor systemu moUe usuwal wszystkie wnioski ze wszystkic
natomi ast Administrator Real i zrawapertgko wrariaeh jadrostkivisT, wni os k

do kt-rej zosta§ przypisany.

10441 Usuwani e Danych z bazy Aditum za pomo
poziomu modugu Realizator a

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi umoOl i wi
bazy Aditum. Funkcjonal noSi droliAdninsmatorReatizatara. dl a UUyt kowni

W celu wywogania usuwania danych nal eUy:

L Z® Administrada v ) _ _
1. Rozwi nNI w sekcji menu nawigacyjnego.

_ Aditum
2. KIianI:n T Sk

[ s

3. Zostaniewtwdywy Swi et l ona |l ista wniosk-w archiwalnych zain

o Usuwanie damych
4. K1 i knNi o

5. Zostaniewtedywy Swi et |l ony formul arz usuwania danych wedgug

Wy magane jest okreSlenie przynajmniej jednego z kryte

Zaimportowane wnioski Logi importéw Import danych Szablon CSV Dostep do wnioskow Usuwanie danych

B} Usuwanie danych
iWymagane ckreslenie przynajmniej jednego z kryteriow

Whioski dofinansowane od dnia: do dnia:

rrrr-mm-dd rrre-mm-dd

Identyfikator wnioskodawcy:

Rysunek 91 Formularz usuwania danych z bazy Aditum

6. Przedytowal dane w wybranych polach (co najmniej je
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N |
7. KI'i knNI : w celu usunincia danych z bazy Adi

kryteri - w.

Anuluj
Klikninci:e §p&kwoduj e anul owanie akcji wusuwani a

mularza bez zapisywania zmian.

9.4.4.2 Usuwanie pojedynczego wniosku z Adi

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi umoOl i wi
bazy Aditum.

W celu wywogania usuwania danych nal eUy:

L Z? Administradja v ) _ .
1. Rozwi nNI : w sekcji menu nawigacyjnego.

. Aditum
2. KIianI:,,n , 3
Zostaniewtedywy Swi et |l ona |l ista wniosk-w archiwalnych zain
3. KIiani:mpyrczi)skwnios,lku-rl@/ lcih®@®imy usunNi z bazy Adi
Zostanie wtedy wy Swi et | o n yo kkoonm uenci zknaotS c i potwierdzenia akcj.i
whniosku:

Potwierdzenie operacji

Czy na pewno usungc wybrany wniosek?

Rysunek92Komuni kat potwierdzenia usuni fAcia wniosku z

N |
4, Kl i knNI : W celu potwierdzenia akcji usuwania wybranego wniosku.

D =

Anuluj
KIl'i kni Aci:w . cpgowokuje dlawniosku przerwanie akcji jego usuwania.

[ s

Po usunifAciu wni osku zostanie wy Swi etl ony

Whiosek zostat usuniety
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9.4.4.3 Usuwanie wszystkich wniosk-w z wybr

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi umo Ul i w

importu, Kkt - -ry zosdobagyAdiwrk.onany

W celu wywogania usuwania danych nal eUy:

L Z” Administradja v ) _ .
1. Rozwi nNI : w sekcji menu nawigacyjnego.

B Aditum

2. KIi knNI @ )

3

Zostaniewtedywy Swi et |l ona |l ista wniosk-w archiwalnych zain

3. KIl'i knNIi 1

Zostaniewtedywy Swi et l ona | ista wszystkich log-w importu d

4., Przy wybranym | ogu irmrtnokbmbﬂﬂiwprnﬁuha’;hcie wy br
Z bazy Aditum.

Po wykonaniu tej akcji zostanie wySwietlony komuni k

nia wszystkich wniosk-w zwi Nzanych z wybranym i mpor

Potwierdzenie operacji

Czy na pewno usunagc¢ wszystkie wnioski (8) zwigzane z tym importem?

Ie'.nJluj

Rysunek93Komuni kat potwierdzenia usunifcia wniosk-w zwiNzar

N |
5. KI'i knNI B W celu potwierdzenia akcji wusuwani a

s

Anuluj
Kliknincie . cpolwowoduj e przerwanie akcji usuwani a

Po usunifciu wniosku zostanie ww§wiomtalndny klc¢ myniwvk atz

I i Whioski (8) powigzane z logiem zostaly usuniete

i czhb (w tym frzypadku
zostago usunifntych 8 zai mportowanych wniosk- w).

danN w nawiasi e
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11.0bsjuga wniosk-w AMobilnoSi os-b z ni

11.10ddzi ag WyAMr jednost ki i rol i

ObsgugN wniosk-w SAM AMobilnoSi os-b z niepegnospra
rzy o nastfipuj Ncych rolach:
T Realizator CPodstawoayju SAM

T Realizator Oddziagu SAM Rozszerzony

Tabela z poszczeg:-I| nymi uprawni eni ami dl a wyUej wy
Uprawnieniadlaposzczeg:-.l nych r - |
Aby m-c¢c procedmaad OUywnp msikdadal wuprawnienia w jednost
& Wskaz jednostke dla ktorej bedziesz pracowac
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa jednostki JST

Nazwa jednostki ST

|

3
SEpopEoEogpoER
:

Oddzial £6dzki - SAM

Rekordy 10010210 Wyswietlanie rekordéw| 20 + — Poprzednia

Rysunek 94 Lista jednostek
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Aby przejSi do pracy w moduha Rie&ti e ateddonsa siipedky cviaygbur ania | ¢

Oddzi ag S Apfzyinimprzycidk:r . Poj awedyl sisfi a dostfAapnych r -1 . W
tego, kt - -rej rol i UUyt kowni k za , ra uUywal, naleUy w)
DostfiApne role to: APracowni k Oddziagu SAM Podstawowyo,

AAdmini strator Oddziagu SAMO:

85 Wybierz role, ktora zamierzasz uzywac
Rola Wybierz
Administrator Oddziatu SAM
Pracownik Oddziatu SAM Podstawowy
Pracownik Oddziatu SAM Rozszerzony

Jezeli nie widzisz tutaj roli, ktra cheesz wykorzystat Kiknij w zmiane jednostki i wybierz jednostke, w ktérej posiadasz taka role

Rysunek95Wy b - r roli, z kt-rej chce korzystal UC

11.2 Uprawnieniadlaposzczeg:- |l nych r - |

ObsgugN wMobsknswSH z niepedgnosprawnoSci NOo mogN zaj mowa
rolach. W rozdziale przedstawione,zastpodyiiadgle mumraa wroil
cowni k Oddziagu Sam Podstawowy, Pracowni k Oddzi agu SAI
SAM.

Pracowni k Odd{Pracowni k Odd| Administrator
Podstawowy Rozszerzony Oddzi agu
Dekretacja wnio-
skuiwy b - r NIE TAK TAK
osoby oce
Procedowanie
wniosku TAK TAK NIE
Zatwierdzenie
wniosku NIE TAK NIE
Utworzenie pisma TAK TAK NIE
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Skierowanie  pi-

sma do poprawy

NIE

TAK

NIE

Zatwierdzenie pi-
sma

NIE

TAK

NIE

Utworzenie ko-

rekty decyzji

NIE

TAK

NIE

Zatwierdzenie ko-

rekty decyzji

NIE

TAK

NIE

Cof ni

dzenia korekty

nci e

decyzji

NIE

NIE

TAK

Utworzenie
umowy, zatwier-
dzenie umowy,
wysgani e

do podpisu

TAK

TAK

NIE

Podpisanie

umowy

NIE

TAK

NIE

Skierowanie
umowy do po-
prawy

NIE

TAK

NIE

Cofanie  statusu

umowy

NIE

TAK

TAK

Rozwi Nz an

umowy

NIE

TAK

NIE

Rozliczenie

umowy

NIE

TAK

NIE

Zarchiwizowanie

umowy

TAK

TAK

NIE

Utworzenie

aneksu do umowy

TAK

TAK

NIE
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Podpisanie NIE TAK NIE
aneksu
Skierowanie
aneksu do po- NIE TAK NIE
prawy
Utworzenie  ko- NIE TAK NIE
rekty decyzji
Zatwierdzenie ko- NIE TAK NIE
rekty decyzji
Cofnincie
dzenia korekty de- NIE NIE TAK
cyzji
Dodanie szablonu NIE TAK TAK

11.3 Zmianaroli

Aby zmienil raohal &0yt wopnawaym g- rjaggma zrvwig.u Zd si tkenmii e

wtedy wy Swi et | ona i nd Oymepakiyalaie pozezrPmdownika Od d z i lasgtuni ej e mo Ul i wc

AL Zmien Role

zmiany roliza pomocN p Wybranie tej akcji spowod

s

listy r-1 dosthnpnych dla UUytkownika.

107



Fundu sze
Euro pej skie
Polska Cyfrowa

% PFRON

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Rysunek96 Wi d ok st r o-rPy

Po wybraniu roli ni

& Wybierz role, ktéra zamierzasz uzywac

Rola
Administrator Oddziatu SAM
Pracownik Oddziatu SAM Podstawowy

Pracownik Oddzialu SAM Rozszerzony

agc - wmn &]j

k1

k nNI

Jezeli nie widzisz tutaj roli, ktéra chcesz wykorzystac kliknij w zmiane jednostki | wybierz jednostke, w ktorej posiadasz taka role:

Rysunek 97 Wy b - r

rol i

Oddzi agu

§
g
3

SAM Podstawowy

przyci sk:

Wybierz

UOytkowni ka
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11.4 Widok stronyg g - wne |

11.4.1 Menu boczne

W rozdziale opisano widok menu bocznego wraz ze sz¢c

stAipnych zakgadek.

Rysunek98 Wi d ok str oReadd -zenejr Oddzi agu SAM Rozszer

~

Menubocznes k §ada sin z nastfpuj Ncych element - w
1. Wi adomoSci

¢ Nowa wiadomoSi

T Nowa wiadomoSi SMS
f Wszystkie wiadomoSci
1 Odebrane
T Wysgdane
T Wysgdgane SMS
T Wysga-mal e
1 Powiadomienia
2. Whnioski
1T Rejestr wniosk:-w
f Wnioski zgoUone przez Wnioskodawc:- - w
1 Weryfikacja formalna
1 Ocena merytoryczna
1 Ponowna ocena merytoryczna
1 Do zatwierdzenia
1 Zatwierdzone
1 Do poprawy
1 Odrzucone
1 Wycofane
)l

Do wstnpnego dofinansowani a
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Zatwierdzone do dofinansowania
Lista rankingowa
ma do wniosk-w

Wszystkie pisma

Wygenerowane

1
Al
s
1
1 Nowe pismo
Al
1 Do poprawy
1 Do zatwierdzenia
1 Zatwierdzone
4. Umowy
1 Wszystkie umowy
Nowa umowa
Wygenerowane
Do poprawy
Do podpisania
W podpisie Wnioskodawcy

Podpisane

=A =4 =4 -4 -4 -4 -4

Zako@®&zone
1 Rozliczone

5. Rozliczenia

1 Wszystkie

f Rozliczenia zgoUone przez Wnioskodawc: - w
1 Do zatwierdzenia

i Zatwierdzone

1T Dofinansowanie wypgacone

f Rejestr pgatnoSci

T Listy wypgat (paczki pjgatnoSci)

f I'mport pliku pgatnoSci

1 Do poprawy

1 Odrzucone
6. Rejestr zwrot - -w
1 Nowy zwrot do limitu
1  Zwroty do limitu
7. Limity
1 Limity na zadania Sam
1 Limity PFRON Sam
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8. Raporty
1 Raporty
9. Archiwum
1 Wnioski
10. Rejestry
1 Szablony
T Centralne
11. Edycja konta

1142 Konf i guracj a
podpi sywani e

W rozdzi al e

sywani a

szabl

zostaga

um-w przez wiele o0s-b

ony dokument - w
wielu Pracowni k-w Oddziagu
um- w

opisana funkcjonalnoSi umoUl i wi

ch paozd ppi rsoycweasn i zami aFnuyn kucpj roanwal

stinpna jest dla UUytkownika o roli Administrator Oddzi :
JeSl| i proces podpisywania umowy przez wielu Pracown
zostag rozpocznty (umowa zostaga podpisana przynaj mnie
zmi ana uprawni e jest niemoUl i wa.
W celu wgNczenia funkcjonalnoSci podpi sywania um- w
1. Rozwi nNj &7 Reesy w sekcji menu nawigacyjnego.
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{nt Strona giawna
Wiadomasc

Fizma ws. zm =l
raCrun s

Wniosk

Fizma do wnioskow

Sprawordawczost SWA
&2 ddministracja

P

Archiveu

M Realizatorzy 5)0

dofinansowania
Szablony dokumentdw

Centralne szab DMy

dokurmentdw

Edycja konta

Rysunek 99 Menu nawigacyjnei s ekcj a ARejestryo

2. Wybral pl ,ﬁ: Realizatorzy Sj0

Zostaniewtedywy Swi gRdjoenst r realizator-w. W przypadku Real.
bidzie tyl kwkjtedepstphkacuje UUytkowni k, nat omi ast w
doczne bnAndN r -munBeU podlegge
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Strona glowna - Rejestry - Rejestr realizatorow

1t Rejestr realizatorow

Filtrowanie danych w tabeli

R Wyczyic filtry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Poziom Typ Nr TERYT Wojewddztwo Powiat Miasto
dowolne : dowolne :
Nazwa Poziom Typ Nr TERYT Wojewddztwo Powiat Miasto Akcja
Powiatowy Urzad Pracy 50 Powiat

PCPR 50 Powiat
Powiat 15T Powiat n

Rekordy 1do3z3 ‘Wyswietlanie rekordéw| 20 s +— Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 100Rej estr realizator - w
3. Wybral opr z:n Ir2y wydrianejjjednostce.
System wwt&wwidok edyicji Realizatora.

Podpisywanie dokumentow

4. Przej Si d

o
Zablokj padis elektronicany
& Konfizuracis
Umowy i aneksy sa podpisywane przez*: Liczha os6b wymaganych do podpisania umowy SAM:
(O jednaosobe @ wiele osob @2 O3 O+ Os Qs O7 O O Qw

Filtrowanie danych w tabeli

x wactey
i o Fawuipo
Narwises | mig oia upon
.
[— ol e e Trveren o
e a
o sht a
N [ -]
wsatn =
N
e =
N | [

Rysunek 101 Edycja Realizatorai zak Jadka APodpi sywani e dokument

Wtabeli:ALi sta os-b upowaUnionych do podpisywania um- wo
pisanych do edytowanej jednostki.
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. L. Zablokuj podpis elektroniczny w celu wprowadzenia zmian .
5. KllanI:_, kt-ry spowoduj e

uni emoUl i wienie podpisywania dokument -w w edytowane

zmi an dotyczNcych podpis- w.

W miejscu przycisku blokuj Ncego podpis pojawi si

¢
©

6. Zaznaczyl, czy umowy bhAndN podpisywane przez:
f ednN ocgyplzer

T wiele os-b

7. KIiani:nzpyrcziyskRealizatorze, kt -rego uprawnienia ct

System wwt&wwidok, Wi kt -rym moUl i we jest W@yWtalvawniekdmb o

uprawni e® do podpi sywania dokument - w.

ator Odetishs SAM Fracownic Oddzahs SAM Rozszerzony

Cay posiada aktywne upowaznienie®: Numer u powsznienia: Data waznosci upowaznienia: B
Tek Nie .

O™ ® Lo '

Rysunek 102 Autoryzacja podpisu elektronicznego
8. Wy p e gmfdrntularzy wymagane dane:
a. Czy posiada aktywne uprawnienia (pole wymagane)i nal e Uy wskazal, czy Rea

posiada aktywne uprawnienie, do podpisywania dok

b. Numer upowpbheeni aobjdwuNMekowpowaUnienia do podp
dokume,nt - w

c. Data waUnoSci (puoploew anlnei oebhdidaa Na k wwEnoSci upowaUni e

kt-rego numer zostag podany w poprzednim polu

Nastnpnie wy M-sz:@luczapsama wprowadzonych zmian i powrotu do

Anuluj
edycji Realizatora lub przycisk: - - w celu powrotu do edycji Realizatora bez
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zapisywania wprowadzonych zmian.

‘Odblokuj podpis elekronicany

& configuraca

Umowy i aneksy sa podpisywane przez*: Liczba os6b wymaganych do podpisania umowy SAM:

O Jesnqosong @) wiele oséb @2 O O+ Os Os O71 Os Q9 Q1
s jonych do po m

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Fltruj po Filtrujpo
N Rola Cey posiada aktywne upawainienie

azwisko i imig

Nazwisko iimie ey posiada aleywne upowainienie Nr upowainienia Data watnosci kg

Rysunek 103 Edycja Realizatorai wpr owadzani e zmian w zakgdadce APodpi

9. KI'i knNI : i wscklu zapisania wprowadzonych zmian lub przycisk: -

w celu powrotu do listy jednostek bez zapisywania wprowadzonych zmian.

Odblokuj podpis elektroniczny

w celu ponownego umoUl i wienia

10. K1 i knNi

dokument -w w edytowanej jednostce.

JeUeli Administrator Realizatora bfidzie chciagd dokc
jest w trakcie skgdgadania podpi su, to system uniemoUl i\
moUl i we wprowadzenie jakichkwtédwk @rkurzimd atn.i Byt rmum No/ S wo
l i woSci zabl okowania podpi su.

Nie mozna zablokowac podpisu elektronicznego

Rysunek 104 Komuni kat o braku moUl i woSci zablokowania p

115



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie - Polska Europejskie Fundusze
PFRON Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne

Dla sekcji: Aonfiguracjadow przypadku wyboru opcj: Awi el e os-bodo zostanN wySwiet
10, co oznacza liczbnAn os-b wymagamerflujeadvedyrcad/p insay wa rBica et
ALista os-b wymaganych do padfigywasi adamakwdywné&olpmwa ¢
ustawi ona/ANAKadItao Slii czbwniosj bl ybakwi Zhoszeajj,a whslkiaczama ovs po |
wymaganych do podpisywani,gdylincwb&8AKMS. bWwskal@mypi pvo-kol u
siada aktywneupo wa Uni émide? ® mmii @ jwytar aAai wzpal os- b wymaganych
sania umowys$SAMO e woytdvodpewiedrd komunikatz

1143 Obsgdguga wniosk- - w

Wsekcji:AObsguga wniosk-wo znajduj N sifn nastinpuj Nce kaf

Rysunek 105Kaf el ki na stronie gg-wnej zalogowanego

f Wnioski zgoUone prirwybWnibakeldaacpowwoduj:BWpiraeni esi

ski zgoUone przez Wnioskodawc: - wo

202 s E o .

Rysunek 106 Widok listy AVni o sk wUonych przez iWnidoskk ad seawd)-Ow"t kown i k
rol i Pracowni k Oddziagu SAM Rozszerzony

Rejestr Wwwybsk-wafelka powodujBRejreeni esniemsle- @ad | i
Whioski o rozliczeniei wy b - r kafel ka powodujBRRpzlziemzesi @ni o don ¢

Wni oskodawc - wo
f Umowyiwyb-r kafelka powodujRAUmpowegnwepoemi €£i e oWhi ¢$ ko c
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1144Rej estr wniosk: - w

Zakgadka wySwietlana |j:ARej pastkl, wikiarioydé zalvgowankga f e | e k
UOytkowai 8aroni.e PggeyR€gjestda wniosk-w dostfipne jest r

wzakga, a n a svybrapien porycji: .ARej estr

wni os k -pwwzentuje wszystkie wni oski, wr az z mo Ul i woSc

i filtrowania oraz eksportowania danych do pliku excel.

& Zmiefi osobe prowadzaca dla wnioskéw

Filtrowanie danych w tabeli D Bkspordanych % Wycaysé ity
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nrwniosku Whioskodawea Podopieczny Data ziozenia Typ wniosku Prowadzacy sprawg Status wniosku status sprawy JST Status pisma
rrrr-mm-dd dowolne s dowolne B dowalne
zamaczl)  Nrwniosku Wrioskodawca  Podopieczny  Data ziozenia ’ Typ wniosku ity Status Status sprawy JST Statuspisma  Akga
- =y iE sprawe wniosku ey B 2 i”‘
2023-11-28 Mieszanie dla Rozliczenie Pismo do
161201 absolnents BEEE  oecone =D (o ]=]+]c Qi
B
Rekerdy1datzl WySwietianie rekorddw| 20 & —Poprzednia MNastepns — E

Rysunek 107Wi dok | i st y Stwna oy kg gv- wree j

Sekcja ARejestr mwastolskujwlc & afwi ek @j onal nSci

Filtry zaawansowane:

Rodzaj zadania

Obszar

Rok naboru

Nab-r

Czy beneficjent dorosgy
Data wypgaty od
Data wypgaty do
Data zgoUenia od
Data zgoUenia do

Zarejestrowany przez

=A =4 =4 =4 4 -4 A4 -4 -4 A -

Stopie® niepednosprawnoSci

- wybranie tego przycisku powoduje pobranie pliku excel z wykazem wszyst-

kich wniosk: - w.

1. Filtrowanie danych w tabeli:
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Filtruj po Nr wniosku

Filtruj po Wnioskodawca

Filtruj po Podopieczny

Filtruj po Data zgoUeni a

Filtruj po Data przekazania

Filtruj po Typ wniosku

Filtruj po ProwadzNcy sprawhi
Filtruj po Status wniosku

Filtruj po Status sprawy JST

Filtruj po Status pisma

=A =4 =4 =4 -4 -4 A -4 -4 A -4

Filtruj po ZgoUony przez

WaUnym el ementem sekcji jest tabela wniosk-w, kt-ra
Nr wniosku

Whnioskodawca

Podopieczny

Data zgoUeni a

Data przekazania

Typ wniosku

ProwadzNcy sprawhn
Status wniosku

Status sprawy JST

Status pisma

ZgoUony przez

Akcja

=A =4 =4 A4 -4 -4 A4 -4 -4 A A -

Dla wybranych wniosk w, znaj duj Ncy:c hAReijfe sntar IwnSicoisek - wo, kt-re zosHt
p o mochétkboxa,dost ipnaagmsanypypdja nich osoby prowadzNcej or

Jest to moUliwe za pomocN przycisk- w:

M Zmier osobe prowadzacg dla wnioskow
oraz

Limity w podziale na zadania SAM

Na samym dole stronALimajtguijve poidizi sélecjnma zadani a SA

jest prezentowany w formie tabeli, w k't - r ej Wbyt K dilkoania damah.
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= Limity w podziale na zadania SAM

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Okres Nazwa zadania Typ limitu Limit przydzielony Limit wykorzystany Wartosé zwrotéw
2023 :
Okres Nazwa zadania Typ limitu Limit przydzielony Limit wykorzystany ‘Wartos¢ zwrotow Limit dostepny Akcja
2023 Mobilnos¢ 0sob z niepetnosprawnoscia (Rok 2023) MON 1 000 000,00 0.00 0,00 1000 000,00
Rekordsw 0 Wyswietlanie rekordéw| 20 2 —Poprzednia  Nastepna —

Rysunek 108 Tabel a | imit-w na zadania SAM

Tabela zawi erkoluimngst ipuj Nce
1 Okres
Nazwa zadania
Typ limitu
Limit przydzielonyi Og - | na kwota przydzielonych Srodk-w na zad
Limit wykorzystany
WartoSi zwrot - w
Limit dostihnpny
Akcja

=A =4 =4 =4 -4 -4 A
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115 Wi adomoSci systemowe i mail owe

Aby wysgal nowN wiadomoSi, naleOy:

Wiadomosci

P A - -

1. Z bocznego menu :\ dk& nawyhbhpaleopcj ii:

A

= Mowa wiadomosg

Wy Swi et | omedyl z sssttaa ming oskodawc - w.

& Lista wnioskodawcow

‘W celu wyszukania Wnioskodawcy - wprowadz w "Filtruj po™: nr PESEL oraz przynajmniej jedno z dostepnych pél (peine dane).
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imie Adres e-mail Telefon PESEL g
‘w
£
2
B
5
g
Nazwisko Imig Adres e-mail Telefon PESEL Akgja =
&
Brak wynikow
Rekordow 0 Wyswietlanie rekordow| 20 4

—Poprzednia  Nastepna—

Rysunek 109 Widok-Li st a Wni oskodawc: - w

2. Uz u p edpmeiwffiltrach w celu znalezienia konkretnego Wnioskodawcy,anast A pni e
k1l i Idd(l‘il)inkﬁn.,.kcj i

Wy Swi etl one- wosnermmysyg ani a nowe | i ankiewd o mo Sc i

§ P2 czmaczane symesiam £ wymagane

Tryb wysylania wiadomosci

(® Wyslij jako e-mail iSMS (0 Wyslijrylko wisdomosé e-mail  (0) Wyslijtylko wisdomosé SMS  (0) Wyslij tylko wisdomos systemowa (0} Wyslij jako email i wisdomosé systemowa

Odbiorca: Email: Telefon:

Temat wiadomosci*: B
B

Tresé wiadomokci*:

Dopuszczalne s pliki typu: JPG, PDF, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.
Zalqcznik (Wybierz plik}*

Wiybier pllc

=l

Rysunek 110 Widok-Nowa wi ad o mo Si
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3. KIiknNi :przyciwkcel u dodadbnilddzpi Ok +vw.yS an LI A1A
PDFXLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP ordda&&Rymalny rozmiar pliku to: 20 MB.
az2zdft A2 6 R20NOT SyAl R2 6AlFR2Y21 OA 1T+ 0ONROT yA
2Sai 6Al R2Y21T OAN YIAft26N fdzo aeaidsSyzeno
4. Uz u p edpmeiwlpolach wymaganych, a na &t i goreydiek: . Zostanie
wt edy wy Skonueikat: i system przekieruje
UOyt kowwaoi kakAWydskjaneo, a wiadomoSi zostanie wySw
wi adomoySscgia.ny ch
Rysunek 111 Widok-Wy s §ane wi adomo Sci
Aby wej Si w podgl Nd Wysganékowkénnoﬁtt, nal eUy kIl i
Aby wej Si w listn wysganych wiadomoSci, :nal eOy
. B n
Wiadomosci ’ a nadi ,“?{S@n,e )
Aby wej Si w |istin odebranych wiadomoSci,: nal eUOy
Wiadomosci anastf .—h Odeprane )
Aby wejSIi w listfi wysganych wiadomoSci S MS, nal e
Wiadomosci o+ .
, a nastnfnpnie
Aby wejSi w listfi wysganych wiadomoSci S MS, nal e
Wiadomosci

, a nastipni e
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