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1. Historia zmian

Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja
dokumentu wersji systemu
01.25.006_1.0 | 11.08.2022 | Utworzenie dokumentu. Anna Machura- 01.25.006
Borczyk
01.25.012_1.0 | 08.09.2022 | Aktualizacja rysunku: 3 Anna Machura- 01.25.012
Borczyk

01.26.001_1.0 | 29.09.2022 | Aktualizacja rozdziatu: 16 Anna Machura- 01.26.001
Dodanie rozdziatu: 10,5 Borczyk
Dodanie rysunkow: 148, 149, 150
Aktualizacja rysunkéw: 145, 146

01.26.001_1.1 | 3.10.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.26.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.

01.26.001_1.2 | 4.10.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.26.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.

01.26.001_1.3 | 6.10.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.26.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikdéw.

01.26.006_1.0 | 27.10.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.26.006
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.26.009_1.0 | 14.11.2022 | Aktualizacja rozdziatu: 11.1.2.1 Anna Machura- 01.26.009
Aktualizacja rysunku: 106 Borczyk

01.27.001_1.0 | 30.11.2022 | Edycja rozdziatu: 6.2, 6.4 Anna Machura- 01.27.001

Dodanie rozdziatow: 6.2.1, 6.2.2,
6.2.3,6.2.4,6.2.5,6.4.1,6.4.2,
6.4.3,6.4.4,6.4.5,6.4.6, 17, 17.1,
17.2,17.2.1,17.2.2,17.2.3, 17.2.4,
17.2.5,17.3,17.4,17.5,17.6
Dodanie rysunkéw: 32-51, 58-70,
74-77, 188-209.

Aktualizacja rysunkéw: 1, 3, 13, 16,
18, 20, 21, 26, 28, 54-57, 71-73,
81, 85, 89, 93, 99, 112, 142, 144,
146, 148, 150, 170, 173, 181.

Borczyk




Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja
dokumentu wersji systemu
01.27.001_1.1 | 6.12.2022 | Uwzglednienie uwag Anna Machura- 01.27.001
Zamawiajgcego. Borczyk
01.27.001_1.2 | 8.12.2022 | Uwzglednienie uwag Anna Machura- 01.27.001
Zamawiajgcego. Borczyk
01.27.001_1.3 | 11.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikdw.
01.27.002_1.0 | 15.12.2022 | Aktualizacja rozdziatéw: 6.4 Anna Machura- 01.27.002
Borczyk
01.27.003_1.0 | 20.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.003
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikdw.
01.27.004_1.0 | 22.12.2022 | Aktualizacja rozdziatu: 4, 4.1, 4.2, Anna Machura- 01.27.004
4.3,4.4,45 Borczyk
Aktualizacja rysunkéw: 3, 5, 8, 9,
11, 15
01.27.005 1.0 | 29.12.2022 | Dodanie rozdziatu: 10.3 Anna Machura- 01.27.005
Aktualizacja rysunku: 117 Borczyk
Dodanie rysunkéw: 121-125
01.27.005 1.1 | 9.01.2023 | Aktualizacja rozdziatu: 17.2.1 Anna Machura- 01.27.005
Borczyk
01.27.009 1.0 | 10.01.2023 | Aktualizacja rozdziatu: 6.4 Anna Machura- 01.27.009
Borczyk
01.27.010_1.0 | 13.01.2023 | Aktualizacja rozdziatu: 10.5 Anna Machura- 01.27.010
Borczyk
01.27.011 1.0 | 17.01.2023 | Uwzglednienie uwag Anna Machura- 01.27.011
Zamawiajgcego — aktualizacja Borczyk
rozdziatu: 6.4.
01.27.013 1.0 | 23.01.2023 | Aktualizacja rozdziatow: 4.1, 4.2, Anna Machura- 01.27.013
4.3,4.4,45,6.4. Borczyk
Aktualizacja rysunkow: 4, 8, 12, 16.
01.28.001_1.0 | 01.02.2023 | Aktualizacja rozdziatu: 9.1.4, 9.1.5 | Anna Machura- 01.28.001
Aktualizacja rysunkéw: 108, 109, Borczyk
110, 111.
Dodanie rozdziatu: 10.8
01.28.001_1.1 | 16.02.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.28.001

Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.

Borczyk




Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja
dokumentu wersji systemu
01.29.003_1.0 | 25.02.2023 | Aktualizacja rozdziatu: 10.5, Anna Machura- 01.29.003
Dodanie rozdziatu: 17.2.2 Borczyk
Aktualizacja rysunkéw: 31, 57, 82,
86, 90.
Dodanie rysunku: 336
01.29.005_1.0 | 03.03.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.29.005
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikdw.
01.30.001_1.0 | 16.03.2023 | Aktualizacja rozdziatu: 10.5 Anna Machura- 01.30.001
Borczyk
01.30.002_1.0 | 21.03.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.30.002
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikdw.
01.30.027_1.0 | 13.06.2023 | Aktualizacja rozdziatu: 13. Anna Machura- 01.30.027
Borczyk
01.31.001_1.0 | 21.08.2023 | Aktualizacja rozdziatu: 6.2. Anna Machura- 01.31.001
Borczyk
01.31.001_1.1 | 23.08.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.31.001

Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.

Borczyk
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3. Administrator Realizatora

4. Zarzadzanie strukturg jednostek

Uzytkownik Administrator Realizatora odpowiedzialny jest za zarzgdzanie strukturg JST lub

SJO w jednostkach mu podlegtych, w ponizszym zakresie:
- Edycji podstawowych danych jednostek,
- Podgladu szczegotow jednostki.

Administrator Realizatora nie ma mozliwosci edycji zadnych danych jednostki zwigzanych z
hierarchig i umiejscowieniem terytorialnym. Nie moze réwniez edytowa¢ nazwy realizatora, numeru

ewidencji Samorzadu (IdSam) ani numeru ksiegowego Samorzadu (NrSamKs).

Dodawanie nowych jednostek jest funkcjg przypisang Uzytkownikowi Administratorowi
systemu.

4.1 Edycja istniejacej jednostki

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca edycje istniejgcych jednostek

(Realizatoréw) samorzgdu terytorialnego.

W celu edycji jednostki (Realizatora) nalezy:

1. Rozwina¢ zaktadke == EEIESIY \y sekcji menu nawigacyjnego.
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{Ar Strona ghiwna
£ wiadomosci

) Pisma ws. zmiany
rachunku

Wnioski
(=5 Pisma do wnioskdw
£Z8 Urnowy
— Rozliczenia
= Turnusy rehabilitacyjne
—) Rejestr zwrotdw
2 Zwroty Srodkdw PFRON
4 Wnioski o &r. PFRON
B Limity

¢ Rapory

o

Sprawozdawczost SWA

2 Administra cja

i Realizatorzy S/O

Nabory - obszar
dofinansowania

Szablony dokumentdw

Centralne szablony
dokumentow

Edycja konta
Rysunek 1 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry

L . I Realizatorzy SJO
Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista jednostek (Realizatoréw).
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Strona giéwna - Rejestry - Rejestr realizatoréw

1 Rejestr realizatorow

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Poziom Typ Nr TERVT Wojewsdztwo Powiat Miasto
dowolne ] dowolne
Nazwa Poziom Typ Nr TERYT Wojewddztwo Powiat Miasto Akdja

5|0 Powiat n
s G
5|0 Powiat n
5o Powizt [ ® |

P Gn Sgso0nS SOI07.

Rysunek 2 Przyktadowa lista Realizatorow

3. KIlikng¢ przycisk przy jednej z pozycji.

Zostanie wyswietlony formularz z danymi jednostki, ktore nalezy edytowaé zgodnie z etykietami.
Mozliwe sg do edycji zaktadki:

e Dane podstawowe,
e Schematy numeracji,
e Lista zadan dla kreatora,

e Podpisywanie dokumentéw.

trona gowma - Rel w - Edycjaresiaatora

Nazwa realizatora
Roal
Poziom Typ:
Jednostka nadrzedna

Nr ewidencyjny Samorzadu (Idsam}: Nr ksiggowy Samorzadu (NrSamKs):
Waojewsdztwo Powiat: Nr TERYT: @ Miasto*
Poczta Kod pocztowy™ Ulica*:
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Dane kontaktowe*: ©

Email do ksiegowosci: @
5
Konta bankowe
Do
Filtrowanie danych w tabeli 3 wycsyde iy
Filtruj po Filtruj po
Numer konta Nazwa banku
Numer konta Nazwz banku Obszar zadanie 2y 4 dani Ak
Ne [~ ] 8]
Renabifags spoleczna e @
Akgywny samorzzg Nz [ 7] =]
2 e [/ 1+ ]
Rehabittago Ne 2 w]
Renaaiitage zansdana N E
. R —
Druki przekazow
Stata oplata (w PLN)*: Procent od kwoty przekazu*: Rabat (w %)*:
000 0,00 0,00
SKiada sie 2yt | przeciea Siiada sie 2 o | prasdna Sidadia sia 2oy prascinka.
Nazwa banku realizujgcego przekazy pocztowe: Adres banku realizujacego przekazy pocztowe - wiersz 1: Adres banku realizujgcego przekazy pocztowe - wiersz 2:

Numer konta banku realizujacego przekazy pocztowe:

Musi miec 26 cyfr.

m

Rysunek 3 Przykfadowy formularz edycji Realizatora - poziom SJO
4. Po uzupetnieniu zaktadek:
e Dane podstawowe,
e Schematy numeracji,
e Lista zadan dla kreatora,

e Podpisywanie dokumentéw

Dane podstawowe
nalezy w zaktadce Dane podstawowe klikng¢ przycisk w celu

zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyswietleniem

. Dane realizatora zostaly zapisane
przez system komunikatu .

R Wyczysc filtry , .
Klikniecie przycisku usuwa wprowadzone filtry danych w tabeli.

Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

4.2 Dodanie nr konta bankowego

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ dodawania nowego numeru konta bankowego. Jest

ona mozliwa podczas edycji jednostki przez Administratora Realizatora.

W celu dodania nowego numeru konta bankowego nalezy:
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&> Rejestry
1. Rozwing¢ zakfadke

{A} Strona ghéwna
L Wiadomosci

"2 Pisma ws. zmiany
rachunku

4 Wnioski

Pisma do wnioskdw

[@

Umowy

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne

Rejestr zwraotdw

g O

Zwroty srodkow PFRON

&

Whnioski o $r. PFRON
A Limity

& Raporty

& Sprawozdawczost SWA

Z2 administracja

I

& Rejestry

MM Realizatorzy SJO

MNabory - obszar
dofinansowania

szablony dokumentdw

Centralne szablony
dokumentow

Edycja konta
Rysunek 4 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry
Realizatorzy SJO
2. KIlikng¢ przycisk m Y3

Wyswietlona zostanie lista ,Rejestr realizatorow”.
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Strona gtéwna - Rejestry - Rejestr realizatorow

1l Rejestr realizatordw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nazwa Poziom
dowolne
Nazwa

Powiatowy Urzad Pracy w

PCPR

Powiat

Rekordy1do3z3

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Typ Wojewddztwo Powiat
dowolne B
Poziom Typ Wojewodztwo Powiat
5|0 Powiat
50 Powiat
JsT Powiat

Wyswietlanie rekordéw 20 +

Rysunek 5 Lista "Rejestr Realizatorow"

3. Klikng¢ przycisk przy wybranej jednostce.

4. W sekcji ,Konta bankowe” wybrac¢ przycisk

Konta bankowe

Dodaj nowe konto

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Numer konta

Filtruj po
Nazwa banku

Numer konta Nazwa banku

Rekordy 1do6z6

Obszar Zadanie

Rehabilitacja spoteczna

Aktywny samorzad

Samodzielno$¢, aktywno$¢, mobilnosé

Rehabilitacja zawodowa

Rehabilitacja zawodowa

Wyswietlanie rekordow | 20 $

Dodaj nowe konto

Czy konto domysIne dla wniosku ws limitu na zadania

algorytmowe?

Nie

Rysunek 6 Sekcja "Konta bankowe"

Wyswietlony zostanie widok dodawania nowego konta bankowego

R Wyczysé filry

Filtruj po
Miasto

Miasto Akcja

< Poprzednia ! Nastepna —

R Wyczyse firy|

— Poprzednia Nastepna —
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Wiasciciel*:

Numer konta*: Nazwa banku Obszar*:

Zadanie:

Czy konte domysine dla wniosku ws limitu na zadania algorytmowe?
Koszty badan lekarskich stazysty

Koszty dojazddw i zakwaterowania stazysty

Rysunek 7 Formularz dodawania nowego numeru konta bankowego — Realizator zalogowany w JST
5. Wypetni¢ pola w wyswietlonym formularzu.

a. Wiasciciel — pole obowigzkowe i edytowalne — wtascicielem konta moze by¢ zaréwno jednostka

dodawana jak réwniez inna jednostka

b. Numer konta — numer konta bankowego; pole obowigzkowe i edytowalne; w formacie IBAN 26
cyfr

c. Nazwa banku

d. Obszar — pole obowigzkowe

e. Zadanie — pole nieobowigzkowe

f. Czy konto domysine dla wniosku ws limitu na zadania algorytmowe? — checkbox nalezy
zaznaczy¢ w przypadku, gdy na wybrany nr konta bankowego majg by¢ przekazywane srodki na

zadania algorytmowe.

UWAGA

Flaga ,Czy konto domysine dla wniosku ws limitu na zadania algorytmowe?” dotyczy
wyltgcznie konta bankowego Realizatora JST i tylko dla takich kont jest widoczna.
Administrator Realizator SJO nie ma mozliwosci ustawienia takiego konta bankowego.

g. Koszty badan lekarskich stazysty

h. Koszty dojazdéw i zakwaterowania stazysty

UWAGA
Flagi ,Koszty badan lekarskich stazysty” oraz ,Koszty dojazdéw i zakwaterowania stazysty”
dotyczy konta bankowego dedykowanego wnioskom o Staz dla poszukujgcych pracy. Kazda

z flag moze by¢ zaznaczona tylko raz dla danej jednostki.

21



6. Klikng¢ przycisk w celu dodania konta bankowego lub przycisk w celu

powrotu do edycji danych jednostki.
Jezeli zaznaczono checkbox ,Czy konto domysine dla wniosku ws limitu na zadania algorytmowe?” do
zapisania numeru rachunku niezbedne jest uzycie Podpisu Kwalifikowanego lub Profilu Zaufanego.

Wprowadzona zmiana bedzie widoczna podczas rejestrowania nowych wnioskéw o srodki z PFRON.

4.3 Edycja nr konta bankowego
W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ edycji numeru konta bankowego. Jest ona mozliwa
podczas edycji jednostki.
W celu edycji numeru konta bankowego nalezy:

& Rejestry
1. Rozwingé¢ zaktadke

{A1 Strona gléwna
Wiadomosci

Pisma ws. Zmiany
rachunku

Wriioski

Pisma do wnioskdow
Umowy

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotdw
Zwroty srodkow PFRON
Whnioski o $r. PFRON
Limnity

Raporty
Sprawozdawczost SWA

42 Administracja

.

I Realizatorzy SJ0

MNabory - obszar
dofinansowania

szablony dokumentdw

Centralne szablony
dokumentdw

Edycja konta

Rysunek 8 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry
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2. KIlikng¢ przycisk

M Realizatorzy SJO

Wyswietlona zostanie lista ,Rejestr Realizatorow”.

Strona gléwna - Rejestry - Rejestr realizatorow

i Rejestr realizatoréw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Poziom Typ Nr TERYT Wojewédztwo Powiat Miasto
dowolne dowolne *

Nazwa Poziom Typ Nr TERYT Wojewodztwo Powiat Miasto Akcja
Powiatowy Urzad Pracy w 5|0 Powiat
PCPR sjo Powiat
Powiat ST Powiat
Rekordy 1do3z3 Wyswietlanie rekordéw 20 % < Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 9 Lista "Rejestr Realizatorow"

3. Klikng¢ przycisk przy wybranej jednostce.

4. W sekdji ,Konta bankowe” klikngé przycisk przy wybranym numerze konta.

Konta bankowe

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Numer konta Nazwa banku
Numer konta Nazwa banku Obszar Zadanie :rg}’ut;tﬁ?:ioe:'yslne I e S TN T AT
Nie
Rehabilitacja spoteczna Nie
Aktywny samorzad Nie
Samodzielnos¢, aktywnos¢, mobilnosé Nie
Rehabilitacja zawodowa Nie
Rehabilitacja zawodowa Nie
Rekordy 1do6z6 Wyswietlanie rekordéw | 20 ¢

Wyswietlony zostanie widok edycji konta bankowego

R Wyczysé filry|

— Poprzednia Nastepna —

Rysunek 10 Sekcja "Konto bankowe"
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i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Wiasciciel*:

Numer konta*:

Zadanie:

Wybierz

Nazwa banku: Obszar*;

Wybierz

Czy konto domysine dla wniosku ws limitu na zadania algorytmowe?

Koszty badan lekarskich stazysty

Koszty dojazdéw i zakwaterowania stazysty

Rysunek 11 Formularz edycji numeru konta bankowego — Realizator zalogowany w JST

5. Edytowac wybrane pola w wyswietlonym formularzu.

a. Wiasciciel — pole obowigzkowe i edytowalne

b. Numer konta — numer konta bankowego; pole obowigzkowe

c. Nazwa banku — pole nieobowigzkowe i edytowalne

d. Zadanie — pole nieobowigzkowe

e. Obszar — pole obowigzkowe i edytowalne wytgcznie w przypadku gdy nie zaznaczono
checkbox ,Czy konto domysine dla wniosku ws limitu na zadania algorytmowe?”.

f.  Czy konto domysine dla wniosku ws limitu na zadania algorytmowe? — checkbox nalezy
zaznaczy¢ w przypadku, gdy na wybrany nr konta bankowego majg by¢ przekazywane
srodki na zadania algorytmowe — checkbox dostepny wylgcznie dla kont JST.

UWAGA

Flaga ,Czy konto domys$ine dla wniosku ws limitu na zadania algorytmowe?” dotyczy
wytgcznie konta bankowego Realizatora JST i tylko dla takich kont jest widoczna.
Administrator Realizator SJO nie ma mozliwosci ustawienia takiego konta bankowego.

g. Koszty badan lekarskich stazysty
h. Koszty dojazdéw i zakwaterowania stazysty
UWAGA

Flagi ,Koszty badan lekarskich stazysty” oraz ,Koszty dojazdéw i zakwaterowania stazysty”
dotyczy konta bankowego dedykowanego wnioskom o Staz dla poszukujgcych pracy. Kazda

z flag moze by¢ zaznaczona tylko raz dla danej jednostki.
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Zapisz
6. ycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian lub przycisk

w celu powrotu do edycji danych jednostki.
Jezeli zaznaczono checkbox ,Czy konto domysine dla wniosku ws limitu na zadania algorytmowe?” do
zapisania numeru rachunku niezbedne jest uzycie Podpisu Kwalifikowanego lub Profilu Zaufanego.

Wprowadzona zmiana bedzie widoczna podczas rejestrowania nowych wnioskéw o $rodki z PFRON.

4.4 Usuniecie nr konta bankowego
W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ usuniecia numeru konta bankowego. Jest ona
mozliwa podczas edycji jednostki.
W celu edycji numeru konta bankowego nalezy:

& Rejestry
1. Rozwingé¢ zaktadke

{! Strona gtéwna
Wiadomosci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Wriioski

Pisma do wnioskdw

Urnowy

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne

Rejestr zwrotdw

Zwroty srodkdw PFRON

Whnioski o $r. PFRON

Lirnity

Raporty

Sprawozdawczose SWA
2% administracja

Il Realizatorzy 5O

Nabory - obszar
dofinansowania

Szablony dokumentdw

Centralne szablony
dokumentow

Edydja konta

Rysunek 12 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry
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2. KIlikng¢ przycisk

M Realizatorzy SJO

Wys$wietlona zostanie lista ,Rejestr realizatoréw”.

Strona gléwna - Rejestry - Rejestr realizatorow

i Rejestr realizatoréw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Poziom Typ
dowolne dowolne
Nazwa Poziom
Powiatowy Urzad Pracy w 5|0
PCPR E)[e}
Powiat 5T
Rekordy 1 do 323 Wyswietlanie rekordéw 20 4

Typ

Powiat

Powiat

Powiat

Filtruj po
Nr TERYT

Nr TERYT

Filtruj po Filtruj po
Wojewédztwo Powiat
Wojewodztwo Powiat

Rysunek 13 Lista "Rejestr Realizatoréw"

3. Klikng¢ przycisk przy wybranej jednostce JST.

K Wyczysé filtry

Filtruj po
Miasto

Miasto Akcja

< Poprzednia n Nastepna —

4. W sekdji ,Konta bankowe” klikngé przycisk ﬂ przy wybranym numerze konta.

Konta bankowe

Dodaj nowe konto

Filtrowanie danych w tabeli

Rehabilitacja spoteczna

Aktywny samorzad

Samodzielnod¢, aktywnosé, mobilnosdé

Rehabilitacja zawodowa

Rehabilitacja zawodowa

Filtruj po Filtruj po

Numer konta Nazwa banku
Numer kenta Nazwa banku Obszar
Rekordy 1do6z6 Wyswietlanie rekordéw = 20 L]

Zadanie

algorytmowe?

Rysunek 14 Sekcja "Konto bankowe"

5. W wyswietlonym oknie potwierdzenia operacji klikng¢ przycisk w celu

Anuluj
usuniecia nr konta lub przycisk - w celu zamknigcia okna.

Czy konto domysine dla wniosku ws limitu na zadania

R Wyczysé filry|

— Poprzednia Nastepna —
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Potwierdzenie operacji

Potwierdzasz operacje?

Rysunek 15 okno potwierdzenia operacji usuniecia nr konta bankowego

4.5 Podglad szczego6téw jednostki
W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca podglad jednostki (Realizatora),

ktérg zarzgdza Administrator Realizatora.

W tym celu nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke Rejestry sekcji menu nawigacyjnego.

{1 Strona gtéwna
Wiadomosci

Pisma ws. Zmiany
rachunku

Wnioski

Pisma do wnioskow

Umowy

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne

Rejestr zwrotow

Zwroty srodkow PFRON

Whioski o 5r. PFRON

Limnity

Raporty

Sprawozdawczosc SWA
Z& Administracja

Ml Realizatorzy )0

MNabory - obszar
dofinansowania

Szablony dokumentdw

Centralne szablony
dokumentdw

Edycja konta

Rysunek 16 Menu nawigacyjne - sekcja rejestry
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o _ Realizatorzy 5)O
2. KIlikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlona lista istniejgcych jednostek (Realizatorow).

Strona gléwna - Rejestry - Rejestr realizatorow

I Rejestr realizatorow

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Poziom Typ NrTERYT Wojew6dztwa Powiat Miasto
dowolne B dowolne B
w
2
H
2
Nazwa Poziom Typ NrTERYT Wojew6dztwo Powiat Miasto Akdja F
H
B
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie sjo Powiat k
&
Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordéw| 20 & < Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 17 Przyktadowa lista Realizatorow

3. KIlikng¢ przycisk przy jednej z pozycji.

Zostanie wyswietlony formularz z nieedytowalnymi danymi jednostki (Realizatora).
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& Edycja realizatora

Dane podstawowe | Schematy numeracji

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Nazwa realizatora:

Poziom:

Sjo

Lista zadan dla kreatora

Typ:

Powiat Woj

Nr ewidencyjny Samorzadu (IdSam):

Format liczba

Wojewédztwo:

Poczta:

Email do ksiegowosci: ]

Konta bankowe
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Numer konta

Filtruj po
Nazwa banku

Numer konta

ekordy 1 do 222

Druki przekazéw
Stata optata (w PLN):

Zazasiaz oyt preednke

Powiat:

Nazwa banku

Wyswietlanie rekordéw| 20 4

Nazwa banku realizujacego przekazy pocztowe:

Numer konta banku realizujgcego przekazy pocztowe:

s st 26 27

Klikng¢ przycisk

Podpisywanie dokumentow

Jednostka nadrzedna:

Nr ksiegowy Samorzadu (NrSamKs):

NrTERYT: @

Kod pocztowy: Ulica:

Mz misé & ey

Dane kontaktowe*: @

Obszar Zadanie

Procent od kwoty przekazu:

Sidasa sig 2oy prescinke.

Adres banku realizujacego przekazy pocztowe - wiersz 1:

Czy konto domysine dla wniosku ws limitu na zadania algorytmowe?

Przypisane do uzytkownika:

Miasto:

Akda

—Poprzednia Nastepna —

Rabat (w %):

Sisdesezai

Adres banku realizujacego przekazy pocztowe - wiersz 2:

Rysunek 18 Podglad Realizatora — poziom JST

uj

, spowoduje to zamkniecie formularza i powrét do poprzedniego menu.
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5. Zmiana daty realizacji ptatnosci

5.1 Zmiana dat dla wielu ptatnosci umieszczonych w paczce ptatnosci

Funkcjonalnos¢ jest dostepna dla uzytkownika z rolg Administrator Realizatora. Zmiana daty
ptatno$ci umozliwia samodzielng zmiane kluczowej daty dla sprawozdan rzeczowo-finansowych.
Dla Administratora Realizatora jest udostepniona pozycja Listy wyptat (paczki ptatnosci) w menu
rozwijanym pod pozycjg Rozliczenia. Nalezy klikng¢ ,Rozliczenia”, nastepnie ,Listy wyptat (paczki
ptatnosci)”:

Realizator - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie:

trona ghtwna - Rozliczenia - Listy wyplat {paczki platnodc)
trona ghiwna

whsdomosci

Zmiefi Role
Filtry zaawansowane
£, Edysia konta
mig Wnioskodawcy: Nazwisko Wnioskodawcy: Numer wniosku: Data od: Data do: Podopiec
vingu
Filtrowanie danych w tabeli E
Numer paczki Kwota Data utworzenia Status paczki Akcja
o
(= |
[ - |
[ =]}
Um [ = |
" oo
[« ]
Rysunek 19 Widok strony gtownej - Administrator Realizatora
Zostanie otwarty widok ,Listy wyptat (paczki ptatnosci):
o
Filtry zaawansowane
Imie Wnioskodawcy. Nazwisko Wnioskodawcy: Numer wniosku: Data od: Data do:
Filtrowanie danych w tabeli X Wyyid firy
Firujpo Filtruj po Filtruj po )

Numer paczki Status paczki

P
k.
Por
u

Rysunek 20 Listy wyptat (paczki ptatnosci)

Administrator Realizatora ma dostep do dwoch opcji: ,Podglad paczki” oraz ,Zmien date
rzeczywistej realizacji ptatnosci”. Druga z opcji jest dostepna tylko dla paczek ptatnosci ze statusem

.Potwierdzone wyptaty”.
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Po kliknieciu w przycisk pojawia sie okno modalne:
Zmiana daty realizacji platnosci

Lista zmienianych ptatnosci:
10Z_PLATNOSC/326 - data zaksiegowania: 2022-

7/05/ROZ_PLATMOSC/325 - data zaksiggowania: 2022-

Nowa data zaksiegowania*:

rrrr-mm-dd

Format rrrr-mm-dd

Osoba potwierdzajgca:

Admin Systemu

Data potwierdzania:

2022-07-09

Format rrrr-mm-dd

= ey

Okno modalne zawiera informacje o ptatnosciach w paczce (ich numer oraz data zaksiegowania),
nowg date zaksiegowania (pole wymagane do uzupetnienia), informacje o osobie potwierdzajgcej oraz
date potwierdzenia. W przypadku uzupetnienia nowej daty zaksiegowania system wys$wietli stosowny

komunikat zawierajgcy informacje o konsekwencjach zmiany daty zaksiegowania:

Potwierdzenie operacji

Czy potwierdzasz zamiar wykonania zmiany daty wymienionych
ptatnosci. Wykonana akcja moze mie¢ wptyw na przekazane juz

sprawozdania i raporty

W przypadku potwierdzenia zmiany daty za pomocg przycisku system zweryfikuje czy
wprowadzona data spetnia warunki do zmiany i w przypadku jej poprawnosci dokona modyfikacji w
nastepujgcych obszarach:
o Dla kazdej ptatnosci w paczce zmianie ulegng informacje: data zaksiegowania (data wpisana
przez Uzytkownika w oknie modalnym), data ostatniej modyfikacji, potwierdzit/a.
o Dla kazdego rozliczenia, do ktérego istnieje ptatnos¢ modyfikowana w tym kroku zostanie
zmieniona data wyptaty dofinansowania (jezeli nowa data zaksiegowania jest najpozniejsza

dla ptatnosci w paczce) oraz informacje o Uzytkowniku dokonujgcym zmiany.
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5.2 Zmiana daty pojedynczej ptatnosci w ocenie wniosku

Funkcjonalno$¢ jest dostepna dla uzytkownika z rolg Administrator Realizatora.
Nalezy otworzy¢ podglad oceny wniosku, a nastepnie wybrac zaktadke ,Ptatnosci”:

Wrioski - Podglad

Kanaoceny ~ Pismsdowniosku  Umowydowniosks  Rozliczenia  Damehistorycane | Plgtno | Wisdomosd  Rejesirzwroww
i Informacje podstawowe
Rodzaj pratnosa Typ platnosa Status wniosku

ramottoo e == = e

Rejestr platnosci

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr platnosci Data utworzenia Kwota Rodzaj platnosci Zrealizowana
rremmdd dowine ¢ | dowoine
Nr platnosci Data utworzenia Kwota Rodzaj platnosci Zrealizowana Akcja
221118 se0000 Retundadi . (=] |
Rekordy 100121 Wiiatans rekorcou| 20

+ Nowa platnos¢

Kwota umowy: Suma platnosci: Dostgpne srodki:

3600,00 3 600,00

SHlada sie 2 oy prascinka SHada sz o prosdinia Sdada siaz o prescinka

Rysunek 21 Podglad ptatnosci we wniosku

Administrator Realizatora ma dostep do dwoch opciji: ,Podglad” oraz ,Zmien date rzeczywistej
realizacji ptatnosci”.

Po wybraniu przycisku podgladu zostaje otwarty widok podgladu ptatnosci:
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Realizator - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie Deklaracia dosigprozsl = @ @ gy fa}

Strona ghdwna - Rozliczenia - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie Radomsko-2022/07/09/ASA2/ROZLICZENIE/ON002 - Podglad platnosci
{ Strona giowna

Wiadomoe! i Pola oznaczone symbolem * sa wymagane.
Pisma ws. zmiany
rachunku
[ Padglad ptatnosc
Wniloski

Rodza] ptatnosci:

Pisma do wmioskéw

Rachunek Wnioskodawcy Dodatkowy rachunek Inny
Nazwa banku: Numer rachunku bankowego:

Odbiorca ptatnosci:

0z

E

wiEal

Tytutem:

Platnosc do whiosku:

L

Turnusy rehabiliacyine

Rejestr zwrotaw
Kwota:
Zwraty érodkdw PFRON

2000,00
Wnioski o £r. PERON
Limity
Raporty
/5 Administracja
P
Rejestry
Edycja konta R . - . .
Data faktyczne] realizacji: Data ostatniej modyfikacji: Uzytkownik:
P 20220712 20220709 Anna
Formar
Numer paczki ptatnosci p. test

System v. 01.24.01 20¢2

Copyright © 2022 PFRON. Wszelki praws

zastrzetone.

Rysunek 22 Podglad ptatnosci w Rozliczeniu

Akcja ,Zmienh date rzeczywistej realizacji ptatnosci” jest dostepna tylko dla ptatnosci, ktére majg

iz

wypetniong date faktycznej realizacji lub date zaksiegowania. Po kliknieciu w przycisk pojawi
sie okno modalne:
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siggowania: 2022-

Nowa data zaksiegowania*:

rrrr-mm-dd

T
Osoba potwierdzajgca:
Admin Systemu

Sy

Data potwierdzania:

= ey

Okno modalne zawiera informacje o edytowanej ptatnosci (numer oraz data zaksiegowania), nowg
date zaksiegowania (pole wymagane do uzupetnienia), informacje o osobie potwierdzajgcej oraz date
potwierdzenia. W przypadku uzupetnienia nowej daty zaksieggowania system wyswietli stosowny
komunikat zawierajgcy informacje o konsekwencjach zmiany daty zaksiegowania:

Potwierdzenie operacji

Czy potwierdzasz zamiar wykonania zmiany daty wymienionych
platnosci. Wykonana akcja moze miec wplyw na przekazane juz
sprawozdania i raporty

Anuluj Potwierdz

W przypadku potwierdzenia zmiany daty przyciskiem system zweryfikuje czy
wprowadzona data spetnia warunki do zmiany i w przypadku jej poprawnosci dokona modyfikacji w
nastepujgcych obszarach:
o W ptatnosci zmianie ulegng informacje: data faktycznej realizacji (data wpisana przez
Uzytkownika w oknie modalnym), data ostatniej modyfikacji, Uzytkownik.

5.3 Zmiana daty dofinansowania wyptaconego
Funkcjonalno$¢ jest dostepna dla uzytkownika z rolg Administrator Realizatora. Nalezy wybrac

z menu bocznego ,Rozliczenia”, a nastepnie ,Dofinansowanie wyptacone”.

Zostanie otwarty widok ,Dofinansowanie wyptacone”:
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yp s racomcwer, | prkes [ ook gy n

Rysunek 23 Rozliczenia - Dofinansowanie wyptacone

-
Administrator Realizatora ma dostep do opcji ,Zmien date wyptaty dofinansowania”:
Jest ona dostepna tylko dla rozliczen, dla ktérych ptatnoéci nie majg wypetnionej daty faktycznej

;i

realizacji lub daty zaksiegowania. Po kliknieciu w przycisk pojawia sie okno modalne:
Zmiana daty realizacji platnosc

Aktualna data wyptaty dofinansowania:

2022-07-09

Nowa data wyptaty dofinansowania*:

rrrr-mm-dd

Osoba potwierdzajaca:

O | Admin Systemu

Data potwierdzania:

2022-07-09

m Potwierdz zmiane daty wyplaty dofinansowania

Okno modalne zawiera informacje o aktualnej dacie wyptaty dofinansowania, nowg date wypfaty
dofinansowania (pole wymagane do uzupetnienia), informacje o osobie potwierdzajgcej oraz date
potwierdzenia. W przypadku uzupetnienia nowej daty wyptaty dofinansowania system wyswietli

stosowny komunikat zawierajgcy informacje o konsekwencjach zmiany daty wyptaty dofinansowania:
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Potwierdzenie operacji

Czy potwierdzasz zamiar wykonania zmiany daty wyptaty
dofinansowania. Wykonana akcja moze miec wptyw na przekazane juz
sprawozdania i raporty

Anuluj Powwierdz

Potwierdz
W przypadku potwierdzenia zmiany daty za pomocg przycisku system zweryfikuje,
czy wprowadzona data spetnia warunki do zmiany i w przypadku jej poprawnosci dokona modyfikac;ji
w nastepujacych obszarach:
e W rozliczeniu zmianie ulegng informacje: data wyptaty dofinansowania (data wpisana przez

Uzytkownika w oknie modalnym), data, Uzytkownik.

6. Zarzadzanie Uzytkownikami

6.1 Utworzenie nowego konta Realizatora
W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca utworzenie nowego konta dla
Realizatora.

W celu utworzenia nowego konta Realizatora nalezy:

o 22 Administracja ) o
1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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{t Strona ghiwna
£ Wiadomosci

2 Pisma ws. zmiany

rachunku
Whnioski
EZ pisma do wnioskow
L5 Umowy
= Rozliczenia
= Turnusy rehabilitacyjne

Rejestr zwrotdw

J

J

Zwroty Srodkdw PFRON

4 ‘Wnioski o 5. PFRON

A Limity

% Raporty

% Sprawozdawczost SWA
&” Administracja w

¥ Uzytkownicy -
Whioskodawcy

& Uzytkownicy -
Realizatorzy

0 Aditum
who Rejestry

Edycja konta
Rysunek 24 Menu nawigacyjne — sekcja administracyjna

% Uzytkownicy -

Realizatorz
2. KIlikng¢ przycisk Y

Zostanie wyswietlony ekran z listg Uzytkownikow Realizatorow.
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& Uzytkownicy - Realizatorzy

Dodaj nowy

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imig Adres e-mail Rola Aktywny
dowolne s dowolne s
Nazwisko Imig Adres e-mail Rola

Administrator Realizatora,Realizator podstawowy,Realizator rozszerzony

Administrator Realizatora. Administrator Systemu,PFRON P PFRON Rozszerzony.Realizator . Realizator
rozszerzony

Realizator rozszerzony

dministrator Realizatora,Administrator Systemu,PFRON Podstawowy,PFRON Rozszerzony,Realizator podstawowy,Realizator
rozszerzony

Administrator Realizatora Realizator podstawowy.Realizator rozszerzony

Rekordy 1 do 5210 Wyswietlanie rekordéw | 5 :

Rysunek 25 Przyktadowa lista Uzytkownikéw - Realizatorow

3. Klikng¢ przycisk .

R Wyezyséfilery

Aktywny  Akcja
Tak
Tak
AR

oo [ 2 oo

Zostanie wyswietlony formularz z danymi do nowego konta, ktére nalezy wypetnié¢ zgodnie z

etykietami.

a) Imie,

b) Nazwisko,
¢) Email/login,

d) Nr telefonu.
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{85 Uzytkownik

1 Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Imie*: Nazwisko*:
Email / login*: PotwierdZ email / login*:
Musi by¢ zgedny z formatem zapisu adresdw e-mail | zawierad znaki "@" oraz ".". Musi byé zgodny z formatem zapisu adreséw e-mail | zawiera¢ znaki "@” oraz "".

Nr telefonu*:

Musi mieé 9 cyfr.

Rysunek 26 Formularz danych Uzytkownika — Realizatora

& Lista przypisanych jednostek JST i rél

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa jednostki JST

Nazwa jednostki JST Akdja

Brak wynikéw

Rekordéw 0 Wyswiedanie rekordéw| 20 & —Poprzednia  Dalej —

Rysunek 27 Formularz danych Uzytkownika — Realizatora (Lista przypisanych jednostek JST)

Dodaj kolejng JST
4. Klikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlone pole ,Wybierz Jednostke JST w jakiej pracuje Uzytkownik*:” z listg JST
dostepnych do dodania dla danego Uzytkownika Realizatora. Nalezy wybra¢ co najmniej jedng
Jednostke.

% Dodaj kolejng JST
iPola oznaczone symbolem * s3 wymagane.
Wybierz Jednostke JST w jakiej pracuje uzytkownik*:

Wybierz... s

Wybierz role jakie petni w Jednostce*: L

Administrator Realizatora
Realizator podstawowy

Realizator rozszerzony

Rysunek 28 Formularz danych Uzytkownika — Realizatora (Dodaj kolejng JST)
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W polu ,Wybierz role jakie petni w Jednostce” nalezy zaznaczyé co najmniej jedng role. Pozycja
~Administrator Realizatora” jest nieaktywna dla Uzytkownika wystepujgcego w roli
Administratora Realizatora. Uprawnienia do nadania tej roli posiada Administrator systemu.

. ; i Zapisz i i i i i
5. KIlikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

. . . Zapisano pomysinie
wyswietleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Klikniecie przycisku - przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza

bez zapisywania wprowadzonych zmian.

6.2 Utworzenie nowego konta Wnioskodawcy

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca utworzenie nowego konta dla

Whioskodawcy.

W celu utworzenia nowego konta Wnioskodawcy nalezy:

o 22 Administracja ) S
1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
ot Strona giéwna
‘Wiadomosci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Wnioski

Pisma do wnioskdw
Urmowy

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotiw
Zwroty srodkdw PFRON
Wnioski o ir. PFRON
Limity

Raporty
Sprawozdawczost SWA

£° Administracia v

& Uzytkownicy -
Whnioskodawcy

UZytkownicy -
Realizatorzy
Aditum
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 29 Menu nawigacyjne — sekcja administracyjna
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& Uzytkownicy -
1 i E | 1
2. Klikng¢ przycisk Whioskodawcy

Zostanie wyswietlona ukryta lista kont Wnioskodawcow zarejestrowanych w systemie SOW.

Strona giowna - Administracia - Uzytkownicy - Wnioskodawcy

%&F Uzytkownicy - Wnioskodawcy

W celu wyszukania Wnioskodawcy - wprowadz w "Filtruj po™: nr PESEL oraz przynajmniej jedno z dostepnych pél (petne dane).
Filtrowanie danych w tabeli i
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po 3
Nazwisko Imie Adres e-mail Nr telefonu PESEL Rola Aktywny NIP "E
g
dowaolne + dowolne B g
Nazwisko Imie Adres e-mail Nr telefonu PESEL Rola Aktywny NIP Akcja
Brak wynikéw
Rekordéw 0 Wyswietanie rekordéw| 20 &

— Poprzednia

Nastepna —

Rysunek 30 Przyktadowa lista Uzytkownikéw - Wnioskodawcéw

3. Klikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz z danymi do nowego konta, ktére nalezy wypetni¢ zgodnie z
etykietami. Formularz podzielony zostat na cztery sekcje:

a) Dane podstawowe, ktéry zawiera nastepujgce dane:

e |mie — pole obowigzkowe,

Drugie imie,

e Nazwisko — pole obowigzkowe,

e Email/login — pole obowigzkowe,

e Potwierdz email / login — pole obowigzkowe,
e PESEL - pole obowigzkowe,

e Nrtelefonu - pole obowigzkowe,

e Dodatkowy numer telefonu,

e Data urodzenia,

e Plec
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Imie*: Drugie imie: Nazwisko*:

Email  login*: Potwicrdz email / login*:

PESEL*: Nr telefonu*:

Plec:
Data urodzenia:
mezczyzna kobieta

Rysunek 31 Formularz danych Uzytkownika — Dane podstawowe

fapisz
Po uzupetnieniu Danych podstawowych, nalezy klikng¢ - Po kliknieciu pojawig sie kolejne

sekcje do uzupetnienia. Wypetnienie sekcji nie jest obowigzkowe.

b) Adres zamieszkania
e Ulica
e Numer domu
e Numer lokalu
e Wojewddztwo
e Powiat
¢ Gmina
o Miejscowosc
e Kod pocztowy
e Poczta

e Rodzaj miejscowosci
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Adres zamieszkania

Ulica:

Wojewddztwo:

Wybierz..

Miejscowosé:

Rodzaj miejscowosci:

Numer domu:

Powiat:

+ Wybierz...

Kod pocztowy:

Musi mie€ 5 cyfr.

miasto powyze] 5 tys. mieszkaricow

miasto do 5 tys. mieszkarncodw wies

Rysunek 32 Formularz danych Uzytkownika —

¢) Adres zameldowania

Ulica

Numer domu
Numer lokalu
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Miejscowosc¢
Kod pocztowy

Poczta

Numer lokalu:

Gmina:

+ Wybierz...

Poczta:

Adres zamieszkania

Jezeli adres zameldowania jest taki sam jak adres zamieszkania, to wybranie przycisku

Skopiuj adres zamieszkania . . . . L
spowoduje przekopiowanie danych i automatyczne wypetnienie

tej sekcji formularza
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Adres zameldowania

Skopiuj adres zamieszkania

Ulica:
Wojewédztwo:
Wybierz...

Miejscowos¢:

d)

Powiat:

Kod pocztowy:

Wusi miet 5 cyr.

s Wybierz...

Numer domu:

Poczta:

Numer lokalu:

Gmina:

s Wybierz...

Rysunek 33 Formularz danych Uzytkownika — Adres zameldowania

Adres do korespondencji

Ulica

Numer domu
Numer lokalu
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Miejscowosc¢
Kod pocztowy

Poczta

Jezeli adres zameldowania jest taki sam jak adres zamieszkania, to wybranie przycisku

Skopiuj adres zamieszkania . . . . L .
spowoduje przekopiowanie danych i automatyczne wypetnienie tej

sekcji formularza
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Adres do korespandencdji

Skopiuj adres zamieszkania

Ulica:

Wojewddztwo:

Wybierz...

Miejscowos¢:

Numer domu: Numer lokalu:

Powiat: Gmina:

s * Wybierz...

Kod pocztowy: Poczta:

Musi mie€ 5 cyfr

Rysunek 34 Formularz danych Uzytkownika — Adres do korespondencji

e) Stan prawny dotyczgcy niepetnosprawnosci

Stan prawny dotyczacy niepetnosprawnosci ¢

Osoba w wieku do 16 lat posiadajgca orzeczenie o niepetnosprawnosci
Stopien niepetnosprawnosci

Orzeczenie dot. niepetnosprawnosci wazne jest

Data waznosci orzeczenia

Nr orzeczenia

Grupa inwalidzka

Niezdolnos¢ do pracy

/petnij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Osoba w wieku do 16 lat posiadajgca orzeczenie o niepetnosprawnosci:

Tak Nie dotyczy

Stopien niepetnosprawnosci:

znaczny umiarkowany lekki nie dotyczy

Orzeczenie dot. niepetnosprawnosci wazne jest:

bezterminowo

okresowo do dnia:

Data waznosci orzeczenia: Nr orzeczenia:

rrrr-mm-dd

Format. rrrr-mm-dd

Grupa inwalidzka:

I grupa Il grupa Il grupa Nie dotyczy
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Miczdolnodd do pracy

caloowila niendolnods do pracy | do samadzelne egrysienc)i lub caioowita nleddolnods do samod el ne) ecErysiend

kil dolinodt do pracy

cretoiowa mierdolngds do pracy

Nigrdolinodd do pracy w gospodaritwie rolmm

Wierdolnost do samodrielne] egrystend

Osoby stabe lub diugoatrwale nierdolne do pracy w Bospodarstwie nolnmm

e oty

Rysunek 35 Formularz danych Uzytkownika - Stan prawny dotyczgcy niepetnosprawnosci

f) Rodzaj niepetnosprawnosci — pole wielokrotnego wyboru

Rodzaj niepetnosprawnosci (wypetnij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Rodzaj niepetnosprawnosci:

01-U uposledzenie umystowe
02-P choroby psychiczne

03-L zaburzenia glosu, mowy | choroby stuchu

04-0 narzad wzroku

05-R narzad ruchu

3

ézka inwalidzkiego

06-E epilepsja

07-5 choroby ukiadu oddechowego i krazenia
08-T choroby ukfadu pokarmowego

09-M choroby ukiadu moczowo - piciowego
10-N choroby neurologiczne

11-linne

12-C catosciowe zaburzenia rozwojowe

Rysunek 36 Formularz danych Uzytkownika - Rodzaj niepetnosprawnosci

g) Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny — pole

wielokrotnego wyboru
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Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjn etnij, jezeli sktad asnym imieniu)

q

Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny

Dysfunkcja narzadu ruchu
osoba poruszajaca sig na wézku inwalidzkim
Dysfunkcja narzadu wzroku
Choroba psychiczna
Schorzenia uktadu krazenia
Dysfunkcja narzgdu stuchu
Uposledzenie umystowe
Padaczka
Inne (jakie?)

Inne (jakie?):

Rysunek 37 Formularz danych Uzytkownika — Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o
skierowanie na turnus rehabilitacyjny

h) Niepetnosprawnos¢ sprzezona — pole jednokrotnego wyboru

Niepetnosprawnosc sprzezona (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Ukryj szczegoly
Niepetnosprawnos¢ jest sprzezona (u osoby wystepuje wiecej niz jedna przyczyna wydania orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci). Niepetnosprawnos$¢ sprzezona musi byé
potwierdzona w posiadanym orzeczeniu dot. niepetnosprawnosci:

Tak Nie

Liczba przyczyn niepetnosprawnosci:

2 przyczyny 3 przyczyny niepetnosprawnosci

Rysunek 38 Formularz danych Uzytkownika — Niepetnosprawnos¢ sprzezona

i) Zatgczniki — mozliwos¢ dodania zatgcznika/zatgcznikdw do kartoteki.

Zatgczniki (wypetnij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Dodoj plik
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano Czy plik zawiera orzeczenie
rrre-mm-dd dowolne +
it i i
Nazwa pliku Dodano Czy plik zawiera orzeczenie Akcja
Brak wynikow
Rekordéw 0 Wyswietianie rekordéw| 20 &

—Poprzednis  Nastepna —

Rysunek 39 Formularz danych Uzytkownika/\Wnioskodawcy - Zatgczniki

. N Dodaj plik . e .
Aby dodaé plik nalezy klikngé . Zostanie otwarte okno z mozliwoscig dotgczenia

pliku. Pole ,Czy plik zawiera orzeczenie” jest opcjonalne do zaznaczenia. Nalezy przy tym
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pamietac, Ze tylko pliki oznaczone jako orzeczenie sg przenoszone do wniosku na etapie

wypetniania.

[ Dodaj plik

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane,

Dopuszczalne 53 pliki typu: JPG, PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.
Zatgcznik (Wybierz plik)*:

Wybierz plik

Opis zatgcznika:

Czy plik zawiera orzeczenie:

Tak Nie

Rysunek 40 Formularz danych Uzytkownika — Zataczniki - dodawanie zatgcznika

Nalezy wybra¢ plik i go zatgczy¢, a nastepnie zapisa¢ wprowadzone zmiany. Stuzy do tego przycisk
Zapisz
. Po zapisaniu, Uzytkownik zostanie przeniesiony do widoku ,Danych Uzytkownika”. Po
rozwinieciu sekcji ,Zatgczniki” zostanie wyswietlony nastepujacy widok. Zatgczniki mozna usungé i
edytowac.

Zatgczniki

Dodaj plik
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano Czy plik zawiera orzeczenie
rrrr-mm-dd dowolne $
Czy plik i
Nazwa pliku Dodano 2y piik zawlera Akcja

orzeczenie

2022-11-1810:00:14 NI E
2022-11-2112:08:24  TAK [ @ |
2022-11-212059:02  TAK (@ |

Rysunek 41 Formularz danych Uzytkownika — Sekcja zatgczniki

j) Sytuacja zawodowa — pole wielokrotnego wyboru
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k) Forma i okres zatrudnienia — pole wielokrotnego wyboru

Sytuacja zawodowa (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

zatrudniony/prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza

osoba w wieku od 18 do 24 lat, uczaca sig w systemie szkolnym lub studiujgca

bezrobotny poszukujacy pracy

rencista poszukujgcy pracy

rencista/emeryt nie zainteresowany podjeciem pracy

dzieci i mtodziez do lat 18

inne

Inne, jakie?:

Ukryj szczegoly

Rysunek 42 Formularz danych Uzytkownika — Sytuacja dochodowa

Forma i okres zatrudnienia (wypelnij, jezeli skladasz wnioski we wtasnym imieniu)

Forma zatrudnienia:

Stosunek pracy na podstawie umowy o prace

Stosunek pracy na podstawie powotania, wyboru,
mianowania oraz spotdzielczej umowy o prace

Umowa cywilnoprawna

Staz zawodowy

Dziatalno$¢ gospodarcza

Dziatalnos¢ rolnicza

Wolontariat na podstawie porozumienia -
porozumienie z korzystajagcym powinno
obejmowac co najmniej 6 miesiecy i trwac na
dzien ztozenia wniosku oraz zawarcia umowy
dofinansowania

Od dnia:
rrrr-mm-dd
Format. rrrr-mm-d
Od dnia:
rrrr-mm-dd
Format. rrrr-mm-aa
0Od dnia:
rrrr-mm-dd
Format. rrrr-mm-aa
0od dnia:

rrrr-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd

0od dnia:
rrrr-mm-dd
Format: rrer-mm-dd
Od dnia:

rrre-mm-dd

Format: rrer-mm-dd

Od dnia:

rrrr-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd

Ukryj szczegdly

Do dnia:

Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd
Format: rrrr-mm-dd
Do dnia:

Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd
Format: rre-mm-dd
Do dnia:

Na czas nieokreslony rrre-mm-dd
Format: rre-mm-dd
Do dnia:

Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd
Format: rrrr-mm-dd

Na czas nieokreslony

Na czas nieokreslony
Do dnia:

Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd

Format rrrr-mm-dd

Rysunek 43 Formularz danych Uzytkownika — Forma zatrudnienia

Sytuacja dochodowa
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Sytuacja dochodowa (wypelnil, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Czy OzN przebywa w DPS:

Tak Nie Brak informacji

Rodzaj gospodarstwa domowego:

indywidualne wspolne nie dotyczy
$redni miesigczny dochéd netto na osobe w gospodarstwie domowym: Liczba 0s6b we wspélnym gospodarstwie domowym:
000
Stsca e 2oy s Format i

Rysunek 44 Formularz danych Uzytkownika — Sytuacja dochodowa

m) Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu rehabilitacyjnego

Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu rehabilitacyjnego (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Zatrudnienie w zaktadzie pracy chronionej:

Nie dotyczy Nie Tak

Osoba w wieku 16-24 lata uczaca sie i niepracujgca:

Nie dotyczy Nie Tak

Rysunek 45 Formularz danych Uzytkownika — Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu
rehabilitacyjnego

n) Wyksztatcenie

Wyksztatcenie (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Wychowanek/absolwent/uczen/student placéwki:

Nie dotyczy

Przedszkole

Szkota podstawowa
Zasadnicza Szkota Zawodowa
Technikum

Liceum

Szkota policealna

Kolegium

Studia | stopnia

Studia Il stopnia

Studia magisterskie (jednolite)

Studia podyplomowe

Studia doktoranckie

Przewdd doktorski (poza studiami doktoranckimi)
Uczelnia zagraniczna

Staz zawodowy za granicg w ramach programéw UE
Kazda inna, jaka?

Inny rodzaj placowki:

Rysunek 46 Formularz danych Uzytkownika — Wyksztatcenie
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0) Dane rachunku bankowego

Dane rachunku bankowego (wypetnij, jezeli sktadasz wnioski we wtasnym imieniu)
Ukryj szcze,
Rodzaj witasciciela rachunku:
wnioskodawca/OzN inny
Dane wiasciciela rachunku: Nazwa banku: Numer rachunku bankowego:

Rysunek 47 Formularz danych Uzytkownika — Dane rachunku bankowego

Po zapisaniu zmian dla utworzonego Wnioskodawcy dodane zostajg zostaje zakfadki:
e ,Dane podopiecznego”
e _Dane organizaciji lub firmy”
e Pisma”
e  Wiadomosci”

e  Historia zmian”

oo, . Zapisz — . . .
Klikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Klikniecie przycisku - przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

6.2.1 Utworzenie nowego konta Wnioskodawcy - Dane podopiecznego

Mozliwa do edycji jest rowniez zaktadka Dane podopiecznego. W celu jej edycji nalezy przejs¢ do

Dane podopiecznego
zaktadki , a nastepnie dokonac¢ edycji wybranych danych podopiecznego.

fapisz

Wypetnienie tej zaktadki nie jest obowigzkowe. Po dokonaniu zmian nalezy wybrac przycisk -

lub przycisk m w celu opuszczenia formularza. Sekcje w tej zaktadce sg takie same jak w sekg;ji

,-Dane Uzytkownika” i zostaty szerzej opisane w rozdziale wyzej.
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6.2.2 Utworzenie nowego konta Wnioskodawcy - Dane organizacji lub

firmy

Mozliwa do edycji jest takze zaktadka Dane organizacji lub firmy. W celu jej edycji nalezy przejs¢

. Dane organizacji lub firmy
do zaktadki

organizacji lub firmy. Wypetnienie tej zaktadki nie jest obowigzkowe.

, a nastepnie dokona¢ edycji wybranych danych

Dane uzytkownika  Dane podopieczn

Dane organizadji lub firmy

Dane firmy

Nazwa firmy:

Status prawny:

N Status prawny

Organ zalozycielski:

NIP:

Musi miet 10 o/

Dane organizacji lub firm, Pisma  Wiadomosc Historia zmian

Nr rejestru sagdowego (KRS):

Mus misé 10 ey

Podstawa dziatania:

REGON:

Musi miet 9 lub 14 cyfr.

Data wpisu do rejestru sadowego:

rrer-mm-dd

Format crrrm medd

Nr telefonu: Adres email: Strona internetowa:

Musimieé 3 e Musi by 2godny 2 formatem zapisu adresw &-ma @ oraz”.
Adres siedziby
Wojewddztwo: Powiat: Gmina:
Miejscowos¢: Ulica: Nr domu:
Nr lokalu: Kod pocztowy: Poczta:

Musi mieé 5 eyt

Adres do korespondencji

Skopiu] adres siedziby
Wojewddztwo: Powiat: Gmina:
Miejscowos¢: Ulica: Nr domu:
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Nr lokalu: Kod pocztowy: Poczta:

Musi mieé 5 cyfr

Osoby uprawnione do reprezentacji wnioskodawcy

Dodaj nowg uprawniong osobe

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Imig i nazwiske Funkeja

Imie | nazwisko Funkgja Akda
Brak wynikow

Rekordéw 0 Wydwietianie rekordéw| 20 —Poprzednia  Nastepna —

Rysunek 48 Formularz edycji danych Uzytkownika - Dane organizacji lub firmy

Po dokonaniu zmian nalezy wybrac przycisk m w celu zapisania wprowadzonych zmian

lub przycisk m w celu opuszczenia formularza.

Dane organizacji lub firmy

W zakfadce dostepna jest funkcjonalnos¢ dodania nowej

uprawnionej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy. W celu dodania nowej uprawnionej osoby
nalezy:

Dodaj nowg uprawniong osobe

1. Klikng¢ w przycisk Zostanie wyswietlony formularz osoby

uprawnionej do uzupetnienia.

Strona giowna - Osoby uprawnione - Dodaj osobe uprawniong

© Oscba uprawniona

i Pola aznaczane symbolem * s3 wymagane.

Imig i nazwisko*: Funkcja:

Rysunek 49 Edycja danych organizacji lub firmy - dodanie osoby uprawnionej

Zapisz
2.  Uzupetni¢ dane i wybra¢ przycisk - w celu potwierdzenia, zostanie wyswietlony
komunikat Zapisano pomysinie , oraz dodana osoba wyswietli sie w sekcji ,Osoby uprawnione do

reprezentacji Wnioskodawcy”
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Osoby uprawnione do reprezentacji wnioskodawcy

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Imig i nazwisko Funkcja
i i
Imig i nazwisko Funkcja Akcja
Rekordy 1do 121 Wyswietlanie rekordéw| 20 & — Poprzednia Nastepna —

Rysunek 50 Osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy

W celu edycji danych osoby uprawnionej do reprezentacji Wnioskodawcy klikng¢ w ikone n

W celu usuniecia osoby uprawnionej do reprezentacji Wnioskodawcy klikngé w ikone

6.2.3 Utworzenie nowego konta Wnioskodawcy - Pisma

Na formularzu ,Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy” znajduje sie zaktadka ,Pisma”,
zawierajgca liste wszystkich pism. W module Wnioskodawcy zaktadka prezentuje wszystkie pisma
wystane przez wszystkich Realizatoréw. Realizator natomiast ma podglad do wszystkich pism

prowadzonych przez danego Realizatora.

Strona giéwna - Administracja - Uzytkownik

Dane uzytkownika Dane podopiecznego Dane organizacji lub firmy Pisma Wiadomosci Historia zmian

B Pisma

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po I
Nr pisma Data utworzenia Nazwa Realizatora Nr wniosku Typ wniosku g
2

rrrr-mm-dd b

[

&

3

Nr pisma Data utworzenia Nazwa Realizatora Nr whiosku Typ wniosku Status Akja £

Aktywny Samorzad Modut | A1 -

2022-11-25 oprzyrzadowanie samochodu - =

dysfunkcja narzadu ruchu

Aktywny Samorzad Modut 1 A1 -

2022-11-25 oprzyrzadowanie samochodu - n H

dysfunkdja narzadu ruchu

Aktywny Samorzad Modut | A1 -

2022-11-25 oprzyrzadowanie samochodu - =

dysfunkgja narzadu ruchu

Rysunek 51 Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy - zakifadka "Pisma"

6.2.4 Utworzenie nowego konta Wnioskodawcy - Wiadomosci
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Na formularzu ,Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy” znajduje sie zaktadka ,Wiadomosci”,

zawierajgca liste wszystkich wiadomosci. W module Wnioskodawcy widoczne s3 tutaj wszystkie

wiadomosci wystane przez wszystkich Realizatorow. Realizator natomiast ma podglad do wszystkich

wiadomosci, ktére dotyczg spraw prowadzonych przez Realizatora.

Dane uzytkownika  Dane podopiecznego  Dane organizacii lub firmy

% Wiadomosci

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Data Temat
rrrr-mm-dd

Data

2022-11-25 12:36:24

2022-11-25 12:19:46

2022-11-25 12:18:43

2022-11-25 12:06:45

2022-11-25 12:05:58

2022-11-25 11:44:59

Rysunek 52 Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy - zakladka "Wiadomosci"

Filtruj po
Kierunek

Temat

Informacja w sprawie dofinansowania

Informacja w sprawie dofinansowania

Umowa o dofinansowanie

Informacja w sprawie dofinansowania

Informacja w sprawie dofinansowania

Informacja w sprawie dofinansowania

Filtruj po Filtruj po
Realizator Nrwniosku

Kierunek

Realizator

Nr wniosku

_ Wyczyéc filery

iz

B

1sel

Bfq ang

=
a
&
»

6.2.5 Utworzenie nowego konta Wnioskodawcy - Historia zmian

Na formularzu ,Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy” znajduje sie zaktadka ,Historia

zmian”, ktéra zawiera szczegoty operacji dokonywanych w kartotece Wnioskodawcy (utworzenie,
edycja, usuniecie danych).

Dane uzytkownika Dane podopiecznego Dane organizacji lub firm: B

@ Historia zmian

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Data zdarzenia

rrrr-mm-dd dowolne

Data zdarzenia

2022-11-21 11:48:59
2022-11-21 11:27:02
2022-11-21 11:26:28
2022-11-21 11:24:53

2022-11-21 11:08:23

Typ zdarzenia

Filtruj po
utytkownik

Typ zdarzenia

Modyfikacja

Modyfikacja

Modyfikacja

Modyfikacja

Modyfikacja

Filtruj po Filtruj po
Adres IP Platforma
dowolne
Uzytkownik

isma  Wiadomosci Historia zmian

Platforma

‘Wnioskodawca

Whnioskodawca

Whioskodawca

‘Wnioskodawca

Whioskodawca

_ Wyczyée filtry

iz

B

anTensel

e

poooao :

Rysunek 53 Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy - zakladka "Historia zmian"

®
Szczegoty zdarzenia mozna podejrze¢ za pomocg przycisku - . Po kliknieciu pojawi sie

nastepujgce okno z opisem dokonanej operaciji:
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Zdarzenie systemowe nr 1712548

Data zdarzenia
2022-11-21 13:29:51

Typ zdarzenia
Modyfikacja

Obiekt
Uzytkownicy systemu

data aktualziacji = 2022-11-21 13:29:52

Wywotane przez

Platforma
Whnioskodawca

Adres IP

ID obiektu
23368

Rysunek 54 Szczegoty zdarzenia systemowego w "Historii zmian"

6.3 Edycja konta Uzytkownika Realizatora

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca edycje konta Uzytkownikow

Realizatora.

W celu edycji konta Uzytkownika nalezy:

22 Administracja

1. Rozwingé¢ zaktadke

w sekcji menu nawigacyjnego.

Uzytkownicy -

2. Klikng¢ przycis

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikéw mozliwych do edycji.

4
3. Klikng¢ przycisk - przy wybranym Uzytkowniku.

K Realizatorzy

Zostanie wyswietlony formularz ze szczegétowymi danymi Uzytkownika.
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& Uzytkownik

i Pola oznaczone symbolem * s wymagane.

Imie*: Nazwisko*:
Email / login*: Potwierdz email / login*:
Musi byé zgodny 2 formatem zapisu adreséw e-mail | zawieraé znaki “@" oraz Mus| byé 2godny z formatem zapisu adreséw e-mail | zawieraé znaki "@" oraz "

i85 Lista przypisanych jednostek JST i rél

Dodaj kolejna JST
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po

Nazwa jednostki JST

Nazwa jednostki JST Akcja
Rekordy 1do 121 Wyswietlanie rekordow 20 & « Poprzednia n Nastepna —s

Rysunek 55 Formularz danych Uzytkownika Realizatora

4. Edytowa¢ dane konta Uzytkownika, wpisujac wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.
a) Imie,
b) Nazwisko,
¢) Email/login,

d) Nr telefonu.

5. KIlikng¢ przycisk przy wybranej Nazwie jednostki JST Uzytkownika, edytujgc wartosci w
polach zgodne z etykietami je opisujgcymi.
a) ,Wybierz Jednostke JST w jakiej pracuje Uzytkownik*:”

b) ,Wybierz role jakie petni w Jednostce*:”

6. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wirowadzonich zmian, co zostanie potwierdzone

- . . Zapisano pomysinie
wyswietleniem przez system komunikatu EesSEIE SISS

Kliknigecie przycisku m przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.
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6.4 Edycja konta Uzytkownika Wnioskodawcy

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca edycje konta Uzytkownikéw

Whnioskodawcéw Dane zapisane na formularzu, jak i dodane zatgczniki, bedg przenoszone do

wypetnianego wniosku z obszaru:

Turnusy rehabilitacyjne

Przedmioty ortopedyczne i Srodki pomocnicze
Likwidacja barier w komunikowaniu sie
Likwidacja barier architektonicznych
Likwidacja barier technicznych

Sprzet rehabilitacyjny

Aktywny Samorzad Modut Il — edukacja

Aktywny Samorzad Modut | A1 — oprzyrzadowanie samochodu — dysfunkcja narzadu
ruchu

Aktywny Samorzad Modut | A2, A3 — prawo jazdy

Aktywny Samorzad Modut | A4 — oprzyrzadowanie samochodu — dysfunkcja narzadu
stuchu

Aktywny Samorzad Modut | B1, B3, B4 — sprzet elektroniczny

Aktywny Samorzad Modut | B2 - sprzet elektroniczny - szkolenia

Aktywny Samorzad Modut | B5 - sprzet elektroniczny - serwis

Aktywny Samorzad Modut | C1 — wdzek inwalidzki o napedzie elektrycznym
Aktywny Samorzad Modut | C2 — wézek inwalidzki lub skuter - serwis
Aktywny Samorzad Modut | C3 — proteza kohczyny

Aktywny Samorzad Modut | C4 — proteza konczyny - serwis

Aktywny Samorzad Modut | C5 — skuter inwalidzki lub oprzyrzgdowanie elektryczne do

wozka recznego

Aktywny Samorzad Modut | D — opieka dla osoby zaleznej

W celu edycji konta Uzytkownika nalezy:

22 Administracja

1. Rozwing¢ zakfadke w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Klikng¢ przycisk

& Uzytkownicy -
Wnioskodawcy

Zostanie wyswietlona ukryta lista kont Wnioskodawcow zarejestrowanych w systemie SOW.
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Aby wyszuka¢ Wnioskodawce, ktérego chce sie edytowac nalezy uzupetni¢ pola w Filtruj po:
PESEL oraz jedno z pozostatych - Nazwisko, Imie, Adres e-mail albo nr telefonu. Pojawi sie
wyszukiwany Wnioskodawca.

3. Kilikniecie przycisku : usuwa wprowadzone filtrowanie danych w tabeli.

W celu wyszukania Wnioskodawcy - wprowadz w "Filtruj po™: nr PESEL oraz przynajmniej jedno z dostepnych pél (petne dane).
Filtrowanie danych w tabeli -
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imie Adres e-mail Nr telefonu PESEL Rola Aktywny NIP
:I S : e
Nazwisko Imig Adres e-mail Nr telefonu PESEL Rola Aktywny NIP Akcja
kod. k 2 =
Anna 506 Wnioskodawca  Ta
: alo

Rysunek 56 Wynik wyszukiwania Wnioskodawcy po uzupetnionych parametrach

4
4. Klikng¢ przycisk - przy wybranym Uzytkowniku.

6.4.1 Edycja konta Uzytkownika Wnioskodawcy — Dane uzytkownika

Dane uzytkownika
Na zaktadce zostang wyswietlone szczegdtowe dane Uzytkownika.

Zostanie wyswietlony formularz ze szczegdtowymi danymi Uzytkownika Wnioskodawca.
Formularz podzielony zostat na nastepujace sekcje:

a) Dane podstawowe, ktory zawiera nastepujgce dane:

e Imie — pole obowigzkowe,

Drugie imie,

o Nazwisko — pole obowigzkowe,

e Email/login — pole obowigzkowe,

o Potwierdz email / login — pole obowigzkowe,
e PESEL - pole obowigzkowe,

e Nr telefonu pole obowigzkowe,

e Data urodzenia

e Plec
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Imig#:

Email / login*:

PESEL*:

Data urodzenia:

Drugie imie Nazwisko*

Potwierdz email / login*:

Nr telefonu*;

Plec

mezczyzna @ kobieta

Rysunek 57 Formularz danych Uzytkownika — Dane podstawowe

b) Adres zamieszkania

Ulica

Numer domu
Numer lokalu
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Miejscowosc¢
Kod pocztowy
Poczta

Rodzaj miejscowosci
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Adres zamieszkania

Ulica:

Wojewddztwo:

Miejscowos¢:

Rodzaj miejscowosci:

Ukryj szczegoty
Numer domu: Numer lokalu:

Powiat: Gmina:

Kod pocztowy: Poczta:

Musi mie¢ 5 cyfr.

@ miasto powyzej 5 tys. mieszkancow

miasto do 5 tys. mieszkancow

wie$

Rysunek 58 Formularz danych Uzytkownika — Adres zamieszkania

c) Adres zameldowania

Ulica

Numer domu
Numer lokalu
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Miejscowosc¢
Kod pocztowy

Poczta

Jezeli adres zameldowania jest taki sam jak adres zamieszkania, to wybranie przycisku

Skopiuj adres zamieszkania
spowoduje przekopiowanie danych i automatyczne wypetnienie

tej sekcji formularza
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Adres zameldowania

Ukryj szczegoly

Skopiuj adres zamieszkania

Ulica: Numer domu: Numer lokalu:
Wojewoédztwo: Powiat: Gmina:
Miejscowosc: Kod pocztowy: Poczta:

Musi mieé 5 cyfr.

Rysunek 59 Formularz danych Uzytkownika — Adres zameldowania

d) Adres do korespondencji

e Ulica

e Numer domu

e Numer lokalu

o Wojewddztwo

e Powiat

e Gmina

o Miejscowosc

e Kod pocztowy

e Poczta

Jezeli adres zameldowania jest taki sam jak adres zamieszkania, to wybranie przycisku

Skopiuj adres zamieszkania . . . . L .
spowoduje przekopiowanie danych i automatyczne wypetienie tej

sekcji formularza
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Adres do korespondencji

Ukryj szczegdly
Skopiuj adres zamieszkania
Ulica: Numer domu: Numer lokalu:
Wojewdédztwo: Powiat: Gmina:
Miejscowosé: Kod pocztowy: Poczta:
Musi mieé 5 cyfr.

Rysunek 60 Formularz danych Uzytkownika — Adres do korespondencji
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e) Stan prawny dotyczacy niepetnosprawnosci

o Osoba w wieku do 16 lat posiadajgca orzeczenie o niepetnosprawnosci

e Stopien niepetnosprawnosci

e Orzeczenie dot. niepetnosprawnosci wazne jest
e Data waznosci orzeczenia

e Nrorzeczenia

e Grupa inwalidzka

e Niezdolnos¢ do pracy

dotyczacy niepetnosprawn

Stan praw petnij, jezeli sktadas

rasnym imieniu)

0Osoba w wieku do 16 |at posiadajaca orzeczenie o niepetnosprawnosci:

Tak Nie dotyczy

Stopieri niepetnosprawnosci:

znaczny umiarkowany lekki nie dotyczy

Orzeczenie dot. niepetnosprawnosci wazne jest:

bezterminowo okresowo do dnia:

Data waznosci orzeczenia: Nr orzeczenia:

rrrr-mm-dd

Format rerr-mm-dd

Grupa inwalidzka:

| grupa 1l grupa Il grupa Nie dotyczy

Niezdolnos¢ do pracy:

catkowita niezdolno$¢ do pracy i do samodzielnej egzystencji lub catkowita niezdolno$¢ do samodzielnej egzystencji
catkowita niezdolnos¢ do pracy

czesciowa niezdolnos¢ do pracy

Niezdolnosc¢ do pracy w gospodarstwie rolnym

Niezdolnos¢ do samodzielnej egzystencji

Osoby dtugotrwale niezdolne do pracy w gospodarstwie rolnym, ktérym przystuguje zasitek pielegnacyjny

Osoby stale lub diugotrwale niezdolne do pracy w gospodarstwie rolnym

nie dotyczy

Rysunek 61 Formularz danych Uzytkownika - Stan prawny dotyczgcy niepetnosprawnosci
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f) Rodzaj niepetnosprawnosci — pole wielokrotnego wyboru

ski we wiasnym imieniu)

Rodzaj niepetnosprawnosci:

01-U uposledzenie umystowe

02-P choroby psychiczne

03-L zaburzenia glosu, mowy i choroby stuchu

04-0 narzad wzroku

05-R narzad ruchu

06-E epilepsja

07-5 choroby uktadu oddechowego i krazenia
08-T choroby uktadu pokarmowego

09-M choroby ukiadu moczowo - piciowego
10-N choroby neurologiczne

11 inne

12-C catosciowe zaburzenia rozwojowe

Rysunek 62 Formularz danych Uzytkownika — Rodzaj niepetnosprawnosci

g) Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny — pole

wielokrothego wyboru

Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowa

nie na turnus rehabilitacyjny (wypetnij, jezeli ski: lasnym imieniu)

Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o skierowanie na turnus rehabilitacyjny

Dysfunkgja narzadu ruchu

osoba porus: dzkim
Dysfunkcja narzadu wzroku

Choroba psychiczna

Schorzenia ukladu krazenia

Dysfunkcja narzadu stuchu

Uposledzenie umystowe

Padaczka

Inne (jakie?)

Inne (jakie?):

Rysunek 63 Formularz danych Uzytkownika — Rodzaj niepetnosprawnosci z wniosku lekarza o
skierowanie na turnus rehabilitacyjny
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h) Niepetnosprawnos¢ sprzezona — pole jednokrotnego wyboru

Niepetnosprawnos¢ sprzezona (wypetnij, jezeli skfadasz wnioski we wtasnym imieniu)

Ukryj.

Niepetnosprawnos¢ jest sprzezona (u osoby wystepuje wiecej niz jedna przyczyna wydania orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci). Niepetnosprawno$¢ sprzezona musi by¢

potwierdzona w posiadanym orzeczeniu dot. niepetnosprawnosci:

Tak Nie

Liczba przyczyn niepetnosprawnosci:

2 przyczyny 3 przyczyny hiepetnosprawnosci

Rysunek 64 Formularz danych Uzytkownika — Niepetnosprawnos¢ sprzezona

i) Zatgczniki — mozliwo$¢ dodania zatgcznika/zatgcznikdéw do kartoteki.

Zalgczniki (wypetnij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Ukryj szczeg

Filtrowanie danych w tabeli

egdly.

_ Wycrysé fitry

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano Czy plik zawiera orzeczenie
rrrr-mm-dd dowolne :
i I it
Nazwa pliku Dodano Czy plik zawiera orzeczenie Akcja
Brak wynikéw
Rekordow 0 Wyswietlanie rekordéw| 20 &

—Poprzednia

Nastepna —

Rysunek 65 Formularz danych Uzytkownika/Wnioskodawcy - Zatgczniki

Dodaj plik
Aby dodac¢ plik nalezy klikng¢ . Zostanie otwarte okno z mozliwoscig dotgczenia

pliku. Pole ,Czy plik zawiera orzeczenie” jest opcjonalne do zaznaczenia. Nalezy przy tym
pamietac, ze tylko pliki oznaczone jako orzeczenie sg przenoszone do wniosku na etapie
wypetniania.

[ Dodaj plik

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Dopuszczalne s3 pliki typu: JPG, PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.
Zatgcznik (Wybierz plik)*:

Wybierz plik

Opis zalgcznika:

Czy plik zawiera orzeczenie:

Tak Nie

Rysunek 66 Formularz danych Uzytkownika — Zatgczniki - dodawanie zatgcznika
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Nalezy wybrac¢ plik i go zalgczy€, a nastepnie zapisa¢ wprowadzone zmiany. Stuzy do tego przycisk

Zapisz

. Po zapisaniu, uzytkownik zostanie przeniesiony do widoku ,Danych Uzytkownika”. Po

rozwinieciu sekcji ,Zatgczniki” zostanie wyswietlony nastepujgcy widok. Zatgczniki mozna usungg i

edytowac.

Zatgczniki

Dodaj plik

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano
rrrr-mm-dd

Nazwa pliku

Filtruj po
Czy plik zawiera orzeczenie

dowolne s

Dodano

2022-11-18 10:00:14
2022-11-21 12:08:24

2022-11-21 20:59:02

Czy plik zawiera
orzeczenie

e
e ]
/e ]

Rysunek 67 Formularz danych Uzytkownika — Sekcja zatgczniki

i) Sytuacja zawodowa — pole wielokrotnego wyboru

Sytuacja zawodowa (wypelnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

zatrudniony/prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg

osoba w wieku od 18 do 24 lat, uczaca sig w systemie szkolnym lub studiujgca

bezrobotny poszukujacy pracy

rencista poszukujacy pracy

rencista/emeryt nie zainteresowany podjeciem pracy

dzieci i mtodziez do lat 18

inne

Inne, jakie?:

Rysunek 68 Formularz danych Uzytkownika — Sytuacja zawodowa

k) Forma i okres zatrudnienia — pole wielokrotnego wyboru
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Forma i okres zatrudnienia (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Forma zatrudnienia:

Od dnia:

Stosunek pracy na podstawie umowy o prace rrer-mm-dd

Format. rrrr-mm-dd

. . 0d dnia:
Stosunek pracy na podstawie powotania, wyboru,

mianowania oraz spétdzielczej umowy o prace ]

Format: rrrr-mm-dd

Od dnia:
Umowa cywilnoprawna rrer-mm-dd

Format. rrrr-mm-dd

Od dnia:
Staz zawodowy rrrr-mm-dd

Format rrrr-mm-gd

Od dnia:
Dziatalno$¢ gospodarcza rrrr-mm-dd
Format: rrrr-mm-dd
Od dnia:
Dziatalnos¢ rolnicza T
Farmat:rrrr-mm-da
Wolontariat na podstawie porozumienia -
porozumienie z korzystajacym powinno
obejmowac co najmniej 6 miesiecy i trwac na od dnia:
dzien ztozenia wniosku oraz zawarcia umowy
dofinansowania rrrr-mm-dd
Format: rrrr-mm-dd

Do dnia:
Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd

Farmet: rrrr-mm-dd

Do dnia:
Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd

Do dnia:

Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd

Formet rrrr-mm-dd

Do dnia:

Na czas nieokreslony rrrr-mm-dd

Eormat rerr-mm-da

Na czas nieokreslony

Na czas nieokreslony

Do dnia:
Na czas nieokreslony rerr-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd

Rysunek 69 Formularz danych Uzytkownika — Forma zatrudnienia

[) Sytuacja dochodowa

Sytuacja dochodowa (wypetnij, jezeli sktadasz wnioski we wtasnym imieniu)

Czy OzN przebywa w DPS:
Tak Nie Brak informaciji
Rodzaj gospodarstwa domowego:

indywidualne wspélne nie dotyczy

Sredni miesigczny dochéd netto na osobe w gospodarstwie domowym:

000

Skiad sig 16y | prrscinia. Format ictba

Liczba 056b we wspélnym gospodarstwie domowym:

Rysunek 70 Formularz danych Uzytkownika — Sytuacja dochodowa

m) Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu rehabilitacyjnego

Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu rehabilitacyjnego

Zatrudnienie w zaktadzie pracy chronionej:

Nie dotyczy Nie Tak

Osoba w wieku 16-24 lata uczaca sie i niepracujaca:

Nie dotyczy Nie Tak

petnij, jezeli sktadasz wnioski we wiasnym imieniu)

Rysunek 71 Formularz danych Uzytkownika — Informacje dodatkowe na potrzeby turnusu

n) Wyksztatcenie

rehabilitacyjnego
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Wyksztatcenie (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Wychowanek/absolwent/uczen/student placowki:

Nie dotyczy

Przedszkole

Szkota podstawowa
Zasadnicza Szkota Zawodowa
Technikum

Liceum

Szkota policealna

Kolegium

Studia | stopnia

Studia Il stopnia

Studia magisterskie (jednolite)

Studia podyplomowe

Studia doktoranckie

Przewdéd doktorski (poza studiami doktoranckimi)
Uczelnia zagraniczna

Staz zawodowy za granicg w ramach programéw UE
Kazda inna, jaka?

Inny rodzaj placéwki:

Rysunek 72 Formularz danych Uzytkownika — Wyksztatcenie

0) Dane rachunku bankowego
Dane rachunku bankowego (wypetnij, jezeli skladasz wnioski we wiasnym imieniu)

Rodzaj wiasciciela rachunku:

whnioskodawca/OzN inny

Dane wtasciciela rachunku: Nazwa banku: Numer rachunku bankowego:

Musi mie< 26 cyfr.

Rysunek 73 Formularz danych Uzytkownika — Dane rachunku bankowego

5. Edytowac dane konta Uzytkownika, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.
6. KIlikng¢ przycisk m w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

- . . Zapisano pomysinie
wyswietleniem przez system komunikatu .

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.
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6.4.2 Edycja konta Uzytkownika Wnioskodawcy — Dane podopiecznego

Mozliwa do edycji jest rowniez zaktadka Dane podopiecznego. W celu jej edycji nalezy przejs¢ do

Dane podopiecznego
zaktadki , @ nastepnie dokonaé edycji wybranych danych podopiecznego.

fapisz

Wypetnienie tej zakfadki nie jest obowigzkowe. Po dokonaniu zmian nalezy wybraé przycisk -

lub przycisk m w celu opuszczenia formularza. Sekcje w tej zaktadce sa takie same jak w sekgc;ji

.Dane uzytkownika” i zostaty szerzej opisane w rozdziale wyze;.

6.4.3Edycja konta Uzytkownika Wnioskodawcy — Dane organizacji lub

firmy
Mozliwa do edycji jest takze zaktadka Dane organizacji lub firmy. W celu jej edycji nalezy przejs¢

. Dane organizacji lub firmy . ) .
do zaktadki , a nastepnie dokona¢ edycji wybranych danych

organizacji lub firmy. Wypetnienie tej zaktadki nie jest obowigzkowe. Po dokonaniu zmian nalezy wybraé

przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian lub przycisk m w celu opuszczenia
formularza.

Strona gléwna - Administracia -~ Uzytkownik

Dane Dane podopiecznego

Dane organizadji lub firmy

Dane firmy

Nazwa firmy:

Status prawny: Nr rejestru sagdowego (KRS): Data wpisu do rejestru sadowego:

Mhusi e 10 cyf, Farmas rrre-mm-dd

Organ zatozycielski: Podstawa dziatania:

NIP: REGON:

Musi mieé 10 cyfr Musi mie€ 8 lub 18 cyfr.

Nr telefonu: Adres email: Strona internetowa:

Musi mieé 9 cyfr Musi byé 2godny 2 formatam zapisu adrestw email | zawiera 2naki *@" oraz
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Adres siedziby

Wojewddztwo: Powiat: Gmina:
Miejscowosc: Ulica: Nr domu:
Nr lokalu: Kod pocztowy: Poczta:

Musi mieé 5 cyr.

Adres do korespondencji

Skopiuj adres siedziby

Wojewddztwo: Powiat: Gmina:

Miejscowosc: Ulica: Nr domu:

Nr lokalu: Kod pocztowy: Poczta:
Musi miec 5 cyfr.

Osoby uprawnione do reprezentadji wnioskodawcy

Dodaj nowq uprawniong osobe

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Imig i nazwisko Funkcja
Imig i nazwisko Funkcja Akga
Brak wynikéw
Rekordéw D WySwietianie rekordéw | 20 —Poprzednia  Nastepna —
Rysunek 74 Formularz edycji danych Uzytkownika - Dane organizacji lub firmy
Dane organizacji lub firmy _ _ B _ _
W zaktadce dostepna jest funkcjonalnos$¢ dodania nowej

uprawnionej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy. W celu dodania nowej uprawnionej osoby

nalezy:

Dodaj nowsg uprawniong oscbe

3. Klikng¢é w przycisk Zostanie wyswietlony formularz osoby

uprawnionej do uzupetnienia.
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Strona giowna - Osoby uprawnione - Dodaj osobe uprawniong

© Osoba uprawniona
i Pola 0znaczone symbolem * 53 wymagane.

Imig i nazwisko*: Funkcja:

Rysunek 75 Edycja danych organizacji lub firmy - dodanie osoby uprawnionej

Zapisz
4. Uzupetni¢ dane i wybraé przycisk - w celu potwierdzenia, zostanie wyswietlony
komunikat , oraz dodana osoba wyswietli sie w sekcji ,Osoby uprawnione do

reprezentacji wnioskodawcy”

Osoby uprawnione do reprezentacji wnioskodawcy

Dodaj nowq uprawnionq osobg

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Imie i nazwisko Funkcja

it i

Imig i nazwisko Funkcja Akcja

+ — Poprzednia Nastepna —

Rysunek 76 Osoby uprawnione do reprezentacji wnioskodawcy

W celu edycji danych osoby uprawnionej do reprezentacji Wnioskodawcy klikng¢ w ikone n

W celu usuniecia osoby uprawnionej do reprezentacji Wnioskodawcy klikng¢ w ikone

6.4.4 Edycja konta Uzytkownika Wnioskodawcy — Pisma

Na formularzu Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy znajduje sie zakladka ,Pisma”, zawierajgca
liste wszystkich pism. W module Wnioskodawcy zaktadka prezentuje wszystkie pisma wystane przez

wszystkich Realizatoréw. Realizator natomiast ma podglad do wszystkich pism prowadzonych przez
danego Realizatora.
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Strona giowna - Administracja - Uzytkownik

Dane podopiecznego  Dane organizacii lub firmy isma

[B Pisma

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

.N
Nr pisma Data utworzenia Nazwa Realizatora Nr wniosku Typ wniosku g
2

rr-mm-dd lg

&

=

E

Nr pisma Data utworzenia Nazwa Realizatora Nr wiosku Typ wniosku status Akcja g

Aktywny Samorzad Modut 1 A1 -

2022-11-25 oprzyrzadowanie samochodu - ﬂ

dysfunkdja narzadu ruchu

Aktywny Samorzad Modut 1 A1 -

20221125 oprzyrzadowanie samochodu - [ | ]

dysfunkcja narzadu ruchu

Aktywny Samorzad Modut 1 A1 -

2022-11-25 oprzyrzadowanie samochodu - H

dysfunkdja narzadu ruchu

Rysunek 77 Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy - zakfadka "Pisma"

6.4.5 Edycja konta Uzytkownika Wnioskodawcy — Wiadomosci

Na formularzu ,Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy” znajduje sie zaktadka ,Wiadomosci”,
zawierajgca liste wszystkich wiadomosci. W module Wnioskodawcy widoczne sg tutaj wszystkie
wiadomosci wystane przez wszystkich Realizatorow. Realizator natomiast ma podglad do wszystkich
wiadomosci, ktére dotyczg spraw prowadzonych przez Realizatora.

= Wiadomosci

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

i

pata Temat Kierunek Realizator Nr whiosku g

g

rrre.mm-dd H

:

Data Temat Kierunek Realizator Nr wniosku Akcja \iga
2022-11-25 12:36:24 Informacja w sprawie dofinansowania
2022-11-25 12:19:46 Informacja w sprawie dofinansowania
2022-11-25 12:18:43 Umowa o definansewanie
2022-11-25 12:06:45 Informacja w sprawie dofinansowania
2022-11-25 12:05:58 Informacia w sprawie dofinansowania
2022-11-25 11:44:59 Informacia w sprawie dofinansowania

Rysunek 78 Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy - zakladka "Wiadomosci"

6.4.6 Edycja konta Uzytkownika Wnioskodawcy — Historia zmian

Na formularzu ,Edycja konta Uzytkownika/Wnioskodawcy” znajduje sie zakladka ,Historia zmian”,
ktéra zawiera szczegoty operacji dokonywanych w kartotece Whnioskodawcy (utworzenie, edycja,

usuniecie danych).

73



Dieuwbownka  Danepodopiecrnego  Daneomganzaibbfrmy  Pima  Wiadomodd

@ Historia zmian

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po I~

Data zdarzenia Typ zdarzenia Uzytkownik Adres IP Platforma E’
@
2

rrrr-mm-dd dowolne s dowolne * E
&
5

Data zdarzenia Typ zdarzenia Uzytkownik Adres IP Platforma Akda g

2022-11-21 11:48:59 Modyfikacja Whioskodawca

2022-11-21 11:27:02 Modyfikacja Whioskodawca

2022-11-21 11:26:28 Modyfikacja Wnioskodawca

2022-11-21 11:24:53 Modyfikacia Whioskodawca

2022-11-21 11:08:23 Modyfikacja Wnioskodawca

Rysunek 79 Widok Historii zmian

@
Szczegodty zdarzenia mozna podejrze¢ za pomocg przycisku - . Po kliknieciu pojawi sie

nastepujgce okno z opisem dokonanej operaciji:

Zdarzenie systemowe nr 1712548

Data zdarzenia Wywotane przez
2022-11-21 13:29:51

Typ zdarzenia Platforma Adres IP
Modyfikacja Whnioskodawca

Obiekt ID obiektu
Uzytkownicy systemu 23368

data aktualziacji = 2022-11-21 13:29:52

Rysunek 80 Szczegdty zdarzenia systemowego

6.5 Dezaktywacja konta Uzytkownika Realizatora

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca dezaktywacje konta Uzytkownika
Realizatora.

W tym celu nalezy:

o 22 Administracja ) o
1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Uzytkownicy -

2. Kliknaé przycisk ealzatorzy

3. Zostanie wyswietlona lista kont Uzytkownikow mozliwych do dezaktywacji.

4. KIlikng¢ przycisk ﬂ przy wybranym Uzytkowniku.
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5. Zostanie wyswietlony komunikat pytajacy o potwierdzenie operac;ji

Potwierdz
6. KIlikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian. Zostanie wyswietlony
ponownie komunikat o koniecznosci potwierdzenia operacji wraz z informacjg ostrzegajgcg o

zamiarze dezaktywacji konta wybranego Uzytkownika.

Anuluj
Klikniecie przycisku ! przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie okna

komunikatu bez zapisywania wprowadzonych zmian.

7. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Anuluj
Klikniecie przycisku ! przed zapisaniem zmian spowoduje zamknigcie okna

komunikatu bez zapisywania wprowadzonych zmian.

6.6 Dezaktywacja konta Uzytkownika Wnioskodawca

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca dezaktywacje konta Uzytkownika

Whnioskodawca.

W tym celu nalezy:

o 22 Administracja ) o
1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
& Uzytkownicy -
Whnioskodawcy
2. Klikna¢ przycisk -
Zostanie wyswietlona ukryta lista kont Wnioskodawcow zarejestrowanych w systemie SOW.

Aby wyszuka¢ Wnioskodawce, ktérego chce sie dezaktywowac nalezy uzupetni¢ pola w Filtruj
po: PESEL oraz jedno z pozostatych — Nazwisko, Imie, Adres e-mail albo nr telefonu. Pojawi

sie wyszukiwany Wnioskodawca.

X Wyczylt filtry

3. Kiikniecie przycisku usuwa wprowadzone filtrowanie danych w tabeli.
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Strona gowna ja - Uzytkownicy - y

& Uzytkownicy - Wnioskodawcy

Wcelu

Filtrowanie danych w tabeli

i w "Filtruj po”: nr PESEL oraz przynajmniej jedno z dostepnych pl (petne dane).

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imig Adres e-mail Nr telefonu PESEL Rola Aktywny

Nowak

dowolne + dowolne

Nazwisko Imie Adres e-mail Nr telefonu PESEL Rola Aktywny Akcja

Nowak

Whnioskodawca 990318 Wnioskedawca Tak

Rekordy1do 121 Wyswiedanie rekordéw| 20 — Poprzednia ! Nastepna —

4,

Rysunek 81 Wynik wyszukiwania Wnioskodawcy po uzupetnionych parametrach

Klikng¢ przycisk ﬂ przy wybranym Uzytkowniku Wnioskodawcy.

Zostanie wyswietlony komunikat pytajgcy o potwierdzenie operacji

Potwierdz
Klikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian. Zostanie wyswietlony

ponownie komunikat o koniecznosci potwierdzenia operacji wraz z informacja ostrzegajgcg o
zamiarze dezaktywacji konta wybranego Uzytkownika.

Anulyj
Klikniecie przycisku ! przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie okna

komunikatu bez zapisywania wprowadzonych zmian.

Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Anulyj
Klikniecie przycisku : przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie okna

komunikatu bez zapisywania wprowadzonych zmian.

6.7 Aktywacja dezaktywowanego konta Uzytkownika

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca aktywacje dezaktywowanego konta

Uzytkownika: Wnioskodawca i Realizator.

W tym celu nalezy:

o 22 Administracja ) o
Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Klikng¢ przycisk:

& Uzytkownicy -
Whnioskodawo
W przypadku konta Wnioskodawcy y

Zostanie wyswietlona ukryta lista kont Wnioskodawcow zarejestrowanych w systemie SOW.
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Aby wyszuka¢ Whnioskodawce, ktérego chce sie aktywowaé nalezy uzupetnié¢ pola w Filtruj po:
PESEL oraz jedno z pozostatych — Nazwisko, Imie, Adres e-mail albo nr telefonu. Pojawi sie
wyszukiwany Wnioskodawca.

& Uiytkownicy -

Realizatorzy
b) W przypadku konta Realizatora

3. KIlikng¢ przycisk “ przy wybranym Uzytkowniku.

Zostanie wyswietlony komunikat pytajgcy o potwierdzenie operaciji.

4. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Anulyj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie okna

komunikatu bez zapisywania wprowadzonych zmian.

6.8 Edycja wiasnego konta

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca edytowanie danych zalogowanego
Uzytkownika.

W celu edycji danych wlasnego konta nalezy:

1. Klikng¢ przycisk Edycja konta w sekcji menu nawigacyjnego badz w nagtéwku formularza

klikng¢ w nazwe Uzytkownika i w rozwinietej liscie klikng¢ przycisk Edycja konta .

Zostanie wyswietlony formularz edycji danych konta zalogowanego Uzytkownika.
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& Edycja konta
Dane uzytkownika

i Pola oznaczene symbolem * s3 wymagane

Z

5

Dane uzytkownika

H
E
2

an

Dane podstawowe

L

Imig*: Nazwisko*:

Email / login: Nr telefonu*:

Musi mieéd eyfr
Musi byé zgodny z formatem zapisu adresow e-mail i zanierad znaki "@" oraz ™"

Dyrektor jednostki: L]

Ustawienia

Zapamietuj ustawienia filtréw, sortowan oraz liczby rekorddw na listach

Zmiana hasta

Stare hasto: Nowe hasto: @ Powtdrz nowe hasto:

m

Rysunek 82 Formularz danych zalogowanego Uzytkownika
2. Edytowa¢ dane konta Uzytkownika mozna, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je
opisujgcymi.

Pola dostepne do edyc;ji:
a) Imie,

b) Nazwisko,

c) Telefon,

d) Nowe hasto,

e) Powtérz nowe hasto.

i ¢ i i i i i i
3. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania Wi rowadzonich Zmian, co zostanie potwierdzone

- . . Zapisano pomysinie
wy$wietleniem przez system komunikatu B P pomy= .

Kliknigecie przycisku m przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez
zapisywania wprowadzonych zmian.
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7. Zarzadzanie rolami w jednostkach

Administrator Realizatora moze zarzadzac¢ rolami i jednostkami przypisanymi do Uzytkownikéw

tylko w obrebie jednostek mu podlegtych.

7.1 Przypisanie nowej roli do konta Uzytkownika

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca przypisanie nowej jednostki i roli do
konta Uzytkownika. Funkcjonalnos¢ dotyczy tylko Uzytkownikéw przypisanych do tych jednostek,

ktérymi zarzgdza Uzytkownik posiadajgcy role Administrator Realizatora.

W celu przypisania nowej jednostki i nadania Uzytkownikowi wybranej roli nalezy:

o 2% Administracja . o
1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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{nt Strona giwna

Wiadomosci

D

D) Pisma ws. zmiany

rachunku

Wnioski
=2 Pisma do wnioskdw
LEE Umowy
=l Rozliczenia
= Turnusy rehabilitacyjne
) Rejestr zwrotdw
D) Zwroty Srodkdw PFRON
# Wnioski o $r. PFRON
B Limity
& Raporty

& Sprawozdawczost SWA

Z¥ Administra Cja

¥ Uzytkownicy -
Whnioskodawcy

& Uzytkownicy -
Realizatorzy

0 Aditum

wio Rejestry

Edycja konta

Rysunek 83 Menu nawigacyjne — sekcja administracyjna

¥ _Uzytkownicy -
2. Kiiknaé przycisk Leallzatorzy

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikéw Realizatoréw.
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Strana giéwna - Administraca - Uzytkawnicy - Realizatorzy.

48 Uzytkownicy - Realizatorzy

Filtrowanie danych w tabeli

T R i o i -
p— - — p— .

- [ T-T=To]

Jo— esszeron ok [7T=]=a]o}

— - [ T=TaTo]

Reaizaor pocstawony Realzaor orzerzony Tok 7=}

S o—

Rysunek 84 Przyktadowa lista Uzytkownikow
3. KIlikng¢ przycisk n

Zostanie wyswietlony formularz z danymi wybranego Uzytkownika.

& Uzytkownik

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Imie*: Nazwisko*:
Email / login*: Potwierdz email / login*:
L

Musi byé zgadny z formatem zapisu adreséw e-mail i zawieraé znaki “@" oraz "." Musi byé zgadny z formatem zapisu adreséw e-mail i zawieraé znaki "@" oraz "

Nr telefonu*:

Musi miet 9 oyfr.

& Lista przypisanych jednostek JST i rdl

Dodaj kolejng JST
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa jednostki JST

Nazwa jednostki JST Akcja

-

Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordéw | 20 a — Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 85 Edycja wybranego Uzytkownika — formularz

Dodaj kolejng |ST
4. Klikngé przycisk.

Zostanie wyswietlony formularz dodania nowej jednostki:
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Strona gléwna - Administracia - Uzytkownik - Dodaj koleing J5T

48 Dodaj kolejng JST
i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane

Wybierz Jednostke JST w jakiej pracuje uzytkownik*:

Wybierz

.
-
i
5

Wybierz role jakie petni w Jednostce*: L]

an

L

Administrator Oddziatu SAM Administrator Realizatora
Pracownik Oddziatu SAM Podstawowy Pracownik Oddziatu SAM Rozszerzony
Realizator Dyrektor Realizator Ksiegowos¢ Realizator podstawowy

Realizator rozszerzony Realizator - Ksiegowos¢ (nieaktywny)

Rysunek 86 Dodawanie jednostki JST do wybranego Uzytkownika
5. Woybranie z listy jednostki JST w jakiej pracuje Uzytkownik oraz roli jakiej petni w tej jednostce.
Pozycja ,Administrator Realizatora” jest nieaktywna dla Uzytkownika wystepujgcego w roli

Administratora Realizatora. Uprawnienia do nadania tej roli posiada Administrator systemu.

6. KIlikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

7 . . . z H _1' -
wys$wietleniem przez system komunikatu .

Anuluj

Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie

formularza bez zapisywania wprowadzonych zmian.

7.2 Edycja roli Uzytkownika dla wybranej jednostki, do ktoérej jest
przypisany

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca zmiany roli Uzytkownika dla
wybranej jednostki, do ktérej Uzytkownik jest przypisany. Funkcjonalnosé dotyczy tylko Uzytkownikéw
przypisanych do tych jednostek, ktorymi zarzadza Uzytkownik posiadajacy role Administrator
Realizatora.

W celu edygiji roli Uzytkownika w obrebie wybranej jednostki nalezy:

o 22 Administracja ) o
1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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{1 Strona giéwna
& Wiadomaosci

) Pisma ws. zmiany
rachunku

Whnioski
= pisma do wnioskdw
CE8 Umowy
—| Rozliczenia
= Turnusy rehabilitacyjne
- Rejestr zwrotdw
D Zwroty srodkdw PFRON
& Wnioski o Sr. PFRON
B Limity
& Raporty
& Sprawozdawczosc SWA

&2 Administracja v

& Uzytkownicy -
Whnioskodawcy

&+ Uzytkownicy -
Realizatorzy

0 Aditum
e Rejestry

Edycja konta

Rysunek 87 Menu nawigacyjne — sekcja administracyjna

¥ _Uzytkownicy -
2. Klikna¢ przycisk eallzatorzy

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikéw Realizatoréw.
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Strona gléwna - Administracja - Uzytkownicy - Realizatorzy

i Uzythownicy - Realizatorzy

Dodj nawy:

Filtrowanie danych w tabeli

e e e e e
el o, e, e et
pr [ p—
- e i - oy e
am - [ T-T= 1]
™ CTeT=To]
™ [ TeT]o]
O S S —— e o T=]=]
e brmiersaie] 8

S

Rysunek 88 Przyktadowa lista Uzytkownikéw Realizatoréw
3. KIlikng¢ przycisk n

Zostanie wyswietlony formularz z danymi wybranego Uzytkownika.

& Uzytkownik
i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Imie*: Nazwisko*:

Email / login*: Potwierdz email / login*:

Musi byé zgodny z formatem zapisu adreséw e-mail | zawieraé znaki "@" oraz " Musi by¢ zgodny z formatem zapisu adreséw e-mail i zawieraé znaki “@" oraz "

Nr telefonu*:

Musi mieé 9 cyfr.

38 Lista przypisanych jednostek JST i rdl

Dodaj kolejng JST

Filtrowanie danych w tabeli

R Wyczysé filry

Filtruj po
Nazwa jednostki JST

Nazwa jednostki JST Akcja

i
« Poprzednia n Nastepna —

Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordow | 20 s

Rysunek 89 Edycja wybranego Uzytkownika — formularz
4. Klikng¢ przycisk nprzy wybranej jednostce.

Zostanie wyswietlony formularz edycji jednostki.
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%% Dodaj kolejng JST

Wybierz Jednostke JST w jakiej pracuje uzytkownik:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

74

Wybierz role jakie petni w Jednostce*: L]

s 5

]
i

Administrator Oddziatu SAM Administrator Realizatora

ani

Pracownik Oddziatu SAM Podstawowy Pracownik Oddziatu SAM Rozszerzony

DET

Realizator Dyrektor Realizator Ksiggowosc + Realizator podstawowy

+ Realizator rozszerzony Realizator - Ksiegowos¢ (nieaktywny)

Rysunek 90 Edycja jednostki JST

5. Zaznaczenie 4 przy roli jakg petni Uzytkownik w wybranej jednostce.

Aby odznaczy¢ wybdr nalezy klikng¢ ponownie na checkbox z wybrang rola, aby go odznaczy¢.
Pozycja ,Administrator Realizatora” jest nieaktywna dla Uzytkownika wystepujgcego w roli
Administratora Realizatora. Uprawnienia do nadania/odebrania tej roli posiada Administrator
systemu.

6. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

. . . Pomysinie zaktualizowano dane.
wyswietleniem przez system komunikatu .

Anuluj ) ) )
Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza

bez zapisywania wprowadzonych zmian.

7.3 Usuniecie wybranej jednostki (JST lub SJO) z konta Uzytkownika

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca usuniecie wybranej jednostki z konta
Uzytkownika.

W tym celu nalezy:

o 2~ Administracja ) o
1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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{nt Strona gidwna
& Wiadomosci

2 Pisma ws. zmiany
rachunku

Wnioski
=2 Pisma do wnigskdw
L5 Umowy
— Rozliczenia
= Turnusy rehabilitacyjne
~) Rejestr zwrotdw
D Zwroty srodkdw PFRON
4 Wnioski o £r. PFRON
A Limity
&5 Raporty

% Sprawozdawczost SWA

2 Administra cja

& Uzytkownicy -
Whnioskaodawcy

& Uzytkownicy -
Realizatorzy

[ Aditum

wio Rejestry

Edycja konta

Rysunek 91 Menu nawigacyjne — sekcja administracyjna

& _Uiytkownicy -
2. Kliknaé przycisk ealizatorzy

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikéw Realizatoréw.
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Stronaglowna - Administraga - Uzytkownicy - Realizatorzy

i Uzytkownicy - Realizatorzy

Docaj oy

Filtrowanie danych w tabeli

g po i po i po i po i po
Narwaeo g hires ot o princg
s 5| | dowelne
Namwisko - Adees e o e Ao
pu— Tak
p— N— Tak
p— —

Realizator podstawowy,Realizator rozszerzony

Retordy 1 do 424 Wyt ortin 20§

— Poprzednia . Nastepna —

Rysunek 92 Przyktadowa lista Uzytkownikéw Realizatoréw

3. KIlikng¢ przycisk n

Zostanie wyswietlony formularz z danymi wybranego Uzytkownika.

& Uzytkownik
i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.
Imie*:

Nazwisko*:

Email / login*: Potwierdz email / login*:

Musi byé zgadny z formatem zapisu adreséw e-mail i zawieraé znaki “@" oraz "."

Musi by¢ zgadny z formatem zapisu adreséw e-mail i zawieraé znaki "@" oraz "’

Nr telefonu*:

Musi miet 9 oyfr.

& Lista przypisanych jednostek JST i rdl

Dodaj kolejng JST

Filtrowanie danych w tabeli

R Wyczyse filry

Filtruj po

Nazwa jednostki JST

Nazwa jednostki JST Akcja
Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordéw | 20 s

$ — Poprzednia ! Nastepna —

m

Rysunek 93 Edycja wybranego Uzytkownika — formularz
4. Klikng¢ przycisk “ przy wybranej jednostce.

Zostanie wyswietlony komunikat potwierdzenia operacji usuniecia wybrane jednostki.
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%8F Lista przypisanych jednostek JST i rél

Dodaj kolejng JST

Potwierdzenie operacji
Filtrowanie danych w tabeli

Potwierdzasz operacje?

Filtruj po
Nazwa jednostki JST

Nazwa jednostki JST Akcja
Gliwice - szkolenie

Rekordy1do1z1 Wyiwietlanie rekordéw | 20 =

— [

Rysunek 94 Usuniecie jednostki JST

UWAGA

Nie mozna usungé¢ wszystkich jednostek przypisanych do konta Uzytkownika.

a. Wybranie przycisku w celu zatwierdzenia operaciji.

Anulu)

b. Klikniecie przycisku , Spowoduje zamkniecie okna potwierdzenia i przerwanie
operacji.

5. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

. . . Pomysinie zaktualizowano dane.
wyswietleniem przez system komunikatu .

Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza

bez zapisywania wprowadzonych zmian.

8. Podpisywanie umow przez wielu Realizatoréow

W rozdziale zostata opisana funkcjonalno$¢ umozliwiajgca wigczenie oraz wylgczenie opcji
podpisywania umow przez wiele 0séb oraz proces zmiany uprawnien do podpisywania umow,

Jesli proces podpisywania umowy przez wielu Realizatoréw zostat rozpoczety (umowa zostata
podpisana przynajmniej przez jedng z wyznaczonych oséb), to zmiana uprawnien jest niemozliwa

W celu wigczenia funkcjonalnosci podpisywania umow przez wiele oséb nalezy:

1. Rozwing¢ zakfadke Rejestry w sekcji menu nawigacyjnego.
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{nr Strona giéwna
Wiadomasci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Wnioski

Pisma do wnioskdw

Umaowy

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne

Rejestr zwrotdw

Zwroty srodkdw PFRON

Whnioski o Sr. PFRON

Limity

Raporty

Sprawozdawczost WA
5 Administracja

I Realizatorzy 5]0

Mabory - obszar
dofinansowania

Szablony dokumentdw

Centralne szablony
dokumentow

Edycja konta

Rysunek 95 Menu nawigacyjne — sekcja ,Rejestry”

I Realizatorzy 5)0

Wybra¢ przycisk
Zostanie wyswietlona lista Realizatoréw. W przypadku Realizatora SJO na liscie widoczna
bedzie tylko jednostka, na ktérej pracuje Uzytkownik, natomiast w przypadku JST na liscie

widoczne bedg réwniez podlegte JST (jak na rysunku Rysunek 96 Lista Realizatorow).
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Strona gtéwna - Rejestry - Rejestr realizatorow

I Rejestr realizatordw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Poziom Typ Nr TERYT Wojewodztwo Powiat Miasto
dowolne : dowolne :

Nazwa Poziom Typ Nr TERYT Wojewddztwo Powiat Miasto Akcja
Powiatowy Urzad Pracy sjo Powiat n n
PCER sjo Powiat n
Powiat 5T Powiat n
Rekordy 1 do3z3 Wyswietianie rekordéw 20

M = Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 96 Lista Realizatoréw

3. Wybra¢ przycisk akcji przy wybranej jednostce.

System wyswietli widok edycji Realizatora.

Podpisywanie dokumentow

4. Przejs¢ do zaktadki

& Edydja realizatora
Danepodstowowe  Schematynumeragi  Listazadan dis krestora

Zablokuj podpis elektroniczny w celu wprowadzenia zmian

Umowy sg podpisywane przez*:

Podpisywanie dokumentéw

@ jedng osobe wiele os6b

4&F Lista 056b uprawnionych do podpisywania uméw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Nazwisko i imie Rola Czy posiada aktywne upowaznienie

dowolne ]

Nazwisko i imig Rola Cay posiada aktywne upowaznienie Nr upowaznienia Data waznosci Akgja
Reslizatora, Realizator rozszerzeny Tak =
Realizatora, Realizator rozszerzony Tak
Realizatora,Realizator rozszerzony Nie [ # ]

Rekordy 100323 Wyéwietianie rekordow| 20 #

I —

Rysunek 97 Edycja Realizatora — zaktadka ,Podpisywanie dokumentow”

W tabeli ,Lista oséb upowaznionych do podpisywania umow” system wyswietli Realizatorow
przypisanych do edytowanej jednostki.

Zablokuj podpis elektroniczny w celu wprowadzenia zmian

5. KIlikna¢ przycisk , ktéry spowoduje

uniemozliwienie podpisywania dokumentow w edytowanej jednostce na czas wprowadzania
zmian dotyczacych podpisow.
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W miejscu przycisku blokujgcego podpis pojawi sie przycisk odblokowujgcy podpis.
6. Zaznaczy¢, czy umowy bedg podpisywane przez:
e Jedng osobe

e Wiele oséb

7. Klikng¢ przycisk przy Realizatorze, ktérego uprawnienia chcemy edytowac.

System wyswietli widok w ktérym mozliwe jest nadawanie lub odbieranie uprawnien do

podpisywania dokumentow.

# Autoryzacja podpisu elektronicznego

i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.

Nazwisko i imie:

Rola:

Administrator Realizatora

Czy posiada aktywne upowaznienie*: Numer upowaznienia: Data waznos$ci upowaznienia:

rerr-mm-dd
Tak @ Nie

Format rrrr-mm-dd

Rysunek 98 Autoryzacja podpisu elektronicznego

8. Woypetni¢ formularz danymi.

a. Czy posiada aktywne uprawnienia — pole wymagane — nalezy wskaza¢, czy

Realizator posiada aktywne uprawnienie do podpisywania dokumentow

b. Numer upowaznienia — pole nieobowigzkowe — numer upowaznienia do podpisywania

dokumentéw

c. Data waznosci upowaznienia — pole nieobowigzkowe — data wazno$ci upowaznienia,

ktérego numer zostat podany w poprzednim polu

Zapisz
Nastepnie wybrac przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian i powrotu do

. . . Anuluj . .
edycji Realizatora lub przycisk - w celu powrotu do edycji Realizatora bez

zapisywania wprowadzonych zmian.
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Strona gtdwna - Rejestry - Rejestrrealizatoréw - Edydja realizatora

& Edycja realizatora

Dane podstawowe Schematy numeracii Lista zadar diz kreatora Podpisywanie dokumentdw

Odbiokuj podpis elektroniczny

jedng osobe @ wiele osob

& Lista os6b upowaznionych do podpisywania umow

Filtrowanie danych w tabeli

x Wyczyst fitry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko i imig Rola Czy posiada aktywne upowainienie Nr upowa#nienia Data waznosci
dowolne =
C siada aktywne SR .
Mazwisko i imig Rola i fi Nr upowaznienia Data waznosci Akcja
upowaznienie
Ad istrator Realizatora,Real
I P (e e e e TP Y
podstawowy,Realizator rozszerzony
Administrator REé\izatara,REalizamr Tok [ 2022-08-31 00-00-00
podstawowy,Realizator rozszerzony
Rekordy 1de2z2 WySwietlanie rekorddw | 20 [ +~— Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 99 Edycja Realizatora — wprowadzanie zmian w zaktadce ,Podpisywanie dokumentow”

9. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, lub przycisk

w celu powrotu do listy jednostek bez zapisywania wprowadzonych zmian.

Odblokuj podpis elektroniczny

10. Klikng¢ przycisk w celu ponownego umozliwienia podpisywania

dokumentow w edytowanej jednostce.

Jezeli Administrator Realizatora bedzie chciat dokona¢ zmian w momencie, w ktérym Realizator
jest w trakcie skfadania podpisu, to system uniemozliwi zablokowanie podpisu, tym samym nie bedzie
mozliwe wprowadzenie jakichkolwiek zmian. System wyswietli komunikat informujacy o braku

mozliwosci zablokowania podpisu.

Nie mozna zablokowac podpisu elektronicznego

Rysunek 100 Komunikat o braku mozliwosci zablokowania podpisu

9. Zarzadzanie naborami
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W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca uruchomienie i edycje nowego

naboru wnioskow i wnioskow o rozliczenie.

Uruchomienie naboru wnioskéw aktywuje ich dostepno$é oraz umozliwi Wnioskodawcom

sktadnie wnioskow o dofinansowanie ze Srodkéw PFRON w okreslonym przedziale czasowym.

Nabory nalezy uruchomi¢ dla wszystkich programéw i wnioskéw oddzielnie zgodnie z

harmonogramami udostepniania dla Wnioskodawcow.

Nabory mogg zosta¢ pokazane komunikatem informacyjnym przed datg rozpoczecia, bez

mozliwosci sktadania wnioskow.

9.1 Uruchomienie nowego naboru — Typ: Wnioski

W celu uruchomienia nowego naboru nalezy:

Rejestry

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

{n} Strona ghéwna
Wiadomosci

Pisma ws_zmiany
rachunku

Wnioski

Pisma do wnioskiw

Umowy

Rozliczenia

Turnusy renabilitacyjne

Rejestr zwrotdw

Zwroty Srodkdw PFRON

Wnioski o sr. PFRON

Limity

Raporty

Sprawozdawczost SWA
Z2 Administra cja

Realizatorzy 5/0

O Nabory - obszar
dofinansowania

Szablony dokumentdw

Centralne szablony
dokumentdw

Edycja konta

Rysunek 101 Menu nawigacyjne — sekcja rejestry

MNabory - obszar
dofinansowania

2. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista naboréw.
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O Rejestr naboréw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filteu) po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Realizatora Nazwa naboru widoczne od Data rozpoczecia Data zakoficzenia status
dowolne
Nazwa Realizatora Nazwa naboru Widaoczne od Data rozpoczecia Data zakoriczenia Status Akcja
Wriosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosd gospodarczej, Aktywny (=] o]

Rysunek 102 Przyktadowy rejestr naboréow

3. Kilikng¢ przycisk- .

Zostanie wyswietlony formularz uruchomienia nowego naboru.

Strona giéwna + Rejestry - Rejestr nabordw + Nowy nabér

& Nowy nabdr
Dane podstawowe

i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.

Realizator: Grupa*:

Podgrupa*:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie Radomsko wybierz. Wybierz.
Nazwa naboru*:
Widoczny od*: Data rozpoczecia*: Data zakonczenia*:

rrr-mm-dd rrer-mm-dd rrr-m

Status*:
Wybierz..
Kontekst Wnioskodawcy*:
Osoba niepetnosprawna Organizacja pozarzagdowa Przedsiebiorca Opiekun osoby niepetnosprawnej Jednostka samorzadu terytorialnego
Whnioski beds oceniane za pomoca karty oceny Whioski nie beda oceniane za pomoca karty oceny

Nabér na rozliczenie:

Aktywuj nabér na rozliczenie wnioskéw

m

Rysunek 103 Formularz z danymi do uruchomienia nowego naboru
4. Wypei¢ wszystkie pola wniosku, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi:
a) Realizator — pole uzupetnione automatycznie przez system wyswietla jednostke, dla ktorej
bedzie uruchamiany nabédr,
b) Grupa - rozwijalna lista, nalezy wybra¢ dla jakiego programu bedzie uruchamiany naboér,
¢) Podgrupa — rozwijalna lista, nalezy wybra¢ dla jakiego dokfadnie wniosku bedzie

uruchamiany nabédr,

d) Nazwa naboru — pole do uzupetnienia nazwy naboru — nazwa wyswietla sie tylko na liscie
naborow,
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e) Widoczny od — pole z wyborem daty, nalezy wybra¢ od kiedy nabér bedzie widoczny dla
Whnioskodawcow. W przypadku, gdy data widocznosci jest wczesniejsza niz data

rozpoczecia nie bedzie mozliwosci sktadania wnioskéw z uruchomionego naboru,

f) Data rozpoczecia — pole z wyborem daty, nalezy wybraé¢ od kiedy Wnioskodawcy bedag

mogli sktada¢ wnioski z uruchamianego naboru,

g) Data zakohczenia — pole z wyborem daty, nalezy wybra¢ do kiedy Wnioskodawcy bedg
mogli sktada¢ wnioski z uruchamianego naboru, po tej dacie nabdr stanie sie niewidoczny
dla Wnioskodawcdéw,

h) Kwota ogltoszenia (pole nieobowigzkowe) — wewnetrzna informacja na temat kwoty naboru,
i) Status — rozwijalna lista, przy uruchomieniu naboru ustawiamy status aktywny,

j)  Kontekst Wnioskodawcy — lista okresla role (kafelek), dla ktérej wniosek bedzie dostepny

w module Wnioskodawcy.

k) Nabdr na rozliczenie — umozliwia utworzenie naboru na rozliczenie dla danego wniosku.

. A . fapi _—
1. Klikng¢ przycisk w celu uruchomienia nowego naboru.

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.
Nabér zostanie dodany do listy oraz pojawi sie sze$¢ nowych zaktadek formularza:
e Dokumentacja — pusta zaktadka z mozliwoscig dodania dokumentu dla naboru.

e Whiosek PDF — szablon wykorzystywany do wygenerowania wniosku PDF zawierajgcego

informacje wypetnione na formularzu elektronicznym.

e Lista zatgcznikbw — zakladka stuzaca do wpisania listy zatgcznikéw widocznych w
formularzu wniosku.

o Wzory zatgcznikéw — zaktadka umozliwiajgca dodanie wzoréw zatgcznikow, ktére mozliwe

sg do pobrania z poziomu formularza wniosku.

e Karta oceny — zaktadka stuzgca do utworzenia karty oceny, ktéra widoczna jest w ocenie

merytorycznej wniosku.

e Schemat numeracji — formularz umozliwiajgcy ustawienie schematu numeracji.

UWAGA

Nabor zostanie uruchomiony wytgcznie po zmianie statusu na aktywny. Mozliwos¢ zmiany statusu na

aktywny domysinie jest zablokowana. W celu uruchomienia naboru nalezy spetic trzy warunki:

1. W celu petnej konfiguracji naboru nalezy doda¢ szablon formularza wniosku do naboru. Skorzystaj
Z rejestru ,Szablony dokumentow”.

2. W celu petnej konfiguracji naboru nalezy doda¢ wzér wniosku PDF do naboru. Skorzystaj z zaktadki
»Wniosek PDF".
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W celu petnej konfiguracji naboru nalezy zdefiniowa¢ karte oceny. Skorzystaj z zaktadki ,Karta
oceny”.

Po spetnieniu powyzszych warunkéw zostanie odblokowana mozliwosé zmiany statusu na
aktywny i uruchomiony nabdr. Réwnoczesnie z naborem na wnioski mozna aktywowaé nabdr na

rozliczenie wnioskéw. Funkcjonalno$c¢ ta zostata opisana w rozdziale 9.2.

9.1.1 Edycjanaboru

Administrator Realizatora oraz Administrator centralny PFRON moze edytowaé dane naboru w
nastepujgcych przypadkach:

a) Jezeli ,Data rozpoczecia” naboru jest z przysztosci to Administrator moze edytowac
wszystkie dane naboru, przy czym nie jest mozliwa zmiana ,Data rozpoczecia” naboru

na date z przeszitosci.

b) Jezeli ,Data rozpoczecia” naboru jest biezgca lub wczesniejsza, to Administrator nie

moze edytowaé ,Data rozpoczecia” oraz danych na zaktadce ,Karta oceny”

¢) Nigdy nie moze edytowa¢ danych w polach ,Realizator”, ,Grupa”, ,Podgrupa”.
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Zapisano pomysinie

W celu peingj konfiguracji naberu nalezy dodad szablon formularza wniosku do naboru. Skorzystaj z rejestru “Szablony dokumentéw™.

W celu peinej konfiguracji naboru nalezy dodaé wzdr wniosku PDF do naboru. Skorzystaj z zakiadki "Wniosek PDF™.

W celu peine] konfiguracfi naboru nalezy zdefiniowac karte oceny. Skorzystaj z zaktadki "Karta oceny”.

Strona giéwna - Rejestry - Rejestr nabordw - Edycja naboru

Dane podstawowe Dokumentacia Wniosek PDF Lista zalacznikdw Wrory zalacznikidw Karta oceny Schemat numeracji

i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.

Realizator: Grupa*: Podgrupa*:

[5]1 MOPS Wroclaw Aktywny samorzad % Aktywny Samorzad Modut Il - edukacja s

Nazwa naboru*:

Test AS MiI
Widoczny od*: Data rozpoczecia*: Data zakoficzenia*:
2019-10-01 2019-10-01 2019-10-01
Kwota ogloszenia: Status*:
0.00 Zakonczony s
Kontekst Wnioskodawcy™:
+ Osoba niepelnosprawna
| Organizacja pozarzgdowa
+ Przedsiebiorca
+ Opiekun osoby niepetnosprawnej
+ Jednostka samorzadu terytorialnego
Nabér na rozliczenie:
+ Aktywuj nabér na rozliczenie wnioskow
Rozliczenie - Widoczny od*: Rozliczenie - Data rozpoczecia*: Rozliczenie - Data zakoniczenia*:
rrrr-mmi-dd rrrr-mm-dd rrrr-mim-dd

Rysunek 104 Edycja naboru — nowo utworzony nabor

9.1.2 Dokumentacja
W celu edycji dokumentacji zatgczonej do naboru nalezy:

oo Rejestry

1. Rozwing¢ zakfadke w sekcji menu nawigacyjnego.

) Mabory - obszar

2. Klikng¢ przycisk dofinansowania . Zostanie wyswietlona lista naboréw.

3. Klikng¢ przycisk przy naborze, dla ktérego ma by¢ edytowana numeracja.
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Zostang wyswietlone dane podstawowe szczego6téw naboru.

4. Klikng¢ przycisk Dokumentacja .

Zostanie wyswietlona strona z mozliwo$cig dodawania i edycji dokumentaciji.

& Edycja naboru

Dane podstawowe Dokumentacja Whniosek PDE Lista zatacznikow Wzory zatacznikow Schemat numeracji

Filtrowanie danych w tabeli

_ WyczySE filtry.
Filtruj po Filtruj po

Nazwa pliku Dodano

rrrr-mm-dd

Nazwa pliku Dodano Akcja

Brak wynikéw

Rekordéw 0 Wyswietlanie rekordéw| 20 %

—Poprzednia  Dalej

Rysunek 105 Edycja naboru — dokumentacja

Dodaj dok
5. Wybraé przycisk.

Zostanie wyswietlony formularz importu dokumentu.

[ Dokument
Dopuszczalne sa pliki typu: JPG, PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Zalgcznik (Wybierz plik)*:

Wybierz plik

Opis zatgcznika:

Rysunek 106 Dokumentacja — zatgcznik

bi lik
6. Wybrac¢ przycisk .

7. Wybrac¢ z dysku lokalnego plik w formacie PDF lub JPG zawierajgcy pusty szablon wniosku

Dodanie opisu zatgcznika jest opcjonalne.
8. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania zmian.

Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem, spowoduje zamkniecie formularza dodania
dokumentacji bez zapisywania zmian.

UWAGA

W zakfadce Dokumentacja brak mozliwosci bezposredniej edycji dodanych plikow.
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9. W celu przegladania dodanego dokumentu nalezy klikngé przycisk .

10. W celu usuniecia dodanego pliku dokumentu nalezy powtérzyé kroki 1-4, a nastepnie przy

wybranym rekordzie dokumentu klikngé przycisk “

Zostanie wyswietlony komunikat pytajgcy o potwierdzenie operacji

Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie okna

komunikatu bez zapisywania wprowadzonych zmian.

9.1.3 Wniosek PDF
W celu pobrania szablonu wniosku przypisanego do zapisanego naboru nalezy:

Rejestry

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Mabory - obszar

2. Klikng¢ przycisk dofinansowania . Zostanie wyswietlona lista naborow.

3. Klikng¢ przycisk przy naborze, dla ktérego ma by¢ edytowany wniosek PDF.
Zostang wyswietlone dane podstawowe szczegoétéw naboru.

1 P D
4. Kiknaé przycisk L0I0sek PDE.

Zostanie wyswietlona strona z mozliwoscig dodania pustego szablony wniosku w formacie PDF.

& Edycja naboru

Dane podstawowe Dokumentacja Whiosek PDF Lista zalacznikéw Wzary zalaeznikéw Karta oceny Schemat numeracji

Plik PDF (Wybierz plik)*:

Wyhbierz plik

Wniosek PDF

Rysunek 107 Ekran edycji naboréw — wniosek PDF

5. Kliknad przycisk Iatiarasily

6. Wybrac¢ z dysku lokalnego plik w formacie PDF.

. . . fapisz . . .
7. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania szablonu wniosku.

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.
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9.1.4 Lista zatacznikéw
W celu edygji listy zatgcznikdw do naboru nalezy:

_Rejestry,

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Mabory - obszar

2. KIlikng¢ przycisk dofinansowania . Zostanie wyswietlona lista naboréw.

3. Klikng¢ przycisk przy naborze, dla ktérego ma by¢ edytowana lista zatgcznikow.

Zostang wyswietlone dane podstawowe szczego6téw naboru.

4. Kliknaé przycisk Lista zatgcznikdw _

Zostanie wyswietlona strona z mozliwo$cig dodania listy zatgcznikow w polu tekstowym.

& Edycja naboru

Dane podstawowe Dokumentacja Whniosek PDF Lista zalgcznikow Wzory zatacznikow Karta ocen; Schemat numeracji

Lista zatgcznikéw:

Nabér do skopiowania:

Wybierz...

Skopiuj liste zalacznikéw ze wskazanego naboru

Rysunek 108 Ekran edycji naborow — lista zatgcznikow

5. Wprowadzic liste zatgcznikow.
6. Klikng¢ przycisk w celu zapisania listy zatgcznikow.

7. Klikniecie przycisku m przed zapisaniem, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

Istnieje mozliwos¢ skopiowania zatgcznikdéw ze wskazanego naboru.

8. Aby skopiowac liste zatgcznikéw ze wskazanego naboru, nalezy wybra¢ nabdr, z ktérego

majg by¢ skopiowane zatgczniki. Nabor nalezy wybrac z listy rozwijanej. Nastepnie, po

. L, . Skopiuj liste zatgcznikéw ze wskazanego naboru
wybraniu naboru, nalezy uzy¢ przycisku .

Po wybraniu przycisku kopiowania listy zatgcznikow, pojawi sie komunikat z potwierdzeniem

operacji.
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Potwierdzenie operacji

Czy skopiowac liste zatgcznikow z wybranego naboru?

Rysunek 109 Potwierdzenie operaciji

Aby skopiowa¢ liste zatgcznikéw, nalezy klikngé . Po potwierdzeniu zostanie

zaprezentowany komunikat o pomy$inym skopiowaniu zatgcznikéw ze wskazanego naboru.

9.1.5 Wzory zalgcznikéw
W celu edycji wzoréw zatgcznikow naboru nalezy:

_Rejestry,

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Mabory - obszar
dofinansowania

2. Klikng¢ przycisk
Zostanie wyswietlona lista naboréw.

3. Klikng¢ przycisk przy naborze, dla ktérego majg by¢ edytowane wzory zatgcznikdw.

Zostang wyswietlone dane podstawowe szczeg6téw naboru.

Wzory zalgcznikow

4. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona strona z mozliwoscig dodania wzoréw zatgcznikéw w formatach JPG i
PDF.
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& Edycja naboru

Dane podstawowe Dokumentacja Whniosek PDF Lista zatacznikéw Wzory zatgcznikéw Schemat numeracji

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano
rrrr-mm-dd
Nazwa pliku Opis Dodano Akcja

Rekordéw 0 Wyswietlanie rekordéw | 20

Brak wynikéw

@

— Poprzednia Nastepna —

Nabér do skopiowania:

Wybierz...

Skopiuj pliki zatacznikéw ze wskazanego naboru

Rysunek 110 Ekran edycji naboréw — wzory zatgcznikow

Dodaj nowy wzor zatacznika
Klikng¢ przycisk .

Wybra¢ z dysku lokalnego plik w formacie JPG lub PDF.
Klikng¢ przycisk w celu zapisania wzoru zatgcznika.

Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem, spowoduje zamkniecie formularza bez
zapisywania wprowadzonych zmian.

* Wyczysc filt
Klikniecie przycisku n = usuwa wprowadzone filtry danych w tabeli.

UWAGA

W zaktadce Wzory zatgcznikéw brak mozliwosci edycji wzoréw zatgcznikow.

8. W celu usuniecia dodanego wzoru zatgcznika nalezy powtorzy¢ kroki 1-4, a nastepnie przy

9.

wybranym rekordzie wzoru zatgcznika klikngé przycisk “

Zostanie wyswietlony komunikat pytajgcy o potwierdzenie operacji

Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie okna

komunikatu bez zapisywania wprowadzonych zmian.

Aby skopiowac liste zatgcznikdw ze wskazanego naboru, nalezy z listy rozwijanej wybrac¢

Skopiuj pliki zatgcznikow ze wskazanego naboru

nabor, a nastepnie klikng¢ przycisk
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Po wybraniu przycisku kopiowania listy zatgcznikow, pojawi sie komunikat z potwierdzeniem
operacji.

Potwierdzenie operacji

Czy skopiowac liste zatgcznikdw z wybranego naboru?

Rysunek 111 Potwierdzenie operacji skopiowania zatgcznikdéw z wybranego naboru

Potwierdz
Aby skopiowac¢ liste zatgcznikéw, nalezy Kklikngé - Po potwierdzeniu zostanie

zaprezentowany komunikat o pomys$inym skopiowaniu zatgcznikéw ze wskazanego naboru.

9.1.6Karta oceny

Funkcjonalnos$¢ Karty ocen dostepna jest dla formularzy wnioskéw z grupy Aktywny Samorzad
oraz Rehabilitacji Spotecznej — Turnusy rehabilitacyjne. W przypadku modutu Il w Aktywnym
Samorzadzie nie jest wymagane uzupetnienie zaktadki Karta oceny. Dla naboru RS Turnusy

rehabilitacyjne Uzytkownik oznacza, czy wnioski bedg oceniane za pomocg karty oceny.

W celu edycji zapisanego naboru nalezy:

_Rejestry

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Mabory - obszar
dofinansowania

2. Klikng¢ przycisk
Zostanie wyswietlona lista naboréw.

3. Klikng¢ przycisk przy naborze, dla ktérego ma by¢ edytowana karta oceny.

Zostang wyswietlone dane podstawowe szczegétéw naboru.

Karta oceny

4. Klikng¢ przycisk —— .

Zostanie wyswietlona strona z mozliwoscig utworzenia karty oceny w naborze.
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& Edycja naboru

D Wniosek PDF  Lista zalaczniké Wzory zalaczniké Karta acen

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa kryterium

Nazwa kryterium

Whioskodawea pobiera nauke jednoczednic na dwéch (lub wiseej) kierunkach studiéw
Wnioskodawea posiada aktualng (wazna) Kartg Duzej Rodziny
Wnioskodawcs ponosi koszty z tyrutu pobierania nauki poza miejscem zamieszkania

Whioskodawca studiuje w przyspieszonym trybie

2019 1ubw iku dzialania 2ywiotu lub innych zdarzen losowych

Rekardy 1de 527

Podziat PFRON: Podziat Realizatora:

2700,00

Schemat numeracji

Akcja

= Poprzednia n 2 Dalei—

Podsumowanie kryteriéw Realizatora:

10000,00 0,00

Rysunek 112 Ekran edycji naboréw — karta oceny

5. Realizator ma mozliwos¢ utworzyé kryteria na dwa sposoby. Przy uzyciu przycisku

dodane zostang kryteria automatyczne, ktére uzupetnia system na

podstawie danych wprowadzonych we wniosku.

Natomiast przy uzyciu przycisku

dodane zostang kryteria wlasne Realizatora, ktére wymagajg

recznego uzupetnienia.

6. W celu dodania kryterium automatycznego nalezy klikng¢ przycisk .

7. Woybra¢ kryterium karty oceny z listy rozwijalnej i uzupetni¢ pole wartosc.

[ Kryterium karty oceny
1 Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.
Kryterium™*:

Wybierz...

Wartosc*:

Rysunek 113 Ekran edycji karty oceny — kryterium karty oceny

8. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonego kryterium karty oceny.

Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

9. W celu dodania kryterium wtasnego nalezy klikng¢ przycisk .
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10. Wprowadzi¢ wilasne kryterium karty oceny poprzez uzupetnienie pél: Nazwa, Opis (pole

opcjonalne do wypetnienia) i Wartos¢.

(3 Wiasne kryterium karty oceny

i Pola oznaczone symbolem ¥ 53 wymagane.

Nazwa*:

Opis:

Wartosc*:

Rysunek 114 Ekran edycji karty oceny — wiasne kryterium karty oceny

11. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonego wtasnego kryterium karty oceny.

Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

UWAGA

W zakftadce Karta oceny mozliwos¢ edycji kryteriow w karcie oceny zostanie zablokowana z dniem
rozpoczecia obowigzywania naboru — przy zmianie statusu naboru na ,Aktywny” zostanie wyswietlony

Uzytkownikowi stosowny komunikat.

12. W celu usuniecia dodanego kryterium nalezy powtérzy¢ kroki 1-4, a nastepnie przy wybranym

rekordzie kryterium klikng¢ przycisk “

Zostanie wyswietlony komunikat pytajgcy o potwierdzenie operacji

13. Klikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian.

Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie okna

komunikatu bez zapisywania wprowadzonych zmian.

14. W celu edycji dodanego kryterium nalezy powtérzy¢ kroki 1-4, a nastepnie przy wybranym

" 4
rekordzie kryterium klikngé przycisk -

15. Uzupetnic¢ pola zgodnie z etykietami je opisujgcymi.
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16. Klikng¢ przycisk w celu zapisania edytowanego kryterium karty oceny.

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

9.1.7 Schemat numeraciji
W celu edycji schematu numeracji wnioskéw nalezy:

_Rejestry

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Mabory - obszar

2. Klikngé przycisk dofinansowania . Zostanie wy$wietlona lista naboréw.

3. Klikng¢ przycisk przy naborze, dla ktérego ma by¢ edytowana numeracja.

Zostang wyswietlone dane podstawowe szczegotow naboru.

Schemat numeracji

4. Klikng¢ przycisk
Wyswietlona zostanie strona z mozliwoscig edycji schematu numeracji dokumentéw.

Wraz z informacjg o dostepnych zmiennych, kiére bedg uwzgledniane przy generowaniu

numeru nowego dokumentu.
Zmienne dostepne przy numeracji nowych dokumentow:
a) [DZIEN] - biezacy dzien
b) [MIESIAC] - biezacy miesigc
¢) [ROK] — biezacy rok
d) [LICZNIK] — aktualna wartos¢ licznika
e) [RW] - rodzaj formularza wniosku
5. Edycja dostepnych pal:
a) Numeracja wnioskoéw — pole, na podstawie ktérego beda generowane numery wnioskow.

Edytowanie tego pola mozliwe jest przez utworzenie statych elementéw w potgczeniu z
dostepnymi zmiennymi. Standardowo wykorzystane sg wszystkie zmienne, ale jest
mozliwos¢ ograniczenia zmiennych do mniejszej ilosci.

b) Licznik — pole, w ktérym wys$wietlony jest numer, z jakim aktualnie bedzie wygenerowany

whniosek.

Edytowanie tego pola zmieni naliczanie kolejnych wnioskéw od wpisanej liczby.

UWAGA

Cofniecie licznika i liczenie od poczatku spowoduje biad.

c) Dopetnienie — pole, w ktérym wyswietlona jest maksymalna liczba cyfr w liczniku.
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Standardowa wartos$c to 5, czyli maksymalnie wprowadzonych moze by¢ 99999 wnioskow.
6. Klikng¢ przycisk w celu zapisania zmian.

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

9.2 Uruchomienie nowego naboru — Typ: Wnioski o rozliczenia

Uruchomienie naboru na rozliczenie nastepuje po zaznaczeniu pola checkbox ,Aktywuj nabér

na rozliczenie wnioskéw” widocznego w sekcji Nabér na rozliczenie w oknie nowego naboru.

Stronagiowna - Rejestry - Rejestrnaborow - Nowy nabor

& Nowy nabér

Dane podstawowe

i Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.

Realizator: Grupa*: Podgrupa*:

Wybierz... + Wybierz... +

Nazwa naboru*:

Widoczny od*: Data rozpoczecia*: Data zakoriczenia*:
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm.-dd
’ Format rrr-mim-dd Format: rrr-mim-dd Format rrr-mm-dd
Kwota ogtoszenia: Status*:
Wybierz... <

Skiada sie 2 cyfr i przecinka

Kontekst Wnioskodawcy*:

Osoba niepetnosprawna
Organizacja pozarzagdowa
Przedsigbiorca

Opiekun osoby niepetnosprawnej

Jednostka samorzgdu terytorialnego

Whnioski beda oceniane za pomocg karty oceny Whnioski nie beda oceniane za pomocg karty oceny

Nabér na rozliczenie*:

Aktywuj nabor na rozliczenie wnioskéw

m

Rysunek 115 Okno — Nowy nabor

W celu aktywowania naboru na rozliczenie nalezy:

Rejestry

1. Rozwing¢ zakfadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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{at Strona gdwna
£ Wiadomosci

) Pisma ws. zmiany
rachunku

Whnioski
E2 Pisma do wnioskdw

CEE Urmnowy

Rozliczenia

= Turnusy rehabilitacyjne
) Rejestr zwrotdw

) Zwroty Srodkdw PFRON
4 Wnioski o ér. PFRON
A Limity

& Raporty

® sprawozdawczoid SWA
& Administracja

M Realizatorzy 50

O Mabory - obszar
dofinansowania

Szablony dokumentdw
Centralne szablony

dokumentow

Edycja konta

Rysunek 116 Menu nawigacyjne — sekcja rejestry

O _Nabory - obszar
dofinansowania

2. KIlikng¢ przycisk
Zostanie wyswietlona lista naboréw.
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O Rejestr naboréw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa Realizatora Nazwa naboru Widoezne od Data rozpoczgeia Data zakoficzenia Status
rerr-mm-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd dowalne s
E
Nazwa Realizatora Nazwa naboru Widoczne od Data rozpoczgcia Data zakofczenia Status Akcja

Zakofczony =
Zakofczony =
Zakofczony =
Zakoficzony [ |
ey CT-Te ]
Rekordy 1 do 526 Wybwiedanie rskamdwlzl  Poprzednia n 2 Dalej—

Rysunek 117 Przyktadowy rejestr naboréow

3. KIlikng¢ przycisk - przy wybranym wierszu.
Zostanie wyswietlone okno szczegotéw wybranego naboru

Stronagiéwna - Rejestry - Rejestr naboréw -~ Nowy nab6r

& Nowy nabdr
Dane podstawowe

i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane

Realizator: Grupa*®: Podgrupa*:

Wybierz... B Wybierz... B

Nazwa naboru*:

Widoczny od*: Data rozpoczecia*: Data zakoriczenia*:
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Format: rrrrmm-dd Format: rere-mm-dd Format: rrr-mmdd

Kwota ogtoszenia: Status*:

Wybierz... B

Skdada sie 7 cyfri praecinka.

Kontekst Wnioskodawcy™*:

Osoba niepetnosprawna
Organizacja pozarzadowa
Przedsiebiorca

Opiekun osoby niepetnosprawnej

Jednostka samorzadu terytorialnego

Whioski bedg oceniane za pomocg karty oceny Whioski nie bedg oceniane za pomocg karty oceny

Nabdr na rozliczenie*:

Aktywuj nabér na rozliczenie wnioskéw

Rysunek 118 Przykfadowy formularz naboru
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4. Zaznaczy¢ checkbox ,Aktywuj nabodr na rozliczenie wnioskow”.
5. Uzupehic¢ wyswietlone pola dotyczace rozliczenia

e Rozliczenie — widoczny od

e Rozliczenie — data rozpoczecia

e Rozliczenie — data zakonczenia

Nabor na rozliczenie

w| Aktywuj nabor na rozliczenie wnioskow

Rozliczenie - Widoczny od* Rozliczenie - Data rozpoczecia* Rozliczenie - Data zakoficzenia:

Rysunek 119 Aktywowanie naboru na rozliczenie

6. Klikng¢ przycisk - nastgpi zapisanie wprowadzonych danych naboru na rozliczenie.

Anuluj
Klikng¢ przycisk - nastgpi zamkniecie formularza i powrét na liste naborow.

9.2.1 Edycja danych podstawowych naboru

W celu edycji uruchomionego naboru nalezy:

ejestry

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Nabory - obhszar

2. Klikngé przycisk dofinansowania . Zostanie wy$wietlona lista naboréw.

3. Klikng¢ przycisk przy naborze, ktéry ma by¢ edytowany.

Zostang wyswietlone dane podstawowe szczegotdéw wybranego naboru.

W celu zmiany danych nalezy postepowac zgodnie z krokami 6-7 opisanymi w podrozdziale 9.1

9.2.2 Edycja formularza wniosku
W celu edycji formularza wniosku nalezy:
1. Rozwing¢ zaktadke Rejestry sekcji menu nawigacyjnego.
2. Klikngé przycisk Formularze wnioskow

Zostanie wyswietlona lista formularzy.

3. KIlikng¢ przycisk przy jednym z formularzy do edycji.

Zostanie wyswietlona lista pdl dostepnych do edyc;ji.
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(& Aktywny samorzad A1 - oprzyrzadowanie samochodu

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
(1] Nazwa Identyfikator Wymagane Ukryte Aktywne
dowolne s dowolne s dowolne *
D Nazwa Identyfikator Wymagane Ukryte Aktywne Akgja
257 01-U uposledzenie umystowe as_al.disability.type_01 0 0 1
258 02-P choroby psychiczne as_al.disability.type_02 0 0 1 [ # ]
259 03-L zaburzenia gtosu, mowy i choroby stuchu as_al.disability.type_03 0 0 1
260 osoba ghucha as_al.disability.type_03_01 0 0 1
261 04-0 narzad wzroku as_al.disability.type_04 0 0 1
262 osoba niewidoma as_al.disability.type_04_01 0 4] 1

Rysunek 120 Pola formularza — przyktadowa lista

4. Klikng¢ przycisk przy jednym z dostepnych na liscie pdl.

5. Zostanie wyswietlony formularz zarzgdzania danym polem.
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To pole formularza jest uzywane jako domysine dla wszystkich naboréw. Jakakolwiek zmiana w konfiguracji pola spowoduje utworzenie lokalne]j kopii pola, krdra bedzie uzywana w wybranym naborze
zamiast wersji domysinej

iD: @ Modut: ©

MNazwa systemowa: o

Sprzet rehabilitacyjny: Przedmiot wniosku: Dodatkowe pole

Nazwa*: @

Dodatkowe pole

Pomoc kontekstowa: @

Wartosc domysina: o

Minimalna liczba Maksymalna liczba

znakow: € znakéw: @

Wymagane: o Ukryte: L Aktywne: o

@ Nie Tak Nie @ Tak @ Nie Tak

Rysunek 121 Formularz zarzadzania danymi pola we wniosku

6. Uzupei¢ dostepne pola zgodnie z ich etykietami.
a) Nazwa — nazwa pola na wniosku.

b) Pomoc kontekstowa — po uzupetnieniu pola obok docelowego pola na wniosku pokaze sie

ikona © , pod ktorg znajda sie dodatkowe informacje, ktére zostang tutaj uzupetnione.

¢) Warto$¢ domysina — po uzupetnieniu pole bedzie uzupetniane o tg warto$¢ pozostawiajgca

mozliwos¢ edycji Uzytkownikowi podczas wprowadzania informaciji.
d) Minimalna liczba znakéw — minimalna liczba znakéw jakie nalezy wprowadzi¢ w polu.

e) Maksymalna liczba znakéw — domysina wartos¢ 255, maksymalna liczba znakow jakie

nalezy wprowadzi¢ w polu.

f)  Wymagane — nalezy wybrac tak w przypadku, gdy pole ma by¢ polem obowigzkowym bez

ktérego nie bedzie mozliwe dalsze ztozenie wniosku.

g) Ukryte — nalezy wybra¢ tak w przypadku, gdy pole ma zosta¢ ukryte dla Uzytkownika.
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h) Aktywne — nalezy zaznaczy¢ Tak aby pole zostato uaktywnione dla Uzytkownika.

. ! . Zapisz . . . . .
7. KIikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem przez system komunikatu.

vytacznie przy tym naborze

m
+
|

T

—

fd

o
]

=

[

L
T
—
[d

D

Cofnij wprowadzone zmiany i uzyj domysinego pola

Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamknigecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

8. W celu cofniecia wprowadzonych zmian i uzycia ponownie domysinych ustawien dla pola nalezy

Cofnij wprowadzone zmiany i uzyj doemyslnego pola

klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlony komunikat pytajgcy o potwierdzenie operac;ji.

.
9. Klikng¢ przycisk w celu cofniecia wprowadzonych zmian i uzycia ponownie

domyslinych ustawien dla pola.

Anuluj
Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie okna

komunikatu bez zapisywania wprowadzonych zmian.

10. Zarzgdzanie szablonami dokumentéw

Administrator Realizatora posiada mozliwos¢ tworzenia i edytowania szablonéw dokumentéw

dla podlegtej jednostki utworzonej w systemie z poziomu modutu Realizatora.

UWAGA

Do edycji szablonu nie nalezy uzywa¢ oprogramowania MS WORD — wykonawca zaleca oprogramowanie

Libreoffice.

10.1 Utworzenie szablonéw dokumentow

W celu utworzenia szablonéw dokumentéw nalezy:

1. Rozwing¢ zakfadke Rejestry sekcji menu nawigacyjnego.
Szablony dokumentéw
2. KIlikng¢ przycisk y

Zostanie wyswietlona lista szablonéw dokumentéw.
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@ Szablony dokumentéw
DODAWANE SZABLONY DOKUMENTOW MUSZA BYC PRZYGOTOWANE WYLACZNIE PRZY UZYCIU PROGRAMU LIBREOFFICE

Filtrowanie danych w tabeli

Filtraj po Fierui po Fileruj po Filerui po Fileruj po Fitrui po
Numer szablonu Nazwa szablonu Typ dokumentu Podtyp dokumenty  Nazwa naboru Zara

Numer szablonu Nazwa szablonu Typ dokumentu Podtyp dokumentu

Zarchiwizowany Ak

e [ ~]=]5]

k [ ] =] w]
[~ ] =] w]

i [~ ]=]=]

C [~ ]=]=]

i [~ ]=]=]

o [~ ]=]=]

e -] =]=]

ie [~ ]=]=]

e

N

N

N

(- 1-Tx]
o T-T=]
o T-T=]
aoo

Rysunek 122 Przyktadowa lista szablonéw dokumentéw

3. Kilikng¢ przycisk =z=blon §

Zostanie wyswietlony formularz wyboru szablonu dokumentow.

+ Mowy szablon

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane

Typ dokumentu®: Rodzaj: Realizator:
Wybierz ¢ wWybierz ® Wybierz

m

Rysunek 123 Formularz wyboru dokumentéw do dodania

4. Uzupetni¢ wszystkie dostepne pola zgodnie z ich etykietami.

a) Typ dokumentu (pole obowigzkowe) — typ dokumentu, dla ktérego ma zostac przygotowany

nowy szablon generowany pozniej w PDF — pismo, umowa, paczki ptatnosci

b) Rodzaj — konkretny rodzaj dokumentu z danego typu, np. dla pisma — informacja w sprawie

dofinansowania.

¢) Realizator — jednostka, dla ktorej tworzony jest szablon. Uzupetnione automatycznie.

. , . Zapisz . . . . .
5. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone

- . . Zapisano pomysinie
wyswietleniem przez system komunikatu .

Zostanie wyswietlony formularz edycji szablonu dokumentow.

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem zmian spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.
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Strona gtéwna - Rejestry - Szablony dokumentéw

Edycja szablonu

Dane Dostepne zmienne

i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane.

Numer ewidencyjny: Realizator:
Typ dokumentu: Rodzaj:
Pismo do wniosku

Nazwa*: Nabér:

pismo

Dopuszczalne s3 pliki typu: ODT. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.
DODAWANE SZABLONY DOKUMENTOW MUSZA BYC PRZYGOTOWANE WYLACZNIE PRZY UZYCIU PROGRAMU LIBREOFFICE

Plik z szablonem (Wybierz plik):

Wybierz plik Plik
‘ -pisma.odt

Rysunek 124 Formularz edycji szablonu dokumentéw

6. Uzupeni¢ wszystkie obowigzkowe pola zgodnie z etykietami.
a) Nazwa — nazwa szablonu dokumentu wyswietlana w systemie.
b) Nabédr — do wybrania z listy dla ktérego naboru ma zostaé stworzony szablon dokumentu.

c) Wyswietl liste naboréw — zaznaczy¢ jedng z dostepnych wartosci. Wybrana wartos¢ steruje

listg dostepnych naboréw w polu ,Naboér”.

Dostepne zmienne

7. Klikng¢ przycisk
Zostanie wyswietlona lista dostepnych zmiennych dla danego typu dokumentu, na podstawie
wybranego we wczesniejszym kroku naboru. Zmienne nalezy uzupetnia¢ w dokumencie w

formacie .odt

UWAGA
Aby zmienne dziataty dobrze, nalezy kazdorazowo kopiowac¢ ich tres¢ z formularza i wklejac je w

catosci (bez dokonywania zmian) do docelowego pliku.

Dane podstawowe

8. Kilikng¢ przycisk
9. KIlikng¢ przycisk i wybra¢ uzupetniony o zmienne plik szablonu w formacie .odt.

. , . Zapisz . . .
10. Klikng¢ przycisk w celu dodania szablonu dokumentu, co zostanie potwierdzone

. . . Dodano pomysinie
wyswietleniem przez system komunikatu .
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11.

12.

13.

Klikniecie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez
zapisywania wprowadzonych zmian.

Po dodaniu szablonu dokumentu do naboru mozliwe jest sprawdzenie poprawno$ci

_ o _ Test zmiennych
wprowadzonych zmiennych poprzez uzycie przycisku .

System wygeneruje szablon dokumentu, ktéry mozna zapisa¢. Zmienne w szablonie zostang

zmienione na ponizsze wartosci:

a) #OK# - potwierdzenie, ze zmienne zostaly wprowadzone prawidtowo w szablonie
dokumentu.

b) #FALSZ# - potwierdzenie, ze zmienne zostaly wprowadzone nieprawidtowo w szablonie
dokumentu.

Po dodaniu szablonu dokumentu do naboru mozliwy jest podglad szczegétéw dodanego pliku,

poprzez uzycie przycisku B Dostepne sg nastepujace informacje:

a) Utworzony — data dodania pliku z szablonem dokumentu,

b) Typ pliku — informacja o rozszerzeniu pliku,

¢) Rozmiar — informacja o rozmiarze pliku,

d) Pobrano — informacja o liczbie pobran pliku.

Dodatkowo z tego miejsca mozna pobraé¢ szablon dokumentu poprzez klikniecie przycisku

& Pobierz plik

10.2 Edycja szablonéw

W celu edycji szablonéw dokumentéw nalezy:
Rozwina¢ zaktadke = EEIESIY \y sekcji menu nawigacyjnego.

W Szablony dokumentow

Klikng¢ przycisk . Zostanie wyswietlona lista szablonow

dokumentow.

Klikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlony formularz edycji szablonu dokumentu.
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Stronagiowna - Rejestry - Szablony dokumentow - ¢

[ Edycja szablonu

Dane podst: Dostepne zmienne

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Numer ewidencyjny: Realizator:

Typ dokumentu: Rodzaj:

Pismo do wniosku informacja w sprawie dofinansowania
Nazwa*: Nabér:

pismo

Dopuszczalne sg pliki typu: ODT. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.
DODAWANE SZABLONY DOKUMENTOW MUSZA BYC PRZYGOTOWANE WYLACZNIE PRZY UZYCIU PROGRAMU LIBREOFFICE

Plik z szablonem (Wybierz plik):

Wybierz plik Plik
Pismo do wniosku .odt Test zmiennych

m

Rysunek 125 Formularz edycji szablonu dokumentu

4. Uzupetni¢ wszystkie dostepne pola zgodnie z etykietami.
a) Nazwa — nazwa szablonu dokumentu wyswietlana w systemie.
b) Nabédr — do wybrania z listy dla ktérego naboru ma zostaé stworzony szablon dokumentu.

c) Wyswietl liste naboréw — zaznaczy¢ jedng z dostepnych wartosci. Wybrana wartos¢ steruje

listg dostepnych naboréw w polu ,Naboér”.

Dostepne Zmienne
5. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona lista dostepnych zmiennych dla danego typu dokumentu na podstawie
wybranego we wczesniejszym kroku naboru. Zmienne nalezy uzupetnia¢ w dokumencie w

formacie .odt

10.3 Archiwizacja szablonéw

W celu oznaczenia lokalnych szablonéw dokumentow jako zarchiwizowane nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke Rejestry sekcji menu nawigacyjnego.
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& Rejestry %

Realizatorzy 510

Mabory - obszar
dofinansowania

szablony dokumentaw

Centralne szablony
dokurnentdw

Rysunek 126 Menu boczne - zaktadka Rejestry

szablony dokumentow

2. KIlikng¢ przycisk . Zostanie wyswietlona lista szablonow

dokumentow.

Do nowy szation

DODAWANE SZABLONY DOKUMENTOW MUSZA BVC PRZYGOTOWANE WY:ACZNIE PRZY UZYCIU PROGRAMU LIBREOFFICE

Filtrowanie danych w tabeli * ety
Fitryj po

Fittruj po Fitraj po Fittrpo Fitrujpo Fitruj po.
Numer szablont Nazwa szablonu Typ dokumentu Podtyp dokumentu  Nazwa naboru Zarchiwizowany

Numer szsblany Nasws szablanu

(-] =]

o T-T=]
o T-T=]

(- T1-Tx]
aoo
[T Tx]

Rysunek 127 Przyktadowa lista szablonéw

Klikng¢ przycisk EI Po kliknieciu pojawi sie komunikat:
Potwierdzenie operacji
Na pewno zarchiwizowac szablon dokumentdw?
Anuluj
Rysunek 128 Komunikat z potwierdzeniem wykonania operacji

Po wybraniu , pojawi sie komunikat informujacy o tym, ze szablon dokumentéw

zostat zarchiwizowany:
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Szablon dokumentow zostat zarchiwizowany

Rysunek 129 Komunikat: Szablon dokumentéw zostat zarchiwizowany

odsjnowy sstion
NE SZABLONY DOKUMENTOW MUSZA BYC PRZYGOTOWANE WYLACZNIE PRZY UZYCIU PROGRAMU LIBREOFFICE

nie danych w tabeli
Fiers pa Fikesi po Fitruipo Fikrs po i

zzzzzzzzzzzzzz

Rysunek 130 Widok listy szablonéw zarchiwizowanych

Archiwizacje szablonu mozna cofng¢ za pomoca przycisku m

Zarchiwizowane dokumenty nie bedg dostepne do wyboru w polach umozliwiajgcych wybor szablonu.
W przypadku, gdy w jakims$ dokumencie (umowa, pismo, lista wyptat) wykorzystano szablon, ktory
nastepnie zostat oznaczony jako ,zarchiwizowany” to szablon ten nadal bedzie dostepny w trakcie

edycji rzeczonego dokumentu.

10.4 Zmienne dla pisma

Lp. Zmienna Opis

1 {NumerWniosku} Numer wniosku

2 {NazwaNaboru} Nazwa naboru

3 {DataWniosku} Data wniosku

4 {PrzewidywanyKosztZadania} Przewidywany koszt zadania

5 {KwotaWnioskowana} Kwota wnioskowana

6 {PrzedmiotWniosku} Przedmiot wniosku

7 {NumerSprawy} Numer sprawy

8 {NumerKancelaria} Numer kancelaryjny

9 {NazwaPodgrupy} Nazwa podgrupy

10 | {MiastoRealizatora} Miasto realizatora

11 | {NumerPisma} Numer pisma

12 | {DataPisma} Data druku pisma

13 | {DofKwota} Kwota dofinansowania

14 | {DofKwotaS} Kwota dofinansowania stownie

15 | {Polel} Wiasne pole (1)

16 | {Pole2} Wiasne pole (2)

17 | {Pole3} Wiasne pole (3)

18 | {Pole4} Wiasne pole (4)

19 | {Pole5} Wiasne pole (5)

20 | {PanPani} Pan/Pani

21 | {PanaPani} Pana/Pani

22 | {PanaPania} Pana/Panig

23 | {Imie} Imie wnioskodawcy

24 | {Drugi Imie} Drugie imie wnioskodawcy

25 | {Nazwisko} Nazwisko wnioskodawcy

26 | {Nazwa} Nazwa instytuciji

27 | {ZamUlica} Adres zamieszkania wnioskodawcy: Ulica
28 | {ZamBudynek} Adres zamieszkania wnioskodawcy: Budynek
29 | {ZamLokal} Adres zamieszkania wnioskodawcy: Lokal
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30 | {ZamMiasto} Adres zamieszkania wnioskodawcy:
Miejscowos¢

31 | {ZamKod} Adres zamieszkania wnioskodawcy: Kod
pocztowy

32 | {ZamPoczta} Adres zamieszkania wnioskodawcy: Poczta

33 | {MeldUlica} Adres zameldowania wnioskodawcy: Ulica

34 | {MeldBudynek} Adres zameldowania wnioskodawcy:
Budynek

35 | {MeldLokal} Adres zameldowania wnioskodawcy: Lokal

36 | {MeldMiejscowosc} Adres zameldowania wnioskodawcy:
Miejscowos¢

37 | {MeldKodPocztowy} Adres zameldowania wnioskodawcy: Kod
pocztowy

38 | {MeldPoczta} Adres zameldowania wnioskodawcy: Poczta

39 | {AsM2NazwaUczelniX} Dla wniosku AsM2: Nazwa uczelni (gdzie X
to pozadany numer kierunku)

40 | {AsM2NumerSemestruX} Dla wniosku AsM2: Semestr (gdzie X to
pozadany numer kierunku)

41 | {AsM2KierunekX} Dla wniosku AsM2: Kierunek (gdzie X to
pozadany numer kierunku)

42 | {AsM2SemestrOdX} Dla wniosku AsM2: Data rozpoczecia
semestru (gdzie X to pozgdany numer
kierunku)

43 | {AsM2SemestrDoX} Dla wniosku AsM2: Data zakonczenia
semestru (gdzie X to pozgdany numer
kierunku)

44 | {AsM2DofinansowanieWnioskowaneX} Kwota dofinansowania kierunk— -
wnioskowana (gdzie X to pozgdany numer
kierunku)

45 | {AsM2DofinansowanieWnioskowaneSX} Dla wniosku AsM2: Dofinansowanie: Kwota
dofinansowania kierunk— - wnioskowana:
Stownie (gdzie X to pozgdany numer
kierunku)

46 | {AsM2DofinansowaniePrzyznaneX} Dofinansowanie: Kwota dofinansowania
kierunk— - przyznana (gdzie X to pozadany
numer kierunku)

47 | {AsM2DofinansowaniePrzyznaneSX} Dla wniosku AsM2: Dofinansowanie: Kwota
dofinansowania kierunk— - przyznana:
Stownie (gdzie X to pozgdany numer
kierunku)

48 | {AsM2NazwaUczelnilnneX} Dla wniosku AsM2: Nazwa innej uczelni
(gdzie X to pozadany numer kierunku)

49 | {AsM2KierunekinneX} Dla wniosku AsM2: Inny kierunek (gdzie X to
pozadany numer kierunku)

50 | {ImieNiepelnosprawny} Turnusy rehabilitacyjne: Dane osobowe
niepetnosprawnego: Imie

51 | {NazwiskoNiepelnosprawny} Turnusy rehabilitacyjne: Dane osobowe
niepetnosprawnego: Nazwisko

52 | {DataUrodzeniaNiepelnosprawny} Turnusy rehabilitacyjne: Dane osobowe
niepetnosprawnego: Data urodzenia

53 | {PeselNiepelnosprawny} Turnusy rehabilitacyjne: Dane osobowe

niepetnosprawnego: Pesel
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54 | {DaneAdresowePelnomocnik} Turnusy rehabilitacyjne: Dane adresowe
petnomocnika osoby niepetnosprawne;j

55 | {ImiePelnomocnik} Turnusy rehabilitacyjne: Dane osobowe
petnomocnika osoby niepetnosprawnej: Imie

56 | NazwiskoPelnomocnik} Turnusy rehabilitacyjne: Dane osobowe
petnomocnika osoby niepetnosprawne;j:
Nazwisko

57 | {ImieNazwiskoOpiekun} Turnusy rehabilitacyjne: Imie i nazwisko
opiekuna: Imie

58 | {NazwiskoOpiekun} Turnusy rehabilitacyjne: Imie i nazwisko
opiekuna: Nazwisko

59 | {TurnusDataOd} Turnusy rehabilitacyjne: Data rozpoczecia
turnusu rehabilitacyjnego

60 | {TurnusDataDo} Turnusy rehabilitacyjne: Data zakohczenia
turnusu rehabilitacyjnego

61 | {DofinansowanieUczestnik} Turnusy rehabilitacyjne: Kwota
dofinansowania uczestnika

62 | {DofinansowanieOpiekun} Turnusy rehabilitacyjne: Kwota
dofinansowania opiekuna

63 | {Pdplmie} Imie podopiecznego

64 | {PdpDImie} Drugie imie podopiecznego

65 | {PdpNazwisko} Nazwisko podopiecznego

66 | {PdpPesel} Pesel podopiecznego

67 | {DataPodpisaniaUmowyE-Realizator} Data ztozenia podpisu elektronicznego na
umowie przez pierwszego Realizatora

68 | {OsobaPodpisUmowaE-Realizator} Imie i nazwisko osoby, ktéra jako pierwsza
ztozyta podpis elektroniczny na umowie

69 | {DataPodpisaniaUmowyE-Wnioskodawca} | Data zlozenia podpisu elektronicznego na
umowie przez Wnioskodawce

70 | {DataPodpisaniaUmowyR-Wnioskodawca} | Data zlozenia podpisu odrecznego na
umowie przez Wnioskodawce

71 | {OsobaPodpisUmowaE-Wnioskodawca} Imie i nazwisko osoby, ktéra ztozyta podpis
elektroniczny na umowie

72 | {DataPodpisaniaUmowyE-RealizatorX} Data ztozenia podpisu elektronicznego na
umowie przez kolejnego Realizatora, gdzie X
to kolejny Realizator

73 | {OsobaPodpisUmowaE-RealizatorX} Imie i nazwisko osoby, ktora jako kolejna
ztozyta podpis elektroniczny na umowie,
gdzie X to kolejny Realizator

74 | {KosztZakupuSprzetuRehlInst} Dla wniosku RsSrdiv2: Budzet zadania:
Koszt zakupu sprzetu rehabilitacyjnego dla
instytucji w postaci listy zawierajgcej kolumny
Lp. Nazwe sprzetu, kwote przyznanego
dofinansowania.

75 | {SrodkiWlasne} Dla wniosku RsSrdiv2: Budzet zadania:
Wtasne Srodki przeznaczone na realizacje
zadania — z wniosku

76 | {PubliczneZrodlaFinansowania} Dla wniosku RsSrdiv2: Budzet zadania: Inne

publiczne zrédia finansowania ogéte— - z
wytgczeniem srodkéw pochodzacych z
PFRON
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77

{NiepubliczneZrodlaFinansowania}

Dla wniosku RsSrdiv2: Budzet zadania: Inne
niepubliczne zrodta finansowania ogoéte— - z
wytgczeniem srodkéw pochodzacych z
PFRON

78

{PlanowaneMiejsceRealizacjiZadania}

Dla wniosku RsSkrtv2: Przedmiot wniosku:
Planowane miejsce realizacji zadania

79

{TerminRozpoczecia}

Dla wniosku RsSkrtv2: Przedmiot wniosku:
Termin rozpoczecia

80

{PrzewidywanyCzasRealizacjiZadania}

Dla wniosku RsSkrtv2: Przedmiot wniosku:
Przewidywany czas realizacji zadania

81

{TerminZakonczenia}

Dla wniosku RsSkrtv2: Przedmiot wniosku:
Termin zakonczenia

82

{KosztorysRzeczowoFinansowy}

Dla wniosku RsSkrtv2: Tabela z kolumng z
kolejng liczbg i z kolumnami oznaczonymi
Zmiennymi:
{ZakresRzeczowyRodzajowKosztow— -
Zakres rzeczowy wg rodzajow kosztow,
{CalkowitaWartoscRodzajowKosztow} -
Catkowita warto$¢ rodzajow kosztéw,
{KwotaDofinansowaniaRodzajowKosztow— -
Kwota przyznanego dofinansowania do
rodzajow kosztow,
{UdzialWlasnyRodzajowKosztow— - Kwota
wyliczona przez system jako réznica
pomiedzy
{CalkowitaWartoscRodzajowKosztow} i
{KwotaDofinansowaniaRodzajowKosztow}

83

{SzkolenieNazwa}

Dla wniosku RzZks2: Nazwa szkolenia
podana we whiosku

84

{SzkolenieTerminOd}

Dla wniosku RzZks2: Termin szkolenia od
podany we wniosku

85

{SzkolenieTerminDo}

Dla wniosku RzZks2: Termin szkolenia do
podany we wniosku

86

{SzkolenieMiejsceRealizacji}

Dla wniosku RzZks2: Miejsce realizacji
szkolenia podane we wniosku

87

{OrganizatorSzkoleniaNazwa}

Dla wniosku RzZks2: Nazwa organizatora
szkolenia podana w umowie jezeli istnieje
umowa lub nazwa z wniosku jezeli nie
istnieje umowa

88

{OrganizatorSzkoleniaTelefon}

Dla wniosku RzZks2: Nr telefonu
organizatora szkolenia podany w umowie
jezeli istnieje umowa lub telefon z wniosku
jezeli nie istnieje umowa

89

{OrganizatorSzkoleniaEmail}

Dla wniosku RzZks2: E-mail organizatora
szkolenia podany w umowie jezeli istnieje
umowa lub e-mail z wniosku jezeli nie istnieje
umowa

90

{LiczbaStanowiskPracy}

Dla wniosku: RzZWspv2: Liczba stanowisk
pracy podanych we wniosku ,Wyposazenie
stanowiska pracy”

91

{KRS}

Dla wniosku RzWspv2: Numer KRS podany
we wniosku
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92 | {ProcentDofinansowaniax} Dla wniosku RsSrv2: Procent dofinansowania

93 | {ListaReprezentantowWnioskodawcy} Lista reprezentantow wnioskodawcy

94 | {MiastoRealizatora} Adres Realizatora: miejscowosc¢

95 | {MiesiecznaKwotaDofinansowaniaOkres1} | Miesieczna kwota dofinansowania dla okresu

{MiesiecznaKwotaDofinansowaniaOkres2} | N
{MiesiecznaKwotaDofinansowaniaOkres3}
10.5 Zmienne dla umowy

Lp. Zmienna Opis

1 {NumerWniosku} Numer wniosku

2 {NazwaNaboru} Nazwa naboru

3 {ZnakSprawy} Znak sprawy

4 {DataWniosku} Data wniosku

5 {PrzewidywanyKosztZadania} Przewidywany koszt zadania

6 {KwotaWnioskowana} Kwota wnioskowana

7 {PrzedmiotWniosku} Przedmiot wniosku

8 {NumerUmowy} Numer umowy

9 {SymbolUmowy} Typ umowy (symbol)

10 | {TypUmowy} Typ umowy (petna nazwa)

11 | {NumerUchwaly} Numer uchwaty

12 | {DataUchwaly} Data uchwaty

13 | {Dyrektor} Dyrektor jednostki

14 | {Starosta} Starosta

15 | {WStarosta} Wice starosta

16 | {Ksiegowy} Gltéwny ksiegowy jednostki

17 | {Skarbnik} Skarbnik

18 | {JstUlica} Jednostka: Ulica

19 | {JstBudynek} Jednostka: Numer budynku

20 | {JstLokal} Jednostka: Numer lokalu

21 | {JstMiasto} Jednostka: Miejscowos¢

22 | {JstKod} Jednostka: Kod pocztowy

23 | {JstPoczta} Jednostka: Poczta

24 | {JstPowiat} Jednostka: Powiat

25 | {WykData} Maksymalny termin wykorzystania
dofinansowania

26 | {DokData} Maksymalny termin dostarczenia
dokumentow

27 | {KoniecData} Termin wygasniecia umowy

28 | {WniKwota} Dofinansowanie: Kwota dofinansowania:
Kwota

29 | {WniKwotaS} Dofinansowanie: Kwota dofinansowania:
Stownie

30 | {DofProcent} Dofinansowanie: Dofinansowanie: Procent

31 | {DofKwota} Dofinansowanie: Dofinansowanie: Kwota

32 | {DofKwotaS} Dofinansowanie: Dofinansowanie: Stownie

33 | {WlaProcent} Dofinansowanie: Wtasne koszty: Procent

34 | {WlaKwota} Dofinansowanie: Wiasne koszty: Kwota

35 | {WlaKwotaS} Dofinansowanie: Wtasne koszty: Stownie

36 | {FaktKwota} Dofinansowanie: Kwota na fakturze: Kwota

37 | {FaktKwotaS} Dofinansowanie: Kwota na fakturze: Stownie

38 | {WniBank} Dofinansowanie: Nazwa banku
wnioskodawcy

39 | {WniKonto} Dofinansowanie: Numer konta wnioskodawcy
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40 | {DodatkowyBank} Dofinansowanie: Dodatkowa nazwa banku

41 | {DodatkoweKonto} Dofinansowanie: Dodatkowy numer
rachunku bankowego

42 | {Wnilmie} Imie wnioskodawcy

43 | {WniDImie} Drugie imie wnioskodawcy

44 | {WniNazwisko} Nazwisko wnioskodawcy

45 | {WniNazwa} Nazwa Instytucji

46 | {WniPesel} Numer PESEL wnioskodawcy

47 | {WniNip} Numer NIP wnioskodawcy

48 | {ZamUlica} Adres zamieszkania wnioskodawcy: Ulica

49 | {ZamBudynek} Adres zamieszkania wnioskodawcy: Nr
budynku

50 | {ZamLokal} Adres zamieszkania wnioskodawcy: Nr lokalu

51 | {ZamMiasto} Adres zamieszkania wnioskodawcy:
Miejscowos¢

52 | {ZamKod} Adres zamieszkania wnioskodawcy: Kod
pocztowy

53 | {ZamPoczta} Adres zamieszkania wnioskodawcy: Poczta

54 | {MeldUlica} Adres zameldowania wnioskodawcy: Ulica

55 | {MeldBudynek} Adres zameldowania wnioskodawcy: Nr
budynku

56 | {MeldLokal} Adres zameldowania wnioskodawcy: Nr
lokalu

57 | {MeldMiejscowosc} Adres zameldowania wnioskodawcy:
Miejscowosc¢

58 | {MeldKodPocztowy} Adres zameldowania wnioskodawcy: Kod
pocztowy

59 | {MeldPoczta} Adres zameldowania wnioskodawcy: Poczta

60 | {KorUlica} Adres korespondencyjny wnioskodawcy:
Ulica

61 | {KorBudynek} Adres korespondencyjny wnioskodawcy: Nr
budynku

62 | {KorLokal} Adres korespondencyjny wnioskodawcy: Nr
lokalu

63 | {KorMiejscowosc} Adres korespondencyjny wnioskodawcy:
Miejscowosc¢

64 | {KorKodPocztowy} Adres korespondencyjny wnioskodawcy:
Kod pocztowy

65 | {KodPoczta} Adres korespondencyjny wnioskodawcy:
Poczta

66 | {WniPodopieczny} Whiosek sktadany byt w imieniu
podopiecznego (TAK/NIE)

67 | {Pdplmie} Imie podopiecznego

68 | {PdpDIimie} Drugie imie podopiecznego

69 | {PdpNazwisko} Nazwisko podopiecznego

70 | {PdpPesel} Pesel podopiecznego

71 | {PostSadu} Opiekun na wskutek postanowienia
sgdowego (TAK/NIE)

72 | {SadNazwa} Nazwa sadu, ktéry wydat postanowienie

73 | {SadMiasto} Miejscowos¢ siedziby sadu, ktory wydat
postanowienie

74 | {SadData} Data wydania postanowienia sgdowego

przez Sad
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75 | {SadNumer} Sygnatura akt postanowienia sgdowego

76 | {PeInNumer} Opiekun za posrednictwem petnomocnictwa
notarialnego (TAK/NIE)

77 | {PelnData} Data petnomocnictwa

78 | {PelnRep} Numer repertorium petnomocnictwa

79 | {AsA2KursKwota} Dla wniosku AsA2: Dofinansowanie:
Dofinansowanie kursu prawa jazdy: Kwota

80 | {AsA2KursKwotaS} Dla wniosku AsA2: Dofinansowanie:
Dofinansowanie kursu prawa jazdy: Stownie

81 | {AsA2DojazdKwota} Dla wniosku AsA2: Dofinansowanie:
Dofinansowanie wyzywienia i dojazdu na
kurs prawa jazdy: Kwota

82 | {AsA2DojazdKwotaS} Dla wniosku AsA2: Dofinansowanie:
Dofinansowanie wyzywienia i dojazdu na
kurs prawa jazdy: Stownie

83 | {AsA2DietaKwota} Dla wniosku AsA2: Dofinansowanie:
Standardowa dieta: Kwota

84 | {AsA2DietaKwotaS} Dla wniosku AsA2: Dofinansowanie:
Standardowa dieta: Stownie

85 | {AsM2CzesneKwota} Dla wniosku AsM2: Dofinansowanie: Kwota
dofinansowania (czesne): Kwota

86 | {AsM2CzesneKwotaS} Dla wniosku AsM2: Dofinansowanie: Kwota
dofinansowania (czesne): Stownie

87 | {AsM2DodatekKwota} Dla wniosku AsM2: Dofinansowanie: Kwota
dofinansowania (dodatek): Kwota

88 | {AsM2DodatekKwotaS} Dla wniosku AsM2: Dofinansowanie: Kwota
dofinansowania (dodatek): Stownie

89 | {AsM2NazwaUczelniX} Dla wniosku AsM2: Nazwa uczelni (gdzie X
to pozadany numer kierunku)

90 | {AsM2NumerSemestrux} Dla wniosku AsM2: Semestr (gdzie X to
pozadany numer kierunku)

91 | {AsM2KierunekX} Dla wniosku AsM2: Kierunek (gdzie X to
pozadany numer kierunku)

92 | {AsM2SemestrOdX} Dla wniosku AsM2: Data rozpoczecia
semestru (gdzie X to pozgdany numer
kierunku)

93 | {AsM2SemestrDoX} Dla wniosku AsM2: Data zakonczenia
semestru (gdzie X to pozadany numer
kierunku)

94 | {AsM2InnaUczelniaNazwaX} Dla wniosku AsM2: Nazwa uczelni innego
kierunku zawartego w jednym przedmiocie
wniosku (gdzie X to numer przedmiotu
wniosku)

95 | {AsM2InnaSzkWydzialX} Dla wniosku AsM2: Wydziat innego kierunku
zawartego w jednym przedmiocie wniosku
(gdzie X to numer przedmiotu wniosku)

96 | {AsM2InnaSzkKierunekX} Dla wniosku AsM2: Kierunek innego kierunku
zawartego w jednym przedmiocie wniosku
(gdzie X to numer przedmiotu wniosku)

97 | {AsM2InnaSzkSpecjalnoscX} Dla wniosku AsM2: Specjalnos¢ innego

kierunku zawartego w jednym przedmiocie
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whniosku (gdzie X to numer przedmiotu

wniosku)

98 | {AsM2DofinansowanieWnioskowaneX} Kwota dofinansowania kierunk— -
wnioskowana (gdzie X to pozgdany numer
kierunku)

99 | {AsM2DofinansowanieWnioskowaneSX} Dla wniosku AsM2: Dofinansowanie: Kwota

dofinansowania kierunk— - wnioskowana:
Stownie (gdzie X to pozgdany numer
kierunku)

100 | {AsM2DofinansowaniePrzyznaneX} Dofinansowanie: Kwota dofinansowania
kierunk— - przyznana (gdzie X to pozadany
numer kierunku)

101 | {AsM2DofinansowaniePrzyznaneSX} Dla wniosku AsM2: Dofinansowanie: Kwota
dofinansowania kierunk— - przyznana:
Stownie (gdzie X to pozgdany numer
kierunku)

102 | {KosztZakupuSprzetuRehInst} Dla wniosku RsSrdiv2: Budzet zadania:
Koszt zakupu sprzetu rehabilitacyjnego dla
instytucji w postaci listy zawierajgcej kolumny
Lp. Nazwe sprzetu , kwote przyznanego
dofinansowania.

103 | {SrodkiWlasne} Dla wniosku RsSrdiv2: Budzet zadania:
Wtasne srodki przeznaczone na realizacje
zadania — z wniosku

104 | {PubliczneZrodlaFinansowania} Dla wniosku RsSrdiv2: Budzet zadania: Inne
publiczne zrédta finansowania ogoéte— - z
wytgczeniem srodkéw pochodzgcych z
PFRON

105 | {NiepubliczneZrodlaFinansowania} Dla wniosku RsSrdiv2: Budzet zadania: Inne
niepubliczne zrodta finansowania ogoéte— - z
wytgczeniem srodkéw pochodzgcych z
PFRON

106 | {PlanowaneMiejsceRealizacjiZadania} Dla wniosku RsSkrtv2: Przedmiot wniosku:
Planowane miejsce realizacji zadania

107 | {TerminRozpoczecia} Dla wniosku RsSkrtv2: Przedmiot wniosku:
Termin rozpoczecia

108 | {PrzewidywanyCzasRealizacjiZadania} Dla wniosku RsSkrtv2: Przedmiot wniosku:
Przewidywany czas realizacji zadania

109 | {TerminZakonczenia} Dla wniosku RsSkrtv2: Przedmiot wniosku:
Termin zakonczenia

110 | {KosztorysRzeczowoFinansowy} Dla wniosku RsSkrtv2: Tabela z kolumng z
kolejng liczbg i z kolumnami oznaczonymi
Zmiennymi:
{ZakresRzeczowyRodzajowKosztow— -
Zakres rzeczowy wg rodzajow kosztow,
{CalkowitaWartoscRodzajowKosztow} -
Catkowita wartos¢ rodzajéw kosztow,
{KwotaDofinansowaniaRodzajowKosztow— -
Kwota przyznanego dofinansowania do
rodzajow kosztéw,
{UdzialWlasnyRodzajowKosztow— - Kwota
wyliczona przez system jako réznica
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pomiedzy
{CalkowitaWartoscRodzajowKosztow} i
{KwotaDofinansowaniaRodzajowKosztow}

111

{SzkolenieNazwa}

Dla wniosku RzZksv2: Nazwa szkolenia
podana we wniosku

112

{SzkolenieTerminOd}

Dla wniosku RzZksv2: Termin szkolenia od
podany we wniosku

113

{SzkolenieTerminDo}

Dla wniosku RzZksv2: Termin szkolenia do
podany we wniosku

114

{SzkolenieMiejsceRealizacji}

Dla wniosku RzZksv2: Miejsce realizaciji
szkolenia podane we wniosku

115

{OrganizatorSzkoleniaNazwa}

Dla wniosku RzZksv2: Nazwa organizatora
szkolenia podana w umowie

116

{OrganizatorSzkoleniaNip}

Dla wniosku RzZksv2: NIP organizatora
szkolenia podany w umowie

117

{OrganizatorSzkoleniaRegon}

Dla wniosku RzZksv2: Regon organizatora
szkolenia podany w umowie w sekcji Dane
podmiotu niezarejestrowanego w SOW, z
ktorym zawierana jest umowa

118

{OrganizatorSzkoleniaNrRIS}

Dla wniosku RzZksv2: Numer RIS
organizatora szkolenia podany w umowie w
sekcji Dane podmiotu niezarejestrowanego w
SOW, z ktérym zawierana jest umowa

119

{OrganizatorSzkoleniaDataRIS}

Dla wniosku RzZksv2: Data RIS organizatora
szkolenia podana w umowie w sekcji Dane
podmiotu niezarejestrowanego w SOW, z
ktérym zawierana jest umowa

120

{OrganizatorSzkoleniaReprezentacja}

Dla wniosku RzZksv2: Reprezentacja
organizatora szkolenia podana w umowie w
sekcji Dane podmiotu niezarejestrowanego w
SOW, z ktérym zawierana jest umowa

121

{OrganizatorSzkoleniaUlica}

Dla wniosku RzzZksv2: Ulica z adresu
organizatora szkolenia podana w umowie w
sekcji Dane podmiotu niezarejestrowanego w
SOW, z ktérym zawierana jest umowa

122

OrganizatorSzkoleniaBudynek}

Dla wniosku RzZksv2: Nr budynku z adresu
organizatora szkolenia podany w umowie w
sekcji Dane podmiotu niezarejestrowanego w
SOW, z ktérym zawierana jest umowa

123

OrganizatorSzkoleniaLokal}

Dla wniosku RzZksv2: Nr lokalu z adresu
organizatora szkolenia podany w umowie w
sekcji Dane podmiotu niezarejestrowanego w
SOW, z ktérym zawierana jest umowa

124

{OrganizatorSzkoleniaMiejscowosc}

Dla wniosku RzZksv2: Miejscowosc¢ z adresu
organizatora szkolenia podana w umowie w
sekcji Dane podmiotu niezarejestrowanego w
SOW, z ktérym zawierana jest umowa

125

{OrganizatorSzkoleniaKodPocztowy}

Dla wniosku RzZksv2: Kod pocztowy z
adresu organizatora szkolenia podany w
umowie w sekcji Dane podmiotu
niezarejestrowanego w SOW, z ktérym
zawierana jest umowa
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126 | {OrganizatorSzkoleniaPoczta} Dla wniosku RzZksv2: Poczta z
adresu organizatora szkolenia podana w
umowie w sekcji Dane podmiotu
niezarejestrowanego w SOW, z ktérym
zawierana jest umowa.

127 | {DodatkowaTrescUmowy} Dodatkowa tres¢ umowy

128 | {ListaReprezentantowWnioskodawcy} Lista reprezentantéw wnioskodawcy

129 | {ListaStanowiskPracyiWyposazenia} Dla wniosku RzWspv2: Lista stanowisk
pracy, ktére w wyniku zrealizowanej oceny
merytorycznej wniosku ,Wyposazenie
stanowiska pracy” majg przyznang
refundacje (kwota refundacji przyznana > 0)

130 | {KRS} Dla wniosku RzWspv2 :Numer KRS podany
we wniosku

131 | {LiczbaStanowiskPracy} Dla wniosku RzWspv2 Liczba stanowisk
pracy podanych we wniosku ,Wyposazenie
stanowiska pracy”

132 | {WyposazenieStanowiskPracyTabela} Dla wniosku RzZWspv2:Szczegdtowy zakres
rzeczowy i finansowy dotyczacy przyznanych
kwot refundacji (dane z oceny merytorycznej)
w formie tabeli zawierajgcej kolumny: L.p.,
Nazwa stanowiska pracy, Wymiar czasu
pracy, Liczba oséb, Wyposazenie stanowiska
pracy, Kwota do refundacji

133 | {ProcentDofinansowaniaX} Dla wniosku RsSrv2: Procent dofinansowania

134 | {StazOsobyReprezentujaceOrganizatora} Dla wniosku RzSdpp: Osoby uprawnione do
reprezentacji organizatora stazu

135 | {StazystaPESEL} Dla wniosku RzSdpp: Numer PESEL
stazysty

136 | {StazystaNrCudzoziemca} Dla wniosku RzSdpp: Numer dokumentu
stazysty (cudzoziemiec)

137 | {Stazystalmie} Dla wniosku RzSdpp: Imie stazysty

138 | {StazystaNazwisko} Dla wniosku RzSdpp: Nazwisko stazysty

139 | {StazystaDataUrodzenia} Dla wniosku RzSdpp: Data urodzenia
stazysty

140 | {StazystaMiejscowosc} Dla wniosku RzSdpp: Adres stazysty:
Miejscowosc¢

141 | {StazystaKodPocztowy} Dla wniosku RzSdpp: Adres stazysty: Kod
pocztowy

142 | {StazystaPoczta} Dla wniosku RzSdpp: Adres stazysty: Poczta

143 | {StazystaUlica} Dla wniosku RzSdpp: Adres stazysty: Ulica

144 | {StazystaNrDomu} Dla wniosku RzSdpp: Adres stazysty: Numer
domu

145 | {StazystaNrLokalu} Dla wniosku RzSdpp: Adres stazysty: Numer
lokalu

146 | {StazystaStanowisko} Dla wniosku RzSdpp: Stanowisko stazysty

147 | {StazMiejsceOdbywania} Dla wniosku RzSdpp: Miejsce odbywania
stazu

148 | {StazPoczatek} Dla wniosku RzSdpp: Data rozpoczecia stazu

149 | {StazKoniec} Dla wniosku RzSdpp: Data zakonczenia
stazu

150 | {StazystaZawod} Dla wniosku RzSdpp: Zawdd stazysty

151 | {StazystaOpiekun} Dla wniosku RzSdpp: Opiekun stazysty
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152 | {TabelaProgramy} Dla wniosku RzSdpp: Tabela zawierajgca
programy stazu sktadajgca sie z kolumn:
Data utworzenia programu, Opiekun osoby
objetej programem stazu, Zawadd lub
specjalnosé, Okres stazu, Zakres
wykonywanych dziatan, Rodzaj
uzyskiwanych kwalifikacji
153 | {KodPKD} Dla wniosku RzDgrv2: Kod PKD dla wiodgcej
planowanej dziatalnosci
154 | {RodzajZakladanejDzialalnosci} Dla wniosku RzDgrv2: Rodzaj zaktadanej
dziatalno$ci
155 | {PlanowaneWydatki} Dla wniosku RzDgrv2: Planowane wydatki
156 | {MiesiecznaKwotaDofinansowaniaOkres1} | Miesieczna kwota dofinansowania dla okresu
{MiesiecznaKwotaDofinansowaniaOkres2} | N
{MiesiecznaKwotaDofinansowaniaOkres3}
157 | {SposobWyplatyDofinansowania} Dla wniosku SAM Mon: sposéb wyptaty
dofinansowania
158 | {wojewodztwoOddzialu} Dla wniosku SAM Mon: nazwa wojewédztwa
oddziatu (w dopetniaczu)
10.6 Zmienne dla anekséw
1 {TrescAneksu} Tresé aneksu
2 {NumerAneksu} Numer aneksu
3 {PelnomocnikAdres} Adres petnomocnika
4 {Pelonomocnikimie} Imie petnomocnika
5 {PelnomocnikDImie} Drugie imie peinomocnika
6 {PelnomocnikNazwisko} Nazwisko petnomocnika
10.7 Zmienne dla paczek
1 | {DataAktualna} Biezgca data w formacie RRRR-MM-DD
2 | {ListaWyplatNumer} Numer listy wyptat
3 | ListaWyplatSuma} Podsumowanie listy wyptat: Kwota
4 | {ListaWyplatSumasS} Podsumowanie listy wyptat: Stownie
5 | {ListaWyplatWygenerowanal} Imie i nazwisko osoby, ktdra wygenerowata
liste wyptat
6 | {ListaWyplatPortoSuma} Suma kwot porto
7 | {ListaWyplatPortoSumaS} Suma kwot porto stownie
8 | {ListaWyplatSumaPIlusPorto} Suma wyptat powiekszona o porto
9 | {ListaWyplatSumaPlusPortoS} Suma wyptat powiekszona o porto stownie
10 | {IstNazwa} Nazwa jednostki Realizatora
11 | {IstMiasto} Jednostka: Miejscowosé
12 | {ListaWyplatTabela} Tabela z kolumnami: Lp., Odbiorca, Nazwa
zadnia, Nr dokumentu, Kwota do wypfaty,
Nazwa banku, Nr rachunku
13 | {ListaWyplatTabela2} Tabela z kolumnami: Lp., Odbiorca,

Whnioskodawca, Podopieczny, Nazwa zadania,
Nr wniosku Nr umowy, Data umowy, Kwota do
wyptaty, Nazwa banku, Nr rachunku
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14 | {ListaWyplatTabela3} Tabela z kolumnami: Lp., Odbiorca,
Whioskodawca, Podopieczny, Nazwa zadania,
Nr wniosku Nr umowy, Data umowy, Kwota do
wyptaty, Porto

15 | {ListaWyplatTabela4} Tabele z kolumnami: L.p., Odbiorca, Nazwa
zadnia, Nr umowy, Kwota do wyptaty, Nazwa
banku, Nr rachunku, Tytutem

16 | {DataWniosku} Data wniosku

17 | {DataUmowy} Data umowy

18 | {NumerPisma} Numer pisma

19 | {DataPisma} Data pisma

20 | {IstUlica} Jednostka: Ulica

21 | {IJstBudynek} Jednostka: Budynek

22 | {IstLokal} |[Jednostka: Lokal

23 | {IstKod} Jednostka: Kod pocztowy

24 | {IJstPoczta} Jednostka: Poczta

25 | {IstPowiat} Jednostka: Powiat

26 | {DofKwota} Dofinansowanie: Dofinansowanie: Kwota

27 | {DofKwotaS} Dofinansowanie: Dofinansowanie: Stownie

28 | {WniBank} Dofinansowanie: Nazwa banku wnioskodawcy

29 | {WniKonto} Dofinansowanie: Numer konta wnioskodawcy

30 | {DodatkowyBank} Dofinansowanie: Dodatkowa nazwa banku

31 | {DodatkoweKonto} Dofinansowanie: Dodatkowy numer rachunku
bankowego

32 | {WniNazwa} Nazwa instytucji

33 | {KodPoczta} Adres korespondencyjny wnioskodawcy: Kod
pocztowy

34 | {WniPodopieczny} Whiosek sktadany byt w imieniu
podopiecznego (TAK/NIE)

35 | {NumerWnioskuR} Numer wniosku o rozliczenie

36 | {DataWnioskuR} Data wniosku o rozliczenie

37 | {NumerOswiadczenia} Numer oswiadczenia Organizatora turnusu
rehabilitacyjnego

38 | {DataOswiadczenia} Data oswiadczenia Organizatora turnusu
rehabilitacyjnego

39 | {OrganizatorTurnNazwa} Organizator turnusu rehabilitacyjnego: Nazwa

40 | {OrganizatorTurnUlica} Organizator turnusu rehabilitacyjnego: Ulica

41 | {OrganizatorTurnBudynek} Organizator turnusu rehabilitacyjnego: Nr
budynku

42 | {OrganizatorTurnMiasto} Organizator turnusu rehabilitacyjnego:
Miejscowosc¢

43 | {OrganizatorTurnKod} Organizator turnusu rehabilitacyjnego: Kod
pocztowy

44 | {OrganizatorTurnPoczta} Organizator turnusu rehabilitacyjnego: Poczta

45 | {ListaWyplatDataZatwierdzenia} Data zatwierdzenia listy wyptat w formacie
RRRR-MM-DD

46 | {ListaWyplatNastepnyRekord} Znacznik umozliwiajgcy wygenerowanie listy
ptatnosci, gdzie kazda ptatnosc jest drukowana
na oddzielnej stronie (dyspozycja ptatnosci)

47 | {NazwaZadania} Nazwa grupy i podgrupy/obszaru: np.

Rehabilitacja spoteczna — Turnusy
rehabilitacyjne, Aktywny Samorzad —
Edukacjanp.td.
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10.8 Zmienne dla skierowania do opinii eksperta PFRON

1 | {RealizatorNazwa} Nazwa Realizatora

2 | {SkierowanieOpiniaData} Data skierowania do opinii eksperta

3 | {SkierowanieOpiniaNazwaProgramu} Nazwa programu na skierowaniu do
opinii eksperta

4 | {SkierowanieOpiniaZalaczniki} Informacja o zatgcznikach na
skierowaniu do opinii eksperta

5 | {SkierowanieOpiniaPrzygotowanieDoWizyty} Uwagi dla Wnioskodawcy dot.
przygotowania sie do wizyty na
skierowaniu do opinii eksperta

6 | {SkierowanieOpiniaPeselOzN} Pesel osoby z niepetnosprawnoécig
(podopiecznego lub wnioskodawcy)

7 | {SkierowanieOpinialmieOzN} Imie osoby z niepetnosprawnoscia
(podopiecznego lub wnioskodawcy)

8 | {SkierowanieOpiniaNazwiskoOzN} Nazwisko osoby z
niepetnosprawnoscig (podopiecznego
lub wnioskodawcy)

9 | {SkierowanieOpiniaUzasadnienieWnioskodawcy} | Uzasadnienie Wnioskodawcy na
skierowaniu do opinii eksperta

10 | {SkierowanieOpiniaOpiniaRealizatora} Opinia Realizatora na skierowaniu do
opinii eksperta

11 | {SkierowanieOpiniaUwagiRealizatora} Uwagi Realizatora na skierowaniu do
opinii eksperta

12 | {SkierowanieOpiniaCzyZlecenieNFZ} Informacja czy do skierowania do opinii
eksperta zostato dotgczone zlecenie
NFZ

13 | {SkierowanieOpiniaRekomendowanaKwota} Rekomendowana kwota
dofinansowania na skierowaniu do
opinii eksperta

11. Zarzadzanie limitami

W rozdziale opisane zostaty funkcjonalnosci zwigzane z rozdysponowywaniem przydzielonych

limitow oraz ich przegladanie.

Przeglagdanie dostepnych limitow jest mozliwe dla wszystkich uzytkownikow w module

Realizatora, natomiast ich podziat na zadania jest dostepny jedynie dla uzytkownika w roli

Administratora Realizatora jednostki JST. Wyjgtkiem s3g jednak limity na zadania Aktywnego

Samorzadu, ktére rozdysponowywane sg przez uzytkownika w roli Administrator Systemu, a Realizator

moze je jedynie przegladac.

11.1 Przegladanie limitow

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢, umozliwiajgca przegladanie limitow w module

Realizatora SJO. Rozdziat zostat podzielony na podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich zostata opisana

czynnos$¢ przegladania tychze limitow w zalezno$ci od rodzaju limitéw.

11.1.1 Limity srodkéw wedtug algorytmu

W celu podgladu limitu srodkéw wedtug algorytmu nalezy:
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A Limity
1. Rozwing¢ zakfadke w sekcji menu nawigacyjnego.

@ Limity na zadania Swa,

2. Kilikng¢ przycisk b

Zostanie wyswietlony ekran zatwierdzonych limitéw dla: srodkéw wedtug algorytmu oraz WTZ,
PWR i PP.

Limity

Limity na zadania Swa,
Wtz, Pwr, Pp

Limity na zadania As
Limity na zadania Sam
Limity PFRON Swa
Limity PFRON Pwr
Limity PFRON Pp
Limity PFRON As

Limity PFRON Sam

Rysunek 131 Menu nawigacyjne - sekcja limity

Strona giowna - Limity wg zadan - Limity w podzisle na zadania Swa, Wz, Pwr, Pp

@ Limity w podziale na zadania Swa, Wtz, Pwr, Pp

Filtrowanie danych w tabeli

* vyt oy
Filtruj po Filtru] po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer Okres Typ limitu Nazwa zadania Limit przydzielony Limit wykorzystany Wartoéé zwrotéw Status
dowolne :
Numer Okres Typlimitu  Nazwa zadania Limit przydzielony Limit wykorzystany Wartosé zwrotéw  Limit dostepny Status Akgja
Rok2021  PPM3 Modut Il - charaby zakafne Zatwierdzony
Rok 2021 SWA Likwidacja barier architektonicznych Zatwierdzony
Rok2021  SWA Likwidacja barier w komunikowaniu sie Zatwierdzany
Rok2021  SWA Przedmioty ortopedyczne i radki pomocnicze Zatwierdzony
Rok2021  SWA Sprzet rehabilitacyjny Zatwierdzony
Relordy 1 o527 Wyéwiedanie rekordéw| 5 % «—Poprzednia 2 Nasepna—

Rysunek 132 Limity na zadania Swa, Wtz, Pwr i Pp

3. Wyszuka¢ limit, ktérego szczegdty majg zosta¢ wyswietlone za pomoca wpisania frazy ,SWA”
w filtrze ,Filtruj po Typ limitu”.

M Wyczyst filry
Kliknigcie przycisku _ powoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych filtréw

danych tabeli.

4. Kilikng¢ przycisk przy wybranym limicie.

Zostanie wyswietlony formularz szczegotow wybranego limitu.
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. . " . [ Zamknij .
W celu powrotu do poprzedniego ekranu nalezy klikngé przycisk widoczny na dole strony.

11.1.1.1 Limity srodkéw Warsztaty Terapii Zajeciowej

W celu przegladania limitu $rodkéw Warsztaty Terapii Zajeciowej nalezy:

A Limity

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

& Limity na zadania Swa,

2. Kilikng¢ przycisk s B

Zostanie wyswietlony ekran zatwierdzonych limitéw dla: srodkéw wedtug algorytmu oraz WTZ,
PWR i PP.

Limity

Limity na zadania Swa,
Wtz, Pwr, Pp

Limity na zadania As
Limity na zadania Sam
Limity PFRON Swa
Limity PFRON Pwr
Limity PFRON Pp
Limity PFRON As

Limity PFRON Sam

Rysunek 133 Menu nawigacyjne - sekcja limity na zadania

Strona giowna - Limity wg zadan - Limity w podziale na zadania Swa, Wiz, Pwr, Pp

@ Limity w podziale na zadania Swa, Wiz, Pwr, Pp

Filtrowanie danych w tabeli

% Wyrzysé firy
Filtruj po Filtru] po Filtru] po Filtru] po Flltru] po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer Okres Typ limitu Nazwa zadania Limit przydzielony Limit wykorzystany ~ Wartosé zwratéw Status
dowolne 3
Numer Okres Typ limitu Nazwa zadania Limit przydzielony Limit wykorzystany Wartosc zwrotow Limit dostepny Status Akcja
Rok2021  PPM3 Modut il - choroby zakazne Zawiierdzeny ®
Rok 2021 SWA Likwidacja barier architektonicznych Zatwierdzony
Rok 2021 SWA Likwidacja barier w komunikowaniu sig Zatwierdzony
Rok2021  SWA Preedmioty ortopedyczne | érodki pomacnicze Zatwierdzany
Rok2021  SWA Spraet rehabilitacyjny Zatwierdzony
Rekordy 1do5z7 Wyiwietianie rekorddw 5 ® + Poprzednia 2 Nastepna—

Rysunek 134 Limity na zadania Swa, Wtz, Pwr i Pp
3. Wyszuka¢ limit, ktérego szczegoty majg zosta¢ wyswietlone za pomoca wpisania frazy ,WTZ"

w filtrze ,Filtruj po Typ limitu”.
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I . X Wyczysc filery . o . .
Klikniecie przycisku powoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych filtréw

danych tabeli.

4. Kilikng¢ przycisk przy wybranym limicie.

Zostanie wyswietlony formularz szczegotéw wybranego limitu.

¥ Zamknij .
W celu powrotu do poprzedniego ekranu nalezy klikng¢ przycisk widoczny na

dole strony.

11.1.1.2 Limity srodkéw programu celowego Program wyréwnywania
réznic miedzy regionami lll
W celu przegladania limitu sSrodkéw programu celowego Program wyréwnywania réznic miedzy

regionami lll nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

@ Limity na zadania Swa,
. N . Wiz, Pwr, P
2. Klikng¢ przycisk S

Zostanie wyswietlony ekran zatwierdzonych limitéw dla: srodkéw wedtug algorytmu oraz WTZ,

AS i PWR.

@ Limity na zadania Swa,
Wtz, Pwr, Pp

Limity na zadania As
Limity na zadania Sam
Limity PFRON Swa
Limity PFRON Pwr
Limity PFRON Pp
Limity PFRON As

Limity PFRON Sam

Rysunek 135 Rysunek 338 Menu nawigacyjne - sekcja limity na zadania
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Strona giéwna - Limity wgzadan - Limity w podziale na zadania Swa, Wiz, Pwr, Pp

@ Limity w podziale na zadania Swa, Wiz, Pwr, Pp

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer Okres Typ limitu Nazwa zadania Limit Limit wykorzy Wartosé zwrotéw
Numer Okres Typ limitu Nazwa zadania Limit przydzielony Limit wykorzystany Wartosé zwrotéw
Rok2021  PPM3 Modut Il - choroby zakane
Rok 2021 SWA Likwidacja barier architektonicznych
Rok2021  SWA Likwidacja barier w komunikawaniu sig
RoK2021  SWA Przedmioty ortopedyczne i Srodki pomocnicze
Rok2021  SWA Sprzet rehabilitacyjny
Rekordy 1 do5z7 WySwietlanie rekordéw| 5

Rysunek 136 Limity na zadania Swa, Wtz, Pwr i Pp

Filtruj po
Status

dowolne

Limit dostepny

— Poprzednis

Status

Zatwierdzony
Zatwierdzony
Zatwierdzony
Zatwierdzony

Zatwierdzony

Akga

LLE

3. Wyszuka¢ limit, ktérego szczegdly majg zostaé wyswietlone za pomocg wpisania frazy ,PWR”

w filtrze Filtruj po Typ limitu”.

M Whpcrysc fil
Klikniecie przycisku powoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych filtréw

danych tabeli.

4. Klikng¢ przycisk przy wybranym limicie.

Zostanie wyswietlony formularz szczegétow wybranego limitu.

[ Zamknij .
W celu powrotu do poprzedniego ekranu nalezy klikngé przycisk widoczny na

dole strony.

11.1.1.3 Limity srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

W celu przegladania limitu srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke

2. KIlikng¢ przycisk

A Limity

w sekcji menu nawigacyjnego.

@ Limity na zadania AS
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Limity na zadania Swa,
Wtz, Pwr, Pp

@ Limity na zadania As
Limity na zadania Sam
Limity PFRON Swa
Limity PFRON Pwr
Limity FFRON Pp
Limity PFRON As

Limity PFRON Sam

Rysunek 137 Menu nawigacyjne - sekcja Limity na zadania AS

Zostanie wyswietlony ekran zatwierdzonych limitow dla Aktywnego Samorzadu.

Strona gldwna - Limity wg zadan - Limity w podziale na zadania AS

@ Limity w podziale na zadania AS

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Okres Typ Nazwa zadania
Okres Typ Nazwa zadania Limit przydzielony Limit wykorzystany Wartosc zwrotow Limit dostepny
Rok 2021 ASM1 Aktywny Samorzad Modut |
Rok 2021 ASM2 Aktywny Samorzad Modut 11
Rekorddw 0 WySwietlanie rekordéw | 20 $ — Poprzednia Nastepna —

Rysunek 138 Limity w podziale na zadania AS

3. Wyszuka¢ limit, ktérego szczegdty majg zosta¢ wyswietlone za pomocg wpisania frazy ,ASM1”
w filtrze ,Filtruj po Typ limitu”.

M Wyczyst filry
Kliknigcie przycisku _ powoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych filtréw

danych tabeli.

4. Kilikng¢ przycisk przy wybranym limicie.

Zostanie wyswietlony formularz szczegotow wybranego limitu.
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. . . . = Zamknij .
W celu powrotu do poprzedniego ekranu nalezy klikngé przycisk widoczny na
dole strony.

11.1.1.4 Limity srodkéw programu celowego Samodzielnos¢, Aktywnos¢,
Mobilnos¢

W celu przegladania limitu srodkéw programu celowego Sam nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

@ Limity na zadania Sam
2. Wybrac¢

@ Limity na zadania Swa.
Wiz, Pwr, Pp

Limity na zadania As
@ Limity na zadania Sam
Limity PFRON Swa
Limity PFRON Pwr
Limity PFRON Pp
Limity PFROMN As

Limity PFRON Sam

Rysunek 139 Menu nawigacyjne — Limity na zadania Sam

Zostanie wyswietlony ekran zatwierdzonych limitow dla Sam.
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@ Limity w podziale na zadania SAM

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Okres Typ limitu Nazwa zadania
Okres Typ limitu Nazwa zadania Limit przydzielony Limit wykorzystany Wartos¢ zwrotéw Limit dostepny
Rok 2022 MDA Mieszkanie dla absolwenta =g = ) - p T o n i
Rok 2022 DM Dostepne mieszkanie k. 1
Rekerdow 0 Wyswietlanie rekordéw | 20 ]

< Poprzednia = Nastepna —

Rysunek 140 Limity w podziale na zadania SAM

11.1.1.5 Limity PFRON - Limity Srodkéw wedtug algorytmu
W celu przegladania limitu PFRON dla srodkéw wedtug algorytmu nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

@ Limity PFROM Swa

Limity na zadania Swa,
Wrtz, Pwr, Pp

2. Klikng¢ przycisk

Limity na zadania As
Limity na zadania Sam
@& Limity PFRON Swa
Limity PFRON Pwr
Limity PFRON Pp
Limity PFRON As

Limity PFRON Sam

Rysunek 141 Rysunek 342 Menu nawigacyjne — Limity PFRON Swa

Zostanie wyswietlony ekran limitéw PFRON dla srodkéw wedtug algorytmu.
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Strona giéwna - Limity wg zadan - Limity PFRON $rodkow wg algorytmu

@ Limity PFRON Srodkéw wg algorytmu

Filtry zaawansowane
Typ: Pokaz stan na dzier:

wojewodztwo s rrrr-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Limit Data Realizator Okres Kwota Kwota WTZ Srodki na realizacje zadari  Status
rrr-mm-d

Filtruj po

Data

zatwierdzenia

Limit Data Realizator Okres Kwota Kwota ZAZ Srodki na realizacje zadari Status Data.
zatwierdzenia
2021-02-08 Rok 2021 | zarwieaozow | 2021-02-08
2021-02-03 Rok 2021 2021-02-03
Rekordy 1do 222 Wyéwietanie rekordéw | 20 B

Rysunek 142 Limity PFRON Srodkéw wg algorytmu

Akcja

Ed

—roprzeania ] mastepna—

3. Klikng¢ przycisk przy wybranym limicie, ktérego szczegdty majg zostaé wyswietlone.

Zostanie wyswietlony formularz szczegétow wybranego limitu.

X Zamknij .
W celu powrotu do poprzedniego ekranu nalezy klikngé przycisk widoczny na

dole strony.

11.1.1.6 Limity PFRON - Limity Srodkéw programu celowego Aktywny
Samorzad

W celu podgladu limitu PFRON dla srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad nalezy:

A Limity

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

. i
2. Kiknat przycisk W PFRONAS

Zostanie wyswietlony ekran limitow PFRON dla $rodkow programu celowego Aktywny

Samorzad.
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Limity na zadania Swa,
Wtz, Pwr, Pp

Limity na zadania As
Limity na zadania Sam
Limity PFRON Swa
Limity PFROMN Pwr
Limity PFRON Pp

@ Limity PFRON As

Limity PFRON Sam

Rysunek 143 Menu nawigacyjne — Limity PFRON As

Stronaglowna - Limity wg zadari - Limity PFRON Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

@ Limity PFRON Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

Filtrowanie danych w tabeli

X Wyczyie fitny
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Modut | Modut Il Data ostatniej aktualizacji
rrr-mm-dd rrr-mm-dd

Filtruj po
Zaktualizowat

Limit Data Nr TERYT Realizator Okres. Modut | Modut il Data ostatniej aktualizacji Zaktualizowat Akcja

20210327 Rok 2021 2021-04-06
Rekordy 1do 121 Wyéwiedanie rekordéw 20 3

«— Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 144 Limity PFRON Srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

3. Kilikng¢ przycisk przy wybranym limicie, ktérego szczegdty majg zosta¢ wyswietlone.

4. Zostanie wyswietlony formularz szczegétéw wybranego limitu.

Zamkois
5. W celu powrotu do poprzedniego ekranu nalezy klikng¢ przycisk widoczny na
dole strony.

11.1.1.7 Limity PFRON - Limity Srodkéw programu celowego Program
wyréwnywania réznic miedzy regionami lll

W celu przeglgdania limitu PFRON dla srodkéw programu celowego Program wyréwnywania
réznic miedzy regionami lll nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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L ) & Limity PFRON Pwr
2. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlony ekran limitéw PFRON dla srodkéw programu celowego Program
wyréwnywania réznic miedzy regionami lll.

& Limity na zadania Swa.
Witz, Pwr, Pp

Limity na zadania As
Limity na zadania Sam

Limity PFRON Swa

C

Limity PFRON Pwr
Limity PFRON Pp
Limity PFRON As
Limity PFROMN Sam

Rysunek 145 Menu nawigacyjne — Limity PFRON Pwr

@ Limity PFRON $rodkéw programu celowego Program wyréwnywania réznic miedzy regionami il

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtr

uj po Filtruj po
Limit Data Realizator Ok ar 2

res Obsz:

rrrr-mm-dd

Limit Data Realizator Okres Obszar Paragraf Akdja

PWR/27 2018-07-04 Rok2018 100 000,00 100000,00

Wybviedanie rekordéw| 20 &

Rysunek 146 Menu nawiga—yjne - sekcja limity wg zadan — Limity PFRON Srodkéw programu
celowego Program wyréwnywania roznic miedzy regionami Il

3. KIlikng¢ przycisk przy wybranym limicie, ktérego szczegdty majg zosta¢ wyswietlone.

Zostanie wyswietlony formularz szczegotow wybranego limitu.

¥ Zamknij .
W celu powrotu do poprzedniego ekranu nalezy klikng¢ przycisk widoczny na
dole strony.

11.1.1.8 Limity PFRON - Limity Srodkéw programu celowego Pomoc
poszkodowanym

W celu przegladania limitu PFRON dla srodkéw programu celowego Pomoc poszkodowanym
nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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oo . & Limity PFRON Pp
2. KIlikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlony ekran limitow PFRON dla srodkéw programu celowego Pomoc

Limity na zadania Swa,
Wtz, Pwr, Pp

poszkodowanym.

Limity na zadania As
Limity na zadania Sam
Limity PFRON Swa
Limity PFRON Pwr

@ Limity PFRON Pp
Limity PFROMN As
Limity PFRON Sam

Rysunek 147 Menu nawigacyjne — Limity PFRON Pp

Stronagtéwna - Limity wg zadan -~ Limity PFRON érodkéw programu celowego "Pomoc poszkodowanym"

@ Limity PFRON $rodkéw programu celowego "Pomoc poszkodowanym'"

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Limit Data Realizator Okres Modut Ill

rrre-mm-dd

Limit Data Realizator Okres Modut Il Akcja

PP/1 2020-08-15 Rok 2020 500 000.00

Rekordy 1do1z1 Wyéwietlanie rekordéw |~ 20 + « Poprzednia Nastepna —

Rysunek 148 Menu nawiga—yjne - sekcja limity wg zadan — Limity PFRON Srodkéw programu
cel,wego "Pomoc poszkod”wanym"

3. KIlikng¢ przycisk przy wybranym limicie, ktérego szczegdty majg zosta¢ wyswietlone.

Zostanie wyswietlony formularz szczegotow wybranego limitu.

W celu powrotu do poprzedniego ekranu nalezy klikng¢ przycisk widoczny na

dole strony.

11.1.1.9 Limity PFRON — Limity Srodkéw programu celowego
Samodzielnosé, aktywnos¢, mobilnosé

W celu przegladania limitu PFRON dla srodkéw programu celowego Sam nalezy:
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1. Rozwing¢ zakfadke w sekcji menu nawigacyjnego.

& Limity PFRON Sam
2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlony ekran limitow PFRON dla srodkéw programu celowego Sam.

Limity na zadania Swa,
Wtz, Pwr, Pp

Limity na zadania As
Limity na zadania Sam
Limity PFRON Swa
Limity PFRON Pwr
Limity PFRON Pp
Limity PFRON As

@ Limity PFRON Sam

Rysunek 149 Menu nawigacyjne — Limity PFRON Sam

@ Limity PFRON dla srodkéw programu celowego Samodzielnosc, aktywnosc, mobilnosc

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj pe Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Kwota MDA
rrrr-mm-dd
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Kwota DM Data ostatniej aktualizacji Zaktualizowat
rrrr-mm-dd
Limit Data Nr TERYT Realizator Okres Kwota MDA Kwota DM Data ostatniej aktualizacji Zaktualizowat Akcja
SaM/2  2022-07-11 r ki W i o2 o RSN CioaT 5 T
Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordéw = 20 s < Poprzednia Nastepna —

Rysunek 150 Menu nawiga—yjne - sekcja limity wg zadan — Limity PFRON Sam

11.1.2 Rozdysponowanie limitow na zadania

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca rozdysponowanie w module
Realizatora przyznanych limitdw na programy i zadania. Zarzgdzanie limitami mozliwe jest z poziomu
JST, ktora rozdziela otrzymane fundusze na zadania. Wyjatkiem sg jednak limity na zadania Aktywnego
Samorzadu, ktére rozdysponowywane sg przez uzytkownika w roli Administrator Systemu, a Realizator
moze je jedynie przegladac.
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11.1.2.1 Limity sSrodkéw wedtug algorytmu

W celu rozdysponowania limitu na zadania nalezy:

A Limity

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

{nr Strona ghwna
Wiadomosci

Pismia ws. zmiany
rachunku

Whnioski

Pisma do wnioskdw
Umowy

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotdw
Zwroty Srodkdw PFRON
Wnioski o Sr. PFROMN

© Mowy limit Swa
Maowy limit Wtz, Pwr, Pp

Limity na zadania Swa,
Wtz, Pwr, Pp

Limity na zadania As
Limity na zadania S5am
Limity PFROM Swa
Limity PFROM Pwr
Limity PFRON Pp
Limity PFROM As

Limity PFRON Sam
Raporty
Sprawozdawczosc SWA

Pl Administracja
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 151 Menu nawigacyjne - sekcja nowy limit Swa
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2. KIlikng¢ przycisk

© Nowy limit Swa

Zostanie wyswietlony ekran dodawania nowego limitu srodkéw wedtug algorytmu wraz z informacjg o

przyznanym dla jednostki i mozliwym do rozdysponowania limicie.

Strona glowna - Limity wg zadan - Nowy limit

Dane podstawowe

iPola oznaczone symbolem * s3 wymagane

& Dane limitu Srodki wediug algorytmu

Okres*:

Wybierz...

Dofinansowanie do kredytu bankowego:

Skizda sie z cyfr | przecinks

Dzialalnos¢ gospodarcza:

Skiada sig 2 Cyfr | przecinka

Likwidacja barier architektonicznych:

Skiada sig 2 Cyfr | przecinka

Status:

Nowy
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Likwidacja barier technicznych:

Skiada sie z cyfr i przecinka

Likwidacja barier w komunikowaniu sie:

Skiada sig z cyfri przecinka

Oferta Realizacji Zadania Publicznego:

Skiada sie z cyfr i przecinka

Przedmioty ortopedyczne i Srodki pomocnicze:

Skiada sig z cyfr i przecinka

Roboty budowlane:

Skiada sie z cyfr i przecinka

Sport, kultura, rekreacja i turystyka:

Skiada sig z cyfri przecinka
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Sprzet rehabilitacyjny:

Sktada sie z cyfr i przecinka

Sprzet rehabilitacyjny dla instytucji:

Skiada sie z cyfr i przecinka

Staz dla poszukujacych pracy:

Skiada sig z cyfr i przecinka

Szkolenia dla os6b poszukujgcych pracy:

Skiada sie z cyfr i przecinka

Turnusy rehabilitacyjne:

Sktada sie z cyfr i przecinka

Ustuga ttumacza jezyka migowego/ttumacza przewodnika:

Skiada sie z cyfr i przecinka

Wyposazenie stanowiska pracy:

Skiada sig z cyfr i przecinka

Zaktady aktywnosci zawodowej:

Sktada sig z cyfr i przecinka.

Zwrot kosztow szkolen organizowanych przez
pracodawcdw:

Sktada sig z cyfri przecinka.

Zwrot kosztéw zatrudnienia:

Sktada sie z cyfr i przecinka

Razem:

0.00

Skiada sig z cyfr i przecinka.

Rysunek 152 Ekran dodawania nowego limitu srodkow wedtug algorytmu
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3. Uzupehic¢ pola (system wymaga uzupetnienia co najmniej jednego zadania):

a)
b)
c)
d)
e)

f)

)
h)

r
s)
t)

u)
v)

Pole rozwijalne Okres — wybra¢ odpowiedni rok dla rozdysponowanego limitu.
Dofinansowanie do kredytu bankowego: - wpisa¢ kwote przydzielonego limitu na zadanie,
Dziatalno$¢ gospodarcza: - wpisa¢ kwote przydzielonego limitu na zadanie,

Instrumenty rynku pracy: - wpisa¢ kwote przydzielonego limitu na zadanie,

Likwidacja barier architektonicznych: - wpisa¢ kwote przydzielonego limitu na zadanie,

Kwota nie pokrywa zatwierdzonych wnioskéw - wpisaé kwote przydzielonego limitu na

zadanie,

Likwidacja barier technicznych: - wpisa¢ kwote przydzielonego limitu na zadanie,
Likwidacja barier w komunikowaniu sie: - wpisa¢ kwote przydzielonego limitu na zadanie,
Oferta Realizacji Zadania Publicznego: - wpisa¢ kwote przydzielonego limitu na zadanie,

Oferta Realizacji Zadania Publicznego: Uproszczona: - wpisa¢ kwote przydzielonego limitu

na zadanie,

Przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze: - wpisaé kwote przydzielonego limitu na

zadanie,

Roboty budowlane: - wpisa¢ kwote przydzielonego limitu na zadanie,

Sport, kultura, rekreacja i turystyka: - wpisa¢ kwote przydzielonego limitu na zadanie,
Sprzet rehabilitacyjny: - wpisa¢ kwote przydzielonego limitu na zadanie,

Sprzet rehabilitacyjny dla instytuciji: - wpisa¢ kwote przydzielonego limitu na zadanie,
Turnusy rehabilitacyjne: - wpisa¢ kwote przydzielonego limitu na zadanie,

Ustuga ttumacza jezyka migowego/ttumacza przewodnika: - wpisa¢ kwote przydzielonego

limitu na zadanie,
Wyposazenie stanowiska pracy: - wpisa¢ kwote przydzielonego limitu na zadanie,
Zakfady aktywnosci zawodowej: - wpisac¢ kwote przydzielonego limitu na zadanie,

Zwrot kosztow szkoleh organizowanych przez pracodawcow: - wpisa¢ kwote

przydzielonego limitu na zadanie,
Szkolenia dla oséb poszukujgcych pracy: - wpisa¢ kwote przydzielonego limitu na zadanie,

Zwrot kosztow zatrudnienia: - wpisa¢ kwote przydzielonego limitu na zadanie.

. i . Zapisz T . . . .
4. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania limitu, co zostanie potwierdzone wyswietleniem

_ Pomysinie zapisano limit
przez system komunikatu .

Klikniecie przycisku m przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.
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11.1.2.2 Limity Srodkéw Warsztaty Terapii Zajeciowej

W celu rozdysponowania limitu na zadania nalezy:

A Limity
1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
fnr Strona ghdwna

‘Wiadomasci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Whniaski

Pisma do wnioskaw
Umaowy

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotdw
Zwroty Srodkdw PFRON
Wnioski o Sr. PFRON

Nowy limit Swa
© Nowy limit Wiz, Pwr, Pp

Limity na zadania Swa,
Wiz, Pwr, Pp

Limity na zadania As
Limity na zadania 5am
Limity PFRON Swa
Limity PFRON Pwr
Limity PFRON Pp
Limity PFRON As
Limity PFRON Sam
Raporty
Sprawozdawczost SWA
P Administracja
Rejestry
Edycja konta
Rysunek 153 Menu nawigacyjne - sekcja nowy limit Wtz, Pwr, Pp
S, . © MNowy limit Wiz, Pwr, P
2. KIlikng¢ przycisk Y P

Zostanie wyswietlony ekran dodawania nowego limitu dla: WTZ, PWR i PP
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Informacja o przyznanym dla jednostki i mozliwym do rozdysponowania limicie zostanie

wyswietlona po uzupetnieniu pol: Okres, Typ limitu i Nazwa zadania.

& Dane limitu

Nr dokumentu: Okres*: Status:

Wyblerz... * Nowy

Typ limitu*: Nazwa zadania*:

Wybierz * Wyblerz...

Kwota*:

& Dostzpne limity

Limit przyznany przez PFRON

Limit dostepny

Rysunek 154 Ekran dodawania nowego limitu dla: WTZ, AS, PWR i PP

3. Uzupehi¢ pola (system wymaga uzupetnienia wszystkich pdl):
a) Nr dokumentu: - nr nadawany jest automatycznie po zapisaniu.
b) Okres: - (pole rozwijalne) nalezy wybra¢ odpowiedni rok dla rozdysponowanego limitu.

c) Status: - pole uzupetniane automatycznie, przed zapisaniem otrzymuje wartos¢ domysing

.Nowa”, a po zapisaniu ,Zatwierdzony”.
d) Typ limitu: - nalezy wybraé ,Srodki programu "Warsztaty Terapii Zajeciowej".

e) Nazwa zadania: - (pole rozwijalne) nalezy wybra¢ odpowiednie zadanie dla

rozdysponowanego limitu.

f) Kwota: - nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote dla rozdysponowanego limitu.

. . . Zapisz e . . - .
4. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania limitu, co zostanie potwierdzone wyswietleniem

_ Pomyslinie zapisano limit
przez system komunikatu .

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

11.1.2.3 Limity srodkéw programu celowego Aktywny Samorzad

Limity srodkéw w ramach programu celowego Aktywny Samorzad. przydzielane sg przez
uzytkownika zalogowanego w roli ,Administrator Systemu” na Modut | oraz Modut Il, jednak nie sg one

rozdysponowywane na poszczegolne zadania. Realizator ma jedynie mozliwos$¢ ich przegladania.
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11.1.2.4 Limity Srodkéw programu celowego Program wyréwnywania
réznic miedzy regionami lll

W celu rozdysponowania limitu na zadania nalezy:

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

{nr Strona gtdwna
Wiadamaosci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Wniaski

Pisma do wnioskaw
Urnowy

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotdw
Zwroty srodkdw PFRON
Wnioski o 5r. PFRON

Nowy limit Swa
© Nowy limit Wiz, Pwr, Pp

Limity na zadania Swa,

Wz, Pwr, Pp

]

Limity na zadania As
Limity na zadania Sam
Limity PFROMN Swa
Limity PFROM Pwr
Limity PFRON Pp
Limity PFRON As
Limity PFRON Sam

Raporty

Sprawazdawczost SWA

Pl Administracja
Rejestry

Edycja konta
Rysunek 155 Menu nawigacyjne - sekcja nowy limit Wtz, Pwr, Pp

2. Kliknaé przycisk Mowy limit Wiz, Pwr, Pp
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Zostanie wyswietlony ekran dodawania nowego limitu dla: WTZ, PWR i PP.

Informacja o przyznanym dla jednostki i mozliwym do rozdysponowania limicie zostanie

wyswietlona po uzupetnieniu pol: Okres, Typ limitu i Nazwa zadania.

& Dane limitu

Nr dokumentu: Okres*: Status:

Wybierz s Nowy

Typ limitu*: Nazwa zadania*:

Wybierz. ® Wybierz

Kwota*:

& Dostepne limity

Limit przyz / przez PFRON

Limit

Limit

Limit dostepny

Rysunek 156 Ekran dodawania nowego limitu dla: WT, PWR i PP

3. Uzupehi¢ pola (system wymaga uzupetnienia wszystkich pdl):
a) Nr dokumentu: - nr nadawany jest automatycznie po zapisaniu.
b) Okres: - (pole rozwijalne) nalezy wybra¢ odpowiedni rok dla rozdysponowanego limitu.

c) Status: - pole uzupetniane automatycznie, przed zapisaniem otrzymuje wartos¢ domysing

.Nowa”, a po zapisaniu ,Zatwierdzony”.

d) Typ limitu: - nalezy wybra¢ Srodki programu celowego "Program wyréwnywania réznic
miedzy regionami III".

e) Nazwa zadania: - (pole rozwijalne) nalezy wybra¢ odpowiednie zadanie dla

rozdysponowanego limitu.

f) Kwota: - nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote dla rozdysponowanego limitu.

. i . Zapisz T . . - .
4. KIlikng¢ przycisk w celu zapisania limitu, co zostanie potwierdzone wyswietleniem

_ Pomysinie zapisano limit
przez system komunikatu .

Anuluj
Kliknigcie przycisku przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.
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11.1.2.5 Limity Srodkéw programu celowego Pomoc poszkodowanym

W celu rozdysponowania limitu na zadania nalezy:

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

fnt Strona gdwna
Wiadomasci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Wnioski

Pisma do wnioskdw
Urniowry

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotdw
Zwroty srodkdw PFRON
Whnioski o ér. PFRON

Nowy limit Swa
© Nowy limit Wiz, Pwr, Pp

Limity na zadania Swa,
Wiz, Pwr, Pp

Limity na zadania As
Limity na zadania Sam
Limity PFRON Swa
Limity PFRON Pwr
Limity PFRON Pp
Limity PFRON As
Limity PFROMN 5am
Raporty
Sprawozdawczost SWA
22 Administracja
Rejestry
Edycja konta
Rysunek 157 Menu nawigacyjne - sekcja nowy limit Wtz, Pwr, Pp
. , . Mowy limit Wiz, Pwr, P
2. KIlikng¢ przycisk Y P

Zostanie wyswietlony ekran dodawania nowego limitu dla: WTZ, PWR i PP.
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3. Informacja o przyznanym dla jednostki i mozliwym do rozdysponowania limicie zostanie

wyswietlona po uzupetnieniu pol: Okres, Typ limitu i Nazwa zadania.

& Dane limitu

Nr dokumentu:

Typ limitu*:

Wybierz...

Kwota*:

& Dostepne limity

Limit przyznany prz

Limit ze zwrotow

Limit dostepny

Okres*: Status:

Wybierz ¢ Nowy

Nazwa zadania*:

Wybierz...

ez PFRON

m

Rysunek 158 Ekran dodawania nowego limitu dla: WTZ, PWR i PP

4. Uzupetni¢ pola (system wymaga uzupetnienia wszystkich pdl):

a)
b)
<)

d)

e)

f)

Nr dokumentu: - nr nadawany jest automatycznie po zapisaniu.
Okres: - (pole rozwijalne) nalezy wybraé¢ odpowiedni rok dla rozdysponowanego limitu.

Status: - pole uzupetniane automatycznie, przed zapisaniem otrzymuje wartos¢ domysing

.Nowa”, a po zapisaniu ,Zatwierdzony”.

Typ limitu: - nalezy wybraé Srodki programu celowego "Pomoc poszkodowanym” — Modut
Il

Nazwa zadania: - (pole rozwijalne) nalezy wybra¢ odpowiednie zadanie dla

rozdysponowanego limitu.

Kwota: - nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote dla rozdysponowanego limitu.

. . . Zapisz e . . - .
5. Klikng¢ przycisk w celu zapisania limitu, co zostanie potwierdzone wyswietleniem

_ Pomyslinie zapisano limit
przez system komunikatu .

Kliknigcie przycisku m przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.
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11.1.3 Rozdysponowanie limitdw na zadania - Limity

Z poziomu modutu ,Limity” w ,Limity na zadania” Administrator Realizatora JST ma mozliwo$¢
rozdysponowania limitow na zadania Swa, Wtz, Pwr i Pp. Limity za zadania w ramach Aktywnego

samorzgdu dodawane i rozdysponowywane sg przez Administratora Systemu.

W celu rozdysponowania limitu na zadania nalezy:

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Zostanie wyswietlony ekran dodawania nowego limitu dla: srodkéw wedtug algorytmu oraz
WTZ,PWR i PP.

{Al Strona gtdwna
Wiadomosci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Whnioski

Pisma dao wnioskdw
Urnowy

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotdw
Zwroty srodkdw PFRON
Whioski o sr. PFRON

Nowy limit Swa
& Nowy limit Wez, Pwr, Pp

Limity na zadania 5Swa,
Wz, Pwr, Pp

Limity na zadania As
Limity na zadania Sam
Limity PFROM Swa
Limity PFROMN Pwr
Limity PFROMN Pp
Limity PFRON As
Limity PFRON Sam

Raporty

Sprawozdawczosc SWA

0%' Administracja
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 159 Menu nawigacyjne - sekcja limity wg zadan
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2. W celu dodania limitu dla $rodkow wedtug algorytmu nalezy klikng¢ przycisk

Mowy limit Swa

Dalej nalezy postepowac zgodnie z opisem w rozdziale 0 Limity Srodkéw wedtug algorytmu.
3. W celu dodania limitu dla WTZ, PWR i PP nalezy klikng¢ przycisk

a) W przypadku limitu WTZ, dalej nalezy postepowaé zgodnie z opisem w rozdziale:

0 Limity srodkéw wedtug algorytmu.
b) W przypadku limitu PWR, dalej nalezy postepowa¢ zgodnie z opisem w rozdziale:

0 Limity Srodkéw programu celowego Program wyréwnywania réznic miedzy regionami Ill.
c) W przypadku limitu PP, dalej nalezy postepowac zgodnie z opisem w rozdziale:

0 Limity srodkéw programu celowego Pomoc poszkodowanym

Strona gowna - Limitywgzadan - Limity w podziale na zadania Swa, Wiz, Pwr, Pp

@ Limity w podziale na zadania Swa, Wtz, Pwr, Pp

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer Okres Typ limitu Nazwa zadania Limit przydzielony Limit wykorzystany Wartos$é zwrotéw Status

dowolne

Wartos¢

Numer Okres Typlimitu  Nazwa zadania Limit i Limit izl Limit dostepny  Status Akga
Rok2021  PPM3 Modut lll - choroby zakazne Zatwierdzony =
Rok2021  SWA Likwidacja barier architektonicznych Zatwierdzony =
Rok2021  SWA Likwidacja barier w komunikowaniu sie Zatwierdzony n
Rok2021  SWA ;;222;";":"0"“7“"9 1 fadi Zatwierdzony =
Rok2021  SWA Sprzet rehabilitacyjny Zatwierdzony | ® |

Rekordy 1do527 Wyswietlanie rekordow| 5 2 = Poprzednia 2 Nastepna—

Rysunek 160 Limity w podziale na zadania Swa, Wtz, Pwr, Pp

12. Proces obstugi pism w sprawie zmiany rachunku bankowego

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca sktadanie pism w sprawie zmiany
numeru rachunku bankowego, na ktory sg przekazywane $rodki na zadania algorytmowe. Zaktadka jest
dostepna wytgcznie dla Realizatorow JST. Sktada¢ oraz edytowa¢ pismo moze jedynie Uzytkownik z
rolg Administrator Realizatora lub uzytkownik z odpowiednimi uprawnieniami. Natomiast przeglgdanie
pisma jest dostepne dla wszystkich Realizatoréw

12.1 Tworzenie pisma ws. zmiany rachunku bankowego

W rozdziale opisany zostat proces tworzenia nowego pisma w sprawie zmiany rachunku

bankowego. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Administrator Realizatora (JST),
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tworzy nowe pismo ws zmiany numeru rachunku. W pi$mie podaje nowy numer rachunku oraz dotgcza
stosowne pismo potwierdzajgce zmiang. Czynnos$¢ powinna zosta¢ wykonana przed zmiang numeru

rachunku bankowego opisang w rozdziale 4.1.

W celu utworzenia nowego pisma nalezy:

'O Pisma ws. zmiany

rachunku

1. Rozwing¢ zakfadke

2. KIlikng¢ przycisk SR

Wyswietlony zostanie formularz nowego pisma ws. zmiany rachunku.

Stronagléwna - Limity -~ Pismaws zmiany rachunku - Nowe pismo ws zmiany rachunku

Dane podstawewe  Zakaczniki

i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane.

> Dane jednostki

Nazwa realizatora: Nr ewidencyjny samorzadu: Nr TERYT:
N
-
Wojewddztwo: Powiat: E
2
© Dane pisma
Nr pisma*:
Data utworzenia: Uzytkownik tworzacy:

© Zmiana numeru rachunku bankowego

Numer zamykanego rachunku bankowego: Numer nowego rachunku bankowego*:

Rysunek 161 Formularz nowego pisma w sprawie zmiany rachunku bankowego

3. W zaktadce ,Zatgczniki” istnieje mozliwo$¢ dodania pisma w formie skanu potwierdzajgcego
zZmiane.
4. W zaktadce ,Dane podstawowe” wypei¢ edytowalne pola formularza:
a. Nrpisma

b. Nr nowego rachunku bankowego
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5. Klikng¢ przycisk w celu utworzenia pisma lub przycisk , CO

spowoduje zamknigcie formularza bez zapisywania wprowadzonych zmian oraz
przeniesienie do listy pism ws. zmiany rachunku.

Strona gidwna - Limity -~ Pisma ws zmiany rachunku — Lista pism ws zmiany rachunku

@ Lista pism ws zmiany rachunku

Filtry zaawansowane

Data utworzenia od: Data utworzenia do: Data przestania od: Data przestania do:

rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rre-mm-dd rrrr-mm-dd
Format. rrr-mim-dd Format. rrrr-mm-dd Format rr-mm-dd Format. rrr-mm-dd
Filtrowanie danych w tabeli 7 —
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr pisma Nazwisko i Imig Status

dowoine 2

Nr pisma Data utworzenia Data przestania Mazwisko i Imig Status Akcja
ERERRRRERURRERRRD 2021-06-02 [ urworzon | BEEEa
oo S = |~ ] 4 [ &
Pismo 123 20210303 2021-06-02 08:30:13 [ @ |

Rekordy 1do3z3 Wyfwiedanie rekordéw| 20 &

e + Poprzednia n Nastepna —
Rysunek 162 Lista pism w sprawie zmiany rachunku bankowego
12.1.1 Edycja pisma ws. zmiany rachunku bankowego

W rozdziale opisany zostat proces edytowania utworzonego pisma w sprawie zmiany rachunku
bankowego. Czynnos¢ ta jest dostepna jedynie dla uzytkownika w roli Administrator Realizatora (JST).

W celu edycji pisma nalezy:

'O Pisma ws. zmiany

rachunku

1. Rozwing¢ zaktadke

o . Pisma
2. KIlikng¢ przycisk
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Strona giowna ~ Limity - Pisma ws zmiany rachunku - Lista pism ws zmiany rachunku

@ Lista pism ws zmiany rachunku

Filtry zaawansowane

Data utworzenia od: Data utworzenia do: Data przestania od: Data przestania do:
rrrr-mm-dd rrer-mm-dd rrer-mm-dd rrrr-mm-dd
Format: rrrr-mm-ad Format: rrrr-mm-gd Format. rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-cd

Filtrowanie danych w tabeli

% Wyzyst filmy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr pisma Nazwisko i Imig Status
dowolne s

Nr pisma Data utworzenia Data przestania Mazwisko i Imig Status Akcja

1111111111111 2021-06-02 | urworzon | BEEa
oo S = 17 14 15 ]
Pismo 123 2021-03-03 2021-06-02 08:30:13 [ = |

Rekordy 1do0323 Wydwistianie rekordéw| 20 & « Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 163 Lista pism w sprawie zmiany rachunku bankowego

3. Wybraé przycisk przy pismie o statusie ,Utworzone”, ktére ma zosta¢ otwarte w trybie
edycji.

4. Dokona¢ edycji wybranych pdl.

5. Klikng¢ przycisk w celu zapisania dokonanych zmian lub przycisk ,

co spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania wprowadzonych zmian oraz powrét
do listy pism ws zmiany rachunku.

12.1.2 Usuwanie pisma ws. zmiany rachunku bankowego

W rozdziale opisany zostat proces usuwania utworzonego pisma w sprawie zmiany rachunku
bankowego. Czynnos¢ ta jest dostepna jedynie dla uzytkownika w roli Administrator Realizatora (JST).

W celu edycji pisma nalezy:

'O Pisma ws. zmiany

rachunku

1. Rozwing¢ zakfadke

o _ @ Pisma
2. Klikng¢ przycisk
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Strona giowna ~ Limity - Pisma ws zmiany rachunku - Lista pism ws zmiany rachunku

@ Lista pism ws zmiany rachunku

Filtry zaawansowane

Data utworzenia od: Data utworzenia do: Data przestania od: Data przestania do:
rrrr-mm-dd rrer-mm-dd rrer-mm-dd rrrr-mm-dd
Format: rrrr-mm-ad Format: rrrr-mm-gd Format. rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-cd

Filtrowanie danych w tabeli

% Wyzyst filmy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr pisma Nazwisko i Imig Status
dowolne s

Nr pisma Data utworzenia Data przestania Mazwisko i Imig Status Akcja

1111111111111 2021-06-02 = | urworzon | BEEa

Pismo 123 2021-03-03 2021-06-02 08:30:13 [ = |

Rekordy 1do0323 Wydwistianie rekordéw| 20 & « Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 164 Lista pism w sprawie zmiany rachunku bankowego

3. Wybra¢ przycisk ﬂ przy pismie o statusie ,Utworzone”, ktére ma zosta¢ usuniete.

Zostanie otwarty nieedytowalny formularz pisma ws zmiany rachunku

4. KIlikng¢ przycisk w celu usuniecia utworzonego pisma lub przycisk

w celu zamkniecia formularza bez usuwania pisma oraz powrét do listy pism ws zmiany
rachunku.

12.1.3 Podpisanie pisma ws. zmiany rachunku bankowego

W rozdziale opisany zostat proces podpisywania utworzonego pisma w sprawie zmiany

rachunku bankowego. Podpisa¢ oraz wysta¢ pismo do PFRON moze wytgcznie uzytkownik w roli
Administrator Realizatora (JST).

W celu podpisania pisma nalezy:

'O Pisma ws. zmiany

rachunku

1. Rozwing¢ zaktadke

L i Pisma
2. Klikng¢ przycisk
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Strona giowna ~ Limity - Pisma ws zmiany rachunku - Lista pism ws zmiany rachunku

@ Lista pism ws zmiany rachunku

© Nowe pizma

Filtry zaawansowane
Data utworzenia od: Data utworzenia do: Data przestania od: Data przestania do:

rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrer-mm-dd rrrr-mm-dd

Format rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd Formac rrrr-mm-dd

Filtrowanie danych w tabeli

% Wyzyst filmy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr pisma Nazwisko i Imig Status
dowolne s

Nr pisma Data utworzenia Data przestania Mazwisko i Imig Status Akcja

1111111111111 2021-06-02 = | urworzon | BEEa

Pismo 123 2021-03-03 2021-06-02 08:30:13

Rekordy 1do0323 Wydwistianie rekordéw| 20 & « Poprzednia n Nastepna —

Rysunek 165 Lista pism w sprawie zmiany rachunku bankowego

3. Wybra¢ przycisk n przy pismie o statusie ,Utworzone”, ktére ma zostac podpisane.

4. Klikngé¢ przycisk w celu podpisania dokumentu, a nastepnie dokonac¢

podpisu przy uzyciu Profilu Zaufanego lub Podpisu Kwalifikowanego. Przy pismie

podpisanym pojawi sie przycisk , W ktérego podgladzie widoczne bedg informacje o
podpisie.

Anuluj
Klikng¢ przycisk - w celu powrotu do listy pism ws zmiany rachunku. Pismo w

takim przypadku nie zostanie podpisane.
5. Podpisane pismo otrzymuje status ,Przestane” oraz staje sie dostepne w module PFRON.

Nastepnie nalezy wykonac czynnosci opisane w rozdziale 4.1 Edycja istniejgcej jednostki

12.1.4 Przegladanie pism ws. zmiany rachunku bankowego

W rozdziale opisany zostat proces przeglgdania pism w sprawie zmiany rachunku bankowego.
Czynnos¢ ta jest dostepna dla Realizatora (JST) w kazdej z rol.

W celu podpisania pisma nalezy:

D Pisma ws. zmiany

rachunku

1. Rozwing¢ zaktadke

L i Pisma
2. KIlikng¢ przycisk
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Strona giowna ~ Limity - Pisma ws zmiany rachunku - Lista pism ws zmiany rachunku

@ Lista pism ws zmiany rachunku

Filtry zaawansowane

Data utworzenia od: Data utworzenia do: Data przestania od:
rrrr-mm-dd rrer-mm-dd rrer-mm-dd
Format: rrrr-mm-ad Format: rrrr-mm-gd Format. rrrr-mm-dd

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nr pisma Nazwisko i Imig
Nr pisma Data utworzenia
1111111111111 2021-06-02
23456789 2021-05-12
Pismo 123 2021-03-03
Rekordy1do3z3 Wydwietianie rekorddw| 20

Rysunek 166 Lista pism w sprawie zmiany rachunku bankowego

Filtruj po
Status

dowoine -

Data przestania

2021-06-02 08:30:13

Data przestania do:

rrrr-mm-dd

Formac rrrr-mm-dd

Mazwisko i Imig

Status

Akcja

(o] ]4]a]
(=] ] 4] ]
=

+~— Poprzednia n Nastepna —

3. Wybra¢ przycisk przy pismie, ktére ma zosta¢ otwarte w trybie podgladu.

Anuluj
4. Klikng¢ przycisk - w celu powrotu do listy pism ws zmiany rachunku.
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13. Cofanie statusu sprawy

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca cofniecie statusu sprawy.
Funkcjonalnos¢ jest dostepna dla Realizatora Rozszerzonego, Administratora Realizatora i
Administratora systemu przy spetnieniu odpowiednich warunkéw. Wykaz mozliwych do wykonania

przejs¢ miedzy statusami przy pomocy cofania statuséw przedstawia tabelka ponizej:

Statusy wybranych obiektow po zastosowaniu ,,Cofniecia statusu”.

Status pierwotny

Status po zmianie

1. Whioski Do weryfikacji merytorycznej Ztozony
2. Whioski Do ponownej weryfikaciji Do weryfikacji merytorycznej
merytorycznej

3. Whioski Do zatwierdzenia Do weryfikacji merytorycznej

4. | Wnioski Zatwierdzony Do zatwierdzenia

5. | Wnioski Do poprawy Ztozony

6. | Whnioski Odrzucony Ziozony

7. Pisma do Pismo do poprawy Wygenerowane pismo
whnioskow

8. Pisma do Pismo do weryfikacji Wygenerowane pismo
wnioskow

9. Pisma do Pismo zatwierdzone Pismo do weryfikacji
whnioskow

10. | Umowy Umowa do poprawy Wygenerowana umowa

11. | Umowy Umowa do podpisania Umowa wygenerowana

12. | Umowy Umowa w podpisie Umowa do podpisania

Whioskodawcy

13. | Rozliczenia Rozliczenie do poprawy Rozliczenie przekazane

14. | Rozliczenia Rozliczenie zatwierdzone Rozliczenie do zatwierdzenia

15. | Rozliczenia Dofinansowanie wyptacone Rozliczenie zatwierdzone

16. | Rozliczenia Rozliczenie odrzucone Rozliczenie przekazane

17. | Rozliczenia Rozliczenie do zatwierdzenia Rozliczenie przekazane

Uwagi:

1-7. Cofniecie statusu mozliwe jest, gdy umowa nie jest podpisana oraz gdy wniosek nie ma pisma
zatwierdzonego po zatwierdzeniu wniosku
5. Dotyczy tylko wnioskow, ktére nie zostaly zapisane/nadpisane przez Wnioskodawce.

7-9. Statusu pisma nie mozna wycofag, jesli jest juz umowa, rozliczenie badz korekta decyzji.

Cofniecie statusu przedstawiono na przyktadzie wniosku o statusie odrzucony. Aby cofng¢ status

takiego wniosku nalezy:

Wnioski

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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& Wnioski ztozone przez
Whnioskodawcow

Weryfikacja formalna
Ocena merytoryczna

Ponowna ocena
merytoryczna

Do zatwierdzenia
Zatwierdzone

Do poprawy
Odrzucone
Wycofane
Zarchiwizowane

Do wstepnego
dofinansowania

Zatwierdzone do
dofinansowania

Lista rankingowa

Rysunek 167 Menu nawigacyjne - sekcja wnioski
2. Klikng¢ na jedng z list wnioskéw np. wnioski ,Odrzucone”.

Zostanie wyswietlona lista odrzuconych wnioskéw.

@ Odrzucone

Filtry zaawansowane

Rodzaj zadania: Data ztozenia od: Data ztozenia do:
Wybierz.. : rrrr-mm-dd
Format: rrrr-mm-dd Format rrrr-mm-dd
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr wniosku Data ztozenia i a Py i Typ wniosku Status Status sprawy Ziozony przez
rrrr-mm-dd dowolne s dowolne 3 dowolne s
. Data ¥ . o o Status s
Nr wniosku I Whnioskodawca Podopieczny Typ wniosku Status Zlozony przez
ziozenia sprawy.
2Zwrot kosztéw szkolenia
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 2022-06-15 i
g h v I
R e s grug:mzowany( przez kierownikéw Odrzucony Realizator
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 2022-03-10 Likwidacja barier w komunikowaniu
2022/03/10/RSLBWK/WNIOSEK/00006 09:13:48 sie Odrzucony, I
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 2022-03-07 .
2022/03/07/RZDGR/WNIOSEK/00003 08:43:23 Rl sospdor ey Odrziicony, Realizator

Rysunek 168 Przyktadowa lista odrzuconych wnioskow

3. Wyszuka¢ wniosek, ktdrego status chce sie cofngé¢ i klikngé przycisk m przy wybranym
whniosku.

Zostanie wyswietlony formularz szczegotéw wybranego wniosku, bez mozliwosci edycji.
| £¢ il
Kliknigcie przycisku R spowoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych filtrow

danych w tabeli.

s e . ;. PR . . finij
4. Przejs¢ do dolnej czesci formularza i klikngé przycisk .
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5. System wyswietli okno Potwierdzenia operac;ji.

Potwierdzenie operadji

Uzasadnienie*:

Czy potwierdzasz cofniecie statusu?

Rysunek 169 Okno potwierdzenia operacji cofniecia statusu
6. W celu potwierdzenia operacji nalezy wypetni¢ pole ,Uzasadnienie”, a nastepnie wybrac

) Potwierdz
przycisk . System cofnie status wg tabeli na poczatku rozdziatu. Wniosek zostanie
przeniesiony do odpowiedniej listy w celu jego ponownego przeprocesowania.

Anuluj
Klikniecie przycisku : spowoduje zamknigcie okna bez cofania statusu wniosku.

Zamknij
Klikniecie przycisku , spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania.

13.1 Cofanie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie

W rozdziale zostaly opisane funkcjonalnosci cofania statusu wniosku zatwierdzonego.
Realizator Rozszerzony oraz Administrator Realizatora ma mozliwos¢ cofngé zatwierdzony wniosek

(zmieni¢ decyzje administracyjng), w przypadku kiedy:

a. Po zatwierdzeniu wniosku zostato wygenerowane pismo — status sprawy
»Wygenerowane pismo”
b. Pismo zostato przekazane do weryfikacji — status sprawy ,Pismo do weryfikacji”

c. Pismo zostato przekazane do poprawy — status sprawy ,Pismo do poprawy”

UWAGA
Zmiana statusu wniosku zatwierdzonego nie jest mozliwa w przypadku, gdy pismo zostato

zatwierdzone po zatwierdzeniu wniosku.

W celu cofniecia statusu zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie nalezy:
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1. Rozwing¢ zakfadke z sekcji menu nawigacyjnego

Whnioski zhoZzone przez
Whnioskodawcow

Weryfikacja formalna
Ocena merytoryczna

Ponowna ocena
merytoryczna

Do zatwierdzenia
@ Zatwierdzone
Do poprawy
Odrzucone
Wycofane
Zarchiwizowane

Do wstepnego
dofinansowania

Zatwierdzone do
dofinansowania

Lista rankingowa

Rysunek 170 Menu nawigacyjne — zaktadka wnioski

L . & Zatwierdzone
2. KIlikng¢ przycisk

3. Wyswietlona zostanie lista wnioskéw zatwierdzonych
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Stronagiowna - Wnioski - Zatwierdzone

© Zatwierdzone

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Filtry zaawansowane
Rodzaj zadania:

Wybierz... °

Filtrowanie danych w tabeli

&
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po &
Nr wniosku Data zlozenia Whnioskodawca Typ wniosku Status Status sprawy Ziozony przez L:
3

rrrr-mm-dd dowolne : dowolne : dowolne 2 §

g

S

5 o g 3 . Ziozony :
Nr wniosku Data zlozenia Whioskodawca Typ wniosku Status Status sprawy Akcja

przez

Turnusy rehabilitacyjne BB  Pismo zatwierdzone Realizator [ i |

Aktywny Samorzad Modut | A1 - oprzyrzadowanie samochodu - dysfunkgja narzadu =

Ur d di Whnioskod.
Ay mowa dopodpsania  Wnioskodavea [

Turnusy rehabilitacyjne | zarwierozow | N © | |
Turmusy rehablitacyine  rvssozon | a

Turnusy rehabilitacyjne Turnus zakoficzony Whioskodawca

Rekordy 1d05223 Wyswietianie rekordéw|

— Poprzednia 2 3 4 5 |\Nastepna—

Rysunek 171 Przyktadowa lista wnioskéw zatwierdzonych
4. Klikng¢ przycisk m co spowoduje wyswietlenie szczegdtow wniosku.
5. Klikng¢ przycisk m w wyswietlonym oknie szczegotu wnioskow.

& Do zatwierdzenia

Wynik oceny: Data: Uzytkownik:

Zatwierdzony 2021.02.15 Bozena Kios-Pfron

Uzasadnienie*:

ok

& Sprawa w archiwum

Wynik oceny: Data: Uzytkownik:

b

Rysunek 172 Fragment okna szczegotow wnioskow

6. Woyswietlone zostanie okno Potwierdzenia operacji
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Potwierdzenie operacji

Uzasadnienie*:

Czy potwierdzasz cofmiecie statusu?

it

Rysunek 173 Potwierdzenie cofniecia statusu

7. Woypetni¢ pole Uzasadnienie. Nastepnie klikngé przycisk , by status zostat cofniety

Anulyj
lub przycisk o aby zamkna¢ okno i wrdci¢ do szczegdtéw wniosku

Status sprawy oraz status wniosku zostang zmienione na ,Do zatwierdzenia”. Do
Whioskodawcy zostanie wystane powiadomienie o tresci: ,WWniosek nr xxxxx zostat cofnigty do

ponownej weryfikacji merytorycznej.”

Dodatkowo system zapisze tres¢ uzasadnienia oraz informacje o zmianie statusu wniosku w historii
zmian. Uprawniony Uzytkownik bedzie mogt zobaczy¢ informacje o zmianie w zaktadce ,Historia zmian”

dostepnej po wejsciu w szczegoty wniosku o dofinansowanie.

13.2 Cofanie statuséw dla turnuséw rehabilitacyjnych

Dla obiektéw dedykowanych dla turnuséw rehabilitacyjnych, mozliwe sg nastepujgce cofniecia

statusow:

Lp. Obiekt \ Status pierwotny \ Status po zmianie

1. Informacja o wyborze Rezygnacja Zlozona

2. Informacja o wyborze Do poprawy Ztozona

3. Informacja o wyborze Zatwierdzona Real. Zaakceptowana

4, Oswiadczenie Zaakceptowane Ztozone
organizatora

5. | Oswiadczenie Do poprawy Ztozone
organizatora

6. Informacja o przebiegu Do poprawy Zlozona

7. Informacja o przebiegu Zaakceptowana Zlozona

Po wybraniu przycisku m na gornej belce pojawia sie komunikat informujgcy o zrealizowaniu

zmiany statusu.

13.3 Cofanie statuséw dla wnioskéw przeniesionych do archiwum

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca cofniecie statusu wniosku
przekazanego do archiwum. Funkcjonalno$¢ jest dostepna dla Realizatora rozszerzonego
Administratora Realizatora i Administratora systemu przy spetnieniu odpowiednich warunkéw. Cofniecie

statusu wniosku ,W archiwum” powoduje przywrécenie statusu wniosku z przed przeniesienia go do
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archiwum. W tabeli zostato przedstawione jak zmieniajg sie statusy wnioskéw po przeniesieniu do

archiwum oraz po wycofaniu z archiwum. Cofanie statusu wniosku przekazanego do archiwum nie ma
wplywu na status sprawy, w zwigzku z czym nie zostaty one ujete w tabeli..

Lp. Obiekt  Status wniosku przed Pierwotny status Status wniosku po
przeniesieniem do wniosku Zmianie
archiwum
1. Whnioski | Odrzucony W archiwum Odrzucony
2, Whnioski | Zatwierdzony W archiwum Zatwierdzony

W celu odnalezienia wniosku, ktérego status ma zosta¢ cofniety nalezy przejs¢ do widoku
LZarchiwizowane”.

Proces cofania statusu wniosku ,W archiwum” wyglgda analogicznie jak zostato to opisane w
rozdziale 13 Cofanie statusu sprawy.

B Zarchiwizowane

Filtry zaawansowane

Rodzaj zadania: Data ztozenia od: Data ztozenia do:
Wybierz. =3 rrrr-mm-dd rrer-mm-dd
Format: rrrr-mm-dd Format rrer-mm-dd
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr wniosku Data zlozenia i P i Typ wniosku Status Status sprawy Zlozony przez
rrrr-mm-dd dowolne s dowolne * dowolne s
Data ¥
Nr wniosku Sozenid Wnioskodawca Podopieczny Typ wniosku Status Status sprawy Ziozony przez Akcja
Zgloszenie
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 2022-07-08 ® |8
2022/07/08/RSTUR/WNIOSEK/00028 08:58:03 Turnusy rehabilitacyjne uczestnika Realizator i ™
odrzucone

® | B

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 2022-07-01 Dofinansowanie
v E3
2022/07/01/RSLBT/WNIOSEK/00008 10:29:04 Likwidada barferitethnicznych v s wyplacone Watoslodawea L)
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie - 2022-06-20 2Zwrot kosztéw szkolenia organizowanych Dofinansowanie ® =]
Reali

2022/06/20/RZZKS/WNIOSEK/00009 08:23:57 przez kierownikéw PUP wyplacone calizatr 2| w

Rysunek 174 Whnioski zarchiwizowane

14. Przydzielenie wniosku do oceny

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca przydzielenie ztozonego wniosku do

Realizatora-podstawowego do oceny. Przypisanie wniosku do oceniajgcego realizowane jest przez
Administratora Realizatora lub Realizatora Rozszerzonego.

W celu przydzielenia wniosku do oceniajgcego (Realizatora-podstawowego/rozszerzonego) nalezy:

Whnioski - _ _
1. Rozwing¢ zakfadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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& Wnioski ztozone przez
Whnioskodawcow

& Weryfikacja formalna

#, Ocena merytoryczna

¥ Ponowna ocena
merytoryczna

# Do zatwierdzenia
& Zatwierdzone

A Do poprawy

®

Odrzucone
! Wycofane

Zarchiwizowane

= Do wstepnego
dofinansowania

(2] Zatwierdzone do
dofinansowania

Lista rankingowa
Rysunek 175 Menu nawigacyjne - sekcja wnioski

2  Wnioski ztozone przez

2. Klikng¢ przycisk Whioskodawcow

Zostanie wyswietlona lista ztozonych do jednostki wnioskow.

& Otrzymane z generatora

i Pola oznaczone symbolem * s wymagane.

Filtry zaawansowane

Rodzaj zadania:

Wybierz.. 4 Przekaz do oceny

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nrwniosku Data ziozenia Whioskodawca Typ wniosku Status Status sprawy. Tiozony przez
rree-mm-dd dowolne ¢ | dowolne $| | dowolne s

Zaznacz widocane Nrwniosku = D i i 'yp wni Status f::::y Zotonyprzez  Akgja
ﬁ:;ﬂm—mzwummsm/wmosEK f;z;n;—n :\g.:nySamqu Modut | A1 - oprzyrzadowanie samochodu - dysfunka narzadu o Wnioskodancs [ |
JIEZ:g;rmmzofusfzo/AscamN 10SEK fgzsnz L’i'm Akeywiny samorzad Modut| C4 - proteza koficzyny - serwis Ziozony Realizator =
JI‘E]ggljoznmmzwusfzoms(a/wrv [E=E% fgfzai’m Akeywiny samorzad Modub| C4 - proteza kofczyny - serwis Tiszony Realizator B =
J;ﬁ&o]ﬂm-mzw 08/20/ASCAMINIOSEK f&;z}n}-?m Akeywny samorzad Modut | C4 - proteza koficzyny - serwis Ziozany Realizator [ & |
Jﬂz]g:%;rmmzofusfzwscamN 10SEK fg?;ii’m Akeywny samorzad Modut | C4 - proteza kofczyny - serwis Ziozony Realizator =

Rekordy 1do 5230 Wyiw:eaah:er,kg.dawlzl = Poprzednio n; 3 4 3 Dok

Rysunek 176 Przykiadowa lista wnioskow do przydzielenia dla Realizatorow
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3>
3. Wyszukaé wniosek, ktéry chce sie przypisa¢ do oceniajgcego i klikngé przycisk - przy
wybranym wniosku.

Zostanie wys$wietlona lista Uzytkownikdw z przypisang rolg Realizator-podstawowy lub
Realizator-rozszerzony, do ktérych mozliwe jest przypisanie wniosku do oceny.

R Wyczysc filt
Klikniecie przycisku spowoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych

filtréw danych w tabeli.

& Dekretacja wniosku - Wybor osoby oceniajacej

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Imie Nazwisko Adres e-mail

Imig Nazwisko Adres e-mail

Rekordy 1 do 5292 Wys’w\e(lamerekurdu’w « Poprzednia ! 2 3 4 5 Dalgj—

Rysunek 177 Przykfadowa lista Realizatorow, dla ktérych mozliwe jest przypisanie wniosku do oceny

>
4. Woyszuka¢ Uzytkownika, do ktérego wniosek ma zosta¢ przypisany, do oceny i klikng¢ -
przy jego koncie przycisk.

R Wyczysc filt
Klikniecie przycisku M & spowoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych

filtréow danych w tabeli.

Zostanie wyswietlony komunikat potwierdzenia wyboru.

& Dekretacja wniosku - Wybor osoby oceniajacej - Potwierdzenie wyboru

Czy na pewno przypisac do: TestRealizator Podstawowy

n =

Rysunek 178 Komunikat potwierdzenia wyboru
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Tak
5. Potwierdzi¢ dokonany wybér klikajgc przycisk .
Wybrany w ten sposdb Uzytkownik bedzie miat obowigzek przeprowadzenia oceny formalne; i

merytorycznej przypisanego mu wniosku.

Klikniecie przycisku n spowoduje zamknigcie formularza bez przypisywania wniosku

do wybranego Uzytkownika.

Anuluj
Klikniecie przycisku , spowoduje zamknigcie formularza bez przypisywania wniosku do

wybranego Uzytkownika.

15. Obstuga wiadomosci
15.1 Wystanie nowej wiadomosci e-mail, sms do Wnioskodawcy

W rozdziale opisana zostata funkcjonalnos¢ umozliwiajgca rejestrowanie i wysytanie

wiadomosci e-mail, sms do Wnioskodawcow z poziomu modutu Realizatora.

W celu wystania nowej wiadomosci nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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2. Klikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlona ukryta lista kont Wnioskodawcow zarejestrowanych w systemie SOW

{

Strona ghdwna

&d Wiadomosci

= Mowa wiadomosE

o

Yy
-

Mowa wiadomosd SMS
Odebrane

Wyslane

Wystane 5M5

Wystane e-mail

Powiadomienia

Fisma ws. zmiany

rachunku

J

J

&

Rysunek 179 Menu nawigacyjne - sekcja wiadomosci

Wnioski

Pisma do wnioskdw
Umowy

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotdw

Zwroty srodkdw PFRON

* Whnioski o sr. PFRON

Limity
Raporty
Sprawozdawczost SWA
Administracja

Rejestry

Edycja konta

FE4 Mowa wiadomosc
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s

X Wyczysc filtry

Klikniecie przycisku spowoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych
filtréw danych w tabeli.
& Lista wnioskodawcow
w celu -wpi #w "Filtruj po™: Nazwiske, Imig oraz jedno z mozliwych: Adres e-mail albo nr telefonu albo nr PESEL (peine dane).
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imie Adres e-mail Telefon PESEL
Nazwisko Imig Adres e-mail Telefon PESEL Akgja
Brak wynikow
Rekordow 0

Wyswiedanie rekordéw| 20 &

=—Poprzednia  Dalej—

Rysunek 180 Ukryta lista Wnioskodawcow, dla ktérych mozliwe jest wystanie wiadomosci

3. Wyszuka¢ Whnioskodawce, do ktérego ma zosta¢ wystana wiadomos¢ i klikng¢ przycisk

przy wybranym koncie.

Zostanie wyswietlony formularz rejestrowania i wysytania wiadomosci.

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane

® Wyslij jako e-mail i SMS wyslij tylko wiadomose e-mail wWyslij tylko wiadomose SMS

Odbiorca: Email:

Test Test test@testpl

Temat wiadomosci*:

Tresc wiadomosci*:

Tresc SMS*:

Wyslij tylko wiadomos¢ systemowa

Telefon:

2004 X000 000

m

Rysunek 181 Formularz wysytania nowej wiadomosci

4. Wybraé¢ odpowiedni sposdb wystania wiadomosci:

. Wyslij jako email iSMS— _ \viadomosé  zostanie wystana w  formie

Whnioskodawcy oraz w formie SMS na jego numer,

e-maila na adres
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Wyslijtylko wiadomosc email _\\iaqomog¢ zostanie wystana w formie e-maila na adres

Whioskodawcy,

. Wyslij tylko wiadomos¢ SMS . wiadomo$¢ zostanie wystana w formie sms na numer

Whioskodawcy,
Wyslij tylko wiadomost systemowg

o - wiadomos¢ zostanie wystana w formie wiadomosci
systemowej na konto Wnioskodawcy w formie powiadomienia.

5. Woypetni¢ wszystkie pola na formularzu wysytania wiadomosci, wpisujgc wartosci zgodne z
etykietami je opisujgcymi.

6. KIlikng¢ przycisk
Wiadomos$¢ zostanie wystana do wskazanego Whnioskodawcy, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem komunikatu Wiadomosc zostata wystana .

Klikniecie przycisku m spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian i

wystania wiadomosci do Wnioskodawcy.

15.2 Wystanie nowej wiadomosci sms do Wnioskodawcy

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca rejestrowanie i wysytanie

wiadomosci sms do Wnioskodawcow z poziomu modutu Realizatora.

W celu wystania nowej wiadomosci nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.
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{nt Strona ghiwna
& Wiadomosci w
=  MNowa wiadomosg
Mowa wiadomosc SMS
= Odebrane
*  Wystane
*  Wystane SMS
*  Wystane e-mail
Il Powiadomienia

) Pisma ws. zmiany

rachunku
‘Whnioski
=5 Pisma do wnioskdw
L7 Umowy
Rozliczenia

= Turnusy rehabilitacyjne

I

Rejestr zwrotdw

) Zwroty srodkdw PFRON
& Wnioski o §r. PFRON
B Limity

% Raporty

& sprawozdawczoit SWA
& Administracja

wio Rejestry

Edycja konta

Rysunek 182 Menu nawigacyjne - sekcja wiadomosci

o ) Nowa wiadomosE SMS

2. KIlikng¢ przycisk .

Zostanie wyswietlona ukryta lista kont Wnioskodawcow zarejestrowanych w systemie SOW.
R Wyczyst file

Klikniecie przycisku L & spowoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych

filtréw danych w tabeli.
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& Lista wnioskodawcéw

W celu

- wpl Z w "Filtruj po": Nazwisko, Imie oraz jedno z mozliwych: Adres e-mail albo nr telefonu albo nr PESEL (peine dane).

Filtrowanie danych w tabeli - —
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imig Adres e-mail Telefon PESEL

Nazwisko Imig

Nazwisko Imie Adres e-mail Telefon PESEL Akcja

Nazwisko Imie 000 000 000

Rekordy 1do1z1 Wyswiedanie rekordéw| 20 & — Poprzednia n Dalej—

Rysunek 183 Ukryta lista Wnioskodawcow, dla ktérych mozliwe jest wystanie wiadomosci SMS

3. Wyszuka¢ Wnioskodawce, do ktérego ma zosta¢ wystana wiadomos¢ SMS i klikngé przycisk

przy wybranym koncie.

Zostanie wyswietlony formularz rejestrowania i wysytania wiadomosci SMS.

4 Nowa wiadomos¢ SMS
i Pola oznaczone symbelem * sg wymagane.

Odbiorca: Telefon:

Jan Jan 111222 333

Tres¢ SMS*:

Rysunek 184 Formularz wysytania nowej wiadomosci SMS

4. Wypehic pole ,tres¢ SMS” na formularzu wysytania wiadomosci, wpisujgc wartosci zgodne z
etykieta jg opisujgca.

Wslij
5. KIlikng¢ przycisk

Wiadomos¢ zostanie wystana do wskazanego Wnioskodawcy, co zostanie potwierdzone

wyswietleniem komunikatu Wiadomosc zostala wystana .

Klikniecie przycisku m spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian i

wystania wiadomosci SMS do Whnioskodawcy.

15.3 Przegladanie wiadomosci
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W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca przegladanie w module Realizatora

zarejestrowanych wiadomo$ci. Rozdziat zostat podzielony na podrozdziaty, gdzie w kazdym z nich

zostata opisana czynno$¢ przegladania innego rodzaju wiadomosci.

15.3.1 Wiadomosci odebrane

W celu wyswietlenia szczegotow odebranej wiadomosci nalezy:

Wiadomosc

Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Klikng¢ przycisk Odebrane .

Zostanie wyswietlona lista odebranych wiadomosci.

“~ Odebrane wiadomosci

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Data

rrr-mm-dd

Data

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
od Realizator Temat Typ wiadomosci

dowelne

=

od Realizator Temat

Typ wiadomosci Dotyczy Akcja
2020-05-20 20:50:51 Whniosek nr. 19/RSTIM, zostat wycofany przez Wnioskodawce Wiadomosc ogélna
2020-05-20 20:50:06 Whniosek nr. -2020/05/15/RST! zostal wycofany przez Wnioskodawce Wiadomosé ogélna
2020-05-21 11:29:25 test Wiadomosé ogélna
2020-05-20 20:50:18 Whniosek nr. -2020/05/19/RSLI zostat wycofany prze: i i $¢ ogélna
2020-05-20 20:49:30 Whniosek nr. 2021 DSEK/00001 y y przez Wni i $é ogéina
Rekordy 1 do 5 40 Wybwietlanie rekordéw | 5 s = Poprzednia 2 3 4 5 Dakj—
Rysunek 185 Przyktadowa lista odebranych wiadomosci
Do . X Wyczysc filtry . — .
Klikniecie przycisku spowoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych

filtrow danych w tabeli.

Wyszuka¢ wiadomosé, ktérej szczegoty majg zostac wyswietlone i klikngé przycisk u przy
wybranej wiadomosci.

Zostanie wyswietlony formularz szczegotow wybranej wiadomosci.

Wyswietlony formularz pozwala réwniez na wystanie nowej wiadomosci do odbiorcy
przegladanej wiadomosci. W tym celu nalezy:

Wybra¢ odpowiedni sposdb wystania wiadomosci:

a) Wyslijjako email iSMS - \yjadomo$¢ zostanie wystana w formie e-maila na adres

Whioskodawcy oraz w formie sms na jego numer.

b) Wyslijtylko wiadomosc email -\ iaqomogé zostanie wystana w formie e-maila na adres
Whioskodawcy.
c) Wyslij tylko wiadomos¢ SMS _ wiadomo$é zostanie wystana w formie sms na numer

Whnioskodawcy.
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d) Wyslil gylko wisdomose sy=iemowa _\iadomogé zostanie wystana w formie wiadomosci
systemowej widocznej w aplikacji SOW.

Wypehi¢ wszystkie pola na formularzu wysytania wiadomosci, wpisujgc wartosci zgodne z
etykietami je opisujgcymi.

Klikng¢ przycisk -

Wiadomos$¢ zostanie wystana do wskazanego Whnioskodawcy, co zostanie potwierdzone

L. . \ Wiadomosc zostata wystana
wyswietleniem komunikatu .

Klikniecie przycisku Ez poziomu listy wystanych wiadomo$ci e-mail spowoduje wywotanie

funkcjonalno$ci ponownego wystania wybranej wiadomosci e-mail. Zostanie wyswietlone okno,

w ktérym nalezy potwierdzi¢ che¢ ponownego wystania wiadomosci e-mail poprzez klikniecie
Potwierdz ;

przycisku . Klikniecie przycisku Anuluj spowoduje zamkniecie okna bez

ponownego wysytania wiadomosci.

15.3.2 Wiadomosci wystane

W celu wyswietlenia szczegotow wystanej wiadomosci nalezy:

Rozwinaé zakladke = ~Niadomosd

Kliknaé przycisk Wysiane

Zostanie wyswietlona lista wystanych wiadomosci.

w sekcji menu nawigacyjnego.

* Wystane wiadomosci

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data od Do

rrer-mm-dd

Filtruj po
Temat

Data od Do

2020-01-23 10:32:11

2020-01-23 11:10:18

2020-01-23 11:44:50

2020-01-31 14:34:58

2020-01-31 16:03:46

Rekordy 1 do 52747 Wydwietlanie rekordéw | 5

Filtruj po
Typ wiadomosci

dowolne

Temat

Potwierdzenie zlozenia Wniosku w Systemie SOW
Informacja w sprawie dofinansowania

Potwierdzenie zlozenia Wniosku w Systemie SOW
Potwierdzenie zlozenia Wniosku w Systemie SOW

Potwierdzenie Zozenia Wniosku w Systemie SOW

Typ wiadomosci

Wiadomos¢ ogéina
Wiadomosé ogélna
Wiadomose ogélna
Wiadomos¢ ogdina

Wiadomosé ogslna

Rysunek 186 Przyktadowa lista wystanych wiadomosci

3. Wyszuka¢ wiadomos¢, ktorej szczegdty majg zostac wyswietlone i klikngé przycisk u przy

wybranej wiadomos$ci.

Zostanie wyswietlony formularz szczegotow wybranej wiadomosci.

Dotyczy Akcja

e
[ =] 2 ]
=] 2]
(=] 2]
=] o]

Na formularzu mozliwe jest wystanie nowej wiadomosci do odbiorcy przeglgdanej wiadomosci.
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W tym celu nalezy postepowaé zgodnie z krokami 4-6 opisanymi w rozdziale 15.1 Wystanie

nowej wiadomosci e-mail, sms do Wnioskodawcy.

E4 Twéj wniosek nr JEDNOSTKA-2018/07/21/WNIOSEK/00003 zostat skierowany do poprawy

Wiadomosc ogolna

PUP Wroctaw ( Test ) » Test Test Wystana
2013-07-21 00:04:38

Twoj wniosek nr JEDNOSTKA-2018/07/21/WNIOSEK/00003 zostat przekazany do poprawy. Powad przekazania: Prosze o poprawienie
wniosku

— Test

Test Test » PUP Wroctaw Wystana
2018-07-21 00:06:19

wniosek byt poprawny, prosze o ponowng weryfikacje!

— Test Test

Rysunek 187 Szczegoty wiadomosci

4. Kliknigcie przycisku Ez poziomu listy wystanych wiadomosci sms spowoduje wywotanie
funkcjonalnosci ponownego wystania wybranej wiadomosci sms. Zostanie wyswietlone okno, w

ktérym nalezy potwierdzi¢ che¢ ponownego wystania wiadomosci sms poprzez klikniecie

Potwierdz ;
przycisku . Klikniecie przycisku M-lspowoduje zamkniecie okna bez

ponownego wysytania wiadomosci.

15.3.3 Wystane SMS

W celu wyswietlenia szczegotow wystanej wiadomosci sms nalezy:

1. Rozwinaé zakladke = -WWiadomosci

2. Klikngé przycisk stane SMS

Zostanie wyswietlona lista wystanych wiadomosci sms.

w sekcji menu nawigacyjnego.
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* Wystane wiadomosci SMS

Filtrowanie danych w tabeli

* Wyayidfiny
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data 0d Do Temat Typ wiadomosci
rrer-mm-dd dowolne
Data od Do Temat Typ wiadomoéci Dotyczy Alcgja
Umows o dofinansowanie Wisdomosc ogélna BE
Umawa o dofinansowanie Wiadomeost ogélna B
Umows o dofinansowanie Wiadomos¢ ogélna BE
Umowa o dofinansowsnie Wiadomoéé ogélna E
Umowa o dofinansowanie Wiadomos¢ ogélna BE
Rekordy 1 do5 232 [ — rekcrdéwE — Poprzedhnia n 2 32 4 5 Daleio

Rysunek 188 Przyktadowa lista wystanych wiadomosci sms

Wyszuka¢ wiadomosé, ktérej szczegoty majg zostac wyswietlone i klikng¢ przycisk n przy
wybranej wiadomosci.

Zostanie wyswietlony formularz szczegotow wybranej wiadomosci sms.

Na formularzu mozliwe jest wystanie nowej wiadomosci do odbiorcy przeglgdanej wiadomosci.
W tym celu nalezy postepowaé zgodnie z krokami 4-6 opisanymi w rozdziale 15.1 Wystanie
nowej wiadomosci e-mail, sms do Whnioskodawcy.

Klikniecie przycisku , spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania zmian i
wystania wiadomosci do odbiorcy.

Klikniecie przycisku Ez poziomu listy wystanych wiadomos$ci sms spowoduje wywotanie

funkcjonalnosci ponownego wystfania wybranej wiadomosci sms. Zostanie wyswietlone okno, w

ktérym nalezy potwierdzi¢ che¢ ponownego wystania wiadomosci sms poprzez klikniecie
Potwierdz ;

przycisku . Klikniecie przycisku Anuluj spowoduje zamkniecie okna bez

ponownego wysytania wiadomosci.

15.3.4 Wystane Email

W celu wyswietlenia szczegotow wystanej wiadomosci e-mail nalezy:

Wiadomosc

Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

Klikna¢ przycisk Wystane Email

Zostanie wyswietlona lista wystanych wiadomosci e-mail.
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* Wystane wiadomosci e-mail

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po

rree-mm-dd

Data

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
od Do Temat Typ wiadomosci

dowslne

od Do Temat Typ wiadomosci Dotyczy Akcja

Informacja w sprawie dofinansowania Wiadomosé ogéina E

Informacja w sprawie dofinansowania E
Informacja w sprawie dofinansowania E
Informacja w sprawie dofinansowania E
Informacja w sprawie dofinansowania E

3.

Rysunek 189 Przyktadowa lista wystanych wiadomosci e-mail

Wyszuka¢ wiadomosé, ktorej szczegdty majg zostac wyswietlone i klikngé przycisk przy
wybranej wiadomosci.
Zostanie wyswietlony formularz szczegotéw wybranej wiadomosci e-mail.

Wyswietlony formularz pozwala réwniez na wystanie nowej wiadomosci do odbiorcy

przegladanej wiadomosci. W tym celu nalezy:

Wybraé odpowiedni sposdb wystania wiadomosci:

a) Wyslijjako email iSMS — _ - wiadomogé zostanie wystana w formie e-maila na adres
Whioskodawcy oraz w formie sms na jego numer.

b) Wyslijtylko wiadomosc email -\ \inyomog¢e zostanie wystana w formie e-maila na adres

Whioskodawcy.

c) Wyslij tylko wiadomosc SMS . wigdomo$¢ zostanie wystana w formie sms na numer

Whioskodawcy.

d) TSI EYIRO WISEOMESE SYSIEMONE - \wiadomosé zostanie wystana w formie wiadomosci

systemowej widocznej w aplikacji SOW.

Wypetni¢ wszystkie pola na formularzu wysytania wiadomosci, wpisujac wartosci zgodne z

etykietami je opisujgcymi.

i
Klikng¢ przycisk

Wiadomos¢ zostanie wystana do wskazanego Whnioskodawcy, co zostanie potwierdzone

L . . Wiadomosc zostata wystana
wyswietleniem komunikatu _

Klikniecie przycisku Ez poziomu listy wystanych wiadomosci e-mail spowoduje wywotanie
funkcjonalnosci ponownego wystania wybranej wiadomosci e-mail. Zostanie wyswietlone okno,

w ktérym nalezy potwierdzi¢ che¢ ponownego wystania wiadomosci e-mail poprzez klikniecie
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Potwierdz ;
przycisku . Klikniecie przycisku Mlspowoduje zamkniecie okna bez

ponownego wysytania wiadomosci.

16.

Wygenerowanie raportow
W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca wygenerowanie wybranego raportu.

W celu wygenerowania raportu nalezy:

Raporty

1. Rozwingé zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

fn Strona ghiwna
Wiadomosci

Pisma ws. zmiany
rachunku

Wnioski

Fisma do wnioskdw
Urmiaowy

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotdw
Zwroty srodkdw PFRON

Wnioski o sr. PFROMN

Limity
= Raporty

Sprawozdawczost SWA

&

&~ Administracja
Rejestry

Edycja konta

Rysunek 190 Menu nawigacyjne - sekcja raporty

2. Klikngé przyciskE Raporty .

Zostanie wyswietlona lista raportow.
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Raporty

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer Nazwa Obszar
Numer Nazwa
3 Wykaz érodkdw de 5 m podziatu na miesiace
6 ‘stan realizagjl potrzeb zgtoszonych przez osoby wersa
EE] Raport rozdysponowania limitow przez Samorzady powiatowe na zadania ustawowe
17 Liczba os6b niepenosprawnych objetych dziataniami w zakresie rehabilitac)i zawodowe) | spoleczne]
18 Zapotrzebowanie na Srodki finansowe PFRON / Sprawoadanie 2 realizacji pilotazowego programu "Aktywny samorzad”
19 Pilotazowy program "Aktywny samorzad” - wykaz danych sprawozdawczych
20 Reslizacia pilotazowego programu "Aktywny samorzad” w zakresie Srodkéw finansowych h przez PFRON
21 Informaca o realizacji programu "Pomoac osobom niepelr y iku Zywiohs lub sytuacji kryzysowych wywolanych chorobami zakaznymi®
»n Dofinansowanie uczestnictwa w turnusach rehabilitacyjnych art.35a ust.1 pkt 7 lita
Rekordy 186979 Wyéwietsnie rekordow 20 %

Rysunek 191 Lista dostepnych dla Realizatora raportéw

f
z

e

,,
.
Gopogpopogoee

» =soprzedna [ nesteona =

3. Wyszuka¢ raport, ktéry ma zostaé wygenerowany i klikngé przycisk - przy wybranym

raporcie.

Zostanie wyswietlony formularz zawierajgcy liste wygenerowanych dotychczas raportow

wybranego rodzaju.

Strona gléwna - Raporty - Wygenerowane raporty - 19. Pilotazowy program "Aktywny samorzad" - wykaz danych sprawozdawczych

& Wygenerowane raporty - 19. Pilotazowy program "Aktywny samorzad" - wykaz danych sprawozdawczych

portu

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Data utworzenia Imig uzytkownika Nazwisko uzytkownika Data od Data do Wersja status Data wygenerowania
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Data utworzenia imig uzytkownika Nazwisko uzytkownika Data od Data do Wersja Status Data wygenerowania
2022-09-23 08:06:51 2022:09-01 2022.09-30 v2 2022-09-23 08:11:01
2022-09-22 11:27:00 2022-02-01 202209-14 vz WYGENEROWANY 2022-09-22 11:27:00
2022-09-08 14:44:30 2022-03-01 2022-09-08 v2 WYGENEROWANY 2022-09-08 14:44:30
2022-07-07 09:09:37 2022-03-01 202207-07 v2 2022-07-07 09:09:37
2022-07-07 09:08:03 2022-06-30 2022.06-30 v2 [ wrcenemowany | 2022-07-07 09:08:03
2022-07-07 09:07:19 2022-06-30 2022.06-30 v2 2022-07-07 08:07:19
2022-02-21 20:54:23 2022.02-21 2022.02-21 vz [ vorsenerowany | 2022.02-21 20:54:23

% Wyczysc fiitry

iz

i

ansal

Akcja

Efq any

Rysunek 192 Lista wygenerowanych raportow nr 19 Pilotazowy program ,Aktywny samorzad” — wykaz

danych sprawozdawczych

Zlec obliczenie raportu

4. Kilikng¢ przycisk

Zostanie wyswietlony formularz wprowadzania kryteriow generowanego raportu.
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& Struktra osobowa relizacji zadan

Data od*: Data do*:

rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd

Uwzglednic WTZ?

Rysunek 193 Formularz kryteriow generowanego raportu

5. Uzupelni¢ wymagane pola kryteriow generowanego raportu zgodnie z etykietami je
opisujgcymi.

6. Klikng¢ przycisk .

7.

Uzytkownik zostanie przekierowany do listy wczesniej wygenerowanych raportéw i pojawi sie
komunikat informujgcy o tym, ze pomysinie zlecono wygenerowanie raportu:

Pomyslnie zlecono wygenerowanie raportu

Raport, ktéry zostanie wygenerowany ma status ,Oczekujgcy”. Po wygenerowaniu otrzyma status
~Wygenerowany”.

PomySinie zlecono wyganerowanie raportu

strona giswna - ‘porty raporty- 18. na érodki finansowe PFRON 2 realizacji

programu ad”

& Wygenerowane raporty - 18. Zapotrzebowanie na srodki finansowe PFRON / Sprawozdanie z realizacji pilotazowego programu "Aktywny samorzad"

Zie¢ abliczente rapartu

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Z

Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Filtruj po g
Data Imig uZ il Nazwisko uz ika Dataod Data do wersja Status Data wygenerowania o
rrrr-mm-dd rrrmmedd rrr-mm-dd E
e
13
Data utworzenia Imie uzytkownika Nazwisko uzytkownika Data od Data do Wersja Status Data wygenerowania Akga &
2022-09-23 12:48:56 2022-00.01 20220008 w2 .
2022-09-23 1:50:25 20220101 20220823 w2 20220823 11:551:02 BEE
2022-09-23 11:3633 20220101 2022.00-23 v 2022.00-2311:37:02 BEE

Rysunek 194 Oczekiwanie na wygenerowanie raportu

Aktualizacja statusu raportu wymaga ods$wiezenia strony, albo przetadowania listy. Po wygenerowaniu

status raportu zostanie zmieniony na ,Wygenerowany” a Uzytkownik otrzyma powiadomienie o
zakonczeniu tego procesu:

185



Mowych powiadomiern: 27 WsZysikie

Wosystemie zostat 23092022
WYQenerowany rapart &

W systemie zostal 23092022
erowany raport 43

W osystemie zostal 23092022
WyYQenerowany rapaort 44

Rysunek 195 Powiadomienie o wygenerowanym raporcie

Strona gléwna - Raporty - Wy, raporty - 18, na érodki finansowe PFRON / z realizadj

& Wygenerowane raporty - 18. Zapotrzebowanie na $rodki finansowe PFRON / Sprawozdanie z realizacji pilotazowego programu "Akgwny samorzad"

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Filtruj po
Data Imig uz Nazwisko uz ila  Dataod Data do Wersja status Data wygenerowania
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd M
E
5
Data utworzenia Imig uzytkownika Nazwisko uzytkownika Data od Data do Wersia Status Data wygenerowania Akda H
3
2022-09-23 13:48:56 2022.09-01 20220808 v2 20220923 13:49:02 EE E
20220923 1:5025 20220101 2022:09-23 2 20220923 11:51:02 EE
20220023 11:36:33 2022.01-01 20220023 w2 20220022 11:27:02 BEE

Rysunek 196 Lista wygenerowanych raportow

8. Na liscie przy wygenerowanym raporcie klikng¢ przycisk zapisywania raportu w zgdanym
formacie w pliku:

o - plik w formacie csv,

B

o - - plik Ms Excel w formacie xls,

o - plik Ms Word w formacie doc,

o m - plik w formacie xml,
o - plik w formacie pdf.

Zostanie wyswietlone okno z komunikatem do eksportu raportu do wskazanego formatu pliku.

[
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9.

10.

Raport jest gotowy do pobrania

.l:'r' -I I-IJ

Rysunek 197 Komunikat o raporcie gotowym do eksportu

Klikng¢ przycisk w celu potwierdzenia checi wyeksportowania raportu do
wskazanego formatu.
Zostanie wyswietlone okno umozliwiajgce otwarcie badz zapisanie pliku z raportem w

wybranym formacie.

Klikniecie przycisku — spowoduje zamknigcie okna bez eksportowania raportu do
wskazanego formatu.

Wybra¢ opcje Otworz i potwierdzi¢ klikajgc przycisk OK, badz zapisa¢ plik z wygenerowanym
raportem na dysku i go otworzyc¢.

Zostanie wyswietlony plik w wybranym formacie z zapisanymi danymi wygenerowanego
raportu.

17.

Sprawozdawczosé SWA

W rozdziale tym opisany zostat proces obstugi sprawozdania rzeczowo-finansowego przez Realizatora.

Sprawozdanie moze by¢é generowane przez Uzytkownikow zalogowanych w module Realizatora JST

oraz SJO, natomiast podpisac i wysta¢ gotowe sprawozdanie moze wytgcznie Realizator JST. Dalsza

obstuga wniosku jest dostepna dla Uzytkownikéw zalogowanych w module PFRON Podstawowy oraz

Rozszerzony. Opis podzielony zostat na kilka czesci, w ktérych omoéwione zostaty poszczegdlne etapy

prac zwigzanych ze sprawozdaniem. Sprawozdanie prezentuje takie same dane jak raport 44.

Dodatkowo pozwala ono na edycje danych pobranych z systemu oraz uzupetnienie brakujgcych

informaciji.

W celu wyswietlenia listy sprawozdan nalezy:

L, @ Sprawozdawczosc SWA v
Rozwingé zaktadke w menu bocznym
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{2 Strona ghéwna

Wiadomosci

Wnioski

Pisma do wnioskow
Umowy

Rozliczenia

Turnusy rehabilitacyjne
Rejestr zwrotow
Zwroty srodkow PFRON
Whnioski o 5r. PFRON
Lirmity

Raporty
Sprawozdawczose SWA

SprawozdawczosE SWA

&2 Administracja

Rejestry

Edycja konta

Rysunek 198 Menu—boczne - Sprawozdawczosé¢ SWA

2. Klikng¢ przycisk

Sprawozdawczosc SWA

Zostanie wyswietlona lista ,Sprawozdawczos¢é SWA”.
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stronagiowna - SCSWA - Sprawozdawczosc SWA

i= Sprawozdawczos¢é SWA

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wersja Rok okres
dowolne
Nazwa

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach

Rekordy 1do525 Wyswietlanie rekardéw 20

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data i godzina ostatniej modyfikacji Status Data i godzina podpisania  Nazwisko | imig
+ rrrr-mm-dd dowolne s rrrr-mm-dd
Wersia  Rok  Okres CEEIEEH status CEAEED Nazeskel Akcja
ostatniej modyfikacji podpisania imie
Pierwszy
-11- :09: 11 110z ®
4 2022 O 2022-11-23 12:09:36 | prasicazan | 2022-11-23 12:10:33 B EE
a 2022 calyrok 2022-11-2311:31:02 m n n
Pierwsze
4 2022 : 2022-11-22 18:06:55 [ wrsenesonan | ®
- — [ +] ] o]
Pierwszy
-11-. 129 @
N i I ... @on
Pierwszy .
s = Poprzednia Nastepna —

Rysunek 199 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych wraz z informacjami o zwrotach

3. Lista bedzie zawierata kolumny (po ktérych mozliwe bedzie filtrowanie i sortowanie):
o Nazwa
o Wersja

e Rok
e QOkres

e Data i godzina ostatniej modyfikacji

e Status

e Data i godzina podpisania

e Nazwisko i imie — nazwisko i imie uzytkownika, ktory uruchomit podpis i wystat

sprawozdanie

e Akcje — dostepne akgje to:

Przegladaj — dostepny dla podpisanych sprawozdan

Edytuj — dostepny dla niepodpisanych sprawozdan

Usun — dostepny dla niepodpisanych sprawozdan

Przekaz do podpisania — dostepny dla sprawozdan o statusie
~Wygenerowane”

Cofnij do uzupetnienia — dostepny dla sprawozdan o statusie ,Do
podpisania”

Podpisz i wyslij — dostepny dla sprawozdan o statusie ,Do podpisania”
dla Realizatora JST

Podglad informacji o podpisie — dostepny dla podpisanych sprawozdan
Pobranie w formacie PDF - jezeli sprawozdanie zostato podpisane, to
pobierany jest podpisany dokument,

Pobranie w formacie XLS
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4., Na liscie ,Sprawozdawczos¢ SWA” dostepna bedzie funkcja ,Dodaj nowe”

umozliwiajgca dodanie nowego sprawozdania.

17.1 Generowanie nowego sprawozdania rzeczowo-finansowego

Wygenerowaé nowe sprawozdanie moze Uzytkownik Realizatora JST oraz SJO. W obrebie jednego

powiatu mozna wygenerowac wytgcznie jedno sprawozdanie dla danego okresu sprawozdawczego.
Sprawozdanie bedzie wypetnione takimi samymi danymi jak raport 44.
W celu wygenerowania sprawozdania nalezy:

1. Przejs¢ do listy ,Sprawozdawczo$¢ SWA”.

Strona glowna - Sprawozdawczo$¢ SWA - SprawozdawczosE SWA

= Sprawozdawczos¢ SWA

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wersja Rok Okres Data i godzina ostatnie] modyfikacji ~ Status Data i godzina podpisania  Nazwisko i imig
dowolne +| | nremmedd dowolne +| | rrmmedd
) Data i godzi Data i godzi Nazwisko i
Nazwa Wersja  Rok  Okres ataisodand Status aa ) godzina Nazwiskol Akeja
ostatniej modyfikaji podpisania imie
Pierwszy
g -11-23 12:09: 11123 12:10: ®
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach a 022 o 2022-11-2312:09:36 | erzciazane | 2022-11-23 12:10:33 [ ® ] =
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2022 Calyrok 2022-11-2311:31:02 n n
P
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2022 D;xfﬁ: 2022-11-22 18:06:55 n ﬂ
Pierwszy
-1 -11-; :29:( ®
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacia o zwrotach 4 2001 2022-11-22 14:29:02 n - n
Pierwsz
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informadia o zwrotach 4 2020 Y 20221122 14:13:02 [ & |
kwartat
Rekordy 1do525 Wyswietlanie rekordow | 20 % < Poprzednia Nastepna —

Rysunek 200 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych wraz z informacjami o zwrotach

2. Klikng¢ przycisk .

System umozliwi podanie nastepujgcych parametrow generowania sprawozdania:

a. Nazwa:
a) Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjg o zwrotach
b. Wersja — wartos¢: 4, bez mozliwosci edytowania (zawsze ostatnia dostepna wersja)
Rok — wyjsciowo rok biezacy
Okres — pole umozliwiajgce wybranie jednej z wartosSci:
a) Pierwszy kwartat
b) Pierwsze poétrocze
c) Trzy kwartaty
d) Caly rok
e. Samorzad - nazwa samorzadu powiatowego/wojewddzkiego bez mozliwosci

edytowania
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f. Rodzaj zadania — mozliwos¢ wskazania, ktére zadania majg byc¢ liczone przez system
podczas generowania sprawozdania. Wybor wielu wartosci z listy:
a) Przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze
b) Sprzet rehabilitacyjny (dla osoby)
c) Turnusy rehabilitacyjne
d) Likwidacja barier architektonicznych
e) Likwidacja barier technicznych
f)  Likwidacja barier w komunikowaniu sie
g) Ustuga ttumacza jezyka migowego/ttumacza przewodnika
h) Sport, kultura, rekreacja i turystyka
i)  Sprzet rehabilitacyjny dla instytucji
j)  Dziatalno$¢ gospodarcza
k) Staz dla poszukujgcych pracy
)  Wyposazenie stanowiska pracy

m) Szkolenia dla os6b poszukujgcych pracy

Strena giiwna - Spramodawcaedd SWA - Ubwirs sprawosdanie reeczowo- finansowe wiss 2 infarnacig o smrotach

& Utwérz sprawozdanie rzeczowo-finanzsowe wraz z informacja o zwrotach

ol

m* 53 wymagane

MNazwa*: Wersja: Rok*:

Okres*: Mazwa skiadajacego:

Rodzaj zadania:

Przedmioty ortopedyczne i Srodki pomocnicze

Sprzet rehabilitacyjny (dla osoby)

Turmusy rehabilitacyjne

Likwidacja barier architektonicznych

Likwidacja barier technicznych

Likwidacja barier w komunikowaniu sig

Ustuga dumacza jgzyka migowego/tumacza przewodnika
Sport, kultura, rekreacja i turystyka

Sprzet rehabilitacyjny dla instytucji

Dziztalnosc gospodarcza

Stai dla poszukujgcych pracy

Wyposazenie stanowiska pracy

Szkolenia dla oséb poszukujgcych pracy

Rysunek 201 Wprowadzanie parametrow do generowania sprawozdania

3. Wypetni¢ wymagane pola oraz opcjonalnie Rodzaj zadania.
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4,

. . i Generuj sprawozdanie .
W celu wygenerowania sprawozdania wybraé , natomiast w celu
i i i i A ¢
opuszczenia widoku i powrotu do listy sprawozdan wybraé .

W momencie zlecenia generowania sprawozdania system umiesci zadanie generowania
sprawozdania w kolejce, a na liscie raportoéw pojawi sie status ,Oczekujgce na wygenerowanie”.
Dodatkowo system zaprezentuje komunikat o tresci: ,Pomyslnie zlecono wygenerowanie
sprawozdania. Po zakonhczeniu procesu obliczania sprawozdania jego status zostanie

zmieniony na ,WWygenerowane” i otrzymasz powiadomienie o zakonczeniu tego procesu’.

Realizator -

Strona giowna

wiadomasci

Whioski

Pomysinie zlecono wygenerowanie sprawozdania. Po zakorczeniu procesu obliczania sprawozdania jego status zostanie zmieniony na .Wygenerowane” | otrzymasz powiadomienie o zakoriczenlu tego procesu

Strona glowna - Sprawozdawczost SWA - Sprawozdawczost SWA

Pisma do wnioskow

Umowy

Razliczenia

Turmnusy rehabil

Rejestr zwrotow

= Sprawo:
tacyine Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Wersja Rok Okres Data i godrina astatniej modyfikacji  Status Data i godzina podpisania  Nazwiska | imig
Zwroty srodkiw PERON
dowolne s | dowolne
Wnioski o $r. PFRON
mi Data i godzina ostatniej Data i godzina
Limity Nazwa Wersja  Rok  Okres oczX : Status i Nazwisko iimig  Akcja
madyfikacji podpisania
Raporty
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjq o zwrotach 4 2022 Trzykwartaly ~ 2022-11-25 14:26:47
@ Sprawozdawczost SWA ~
Pierwszy
‘Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjg o swrotach 4 2022 2022-11-23 12:09:36 2022-11-2312:10:33 13
B spravcadawcaost swa P " ivarta == = (2]
& administracia Sprawordanie rzeczowo-finansows Wraz z informacj3 o swrotach 4 2022 Calyrok 20221123 11:31:02 | 7] =]02]
el Pierwsze
Rejestry Sprawozdanie r2eczowo-finansowe wraz 2 informacia o Zwrotach & 2022 2022-11-22 180655 | = [ a]
potrocze
Edycja konta
Pierwszy
Sprawordanie rzeczowo-finansowe wraz 7 Informaciq o zwrotach 4 2021 20221122 14:2902
» " R | /] =]2]
sony  PlETWSZY X
Sprawordanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjg o zwrotach 4 w2 e 20221122 14:13:02 [ o |

Rysunek 202 Oczekiwanie na wygenerowanie sprawozdania

Po zakonczeniu generowania sprawozdania, system wysle powiadomienie — dzwoneczek - z
przekierowaniem do listy ,Sprawozdawczos¢é SWA” (oraz mail). Wysytane tylko do osoby ktéra

Zlecita.

W czasie gdy raport bedzie oczekiwat na wyliczenie, uzytkownik nie bedzie miat dostepnej

mozliwosci edytowania danych raportu.

17.2 Edycja sprawozdania

Edycja sprawozdania jest dostepna dla Uzytkownika Realizatora JST oraz SJO. Jest ona mozliwa

do mom

jest ono

entu podpisania i przestania sprawozdania do PFRON. Po cofnieciu sprawozdania do poprawy

ponownie dostepne do edycji réwniez do momentu jego ponownego podpisania i przestania.

W rozdziale tym poza opisem jak przejs¢ do edycji sprawozdania oraz opisem zawartosci formularza

zamieszczona zostata tabela z regutami obowigzujgcymi podczas wypetniania sprawozdania.

Sprawozdanie bedzie wypetnione takimi samymi danymi jak raport 44.
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W celu edycji sprawozdania nalezy:

1. Przejsc¢ do listy ,Sprawozdawczosé SWA”.

Strona giowna - Sprawozdawczos¢ SWA - Sprawozdawczose SWA

i= Sprawozdawczosc SWA

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po. Filtruj po
Wersja Rok Okres Data i godzina ostatnie modyfikacji ~ Status Data i godzina podpisania  Nazwisko i imig
dowolne ¢| | nremmedd dowolne | | rrrmmedd
Nazwa Wersja  Rok  Okres Datacodzine SN status DEta | soczng pezaiked Akda
ostatniej modyfikacji podpisania imie
Pierwiszy
z -11- :09: 11 :10: ®
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjq o zwrotach 4 w02 e 20221123 12:09:36 == 2022-11-23 12:10:33 [ © | EHE
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacia o zwrotach 4 2022 Calyrok 20221123 11:31:02 [ # ] [0 ]
Pierwsze
% 11-; :06: ®
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacj o zwrotach 4 2022 pélrocze 2022-11-22 18:06:55 n - n
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjq o zwrotach 4 2021 :‘vz‘:::y 2022-11-22 14:29:02 n n
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2020 :fxzy 2022-11-2214:13:02 n
Rekordy 1do525 Wyswietlanie rekordow | 20 ¢ < Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 203 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych wraz z informacjami o zwrotach

2. KIikng¢ przycisk akg;ji .

System wyswietli formularz sprawozdania otwarty na pierwszej zaktadce S1, na ktérej

znajdujg sie:

a) Dane podstawowe

b) Informacje o przedstawiajacym sprawozdanie

c) Czes¢ A
d) Czes¢B
e) Czes¢C

f)  Przyciski akcji:

Anuluj

Zapisz — zapisanie wprowadzonych zmian bez wykonania walidacji poprawnosci
wprowadzonych danych

Sprawdz i zapisz — zapisanie wprowadzonych zmian po sprawdzeniu poprawnosci
Przelicz ponownie — ponowne przeliczenie danych znajdujgcych sie w SOW bez
usuwania danych wpisanych recznie dotyczgcych komérek niewyliczanych w oparciu
o dane zarejestrowane w SOW

Przekaz do podpisania — Sprawdzenie poprawnosci danych i zmiana statusu na ,Do
podpisania”.

Cofnij do uzupetnienia - Zmiana statusu na ,Wygenerowane”. Wysfanie do
uzytkownika, ktory przekazat sprawozdanie do podpisu:

Podpisz i wyslij — Sprawdzenie poprawnosci danych, zapisanie danych, uruchomienie

procesu podpisywania sprawozdania (Profilem zaufanym Ilub Podpisem

193



elektronicznym), przestanie podpisanego sprawozdania do PFRON (zmiana statusu).
Realizator JST bedzie miat mozliwo$¢ podpisania i przestania do PFRON jednego

raportéw za ten sam okres.

Strona gidwna - Sprawozdawczost SWA - Sprawozdanie

- Sprav-.-c-zdanle rzeczowo-finansowe wraz z \HT—C-I'ITHCJQ o zwrotach

i Pola oznaczone symbaolem * 53 wymagane

51 52 53 54 55 sS6 Zatgczniki Wiadomosd Historia zmian
[ Dane podstawowe
Okres: Rok: Nazwa:
Caty rok 2022 Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz 2 informacjg o zwrotach

Format: liczba

Wersja: Status:

B

[ Informacje o przedstawiajgcym sprawozdanie

Adres skiadajgcego™:
Nazwa skladajgcego: Numer powiatu:
Pawiat y
Format: liczba
Rysunek 204 Zakfadka S1 — dane podstawowe i informacje o przedstawiajagcym sprawozdanie
[ Cazesc A
L.p. Wyszczegdlnienie liczba kwota [z liczba kwota [z
Zwrot kosztéw: adaptaci pomieszczen zaktadu pracy w szczegdlnosci poniesionych w zwigzku z przystosowaniem stanowisk pracy, adaptadji lub nabycia urzadzer
A utatwiajgcych wykonywanie pracy lub funkcjonowanie w zakiadzie pracy, zakupu 1 autoryzadji oprogramowania oraz urzadzen i technologii wspomagajacych lub
przystosowanych do potrzeb wynikajacych z niepetnosprawnosci, rozpoznania przez stuzby medycyny pracy art.26
56260 § 6270
1 ztozone wnioski
2 zawarte umowy
3 zwrot kosztow realizacji zadania
4 wtymn: dla zaktaddw pracy chroniongj (z w.3) X X
9 osoby zatrudnione w zwigzku ze zwrotem kosztow (z w.3) X X
6 w tym: w zaktadach pracy chronionej (z w.5) X X X
7 mieszkancy wsi (z w.5) X X
] kobiety (z w.5) X X

Rysunek 205 Zakfadka S1 — Czes¢ A
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Lp. Wyszczeglnienie liczba kwota [] liczba kwota [2]
B Zwrot kosztow zatrudnienia, szkoleri pracownikow pomagajgcych pracownikowi niepetnosprawnemu w pracy art. 26d
§ 2440 §2450
1 zlozone wnioski _ _ _
2 | zawarte umowy _ _ _
3 zwrot kosztéw zatrudnienia, szkolen pracownikéw pomagajacych (liczba eséb i kwota) _ _ _
4 | wtym 2wrot kasztow szkolen pracownikéw pomagajacych (z w.3) R _ R
5 liczba pracodawcow kierujacych pracownikew pomagajgcych na szkolenia _ X _ X
6 w tym: w zakladach pracy chronionej (z w.3) X X - X
7 pracownicy niepetnosprawni, ktérzy otrzymali pomoc N X _ X
8 w tym: w zakladach pracy chronionej (z w.7) X X - X
9 mieszkancy wsi (z w.7) , X _ X
10 kobiety (z w.7) - X _ X
Rysunek 206 Zaktadka S1 - Czes¢ B
[ Czesc C
L.p. Wyszczegdlnienie liczba kwota [zH liczba kwota [zf]
c Zwrot kosztéw wyposazenia stanowisk pracy art.26e
§ 6260 §6270
1 ztozone wnioski 0 0,00 0 0,00
2 zawarte umowy 0 0,00 0 0,00
3 stanowiska pracy do wyposazenia (wedtug zawartych uméw) 0 X 0 X
4 awrot kosztéw wyposazenia stanowisk pracy (liczba stanowisk i kwota) 0 0,00 0 0,00
5 wtym: w zaktadach pracy chronionej (z w.4) X X 0 0,00
6 osoby zatrudnione na wyposazonych stanowiskach pracy (z w.4) 0 X 0 X
7 | wiym w zakladach pracy chronionej (z w.6) X X 0 X
8 mieszkaricy wsi (z w.6) 0 X 0 X
9 kobiety (z w.6) 0 X 0 X

Rysunek 207 Zaktadka S1 — Czes¢ C oraz przyciski akg;ji

3. Sprawozdanie sktada sie z dziesieciu zakfadek:

a) S1-w jejsktad wchodzg czesci A, B, C;

b) S2 - w jej sktad wchodzg czesci D, E, F, G;

c) S3-w jejsktad wchodzg czesci H, I, J, K;

d) S4 - w jej sktad wchodzg czesciL, M, N, O, P;
e) S5-w jej sklad wchodza czesci Q, R, S;

f) S6 —w jej sklad wchodzg czesci T, U, W, X;

g) Zwroty
h) Zatgczniki

i) Wiadomosci

j) Historia zmian — informacja o kazdorazowej zmianie statusu i uzasadnieniu zmiany statusu

w przypadku raportu skierowanego do poprawy
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4. Dla kazdej komérki, w ktorej uzytkownik zmienit warto$¢ wyliczong przez system na inna,
prezentowana bedzie ikona otéwka oznaczajgca réznice w danych.

5. Zaktadki zawierajgce btedy sg podswietlane na czerwono.

17.2.1 Reguly wypetniania sprawozdania

Niektére pola nalezy wypetnia¢ zgodnie z okreslonymi regutami. System umozliwi weryfikacje

danych zgodnie z tymi regutami po kliknigcie przycisku .

Ponizej znajduje sie lista regut z podziatem na poszczegdlne czesci formularza. W regutach moze

wystgpi¢ zapis odnoszacy sie do kolumny (np. kolumna 6). Zasada numeracji kolumn prezentuje sie

nastepujgco.
L.p. Wyszczegdlnienie liczba kwota [z{] liczba kwota [zi]
Kolumna 1 Kolumna 2 Kolumna 3 Kolumna 4 Kolumna 5 Kolumna 6
Zaktadka | Czes¢ Reguty

S1

Wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: dla zaktadéw pracy chronionej (z w.3)”
nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,zwrot kosztow
realizacji zadania”

Wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,w tym: w zaktadach pracy chronionej (z w.5)”
nie moze by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 5 ,,0soby zatrudnione
w zwigzku ze zwrotem kosztow (z w.3)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,mieszkancy wsi (z w.5)” nie moze byc¢
wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 5 ,0soby zatrudnione w zwigzku ze
zwrotem kosztow (z w.3)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 8 ,kobiety (z w.5)” nie moze by¢ wieksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 5 ,0soby zatrudnione w zwigzku ze zwrotem

kosztéw (z w.3)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: zwrot kosztéw szkolen pracownikéw
pomagajacych (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu
3 ,zwrot kosztéw zatrudnienia, szkolen pracownikéw pomagajgcych (liczba

0sob i kwota)”
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Wartos$¢ wpisana w wierszu 6 ,w tym: w zaktadach pracy chronionej (z w.3)”
nie moze by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,zwrot kosztow
zatrudnienia, szkolen pracownikow pomagajgcych (liczba oséb i kwota)”
Warto$¢ wpisana w wierszu 8 ,w tym: w zaktadach pracy chronionej (z w.7)”
nie moze byé wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,pracownicy
niepetnosprawni, ktérzy otrzymali pomoc”

Warto$¢ wpisana w wierszu 9 ,mieszkancy wsi (z w.7)” nie moze by¢
wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,pracownicy niepetnosprawni,
ktorzy otrzymali pomoc”

Warto$¢ wpisana w wierszu 10 ,kobiety (z w.7)” nie moze by¢ wieksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,pracownicy niepetnosprawni, ktérzy otrzymali

pomoc”

Warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,w tym: w zaktadach pracy chronionej (z w.4)”
nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,zwrot kosztow
wyposazenia stanowisk pracy (liczba stanowisk i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,w tym: w zaktadach pracy chronionej (z w.6)”
nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 6 ,,0soby zatrudnione
na wyposazonych stanowiskach pracy (z w.4)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 8 ,mieszkancy wsi (z w.6)” nie moze byc¢
wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,0soby zatrudnione na
wyposazonych stanowiskach pracy (z w.4)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 9 ,kobiety (z w.6)” nie moze by¢ wieksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,osoby zatrudnione na wyposazonych

stanowiskach pracy (z w.4)”

S2

Warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,w tym: z zaktadéw pracy chronionej (z w.4)”
nie moze by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,zwrot kosztéw za
ukonczone szkolenia (liczba oséb i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,mieszkancy wsi (z w.4)” nie moze by¢ wieksza
niz wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,zwrot kosztéw za ukonczone szkolenia
(liczba osob i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,kobiety (z w.4)” nie moze by¢ wieksza niz
warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,zwrot kosztow za ukonczone szkolenia (liczba

0sob i kwota)”

Warto§¢ wpisana w wierszu 4 w tym: dla dzieci i miodziezy
niepetnosprawnej (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w

wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (liczba podmiotow i kwota)”
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1. Wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze srodkéw
PFRON (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3
.Koszty tworzenia wtz z uwzglednieniem wszystkich zrodet finansowania”

2. Warto$¢ wpisana w wierszu 6 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze srodkéw
PFRON (z w.5)” nie moze by¢ wigksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 5
,Koszty dziatania wtz z uwzglednieniem wszystkich zrodet finansowania”

3. Warto$¢ wpisana w wierszu 6 kolumnie 3 nie moze byé réwna 0 jezeli
warto$¢ wpisana w wierszu 6 kolumnie 4 jest wigksza od 0.

4. Wartos¢ wpisana w wierszu 6 kolumnie 5 nie moze by¢ réwna 0O jezeli
warto$¢ wpisana w wierszu 6 kolumnie 6 jest wigksza od 0.

5. Warto$¢ wpisana w wierszu 7 ,przy zaktadach pracy chronionej (z w.6)” nie
moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 6 ,w tym: dofinansowanie
wyptacone ze srodkow PFRON (z w.5)”

6. Warto$¢ wpisana w wierszu 8 kolumnie 3 nie moze by¢ réwna 0 jezeli
warto$¢ wpisana w wierszu 5 kolumnie 3 jest wigksza od 0.

7. Warto$¢ wpisana w wierszu 8 kolumnie 5 nie moze by¢ réwna 0 jezeli
warto$¢ wpisana w wierszu 5 kolumnie 5 jest wigksza od 0.

8. Warto$¢ wpisana w wierszu 9 kolumnie 3 nie moze by¢ réwna 0 jezeli
wartos¢ wpisana w wierszu 6 kolumnie 3 jest wieksza od 0.

9. Warto$¢ wpisana w wierszu 9 kolumnie 5 nie moze by¢ réwna 0 jezeli
wartos¢ wpisana w wierszu 6 kolumnie 5 jest wieksza od 0.

10. Wartos¢ wpisana w wierszu 10 ,w tym: liczba uczestnikéw wtz przy zpch (z
w.9)” nie moze by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 9 ,liczba
uczestnikéw wtz (z w.6)”

11. Wartos¢ wpisana w wierszu 11 ,kobiety niepetnosprawne uczestniczgce w
witz (liczba uczestnikéw z w.9, kwota z w.6)” nie moze by¢ wieksza niz:

e Liczba wpisana w wierszu 9 ,liczba uczestnikow wtz (z w.6)”
o Kwota wpisana w wierszu 6 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze
srodkéw PFRON (z w.5)”
12. Wartos¢ wpisana w wierszu 12 ,miodziez niepetnosprawna uczestniczaca
w witz (liczba uczestnikow z w.9, kwota z w.6)” nie moze by¢ wieksza niz:
e Liczba wpisana w wierszu 9 ,liczba uczestnikow witz (z w.6)”
o Kwota wpisana w wierszu 6 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze
srodkéw PFRON (z w.5)”

13. Wartos¢ wpisana w wierszu 13 ,liczba uczestnikéw wtz zgodnie z art.10b
ust.3 (z w.9)” nie moze byc¢ wieksza niz wartos$¢ wpisana w wierszu 9 ,liczba
uczestnikéw wtz (z w.6)”

14. Wartos¢ wpisana w wierszu 14 kolumnie 3 nie moze by¢ réwna 0 jezeli

wartos¢ wpisana w wierszu 14 kolumnie 4 jest wieksza od 0.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Wartos¢ wpisana w wierszu 14 kolumnie 5 nie moze by¢ réwna 0 jezeli

wartos¢ wpisana w wierszu 14 kolumnie 6 jest wieksza od 0.

Warto$¢ wpisana w wierszu 15 ,w tym dofinansowanie wyptacone ze

Srodkéw PFRON (z w.14)” nie moze by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w

wierszu 14 ,koszty dziatania wtz z uwzglednieniem wszystkich Zrédet

finansowania”.

Wartos$¢ wpisana w wierszu 15 kolumnie 3 nie moze byé rowna 0 jezeli

warto$¢ wpisana w wierszu 15 kolumnie 4 jest wieksza od 0.

Warto$¢ wpisana w wierszu 16 ,przy zaktadach pracy chronionej (z w.15)”

nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 15 w tym:

dofinansowanie wypfacone ze srodkéw PFRON (z w.14)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 17 kolumnie 3 nie moze byé rowna 0 jezeli

warto$¢ wpisana w wierszu 15 kolumnie 3 jest wieksza od 0.

Warto$¢ wpisana w wierszu 17 kolumnie 5 nie moze by¢ rowna 0 jezeli

warto$¢ wpisana w wierszu 15 kolumnie 5 jest wieksza od 0.

Warto$¢ wpisana w wierszu 18 ,w tym: liczba uczestnikéw wtz przy zpch (z

w.17)” nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 17 ,liczba

uczestnikéw wtz (z w.15)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 19 ,kobiety niepetnosprawne uczestniczace w

wtz (liczba uczestnikow z w.17 , kwota z w.15)” nie moze by¢ wieksza niz:

e Liczba wpisana w wierszu 17 ,liczba uczestnikéw wtz (z w.15)”

o Kwota wpisana w wierszu 15 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze
$rodkéw PFRON (z w.14)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 20 ,miodziez niepetnosprawna uczestniczagca w

wtz (liczba uczestnikéw z w.17 , kwota z w.15)” nie moze by¢ wieksza niz:

e Liczba wpisana w wierszu 17 ,liczba uczestnikéw wtz (z w.15)”

o Kwota wpisana w wierszu 15 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze
$rodkéw PFRON (z w.14)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 21 liczba uczestnikow wtz zgodnie z art.10b

ust.3 (z w.17)” nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 17

»liczba uczestnikow wtz (z w.15)”

Dla sprawozdan generowanych za caty rok:

25.

26.

Wartos¢ wpisana w wierszu 4 kolumnie 4 moze wynosi¢ maksymalnie 70%
kwoty podanej w wierszu 3, kolumnie 4 (z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku)), jesli wartos¢ podana w wierszu 3 jest wieksza od 0.

Wartos¢ wpisana w wierszu 4 kolumnie 6 moze wynosi¢ maksymalnie 70%
kwoty podanej w wierszu 3, kolumnie 6 (z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku), jesli wartos¢ podana w wierszu 3 jest wieksza od 0.
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27.

28.

20.

30.

Warto$¢ wpisana w wierszu 6 kolumnie 4 moze wynosi¢ maksymalnie 90%
kwoty podanej w wierszu 5, kolumnie 4 (z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku), jesli warto§¢ podana w wierszu 5 jest wieksza od 0.

Warto$¢ wpisana w wierszu 6 kolumnie 6 moze wynosi¢ maksymalnie 90%
kwoty podanej w wierszu 5, kolumnie 6 (z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku), jesli warto$¢ podana w wierszu 5 jest wieksza od 0.

Warto$¢ w wierszu 15 kolumnie 4 moze wynosi¢ maksymalnie 90% kwoty
podanej w wierszu 14, kolumnie 4 (z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku), wartos¢ podana w wierszu 14 jest wieksza od 0.

Wartos¢ w wierszu 15 kolumnie 6 moze wynosi¢ maksymalnie 90% kwoty
podanej w wierszu 14, kolumnie 6 (z doktadnoscig do dwéch miejsc po

przecinku), warto$¢ podana w wierszu 14 jest wieksza od 0.

Warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: dla dzieci i miodziezy
niepetnosprawnej (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w
wierszu 3 ,wypfacone dofinansowania wedtug zawartych umow (liczba oséb
i kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,dla mieszkancéw wsi (z w.3)” nie moze by¢
wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania

wedtug zawartych umow (liczba oséb i kwota)”

58

Wartos¢ wpisana w wierszu 3 nie moze by¢ rézna od sumy wartosci 'w tym'
(H4+H5)

Wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze
srodkéw PFRON (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w
wierszu 3 ,$rodki wydatkowane ogétem (liczba oséb i kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,udziat wiasny (z w.3)” nie moze by¢ wieksza
niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,$rodki wydatkowane ogétem (liczba oséb
i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,w tym: dla dzieci i miodziezy
niepetnosprawnej (z w.4)" nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w
wierszu 4 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze $srodkéw PFRON (z w.3)”
Wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,dla mieszkancow wsi (z w.4)” nie moze byé
wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: dofinansowanie wyptacone
ze srodkow PFRON (z w.3)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 8 ,dla kobiet (z w.4)” nie moze by¢ wieksza niz
warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: dofinansowanie wypfacone ze srodkéw
PFRON (z w.3)"

Liczba os6b wykazana w wierszach: 3 (srodki wydatkowane ogdtem), 4
(dofinansowanie wyptacone ze srodkéw PFRON) oraz 5 (udziat wtasny) musi

by¢ taka sama.
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10.

Kwota wpisana w wierszu 2 nie moze by¢ mniejsza od sumy kwot z wierszy
3 do 5 (13+14+I5)

Kwota wpisana w wierszu 2 powinna by¢ réwna sumie kwot wierszy
(13+14+15)

Warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze $rodkéw
PFRON (z w.2)” nie moze by¢ wigksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 2
»srodki wydatkowane ogétem (liczba oséb i kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,dofinansowanie wyptacone ze srodkow NFZ
(z w.2)’ nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 2 ,$rodki
wydatkowane ogotem (liczba oséb i kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,udziat wkasny (z w.2)” nie moze by¢ wieksza
niz warto$¢ wpisana w wierszu 2 ,$rodki wydatkowane ogétem (liczba os6b
i kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 6 ,w tym: dla dzieci i miodziezy
niepetnosprawnej (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w
wierszu 3 ,w tym: dofinansowanie wyptacone ze $rodkéw PFRON (z w.2)”
Warto$¢ wpisana w wierszu 7 ,dla mieszkancéw wsi (z w.3)” nie moze by¢
wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,w tym: dofinansowanie wyptacone
ze srodkow PFRON (z w.2)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 8 ,dla mieszkancéw wsi (z w.3)” nie moze by¢
wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,w tym: dofinansowanie wyptacone
ze srodkow PFRON (z w.2)”

Liczba oséb wykazana w wierszach: 2 (srodki wydatkowane ogoétem), 3
(dofinansowanie wyptacone ze srodkéw PFRON) oraz 4 (dofinansowanie
wyptacone ze srodkow NFZ) musi by¢ taka sama.

Liczba os6b wykazana w wierszach: 2 (srodki wydatkowane ogdétem) oraz 5
(udziat wkasny) powinna by¢ taka sama. Ostrzezenie umozliwiajgce wystanie

sprawozdania, a nie btad.

Wartos¢ wpisana w wierszu 2 ,w tym: opiekunowie (z w.1)” nie moze by¢
wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 1 ,0soby ubiegajgce sie o
dofinansowanie wraz z opiekunami”

Wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,wyptacone dofinansowanie (suma w.5-9)”
zostanie policzona automatycznie jako suma (bez mozliwosci edycji)
wartosci wpisanych w wierszach:

o 5 7z tego: dorosli niepetnosprawni z zaktadéw pracy chronionej (z w.4)”
e 6 ,pozostali dorosli niepetnosprawni (z w.4)”

e 7 ,dzieci i mtodziez niepetnosprawna (z w.4)”

o 8 ,opiekunowie dorostych osob niepetnosprawnych (z w.4)”

o 9 opiekunowie dzieci i mtodziezy niepetnosprawnej (z w.4)”

201



Wartos¢ wpisana w wierszu 10 ,w tym: mieszkancy wsi (z w.4)” nie moze by¢
wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,wyptacone dofinansowanie (suma
w.5-9)”

Wartosé wpisana w wierszu 11 ,kobiety (z w.4)” nie moze by¢ wigksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,wyptacone dofinansowanie (suma w.5-9)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowanie (suma w.4-6)”
zostanie policzona automatycznie jako suma (bez mozliwosci edycji)
wartosci wpisanych w wierszach:

e 4 7 tego: bariery architektoniczne (z w.3)”

e 5  bariery w komunikowaniu si¢ (z w.3)”

e 6 ,bariery techniczne (z w.3)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 7 ,w tym: dla dzieci i miodziezy
niepetnosprawnej (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w
wierszu 3 ,wypfacone dofinansowania (suma w.4-6)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 8 ,dla mieszkancéw wsi (z w.3)” nie moze by¢
wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (suma
w.4-6)"

Wartos¢ wpisana w wierszu 9 ,dla kobiet (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz

wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (suma w.4-6)"

S4

Warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: mieszkancy wsi (z w.3)” nie moze byc¢
wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,koszty ukonczonych szkolen
(liczba osdb i kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,kobiety (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,koszty ukonczonych szkolen (liczba oséb i
kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,liczba oséb niepetnosprawnych zatrudnionych
(z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,koszty
ukonczonych szkolen (liczba osob i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,w tym: mieszkancy wsi (z w.6)” nie moze by¢
wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,liczba oséb niepetnosprawnych
zatrudnionych (z w.3)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 8 ,kobiety (z w.6)” nie moze by¢ wieksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 6 liczba osdb niepetnosprawnych zatrudnionych
(zw.3)

Wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowanie (suma w.4-6)”
zostanie policzona automatycznie jako suma (bez mozliwosci edycji)
wartosci wpisanych w wierszach:

e 4 rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (z w.3)”

e 5 rozpoczecie dziatalnosci rolniczej (z w.3)”
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e 6 ,wniesienie wkladu do spoidzielni socjalnej (z w.3)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 7 ,w tym: dla mieszkancow wsi (z w.3)” nie moze
by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania
(suma w.4-6)"

Warto$¢ wpisana w wierszu 8 ,kobiety (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz

wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (suma w.4-6)"

Warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: dla mieszkancéw wsi (z w.3)” nie moze
by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania
(liczba os6b i kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,dla kobiet (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wypfacone dofinansowania (liczba oséb i

kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: z uméw/decyzji z roku poprzedniego
(z w.3)" nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,zwrot
wydatkéw (liczba oséb i kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,staze (z w.3)” nie moze byé wieksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,zwrot wydatkéw (liczba osob i kwota)”
Wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,szkolenia (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,zwrot wydatkow (liczba osdéb i kwota)”
Warto$¢ wpisana w wierszu 7 ,prace interwencyjne (z w.3)” nie moze by¢
wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,zwrot wydatkéw (liczba osob i
kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 8 ,dla mieszkancéw wsi (z w.3)” nie moze by¢
wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,zwrot wydatkéw (liczba osob i
kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 9 ,dla kobiet (z w.3)” nie moze by¢ wieksza niz

warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,zwrot wydatkéw (liczba oséb i kwota)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (liczba osob i
kwota, suma w.4-5)" zostanie policzona automatycznie jako suma (bez
mozliwosci edyciji) wartosci wpisanych w wierszach:

o 4,7 tego na: ustugi ttumacza jezyka migowego (z w.3)”

e 5 ustugi ttumacza — przewodnika (z w.3)”

Wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,w tym: dzieci i mtodziez niepetnosprawna (z
w.3)” nie moze by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone
dofinansowania (liczba oséb i kwota, suma w.4-5)"

Wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,mieszkancy wsi (z w.3)” nie moze by¢ wieksza
niz warto$¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (liczba osob i

kwota, suma w.4-5)"
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4. Wartos¢ wpisana w wierszu 8 ,kobiety (z w.3)” nie moze by¢ wigksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wypfacone dofinansowania (liczba osoéb

i kwota, suma w.4-5)"

S5

1. Wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania (suma w. 4-17)”
zostanie policzona automatycznie jako suma (bez mozliwosci edycji)
wartosci wpisanych w wierszach:

e 4 Prowadzenie rehabilitacji oséb niepetnosprawnych w réznych typach
placowek (z w.3)”

e 5 ,Organizowanie i prowadzenie szkolen, kurséw, warsztatow, grup
srodowiskowego wsparcia oraz zespotdw aktywnosci spotecznej
(zw.3)

e 6 ,Organizowanie i prowadzenie szkoleh, kursow i warsztatow dla
cztonkéw rodzin oso6b niepetnosprawnych, opiekunéw, kadry
i wolontariuszy (z w.3)”

e 7 ,Prowadzenie poradnictwa psychologicznego, spoteczno-prawnego
oraz udzielanie informacji na temat przystugujgcych uprawnien,
dostepnych ustug, sprzetu rehabilitacyjnego i pomocy technicznej
(zw.3)

e 8 ,Prowadzenie grupowych i indywidualnych zaje¢ usprawniajgcych
(zw.3)

e 9 ,Organizowanie i prowadzenie zintegrowanych dziatan na rzecz
wigczania oséb niepetnosprawnych w rynek pracy (z w.3)”

e 10 ,Zakup, szkolenie i utrzymanie pséw asystujgcych w trakcie
szkolenia (z w.3)

e 11 ,Utrzymanie psow asystujacych (z w.3)”

e 12 ,Organizowanie i prowadzenie szkoleh dla tlumaczy jezyka
migowego oraz ttumaczy-przewodnikow (z w.3)”

¢ 13 ,Organizowanie lokalnych, regionalnych i ogolnopolskich imprez
kulturalnych, sportowych, turystycznych i rekreacyjnych (z w.3)”

e 14 ,Promowanie aktywnosci osob niepetnosprawnych w réznych
dziedzinach zycia spotecznego i zawodowego (z w.3)”

o 15 ,Prowadzenie kampanii informacyjnych na rzecz integracji osob
niepetnosprawnych i przeciwdziataniu ich dyskryminacji (z w.3)”

e 16 ,Opracowywanie lub wydawanie publikacji, wydawnictw ciggtych
oraz wydawnictw zwartych, stanowigcych zamknietg catos¢ (z w.3)”

e 17 ,Swiadczenie ustug wspierajgcych, ktére majg na celu umozliwienie
lub wspomaganie niezaleznego zycia osob niepetnosprawnych (z w.3)”

2. Warto$¢ wpisana w wierszu 18 nie moze byé réwna 0 jezeli wartos¢

wyptaconych dofinansowan z wiersza 3 jest wieksza od 0.
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Warto$¢ wpisana w wierszu 6 ,w tym: mieszkancy wsi (z w.5)” nie moze by¢
wieksza niz warto§¢ wpisana w wierszu 5 ,osoby zatrudnione na
utworzonych stanowiskach pracy (z w.4)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 7 ,kobiety (z w.5)” nie moze by¢ wieksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 5 ,osoby zatrudnione na utworzonych

stanowiskach pracy (z w.4)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 4 ,w tym: dla mieszkancéw wsi (z w.3)” nie moze
by¢ wieksza niz wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wyptacone dofinansowania
(liczba os6b i kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 5 ,dla kobiet (z w.3)” nie moze by¢ wigksza niz
wartos¢ wpisana w wierszu 3 ,wypfacone dofinansowania (liczba oséb i

kwota)”

Warto$¢ wpisana w wierszu 2 ,Srodki wykorzystane na pokrycie kosztéw
obstugi realizowanych zadan - ogétem (suma w.3-6)" zostanie policzona
automatycznie jako suma (bez mozliwosci edycji) wartosci wpisanych w
wierszach:

e 3 ,wynagrodzenia i pochodne od nich (osobowe, zlecone, skfadki na
ubezpieczenie spoteczne i inne swiadczenia) (z w.2)”

e 4 zakup materiatdow i wyposazenia oraz koszty ich eksploatacji (z w.2)”

e 5 ustugi (czynsze, zuzycie mediow itp.) (z w.2)”

e 6 ,pozostate koszty (z w.2)"

e Wartos¢ wpisana w wierszu 7 ,\Wykorzystane srodki Funduszu ogétem
(suma w.1-2)” zostanie policzona automatycznie jako suma (bez
mozliwosci edycji) wartosci wpisanych w wierszach:

e 1 ,Srodki wykorzystane na realizacje zadan”

e 2 ,Srodki wykorzystane na pokrycie kosztéw obstugi realizowanych
zadan - ogétem (suma w.3-6)”

S6

Wartos¢ wpisana w wierszu 6 ,0gétem uzyskane s$rodki do zwrotu na
rachunek PFRON (suma w.1-5)" zostanie policzona automatycznie jako
suma (bez mozliwosci edycji) wartosci wpisanych w wierszach:

o 1,z art.26, art.26d, art.26e, art.26g”

e 2,z art.12 wraz z odsetkami”

e 3 ,zrozliczenia wtz wraz z odsetkami”

o 4 zwroty z rozliczen — pozostate zadania”

o 5 odsetki od srodkow PFRON na wyodrebnionym rachunku”
Warto$¢ wpisana w wierszu 7 ,Srodki zwrécone na rachunek PFRON (z w.6)”

nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ wpisana w wierszu 6 ,,Ogotem uzyskane

srodki do zwrotu na rachunek PFRON (suma w.1-5)"

205



3. Warto$¢ wpisana w wierszu 7 musi by¢ réwna sumie zwrotéw wykazywanych
w zakfadce zwroty

4. Wartos¢ wpisana w wierszu 9 musi by¢ réwnia wynikowi réwnania:
,Otrzymane srodki Funduszu ogétem” (Czes¢ T wiersz 8) — ,Wykorzystane
srodki Funduszu ogdtem (suma w.1-2)” (Czes¢ T wiersz 7) + ,0goétem
uzyskane srodki do zwrotu na rachunek PFRON (suma w.1-5)" (Czes¢ U
wiersz 6) — ,Srodki zwrécone na rachunek PFRON (z w.6)” (Cze$é U wiersz
7) + ,wplywy btednie zwiekszajgce stan srodkéw (w.U9)” (Czes¢ X wiersz 1)
— ,wplywy btednie zmniejszajgce stan srodkow (w.U9)"(Czes¢ X wiersz 2) —
,Srodki niewykorzystane dotyczace kosztéw obstugi realizowanych zadan,

przekazane na rachunek bankowy powiatu” (Czes¢ U wiersz 8)

w Brak regut

X Brak regut

1. Wartos¢ w kolumnie ,t.gczna kwota przelewu” wyliczana automatycznie jako
suma (bez mozliwosci edycji) wartosci w kolumnach:
e 7z art.26, art.26d, art.26e, art.26g
e zart.12 wraz z odsetkami
Zwroty e zrozliczenia wtz wraz z odsetkami
e zwroty z rozliczeh pozostatych zadan
e odsetki od srodkow PFRON na wyodrebnionym rachunku
2. Wiersz ,Suma” wyliczany automatycznie jako suma (bez mozliwosci edycji)

wartosci wpisanych w pozostatych wierszach

17.2.2 Weryfikacja wyliczonych wartosci

Dla kazdej komorki, ktorej warto$¢ zostanie wyliczona przez system i bedzie rézna od O,
dostepna jest ikona prezentujgca ﬂ :
a. Listy wnioskow: numer, nazwisko wnioskodawcy, kwota wnioskowana, data ztozenia,
status
b. Listy uméw: numer, nazwisko wnioskodawcy, kwota przyznanego dofinansowania,
data zawarcia, status
c. Listy ptatnosci: numer ptatnosci, numer wniosku, nazwisko wnioskodawcy, kwota
ptatnosci, data potwierdzenia
d. Listy oséb: Pesel, nazwisko, numer wniosku
e. Listy zwrotow: numer zwrotu, numer wniosku, nazwisko wnioskodawcy, kwota zwrotu,

data zwrotu
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Dostepne dane sg ograniczone do wnioskéw ztozonych w jednostce zalogowanego Uzytkownika,
ktéry przeglada sprawozdanie.

Czeé¢H
Lp wyszczegdlnienie ‘ liczba kwota [z1]
H Dofinansowanie zaopatrzenia w sprzet rehabilitacyjny dla 0s6b niepeinosprawnych art.35a ust.1 pkt 7 lit.c
§3030
1 ziozone wnioski 18 199,00 ]
‘ 3
2 zawarte umowy ] 10 92,00 |
3 srodki wydatkowane ogétem (liczba 0s6b i kwota) (] 8 195,00 E
4 w tym: dofinansowanie wyptacone ze Srodkéw PFRON (z w.3) [i] 8 69,00
5 udziat wiasny (z w.3) ] 8 125.00
3 w tym: dla dzieci i miodziezy niepetnosprawnej (z w.4) ] 3 25,00
7 dla mieszkancow wsi (z w.4) L} 2 15,00
8 dla kobiet (z w.4) L] 3 25,00

i Lista zawiera wnioski ztozone w jednostce, do ktdrej przypisany jest zalogowany uzytkownik, natomiast sprawozdanie liczone jest w oparciu o wnioski ztozone we
wszystkich jednostkach powiatu.
Filtrowanie danych w tabeli m
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer wniosku MNazwisko Wnioskodawcy Kwota wniosku Data wyslania Status
dowolne :
Numer wniosku Mazwisko Wnioskodawacy Kwota wniosku Data wystania Status
weryfikac
300,00 2022-10-05 Do weryT ksc‘l.
merytorycznej
5000,00 2022-09-21 Zatwierdzony
500,00 2022-05-23 EOTERILEE I.
merytarycznej
1000,00 2022-05-20 Ztozony
1 000,00 2022-05-12 Zatwierdzony
Rekordy 1do5z18 Wyswietlanie rekorddw | 5 $ — Poprzednia 2 3 4 Mastepns —

Rysunek 208 Lista wyliczonych wartosci do wybranego wiersza sprawozdania

17.2.3 Zwroty

W sekgji Zwroty nalezy doda¢ wymagane do sprawozdania zatgczniki.
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& Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjg o zwrotach

i Pola 0znaczone symbolem * 53 wymagane
S1 s2 s3 sa S5 s6 y | zalagniki  wiadomosci  Historia zmian

i= Lista zwrotow

Nowy zwrot

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data taczna kwota przelewu  z art.26, art.26d, art.26e, art.26g  zart.12wrazz i zrozliczenia wtz wrazz i zwroty z rozliczen pozostatych zadan

rrrr-mm-dd

) Filtruj po

odsetki od srodkéw PFRON na wyodrebnionym rachunku

Data taczna kwota zart.26, art.26d, zart12wrazz zrozliczeniawtzwrazz  zwroty z rozliczen odsetki od érodkéw PFRON na Akcia

przelewu art.26e, art.26g odsetkami odsetkami pozostalych zadan wyodrebnionym rachunku g

Suma na stronie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Suma ogétem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Rekordéw 0 Wyswietanie rekordow| 20 %

—Poprzednia = Nastepna —

Rysunek 209 Sekcja zwrotéw

Wiersz ,Suma na stronie” wyliczany automatycznie jako suma (bez mozliwosci edycji) wartosci

wpisanych w pozostatych wierszach na wyswietlanej stronie.

Wiersz ,Suma ogdtem” wyliczany automatycznie jako suma (bez mozliwosci edycji) wartosci
wpisanych w pozostatych wierszach ogétem.

Aby to zrobi¢, nalezy klikngé przycisk . System zaprezentuje okno z 3 mozliwymi

akcjami:
e Zapisz dane i kontynuuj
e Kontynuuj bez zapisywania danych
e Powrdt

W przypadku wybrania opgji innej niz ,Powrét” System wyswietli okno dodawania nowego zwrotu.

208



i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane

Data*: taczna kwota przelewu: z art.26, art.26d, art.26e, art.26g*:

74

rrr-mm-dd

S 5

Format: rrrrmm-ad Skisds sie 2 oyfr | przscinka Skisda sie 7 Cyfr | przecinks

8
g

i

z art.12 wraz z odsetkami*: z rozliczenia wtz wraz z odsetkami*: zwroty z rozliczen pozostatych zadan*:

PEa

Skiada sic 2 cyfr i przecinka Skiada sie z qyfr | przecinia. Skiada sic z cyfr | przecinka

odsetki od Srodkéw PFRON na wyodrebnionym
rachunku*:

Skiada sie 2 cyfr i przecinka

Rysunek 210 Sekcja zwrotéw — wpisywanie kwot

Bedag na nim wyswietlone pola:

e Data — Data musi sie zawiera¢ w okresie sprawozdawczym za ktory jest sktadane
sprawozdanie

e t3gczna kwota przelewu — pole niedostepne do edyc;ji

e 7z art.26, art.26d, art.26e, art.26g

e 7z art.12 wraz z odsetkami

e zrozliczenia wtz wraz z odsetkami

e zwroty z rozliczeh pozostatych zadan

e odsetki od srodkow PFRON na wyodrebnionym rachunku

Wartos¢ w polu ,Laczna kwota przelewu” wyliczana automatycznie jako suma (bez mozliwosci edycji)

wartosci w kolumnach:

e 7z art.26, art.26d, art.26e, art.26g

e 7z art.12 wraz z odsetkami

e zrozliczenia wtz wraz z odsetkami

e zwroty z rozliczen pozostatych zadan

o odsetki od srodkow PFRON na wyodrebnionym rachunku

i i i . i C i i
Po uzupetnieniu wszystkich pol nalezy nacisng¢ przycisk . Zwrot zostanie

wtedy dodany na liste zwrotéw.

17.2.4 Zataczniki

W sekgji Zatgczniki nalezy doda¢ wymagane do sprawozdania zatgczniki.
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& Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacjg o zwrotach
i Pola oznaczone symbolem * sg wymagane.

s1 s2 53 s4 55 s Zwroty ataczniki Wiadomosc Historia zmian

= Zatgczniki

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano

rrrr-mm-dd

Nazwa pliku Dodano Akgja

Brak wynikow

Rekordow 0 Wyswietlanie rekordéw| 20 +

—Poprzednia  Nastepna —

Rysunek 211 Sekcja zatgcznikow

Aby to zrobi¢, nalezy klikngé¢ przycisk . System zaprezentuje okno z 3 mozliwymi akcjami:
e Zapisz dane i kontynuuj

e Kontynuuj bez zapisywania danych

o Powrét
W przypadku wybrania opcji innej niz ,Powrét” System wyswietli okno dodawania nowego zatgcznika.

[ Zataczniki

i Pola 0znaczone symbolem * 53 wymagane

Dopuszczalne sa pliki typu: JPG, PDF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Wybierz plik

Opis zalgcznika:

Z

o

any

S

Rysunek 212 Sekcja zatgcznikdw — wybor dokumentow

Nalezy wskazac lokalizacje pliku poprzez klikniecie przycisku
Jako zatgczniki w systemie SOW mozna dodawac pliki nieprzekraczajgce rozmiaru 20MB z

rozszerzeniem *jpg i *pdf. W sekcji zatgczniki mozna dodac opis do zatgcznika wpisujgc go w

-
oknie ,Opis zatgcznika” przed wcisnieciem przycisku . Pole ,Opis zatgcznika” jest
nieobowigzkowe.
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W przypadku sprawozdan o statusach innych niz ,Przyjete”, Realizator bedzie miat mozliwos¢
dodawania i usuwania zatgcznikéw. Dodane zatgczniki bedg widoczne w module PFRON (podglad i
pobranie).

Kazdorazowe dodanie lub usuniecie zatacznika w raporcie, ktory zostat przekazany do PFRON
(réwniez w raporcie skierowanym do poprawy) bedzie skutkowato wystaniem do uzytkownika

przypisanego do powiatu powiadomienia ,dzwoneczek”.

17.2.5 Wiadomosci

W przypadku sprawozdania, ktére zostato przekazane do PFRON Realizator moze odpowiadaé na
otrzymane wiadomosci systemowe i wysyta¢ nowe wiadomoséci dotyczgce sprawozdania. Wystane

wiadomosci sg widoczne w module PFRON.

W celu wystania nowej wiadomosci nalezy podczas edycji sprawozdania przejs¢ do zaktadki

, a nastepnie klikng¢ przycisk .

B4 Mowa wiadomosc

i Pola oznaczane symbolem * 53 wymagane.

Tryb wysylania wiadomosci*:

® Wyslij jako wiadomosc systemowg oraz e-mail Wyslij jako wiadomosc systemowa, e-mail 1 SMS Wyslij jako wiadomosc systemowg oraz SMS

Wiadomosc ma byc wystana do*:

@ Osoby, ktdra utworzyta raport Osoby, ktdra wystata podpisany raport

Odbiorca: Email: Telefon:
Temat wiadomosci*:

Tresc wiadomesci*:

=1 3

Rysunek 213 Nowa wiadomos¢ dotyczgca sprawozdania

Realizator moze wysta¢ wiadomos¢ wybierajgc jedng z opcji:

o Wyslij jako wiadomosc¢ systemowg oraz e-mail — opcja zaznaczona domysinie
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o Wydlij jako wiadomos¢ systemows, e-mail i SMS

W przypadku wysytania wiadomosci e-mail oraz SMS jest ona wysylana do uzytkownika
przypisanego do powiatu. Réwniez powiadomienie ,dzwoneczek” dotyczgce wiadomosci systemowej

jest wyswietlane dla uzytkownika przypisanego do powiatu.

Wiadomosci wystane i odebrane sg widoczne dla wszystkich uzytkownikéw majgcych dostep do

sprawozdania zaréwno w module PFRON jak i w module Realizatora.

17.2.6 Przegladanie sprawozdania

Przegladanie szczegétéw sprawozdania jest dostepna dla Uzytkownika Realizatora JST oraz SJO

po podpisaniu sprawdzania.
W celu przejscia do podgladu sprawozdania nalezy:

1. Przejs¢ do listy ,Sprawozdawczo$¢ SWA”.

Strona glowna - Sprawozdawczos¢ SWA - Sprawozdawczosc SWA

= Sprawozdawczos¢ SWA

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wersja Rok Okres Data i godzina ostatniej modyfikacji  Status Datai godzina podpisania Nazwisko i imig
dowolne $ rrrr-mm-dd dowolne + rrrr-mm-dd
. Data i godzi Data i godzi Nazwisko i
Nazwa Wersja Rok Okres 2 a'.ga. zina o Status @ a!go‘zma . a.ZW's ot Akcja
ostatniej modyfikacji podpisania imie

Plerwszy
-1 -11- :09: -11- 210 o
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacj o zwrotach a 02 o 20221123 12:09:36 | eraciazane | 2022.11.23 12:10:33 [ ® ] [ B |
sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach a 2022 Calyrok 2022-11-2311:31:02 | wroeneowane | [ # ] [ @]
Pierwsze
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz  informacja o zwrotach a 02 e 2022-11-22 18:06:55 WYGENEROWANE [ # ] [ & |

Pierwszy

- -11-22 14:29: ®
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2001 o 2022-11-22 14:29:02 n - n

Pierwsz
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2020 kwarmy 2022-11-22 14:13:02 n

Rekordy 1do525 Wyswiedanie rekordéw 20 & < Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 214 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych wraz z informacjami o zwrotach

2. Klikng¢ przycisk akcji .

System wys$wietli sprawozdanie w trybie podgladu, czyli bez mozliwosci edycji pdl

formularza.

17.3 Usuniecie sprawozdania
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Usuwanie sprawozdania jest dostepna dla Uzytkownika Realizatora JST oraz SJO do momentu
podpisania sprawdzania po raz pierwszy. Jesli sprawozdanie zostanie cofniete do poprawy, to nie

bedzie juz mozliwosci usuniecia go.
W celu usuniecia sprawozdania nalezy:

1. Przejs¢ do listy ,Sprawozdawczosé SWA”.

Strona giowna - Sprawozdawczos¢ SWA - Sprawozdawczose SWA

i= Sprawozdawczosc SWA

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wersja Rok Okres Data i godzina ostatniej modyfikacji  Status Data i godzina podpisania Nazwisko i imie
dowolne s rrrr-mm-dd dowolne + rrrr-mm-dd
Nazwa Wersja Rok  Okres Daca codaine SN Status bata igodzina Naznisko i Akcja
ostatniej modyfikacji podpisania imig
Pierwszy
a -11-23 12:09: -11-23 12:10: ®
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2022 Kwartal 2022-11-2312:09:36 m 2022-11-2312:10:33 - m
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2022 Calyrok 2022-11-2311:31:02 n n
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2022 ;;:;fzz: 2022-11-22 18:06:55 n n
Pierwszy
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacj o zwrotach 4 2021 2022-11-22 14:29:02 | wenerowane | ®
g i warta (] e]o]
sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach 4 2020 :::::y 2022-11-2214:13:02 n
Rekordy 100525 Wyswietlanie rekordéw | 20 2 <~ Poprzednia ! MNastepna —

Rysunek 215 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych wraz z informacjami o zwrotach

2. Klikng¢ przycisk akcji u przy wybranym sprawozdaniu.

3. Sprawozdanie zostanie usuniete z systemu i wyswietlony zostanie komunikat ,Pomysinie

usunieto sprawozdanie.”

17.4 Zlecenie ponownego przeliczenia sprawozdania

Ponowne przeliczenie danych jest dostepne dla Realizatora JST i SJO. Polega to na ponownym
przeliczeniu oraz pobraniu do sprawozdania aktualnych danych znajdujgcych sie w SOW bez usuwania
danych wpisanych recznie dotyczgcych komorek niewyliczanych w oparciu o dane zarejestrowane w

SOW. Funkcjonalnos¢ jest dostepna dla sprawozdan o statusie ,wygenerowane” i ,do poprawy”.
W celu ponownego przeliczenia sprawozdania nalezy:

1. Przejsc¢ do listy ,Sprawozdawczosé SWA”.
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Strona gléwna - Sprawozdawczos¢ SWA - Sprawozdawczost SWA

i= Sprawozdawczost SWA

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wersja Rok Okres
dowolne * rrrr-mm-dd

Nazwa Wersia  Rok
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacj o zwrotach 4 2022
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacj o zwrotach 4 2022
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacj o zwrotach 4 2022
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacj o zwrotach 4 2021
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach a4 2020
Rekordy 1do525 Wyswietanie rekordéw| 20

Okres

Pierwszy
kwartat

Caly rok

Plerwsze
péirocze

Plerwszy
Kwartat

Pierwszy
Kwartat

Filtruj po

Data i godzina ostatniej modyfikacji  Status

dowolne

Data i godzina
ostatniej modyfikacji

2022-11-2312:09:36

2022-11-2311:31:02

2022-11-22 18:06:55

2022-11-2214:29:02

2022-11-22 14:13:02

Filtruj po

Data i godzina podpisania

rrrr-mm-dd

Status

BLAD GENEROWANIA

Filtruj po

Data i godzina
podpisania

2022-11-2312:10:33

Nazwisko i imig

Nazwisko i
imic

x Wyczyse firy

— | e

Rysunek 216 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych wraz z informacjami o zwrotach

2. Klikng¢ przycisk akcji .

System wyswietli formularz sprawozdania w trybie edyciji.

B8 Przeli I i
5. kg oy |

System wyswietli okno potwierdzenia operaciji.

Potwierdzenie operacji

Ponowne przeliczenie danych spowoduje usuniacie zmian jakie zostaly
wprowadzone w obliczonych danych. Czy potwierdzasz zamiar
ponownego przeliczenia damych?

Anuiuj

Potwierdz

Rysunek 217 Potwierdzenie operacji ponownego przeliczenie danych

4. KIlikng¢ przycisk , aby zleci¢ ponowne przeliczenie raportu.

System przeniesie sprawozdanie do kolejki w celu ponownego przeliczenia danych.

Wyswietlony zostanie widok listy sprawozdan, a sprawozdanie otrzyma status ,Oczekujgce na

wygenerowanie”, tak jak przy generowaniu sprawozdania. Po przeliczeniu otrzyma status

»Wygenerowane”.

17.5 Przekazanie sprawozdania do podpisu
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Przekaza¢é sprawozdanie do podpisania moze Uzytkownik Realizatora JST oraz SJO.

Sprawozdanie mozna przekaza¢ do podpisu tylko jesli nie zawiera ono zadnych bieddéw.
W celu przekazania do podpisania sprawozdania nalezy:

1. Przejs¢ do listy ,Sprawozdawczo$é SWA”.

Strona giéwna - SprawozdawczoS¢ SWA - Sprawozdawczosé SWA

i= Sprawozdawczosc SWA

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Wersja Rok Okres Data i godzina ostatniej modyfikacji  Status Data i godzina podpisania  Nazwisko i imig
dowolne s mrrmmdd dowolne +| | rremmad
Nazwa Wersia  Rok  Okres Dataigodzina =~ gy batai godzina Nazwiskoi Akgja
ostatniej modyfikaci podpisania imie
Pierwszy
- 11-2312:08: -11-23 12:10: ®
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach a 022 o 2022-11-2312:09:36 | erzciazane | 2022-11-23 12:10:33 [ ® ] =
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacia o zwrotach 4 2022 calyrok 2022-11-2311:31:02 n n
Pierwsze
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacdia o zwrotach 4 02 CMES 2022-11-22 18:06:55 [ 2] [ & ]
Pierwszy
- j 11-22 14284 ®
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacda o zwrotach 4 2021 e 2022-11-22 14:29:02 [s]e]a]
) Pierwszy .
Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informada o zwrotach 4 2020 e 202211-22 14:13:02 [ & |
Rekordy 1do525 Wyswietlanie rekordéw| 20 % < Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 218 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych wraz z informacjami o zwrotach

2. Klikng¢ przycisk akcji

System wyswietli sprawozdanie w trybie edyc;ji.

Przekaz do podpisania
3. Wybra¢ przycisk .

System wyswietli komunikat ,Pomysinie zapisano sprawozdanie.” Oraz status sprawozdania

zostanie zmieniony na ,Do podpisania”.

Na tym etapie mozliwe jest cofniecie statusu sprawozdania poprzez wybranie przycisku

= Cofnij do uzupetnienia
. Wybranie przycisku spowoduje zmiane statusu na

»Wygenerowane”.

17.6 Podpisanie i wystanie sprawozdania

Podpisa¢ sprawozdanie rzeczowo-finansowe moze wyltgcznie Uzytkownik Realizatora JST.

Realizator JST bedzie miat mozliwos¢ podpisania i przestania do PFRON jednego sprawozdania za ten
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sam okres. Podpisa¢ sprawozdanie mozna zaréwno przy uzyciu Profilu zaufanego jak i Podpisu

elektronicznego.

W celu podpisania sprawozdania nalezy:

1. Przejs¢ do listy ,Sprawozdawczo$é SWA”.

Strona giéwna - Sprawozdawczos¢ SWA - Sprawozdawczose SWA

i= Sprawozdawczosc SWA

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Wersja Rok Okres
dowolne
Nazwa

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacia o zwrotach

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacia o zwrotach

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informaciq o zwrotach

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach

Sprawozdanie rzeczowo-finansowe wraz z informacja o zwrotach

Rekordy 1d0525 Wyswietlanie rekorddw | 20

Wersja

Filtruj po

Filtruj po

Data i godzina ostatniej modyfikacji status

rrrr-mm-dd

Rok

2022

2022

2022

2021

2020

Okres,

Pierwszy
kwartat

Caly rok

Pierwsze
péirocze

Pierwszy
kwartat

pierwszy
kwartat

dowolne

Data i godzina
ostatniej modyfikacji

2022-11-2312:09:36

2022-11-2311:31:02

2022-11-22 18:06:55

2022-11-2214:29:02

2022-11-2214:13:02

_ Wyczyic fitry

Filtruj po Filtruj po
Data i godzina podpisania Nazwisko i imie

rrrr-mm-dd

Data i godzina Nazwisko i
podpisania imie

= 2022-11-2312:1033 EHE
moo
Eoo

oo 1]
[ |

Status

Rysunek 219 Lista sprawozdan rzeczowo-finansowych wraz z informacjami o zwrotach

2. Klikng¢ przycisk akcji przy sprawozdaniu o statusie ,Do podpisania”.

System wyswietli sprawozdanie w trybie edyc;ji.

# Podpisz i wyslij
3. Wybra¢ przycisk .

System wyswietli okno z wyborem sposobu podpisania dokumentu.

4. Dokonczy¢ proces podpisywania dokumentu.

System automatycznie wréci do listy Sprawozdawczo$s¢ SWA. Wyswietlony zostanie komunikat

»,Pomyslnie podpisano sprawozdanie” oraz status sprawozdania zostanie zmieniony na ,Przekazane”.

Na tym etapie mozliwe jest przegladanie informacji o podpisie oraz pobieranie sprawozdania w

wybranym formacie.
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