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Wersja
dokumentu

Data
wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja
systemu

0.90

9.11.2020

Utworzenie dokumentu

Natalia Jaremczak

0.91

03.12.2020

Poprawa rysunkow; aktualizacja
spisu tresci i spisu rysunkoéw;
Aktualizacja rozdziatow: 2.3, 3.1,
3.34,5.1,5.2,5.6,5.6.2,5.7,5.8;
dodanie rozdziatéw 3.1.1, 5.2.2,
5.2.3,5.4,5.6.1, 5.6.3.

Natalia Jaremczak

01.14.001

0.92

11.12.2020

Uzupetnienie 5.7.3

Natalia Jaremczak

01.14.001

1.00

08.01.2021

Poprawienie i uzupetnienie
dokumentu zgodnie z
przekazanymi uwagami

Natalia Jaremczak

01.14.001

1.01

10.02.2021

Aktualizacja 5.6, 5.7, 5.8, 5.9

Natalia Jaremczak

01.16.001

01.17.001_1.0

29.03.2021

Uwzgledniono uwagi
Zamawiajgcego dotyczagce WCAG

Magdalena Pawlik

01.17.001

01.17.001_1.1

01.04.2021

Aktualizacja historii zmian dla
poprzedniej wersji dokumentu

Magdalena Pawlik

01.17.001

01.17.001_1.2

07.04.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.

Magdalena Pawlik

01.17.002

01.17.001_1.3

09.04.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.

Magdalena Pawlik

01.17.002

01.18.001_1.0

24.05.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.

Magdalena Pawlik

01.18.001

01.18.001_1.1

28.05.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

Magdalena Pawlik

01.18.001

01.18.001_1.2

01.06.2021

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikdw.

Magdalena Pawlik

01.18.001

01.18.004_1.0

16.06.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw

Katarzyna
Druzgata

01.18.004

01.18.004 1.1

21.06.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika

Katarzyna
Druzgata

01.18.004
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Z przekazania kolejnej wers;ji
kompletu podrecznikéw

01.18.004_1.2

01.07.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw

Magdalena Pawlik

01.18.004

01.19.001_1.0

12.07.2021

Aktualizacja rysunku 81

Magdalena Pawlik

01.19.001

01.19.001_1.1

21.07.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw

Magdalena Pawlik

01.19.001

01.19.001_1.2

23.07.2021

Aktualizacja rozdziatow: 6.6.2,
6.6.4,6.7.2

Magdalena Pawlik

01.19.001

01.19.001_1.3

26.07.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw

Joanna Lisek

01.19.001

01.19.001 1.4

28.07.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw

Joanna Lisek

01.19.001

01.20.001_1.0

01.09.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw

Magdalena Pawlik

01.20.001

01.20.001_1.1

07.09.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw

Magdalena Pawlik

01.20.001

01.20.001_1.2

17.09.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw

Magdalena Pawlik

01.20.001

01.21.001_1.0

14.10.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw

Mateusz Trawnicki

01.21.001

01.21.001_1.1

25.10.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw

Mateusz Trawnicki

01.21.001

01.21.001_1.2

29.10.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Mateusz Trawnicki

01.21.001

01.22.001_1.0

7.12.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wers;ji
kompletu podrecznikéw.

Mateusz Trawnicki

01.22.001
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01.22.001_1.1

17.12.2021

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
Z przekazania kolejnej wers;ji
kompletu podrecznikow.

Mateusz Trawnicki

01.22.001

01.22.001_1.2

17.01.2022

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Mateusz Trawnicki

01.22.001

01.23.001_1.0

16.02.2022

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
Z przekazania kolejnej wers;ji
kompletu podrecznikow.

Mateusz Trawnicki

01.23.001

01.23.001_1.1

23.02.2022

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Mateusz Trawnicki

01.23.001

01.23.001_1.2

24.02.2022

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikow.

Mateusz Trawnicki

01.23.001

01.23.001_1.3

04.03.2022

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Anna Machura-
Borczyk

03.23.001

01.23.007_1.0

14.03.2022

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikow.

Magdalena Pawlik

01.23.007

01.23.008_1.0

17.03.2022

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Anna Machura-
Borczyk

01.23.008

01.23.012_1.0

31.03.2022

Aktualizacja rozdziatow: 4.1, 4.1.1.
Aktualizacja rysunku: 1

Anna Machura-
Borczyk

01.23.012

01.23.013_1.0

06.04.2022

Brak zmian merytorycznych. Pod-
niesienie wersji dokumentu wynika
z przekazania kolejnej wersji
kompletu podrecznikéw.

Anna Machura-
Borczyk

01.23.013

01.23.017_1.0

21.04.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.

Anna Machura-
Borczyk

01.23.017

01.23.019_1.0

28.04.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikdw.

Anna Machura-
Borczyk

01.23.019

01.24.001_1.0

19.05.2022

Aktualizacja rozdziatu: 4.1,
Aktualizacja rysunku: 1

Anna Machura-
Borczyk

01.24.001

01.24.001_1.1

24.05.2022

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu

Anna Machura-
Borczyk

01.24.001
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wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.
01.24.001_1.2 | 26.05.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.24.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.
01.24.004_1.0 | 08.06.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.24.004
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.
01.24.006_1.0 | 20.06.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.24.004
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.
01.25.001_1.0 | 01.07.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.25.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.
01.25.001_1.1 | 15.07.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.25.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.
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01.25.001_1.2 | 20.07.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.25.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.25.001_1.3 | 22.07.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.25.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.25.001_1.4 | 26.07.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.25.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.25.006_1.0 | 11.08.2022 | Aktualizacja rozdziatu: 6.7.2. Anna Machura- 01.25.006

Borczyk

01.25.012_1.0 | 08.09.2022 | Aktualizacja rozdziatow: 4.1, 4.4. | Anna Machura- 01.25.012
Aktualizacja rysunkéw: 1, 4, 6. Borczyk
Dodanie rysunku: 2.

01.26.001_1.0 | 29.09.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.26.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.26.001_1.1 | 3.10.2022 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.26.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.26.001_1.2 | 4.10.2022 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.26.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.26.001_1.3 | 6.10.2022 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.26.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.26.006_1.0 | 27.10.2022 | Aktualizacja rysunku: 30 Anna Machura- 01.26.006

Borczyk

01.26.009_1.0 | 14.11.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.26.009
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.27.001_1.0 | 30.11.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.27.001_1.1 | 6.12.2022 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.

01.27.001_1.2 | 8.12.2022 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.
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01.27.001_1.3 | 11.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.
01.27.002_1.0 | 15.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.002
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.
01.27.003_1.0 | 20.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.003
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.
01.27.004_1.0 | 22.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.004
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.
01.27.005_1.0 | 29.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.005
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.
01.27.005_1.1 | 9.01.2023 Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.005
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.
01.27.009_1.0 | 10.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.009
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikdw.
01.27.010_1.0 | 13.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.010
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikdw.
01.27.011_1.0 | 17.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.011
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.
01.27.013 1.0 | 23.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.013
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.
01.28.001_1.0 | 01.02.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.28.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.
01.28.001_1.1 | 16.02.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.28.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
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wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.29.003_1.0 | 25.02.2023 | Aktualizacja rozdziatéw: 6.1, Anna Machura- 01.29.003
6.6.2,6.6.4, 6.7.2. Borczyk

01.29.005_1.0 | 03.03.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.29.005
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.30.001_1.0 | 16.03.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.30.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.30.002_1.0 | 21.03.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.30.002
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.30.027_1.0 | 13.06.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.30.027
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.31.001_1.0 | 21.08.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.31.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.31.001_1.1 | 23.08.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.31.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.32.016_1.0 | 11.10.2023 | Brak zmian merytorycznych. Magdalen Pawlik 01.32.016
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.31.016_1.1 | 16.10.2023 | Usuniecie nadmiarowych biatych | Magdalen Pawlik | 01.31.016
znakéw oraz poprawa wielkosci
liter.

01.32.001_1.0 | 31.10.2023 | Brak zmian merytorycznych. Magdalen Pawlik | 01.31.001
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.33.001_1.0 | 30.11.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.33.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.33.001_1.1 | 11.12.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.33.001
Podniesienie wersji dokumentu Borczyk

Strona 9



% PFRON

Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Polska

Rzeczpospolita

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

01.33.001_1.2

19.12.2023

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

Magdalena Pawlik

01.33.001

01.33.011_1.0

15.01.2024

Aktualizacja rysunkéw: 53, 63,
65, 83.

Tomasz Stas

01.33.011

01.34.001_1.0

30.01.2024

Dodanie rozdziatéow: 6.2.1, 6.8.3;
Dodanie rysunkow: 20, 21, 58-61,
84-87;

Aktualizacja rozdziatow: 3.2.2,
6.1,6.1.1,6.2,6.2.2,6.6.2, 6.6.3,
6.7,6.7.2,6.8.1, 6.8.5;
Aktualizacja rysunkéw: 14, 47-49,
62, 63, 65, 68, 70, 76, 81, 83, 89-
91.

Tomasz Stas,

Magdalena Pawlik

01.34.001

01.34.001_1.1

08.02.2024

Dokonano aktualizacji zgodnie z
uwagami zamawiajgcego.
Ujednolicono wielko$¢ liter dla roli
Uzytkownikow.

Zaktualizowano spis tresci.

Tomasz Stas

01.34.001

01.34.006_1.0

23.02.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

Tomasz Stas

01.34.006

01.34.024_1.0

15.03.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

Tomasz Stas

01.34.024

01.34.024 1.1

03.04.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

Tomasz Stas

01.34.024

01.34.024_1.2

08.04.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

Tomasz Stas

01.34.024

01.35.001_1.0

17.04.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.

Tomasz Stas

01.35.001

01.35.001_1.1

24.04.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.

Tomasz Stas

01.35.001

01.36.001_1.0

24.06.2024

Aktualizacja rozdziatu: 6.2.1;
Aktualizacja rysunku: 21;

Tomasz Stas

01.36.001

01.36.001_1.1

02.07.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikéw.

Tomasz Stas

01.36.001
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01.37.001_1.0 | 27.08.2024 | Aktualizacja rozdziatu: 6.2.2, Tomasz Stas 01.37.001
6.2.3, 6.2.4;
Aktualizacja rysunku: 20, 22, 23,
26,

01.37.001_1.1 | 30.08.2024 | Brak zmian merytorycznych. Tomasz Sta$ 01.37.001

Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej

wersji kompletu podrecznikow.
01.37.001_1.2 | 05.09.2024 | Brak zmian merytorycznych. Tomasz Sta$ 01.37.001
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej

wersji kompletu podrecznikow.
01.38.001_1.0 | 13.09.2024 | Brak zmian merytorycznych. Tomasz Sta$ 01.38.001
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej

wersji kompletu podrecznikow.
01.38.001_1.1 | 17.09.2024 | Brak zmian merytorycznych. Tomasz Sta$ 01.38.001
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej

wersji kompletu podrecznikow.
01.39.001_1.0 | 28.10.2024 | Brak zmian merytorycznych. Tomasz Sta$ 01.39.001
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej

wersji kompletu podrecznikow.

01.39.001_1.1 | 12.11.2024 | Aktualizacja rozdziatu: 5, 5.1; Tomasz Sta$ 01.39.001
01.40.001_01.1 | 11.12.2024 | Brak zmian merytorycznych. Katarzyna 01.40.001
Podniesienie wersji dokumentu Glowacka-Korczak

wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.
01.41.001_01.0 | 31.01.2025 | Brak zmian merytorycznych. Katarzyna 01.41.001
Podniesienie wersji dokumentu Glowacka-Korczak
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu podrecznikow.
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3 Wstep

3.1 Cel dokumentu

Niniejsza instrukcja ma za zadanie stanowi¢ pomoc dla Uzytkownikdéw petnigcych funkcje Organizatora

podczas realizacji wszystkich proceséw zwigzanych z obstuga systemu SOW.

3.2Wykaz przyjetych skréotéw i terminéw

3.2.1 Skréoty zastosowane w systemie i niniejszym dokumencie

SKROT OBJASNIENIE

SOwW System obstugi wsparcia finansowego ze srodkow PFRON

ST Jednostka samorzadu terytorialnego (np. Starostwo Powiatowe w
Pruszkowie)

S0 Samorzadowa jednostka organizacyjna (np. Powiatowy Urzad Pracy w
Pruszkowie)

UbPz Urzedowe potwierdzenie ztozenia

3.2.2lkony zastosowane w systemie

Po najechaniu na ikony pojawi sie komunikat w formie okienka z nazwg lub funkcjg przycisku.

IKONA

OBJASNIENIE

Wybierz powiekszenie— wybor wielkosci czcionki w
zakresie od ,Czcionka podstawowa” do ,Czcionka bardzo

duza”.

Zwieksz kontrast tresci — zmiana widoku systemu na

wysokokontrastowy.

Powiadomienia — otwarcie formularza powiadomieh
systemowych, np. informacji o zmianie statusu sprawy

badZz otrzymaniu wiadomosci. Cyfra przy symbolu
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oznacza ilos¢ wiadomosci i powiadomien otrzymanych

przez Uzytkownika, ktére jeszcze nie zostaty odczytane.

a Wyloguj — wylogowanie z systemu SOW.

Tlumacz on-line jezyka migowego — przeniesienie do
systemu przeznaczonego dla osoéb niestyszgcych -
ﬁg ttumacz on-line jezyka migowego — od poniedziatku do
piatku w godzinach od 9.00 do 17.00 — Link otwiera sie w

nowym oknie

Pomoc kontekstowa - pomoc kontekstowa jest
zrealizowana na 2 sposoby: pomoc w postaci prostych
e podpowiedzi przy wybranych polach na formularzach lub

w postaci pomocy dotyczgcej catego formularza.

,Gwiazdka” — symbol pojawiajgcy sie przy polach
* obowigzkowych do uzupetnienia przez Uzytkownika

wypetniajgcego formularz.

Podglad — podglad wniosku, umowy lub innego elementu

w systemie.

Drukuj do PDF -Zapis w postaci PDF z mozliwoscig

wydruku wybranego dokumentu.

Pobierz XML — wygenerowanie i pobranie pliku XML,

B B D

zawierajgcego informacje o podpisie zaufanym Iub

podpisie kwalifikowanym.

Edytuj — edycja wniosku, umowy lub innego elementu w

>

systemie.

Pokaz informacje o podpisie - podglad danych podpisu
elektronicznego/profilu ~ zaufanego, ktérym  zostat

podpisany wniosek/umowa.

Wybierz — wybranie wskazanej pozycji

Wydruk - wydruk dokumentu w formacie PDF.
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Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Rzeczpospolita

- Polska

Odrzu¢ / usun — odrzucenie informacji o0 wyborze turnusu

/ usuniecie zatgcznika lub przypisanego organizatora

Wycofaj oswiadczenie — cofniecie przekazanego

oswiadczenia

Reset hasta — resetowanie hasta dla wybranego
Uzytkownika

Dezaktywuj konto — odebranie uprawniern wybranemu
Uzytkownikowi

Dalej

& Zapisz Zapisz — biezace zapisywanie dokumentu

Dodaj nowy - dodanie nowego Uzytkownika -
Dodaj nowy Organizatora

Anuluyj - anulowanie aktualnie przetwarzanego
Anuluj dokumentu.

Dalej — przejscie do kolejnego etapu aktualnie

przegladanego dokumentu lub procesu.

Dodaj plik

Dodawanie zatgcznikéw

Wybierz plik

Wskazanie pliku z dysku

Drukuj — inicjowanie zapisu i wydruku

Potwierdz

PotwierdZ — potwierdzenie wykonywanej operacji

Zapisz i wyslij do instytucji

Zapis i przestanie dokumentu do instytuciji

X Zamknij

Zamknij — zamkniecie danego widoku

X Wyczysé filry

Wyczys¢ filtry — przycisk dostepny na listach z
filtrowaniem, usuwa wszystkie wprowadzone wartosci

filtrow.

Nastepna

Przejscie do nastepnej strony dokumentu

Poprzednia

0§ - - -

Powrét do poprzedniej strony dokumentu
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Zatwierdz wiele

Zatwierdz wiele — generowanie zatwierdzenia informacji o

wyborze turnusu dla wiecej niz jednego dokumentu

Wygeneruj nowg informacje o przebiegu turnusu

Generowanie  informacji o  przebiegu  turnusu

rehabilitacyjnego

+ Utworz nowa informacje o przebiegu turnusu

Utworzenie nowej informacji o przebiegu turnusu

Autoryzuj i wyslij zaznaczone

Autoryzacja wielu oswiadczen lub informacji o przebiegu

turnusu rehabilitacyjnego jednoczes$nie.
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3.309g0Iny opis systemu SOW

System SOW umozliwia osobom niepetnosprawnym i podmiotom dziatajgcym na ich rzecz
proces aplikowania o srodki PFRON bedace w gestii jednostek samorzgdowych bezposrednio za
pomocg systemu SOW pozwala na weryfikacje wnioskow osob indywidualnych i instytucji na etapie
przyznawania dofinansowan, jak réwniez na badanie skutecznosci wydatkowania srodkéw PFRON.
Mozliwe jest zatatwienie Sprawy drogg elektroniczng poczgwszy od uzyskania informacji, wypetnienia
wniosku, jego podpisania i zlozenia, przez dokonanie ewentualnych  wyjasnien
i uzupetnien, zapoznanie sie ze wzorem umowy, az po rozliczenie online dofinansowania. Dodatkowo
system
w przypadku Organizatorow Turnuséw rehabilitacyjnych pozwala na bezposrednig komunikacje miedzy
Realizatorem a Organizatorem. Wdrozenie systemu SOW spowoduje elektronizacje ustug dystrybucji

pomocy ze $srodkéw PFRON.
W oparciu o system SOW uruchomione zostaly nizej wymienione e-ustugi:

1. E-ustuga: obstuga wsparcia finansowanego ze srodkow PFRON — programy Rady Nadzorczej
PFRON. Ustuga pozwala na petng realizacje spraw zwigzanych z otrzymaniem
dofinansowania w formie elektronicznej. Jest to ustuga o poziomie dojrzatosci integracyjnym
(4). Ustuga jest skierowana do osob niepetnosprawnych
i organizacji pozarzadowych dziatajgcych na ich rzecz (A2C), przedsiebiorcow zatrudniajgcych

osoby niepetnosprawne (A2B).

2. E-ustuga: obstuga wsparcia finansowanego ze srodkéw PFRON — zadania inne niz programy
Rady Nadzorczej PFRON. Ustuga pozwala na realizacje niemal catego procesu w formie
elektronicznej. Wymagana bedzie jedna wizyta w urzedzie w celu potwierdzenia kopii
dokumentow oraz podpisania umowy. Jest to ustuga o poziomie dojrzatosci transakcyjnym (3)
— dwustronna interakcja drogg elektroniczng. Ustuga jest skierowana do o0so6b
niepetnosprawnych i organizacji pozarzgdowych dziatajgcych na ich rzecz (A2C),

przedsiebiorcow zatrudniajgcych osoby niepetnosprawne (A2B).

Zakres wsparcia obejmuje w szczegdlnosci:
* Rejestracje w systemie wnioskdw ztozonych w wersji papierowej,
* Procedowanie spraw w systemie,
* Uzyskanie informacji o wsparciu udzielonym Wnioskodawcy lub podopiecznemu,

* Raportowanie.
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Dostep do danych i ustug jest nieodptatny. Podstawowym i jedynym wymaganiem w celu
spetnienia warunku zapewnienia ogdlnokrajowego zasiegu jest dostep do sieci internetowej. Petne
korzystanie z systemu wymaga posiadania narzedzia autoryzacji — uwierzytelnienia przez profil zaufany

na platformie ePUAP lub przy pomocy kwalifikowalnego podpisu elektronicznego.
System SOW wspiera realizacje nastepujgcych procesoéw biznesowych:

* Obsluga wnioskbw o wsparcie finansowe ze $rodkéw PFRON: aplikowanie przez

Whnioskodawce o wsparcie finansowane ze srodkéw PFRON.

*  Obstuga wnioskow o przekazanie srodkéw PFRON: zgtaszanie zapotrzebowania i
przekazywanie srodkow
z PFRON do danej JST przez proces wnioskowania o przekazanie srodkéw PFRON i ich
przydzielanie.

* Rozdysponowania limitow.
System SOW podzielony zostat na cztery ponizej wymienione moduty:
*  Modut Wnioskodawcy — modut przeznaczony dla Wnioskodawcow,

* Modut Realizatora — modut przeznaczony dla pracownikéw Jednostek Samorzgdu

Terytorialnego,

*  Modut PFRON — modut przeznaczony dla pracownikow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Os6b Niepetnosprawnych.

*  Modut Organizatora — modut przeznaczony dla Organizatoréw turnuséw rehabilitacyjnych.

Aby uzyskac¢ dostep do danego modutu systemu SOW, Uzytkownik musi posiadaé przypisang
odpowiednig role. W sytuacji, gdy Uzytkownik bedzie posiadat wiele rél umozliwiajgcych dostep do
réznych modutéw, konieczne bedzie, aby tuz po zalogowaniu sie do systemu Uzytkownik wybrat

odpowiedni modut, w ktérym aktualnie bedzie pracowat.

Mapowanie modutéw i rél dajgcych do nich dostep znajduje sie w ponizszej tabeli.
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MODUL ROLA
Modut Wnioskodawcy Whnioskodawca

Modut Realizatora

Realizator podstawowy
Realizator rozszerzony

Administrator Realizatora

Modut PFRON

PFRON podstawowy
PFRON rozszerzony
PFRON specjalistyczny

Administrator systemu

Modut Organizatora

Administrator Organizatora

Organizator podstawowy

W niniejszej instrukcji zostaty opisane funkcjonalnosci dostepne w module Organizatora.
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4 0Ogodlna nawigacja po systemie

4.1 Strona logowania

W rozdziale opisane zostaty zagadnienia zwigzane z dostepem do strony logowania i funkcjami
dostepnymi
z jej poziomu. Korzystanie z systemu SOW nie wymaga instalacji zadnego dodatkowego
oprogramowania. Aby wywofa¢ strone logowania do systemu SOW, nalezy uruchomi¢ przegladarke

internetowg i wpisac adres strony internetowe;j:

https://sow.pfron.org.pl/

Pafstwowy Fundusz
Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych

Login

Rysunek 1 Strona logowania
Strona logowania zostata podzielona na nastepujgce sekcje:
1. Nagtéwek — menu podstawowe, ktére zawiera takie elementy jak:
e Logowanie — ekran umozliwiajgcy zalogowanie do systemu.

e Rejestracja — ekran umozliwiajacy rejestracje nowego konta w systemie z przypisang rolg

Whioskodawca.
e FAQ - lista najczesciej zadawanych pytan wraz z odpowiedziami.
e Pomoc - ekran zawierajgcy wskazowki dotyczgce obstugi systemu.

e Formularz zgtoszeniowy — formularz umozliwiajgcy zgtoszenie do PFRON ewentualnych

probleméw z systemem.

e Deklaracja dostepnosci — przenosi na strone zawierajgca deklaracje dostepnosci
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. 0. Przycisk umozliwiajgcy zmiane widoku systemu na wysokokontrastowy.

. @\- Przycisk umozliwiajgcy zmiane rozmiaru czcionki.

. ﬁg- Przycisk ttumaczenia na jezyk migowy — Link otwiera sie¢ w nowym oknie -
przeniesienie do systemu przeznaczonego dla oséb niestyszacych. Tlumacz on-line

jezyka migowego — od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do 17.00

Zaloguj sie do systemu — sekcja umozliwiajgca wprowadzenie loginu, hasta i zalogowanie

sie za pomocg tych danych do systemu. Zawiera nastepujgce pola:

a) B4 Email Pole stuzgce do wpisania adresu e-mail, ktéry stanowi login
Uzytkownika.
b) % Haslo Pole stuzgce do wpisania hasta do konta Uzytkownika.

Zaloguj . R L .
C) - Przycisk umozliwiajgcy zalogowanie sie do systemu po wprowadzeniu

loginu i hasta.

Zaloguj poprzez Wezel Krajowy (tylko dla Wnioskodawcow)

d) - Przycisk umozliwiajacy
zalogowanie sie do systemu poprzez Wezet Krajowy. Funkcja dostepna jest tylko dla
Whnioskodawcéw. W przypadku, gdy dany Uzytkownik nie istnieje w systemie SOW,

pojawi sie ponizszy komunikat:

Refestaca  FAQ somor  Formubrrzgosieniowy  Deklraadostzpnase  Mepasiony O G 83

o] SOW System Obslugi Wsparcia Paiistwowy Fundusz
SOW finansowanego ze srodkéw PFRON Rehabilitacji Osob

Niepetnosprawnych

Zaloguj sie do Systemu

3 Login
|

4, Hasto

Rysunek 2 Logowanie za pomocg Wezta Krajowego - komunikat
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UWAGA

Jesli Uzytkownik posiada Profil Zaufany ePUAP i chciatby go wykorzystywac¢ w systemie SOW do

uwierzytelnienia, to musi posiada¢ konto w SOW.

Login (adres e-mail) do konta SOW musi by¢ taki sam, jak adres e-mail podany w Profilu
Zaufanym ePUAP.

Numer PESEL podany przy rejestracji konta SOW musi by¢ taki sam, jak nr PESEL podany w
Profilu Zaufanym ePUAP.

8 Zalopowanie w systemie SOW
jest rownoznaczne z akceptada regulaminug.
e) - Informacja o koniecznos$ci zaznajomienia

sie i akceptacji regulaminu (dostepnego pod przyciskiem ,regulaminu”) przed

mozliwoscig korzystania z systemu SOW.

MNie pamietasz hasta? . T L .
f) - Przycisk umozliwiajgcy wygenerowanie i wystanie hasta

tymczasowego na wpisany adres e-mail.

S -
ZAREIESTRU| SIE

Q) Przycisk  umozliwiajgcy  zarejestrowanie nowego konta
Whioskodawcy.
nfolinia dla Uzytkownikdw Systemu SOW:
Y. 0 800 B89 777
Czynna od poniedzizh |
h) W gadzinach 3.00-17.00 - Pole informacyjne zawierajgce przyktadowe dane
kontaktowe do infolinii (w przypadku probleméw z aplikacjg nalezy kontaktowac sie ze
wskazanym numerem).
wl;l:::gllas’ﬁ;::g:si?;;esg;c (.L’/
$ A€ Y ¥
. } ) ‘L
) e Bl ; - Link umozliwiajgcy uruchomienie Kreatora wnioskéw.

Opis czynnosci logowania zostat opisany w Rozdziale 5

3. Zgto$ sugestie lub btagd — zgtaszanie problemdéw zwigzanych funkcjonowaniem systemu

SOW opisane jest w rozdziale 4.1.1.

411 Zgtaszanie incydentéow

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca zgtoszenie problemu zwigzanego

z funkcjonowaniem systemu SOW.

W celu zgtoszenia incydentu nalezy:
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1. Z poziomu okna logowania do systemu SOW klikng¢ przycisk lub

Formularz zgloszeniowy
w celu rozwiniecia formularza.

Formularz zgtoszeniowy -
Imig i Nazwisko™
E-mail” nazwa(@domena.pl
Powiat™
Numer telefonu”™ 123123123
Temat zghoszenia™
Opis zgloszenia™
Y7
Dotacz plik Wybierz pliki | Nie wybrano pliku
Administratorem danych osobowych jest Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Miepeinosprawnych z siedziba w Warszawie, Al. Jana Pawia [l 13, 00-828 Warszawa.
Dane =3 przetwarzane w celu przyjecia oraz rozpatrzenia zgioszenia. Szczegotowe
informacje o przetwarzaniu danych osobowych, w tym o prawach przysiugujacych
osobom fizycznych, dostepne sg TUTAJ
-

Rysunek 3 Formularz - zgtos$ incydent

Wypetni¢ wszystkie pola na formularzu do zgtoszenia incydentu, wpisujgc wartosci zgodne z
etykietami je opisujgcymi.

Wyslij zgtoszenie

Klikngé przycisk w celu przekazania wypetnionego formularza do

zgtoszenia incydentu do pracownikéw PFRON.

Anuluj
Kliknigcie przycisku ) spowoduje zamkniecie formularza bez zapisywania

wprowadzonych zmian.
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4.2 Widok gtéwny aplikacji

W rozdziale opisany zostat widok ekranu gtéwnego w module Organizatora, dostepnego po

zalogowaniu do systemu SOW.

lﬂgamza‘.or- Osrodek Rehabilitacyjno Wypoczynkowy 1 o a & L@

Strona ghowna
{3} Strona ghéwna

Wiadomosd

Informacje o wyborze = Obstuga turnusow rehabilitacyjnych 3

= B

turnusu rehabilitacyjnego
Oswiadczenia

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyinego

% Administracja 2

Informacje o wyborze turnusu Oswiadczenia Informacje o przebiegu turnusu
rehabilitacyjnego rehabilitacyjnego

Rysunek 4 Rozmieszczenie sekcji na formularzu gtéwnego widoku w roli Administratora
Organizatora

Ekran gtéwny aplikacji zostat podzielny na ponizej opisane sekcje:
1. Nagtéwek — menu podstawowe, ktére zawiera takie elementy jak:

e Nazwa Uzytkownika - rozwijalna lista zawierajgca informacje o zalogowanym

Uzytkowniku.
o 0 - Przycisk umozliwiajgcy zmiane widoku systemu na wysokokontrastowy.

. @'\ Przycisk umozliwiajgcy zmiane rozmiaru czcionki.

£y

przeznaczonego dla oséb niestyszgcych. Ttumacz on-line jezyka migowego — od

Przycisk tlumaczenia na jezyk migowy —przeniesienie do systemu

poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do 17.00

o g - Przycisk informujgcy o otrzymaniu powiadomien i wiadomos$ci. W przypadku
otrzymania powiadomienia, przy przycisku pojawi sie liczba wskazujgca ilosé

nieprzeczytanych powiadomien.

. {:{I Przycisk umozliwiajgcy wylogowanie sie Uzytkownika z systemu.
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2. Menu nawigacyjne — sekcja formularza zawierajgca odnosniki umozliwiajgce poruszanie sie
po aktywnym module i dostepnych formularzach, zgodnie z posiadanymi przez

zalogowanego Uzytkownika uprawnieniami.

3. Najczesciej uzywane formularze — sekcja formularza zawierajgca przyciski umozliwiajgce

szybkie przetgczanie sie pomiedzy formularzami.

4.3Widok nagtéwka ekranu

4.3.1 Zmiana kontrastu

W rozdziale opisana zostala funkcjonalnos¢ pozwalajgca zmieni¢é widok ekranu na

wysokokontrastowy.
Funkcjonalno$¢ dostepna jest dla wszystkich rél i wszystkich modutéw.

W celu zwigkszenia kontrastu nalezy:

1. Klikngé¢ przycisk 0
System zmieni wyswietlanie stron systemu na wersje wysokokontrastowa.
4.3.2 Wybieranie powiekszenia
W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ pozwalajgca na powiekszenie elementéw systemu.
Funkcjonalnos¢ dostepna jest dla wszystkich rol i wszystkich modutow.

W celu wybrania rodzaju powigkszenia nalezy:

1. Kilikngé przycisk G)\
System wyswietli liste mozliwosci powigkszenia:
a) Czcionka podstawowa
b) Czcionka $rednia
¢) Czcionka duza
d) Czcionka bardzo duza

Gdzie ,Czcionka podstawowa” to najmniejsze powiekszenie a ,Czcionka bardzo duza” to

powiekszenie maksymalne.
1. Kilikng¢ jeden z przyciskow:

Czcionka podstawowa

Czcionka srednia

Czcionka duza

Strona 29



Fundusze _ Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R O N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

Czcionka bardzo duza

System powiekszy elementy systemu zgodnie z dokonanym wyborem.

4.3.3 Ttumacz on-line jezyka migowego

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ pozwalajgca na kontakt z tlumaczem jezyka

migowego on-line. Funkcjonalno$¢ dostepna jest dla wszystkich rél i wszystkich modutow.

W celu skorzystania z tumaczenia nalezy:

1. Klikngé¢ przycisk g

Uruchomiona zostanie nowa karta przegladarki pozwalajgca na kontakt z ttumaczem on-

line.

Dostep do ttumacza on-line jezyka migowego — od poniedziatku do pigtku w godzinach od
9.00 do 17.00.

4.3.4Wyloguj

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ pozwalajgca na szybkie wylogowanie sie z systemu
SOW.

Funkcjonalno$¢ dostepna jest dla wszystkich rél i wszystkich modutow.

W celu wylogowania nalezy:

1. Klikng¢ przycisk E znajdujgcy sie w nagtowku.

System wyswietli komunikat czy Uzytkownik chce na pewno wylogowac sie i opuscic strone.

2. Klikng¢ przycisk w celu zatwierdzenia akciji.

System wyloguje Uzytkownika i wyswietli strone giéwng logowania do systemu SOW.

4.4 Interfejs mobilny systemu SOW

W rozdziale przedstawiony zostat interfejs wersji mobilnej systemu SOW, ktéry zostat

dostosowany do wspotpracy z urzgdzeniami mobilnymi takimi jak smartfony czy tablety.
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Rejestracja FAQ Pomoc

Formularz zgloszeniowy Deklaracja dostepnosci

Mapastrony O @ &g

SOW

SYSTEM 0BSLUG
WSPARC

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji 0sob
Niepetnosprawnych

Zaloguj sie do

g
Systemu g
(7]
H
& Login E
E-mail 5
@ Hasto
Hasto

pat, zmiar: 31
Zaloguj poprzez Wezet Krajowy (tylko
dla Wnioskodawcow)

Nie pamietasz hasta?

Nie posiadasz konta? ZAREJESTRUJ SIE

Infolinia dla Uzytkownikéw Systemu SOW:
8 7
pot: )

Czynna od poniedziatku do pigtku
w godzinach 9.00 - 17.00

Kliknij i sprawdz, z jakiego | &
mparcumoﬁs‘xskomsué ¢

o 4 A VV"‘L

Rysunek 5 Strona logowania - interfejs mobilny

Po zalogowaniu na urzgdzeniu mobilnym widoczne sg te same funkcje, co w wersji
przegladarkowej z jedyng réznicg, ze menu nawigacyjne domysinie jest ukryte, aby widok byt bardziej

przejrzysty:
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Organizator

¢ ] @ 59 Al 13 ] - i
<
Strona gtéwna

= Obstuga turnusow
rehabilitacyjnych

Informacje o wyborze turnusu
rehabilitacyjnego

4

Rysunek 6 Menu gtéwne — interfejs mobilny

W celu wyswietlenia menu nawigacyjnego nalezy klikngé przycisk =

Organizator
0 @ £ DO v =

<

A Strona gtéwna

£2 Wiadomosci <

2] Informacje o wyborze turnusu <
rehabilitacyjnego

|2 Oswiadczenia ¢

2] Informacje o przebiegu turnusu <
rehabilitacyjnego

£¥ Administracja <

Rysunek 7 Menu nawigacyjne — interfejs mobilny

Ponowne klikniecie przycisku = spowoduje ukrycie menu nawigacyjnego.
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5 Logowanie

Logowanie do systemu odbywa sie z poziomu strony gtéwnej. Pierwsze logowanie do systemu,

po utworzeniu konta Organizatora, wymaga zmiany hasta tymczasowego, wygenerowanego przez

system na wiasne, spetniajgce polityke bezpieczenstwa.

W celu zalogowania sie w systemie po raz pierwszy nalezy:

1. Wopisaé w polu

5.

B4 Emai adres e-mail wprowadzony podczas rejestracji konta. E-mail

ten stanowi jednoczesnie login do konta w systemie SOW.

&,

Wopisa¢ w polu Hasto hasto tymczasowe wystane przez system na podany podczas

rejestracji adres e-mail.

Zaloguj
Klikngé przycisk , ktéry spowoduje wyswietlenie kolejnego ekranu

umozliwiajgcego ustawienie nowego, wtasnego hasta do konta:

Ustawianie hasta

Siare hasto*

Rysunek 8 Nadanie nowego hasta
Wpisa¢ w pola ,Hasto” i ,Powtdérz hasto” nowe, wtasne hasto spetniajgcego zatozenia
polityki haset: Hasto musi zawiera¢ min. 12 znakdéw i max. 16 znakdéw, matg i duzg litere
oraz cyfre i znak specjalny - nie moze by¢ takie samo, jak ostatnie 10 haset.

Zapisz
Klikng¢ przycisk

W wyniku poprawnego wykonania czynnosci, system zmieni hasto do konta Uzytkownika na nowe,

podane na formularzu, i Uzytkownik bedzie juz mogt zalogowac sie do systemu.
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6. Wprowadzi¢ w polu =Mal adres e-mail wprowadzony podczas rejestracji konta. E-

mail ten stanowi jednoczesnie login do konta w systemie SOW.

7. Wprowadzi¢ w polu % Hasto

_—
8. Klikng¢ przycisk .

W wyniku poprawnie wykonanej czynnosci logowania system przekieruje Uzytkownika do strony
gtébwnej modutu Organizatora.

ustawione, wtasne hasto do konta.

UWAGA

Jezeli od czasu ostatniego logowania nastgpita zmiana regulaminu, to do dalszego
korzystania z systemu SOW wymagana jest jego akceptacja.

Przed wyswietleniem strony logowania zostanie wyswietlony komunikat o koniecznosci
akceptacji nowego regulaminu SOW. Nalezy tego dokona¢ poprzez zaznaczenie checkbox

,O$wiadczam, ze zapoznalem sie z regulaminem i akceptuje jego warunki’, a nastepnie wybranie

przycisku

2= Wymagana akceptacja nowego regulaminu SOW

Nastgpita aktualizacja regulaminu do wersji z dnia 2018-12-03. Dalsze korzystanie z serwisu wymaga zapoznania sie ze zmianami i akceptacji nowego regulaminu.

Oswiadczam, ze zapoznatem sig z regulaminem i akceptuje jego warunki

Rysunek 9 Komunikat akceptacji regulaminu

5.1 Ponowne ustawienie hasta

W przypadku, gdy Uzytkownik zapomni hasta badz wygasnie ono po uptywie 30 dni, wymagane
jest nadanie nowego hasta. W tym celu nalezy:

pamietasz hasia?

1. Klikng¢ przycisk Mie na stronie logowania.

System przekieruje Uzytkownika do formularza ustawiania nowego hasta.
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2.

W

Ponowne ustawienie

Na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomose z
tymiczasowym hastem oraz linkiem. Po kliknigciu w link, za
pomocg hasta tymczasowezo mozliwe bedzie ustawienie

nNoAYEE0 Nasda.

B4 | Adres e-mail {login)

Rysunek 10 Ponowne ustawienie hasta

Wpisa¢ w polu = Adres e-mail (I0gin) adres e-mail, na ktory zostanie przestane
wygenerowane hasto tymczasowe. Wprowadzony adres e-mail (bedgcy loginem do konta),

nalezy wprowadzi¢ w celu zresetowania hasta do konta.

przypadku wprowadzenia blednego adresu e-mail pojawi sie komunikat

Mie znaleziono adresu e-mail w systemie.

Wymagane jest sprawdzenie poprawnosci adresu e-mail i

ponowienie préby logowania.

3.

Klikng¢ przycisk

Na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ z instrukcja, jak przy pomocy hasta

tymczasowego oraz linku do systemu SOW poprawnie zmieni¢ hasto na hasto biezace.

System wyswietli komunikat

Wiadomos€ z linkiem do ustawienia hasta zostata

wystana na podany adres e-mail.

Powraot
Wybranie przycisku - spowoduje cofniecie Uzytkownika do strony logowania.

4.

Nastepnie przejs¢ do strony logowania.

4 Email

Whpisac w polu adres e-mail stanowigcy login do konta.

Wpisac¢ w polu % Haslo hasto tymczasowe wystane przez system na podany adres

e-mail.

Zaloguj
Klikngé przycisk, ktéry spowoduje wysSwietlenie kolejnego ekranu

umozliwiajgcego ustawienie nowego, wiasnego hasta do konta.

Strona 35



Fundusze _ Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejskie Fundusze
P F R O N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne

8. Wpisa¢ w pola ,Hasto” i ,Powtérz hasto” nowe, wiasne hasto spetniajgcego zatozenia
polityki haset: Hasto musi zawiera¢ min. 12 znakéw i max. 16 znakéw, matg i duzg litere

oraz cyfre i znak specjalny - nie moze by¢ takie samo, jak ostatnie 10 haset.

Zapisz
9. Kilikng¢ przycisk

W wyniku poprawnego wykonania czynnosci, system zmieni hasto do konta Uzytkownika na

nowe i Uzytkownik bedzie juz mogt zalogowac sie do systemu.
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6 Modut Organizatora

6.1 Informacje ogdlne

Modut Organizatora ma przypisane dwie role: Organizator podstawowy oraz Administrator

Organizatora.

W zalezno$ci od przypisanych uprawnien zalogowanego Uzytkownika ma on mozliwos¢ korzystania z

réznych funkcjonalnosci modutu.

Modut Organizatora turnusu rehabilitacyjnego umozliwia Uzytkownikowi wystepujgcemu w roli

Organizatora podstawowego:

1. Edycje, wydruk, przegladanie, akceptacje lub odrzucenie informacji o wyborze turnusu

rehabilitacyjnego zadeklarowanego przez Wnioskodawce lub Realizatora w kartotece w

Whnioskodawcy,

2. Tworzenie, drukowanie, wycofywanie oswiadczen,

3. Tworzenie, przesytanie, edytowanie, przeglgdanie oraz wydruk informacji o przebiegu

turnusu rehabilitacyjnego w zaleznosci od statusu.

4. Przegladanie przestanych i odebranych wiadomosci.

Organizator Osrodek Rehabilitacyjno Wypoczynkowy

Strona gldwna

Wiadomosci

Informacje o wyborze £= Obsluga turnusow rehabilitacyjnych
turnusu rehabilitacyjnega : -

Odwi

Informacje o przebiegu
tumusy rehabltacyjnego @ @

zenla

Informacje o wyborze turnusu Oswiadczenia
rehabilitacyjnego

Organizator podstawowy

Zarejestrowany od 2020-11-09

() Zmier Organizatora

£ Zmier Rolg

£, Edycjakonta

)

Wylogu)

=

Informacje o przebiegu turnusu
rehabilitacyjnego

Rysunek 11 Widok Organizatora podstawowego — strona gtéwna z rozwinietg informacjg
zalogowanego Uzytkownika

Modut Organizatora w przypadku uprawniern Administratora Organizatora pozwala na:

1. Przegladanie wystanych i odebranych wiadomosci,

2. Wysylanie wiadomosci do Realizatora

3. Przegladanie i wydruk szczegoétow informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego,
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4. Przegladanie oraz wydruk o$wiadczen,

5. Przegladanie, wydruk utworzonych informaciji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego,

6. Dodawanie nowych Uzytkownikéw, modyfikowanie, przeglagdanie, usuwanie oraz zmiane
hasta dla zarejestrowanych Uzytkownikéw Organizatoréw,

7. Edycje danych Organizatora.

Organizator - ... Osrodek Rehabilitacyjno Wypoczynkowy.

° & & @ - “
Strona gléwna
it Strona gléwna Administrator
Organizatora
Wiadomosci Zarejesirowany od 2020-11.09
Infarmacje 0 wyborze = Obstuga turnusdw rehabilitacyjnych
turnusu rehabilitacyjnego - -

() Zmien Organizatora
Oséwiadczenia

& Zmien Role
Informacje o przebiegu

turnusu rehabilitacyjnego
2~ Administracja

Oswiadczenia

£, Edycja konta

£ Wyloguj

Informacje o wyborze turnusu Informacje o przebiegu turnusu
rehabilitacyjnego

rehabilitacyjnego

Rysunek 12 Widok Administratora Organizatora - strona gldwna z rozwinietg informacja
zalogowanego Uzytkownika

6.1.1 Strona gtéwna

Gtéwnymi elementami strony gtéwnej sa: menu boczne oraz kafelki nawigacyjne.

1. Menu boczne — jest zamieszczone po lewej stronie ekranu — stuzy Uzytkownikowi do
poruszania sie po systemie.
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Organizator - o @ & 0 &

Strona glowna

Wiadomosci

Informacle o wyborze £= Obstuga turnusdw rehabilitacyjnych
turnusu rehabilitacyjnego

Oéwiadczenia

turnusu rehabilitacyjnego

Informade o przebiegu
Z* Administracja @ @

Informacje o wyborze turnusu Oswiadczenia
rehabilitacyjnego

Informacje o przebiegu turnusu
rehabilitacyjnego

Rysunek 13 Strona gtéwna - menu nawigacyjne

Panel nawigacyjny Uzytkownika wystepujgcego w roli Organizatora zawiera nastepujgce sekcje i

pozycje:

a) Strona gtéwna — pozycja umozliwiajaca przeniesienie do widoku gtéwnego modutu

Organizatora.

b) Wiadomosci — sekcja grupujaca przyciski do formularzy zwigzanych z wiadomosciami

w wewnetrznym komunikatorze systemu SOW:

e Nowa wiadomos¢ — pozycja umozliwiajgca utworzenie i wystanie nowej wiadomosci do

wybranego Realizatora.

¢ Odebrane — pozycja uruchamiajgca formularz umozliwiajgcy przegladanie odebranych

wiadomosci.

e Woystane — pozycja uruchamiajgca formularz umozliwiajgcy przegladanie i ponowne

wystanie przestanych wczesniej wiadomosci.

fnt Strona glowna

Wiadomosci

Nowa wiadomos¢
Odebrane

Wyslane

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Oswiadczenia

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

¥ Administracja

Rysunek 14 Menu nawigacyjne Administratora Organizatora — zaktadka wiadomosci
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c) Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego — sekcja z pozycjg wszystkich
dokumentéow dotyczacych informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

zaakceptowanych przez Realizatora.

e Wszystkie dokumenty — pozycja otwierajgca liste wszystkich zaakceptowanych przez

Realizatora informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego przestanych do

{A Strona gtowna

Wiadomosci

Organizatora.

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Wszystkie dokumenty
Oswiadczenia

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

P Administracja

Rysunek 15 Menu nawigacyjne — zaktadka informacji o wyborze turnusu

d) Oswiadczenia - sekcja z pozycjg wszystkich dokumentéw o$wiadczen utworzonych

przez Organizatora w sprawie turnusow rehabilitacyjnych.

e Wszystkie dokumenty — pozycja prowadzaca do listy wszystkich oswiadczen

dotyczacych turnuséw rehabilitacyjnych.

{t Strona gtowna

Wiadomosci

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Oswiadczenia
Wszystkie dokumenty

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

22 Administracja

Rysunek 16 Menu nawigacyjne — zaktadka oswiadczen

e) Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego — sekcja zawierajgca pozycje nowy
dokument - widoczna dla Uzytkownika wystepujgcego w roli Organizatora

podstawowego.
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e Nowy dokument — pozycja dostepna dla Organizatora podstawowego, umozliwia

dodanie informacji o przebiegu turnusu dla zaakceptowanych o$wiadczen.

e Wszystkie dokumenty — pozycja dostepna dla Uzytkownika wystepujgcego w roli
Organizatora podstawowego, jak i Administratora Organizatora, prowadzgca do listy

wszystkich dokumentéw dla danego Organizatora dotyczgcych przebiegu turnusu

{n} Strona gtowna

Wiadomosci

rehabilitacyjnego.

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Oswiadczenia

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Nowy dokument

Wszystkie dokumenty

Rysunek 17 Menu nawigacyjne Organizatora podstawowego— zakfadka informacji o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

f) Administracja — sekcja dostepna dla Uzytkownika wystepujacego w roli Administrator

Organizatora

e Uzytkownicy — Organizatorzy — pozycja przekierowuje do listy Uzytkownikéw —
Organizatoréw przypisanych do danego konta, gdzie Administrator moze dodawac
nowych Uzytkownikow, edytowac, przeglagda¢, dokonywaé zmiany hasta oraz usuwaé

juz istniejacych Uzytkownikéw Organizatorow.

e Edycja danych Organizatora - pozycja otwiera formularz danych Organizatora

z mozliwoscig edycji danych podstawowych danego osrodka.
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At Strona gtowna

Wiadomosci

Informacje o wyhorze
turnusu rehabilitacyjnego

Oswiadczenia

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Administracja
Uzytkownicy -
Organizatorzy

Edycja danych
organizatora

Rysunek 18 Menu nawigacyjne Organizatora podstawowego— zakfadka informacji o przebiegu

turnusu rehabilitacyjnego

Kafelki nawigacyjne — znajdujg sie w centralnej czesci strony giéwnej — pozwalaja

Uzytkownikowi na szybkie przejscie do z wybranej sekcji:

a) Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego — listy wszystkich dokumentéw dotyczacych

informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego,

b) Oswiadczenia — okna z listg wszystkich dokumentéw - oswiadczeh,

¢) Informacje o przebiegu turnusu

rehabilitacyjnego -

listy wszystkich dokumentéw

dotyczacych informaciji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego.

Organizator -

Strona giowna
f} Strona ghéwna

Wiadomosci

Informacje o wyborze

£= Obsluga turnuséw rehabilitacyjnych
turnusu rehabilitacyjnego

o @ &3 0 & © a4

Oéwiadczenia

Informacje o przeblegu
turnusu rehabllitacyjnego
2 Administracja

Oswiadczenia

Informacje o wyborze turnusu
rehabilitacyjnego

B

Informacje o przebiegu turnusu
rehabilitacyjnego

Rysunek 19 Kafelki na stronie gtéwnej Organizatora
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6.2 Wiadomosci

W rozdziale zostata opisana funkcjonalnos¢ umozliwiajgca przegladanie, drukowanie, wysytke
wiadomosci w komunikatorze systemowym. Mozliwos¢ przegladania, drukowania oraz tworzenia
odpowiedzi na wiadomosci majg Uzytkownicy wystepujgcy w roli Organizatora podstawowego, oraz

Administratora Organizatora. Wiadomosci w systemie zostaty podzielone na odebrane i wystane.

6.2.1 Wysytanie wiadomosci do Realizatora

Organizator turnusu ma mozliwos¢ wystania wiadomosci mailowej lub systemowej do

Realizatora od ktérego wptynat dokument.

W celu wystania wiadomosci do Realizatora nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

. , ) Nowa wiadomosé
2. Klikng¢ przycisk

3. System wyswietli liste jednostek do ktérych mozna wysta¢ wiadomo$é. Zawiera ona

wytgcznie te jednostki od ktérych Organizator otrzymat juz dokument.

CoppopER ¢

Rysunek 20 Lista jednostek do ktérych Organizator moze wystaé wiadomos$é

4. Wyszuka¢ jednostke do ktérej ma zostaé wystana wiadomosé i klikngé Ex przy wybranej

jednostce.

System wyswietli formularz do tworzenia nowej wiadomos$ci do Realizatora.
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Rysunek 21 Formularz nowej wiadomosci do Realizatora

5. Na formularzu wybra¢:

e Tryb wysytania wiadomosci — mozliwos¢ wystania wiadomosci mailowej, wiadomosci

systemowej lub obu;

e Powigzana sprawa — lista rozwijana zawierajgca dokumenty jakie do tej pory wptynety

do Organizatora z jednostki do ktérej ma zostaé¢ wystana wiadomos¢;
e Temat wiadomosci;

e Tre$é¢ wiadomosci.

o - przycisk dodawania =zatgcznikdbw do tresci wiadomosci;

Dopuszczalne sg pliki typu: PDF, JPG, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF.
Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB

Wyslij uluj
6. Klikng¢ przycisk aby wystaé wiadomo$¢ lub przycisk jesli wiadomosé

nie ma zosta¢ wystana.

6.2.2 Przegladanie wiadomosci odebranych i wystanych

W celu przegladania i wyswietlenia szczegotow wiadomosci nalezy:

1. Rozwingé¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

) . ] Odebrane . Wystane
2. Klikng¢ przycisk badz

w zaleznosci od rodzaju

srystkie wiadomosc

wiadomosci, ktérg chce sie wyswietli¢. Klikngé przycisk Wy , gdzie

dostepne sg wiadomosci zaréwno odebrane jak i wystane.
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System wyswietli liste wiadomosci.

e
=
=
- |
=
=
=
=
=

Rysunek 22 Wiadomosci odebrane — przyktadowa lista

&
3. Wyszukaé wiadomo$¢, ktdrej szczegbty majg zosta¢ wyswietlone i klikngé przycisk -
znajdujacy sie przy wybranej wiadomosci. Zostanie wyswietlony formularz szczegotow

wybranej wiadomosci.

[ F -

Rysunek 23 Szczegéty wybranej wiadomosci

& Wszystkie wiadomosc

4. W zaktadce

odebrane, ktdre nie zostaty odczytane.

5. Klikng¢ przycisk . Wiadomos¢ =zostanie oznaczona jako

odczytana.

oznaczy¢ poprzez pole typu ,checkbox” wiadomosci
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= Wszystkie wiadomosc

6. W zaktadce

odebrane, ktére zostaty odczytane.

7. Klikng¢ przycisk . Wiadomos$¢ zostanie oznaczona jako

nieodczytana.

oznaczy¢ poprzez pole typu ,checkbox” wiadomosci

6.2.3Drukowanie wiadomosci

W celu wydrukowania wiadomosci nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

. i . Odebrane i Wystane L .
2. Klikng¢ przycisk badz w zaleznosci od rodzaju
. L . . T . . . Wszystkie wiadomosc .
wiadomosci, ktérg chce sie wyswietlic. Klikngé przycisk ! , gdzie
dostepne sg wiadomosci zaréwno odebrane jak i wystane.
System wyswietli odpowiednig liste wiadomosci.
Strona gtéwna - Wiadomosci -~ Odebrane
4 Odebrane wiadomosci
Filtrowanie danych w tabeli % Wycysc iry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Data od Realizator Temat Typ wiadomosci
rrrr-mm-dd dowolne s
Data od Realizator ~ Temat Typ wiadomosci Dotyczy  Akcja
— Wiadomosé
—~—— T T —, og‘;ﬂ:’“”‘
—— s
S P S Ep R P —— og'z'""a’“"“
- . Wiadomosé
e S U S T e ——— oeina
- - Wiadomosé
- S S S D G p— oxbina
- . Wiadomosc
— S S S Sp— casliia
Rekordy 26 do 302313 Wyswietlanie rekordow | 5 ¢ —Poprzednia 4 5 E 7 8 Dalej—

Rysunek 24 Lista wiadomosci odebranych

@
3. Wyszukaé wiadomo$¢, ktdrej szczegdty majg zosta¢ wyswietlone i klikngé przycisk -
znajdujgcy sie przy wybranej wiadomosci.

Zostanie wyswietlony formularz szczeg6tdw wybranej wiadomosci.
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Strona ghéwna - Wiadomosci - Oéwiadczenie organizatora nr zatwierdzone

&9 Oswiadczenie organizatora nr ¢ zatwierdzone

Wiadomos¢ ogolna
» Wystana

Oswiadczenie organizatora nr | zatwierdzone

~* Wyslij wiadomos¢

Tre$¢ wiadomosci*:

iy

Rysunek 25 Podglad przestanej wiadomosci ogolnej dotyczacej oswiadczenia

4. Klikngé przycisk .

System wyswietli okno z mozliwoscig zapisu i wydruku wiadomosci.

6.2.4Wyslanie wiadomosci

W celu wystania wiadomosci nalezy:

1. Rozwing¢ zaktadke w sekcji menu nawigacyjnego.

. i . Cdebrane i Wystane
2. Klikng¢ przycisk badz

w zaleznosci od rodzaju

wiadomosci, ktorg chce sie wyswietlic. Klikng¢ przycisk , gdzie

dostepne sg wiadomosci zaréwno odebrane jak i wystane.

System wyswietli odpowiednig liste wiadomosci.

3. Wyszukaé wiadomos¢, dla ktérej chcemy utworzy¢ odpowiedz i klikng¢ przycisk

znajdujgcy sie przy wybranej wiadomosci.
Zostanie wyswietlony formularz szczegétéw wybranej wiadomosci.

4. Uzupetni¢ tres¢ wiadomosci w sekgcji ,Wyslij wiadomos¢”.

Wybierz plik . . oo, P L, .
5. - Przycisk dodawania zatgcznikéw do tresci wiadomosci; Dopuszczalne sg

pliki typu: PDF, JPG, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku

Strona 47



Fundusze _ Rzeczpospolita Unia Europejska LN
Europejskie Polska Europejskie Fundusze N
P F R O N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne i

to: 20 MB.
Mozliwos¢ dotgczenia do wiadomosci zatgcznika bedzie dostepna tylko, gdy wiadomosé
jest wiadomoscig mailowg lub systemowsa.

6. KIlikng¢ przycisk L

Odpowiedz zostanie przestana i zapisana w sekcji wiadomosci wystane.

Dopuszczalne sq pliki typu: JPG, PDF, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Zalacznik (Wybierz plik):

Viybierz pik

Rysunek 26 Wysytanie wiadomosci

o . . . s . Anuluj
W celu wyjscia bez zapisywania zmian nalezy uzy¢ przycisku -

6.3 Edycja konta zalogowanego Uzytkownika

W rozdziale opisana zostata funkcjonalno$¢ umozliwiajgca edytowanie danych zalogowanego

Uzytkownika.

W celu edycji danych wtasnego konta nalezy:

1. Klikna¢ nazwe Uzytkownika i w rozwinietej liscie klikngé przycisk <% £gucis konts
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Organizator podstawowy

Zarejestrowany od 2020-11-08

¢ _Zmien Organizatora
L Zmien Role

51 Edycja konta

£ Wyloguj

Rysunek 27 Edycja konta w nagtowku

Zostanie wyswietlony formularz edycji danych konta zalogowanego Uzytkownika.

Imig* Nazwisko*:

Email  login: Nr telefonu*:

Zapamietuj ustawienia filtréw, sortowan oraz liczby rekordéw na listach

Stare haslo: Nowe hasto: & Powt6rz nowe hasto:

Rysunek 28 Edycja danych Uzytkownika

2. Edytowac dane konta Uzytkownika, wpisujgc wartosci zgodne z etykietami je opisujgcymi.

UWAGA

E-mail / login sg zablokowane do edyciji.

Zapisz . . . .
3. KIlikng¢ przycisk - w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie

potwierdzone wyswietleniem przez system komunikatu Zapisano pomysinie .
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Anuluj
Klikniecie przycisku-, przed zapisaniem zmian, spowoduje zamkniecie formularza bez

zapisywania wprowadzonych zmian.

6.4 Zmiana Organizatora

W rozdziale zostata opisana mozliwos¢ zmiany Organizatora, dla ktérego pracuje Uzytkownik.
Przelogowania miedzy Organizatorami moze dokona¢ Uzytkownik o przypisanych uprawnieniach do co
najmniej dwoch Organizatorow.

W celu zmiany Organizatora nalezy:

1. W nagtowku formularza klikngé nazwe Uzytkownika i w rozwinietej liscie klikng¢ przycisk

Organizator podstawowy

() Zmien Organizatora

Zarejestrowany od 2020-11-09

=
wr

Zmien Organizatora
AL Fmien Rolg

L1 Edycja konta

£ Wylogyj

Rysunek 29 Zmiana Organizatora

Zostanie wyswietlona lista organizatoréw przypisanych dla zalogowanego Uzytkownika.

& Wskaz organizatora dla ktérego bedziesz pr.

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwa organizatora Nazwa miejscowosci Numer wpisu

i
Nazwa organizatora Nazwa miejscowosci Numer wpisu Akcja
Uzdrowisko CIECHOCINEK >
Oérodek Rehabilitacyjno- Wezasowy DAREOWO
Sanatorium SWINOUJSCIE

Rysunek 30 Zmiana Organizatora
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2. Zmiana Organizatora, dla ktérego Uzytkownik bedzie pracowat nastagpi po uzyciu przycisku

przy wybranym Organizatorze.

System wys$wietli liste przypisanych rél dla Uzytkownika w obrebie wskazanego
Organizatora.

& Wybierz role, ktorg zamierzasz uzywac.

Rola Wybierz
Administrator Organizatora
Organizator podstawowy n

Rysunek 31 Wybor roli dla zalogowanego Uzytkownika

3. Wybrac wtasciwa role i klikng¢ przycisk .

System wyswietli strone gtéwng Organizatora dla roli wybranej przez Uzytkownika.

6.5Zmiana roli

W rozdziale zostata opisana zmiana roli przez zalogowanego Uzytkownika. Przejscie pomiedzy
uprawnieniami dostepne jest dla Uzytkownika o przypisanej roli Organizatora podstawowego
i Administratora Organizatora.

W celu zmiany uprawnien Uzytkownika nalezy:

1. W nagtéwku formularza klikng¢ nazwe Uzytkownika i w rozwinietej liscie klikng¢ przycisk

Organizator podstawowy

S Zmien Role

Zarejestrowany od 2020-11-09

() _Zmier Organizatora

=]

. _Zmien Role
{1 _Edycja konta

£ Wyloguj

Rysunek 32 Zmiana roli Uzytkownika

Zostanie wyswietlona lista rol przypisanych do Uzytkownika.
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& Wybierz role, ktdra zamierzasz uzywac.

Rola Wybierz
Administrator Organizatora
Organizator podstawowy

Rysunek 33 Ekran wyboru roli Organizatora

2. Zmiana roli nastgpi po wybraniu przycisku .

6.6 Informacja o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

W rozdziale zostat opisany sposéb przegladania, edycji, akceptacji, odrzucenia, oraz

drukowania szczegoétoéw informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego.

Uzytkownik Organizator ma dostep do Informacji o wyborze turnusu po zatwierdzeniu jej

przez Realizatora.

Stronagtéwna - Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego - Wszystkie dokumenty
Strona giowna

Wiadomosci

Wszystkie dokumenty
@ informacie owyborze v [ Wszystkie dokumenty
turnusu rehabilitacyjnego

Informacje o przebiegu

ol 5 Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer informacjl o wyborze turnusu  Data zloenia Realizator Czy opiekun Poczatek turnusu Wnioskodawca Numer wniosku Status
dowolne : - dowolne
2 & Data . G Poczatek A " 4
Zaznacz widoczne Numer informacji  wyborze turnusu . Realizator md At Whioskodawca  Numer wniosku Status Akcja
Zlozenia opickun  turnusu
2021-02-15

12:39:58 Les ki  aanwesozowa e | (8] =

/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00005
! JA 0] / /WNIOSEK/00002

20210215 ’ 000

F15/INFORN URNUSIE/0000:
/INFORMACJA_O_TURNUSIE; /WNIOSEK/00003

20210215
f.u‘f‘ Nie 2021-02-01 m

/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00003 /WNIOSEK/00002

/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00002 = WNIOSEK/00004
/ SEl

2021-02-12

w e T -

Rysunek 34 Lista informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego — Uzytkownik Organizator
podstawowy

6.6.1 Przegladanie informacji o wyborze turnusu

Funkcja przegladania informacji o wyborze turnusu dostepna jest dla Organizatora
podstawowego i Administratora Organizatora.
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W celu przegladania informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego nalezy:

. , . turnusu rehabilitacyjnego
1. Zapomocg menu bocznego rozwing¢ sekcje

Wezystkie dokumenty

2. Zlisty rozwijanej wybrac pozycje

Alternatywnym krokiem do dwdch powyzszych jest skorzystanie z wtasciwego kafelka dostepnego na

=

stronie gtéwnej

Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Stronaglowna - Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego - Wszystkie dokumenty

[3) Wszystkie dokumenty

Filtrowanie danych w tabeli ”

X Wyczyse firy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer informacji o wyborze turnusu  Data zlozenia Realizator Czy opiekun Poczatek turnusu Whioskodawca Numer wniosku Status
rrrr-mm-dd dowolne * rrrr-mm-dd dowolne s
Zzaznacz widoczne Numer informacji o wyborze turnusu pa Realizator &7 Poczatek Whioskodawca  Numer wniosku s Akcja

Zozenia opickun  turnusu

Powiatowe

tatus
-02-( - @
Centrum Pomocy  Nie 20210201 2021/02/08/RSTUR s o] ]
weavs

/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00005 /WNIOSEK/00002

Powiatowe

e S0 Centrum Pomocy Nie 2021-03-01 ZATWIERDZONA ORS.
2021/02/15/RSTUR

/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00004 /WNIOSEK/00003

Powiatowe

Centrum Pomocy  Nie 2021-02-01 2021/02/08/RSTUR

/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00003 /WNIOSEK/00002

2021-02-15
el . @
11:39:53 Centtrum Pomocy  Nie 2021-05:01 2021/02/15/RSTUR =

Powiatowe
/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00002 IWNIOSEK/00004
2021-02-12 y
» 02~ ®
/12/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00007 14:19:08 LrL 20210212 /12/RSTURNINIOSEK -
/00006
Rekordy 1do 5219 Wyswiedanie rekordéw | 5 ES <~ Poprzednia 2 3 4 Dalej—

Rysunek 35 Widok wszystkich dokumentéw informacji o wyborze turnusu — Uzytkowni
Organizator podstawowy — przycisk podgladu

3. Uzy¢ przycisku w wierszu z wybrang informacjg o wyborze turnusu rehabilitacyjnego
Zostanie wyswietlony formularz z danymi wniosku w trybie podgladu.

4. Zamkniecie podgladu i powrét do listy wszystkich dokumentéw dotyczgcych informacji o

wyborze turnusu rehabilitacyjnego nastgpi po uzyciu przycisku znajdujgcego sie

w prawym dolnym rogu formularza przegladanego dokumentu.
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6.6.2Edycja i akceptacja informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Akceptacji i edycji informacji moze dokonaé¢ Uzytkownik wystepujgcy w roli Organizatora
podstawowego jak réwniez Realizator podstawowy i Realizator rozszerzony dziatajgcy jako Organizator.
Proces zatwierdzania informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego przez Realizatora(Organizatora)

zostat szczegotowo opisany w ,Podrecznik Uzytkownika Wewnetrznego - Realizator”.

Edycja informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego mozliwa jest do momentu

zaakceptowania uczestnictwa Wnioskodawcy przez Organizatora.

W celu edyciji informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego nalezy:

. . . turnusu rehabilitacyjnego
1. Za pomocg menu bocznego rozwing¢ sekcje

2. Zlisty rozwijanej wybra¢ pozycje = ‘eystiedokumeny

Alternatywnym krokiem do dwéch powyzszych jest skorzystanie z wtasciwego kafelka dostepnego

=

na stronie gtéwne;.

Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Strona gtéwna - Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego - Wszystkie dokumenty

[3 Wszystkie dokumenty

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer informacji o wyborze turnusu  Data zlozenia Realizator Czy opiekun Poczatek turnusu Whioskodawca Numer wniosku Status
rrrr-mm-dd dowolne * rrrr-mm-dd dowolne s
N N . Dat: " C P tek . N
Zaznacz widoczne Numer informacji o wyborze turnusu @ .a Realizator zy oczqte Whnioskodawca Numer wniosku Status Akcja
ztozenia opiekun turnusu
Powiatowe
-02- - ®
/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00005 R e ooz 2021/02/08/RSTUR n -
o /WNIOSEK/00002
Powiatowe
_03- 3 ®
/7175/\!;];:5&;4/\7(])\ O_TURNUSIE/00004 Ry e e 2021/02/15/RSTUR -
- /WNIOSEK/00003
Powiatowe
_02- ®
/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00003 Ry e oo 2021/02/08/RSTUR -
JA0] /WNIOSEK/00002
Powiatowe
2021-02-15
i -03-( 3 @
1o /INFORMACIA O TURNUSIE/00002 11:39:53 Centrum Pomocy  Nie 2021-03-01 2021/02/15/RSTUR =
IO /WNIOSEK/00004
2021-02-12 y
3 -02- 3 ®
/12/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00007 14:19:08 L 2021-02-12 2R URAN IS -
/00006
Rekordy 1 do 5219 Wyswietlanie rekordow| 5 4 — Poprzednia ! 2 3 4 Dalej—

Rysunek 36 Widok wszystkich dokumentéw informacji o wyborze turnusu — Uzytkownik
Organizator podstawowy — przycisk edycji
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3. Uzy¢ przycisku n w wierszu z wybrang informacjg o wyborze turnusu rehabilitacyjnego.
System wyswietli formularz wniosku.
Edycji podlega sekcja ,Akceptacja uczestnictwa”.

4. W sekcji ,Akceptacja uczestnictwa” wybra¢ odpowiedz z listy rozwijanej oraz opcjonalnie

uzupetni¢ pole ,Uzasadnienie”.

& Akceptacja uczestnictwa

Wynik oceny*: Data: Uzytkownik:

Zatwierdzony +

Wybierz
Zatwierdzony
Odrzucony

Rysunek 37 Akceptacja uczestnictwa w turnusie

Dostepne akcje:

. - zapisanie wprowadzonych zmian; Zapisanie zmian wplywa na utworzenie

formularza O$wiadczenia dla wybranego wniosku w sekcji Oswiadczenia.

Anuluj o . . - :
. - Wyjscie bez zapisywania naniesionych zmian.

6.6.3Zbiorcza akceptacja informacji o wyborze turnusu za pomoca pol
wyboru

Uzytkownik wystepujacy w roli Organizatora podstawowego ma mozliwos¢ zaakceptowania
kilku informacji o wyborze turnusu za pomocg checkboxa widocznego w wierszu na liscie wszystkich

dokumentow.

Zbiorcza akceptacja ,Informacji o wyborze turnusu” jest dostepna w przypadku (co najmniej

jednego) dokumentu o statusie ,,Zatwierdzona przez Realizatora”.

Jezeli zaznaczone zostang wnioski o innym statusie system wyswietli okno z komunikatem.
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Mie wybrano zadnej informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego,
ktorej status pozwala na zatwierdzenie dokumentu.

QK

Rysunek 38 Okno komunikatu o wybraniu informacji o nieodpowiednim statusie

W celu zaakceptowania wielu informacji o wyborze turnusu nalezy:
1. Wykona¢ czynnosci z rozdziatu 6.6.2 opisane w punktach 1 i 2 dotyczgcych edyciji.

2. W widoku wszystkich dokumentéw zaznaczy¢ pola wyboru przy wybranych informacjach o

wyborze turnusu ze statusem ,Zatwierdzona przez Realizatora”.

3. Po zaznaczeniu pdl pojawi sie nowy przycisk.

Klikngé przycisk .

Strona gléwna - Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego - Wszystkie dokumenty

[3 Wszystkie dokumenty

Zatwierd? wiele

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer informacji o wyborze turnusu  Data zlozenia Realizator Czy opiekun Poczatek turnusu ‘Whioskodawca Numer wniosku Status
rrrr-mm-dd dowolne * rrrr-mm-dd dowolne s
. N - Dat = P tek N . N
Zaznacz widoczne Numer informacji o wyborze turnusu 2 _a N Realizator zy oczate ‘Whnioskodawca Numer wniosku Status Akcja
zlozenia opiekun turnusu
v 2021-02-15

i Nie 20210201 znerozowcw [ # | 6] = |
715/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00005 25228 2021/02/08/RSTUR

/WNIOSEK/00002

" 2021-02-15

11:42:35 Nie 2021-03-01 2021/02/15/RSTUR [ o |

/WNIOSEK/00003

/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00004

2021-02-15
715/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00003 11405 ne oo 2021/02I08/RSTUR =
. /WNIOSEK/00002
2021-02-15 [« |
-03- _ -
15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00002 113953 " e 2021/02/1S/RSTUR Al
A0 /WNIGSEK/00004
20210212 -
Tak 2021-02-12 2/RSTUR/WNIOSEK ®
12/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00007 14:19:08 a SATWIERBEONA ORe =
700006
Rekordy 1do 5219 Wyiwietlanie rekordéw 5 3 — Poprzednia n 2 3 4 Dale—

Rysunek 39 Lista wszystkich dokumentow — Uzytkownik Organizator podstawowy -
zaznaczenie checkboxow

4. W oknie do zatwierdzenia wybra¢ wynik ocen z listy rozwijanej
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Strona glowna - Informacja o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Do zatwierdzenia
& Do zatwierdzenia
i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.
Wynik oceny: Data: Uzytkownik:

Zatwierdzony

Whyhbierz...

Zatwierdzony

Qdrzucony

Rysunek 40 Okno do zatwierdzenia — wynik oceny i uzupetnienie

5. Opcjonalnie wprowadzi¢ uzasadnienie dla oceny.
6. Klikng¢ przycisk .

. - wyj$cie bez zapisywania zmian.

7. System wyswietli tabele z informacjg o zatwierdzanym dokumencie.

Strona gtéwna - Informacja o wyborze turnusu rehabilitacyjnego - Do zatwierdzenia

} & Do zatwierdzenia

Numer informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Whioskodawca

Typ dokumentu
T

Informacja o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Informacja o wyborze turnusu rehabilitacyjnego
I

Rysunek 41 Tabela z informacjg o wyborze turnusu do zatwierdzenia

& Zapisz
. - - wybranie przycisku spowoduje zapisanie wprowadzonych zmian oraz

aktualizacje statusu dokumentu; Zapisanie zmian spowoduje utworzenie formularza
Oswiadczenia dla wybranego wniosku w sekcji Oswiadczenia.

Anuluj
. - wyjscie bez zapisywania naniesionych zmian.
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6.6.4 Odrzucenie informacji o wyborze turnusu

Odrzucenia ztozonej informacji o wyborze turnusu dokonuje Uzytkownik wystepujacy w roli
Organizatora podstawowego jak rowniez Realizator podstawowy i Realizator rozszerzony dziatajgcy
jako Organizator. Proces odrzucenia informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego zostat szczegétowo

opisany w ,Podrecznik Uzytkownika Wewnetrznego - Realizator”.

W celu odrzucenia przedtozonej informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego przez

Whnioskodawce nalezy:

. . . L turnusu rehabilitacyjnego
1. W menu nawigacyjnym rozwing¢ zakfadke .

im WWszystkie dokumenty

2. Klikng¢ przycisk

System otworzy liste wszystkich dokumentéw.

Alternatywnym krokiem do dwéch powyzszych jest skorzystanie z wtasciwego kafelka dostepnego na

=

stronie gtéwne;j.

Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego
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strona gtdwna - Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego - Wszystkie dokumenty

[2) Wszystkie dokumenty

ZatwierdZ wiele

Filtrowanie danych w tabeli ® Wyczysé filtry

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer informacji o wyborze turnusu  Data zlozenia Realizator Czy opiekun Poczatek turnusu Whnioskodawca Numer wniosku Status

rrrr-mm-dd dowolne * rrrr-mm-dd dowolne *
. . Dat: G P tek .
Zaznacz widoczne Numer informacji o wyborze turnusu ata Realizator Y ==L Whioskodawca Numer wniosku Si Akcja
zlozenia opiekun turnusu
Powiatowe

tatus
EEMMEIEs] e 20210201 2021/02/08/RSTUR 4 n
REZYGH

/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00005 WNIOSEK/00002

Powiatowe

[+

e 204" Bl Centrum Pomocy Nie 2021-03-01 ZATWIERDZONA ORG.
2021/02/15/RSTUR
115/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00004 WNIOSEK/00003

Powiatowe

¢

Centrum Pomocy  Nie 2021-02:01 2021/02/08/RSTUR

/15/INFORMAC)A_O_TURNUSIE/00003 WNIOSEK/00002

20210215 )
11:39:53 Centrum Pomocy - Nie 20210501 2021/02/15/RSTUR

Powiatowe
J15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00002 AWNIOSEK/00004
2021-02-12 y
® 02- @
/12/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00007 14:19:08 Tak 20210212 M2RSTURMNINIOSEK -
00006
Rekordy T do 5219 Wyswietlanie rekordow 5 & + Poprzednia 2 3 4 Dalej—

Rysunek 42 Widok wszystkich dokumentéw informacji o wyborze turnusu — Uzytkownik
Organizator podstawowy — przycisk odrzu¢

3. Uzyé przycisku ﬂ

System wyswietli okno odrzucenia informacji o0 wyborze Organizatora z nieobowigzkowym polem

na uzasadnienie.

Cdrzucenie informadji o wyborze organizatora

Uzasadnienie:

Rysunek 43 Odrzucenie informacji o wyborze organizatora

- zapisanie zmian dotyczgcych odrzucenia informacji o wyborze turnusu,

Anulyj L . . .
3 - zamknigcie okna bez zapisywania zmian.
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Odrzucenie informacji o wyborze Organizatora generuje powiadomienie widoczne dla

Realizatora oraz zmiane statusu dokumentu widoczng dla Organizatora, Realizatora i Wnioskodawcy.

Po odrzuceniu informaciji przez Organizatora status dokumentu ulega zmianie na ,informacja
odrzucona”. Whnioskodawca lub Realizator dziatajgcy w oparciu o kartoteke Wnioskodawcy ma
mozliwos$¢ utworzenia kolejnej, nowej informacji o wyborze turnusu dla tego samego wniosku, ktéra po

wygenerowaniu zostanie réwniez skierowana do akceptacji przez Realizatora.

Podobnie system zachowuje sie w przypadku wycofania informacji o wyborze turnusu przez

Whnioskodawce. Taka informacja uzyskuje status ,Rezygnacja”.

Stronagfowna - Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego - Wszystkie dokumenty

[ Wszystkie dokumenty

Zatwierdz wiele

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer informacji o wyborze turnusu  Data zlozenia Realizator Czy opiekun Poczatek turnusu Whioskodawca Numer wniosku Status
rrrr-mm-dd dowolne +| | rrr-mmedd dowolne +
Zaznacz widoczne Numer informacji o wyborze turnusu Data Realizator o Pz ek Wnioskodawca  Numer wniosku status Akcja
zlozenia opiekun  turnusu
Powiatowe
i -02-1 - @
J15INFORMACIA O TURNUSIE/00005 Centrum Fomocy  Nie 20210201 2021/02/08/RSTUR |+ [a] o]
S /WNIOSEK/00002
Powiatowe
i -03-1 . L3
oA A O TURNUSIE/00004 Centrum Pomocy  Nie 2021-05-01 2021/02/15/RSTUR [ = ]
A0 /WNIOSEK/00003
Powiatowe
i -02- ®
/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00003 Faidii B ezt 2021/02/08/RSTUR a
- /WNIOSEK/00002
Powiatowe
20210215
g -03- . @
/15/INFORMAGA O, TURNUSIE/00002 11:3053 Centrum Pomocy i 20210201 2021/02/15/RSTUR [ o |
- /WNIOSEK/00004
20210212 -
v 02- : ®
/12/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00007 14:19:08 Tk 2021-02-12 M2IRSTURMNIOSEK [ o |
/00006
Rekordy 1 do 5219 Wyswietlanie rekordéw | 5 * — Poprzednia n 2 3 4 Dale—

Rysunek 44 Informacje o wyborze turnusu — wszystkie dokumenty w widoku Uzytkownika
Organizatora podstawowego - rezygnacja i odrzucenie

6.6.5 Drukowanie informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Drukowanie informacji o wyborze turnusu dostepne jest dla Uzytkownika wystepujacego w roli
Administratora Organizatora. W celu wydrukowania informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

B2 Informacje o wyborze v
. , . turnusu rehabilitacyjnego
1. Zapomocg menu bocznego rozwing¢ sekcje

im  Wszystkie dokumenty

nalezy:

2. Zlisty rozwijanej wybra¢ pozycje

Alternatywnym krokiem do dwdch powyzszych jest skorzystanie z wtasciwego kafelka dostepnego na

stronie gtéwnej.
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Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego
Strona gtéwna - Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego - Wszystkie dokumenty
[ Wszystkie dokumenty
Filtrowanie danych w tabeli Pr—
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer informacji o wyborze turnusu  Data zlozenia Realizator Czy opiekun Poczatek turnusu Whnioskodawca Numer wniosku Status
rrrr-mm-dd dowolne + rrrr-mm-dd dowolne +
- . - Data - Czy Poczatek . - =
Zaznacz widoczne Numer informacji o wyborze turnusu S Realizator Z Whnioskodawca Numer wniosku Status Akcja
zozenia opiekun turnusu

/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00005 /08/RSTUR/WNIOSEK/00002
/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00004 /15/RSTUR/WNIOSEK/00003
/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00003 /08/RSTUR/WNIOSEK/00002
/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00002 /15/RSTUR/WNIOSEK/00004
-02- u ®
/12/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00007 LEGIUNOWY ak 2UZL0212 /12/RSTUR/WNIOSEK/00006 - H
Rekordy 1 do 5219 Wyswietlanie rekordéw| 5 4 < Poprzednia n 2 3 4 Dalej—

Rysunek 45 Widok wszystkich dokumentéw informacji o wyborze turnusu - Uzytkownik
Administrator Organizatora — przycisk drukuj do PDF

3. Uzyé¢ przycisku ﬂ drukuj do PDF

Otwarte zostanie okno z mozliwoscig zapisu dokumentu oraz jego wydruku.

6.7 Oswiadczenia

W rozdziale zostat opisany sposéb przeglgdania, edycji, drukowania oraz wycofywania

oswiadczen.

Oswiadczenie jest automatycznie generowane po zaakceptowaniu informacji o wyborze

turnusu rehabilitacyjnego przez Organizatora podstawowego i uzyskuje status ,,Robocze”.
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Organizator - o a & LO® . -

Strona giowna - Oswiadczenia - Oswiadczenia organizatora
{2 Strona giéwna

& Wiadomosel

5) Wszys i ity

ST s Wszystkie dokumenty
turnusu rehabilitacyjnego

Data roz. turnusu: Data zak. turnusu: Rodzaj turnusu:
@ Oswiadczenia v

rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd wybierz. s
= Wszystkle dokumenty Formet. rrm-mm.ad Format rrrr.mm.ad
Informacle o przebiegu
turnusu rehabilitacyinego Osrodek:
Filtrowanie danych w tabeli
Y % Wyeayké sy
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Realizator Numer Data i Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu ~ Status
i dowolne :
Data
Realizator Numer oéwiadczenia i Whioskodawca  Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu Status Akcja

Powiatowe Centrum  Powlatowe Centrum Pomocy -— -

20210215 -
Pomocy Rodzinie 12:00:59 -

2021/02/15/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00002 = ﬂ [ ! |

/15/RSTURWNIOSEK/00004

iz:::ﬁ d(;:ll:um Powiatowe Centrum Pomocy s Powlatowe Centrum Pomocy Rodzinie Gliwice o o]+ ]
12:00:5!
il 2:00:59 e r————— 2021/02/15/INFORMACIA_O_TURNUSIE/00003 T

Powlatowe Centrum  Powiatowe Centrum Pomocy

Powlatowe Centrum Pomocy
20210215 < R
Pomocy Rodzinie

e~ oBEon

20210212 JEDNOSTKA-2021/02/12/RSTUR

O oo - i i oEon
SPTRON PCPRLEEIONOWD 20PYUE  2021-0212 JEDNOSTKA-2021/02/12/RSTUR -
/12/0SWIADCZENIE/00007 14:22:40 /WNIOSEK/00006 N2/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00007 (o] & ] [ ! ]
Rekordy 1 do5218 Wyéwiedanle rekordow 5 & — Poprzednia - 2 3 4 Dakei—

Rysunek 46 Lista wszystkich dokumentow oswiadczen — Uzytkownik Organizator podstawowy

6.7.1 Przegladanie oswiadczen

Funkcja przegladania oswiadczen dostepna jest dla Organizatora podstawowego i
Administratora Organizatora.

W celu przeglgdania wybranego oswiadczenia Organizatora nalezy:

1. Za pomocg menu bocznego rozwing¢ sekcje

2. Z listy rozwijanej wybraé pozycje =~ = ‘ssederumenty

Alternatywnym krokiem do dwdéch powyzszych jest skorzystanie z wtasciwego kafelka dostepnego

=

na stronie gtéwnej.

Oswiadczenia
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Rodzaj turnusus

Oérodek:

Filtrowanie danych w tabeli

* vy

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtuj po
Realizator Numer oéwiadczenia  Data utworzenia Wnioskodawea Numer wiosku Numer informacji o wyborze turnusu  Status

Zaznacz widoczne | Realizator Numer oéwiadczenia

e s ey e LA Stanss iz

sty an

k008 (o] efn]:]

=a [/ ]=]+]

|~k e [ =]+ |1

ETE (o] ]]
cromsos [l 23 85 peem

Rysunek 47 Oswiadczenia — lista wszystkich dokumentéw w widoku Uzytkownika Organizatora
podstawowego - podglad

3. Uzy¢ przycisku n przy wybranym oswiadczeniu.
Zostanie wyswietlony wskazany formularz o$wiadczenia.

Zamkniecie podgladu i powrdt do listy wszystkich dokumentéw oswiadczeh nastgpi po uzyciu

przycisku znajdujgcego sie w prawym dolnym rogu formularza.

6.7.2Edycja i akceptacja oswiadczenia

Edycja i akceptacja oswiadczenia jest mozliwa dla Uzytkownikéw wystepujgcych w roli
Organizatora podstawowedo, jak réwniez Realizator podstawowy i Realizator rozszerzony dziatajgcy
jako Organizator. Obstuga oswiadczenia przez Realizatora (Organizatora) zostata szczegétowo opisana
w ,Podrecznik Uzytkownika Wewnetrznego - Realizator’. Zaakceptowaé mozna wytgcznie

oswiadczenia o statusie ,Utworzone” do ktdrego istnieje zatwierdzona informacja o wyborze turnusu.

Edycja danych oswiadczenia jest mozliwa dla oswiadczen o statusie utworzone.

W celu edycji danych o$wiadczenia Organizatora nalezy:
1. Za pomocg menu bocznego rozwing¢ sekcje

2. Zlisty rozwijanej wybraé pozycje = sstiedokumenty

Alternatywnym krokiem do dwéch powyzszych jest skorzystanie z wtasciwego kafelka dostepnego
na stronie gtéwnej.
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O$wiadczenia

B Wszystkie dokumenty

Data roz. turnusu: Data zak. turnusu: Rodzaj turnusu:
Viybierz
Fort
Osrodek:
Wybierz
Autoryzyj i wysli] zamnaczone:
Filtrowanie danych w tabeli
Fileruj po. Fiteruj po. Fileruj po. Fiteruj po. Filtruj po Fileruj po.
Realizator MNumer o$wiadczenia i Numer i turnusu Statu
- dowol
Zaznace widoczne | Realizator Numer owisdczenia Numer informacji o wyborze turnusu Status. A
20240105
140912
20240105
135924
20221218
034216
20231207
113755
2021128
153455
Rebordy 1 do 52143 Wiybuielanie rekordim| 5

Rysunek 48 Oswiadczenia - wszystkie dokumenty - edycja

3. Uzyé przycisku przy wybranym oswiadczeniu.

Otwarty zostanie formularz wybranego oswiadczenia w trybie edycji.
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o e Dindeanis | PP Sonremdy USSR

[CHPCPR Szamatuly 2023112

Numer oswiadczenia

mac o wyborze turrusu rehabilitacyjnego:

Numer wnéodis:

Nuemar spravy:

&informacie o realizatorze

[DYinformacia o wybranym turmusie rehabiitacyjrym

Roedza] turmusu®

Opis turnusu

Termin turnusu od:

Organizator

oérogers.

Dista warbmrdel wpisu g rejestru beganizator i tumusév:

Dists i< whiss d rejestru odrodkdw

1mis | nazwisko opekuma:

Kot prrymmana:

Kot preyznana na spickeuna:

[ Dane rachunku bankowego

Nazwa odbiorcy (erganizatoral':

Nazwa banku

SOEWIADCZENIENOD24RSTUR

Data wyslania inforrag

HEze 0

Data sluenia wieska

o —r—

Nurrser wipisu do rejestru organizatar w turnuséer:

N s o rejestru oérodkiv

Kaset pobytu uczestriks

Kaset pobytu opickuna

Data prackazania wniosku elekironicznie:

pasiat

Pesel

=
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Rysunek 49 Oswiadczenie w trybie edycji
Edycji podlegajg niewyszarzane pola formularza oraz sekcja zatgcznikow.
Nalezy uzupetni¢ wymagane pola formularza:

a. Rodzaj turnusu — pole obowigzkowe Lista rozwijana z opcjami do wyboru:
usprawniajgco-relaksacyjny, rekreacyjno-sportowy i sportowy, szkoleniowy,
psychoterapeutyczny, rozwijajgcy zainteresowania i uzdolnienia, nauki
niezaleznego funkcjonowania z niepetnosprawnoscig - domysinie uzupetnione na

podstawie zaakceptowanej informacji 0 wyborze turnusu

b. Termin turnusu od — pole daty — mozliwos¢ skorzystania z funkcji kalendarza

domyslnie uzupetnione na podstawie zaakceptowanej informacji o wyborze turnusu

c. Termin turnusu do — pole daty — mozliwo$¢ skorzystania z funkcji kalendarza -

domyslnie uzupetnione na podstawie zaakceptowanej informacji o wyborze turnusu

d. Osrodek — lista rozwijana z dostepnymi nazwami osrodkéw — domysinie

uzupetniona na podstawie zaakceptowanej informacji o wyborze turnusu
e. Koszt pobytu uczestnika— pole do uzupetnienia kwotg za pobytu uczestnika

f. Koszt pobytu opiekuna— pole do uzupetnienia kwotg za pobytu opiekuna, jesli zostat

on zgtoszony w informacji o wyborze turnusu

g. Nazwa odbiorcy (organizatora) — pole tekstowe - domysinie uzupetnione na

podstawie zaakceptowanej informacji o0 wyborze turnusu
h. Nazwa banku organizatora — pole tekstowe

i.  Numer konta organizatora — pole do wypetnienia 26 cyfrowym numerem konta.

Pobierz aktualne dane Organizatora i Osrodka

aktualnych danych Organizatora i O$rodka z Rejestru Organizatoréw i Osrodkéw turnusu.

- za pomocg tego przycisku mozliwe jest pobranie

4. Dodanie zatgcznika do oswiadczenia :

a. W sekcji zatgczniki nalezy uzy¢ przycisku .
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@Zal@cznki/

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano
rrrr-mm-dd
Nazwa pliku Dodano Akcja
Brak wynikow
Rekordow 0 Wyswietlanie rekordow| 20 # —Poprzednia  Dalej —

Rysunek 50 Sekcja ,Zataczniki” do o$wiadczenia

Dla dokumentu uzupetnionego system wyswietli okno komunikatu dotyczgce zapisu naniesionych

zmian na formularzu.

Na formularzu istniejg niezapisane zmiany. Kontynuowanie
czynnosci spowoduje ich utrate. Czy potwierdzasz zamiar
wykonania czynnosci?

Tak, kontynuuj bez zapisywania zmian

Tak, zapisz zmiany i kontynuuj

Rysunek 51 Okno zapisu wprowadzonych danych o$wiadczenia

Tak, kontynuuj bez zapisywania zmian L. . . . .
. - przejscie do okna dodawania pliku bez zapisywania

naniesionych zmian w formularzu.

Tak, zapisz zmiany i kontynuuj . . . . ir . . oz
s e zapisanie zmian i przejscie do dodawania zatgcznikow.

. - zamkniecie okna dialogowego.

Zostanie wy$wietlona strona z mozliwoscig dodania zatgcznika oraz jego opisu.

b. Podglad juz istniejgcego zatgcznika nastapi po uzyciu przycisku dostepnego

w kolumnie akcji na liscie zatgcznikow.

Strona 67



% Europejskie Rzeczpospolita  UNia Europejska - S
PFRON

Europejskie Fundusze P
Polska Cyfrowa - Polska

Strukturalne i Inwestycyjne Sl

Zatgczniki

Dodaj plik

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po

Nazwa pliku Dodano

rrrr-mm-dd
Nazwa pliku Dodano Akcja
testpdf 2021-01-07 22:20:20 B

Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordéw 20 3+

— Poprzednia n Dalej —

Rysunek 52 Podglad dodanego zatgcznika do oswiadczenia

Usuniecie zatgcznika nastepuje po skorzystaniu z przycisku ﬂ dostepnego w
kolumnie akcji przy wybranym zatgczniku.

[2 Zatgczniki

Dodaj plik

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po

Nazwa pliku Dodano

rrrr-mm-dd
Nazwa pliku Dodano Akcja
test.pdf 2021-01-07 22:20:20 E

Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordéw| 20 s

< Poprzednia Dalej —

Rysunek 53 Usuniecie dodanego zatgcznika do oswiadczenia
Operacja usuniecia wymaga potwierdzenia przyciskiem .

Potwierdzenie operacji

Potwierdzasz operacje?

Anu‘uj

Rysunek 54 Komunikat potwierdzajgcy usuniecie danego zatacznika
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[ Dedaj plik

i Pola oznaczone symbolem * s wymagane

Dopuszczalne sa pliki typu: JPG, PDF, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Zalgcznik (Wybierz plik)*:

Opis zatgcznika:

m

Rysunek 55 Dodawanie pliku do oswiadczenia

Dostepne przyciski w oknie dodawania pliku:

Wybierz plik

-przycisk wywotujgcy akcje dodawania pliku z dysku.

Anuluj

- Powrdt bez zapisywania zmian.

Zapisz

- zapisanie wprowadzonych zmian i powrét do formularza wniosku.

Za pomocg przyciskow dostepnych w lewym dolnym rogu formularza o$wiadczenia mozliwe jest:

Anulyj o ) ) .
- Wyjscie bez zapisywania zmian.

B Zapisz . o . . . y
- zapisanie roboczego oswiadczenia bez przestania go do instytuciji.

Sprawd? i zapisz

- weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza oraz zapisanie
danych jesli wprowadzone dane sg prawidiowe. Jesli o$wiadczenie miato status

.,Robocze” to wybranie przycisku zmieni jego status na ,Utworzone”.

Zapisz i wyslij do instytudji

- zapisanie i przestanie o$wiadczenia do instytucji. Po uzyciu
przycisku pojawia sie okno potwierdzenia operacji, a nastepnie przej$cie do podpisu

certyfikatem.
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Podpisz certyfikatem i wysli]

Podpisz podpisemn elektronicznym i wyslij

Podpisz przez Profil Zaufany i wysli

Anuluj

Rysunek 56 Podpis oswiadczenia przez Organizatora

Podpisanie dokumentu Profilem Zaufanym mozliwe jest dla Uzytkownika wystepujgcego w roli
Organizatora podstawowego posiadajacego uzupetniony numer PESEL w danych konta Uzytkownika.
Informacje tg moze uzupetni¢ Administrator Organizatora. W przeciwnym razie pojawi sie okno podpisu
z informacjg ,Aby podpisaé dokument Profilem Zaufanym, nalezy uzupetni¢ numer PESEL w danych
zalogowanego Uzytkownika. Skontaktuj sie z Administratorem Organizatora.”

Podpisz certyfikatem i wyslij

Podpisz podpisem elektronicznym i wyslij

Podpisz przez Profil Zaufany i wyslij

Aby podpisac dokument Profilem Zaufanym, nalezy uzupehnic
numer PESEL w danych zalogowanego uzytkownika. Skontaktuj
sie z Administratorem Organizatora.

Anuluj

Rysunek 57 Podpis o$wiadczenia przez Organizatora — brak uzupetnionego numeru PESEL

Nalezy réwniez pamietaé, iz wprowadzony PESEL powinien by¢ zgodny z tym, jaki zostat

podany w Profilu Zaufanym.

6.7.3 Akceptacja wielu oswiadczen jednoczesnie

Mozliwo$¢é zaakceptowania i wystania wielu oswiadczen jednoczesnie dostepna jest dla
Uzytkownika wystepujgcego w roli Organizatora podstawowego. Zaakceptowa¢é mozna wytacznie

oswiadczenia o statusie ,Utworzone” do ktorego istnieje zatwierdzona informacja o wyborze turnusu.
W celu akceptacji wybranych informacji o przebiegu nalezy:

@ Oswiadczenia v

1. Za pomocg menu bocznego rozwing¢ sekcje

2. Z listy rozwijanej wybraé pozycje Yezystide dokumenty
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Alternatywnym krokiem do dwéch powyzszych jest skorzystanie z wtasciwego kafelka dostepnego
na stronie gtéwne;j.

=

Oswiadczenia

3. Zaznaczy¢ wybrane os$wiadczenia przy uzyciu checkboxéw w kolumnie ,Zaznacz

. N . . ; . Autoryzuj i wyslij zaznaczone
widoczne”, a nastepnie klikng¢ przycisk .

Strona giowna - Oswiadczenia - Oswiadczenia organizatora

B Wszystkie dokumenty
Data roz. turnusu: Data zak. turnusu: Rodzaj turnusu:
rrre-mm-dd e Wybierz..
Format: rerr.mm-dd o mmdd
Osrodek:
Wybierz.
Autoryzuj i wyslij zaznaczone
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Realizator Numer o$wi; i Data i i Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu ~ Status
rrr-mm-dd dowolne
; = ’ i A Dat: . 5 . “ .
Zazaczwidoczne[ | Realizator Numer oéwiadczenia u:v:mma Whioskodawca Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu Status Akda
2024-01-25
v ®
1as626 E= ||~ i)
2024-01-25
v
13477 =
2024-01-05 s
14:09:12 | reamvosc zreavizowana | [« ] 2]t}
2024-01-05
7 o
13:59:24 | reamiosc zenszowana | [ o | & ] (o[t}
2023-12-18
o9zt E= =
Rekordy 1do 5z 145 Wyswietlanie rekordéw| 5

rooean [l 2 2 ¢ 3 oaen

Rysunek 58 Lista oswiadczen - autoryzacja wielu oswiadczen jednoczesnie

Jesli zadne z wybranych oswiadczen nie jest na odpowiednim etapie, to system wyswietli

nastepujgcy komunikat:

Nie wybrano zadnego oswiadczenia organizatora, ktdrego status
pozwala na przestanie dokumentu

Ok

Rysunek 59 Komunikat informujacy o wybraniu z listy wytgcznie tych oswiadczen, ktorych
status nie pozwala na wystfanie
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Jesli wybrano przynajmniej jedno oswiadczenie o statusie pozwalajgcym na jego
zatwierdzenie, to system przeniesie do widoku zawierajgcego liste oswiadczeh do
autoryzacji podpisem elektronicznym.

W tym miejscu Organizator ma mozliwo$¢ podpisania oswiadczen wytacznie z wykorzystaniem Podpisu Elektronicznego. Jezeli chcesz podpisad oswiadczenie za pomocg Profilu Zaufanego, to wybierz przycisk Anuluj, a
nastepnie wejdZ w edycje szczegotow pojedynczego oswiadczenia.

& Do podpisania

Numer oswiadczenia Whnioskodawca Typ dokumentu
OSWIADCZENIE/00004 Oswiadczenie
'OSWIADCZENIE/00003 Oswiadczenie

Rysunek 60 Lista oswiadczen do podpisania i wystania

& Zapi:
4. Klikngé przycisk , aby podpisa¢ dokument. Podpisywanie wielu o$wiadczenh

mozliwe jest wytgcznie przy uzyciu podpisu elektronicznego.

Podpisz certyfikatern i wyslij

Podpisz podpisem elektroniczrym I wyslij

Anuluj

Rysunek 61 Okno przekierowujgce do podpisu

Po zlozeniu podpisu system przeniesie do listy oswiadczen oraz wyswietli komunikat

informujacy o ilosci podpisanych dokumentéw.

6.7.4Drukowanie oswiadczenia

Drukowanie o$wiadczenia dostepne jest dla Uzytkownika wystepujacego w roli Organizatora

podstawowego oraz Administratora Organizatora.

W celu wydrukowania wypetnionego oswiadczenia Organizatora nalezy:

1. Za pomocg menu bocznego rozwing¢ sekcje

2. Zlisty rozwijanej wybraé pozycje = sstiedokumenty

Alternatywnym krokiem do dwdéch powyzszych jest skorzystanie z wtasciwego kafelka dostepnego

na stronie gtéwnej.
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O$wiadczenia

Strona giowna - Ogwiadczenia - OSwiadczenia organizatora

[E Wszystkie dokumenty

Data roz. turnusu: Data zak. turnusu: Rodzaj turnusu:
rerr-mm-dd rrre-mim-dd Wybierz..

Format rremmd Format: rremmed

Osrodek:
Wybierz...

Autoryzuj i wyslij zaznaczone
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Realizator Numer o$wi: i Data i i Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu ~ Status
rrrr-mm-dd dowolne :
- Data
Zaznacz widoczne (| Realizator Numer oéwiadczenia o zenia Wnioskodawca  Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu Status o /
2024-01-25
UTWORZONE 4 @
P  omwomzone | | 2] =]
2024-01-05 ery
oBao
2024-01-05 m
oaoon
2023-12-18
I0EOCZE @
couzis [ 7] =] 2]
2023-12-07
5C @
=] = 4]
Rekordy 1do 52 144 Wyswietlanie rekordéw | 5

coozs [ 2 2 ¢ s ouan

Rysunek 62 Oswiadczenia - wszystkie dokumenty — wydruk do PDF

3. Uzyé przycisku ﬂ drukuj do PDF.

Otwarte zostanie okno dialogowe z mozliwoscig zapisu dokumentu w formacie PDF oraz jego
wydruku.

6.7.5 Wycofanie oswiadczenia

Wycofanie Oswiadczenia dostepne jest dla Uzytkownikéw wystepujacych w roli Organizatora
podstawowego oraz Administratora Organizatora.

W celu wycofania oéwiadczenia Organizatora nalezy:

1. Zapomocg menu bocznego rozwing¢ sekcje

Wszystkie dokumenty

2. Zlisty rozwijanej wybra¢ pozycje

Alternatywnym krokiem do dwdch powyzszych jest skorzystanie z wtasciwego kafelka dostepnego na
stronie gtéwne;.
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=

Oswiadczenia

Strona giowna - Ogwiadczenia - OSwiadczenia organizatora

B Wszystkie dokumenty

Data roz. turnusu: Data zak. turnusu: Rodzaj turnusu:
rerr-mm-dd rrre-mim-dd Wybierz..

Format rremmd Format: rremmed

Osrodek:
Wybierz...

Autoryzuj i wyslij zaznaczone
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Realizator Numer o$wi: i Data i i Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu ~ Status
rrrr-mm-dd dowolne
- Data
Zaznaczwidoczne (] Realizator Numer o$wiadczenia o zenia Wnioskodawca  Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu Status Akda
2024-01-25
UTWORZONE 4 @
e  omwomzone | | 2] o] /
2024-01-05 ery
oBao
2024-01-05 m
oaoon
2023-12-18
@
couzis =] [ 7] =] 2]
2023-12-07
5C @
=] = 4]
Rekordy 105 144 Wyswietlanie rekordow | 5 s — Poprzednia 2 3 4 5 Dig§=

Rysunek 63 Oswiadczenia — wszystkie dokumenty — wycofaj oswiadczenie
3. Uzyé¢ przycisku i Wycofaj oswiadczenie.

Pojawi sie okno z komunikatem potwierdzenia wycofania o$wiadczenia.

Potwierdzenie operacji

Czy na pewno wycofac oswiadczenie nr Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie Gliwice-2021/02/24/0SWIADCZENIE/00006?

Rysunek 64 Potwierdzenie operacji wycofania oswiadczenia

Po potwierdzeniu operacji poprzez wybranie przycisku pojawi sie komunikat

ODéwiadezenie nr Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie /OSWIADCZENIE/OD00T zostato poprawrie wycofane]

Wycofanie oswiadczenie mozliwe jest w przypadku dokumentéw o statusie: zilozone
i zaakceptowane, dla ktoérych nie zostata utworzona informacja o przebiegu turnusu

rehabilitacyjnego (turnus nie zostat rozpoczety).
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Czynnos¢ ta skutkuje przestaniem powiadomienia email oraz wiadomosci systemowej do
Whioskodawcy i Realizatora (osoby, ktéra akceptowata merytorycznie wniosek i osoby, ktéra

wygenerowata ptatnos¢). Oswiadczenie otrzyma status ,Wycofane”.

Status dokumentu ,Informacja o wyborze turnusu” zostanie zmieniony na ,Do wycofania”. Wigze si¢ to
z mozliwoscig zitozenia kolejnej informacji o wyborze turnusu przez Wnioskodawce (poprzednia

informacja otrzyma status ,Rezygnacja”), proces bedzie mogt byé kontynuowany.

6.8 Informacja o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

W rozdziale zostat opisany spos6b generowania, edycji, wydruku oraz przegladania informacji

0 przebiegu turnusu rehabilitacyjnego przez Organizatora.

Dodanie nowej informacji o przebiegu turnusu mozliwe jest po zatwierdzeniu ziozonego
oswiadczenia przez Realizatora.

Informacja moze by¢ utworzona przed rozpoczeciem, w trakcie, jak i po zakonczeniu turnusu.

Organizator podstawowy ma mozliwo$¢ utworzenia informacji o przebiegu turnusu na dwa

sposoby:
1. Przechodzgc do formularza pozycjg Nowy dokument znajdujgcy sie w sekcji ,Informacije
0 przebiegu turnusu” menu nawigacyjnego.
2. Zaznaczajac pole wyboru przy danym o$wiadczeniu z pozycji Nowy dokument

znajdujacej sie w sekcji ,Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego” menu

nawigacyjnego i uzyciu dedykowanego przycisku

Oba sposoby zostaty opisane w kolejnym podrozdziale.

6.8.1 Generowanie nowej informacji o przebiegu turnusu

Utworzenie nowej informaciji o przebiegu turnusu jest mozliwe dla Uzytkownikéw wystepujgcych

w roli Organizatora podstawowego.

Warunkiem utworzenia informacji o przebiegu turnusu jest zaakceptowanie oswiadczenia przez

Realizatora.

Generowanie informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego dostepne jest z dedykowanej

sekgciji ,Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego” oraz z sekc;ji ,Oswiadczenia”.

W celu stworzenia nowego dokumentu dotyczgcego przebiegu turnusu rehabilitacyjnego za

pomocg dedykowanej sekcji nalezy:

[B Informacje o przebiegu
o, . turnusu rehabilitacyjnego
1. Zapomocg menu bocznego rozwing¢ sekcje .
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2. Zlisty rozwijanej wybra¢ pozycje oW dekument

3. Zostanie wyswietlona lista zawierajgca numery o$wiadczeh, imie i nazwisko

Whnioskodawcéw oraz przycisk akcji ,wybierz”.

Strona glowna - Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego - Nowy dokument

[ Nowy dokument

Data roz. turnusu: Data zak. turnusu: Rodzaj turnusu: Wygeneruj inf. o przebiegu turnusu dla wybranych o$wiadczeri

Heemindd rrrr-mm-dd Wybierz $
Format: rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd
Osrodek:
Vybierz $
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po
Numer oswiadczenia Whioskodawca
Zaznacz widoczne Numer oswiadczenia Whioskodawca Akcja
OSWIADCZENIE/00003
‘OSWIADCZENIE/00004
/27/0$WIADCZENIE/00001
Rekordy 1do3z3 Wyswietlanie rekordéw 20 & — Poprzednia n Dalej —

Rysunek 65 Nowy dokument — tworzenie informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

4. Uzy¢ przycisku ﬂ w celu utworzenia dokumentu dla wybranego o$wiadczenia.

System automatycznie przekierowuje Organizatora do formularza sktadanej informacji

0 przebiegu turnusu rehabilitacyjnego.

6. Nalezy uzupetni¢ wymagane pola formularza:
a) Szablon dokumentu — lista rozwijana z dostepnymi szablonami dokumentéw.

b) Czy udziat uczestnika turnusu zostat zrealizowany — lista rozwijana z dostepnymi
dwoma odpowiedziami; w zalezno$ci od wskazanej odpowiedzi pojawig sie kolejne

sekcje do wypetnienia:

e TAK - miejsce turnusu, data rozpoczecia i zakonczenia turnusu, rodzaj turnusu,
opis przebiegu
i programu, data ztozenia informaciji, imie i nazwisko kierownika, pola wyboru

dotyczace zabiegdéw, badan, opiekuna, data ztozenia oswiadczenia przez lekarza,
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dane lekarza — wigkszos$¢ z pdl uzupetniana jest automatycznie na podstawie

wczesniej ztozonych dokumentéw.

e NIE - kwota zwrotu, data zwrotu, uzasadnienie.
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Informacje o przebieg: i Powiatowe C: ini 1 T

4Pola oznaczone symbolem + sg wymagane.

Dene podstewowe  Zalagzniki

[ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie Radomsko-2024/01/25/PRZEBIEG_TURNUSU/00040

Do dokumentu, w formie zatacznika, nalezy zataczy¢ skan oryginalnej informacii o przebiegu turmusu.
Numer informacji o przebiegu turnusu: Data utworzenia informacji o przebiegu turnusu:

20240125 152401

Numer o$wiadczenia: Data utworzenia o$wiadczenia:

20231129 1534:55

Numer wniosku: Data zlozenia wniosku: Data przekazania wniosku elektronicznie:

202311-291507:59 20231129 150906

Numer sprawy:

[ Informagje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

Imig i nazwisko uczestnika: Adres uczestnika: Numer PESEL uczestnika

i gt 11

Czy udziat uczestnika turnusu zostat zrealizowany*:

Wiybierz.
Hie
Tak

[ Informagja o wybranym turnusie rehabilitacyjnym

Termin turnusu od: Termin turnusu do:

20231201 20231214

Format -2 Farmas e

Organizator:

N <

Osrodek:

Imig i nazwisko opickuna:

[ Dofinansowanie

Koszt pobytu uczestnika: Koszt pobytu uczestnika (stownie):
2697,00 dwa tysiaca sraéset dziewisédziasiat siedem zlotych 00/100 g
Sadasi o ipriia,
Kwota do wyptaty na uczestnika: Kwota do wyplaty na uczestnika stownie:
2697,00 dwa tysigce szescset dziewiecdziesiat siedem zlotych 007100 gr.
Snca ez pascinia
Koszt pobytu opiekuna: Koszt pobytu opiekuna (stownie):
2 657,00 dwa tysigce szeséset dziewigédziesiqt siedem zlotych 00/100 gr.
Sdadasie 1o prascinia
Kwota do wyplaty na opiekuna: Kwota do wyplaty na opiekuna stownie:

269700 | dwa tysiace szeééset dziewiecdziesiar siedem ziotych 007100 gr
Swiada iy 2 e preecin.

& Zatwierdzenie

Wynik oceny: Data Uzytkownik:

Admin Systemu

Uzasadnienie:

instyeugi
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Rysunek 66 Formularz nowej informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

¢) Organizator ma réwniez mozliwos¢ dodania zatgcznikdéw do skiadanej informacii
w zaktadce ,zatgczniki”.

Dane podstawowe Zalaczniki
[2) Zataczniki

Dodaj plik

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano
rrrr-mm-dd
Nazwa pliku Dodano Akcja
testpdf 2021-01-08 08:58:59 &
Rekordy 1do 121 Wyswietlanie rekordow| 20 ¢ «— Poprzednia n Dalej —
Rysunek 67 Zataczniki do informaciji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego
Po uzupetnieniu wymaganych informacji Organizator moze:
Zapisz | wySlij do instytucji . . . . .
. - przestac¢ informacje o przebiegu turnusu do jednostki.
[B) Sprawd? i zapisz . . o L . .
. - weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza oraz zapisanie danych

jesli wprowadzone dane sg prawidtowe. Jesli informacja miato status ,Robocza” to wybranie
przycisku zmieni jej status na ,Utworzona”.

ani
. - zapisa¢ wprowadzone informacje bez przestania ich do instytucji.

Anulyj ; . . . .
. -— zamkng¢ formularz bez zapisywania naniesionych zmian.

W takcie tworzenia informacji w zaktadce zatgcznikow do wniosku Organizator ma dostepne
akcje:

Dodaj plik
. - dodanie pliku jako zatgcznik; przycisk wywotuje okno dodawania nowego

zatgcznika.
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(3 Dodaj plik

i Pola oznaczone symbolem * s wymagane

Dopuszczalne sa pliki typu: JPG, PDF, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.
Zalgcznik (Wybierz plik)*:

Wybierz plik

Opis zatgcznika:

m

Rysunek 68 Okno dodawania nhowego zatgcznika

o - przycisk wywotuje okno do wskazania lokalizacji dodawanego pliku.

o Opis zatgcznika — tekstowe pole nie obowigzkowe.

Zapisz S - . .
o - - zapisanie dodanego pliku i zamieszczonego opisu.

Anulyj . . . .
o - - wyjscie bez zapisywania zmian.

. - podgladu zatgcznika; otwarcie okna podgladu pliku.

Dsne podstawowe  Zstaczniki

R Zalaczniki

Do ik
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano

rrrr-mm-dd

Nazwa piku Dodano Akgja

- soseorosoanss [ I
eses ooz AR
. ounoeze KN
estaoc pronepeeel = | « |
ey ooz E1EE
f— ooz KRR

Rysunek 69 Zaktadka zatgczniki do informacji o przebiegu turnusu — podglad dodanego
zatgcznika
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Podglad pliku

i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane.

Dopuszczalne s3 pliki typu: JPG, PDF, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Plik

Dokument tekstony - zaacani pat

Opis zatgcznika:

Rysunek 70 Podglad pliku zatacznika

. n - usuniecie zatgcznika z listy; wymagane potwierdzenie operaciji.

Dane podstawowe | Zatgezniki

3 Zalgczniki

Dodai plk

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano
rrrr-mm-dd

Nazwa pliku

testsit

testxls

Testxisx

testdoc

testdoo

testpdf

Rekordy 10225

A - | |

Rysunek 71 Zakfadka zatgczniki do informacji o przebiegu — usuniecie dodanego zatgcznika

Potwierdzenie operacji

Potwierdzasz operacje?

Rysunek 72 Okno potwierdzenia operacji usuniecia zatgcznika

- zatacznik zostanie usuniety.

Anuluj - . . .
" wyjscie bez zapisywania zmian.
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Drugim sposobem utworzenia informacji o przebiegu turnusu jest uzycie przycisku

Wygeneruyj inf. o przebiegu turnusu dla wybranych oswiadczen

znajdujgcego sie w widoku pozycji nowy dokument w
sekcji ,Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego”.

Generowanie informacji o przebiegu turnusu dla wybranych oswiadczen:

1. Dla pojedynczego oswiadczenia:

[B Informacje o przebiegu
a) Nalezy rozwingé sekcje EIMIENEEINIERILELN 7 menu nawigacyjnego

b) Wybraé pozycje T Nowy dokument

c) Na liscie nalezy zaznaczy¢ za pomoca pola wyboru dane o$wiadczenie.

Strona gléwna - Informagje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego - Nowy dokument

[2 Nowy dokument

Data roz. turnusu: Data zak. turnusu: Rodzaj turnusu: Wygeneruj inf. o przebiegu turnusu dla wybranych oswiadczeri
rree-mm-dd rrer-mm-dd Wybierz.. :

Formt: rrrr-mm-dd Farmat rrrr-mm-aa

Osrodek:

Wybierz s

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po

Numer oswiadczenia Whnioskedawca

Zaznacz widoczne Numer o$wiadczenia Wnioskodawca Akcja
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie OSWIADCZENIE/O0004
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 4y OSWIADCZENIE/00001

Rekordy 1do222 Wyswictlanie rekordéw | 20 & +— Poprzednia ! Dalel—

Rysunek 73 Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego — nowy dokument — zaznaczenie
pola wyboru

Wygeneruj inf. o przebiegu turnusu dla wybranych oswiadczen

d) Klikng¢ przycisk

e) System wyswietli tabele generowanej informaciji.
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Strona gléwna - Lista oswiadczen - Potwierdzenie wyboru

& Generowanie informadi o przeblegu turnusu - Wybor oswiadczenia - potwierdzenie wyboru

Uczestnik Nr oswiadczenia e [enLs Rodzaj turnusu Osrodek
turnusu turnusu
Usprawniajaco-
/15/0SWIADCZENIE/00002 2021-03-01 2021:03-31 rekreacyjny

m

Rysunek 74 Tabela generowanych informacji o przebiegu turnusu — potwierdzenie wyboru
oswiadczen dla pojedynczej pozyciji

& Tak _— . - :
. - - system przekieruje do formularza informacji o przebiegu turnusu

rehabilitacyjnego z polami do uzupetnienia.
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i
M pecw furnusu®

DLt rugpaztzgela Lurresnu®:

Dbt satbnizoan fumueu™;

Mudiea) lurrecss®:

s prasiimga sajp sxudres @ progrd mem s

s

Dailat dusanu informsp™: I 1 naswE kercsnia e
Loy provprowslong badania Rkarsks ™ Cxy provprowadeny rabieyg) Lerapsulyema®™:
- s ik - ik

O cabmpts terapactyrampch
)

Loy ma W nuss Byt obssewy opiebun osoly nm peinospr e S el ppss L

Dailat druscanu sowadeaemia privs k. mA, nasvTaka | e bk,

Rysunek 75 Formularz tworzenia informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

i i i i i
o - spowoduje wygenerowanie informacji o przebiegu dla

dokumentow; system wyswietli tabele z informacjami o utworzonym dokumencie.
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Strona gtowna - Lista oswiadczen - Podsumowanie tworzenia informacii o przebiegu turnusow

& Wygenerowano informacje o przebiegu turnusu dla:

Lp. Uczestnik Nr informacji o przebiegu turnusu

® Przejdz do informacji o przebiegu turnusu

Rysunek 76 Tabela - wygenerowana informacja o przebiegu turnusu

T4 jdz do inf ji bi . . . . . .
- Przycisk przekieruje do informacji o przebiegu turnusu

rehabilitacyjnego — listy wszystkich dokumentéw. Na liscie pojawi sie dokument informacji o

przebiegu dla wniosku o statusie utworzona.

Informacje o prebieg Wszystkie dokumenty
[B Wszystkie dokumenty
Autoryzu] i wyslj zaznaczone
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po
v Status
dowoine
Zaznaczwidoczne (] Numer informacj o przebiegu turnusu S:zmm Wnioskodawca Numer wniosiu Numer informacji o wyborze tumusu Status Akga
150759 —
’
20230001
nosoczn ®
221 [E==
L
’
T =
L
13147 s
20230227 ’
200121 soo .
Relray 1 405 268 Viiwietanie rekordon| 5  Poprzednia 23 4 5 pals

Rysunek 77 Lista wszystkich dokumentéw — informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego
. - powrét do listy wszystkich dokumentdéw bez zapisywania zmian.

Anuluj . - . . . .
. - - powrét do listy oswiadczen bez zapisywania zmian.

2. Dla grupy wybranych oswiadczen:

[B Informacje o przebiegu
a) Nalezy rozwingé sekcje EIAIENEIEINNIERIIELN 7 menu nawigacyjnego

b) Wybraé pozycie + Nowy dokument
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¢) Na liscie nalezy zaznaczy¢ pola wyboru przy wybranych oswiadczeniach.

Strona gléwna - Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego - Nowy dokument

[2 Nowy dokument

Data roz. turnusu: Data zak. turnusu: Rodzaj turnusu: Wygeneruj inf. o przebiegu turnusu dla wybranych o$wiadczen
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd Wybierz... *

Format: rrrr-mm-dd Formst rrrr-mm.dd

Osrodek:
Wybierz... +

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Numer o$wiadczenia  Whioskodawca
Zaznacz widoczne v Numer oswiadczenia Whioskodawca Akcja
v Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie JOSWIADCZENIE/00004
v Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie OSWIADCZENIE/00001
Rekordy 1 do 222 Wyswietlanie rekordéw | 20 & + Poprzednia ! Dalej —

Rysunek 78 Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego — pozycja nowy dokument —
zaznaczenie pol wyboru

Wygeneruj inf. o przebiegu turnusu dla wybranych oswiadczen

d) Kilikng¢ przycisk
e) System wyswietli tabele generowanych informaciji.

Strona gtéwna - Lista oswiadczen - Potwierdzenie wyboru

& Generowanie informadji o przebiegu turnusu - Wybdr oswiadczenia - potwierdzenie wyboru

Uczestnik | Nr oswiadczenia [ [T Rodzaj turnusu Osrodek
turnusu turnusu
2021-01-21 2021-03-31 Psychoterapeutyczny
C iaj -
2021-01-21 20210331 | Usravmialaco
I rekreacyjny

Rysunek 79 Tabela generowanych informacji o przebiegu turnusu — potwierdzenie wyboru
oswiadczeh

Anuluj
. - wyjscie bez zapisywania zmian do listy wszystkich o$wiadczen.
. - powrét do listy wszystkich dokumentdéw bez zapisywania zmian.

& Tak L . . .
. - - system przekieruje do formularza informacji o przebiegu turnusu

rehabilitacyjnego z polami do uzupetnienia.
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Wiekszos¢ pdl formularz jest domy$lnie uzupetniana danymi z oswiadczenia, jednak

Organizator ma mozliwos¢ modyfikacji dokumentu. Pola formularza to:

Miejsce turnusu — wymagane pole wyboru — uzupetniane na podstawie

oswiadczenia z mozliwoscig modyfikacii.

Data rozpoczecia turnusu — wymagane pole wyboru — uzupetniane na

podstawie oswiadczenia z mozliwoscig modyfikacji.

Data zakonczenia turnusu — wymagane pole wyboru — uzupetniane na

podstawie o$wiadczenia z mozliwoscig modyfikacji.

Rodzaj turnusu — wymagane pole wyboru — uzupetniane na podstawie

oswiadczenia z mozliwoscig modyfikacii.
Opis przebiegu zaje¢ zgodnie z programem turnusu — pole tekstowe.

Data ztozenia informacji — wymagane pole daty — uzupetniane na podstawie

daty obecnej z mozliwoscig modyfikaciji.
Imie i nazwisko kierownika turnusu -— wymagane pole tekstowe.

Czy przeprowadzono badania lekarskie — wymagane pole wyboru —

uzupetniane na podstawie o$wiadczenia z mozliwoscig modyfikacji.

Czy przeprowadzono zabiegi terapeutyczne — wymagane pole wyboru —

uzupetniane na podstawie o$wiadczenia z mozliwoscig modyfikacji.

Opis zabiegdéw terapeutycznych — wymagane pole tekstowe w przypadku

oznaczenia ,Tak” w pozycji ,Czy przeprowadzono zabiegi terapeutyczne”.

Czy na turnusie byt obecny opiekun osoby niepetnosprawnej — wymagane pole

wyboru — uzupetniane na podstawie oswiadczenia z mozliwo$cig modyfikacji.

Opis roli opiekuna — pole tekstowe — nie aktywne przy oznaczeniu ,Nie”

w pozycji ,Czy na turnusie byt obecny opiekun osoby niepetnosprawnej”.
Data ztozenia oswiadczenia przez lekarza — pole daty.

Imie, nazwisko i numer lekarza — pole tekstowe.

Podane informacje zostang przypisane do kazdej tworzonej informaciji o przebiegu

turnusu.

i i i i i
- spowoduje wygenerowanie informacji o przebiegu

dla dokumentow; system wyswietli tabele z informacjami o dokumentach.
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Strona gléwna - Lista o$wiadczert - Podsumowanie tworzenia informacji o przebiegu turnuséw

& Wygenerowano informacje o przebiegu turnusu dla:

Lp. Uczestnik Nr informacji o przebiegu turnusu
1
2
Rysunek 80 Tabela wygenerowanych informacji o przebiegu turnusu dla wskazanych
oswiadczenh
& PrzejdZ do informacji o przebiegu turnusu . . . . - .
. - Przycisk przekieruje do informacji o przebiegu turnusu

rehabilitacyjnego — listy wszystkich dokumentéw. Na liscie pojawi sie dokument

informaciji o przebiegu turnusu dla wniosku o statusie ,utworzona”.

Stronagléwna - Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyinego -~ Wszystkie dokumenty

[3) Wszystkie dokumenty

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer informacji o przebiegu turnusu  Data utworzenia Whnioskodawca Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu  Status
rrrr-mm-dd dowolne -
N - . Data o 0 a m q
Numer informacji o przebiegu turnusu L Whnioskodawca Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu Status Akcja
JEDNOSTKA-2021/02/12/RSTUR/WNIOSEK _
®
/00007 /12/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00006 SaEona - H
JEDNOSTKA-2021/02/12/RSTUR/WNIQSEK a
®
/00006 /12/INFORMACJA_O_TURNUSIE/D0007 - ﬂ
JEDNOSTKA-2021/02/08/RSTUR/WNIOSEK L 0N PP egereme 200" B0 _
®
100005 JOB/INFORMACJA_O_TURNUSIE/O0003 e B
JEDNOSTKA-2021/02/08/RSTUR/WNIQSEK
®
/00004 /08/INFORMACJA_O_TURNUSIE/D0002 - ﬂ
JEDNOSTKA-2021/02/08/RSTUR/WNIOSEK
®
. | /00003 /08/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00001 - ﬂ
Rekordy 1 do 527 Wyswiedanie rekordéw| 5 4 + Poprzednia n 2 Dalej—

Rysunek 81 Lista wszystkich dokumentéw — informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

6.8.2 Przegladanie informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

Funkcja przegladania informacji o przebiegu turnusu dostepna jest dla Organizatora

podstawowego

i Administratora Organizatora.

W celu przegladania utworzonej informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego nalezy:

B Informacje o przebiegu ~
. , . turnusu rehabilitacyjnego
1. Za pomocg menu bocznego rozwing¢ sekcje .

im  Wszystkie dokumenty

2. Zlisty rozwijanej wybra¢ pozycje
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Wyswietlona zostanie lista dokumentow.

Strona giowna  Informacie o prrebiegu tumusy rensbiRacyjnege  Waiystios dokumenty

& Wszyst c

Filtrowanie danych w tabeli
Fruj po it Fireru) po Filora) po Fitery) Fineruj po
Numer informacji o przebiegu turnusu  Data utworzenia Wnioskodawea Numer wniosiu Numer informacji o wyborze turnusy  Status

Data
utworzenia

z
%

Winioskodawea Numer whiosku Numer informacji o wyborze turnusy St

00D XY BN OO O

Rysunek 82 Zaktadka informaciji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego — wszystkie dokumenty

Alternatywnym krokiem do dwéch powyzszych jest skorzystanie z wtasciwego kafelka dostepnego na

stronie gtéwne;.

Ei

Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

3. Uzyé¢ przycisku przy wybranej informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego.

Strona glowna - Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego - Wszystkie dokumenty

[3) Wszystkie dokumenty

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer informacji o przebiegu turnusu  Data utworzenia Whnioskodawca Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu  Status
rrrr-mm-dd dowolne +
. i N Data . . . L N
Numer informacji o przebiegu turnusu e, Whioskodawca  Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu Status Akcja

JEDNOSTKA-2021/02/12/RSTUR/WNIOSEK

. L 4
/00007 /12/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00006 (o] & |

JEDNOSTKA-2021/02/12/RSTUR/WNIOSEK

4 2 ®
/00006 /12/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00007 - ﬂ

JEDNOSTKA-2021/02/08/RSTURMNIOSEK S LI Logommese J00 1000 ==
-
/00005 /08/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00003 acccrrows Jll @ | & |
JEDNOSTKA-2021/02/08/RSTUR/WNIOSEK -
@
/00004 /08/INFORMACIA_O_TURNUSIE/00002 (] & |
- . JEDNOSTKA-2021/02/08/RSTUR/WNIOSEK SR— .
- ®
Y /00003 /08/INFORMACJA_O_TURNUSIE/00001 [ @] & ]
Rekordy 1do527 Wyswictlanie rekordéw| 5 & — Poprzednia n 2 Dalej—

Rysunek 83 Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego — wszystkie dokumenty - podglad
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Zostanie wy$wietlony wskazany, nieedytowalny formularz dokumentu.

4. Zamkniecie podgladu i powrét do listy wszystkich dokumentéw nastgpi po uzyciu przycisku

znajdujgcego sie w prawym dolnym rogu formularza przeglgdanego dokumentu.

6.8.3 Akceptacja wielu informacji o przebiegu turnusu jednoczesnie

Mozliwos¢ zaakceptowania i wystania wielu informacji o przebiegu turnusu jednoczesnie
dostepna jest dla Uzytkownika wystepujacego w roli Organizatora podstawowego. Zaakceptowaé

mozna wytgcznie informacje o przebiegu o statusie ,Utworzona”.

W celu akceptacji wybranych informacji o przebiegu nalezy:

1. Za pomocg menu bocznego rozwingc sekcje Mimiisiss

Wszystkie dokumenty

2. Zlisty rozwijanej wybra¢ pozycje

Alternatywnym krokiem do dwéch powyzszych jest skorzystanie z wtasciwego kafelka dostepnego

=

na stronie gtéwne;.

Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

3. Zaznaczy¢ wybrane informacje przy uzyciu checkboxéw w kolumnie ,Zaznacz widoczne”,

X X ; . Autoryzuj i wyslij zaznaczone
a nastepnie klikna¢ przycisk .
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Stronagiowna - Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacynego - Wszystkie dokumenty

B Wwszystkie dokumenty \

Autoryzuj i wyslij zaznaczone
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer informacji o przebiegu turnusu  Data utworzenia Wnioskodawca Numer wniosku Numer informacji 0 wyborze turnusu  Status
rrrr-mm-dd dowolne
N o Numer informacji o przebiegu = Data N N N . .
Zaznacz widoczne [ 5 Whnioskodawea Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu Status Akda
turnusu utworzenia
2021-01-27
2023-02-27
==z [/ T-]
2023-1017
= [T ]
2023-11-29
oEon
2023-09-01
v -
= [T ]
yieceraersin| 33 —romeios [l 2 5 o 3| oelm

Rysunek 84 Lista oswiadczen - autoryzacja wielu oswiadczen jednoczesnie

Jesli zadne z wybranych informacji nie jest na odpowiednim etapie, to system wyswietli
nastepujgcy komunikat:

Nie wybrano Zadnego oswiadczenia organizatora, ktdrego status
pozwala na przestanie dokumentu

OK

Rysunek 85 Komunikat informujgcy o wybraniu z listy wytgcznie tych informacji, ktérych status

nie pozwala na wystanie
Jesli wybrano przynajmniej jedng informacje o statusie pozwalajgcym na jego
zatwierdzenie, to system przeniesie do widoku zawierajgcego liste informaciji o przebiegu

do autoryzacji podpisem elektronicznym.

Strona giowna - Wnioski - Do podpisania

W tym miejscu Organizator ma mozliwos¢ podpisania informacji o przebiegu turnusu wylgcznie z wykorzystaniem Podpisu Elektronicznego. Jezeli chcesz podpisa¢ za pomoca Profilu Zaufanego, to wybierz przycisk Anuluj, a
nastepnie wejdz w edycje szczegdtow pojedynczej informacji o przebiegu turnusu.

& Do podpisania

J

Numer informacji o przebiegu turnusu Whioskodawca Typ dokumentu

Informacja o przebiegu turnusu

Informacja o przebiegu turnusu

Rysunek 86 Lista informacji o przebieru do podpisania i wystania

M Zapisz
4. Klikngé przycisk , aby podpisa¢ dokument. Podpisywanie wielu informacji o

przebiegu turnusu mozliwe jest wylgcznie przy uzyciu podpisu elektronicznego.
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Podpisz certyfikatem i wyslij

Padpisz podpisem elektronicznym i wyslij

Anuluj

Rysunek 87 Okno przekierowujgce do podpisu
Po ztozeniu podpisu system przeniesie do listy informacji o przebiegu oraz wy$wietli komunikat
informujacy o ilosci podpisanych dokumentow.
6.8.4 Wydruk informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego.

Wydruk informacji o przebiegu turnusu dostepny jest dla dokumentéw uzupetnionych i

zapisanych przez Uzytkownika.

Dla informacji, ktore zostaly zatwierdzone zbiorczo przycisk wydruku nie bedzie

dostepny do momentu przejscia w tryb edycji i zapisu dokumentu przez Uzytkownika.

Funkcja drukowania informacji o przebiegu turnusu dostepna jest dla Organizatora
podstawowego
i Administratora Organizatora.

W celu wydrukowania danego dokumentu informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

przez Organizatora nalezy:

B Informacje o przebiegu ~

turnusu rehabilitacyjnego

1. Za pomocg menu bocznego rozwing¢ sekcje

2. Z listy rozwijanej wybraé pozycje Wszystiae dokumenty

Wyswietlona zostanie lista dokumentow.

Alternatywnym krokiem do dwéch powyzszych jest skorzystanie z wtasciwego kafelka dostepnego

Ei

na stronie gtéwne;j .

Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego
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Stronagléwna - Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego - Wszystkie dokumenty

[E Wszystkie dokumenty

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj pe Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer informacji o przebiegu turnusu  Data utworzenia Whioskodawea Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu ~ Status
rrr-mm-dd dowolne
Zaznacz widoczne (| Numer informadji o przebiegu turnusu mmnia Wnioskodawca Numer wriosku Numer informaii 0 wyborze turnusu
20231017
16:28:07
2023-11-29
15:07:59
2023-09-01
11:28:21
2024-01-05
13:11:21
2024-01-05
11:31:47
Rekordy 1do5267 WySwietlanie rekordéw | 5

Autoryzuj | wyslij zaznaczone

Status Akdga

—— oEon
[ ]=T:]

R T e =
PR e [ ] = |

— Poprzednia 2 3 4 5 Dilg=

Rysunek 88 Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego — wszystkie dokumenty — drukuj

do PDF

3. Uzyé¢ przycisku ﬂ drukuj do PDF znajdujgcego sie przy wybranej pozycji z listy.

Otwarte zostanie okno dialogowe z mozliwoscig zapisu dokumentu w formacie PDF oraz

jego wydruk. Przycisk wydruku dostepny jest dla dokumentow zapisanych.

6.8.5Edycja zapisanej informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

Edycji informacji o przebiegu turnusu dokonywaé moze Uzytkownik wystepujacy w roli

Organizatora podstawowego.

W celu edyc;ji zapisanej informacji nalezy:

[2 Informacje o przebiegu v
. , . turnusu rehabilitacyjnego
1. Za pomocg menu bocznego rozwing¢ sekcje .

2. Zlisty rozwijanej wybra¢ pozycje

Wszystkie dokumenty

Wyswietlona zostanie lista dokumentow.

Alternatywnym krokiem do dwéch powyzszych jest skorzystanie z wtasciwego kafelka

Ei

dostepnego na stronie gtéwne;j .

Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego
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[E Wszystkie dokumenty

Autoryzuj | wyslij zaznaczone

Filtrowanie danych w tabeli 3 Wycayi fitry.
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer informacji o przebiegu turnusu ~ Data utworzenia Whioskedawca Numer wniosku Numer informacji 0 wyborze turnusu  Status
rrr-mm-dd dowolne
Zaznacz widoczne [l Numer informacji o przebiegu turnusu mm“ia Whioskodawca Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu Status Ak(y
20231017
®
162807 [ /] =]
20231129 =
wl oBaon
2023-09-01
®
112821 (2] =] ]
20240105
®
[ T=]:]
20240105 =
Rekordy 1005267 Wyswietianie rekordow| 5 % — Poprzednia 2 3 4 5 Dilej—

Rysunek 89 Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego — wszystkie dokumenty - edycja

3. Uzy¢ przycisku n znajdujgcego sie przy wybranej, zapisanej informacji.
System wys$wietli formularz Informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego w trybie edycji.
4. Nalezy uzupetni¢ wymagane pola formularza:

a) Czy udziat uczestnika turnusu zostat zrealizowany — lista rozwijana z dostepnymi
dwoma odpowiedziami; w zaleznosci od wskazanej odpowiedzi pojawig sie kolejne

sekcje do wypetnienia:

e TAK — miejsce turnusu, data rozpoczecia i zakonczenia turnusu, rodzaj turnusu, opis
przebiegu
i programu, data ztozenia informaciji, imie i nazwisko kierownika, pola wyboru dotyczgce
zabiegbéw, badan, opiekuna, data ztozenia oswiadczenia przez lekarza, dane lekarza —
wiekszos¢ z pdl uzupetniana jest automatycznie na podstawie wczesniej ztozonych

dokumentow.

e NIE - kwota zwrotu, data zwrotu, uzasadnienie.
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[

erts,w e alacarika,

Mormmiacji o prrebiegu turnusu:

Numer odwiadczenia:

Powatowe Cortrum Pomecy Sodsne

Numer wiosku:

e ——

Humer sprawy:

Dinformacie o p

Imig | nazwisko uczestnia:

2y zskycayt skan oryginalne;

Data utworzenia informagi o praebiegu turnusic

Data utworzenia eéwiadczenia:

preppe

Data shazenia wniashu:

2023047 102807

egu turmusu rehabilitacyinegs

Adres uczestnika:

Cay uiziak uezestnika turnusu zostat zrealizowany®:

Miefsce turnusus:

aepoczesia turmusus:

Rodza) wrnusu:

Data zakoAczenia turnusu®:

Opis prreblagy zajgé 5odnie 7 programem turmusu;

Data sotenia informacji*

Opls zabiegéw terapeutycanych:

Cay na turnusie byl abacny opiakun osaby nispelncsprawnelr*:

) N @) Tak

Data otenia ofwisdcrenia prze: lokarza:

ormaca o w

Termin turnusu od

Organizator

Odrodek:

Imig | nazwisko apiekuna:

[ Dofina

Koszt pobytu uczestrika:

Kuwota do wyplaty na uczestoika:

Koszt pobytu opiekuna:

Kuwata do wyplaty na opiekuna:

Zatwierdzenie

wiynik oceny Data:

Uzasadnienie:

Imi | narwisko kierownika turnusu

Cay praoprawadzana zableg) terapeutycrne:

® Ne (O Tak

Opis roll oplekuna:

Imie, nawisko | numar lekarza:

urnusie rehabilacyjnym

Termin turnusu do:

Koszt pobytu uczestn

0008 jodn s st aoych 0000 .

Kuwota d0 Wyplaty na uczestoika siownie:

Kost pobytu opsskuna shownie)

130000 et tpsac ta oty 00100

Kuwota do wyplaty na opiekuna siownie:

130000 e e et oty 0000

Usythawnik:

Data praekazania wniosku elektronicnie:

2231047 163029

Numer PESEL uczestnika:

)
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Rysunek 90 Dane podstawowe informacji o przebiegu turnusu

Strona gléwna - Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego - Powiatowe Cantrum Pomody Rodzinie
i Pala oznaczone symbalem * 53 wymagane.

Dane podstawone  Zefaczniki

B Zatgczniki
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano
rrr-mm-dd
Nazwa pliku

Dodano

Brak wynikéw

Rekordéw0 Wysnietlanie rekordéw | 20

—Poprzednia | Dalej—

Rysunek 91 Zakfadka zatgcznikéw w informacji o przebiegu turnusu

Dostepne przyciski akcji na formularzu danych podstawowych to:

Dodaj plik
. - w zaktadce zatgczniki - dodanie pliku jako zatgcznik; przycisk wywotuje

okno dodawania nowego zatgcznika.

[ Dodaj plik

i Pola aznaczone symbolem * s3 wymagane.

Dopuszczalne sg pliki typu: JPG, PDF, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.
Zalacznik (Wybierz plik)*:

Wybierz plik

Opis zatacznika:

Rysunek 92 Okno dodawania nowego zatgcznika

. - przycisk wywotuje okno do wskazania lokalizacji dodawanego
pliku

Opis zatgcznika — tekstowe pole nie obowigzkowe.

Zapisz N oo . .
. - - zapisanie dodanego pliku i zamieszczonego opisu.

iS i i i i
. - wyjs$cie bez zapisywania zmian.
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i i S i i i
. - weryfikacja poprawnosci wprowadzonych danych oraz wypetnienia

obowigzkowych pdl oraz zapisanie formularza w przypadku poprawnie wypetnionego

formularza

Zapisz i wyslij do instytucji

- system otworzy okno potwierdzenia operacj;

UWAGA

W przypadku, gdy udziat uczestnika turnusu zostat zrealizowany, to konieczne jest zatgczenie

dokumentu potwierdzajacego rozliczenie (np. faktura) w zaktadce zatgczniki.

¢ Dla informacji o przebiegu turnusu, dla ktdrej nie zostata potwierdzona
realizacja ptatnosci dotyczgca dofinansowania system wyswietli komunikat w
dole strony ,W module Realizatora nie zostata potwierdzona realizacja

ptatnosci dotyczgca dofinansowania”.

Zapisz i wyslij do instytudji

Klikniecie przycisku otworzy okno potwierdzenia operacji z komunikatem

-W module Realizatora nie zostata potwierdzona realizacja ptatnosci dotyczgca dofinansowania.

Czy potwierdzasz zamiar ztozenia informacji o przebiegu turnusu?”.

Potwierdzenie operacji

W module Realizatora nie zostata potwierdzona realizacja ptatnosci
dotyczaca dofinansowania. Czy potwierdzasz zamiar ztozenia informacji

o przebiegu turnusu?

Rysunek 93 Potwierdzenie operacji przestania informacji o przebiegu turnusu dla ktérego nie
zostata potwierdzona ptatnos¢

. - wywoluje wygenerowanie okna kolejnego potwierdzenia

przestania informac;ji.

Potwierdzenie operacji

Czy na pewno chcesz wystac informacje do instytucji?

Anulug

Rysunek 94 Potwierdzenie operacji przestania informacji o przebiegu turnusu

Poprawne zakonczenie wysytki generuje przestanie wiadomos¢ e-mail do Realizatora oraz

powiadomienia:
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- Informacja o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego zostata zapisana,
- Powiadomienie poprawnie wystane,

- Wiadomos¢ e-mail zostata wystana.

Anuluj
. - wyjscie bez zapisywania zmian.

o Dla informacji o przebiegu, dla ktérych zrealizowano ptatno$¢ po kliknieciu

Zapisz i wyslij do instytucji

przycisku pojawi sie okno komunikatu potwierdzenia

operacji.
Potwierdzenie operacji

Czy na pewno chcesz wystac informacje do instytucji?

Rysunek 95 Potwierdzenie operacji zapisu i wysytki dokumentu informacji o przebiegu turnusu

. - wygenerowanie okna podpisu certyfikatem.

Podpisz certyfikatem i wyslij

Podpisz podpisem elektronicznym i wyslij

Podpisz przez Profil Zaufany i wyslij

Anuluj

Rysunek 96 Okno wyboru podpisu

Podobnie jak w przypadku o$wiadczenia, podpisanie dokumentu Profilem Zaufanym mozliwe

jest dla Uzytkownika Organizatora podstawowego posiadajacego uzupetniony numer PESEL w danych

konta Uzytkownika. Podpisanie dokumentu Profilem Zaufanym mozliwe jest dla Uzytkownika

wystepujgcego w roli Organizatora podstawowego posiadajgcego uzupetniony numer PESEL w danych

konta Uzytkownika. Informacje tg moze uzupetnié Administrator Organizatora. W przeciwnym razie

pojawi sie okno podpisu z informacjg ,Aby podpisa¢ dokument Profilem Zaufanym, nalezy uzupei¢
numer PESEL w danych zalogowanego Uzytkownika. Skontaktuj sie z Administratorem Organizatora.”

Strona 99



Fundusze _ Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie - Polska Europejskie Fundusze
P F R O N Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne

Podpisz certyfikatem i wyslij

Podpisz przez Profil Zaufany i wyslij

Podpisz podpisem elektronicznym i wyslij

Aby podpisac dokument Profilem Zaufanym, nalezy uzupehnic
numer PESEL w danych zalogowanego uzytkownika. Skontaktuj
sie z Administratorem Organizatora.

Anuluj

Rysunek 97 Podpis o$wiadczenia przez Organizatora — brak uzupetionego numeru PESEL

Nalezy rowniez pamietaé, iz wprowadzony PESEL powinien byé zgodny z tym, jaki zostat podany w
Profilu Zaufanym.

Anuluj
o - wyjscie bez zapisywania zmian

. - zapisanie wprowadzonych zmian na formularzu; potwierdzenie

H H Informacja o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego zostata zapisana
zapisu komunikatern IS R

Anuluj - . . .
. - - wyjscie bez zapisywania wprowadzonych zmian.

6.9 Administracja

Dostep do zaktadki administracja posiada Uzytkownik wystepujgcy w roli Administratora
Organizatora. Dostepne w niej funkcjonalnosci pozwalajg na dodawanie nowych Uzytkownikéw, edycije,
przegladanie, zmiane hasta oraz usuwanie juz istniejgcych Uzytkownikéw - Organizatorow. Dodatkowo
w zaktadce dostepna jest mozliwosé dokonywania edycji danych Organizatora.

6.9.1 Dodawanie nowego Uzytkownika Organizatora

W celu dodania nowego Uzytkownika Organizatora nalezy:

1. Za pomocg menu bocznego rozwing¢ sekcje .

# Uiytkownicy -
Organizatorzy

2. Zlisty rozwijanej wybraé pozycje

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikéw Organizatora.
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Strona gtéwna - Administracja - Uzytkownicy - Organizatorzy

55 Uzytkownicy - Qrganizatorzy

Dodaj nowy

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imie Adres e-mail Rola Aktywny
dowolne : dowolne s
Nazwisko Imig Adres e-mail Rola Aktywny
Organizator podstawowy Tak
Administrator Organizatora,Organizator podstawowy Tak
Administrator Organizatora,Organizator podstawowy Tak
Rekordy 6do8z8 Wyswietlanie rekordow | 5 ]

Rysunek 98 Lista Uzytkownikow Organizatora

3. Uzy¢ widocznego nad listg Uzytkownikéw przycisku .

System wyswietli formularz dodawania nowego Uzytkownika.

K Wyczys filry

Akcja
[ %] O]
(& ] o]
(& ] o]
< Poprzednia 1 Dalej —

Strona 101



Fundusze _ Rzeczpospolita Unia Europejska LN
Europejskie Polska Europejskie Fundusze N
P F R O N Polska Cyfrowa - Strukturalne i Inwestycyjne i

strona giéwna - Administracja - Uzytkownik

Dane uzytkownika

&k Uzytkownik
i Pola oznaczone symbolem * sa wymagane
Imig*:

Nazwisko*:

Email / login*: Nr telefonu*:

Musi oyé zgodny 2 formacem zapisu adresén &

@ oraz Musi mieé 8 cyfr

PESEL:

Musi miec 11 yfr.

& Lista przypisanych organizatorow i ré

Filtrowanie danych w tabeli

_ WyczySé fitry

Filtruj po
Nazwa organizatora

Nazwa organizatora Akcja

Brak wynikéw

Rysunek 99 Dodawanie nowego Uzytkownika Organizatora
4. Nalezy uzupehié¢ pola obowigzkowe oznaczone gwiazdka:
a. Imie — pole tekstowe,
b. Nazwisko — pole tekstowe,
c. Email / login — pole tekstowe,
d. Nrtelefonu — pole do wprowadzenia 9 cyfrowego numeru telefonu.
Uwaga

Pole PESEL nie jest polem obowigzkowym, jednak w przypadku postugiwania sie Profilem Zaufanym

jako podpisem dokumentdw, jego uzupetnienie bedzie wymagane i weryfikowane.

5. Uzy¢é zamieszczonego przy liscie przypisanych Organizatoréw i rol przycisku

Dodaj kolejnego organizatora

6. System przekieruje do okna dodawania kolejnego Organizatora.

Strona 102




Fundusze _ Rzeczpospolita Unia Europejska A
Europejskie - Polska Europejskie Fundusze F
P F R 0 N Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne S

7. Z listy rozwijanej nalezy wskaza¢ Organizatora dla ktérego bedzie pracowat dodany

Uzytkownik.

Za pomocg poél wyboru nalezy doda¢ uprawnienia utworzonemu Uzytkownikowi we

wskazanej jednostce.

Zapisz
. - zapisanie wprowadzonych zmian.
. m wyjscie bez zapisywania naniesionych zmian.

Strona ghéwna - Administracja - Uzytkownik - Dodaj kolejnego organizatora

& Dodaj kolejnego organizatora

i Pola oznaczone symbolem * sa wymagane.

Wybierz Organizatora dla ktorego pracuje uzytkownik*:

Wybierz... B

Wybierz role jakie petni w Jednostce*: L

Administrator Organizatora

Organizator podstawowy

Rysunek 100 Dodawanie kolejnego Organizatora

8. Po zapisaniu naniesionych zmian zostajg one nadpisane w oknie dodawania Uzytkownika

na liscie przypisanych Organizatorow i rol.

Wraz z pojawieniem sie wpisu Uzytkownik ma mozliwo$¢ modyfikacji rél i Organizatorow

przypisanych do utworzonego konta.
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i&F Lista przypisanych organizatoréw i rol

Dodaj kolejnego organizatora

Filtrowanie danych w tabeli

K Wyczysé filry.
Filtruj po
Nazwa organizatora

Nazwa organizatora

Akcja
0Osrodek Rehabilitacyjno Wypoczynkowy

(2] 0]
— Poprzednia n Dalej —

Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordow | 20 e

Rysunek 101 Lista Organizatoréw i rél z mozliwoscig edyciji i usuwania

W oknie widoczne sg dwa przyciski:

. - Uzycie go spowoduje dodanie Uzytkownika Organizatora.

Anuluj . . . .
- Wyjscie bez zapisywania zmian.

6.9.2 Edycja Uzytkownikéw Organizatora

W celu edycji Uzytkownika nalezy:

1. Zapomocg menu bocznego rozwing¢ sekcje | 2 rannsrage < |

= Uzythawricy -
2. Zlisty rozwijanej wybra¢ pozycje =~ “FTEEH

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikéw Organizatora.
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Strona gléwna - Administracja - Uzytkownicy - Organizatorzy

& Uzytkownicy - Organizatorzy

Dodaj nowy

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imig Adres e-mail Rola Aktywny
dowolne s dowolne *

Nazwisko Imig Adres e-mail Rola Aktywny Akcja
Tak
Tak
Tak
Tak
Tak

Rekordy 1 do 529 Wyswigtlanie rakurdéw“ + Poprzednia ! 2

Dalej —

Rysunek 102 Lista Uzytkownikéw — Organizatoréw - edycja

3. Po wybraniu Organizatora z listy uzy¢ przycisku .

System wyswietli formularz Uzytkownika wraz z listg przypisanych Organizatorow i rol w
trybie edycji.

Strona gléwna - Administracia - Uzytkownik
{1 Strona giowna

wiadomosci Dane uzytkownika

Informacje
turnusu rehaby

Oswiadczenia

Infarmacje o prrebiegu i Pola 0znaczone symbolem * sa wWymagane
turnusu rehabilitacynego

Imigt: Nazuisko®

Email / login*: Nr telefonu*:

PESEL:

Filtrowanie danych w tabeli

Filtru] po
Nazwa organizatora

Nazwa organizatora Akeja

S, P

m

Rysunek 103 Formularz danych Uzytkownika Organizatora - edycja

Dodaj kolej [ i . . . . . .
. - otwiera okno dodawania kolejnego Organizatora dla Uzytkownika
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Strona ghowna - Administracja

48 Dodaj kolejnego organizatora

1 Pola oznaczone symbolem * 53 wymagane.

Usytkownik - Dodaj kolejnego organizatora

Wybierz Organizatora dla ktérego pracuje uzytkownik*:

Wybierz

Wybierz role jakie petni w Jednostce*: e

Administrator Organizatora

Organizator podstawowy

Rysunek 104 Dodanie kolejnego organizatora

. - edycja dodanego Organizatora.

48k Lista przypisanych organizatorow i rol

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa organizatora

Nazwa organizatora

Rekordy 1do 121

Akcja

Wyéwietianie rekordéw| 20 &

r— P

Rysunek 105 Lista przypisanych organizatoréw i rol - edycja

. “ - usuwanie dodanego Organizatora z listy; usuniecie Organizatora z listy wymaga
dodatkowego potwierdzenia operacji.

4k Lista przypisanych organizatoréw i rél

Dadaj kolejnego organizatora

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwa organizatora

Nazwa organizatora

Rekordy 1da1z1

R Wyczyse filtry

Wyéwietlanie rekordéw 20

Akcja
[ ] o]
— | [

Rysunek 106 Lista przypisanych organizatoréw i rol - usun

- czyszczenie filtrow listy.

Zapisz . . o .
. - - po uzyciu przycisku nastagpi zapisanie zmian.
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Anuluj o . . . :
. -- wyjscie bez zapisywania naniesionych zmian.

6.9.3 Przegladanie danych Uzytkownika Organizatora

W celu przegladania danych wybranego Uzytkownika nalezy:

1. Za pomocg menu bocznego rozwing¢ sekcje T

& Uzytkownicy -
Organizatorzy

2. Zlisty rozwijanej wybra¢ pozycje

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikéw Organizatora.

Strona gtowna - Administracja - UZytkownicy - Organizatorzy

& Uzytkownicy - Organizatorzy

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imig Adres e-mail Rola Aktywny
dowolne * dowolne s
Nazwisko Imie Adres e-mail Rola Aktywny Akcja
- o
o 1T ]o]
ax (=10
o (1= ]=]e!
ok (- T=T= o
Rekordy 1 do5z9 Wyéwietlanie rekordéw| 5 &

: e [ 2 oo

Rysunek 107 Lista Uzytkownikéw Organizatora - podglad

3. Uzyé przycisku widocznego przy wybranym Uzytkowniku.

System wyswietli formularz Uzytkownika wraz z listg przypisanych Organizatoréw i rol.
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Stronagiéwna - Administracia - Uytkavnik

Nazwisko:

Email / login Nr telefonu:

¢ agudin

Mzt miee § eyt

PESEL

4 Lista przypisanych organizatorow

Filtrowanie danych w tabeli

_ weyezysé pery
Filtruj po

Nazwa organizatora

Nazwa organizatora Akeja

p———y P

Rysunek 108 Formularz Uzytkownika wraz z listg przypisanych Organizatoréw i rél — podglad
3 - wyjscie z trybu podglgdu formularza do listy Uzytkownikow.

6.9.4 Reset hasta dla wybranego Uzytkownika

Dokonanie zmiany hasta jest mozliwe poprzez:

1. Wybranie za pomocg menu bocznego sekcji .

& Uzytkownicy -
2. Zlisty rozwijanej wskazanie =~ “F"

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikoéw Organizatora.

Strona 108



Fundusze _ Rzeczpospolita Unia Europejska A
Europejskie - Polska Europejskie Fundusze F
P F R O N Polska Cyfrowa Strukturalne i Inwestycyjne S

Strona giéwna - Administraja - Uiytkownicy - Organizatorzy

& Uzytkownicy - Organizatorzy

Dodaj nowy

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imie Adres e-mail Rola Aktywny
dowolne s dowolne :
Nazwisko Imie Adres e-mail Rola Aktywny Akcja
(1= ]=]o!
T=T<To

Rekordy 1 do529 Wyswietlanie rekordéw | 5 3

—

Rysunek 109 Lista Uzytkownikdw — Organizatorow — reset hasta

3. Przy wybranym Uzytkowniku postuzy¢ sie przyciskiem .

Pojawi sie okno z komunikatem potwierdzenia operacji.

Potwierdzenie operacji

Potwierdzasz operacje?

S

Rysunek 110 Potwierdzenie operacji zmiany hasta

. - po zatwierdzeniu operacji hasto zostanie przestane na przypisany
Uzytkownikowi adres email i pojawi sie komunikat

y=tano instrukcje do zrestartowania hasta

Anuluj . . - . . :
. - zakonczenie operacji bez zapisywania zmian.

6.9.5 Dezaktywacja konta Uzytkownika

W celu dezaktywacji konta Uzytkownika nalezy:

1. Za pomocg menu bocznego rozwing¢ sekcje .

= U_'Z}'tkm.'n'cy-
2. Zlisty rozwijanej wybraé pozycje Organizatorzy

Zostanie wyswietlona lista Uzytkownikéw Organizatora.
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Strona gléwna - Administracja - Uzytkownicy - Organizatorzy

& Uzytkownicy - Organizatorzy

Dodaj nowy

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nazwisko Imig Adres e-mail Rola Aktywny
dowolne s dowolne *
Nazwisko Imie Adres e-mail Rola Aktywny Akcja
Rekordy 1 do 529 Wyswietlanie rekordow | 5 : « Poprzednia ! 2 Dalej—

Rysunek 111 Lista Uzytkownikéw — Organizatoréw — dezaktywacja konta

3. Uzy¢ przycisk n przy wybranym Uzytkowniku.

Pojawi sie okno z komunikatem potwierdzenia operacji.

Potwierdzenie operacji

Potwierdzasz operacje?

S

Rysunek 112 Potwierdzenie operacji dezaktywacji Uzytkownika

. - po zatwierdzeniu operacji pokaze sie kolejny komunikat z ostrzezeniem
(UWAGA! Prébujesz dezaktywowac konto Uzytkownika, czy na pewno potwierdzasz?)
wymagajgcy potwierdzenia.

Potwierdzenie operagji

UWAGA! Prébujesz dezaktywowad konto uzytkownika, czy na pewno

potwierdzasz?
i

Rysunek 113 Ostrzezenie — dezaktywacja Uzytkownika

Anuluj , . . . . .
(] - zakohczenie operacji bez Zapisywania zmian.
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6.10Edycja danych Organizatora

W celu dokonania edycji danych Organizatora, Uzytkownik wystepujacy w roli Administrator
Organizatora powinien:

1. Zapomoca menu bocznego rozwingg sekcje [ ]

# Edycjadanych
organizatora

2. Zlisty rozwijanej wybraé pozycje
System wyswietli formularz zawierajgcy dane Organizatora w trybie edyciji.

Strona gléwna - Edytowanie danych organizatora Osrodek Rehabilitacyjno Wypoczynkowy

@ Dane organizatora

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Numer wpisu: Nazwa*: NIP:
’ Osrodek Rehabilitacyjno Wypoczynkowy

Email*: Numer telefonu*:

Miasto*: Ulica*: Numer#:

Poczta*: Kod pocztowy*: Wojewddztwo*:
Musi mie¢ 5 cyfr.

Nazwa banku: Numer konta bankowego:
Musi mieé 26 cyfr

Data waznosci uprawnien: Data wpisu:

Format: rrer-mm-dd Format: rrrr-mm-dd

Rysunek 114 Formularz edycji danych Organizatora

. . . . S . Zapisz
3. W celu zapisu naniesionych zmian uzy¢ przycisku .
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