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Złożenie wniosku o wsparcie w sytuacji żywiołu – program Pomoc osobom niepełnosprawnym poszkodowanym w wyniku żywiołu lub sytuacji kryzysowych wywołanych chorobami zakaźnymi, Moduł III
Ekran 1

W filmie tym pokazana zostanie funkcjonalność złożenia wniosku w ramach programu Pomoc osobom niepełnosprawnym poszkodowanym w wyniku żywiołu lub sytuacji kryzysowych wywołanych chorobami zakaźnymi, Moduł III.
Aby złożyć wniosek elektroniczny w systemie SOW, potrzebujesz:

•
dostępu do Internetu,

•
konta w systemie SOW.

WAŻNE!

W tym programie uruchomiliśmy możliwość złożenia wniosku w systemie SOW również osobom, które nie posiadają profilu zaufanego lub podpisu elektronicznego, wystarczy założyć konto w systemie.

Ekran 2

W celu zarejestrowania konta Wnioskodawcy wejdź na stronę https://sow.pfron.org.pl/ i kliknij w jeden z przycisków: Rejestracja w menu podstawowym lub link ZAREJESTRUJ SIĘ u dołu formularza.
[image: image1.png]Ekran 3

Wyświetlony został formularz rejestracji nowego konta Wnioskodawcy:


1. uzupełnij widoczne pola zgodnie z opisującymi je etykietami, tj. e-mail/login, potwierdź e-mail/login, imię oraz nazwisko, PESEL, nr telefonu
2. otwórz i przeczytaj regulamin korzystania z systemu oraz zaznacz pole wyboru, oznaczające zapoznanie się z regulaminem i akceptację warunków użytkowania systemu SOW.

3. kliknij przycisk Zarejestruj.

Ekran 4

W wyniku poprawnego wykonania czynności rejestracji, zostaniesz przekierowany do ekranu logowania, gdzie zostaną wyświetlone komunikaty potwierdzające poprawne utworzenie konta: „Twoje konto zostało założone, sprawdź pocztę, aby dokończyć proces rejestracji.” oraz „Zaloguj się, aby korzystać z systemu.”.
Drogą mailową otrzymasz link wraz z tymczasowym hasłem do zalogowania. 

Od tego momentu możesz logować się na tej samej stronie: https://sow.pfron.org.pl/. W celu zalogowania się wypełnij pola E-mail oraz Hasło, a następnie kliknij przycisk Zaloguj.
Ekran 5
Po zalogowaniu możesz uzupełnić dane w zakładce „edycja konta”, co przyspieszy proces składania wniosków, gdyż raz wypełnione informacje będą się automatycznie uzupełniały podczas wypełniania wniosków.
W celu edycji danych konta, kliknij przycisk Edycja konta w sekcji menu nawigacyjnego. 

Ekran 6
Dane konta Użytkownika możesz edytować, wpisując w pola wartości zgodne z etykietami je opisującymi. 

Po wprowadzeniu zmian kliknij przycisk Zapisz w celu zapisania wprowadzonych zmian, co zostanie potwierdzone wyświetleniem przez system komunikatu Zapisano pomyślnie
Ekran 7
W celu zarejestrowania nowego wniosku na stronie głównej systemu SOW kliknij kafelek + Nowy wniosek w sekcji najczęściej używanych formularzy (Obsługa wniosków).

Ekran 8
Na ekranie został wyświetlony formularz, który pozwala na wybranie województwa i instytucji, w której chcesz zarejestrować wniosek.

Wybierz z rozwijanych list województwo oraz powiat i kliknij przycisk Dalej. 

Ekran 9
Został wyświetlony formularz z możliwością wyboru, w czyim imieniu będzie składany nowy wniosek. Aby dokonać wyboru, kliknij w jeden z dostępnych przycisków.
Wybierz opcję Osoba Niepełnosprawna lub Opiekun osoby niepełnosprawnej.
Ekran 10
Został wyświetlony formularz wyboru programu bądź obszaru, w ramach którego chcesz zarejestrować nowy wniosek.

Wybierz program Pomoc poszkodowanym klikając jego nazwę.
Ekran 11
Została wyświetlona lista wniosków dostępna w wybranym programie – Pomoc poszkodowanym.
Kliknij przycisk Nowy wniosek przy pozycji Moduł III – choroby zakaźne.

Ekran 12
Został wyświetlony formularz wybranego wniosku.

Z lewej strony znajduje się lista sekcji wybranego wniosku. Sekcje oznaczone symbolem „ptaszka” oznaczają, że dany fragment wniosku został zweryfikowany i zapisany pomyślnie bez błędów. Sekcje oznaczone symbolem poziomej kreski nie zostały jeszcze edytowane lub zostały wstępnie zapisane bez sprawdzania poprawności.
Pola wymagane do uzupełnienia w tej sekcji oznaczone są gwiazdką.
Określ, w czyim imieniu składasz wniosek, zaznaczając jedną z opcji. W zależności od dokonanego wyboru, proces składania wniosku się różni – różnica dotyczy wypełnienia kolejnej sekcji wniosku jaką będzie Przedmiot wniosku. Najpierw przedstawimy ścieżkę w przypadku wyboru opcji we własnym imieniu.
Następnie uzupełnij dane w formatce Adres zamieszkania oraz Adres korespondencyjny. Jeśli adres korespondencyjny jest taki sam, jak adres zamieszkania, zaznacz checkbox Taki sam, jak adres zamieszkania.
Po uzupełnieniu wszystkich danych zweryfikuj sekcję Dane wnioskodawcy klikając przycisk Sprawdź i zapisz. Jeśli nie uzupełniłeś któregoś z wymaganych pól, system wyświetli Ci błędy w formularzu. Uzupełnij brakujące dane i ponownie kliknij przycisk Sprawdź i zapisz.
Ekran 13
Sekcja została zweryfikowana i zapisana. Teraz przejdź do kolejnej sekcji. Kliknij przycisk dalej.

Ekran 14
Została wyświetlona kolejna sekcja wniosku – Przedmiot wniosku cz. 1. 

Wypełnij wszystkie formatki dostępne w sekcji, tj. Stan prawny dotyczący niepełnosprawności wnioskodawcy (tutaj podaj informacje o posiadanej niepełnosprawności i grupie inwalidzkiej), Informacje o placówce rehabilitacyjnej (tutaj podaj informacje teleadresowe placówki rehabilitacyjnej) oraz Informacje o wnioskowanej pomocy (tutaj zaznacz okres, za jaki składasz wniosek.

Ważne: Okres, na jaki może zostać przyznane świadczenie nie może być dłuższy niż 3 miesiące – w każdym z wykazanych miesięcy musi wystąpić brak możliwości korzystania z opieki w placówce rehabilitacyjnej przez okres co najmniej 5 kolejnych następujących po sobie dni roboczych).
Pola wymagane oznaczone są gwiazdką.

Po uzupełnieniu danych zweryfikuj sekcję wniosku klikając przycisk Sprawdź i zapisz.

Ekran 15
Sekcja została zweryfikowana i zapisana. Teraz przejdź do kolejnej sekcji. Kliknij przycisk dalej.
Ekran 16
Została wyświetlona kolejna sekcja wniosku – Przedmiot wniosku cz. 2. 

Wypełnij wszystkie formatki dostępne w sekcji.

Określ wysokość wnioskowanej pomocy w polu Wysokość wnioskowanej pomocy w ramach Modułu III programu. System automatycznie podpowie Ci kwotę, która wynika z liczby wpisanych przez Ciebie miesięcy.
Uwaga! Maksymalna wysokość świadczenia wynosi 500 zł miesięcznie na jedną osobę niepełnosprawną, z tym, że okres, na jaki może zostać przyznane świadczenie, nie może być dłuższy niż 3 miesiące.
Następnie w formatce Dane rachunku bankowego określ, w jakiej formie ma zostać przekazane wsparcie – przelewem bankowym czy w kasie lub przekazem – zaznaczając odpowiednią opcję. W przypadku wyboru konta bankowego uzupełnij dane konta. 
Ważne: Z powodu sytuacji epidemiologicznej wybór formy przekazania środków finansowych w kasie lub przekazem pocztowym dopuszczalny jest jedynie w sytuacji, w której Wnioskodawca nie posiada rachunku bankowego.
Na koniec zaznacz checkboxy w formatce Oświadczam, że:.
Po uzupełnieniu danych zweryfikuj sekcję wniosku klikając przycisk Sprawdź i zapisz.

Ekran 17
Sekcja została zweryfikowana i zapisana. Zanim przejdziemy do kolejnej sekcji wniosku zaprezentujemy proces wypełnienia sekcji Przedmiot wniosku, gdy składasz wniosek jako rodzic lub opiekun prawny. Na ekranie została wyświetlona sekcja wniosku – Przedmiot wniosku cz. 1. Sekcja ta nie jest wymagana do uzupełnienia, a zatem tylko zweryfikuj i zapisz tę sekcję klikając przycisk Sprawdź i zapisz.
Ekran 18
Sekcja została zweryfikowana i zapisana. Teraz przejdź do kolejnej sekcji. Kliknij przycisk dalej.

Ekran 19
Została wyświetlona kolejna sekcja wniosku – Przedmiot wniosku cz. 2. 

Teraz dodaj podopiecznego. W tym celu kliknij przycisk Dodaj podopiecznego.

Ekran 20
Został wyświetlony formularz dodawania podopiecznego.
Wypełnij wszystkie formatki dostępne w sekcji, tj. Dane podopiecznego, Adres zamieszkania podopiecznego (w przypadku gdy jest taki sam jak Wnioskodawcy, zaznacz checkbox Taki sam, jak adres zamieszkania Wnioskodawcy), Informacje o niepełnosprawności podopiecznego (tutaj podaj informacje o posiadanej niepełnosprawności i grupie inwalidzkiej podopiecznego, informacja o pełnoletności podopiecznego uzupełni się automatycznie na podstawie peselu), Informacje o placówce rehabilitacyjnej (tutaj podaj informacje teleadresowe placówki rehabilitacyjnej) oraz Informacje o wnioskowanej pomocy (tutaj zaznacz okres, za jaki składasz wniosek.

Ważne: Okres, na jaki może zostać przyznane świadczenie nie może być dłuższy niż 3 miesiące – w każdym z wykazanych miesięcy musi wystąpić brak możliwości korzystania z opieki w placówce rehabilitacyjnej przez okres co najmniej 5 kolejnych następujących po sobie dni roboczych).
Pola wymagane oznaczone są gwiazdką.

Po uzupełnieniu danych podopiecznego zapisz je klikając przycisk Zapisz.

Ekran 21
Dane podopiecznego zostały zapisane. W analogiczny sposób możesz dodać kolejnego podopiecznego. Aby edytować dane podopiecznego, kliknij przycisk Edytuj przy wybranym podopiecznym. W celu usunięcia kliknij przycisk Usuń przy wybranym podopiecznym.
Teraz analogicznie jak w przypadku składania wniosku we własnym imieniu wypełnij pozostałe formatki sekcji Przedmiot wniosku cz. 2, tj. Informacje dotyczące wnioskowanej pomocy finansowej, Dane rachunku bankowego, Oświadczam, że:.
System automatycznie podpowie Ci kwotę, która wynika z liczby wpisanych przez Ciebie miesięcy przy każdym z podopiecznych.
Po uzupełnieniu wszystkich wymaganych pól (oznaczonych gwiazdką) zweryfikuj i zapisz sekcję wniosku klikając przycisk Sprawdź i zapisz.
Ekran 22
Sekcja została zweryfikowana i zapisana. Teraz przejdź do kolejnej sekcji Załączniki. Kliknij przycisk dalej.

Ekran 23
Niezależnie czy składasz wniosek w swoim imieniu lub jako rodzic lub opiekun prawny, w sekcji Załączniki nie jest wymagane dodawanie plików, a sekcja zostaje automatycznie oznaczona jako zweryfikowana i zapisana. Wniosek jest gotowy do wysłania. Aby to zrobić, kliknij przycisk Wyślij do instytucji.
Ekran 24
Na ekranie zostało wyświetlone okienko z opcją wyboru, czy chcesz podpisać wniosek czy wysłać bez podpisu. Jeśli posiadasz podpis elektroniczny lub Profil Zaufany, wybierz opcję: „Podpisz wniosek”. Aby wysłać wniosek bez podpisu, pozostaw zaznaczoną opcję Prześlij wniosek bez podpisu i kliknij przycisk Dalej.
Ekran 25
Twój wniosek został złożony i trafił do wybranej przez Ciebie instytucji. Teraz będzie weryfikowany, a informację w sprawie przyznania dofinansowania otrzymasz w Systemie SOW oraz mailowo.

Serdecznie zapraszamy do złożenia wniosku i skorzystania ze wsparcia!
Ekran 26
W filmie tym pokazana została funkcjonalność złożenia wniosku w ramach programu Pomoc osobom niepełnosprawnym poszkodowanym w wyniku żywiołu lub sytuacji kryzysowych wywołanych chorobami zakaźnymi.
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