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Historia zmian

Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja

dokumentu wersji systemu
01.25.006_1. | 11.08.2022 | Utworzenie dokumentu. Anna Machura- 01.25.006
0 Aktualizacja r. ozd z. iag- w: Borczyk

Aktualizacja pod

36.6.1.

Dodanie rozdziag

Dodanie rysunk- - w
01.25.012_1. | 08.09.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.25.012
0 Podniesienie wersji dokumentu Borczyk

wynika z przekazania kolejnej

wer siji kompl et u
01.26.001 1. |29.09.2022 Akt ual i zacj a r oz({AnnaMachura- 01.26.001
0 20.2, 37.6.? . Borczyk

Dodanie rozdziag

34.7.2.

Aktualizacja rys

207, 208, 210, 211.

Dodanie rysunk- - w

144, 145, 146, 264, 265, 266, 267,

268, 269, 270, 271., 231, 232, 233,

235
01.26.001_1. |3.10.2022 |{Uwz gl Adni eni e u wj{AnnaMachura- 01.26.001
1 Zamawi aj Ncego. Borczyk
01.26.001 1. |4.10.2022 [(Uwz gl ndni eni e uw{AnnaMachura- 01.26.001
2 Zamawi aj Ncego. Borczyk
01.26.001 1. |6.10.2022 (Uwz gl ndni eni e uw{AnnaMachura- 01.26.001
3 Zamawi aj Ncego. Borczyk
01.26.006_1. | 27.10.2022 Akt ual i zacj a r oz ({AnnaMachura- 01.26.006
0 Borczyk
01.26.009_1. | 14.11.2022 | Aktualizacja rysunku: 280 Anna Machura- 01.26.009
0 Borczyk
01.27.001_1. |30.11.2022 |[Dodani e rozdzi adg {AnnaMachura- 01.27.001
0 8.3,84,85,8.6, 255,41, 41.1, Borczvk

41.2,41.2.1,41.2.2,41.2.3, 41.2.4, y

41.2.5,41.3,41.4,415,41.6

Aktualizacja roz

Dodani e rys2 ok, w

194-199, 318-338

Aktualizacja rys

92,121, 122, 147, 148, 200, 201,

221, 222, 248, 271, 272, 278.
01.27.001 1. [(6.12.2022 (Uwzgl Adni eni e uw{AnnaMachura- 01.27.001
1 Zamawi aj Ncego. Borczyk




Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja

dokumentu wersji systemu
01.27.001 1. (8.12.2022 (Uwzgl Andni eni e uw{AnnaMachura- 01.27.001
> Zamawi aj Ncego. Borczyk
01.27.001_1. |11.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.001
3 Podniesienie wersji dokumentu Borczyk

wynika z przekazania kolejnej

wer sji kompl et u
01.27.002_1. |[15.12.2022 Akt ual i zacj a r oz {AnnaMachura- 01.27.002
0 Aktuali zacja rys|Borczyk

323.
01.27.003_1. | 20.12.2022 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.003
0 Podniesienie wersji dokumentu Borczyk

wynika z przekazania kolejnej

wer siji kompl et u
01.27.004_1. | 22.12.2022 Akt ual i zacj a r oz ({AnnaMachura- 01.27.004
0 Aktualizacja rysunku: 286 Borczyk
01.27.005 1. |29.12.2022 Akt ual i zacj a r oz ({AnnaMachura- 01.27.005
0 37.2,37.3 Borczyk

Aktuali zacj a-25 s
01.27.005_1. |9.01.2023 |Aktualizacja r oz {AnnaMachura- 01.27.005
1 Borczyk
01.27.009_1. |10.01.2023 |Akt ual i zacj a r oz (AnnaMachura- 01.27.009
0 Borczyk
01.27.010_1. |13.01.2023 (Uwz gl ndni eni e u w{AnnaMachura- 01.27.010
0 Zamawi aji Bktualigacja Borczyk

rozdziagu: 9
01.27.011_1. |17.01.2023 | Brak zmian merytorycznych. Anna Machura- 01.27.011
0 Podniesienie wersji dokumentu Borczyk

wynika z przekazania kolejnej

wer siji kompl et u
01.27.013 1. | 23.01.2023 Akt ual i zacj a r oz ({AnnaMachura- 01.27.013
0 Borczyk
01.28.001 1. | 01.02.2023 Akt ual i zacj a r oz({AnnaMachura- 01.28.001
0 Dodanie rozdzi ag]|Borczyk

Dodanie ry®94nk- - w
01.28.001_1. |16.02.2023 |Uwz gl Andni eni e u wj{AnnaMachura- 01.28.001
1 Zamawi aj Ncego. Borczyk
01.29.003_1. |27.02.2023 |Akt ual i zacj a r oz {AnnaMachura- 01.29.003
0 8,22,22.1,22.1.1,22.1.2,22.2, Borczyk

23,23.1,23.2, 25, 25.1, 25.2, 26,
26.5, 36, 36.1
Aktualizacja rys
26, 36, 37, 38, 39, 40, 46, 47, 50,
159, 160, 162, 164, 165, 166, 171




Wersja

dokumentu

Data

wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja

systemu

01.29.005_1.
0

03.03.2023

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wer sji kompl et u

Anna Machura-
Borczyk

01.29.005

01.30.001_1.
0

16.03.2023

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wer sji kompl et u

Anna Machura-
Borczyk

01.30.001

01.30.002_1.
0

21.03.2023

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersjjk ompl et u podr i

Anna Machura-
Borczyk

01.30.002

01.30.027_1.
0

13.06.2023

Aktualizacja rys

Anna Machura-
Borczyk

01.30.027

01.31.001_1.
0

21.08.2023

Aktualizacj a
Aktualizacj a
92, 141, 146, 147, 158.

roz
rys

Anna Machura-
Borczyk

01.31.001

01.31.001_1.
1

23.08.2023

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wer siji kompl et u

Anna Machura-
Borczyk

01.31.001

01.31.016_1.
0

11.10.2023

Aktualizacja roz
10, 13, 22.1, 36 .
Aktualizacj a
39, 67, 68, 69.

rys

Magdalena Pawlik

01.31.016

01.31.016_1.
1

16.10.2023

Aktualizacja 7.8z
9,9.1-9.6, 13, 36, 36.1, 36.7.

Usunincie nadmia
znak-w oraz popr

Magdalena Pawlik

01.31.016

01.31.001_1.
0

31.10.2023

Dodanie rozdzi ag
Dodanie rysunk-w
159, 160, 161, 162, 163, 332, 333,
334, 335;
Aktualizacja roz
21,21.1,21.2,21.2.1,21.2.2,21.3,
21.4.1,21.4.3,22,22.1,24.2,27.1,
27.2,27.3,30.3,31.3, 36
Aktualizacja rys
154, 196, 198, 205, 209, 217, 225,
325, 328, 330

Magdalena Pawlik

01.32.001

01.33.001_1.
0

30.11.2023

Dodani e
19, 46.
Aktualizacja roz
9.1, 21, 35.5, 36.6, 39, 39.1, 39.2,
39.3, 46, 46.1.

Dodanie rys3hk:-w
Aktualizacja rys

rozdzi adg

48, 50, 149, 150, 151.

Anna Machura-
Borczyk

01.33.001




Wersja Data Opis wprowadzonych zmian Autor zmian Wersja

dokumentu wersji systemu
01.33.001 1. (11.12.2023 (Uwz gl Andni eni e u w{AnnaMachura- 01.33.001
1 Zamawi aj Ncego. Borczyk
01.33.001_1. |19.12.2023 |Akt ual i zacj a r oz (MagdalenaPawlik ]01.33.001
2 Aktualizacja rys
01.33.011 1. |15.01.2024 |Akt ual i zacja roz(Tomasz St|01.33.011
0 44.2.4.

Aktualizacja rys

33, 44, 94, 167, 204, 237, 262,

352.
01.34.001 1. [30.01.2024 [ Dodanie rozdziag{Tomasz St |01.34.001
0 13.2, 18, 18.1, 18.2, 34, 43; Magdalena Pawlik

Dodanie rysunk-w

103, 238-241, 293-304;

Aktualizacja roz

6, 21 49.2.5;

Aktualizacja rys

103, 238-241, 293-304;

Usunincie rozdzi
01.34.001_1. | 08.02.2024 | Dokonano aktualizacji zgodnie z Tomasz St |01.34.001
1 uwagami zamawi aj

Ujednolicono wie

UOyt kowni k- w.

Zaktuali zowano s
01.34.006_1. |23.02.2024 |Aktuali zacja roz{(Tomasz St|01.34.006
0 Aktualizacja rys

22,41,42,50.

Dodanie ry-52unk-w
01.34.024_1. |15.03.2024 |Akt ual i zacja roz{(Tomasz St|01.34.024
0 Usunifncie rysunk

Aktualizacja rys

Dodanie rozdzi ag

Dodanie rysunk- - w

Usunincie rozdzi
01.34.024_1. | 03.04.2024 |Akt uali zacja roz{(Tomasz St|01.34.024
1 17.2, 20, 26, 26.1, 26.1.2;

Aktualizacja rysunku: 31, 172;
01.34.024_1. | 08.04.2024 |Akt ual i zacja re&lz{(Tomasz St|01.34.024

40;

2




Wersja

dokumentu

Data

wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja

systemu

01.35.001_1.
0

17.04.2024

Aktualizacja roz
14.1, 16.1-16.7, 25.1, 26.5, 38.9,
40.7.4, 45, 46;
Aktualizacj a
109, 337, 345;
Dodani e
48, 48.1;
Dodanier y sunk --369; 34
Usunincie rozdzi

rys

rozdziag

Tomasz

St

01.35.001

01.35.001_1.
1

24.04.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wer siji kompl et u

Tomasz

St

01.35.001

01.36.001_1.
0

24.06.2024

Aktualizacja roz
5.3, 40;

Aktualizacja rysunku: 12, 13, 15;
Dodanie rozdziag
Dodanie rysunku: 43, 281-283,
332, 333.

Tomasz

St

01.36.001

01.36.001_1.
1

02.07.2024

Aktuali zacj a43r80 z
Usuni nci e r owdd5i
Dokonano aktualizacji zgodnie z
uwagami zamawi aj
Zaktuali zowano s

Tomasz

St

01.36.001

01.37.001_1.
0

27.08.2024

Aktualizacja roz
19.1, 19.2, 26, 26,3,3, 27.1, 35, 41,
50.2.4;

Aktualizacja rys
54, 64, 67,72, 149, 151, 181, 184,
196, 201, 212, 283, 316, 339, 341,
343, 344, 346, 348, 349, 425, 437,
Dodanie rozdzi ag
7.1,7.2,7.4,10, 10.1-10.4, 26.2,
26.5.1, 39.1, 42,5, 50.2.4.1;
Dodanie rysunku: 20-24, 27-53,
58-63,99-111, 180, 183, 197-200,
286, 350, 351, 427-429;
Usunincie rozdzi

Tomasz

St

01.37.001

1.37.001_1.1

30.08.2024

Dokonano aktualizacji zgodnie z
uwagami Zamawi aj
Zweryfi kowano po
numeraciwAHi st ori a z
dokument uo.

Aktualizacja roz

Tomasz

St

01.37.001

1.37.001_1.2

05.09.2024

Brak zmian merytorycznych.
Podniesienie wersji dokumentu
wynika z przekazania kolejnej
wersji kompletu

Tomasz

St

01.37.001




Wersja

dokumentu

Data

wersji

Opis wprowadzonych zmian

Autor zmian

Wersja

systemu

1.38.001_1.0

13.09.2024

Aktualizacja r
12, 35;
Aktualizacj a
110;

0z

rys

Tomasz St

01.38.001

1.38.001_1.1

17.09.2024

Dokonano aktualizacji zgodnie z
uwagami Zamawi aj
Aktualizacja roz

TomaszSt a §

01.38.001

1.39.001_1.0

28.10.2024

Aktualizacja roz
Aktualizacja rys
20, 26, 27, 28, 32, 41, 45, 76, 99,
196, 197, 201, 264, 283, 286, 291,
316, 355, 357, 359, 362, 364, 367,
373, 399, 406, 414, 418, 422, 424,
429;

Dodani e r ozdzidag
42.3.1,42.4.1-42.4.4, 42.5.1-
42.5.6, 42.6.1-42.6.2;

Dodani e rys3ahk- -w

Tomasz St

01.39.001

1.39.001_1.1

12.11.2024

Aktualizacja roz
Aktualizacja rys
Dodani e rozd4#i8ag
42.11;

Dodani e rysun-B58w
Usunifncie rozdzi
Dokonano aktualizacji zgodnie z
uwagami Zamawi aj

Tomasz St

01.39.001

1.39.00x

28.11.2024

Korekta cagego p
kNtem sp-jnoSci
j hzykwavepegni eni e
brakuj Ncych dany
podziag na dwi e

Katarzyna
G § o w aKokczak

01.39.001

1.40.001_1.0

06.12.2024

Dodanie rozdziag

Katarzyna
G § o w aKokczak

01.40.001

1.41.001_1.0

31.01.2025

Aktualizacja roz

Katarzyna
G § o w akKokczk

01.41.001
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20BSGUGA | NFORMACJI O WYBORZE TURNUS

W rozdziale zostaga opisana obsguga dokument - -w in
nego, zgoUoMny ols kprdaevz - w | ub Realizator-w rejestruj Nc)
przez Wnioskodawcin. Tego typu dokument jest tworzony
moUl i woSi wycofania informacji o wyborze marmaBlui- Po

woSi edycji i wprowadzania zmian w dokumentach utwor z

21 ZgoUenie informacji o wyborze turnusu 2z me

Po wej Sciu w modug Wnioskodawcy Real i zanfooma- bidzi e

cj i ut worzonych przez UUytkownik-w jednostKki, do Kkt -r
pracuje.

W celu zgoUenia informacji zgoUonej papierowo pr z

1. Rozwi nNi A=SIEBECECIELNE w menu nawigacyjnym.

Nowa informacja o
2. Nastipnie k| juwborzetumusu .y ¢ gk :

System wySwietli w-wczas |istin ANowa informacja o

© Nowa informacja o wyborze turnusu - kartoteka Wnioskodawcy

W celu wyszukania Wnioskodawcy - wprowadz w "Filtruj po": nr PESEL oraz przynajmniej jedno z dostepnych pél (peine dane).
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po =

Nazwisko Imie Adres e-mail Nr telefonu PESEL 1
o
s
H
i
‘z
£

Nazwisko Imig Adres e-mail Nr telefonu PESEL Akcja

Brak wynikow
Rekord; rekord B

—Poprzednia  Nastgpna —

Rysunek 1 Lista Nowa informacja o wyborze turnusu w kartotece Wnioskodawcy

3. Uzupegnil w dostnpnych filtrach numer PESEL or
wyszukal Wnioskodawcn, dla kt-rego biAndzie twor z

W przypadku Wnioskodawcy, kt - rego konto zostago d

powiedni komunikat:

Konto Wnios “003WCy Z05tato deza Yy Wowans. Weelua KDyWOoWania konta WWnioskodawcy skontakt U sig Z Administratorem E:\"E:E mu lub Administratorem Realizatora.

4. Przy wyszukanej pozﬂ.ji kli knNi przycisk:

System wySwietli wtedy okno do wskazania wniosku,
wyborze turnusu.
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Rysunek 2 Okno wyboru wniosku

5. Wybral z listy wniosk-w odpowiedni N pozycjf.
Realizator skgadaj Ncy nowN informacjfi o wyborze turnt
Wni oskodawchn, w sekcji AWybierz wnioseko biAndzie widzi

jest przypisany.

6. Po wybraniu wnios .n NI przyci sk:

W przypadku i st atwoeeoneazapisanejev&sjiroboczej informacji o wyborze
turnusu, dla wskazanego wniosku pojawi sin komunikat:
Strona gtéwna - Turnusy rehabilitacyjne - Nowy wniosek

© Wybierz wniosek

Istnieje juz robocza wersja informacji o wyborze turnusu. Czy chcesz przejsc do jef edydi?

Fradtdo vl

Rysunek3Komuni kat dotyczNcy roboczej informacji o wy

] Przejdz do edydji

1 Za pomocN kmi:docznego w okni e, Realizato

wczeSniej utworzony dokument .

1 Przycisk:przekieruje do poprzedniego okna z 1ist
1 Przycisk:pozwoli na wyj Scie z obecnego widoku bez
7. Po wskazaniu dokumentu z listy, sy tumeyrehay Swi et |

bilitacyjneodo, w kt-rym naleUy uzupegnil datn i g

. System automatycznie podpowiada aktual nN
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SOW System Obstugi Wsparcia finansowanego ze srodkéw PFRON - kartoteka Wnioskodawcy: Anna i - Dearagadosprodi @ @ By B

winioski [# Nowa informacija - turnusy rehabilitacyjne

& Turnusy rehabilitacyine +

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane,
@ Wnioski
Data zozenia*: Godzina ztozenia*:

2023-02-23 2011342

Farmat rrrrmm a3 Formar g

© Nowa informagia o
wyborze wmusu

Rozliczenia

m

e o S90Sl

Rysunek 4 Okno Nowa informacja -turnusy rehabilitacyjne

8. UUOytkownik zostanie przekierowany do okna AWybi

wskazal typ ktnimesdka,t wwdrazona bndzie informacja,

przycisku'

Na | i Scie znajduj e,wnpioerNapIrazij:ciys kn: a
mentu.

pobrani e

Strona gléwna - Turnusy rehabilitacyjne - Nowy wniosek

© Wybierz wniosek

PCPR Legionowo

Turnusy rehablitacyjne - informacja o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Rysunek5Wy b - r wni osku, dla kt-rego stworzona zostani

9. Po kil Iu;:ystem wy Swi et | i

Na podstawie danych z wniosku, dla kt-rego twor zoc
automatycznie wypedgnione.

formul arz dokument

W dalszych krokach naleUy uzupegnil wszystkie wym

a) Dane podstawowe i pola do modyfikacji to numer telefonu oraz email,
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SOW System Obstugi Wsparcia finansowanego ze érodkdw PFRON - kartoteka Wnioskodawcy: Anna

Dane wiosku

[ Dokument

Numer dokumentu: Data dokumentu:

20230223

Farmae s
& Dane osoby niepetnosprawnej

Imie Nazwisko:
PESEL: Telefon*:

i mied 11 £yt Mous e S eyt

& Adres osoby niepetnosprawnej

Miejscowosc¢:

Nr lokalu:

Ulica:

Kod pocztowy:

Musi mie¢5 cyfr.

Status dokumentu:

Informacja utworzona

DR N BSSONS §OH7

Data urodzenia:

Farmat rrenman

Email*:

07

g S0

&
&
&

i

an

U

Nr domu:

Poczta:

Rysunek 6 Dane podstawowe i informacja o wyborze turnusu

b) Dane pegnomb@ygnkbani k ma tutaj moUliwoSi mod,)
dotyczyo oraz informacj.i zawartych w sekcji
nych w polach: imin, drugie imin, nazwisko,

ulica, nr domu, nr lokalu, kod pocztowy, poczta, numer telefonu, adres email. War-

toSci w polach
l ub na podst awi
edycji. JeUeli
bAidN puste.

s N
e

we

uzupegniane na podstawie
poprzedni ej i nformacij.i o w

wnih op k& §nomec rpiokita potap i deaknuynca
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SOW System Obstugi Wsparcia finansowanego ze sSrodkdw PFRON - kartoteka Wnioskodawcy: Anna e

Stronaglowna - Turnusy rehabilitacyjne - Dane podstawowe - Dane pelnomocnika/opiekuna

) Strona ghowna

[3) Dane petnomocnika/opiekuna

— & " Nie dotyczy
pelnomocnikaropiekuna

Dane wniosku

[3) Dane personalne

Imig*: Drugie imig: Nazwisko*:
PESEL*: Data urodzenia*:

rrrr-mmedd
i s 11 g Format r-mmra1

[2) Adres zamieszkania i dane kontaktowe

Miejscowosc®: Ulica*: Nr domu*:

Nr lokalu: Kod pocztowy*: Poczta*:

™
g

B
Musi mieé 5 eyfr o
2
&
B
Numer telefonu: Adres email: E
£
Wiusi mies 9 cytr

[2) Opiekun ustanowionary

Ustanowiona/y*:

Jaka rodzic Jako opiekun prawny Jako przedstawiciel ustawowy (z wyjatkiem rodzica/opiekuna prawnego)

Na mocy petnomocnictwa poswiadczonego notarialnie Na mocy petnomocnictwa nieposwiadczonego notarialnie

Pobierz wzér PDF Drukuj wniosek PDF Sprawdz i zapisz Nastepna Wyslij do instytucji

Rysunek7Dane pegnomo c niilnfoamaaam wydraen a

¢) Dane wniosku i informacja o wyborze turnusu rehabilitacyjnegoi pol a do uzupeg
nienia to:

Rodzajturnusui | i sta rozwijana, zawieraj Nca sgownik
s - w,

Data rozpoczicia iipodat ad oz akic@E@nzgmi awzupegni er
dzenia wdgaSciwej daty za pomocN podpowi adane
jest komunikat: Alnformacja o wyborze turnus
ni U na 21ddnempraegdoczicia turihankaonpoehabi | i
wybraniu daty wc,zeSniejszej ni U 21

Wybierz Organizatora i listar o zwi j ana zawi eraj Nca nazwy Or
gane ze sgowni ka.
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10. Wy b i

zaci

0Srodek

Ngane

er z

ze sgown

i ka.

Rodzaj turnusu*

Wyblerz

Data rozpoczecia turnusu*

20230613

a0ne - Dane wniosku - Informacia o wyborze turnusu rehabilitacyjnege

[ informacja o wybarze turnusu rehabilitacyjnega

20230828

Wybierz organizatora turnusu rehabilitacyjnego*:

wybierz.

Wybierz orodek turnusu rehabilitacyjnego*:

Wybierz..

Data zakoriczenia turnusu*:

Drukus wriiosek PDF

Rysunek 8 Informacja o wyborze turnusu i dane wniosku

v finansawanych ze Srodkdw publiczny

ch lub o systemie ubezpieczen spolecznych alba o

w dol

wyborze

stronami ,

stronami,

ednost ki

wybor ze

Akcje dostnpne dla dokumentu, widoczne
ﬂ-wyjécie do listy informacji o
kumencie zmian,
i - pobranie wzoru PDF dokumentu informacji o wyborze turnusu,
1 - wydruk formularza dokumentu z wprowadzonymi danymi,
Sprawds i zapisz .. . . .
1 - sprawdzenie i zapisanie naniesionych danych,
Zapisz . .
i - zapisanie danych,
1 -przycisk nawigacji mindzy
1 -przycisk nawigacji mindzy
i -przesganie dokumentu do |
211 ZgoUeni e informacj i waoiosky bor ze
Pracin nad utworzeniem informacij.i 0
moUe rozpoczNi r-wnieU bezpoSrednio z

d Informacje o wyborze

J - . .

zakgadka:

podgl Ndu
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Strona gtéwna - Wnioski - Podglad

Dane podstawowe Pisma do wniosku Zalaczniki z wniosku Dane historyczne Informacie o wyborze Oswiadczenia Platnosci Przebieg turnusu Wiadomosci Rejestr zwrotéw Historia zmian Limity

[@ Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

| + Nowa informacja o wyborze turnusu

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer informacji Data zlozenia i i Numer wniosku
rrer-mm-dd
N m Data . . N "
Numer informacji e Whioskodawca Podopieczny Numer wniosku Status Akda
s (o] ]
2022-05-11
22:49:49 llzzvﬁun(y\ - - l’
Rekordy 1do2z2 Wyéwietlanie rekordéw | 20 s — Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek9Zak gadka wniosku I nformacje o wyborze turnusu

Po przejSciu na ni N widoczny jest przycisk dodawar
"'"'°""a‘“f""“acj"“’w"b“‘“””‘“s” Po jego ulUyciu dalszy proces przebieg

rozdziale 2.1 pkt 5.

212 ZgoUeni e informacji o wyborze turnusu z

Wni oskodawc - wo

Pracn nad utworzeniem informacji o wyborze turnus
moUe rozpoczNi r-wnieUO bezpoSrednio z |listy wniosk:-w
Wni osek musi byl na etapie pozwalajNcym na tworzenie
rehabilitacyjnego. Podczas tworzenia przez Realizatora nowej informacji o wyborze turnusu
rehabilitacyjnego, w przypadku infor maajoimij@aniorejstpd
wyboru naboru. W przypadku braku aktywnego naboru zos
aktywnego naboru umoUl i wiajNcego skgadanie wniosk-wo,

mi ejsca, z kt-rego zost ag@gf@maegiywogdana akcja tworzenia i

Brak aktywnego naboru umozliwiajgcego sktadanie dokumentow.

Rysunek 10 Komunikat o braku aktywnego naboru

Aby zgoUOyl nowN informacjn o wyborze turnusu reha

= habilitacyjne v
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Turnusy rehabilitacyjne v

[ Wnioski ztozone przez
Whnioskodawcow

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia
organizatoréw

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Wszystkie pisma
Nowe pismo
Rejestr ptatnosci

Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

Lista rankingowa

Rysunek 11 Menu boczne - turnusy rehabilitacyjne

@ Wnioski ztozone przez

Whnioskodawcow
2. Nastnpnie wytk

' s

Zostanie wtedy wySwietlona lista wniosk-w zgoUo

B Wnioski zloz oskodawcow

Filtry zaawansowane

Data ziozenia od: Data ziozenia do: Rok naboru: Wybierz organizatora turnusu rehabilitacyjnego*:
e e Wysierz s | wyvierz
T Fr
Oczekujace na wygenerowanie platnosci 0d ziozenia oswiadczenia minefo wiecej dni niz: Rozpoczecie turnusu nastapi w ciagu najblizszych dni:
wybierz
s o e dedaeE

e

Przekaz do oceny. Wygeneruj platnosd dla zaznaczonych spraw

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nrwniosku Whioskodawca Podopicczny i
rrrr-mm-ig dowoine ¢| | dowoine
Zaznace widocane ] Nrwniosku Wioskodawea Podopieczny  Data zloenia acy spr Akdja

20240129 103008 sz | Informacs zetierdzons przez Reszstra feT=]~]
20240125 103013 2irvcsaaoe | Osscczene saicepronsne [==]=]>]
2240128 103013 Py Turmus ssczony (o oprzenegszeeors. [l IER I
20240129 103012 = Otvisdezere sotone [« [=]2]
2240125 103021 [ amsazow | e — [=1=]
20240128 10301 T Turnus zekohczany (informaga o praebiegu zioionz) OEBaE

Rysunek12Li sta wniosk-w zgoUonych przez Wnioskodawc: - w

Aby utworzyl nowN informacjfi o wyborze tu.su rehabi

Nast Npi w-wczas przekierowanieudouwydokbabANbwaciypheo
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SOW System Obstugi Wsparcia finansowanego ze srodkéw PFRON - kartoteka Wnioskodaway: f psangaagnods O @ By & - 4

Data zlot

20230223 2021224

Rysunek 13 Nowa informacja o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Zapisz
Po kliknin c-zositaaidmmarty formularz informacji o wyborze turnusu

rehabilitacyjnego. Nastfdpnie naleUy wypegnil dane w s

a) Dane podstawowei pol a sN automatycznie uzupedgnione przez
AEmail o sN moUliwe do edycji

b) Dane pegdgnomocnniiwka/tofBicaikuwngol ach sN uzupegniane n

wprowadzonych we wniosku lub na podstawie poprzedniej informacji o wyborze turnusu. Pola
sN moUliwe do edycji. JeUeli we wnioskiuopolae podan

bandN puste.

c) Dane wniosku: Informacja o wyborze turnusu rehabilitacyjnego.

. i i Wyslij do instytucji . i
Po wypedgnieniu wszystkich d .eUy Kkl i kn

Ni pr
213 Weryfikacja zgoUone|j i nf ormacj i o wyborz
Przesgana informacja trafia na I|istn informacji o
W celu weryfikacji informacji nal eUy:
1. Rozwi nNiwmenu nawigacyjnym.
& Informacje o wyborze
2. Kl i k n Nturnusurehabilitacyjnego k :
System wySwietli w-wczas |istn wgehgbiitackriegoh i nf or ma
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Strona giowna - Turnusy renabilitacyjne

Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

[2 Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

+ Nowa

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Numer informacji Data zlozenia
rrrr-mm-dd

Zaznacz widoczne Numer informacji

Rekordy 1do 121

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
i Py i Numer wniosku Status

Informacja ziozona +

Data

I Whnioskodawca Podopieczny Numer wniosku Status Akcja
ztozenia

202205~

2
11:05:13

[~ ] =]+ ]

Wyswietlanie rekordéw| 20 B « Poprzednia ! Nastepna —

Rysunek 14 Lista informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

3. Wyszukal dokument nn.'écie i kliknNI[ i

System wySwietli wtedy formularz z danymi

Stronagiéwna - Turnusy rehabilitacyjne - Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Dane podstawowe Pisma do wniosku

i Pola oznaczone symbolem * sg wymagane.

& Dane wniosku

Nr informacji:

Nr wniosku:

& Dane wnioskodawcy

Imie:

Dane historyczne Zataczniki Platnosci Oswiadczenia Wiadomosci Rejestr zwrotéw Historia zmian

Data informacji: Nr kancelaryjny: =
g
8
3
Format. rrrr-mm-dd ‘E
&
Data zlozenia: Znak sprawy: §
Nazwisko: Pesel:

29

konkn:

nf or ma



Miejscowos¢:

Telefon: Email:

Wusi by 2godny z formatem zapisu sdresw e-mail | Zawierad znaki “@" oraz"."

Musi mie¢ 8 gy
[3) Informacja o wyborze turnusu rehabilitacyjnego
Rodzaj turnusu:
Data rozpoczecia turnusu: Data zakorczenia turnusu:

Format: rrre-mm-dd

Format: rrrr-mm-gd

Wybrany organizator turnusu rehabilitacyjnego: o

Wybrany osredek turnusu rehabilitacyjnego:

N . .9
& Weryfikacja orzeczenia o niepetnosprawnosci

Wynik weryfikacji:

Weryfikacja w EKSMOON
Brak weryfikacji

Data weryfikacji: Weryfikujacy:

Earmat rrre-mm-dd

& Do zatwierdzenia

Wynik oceny: Data: Uzytkownik:

Wybierz...

Uzasadnienie*:

Rysunek 15 Informacja o wyborze turnusu do zatwierdzenia w trybie edycji

4. Zweryfikowal dane wprowadzone na poszczeg-lnyc
Weryfikacja zgoUonej informacji jest moUliwa r-wn
kgadce: ki Alnformacja o wyborze turnusuo. W tym

wgaSci wym dokumenc. kliknNi ikonkhi:

System wySwietl.i wni osek wr az z zakgadkami

Informaceowyborze,  Znajduj N sifi na niej wszelkie informacje
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Wni oskodawcn dla danego wniosku. UOyt kowni ka

nia, edycjii wydruku . BezpoSrednio z zakgadki

ma w

mo (

Dane pod Pisma do wniosku Zataczniki Dane historyczne Informacje o wyborze Oswiadczenia Platnosci Przebieg turnusu Wiadomodci Rejestr zwrotéw Historia zmian

[2 Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

<+ Nowa informacja o wyborze turnusu

Filtrowanie danych w tabeli

% Wyczyse filery

[
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po §
Numer informacji Data zlozenia ioskodawca Podopieczny Numer wniosku o
E
rrrr-mm-dd L%
=
=
Numer informacji Data zlozenia Whioskodawca Podopieczny Numer wniosku ~ Status Akcja =
2022-10-27
@ | B2
(=] =]:]
Rekordy 1do1z1 Wyswietlanie rekordéw | 20 ¢ « Poprzednia Nastepna —
Rysunekl6Zak gadka informacji o wyborze turnusu do

2.2 Zatwierdzenie Informacji o wyborze turnusu

Zatwierdzenia informacji Udywkbownzeytormows actok Re @

stawowego lub Realizatora rozszerzonego.

W celu zatwierdzenia informacji o wyborze turnusu
1. Wykonal czynnoSci2l8pisane w rozdziale
2. W sekcji: ADo zatwierdzeniad wybral z listy ro;

& Do zatwierdzenia

[
Wynik oceny: Data: Uzytkownik: §
i3
2022-09-29 ‘
E
Zatwierdzony 2
Do zatwierdzenia i
Qdrzucony
Do popraw:

IMIUTT AU UU Zawwier uzeria

‘ & Zapisz i przejdz do zatwierdzania ‘

Na tym etapie moUna od razu wybral .PAj@Nat Wi er d z

sifn wtedy komunikat, kt-ry naleUy potwierdzil
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& Do zatwierdzenia

Potwierdzenie operacji

Wynik oceny: Data:

Zatwierdzony % 2022-09-2

Uzasadnienie*:

informacja do zatwierdzenia

& Zapisz i przejdz do zatwierdzania

Anuluj

Rysunek17Pot wi erdzeni e operacij.i przejScia do zatwierd
rehabilitacyjnego
JeUeli w sekcji: ADo zatwierdzeniad, zostanie wybrana

dane w polu: AUzasadnienieo.

& Do zatwierdzenia

Wynik oceny: Data: Uzytkownik:

0167

S S

Do zatwierdzenia s 2022-09-29

]

)

Uzasadnienie*:

informacja do zatwierdzenia

& Zapisz i przejdz do zatwierdzania

Rysunek18Sekcji ADo zatwierdzeniado w dokumencie infor

. T & Zapisz i jdz do zatwierdzani . < .
3. KI'i knNI lIEHH!HHHEHI-zmlany zostanN zapisane, a s

UOyt kowni ka do dalszego etapu zatwierdzania doku
muni kat, kt-ry naleUy potwierdzil

& Do zatwierdzenia

Potwierdzenie operacji

Wynik oceny: Data:
Organizator ma z
Do zatwierdzenia ¢ 2022-09-2 | logowania

Uzasadnienie*:

=
4
7 Zapisz &2 Zapisz i przejd? do zatwierdzania
Rysunek19P ot wi erdzeni e operacij.i przejScia do zatwierd
rehabilitacyjnego
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Pozostage akcje widoczne w oknie:

E Pokaz wniosek . .

1]-W|dok formularza wniosku, dla kt-rego tv
i i i i i

i - zapisanie wyniku oceny oraz uzasadnienia,

i M—wyjécie z formularza bez zapisywania wWpr owe
W przypadku poprawnie zapisanego wniosku zostani

W dokumencie pojawi sin dodatkowa sekcja: AZat wie
turnusie przez Organizator ao.

& Zatwierdzenie

Wynik oceny* Data: Uzytkownik

Wynik oceny: Data: uzytkownik:

Wybierz.

Uzasadnienie*:

Rysunek20Sekcj a: AZatwhAAkdephaepaowazestnictwa w tur

zatorao

W przekazanej do zatwierdzenia informacji o wyborze t
czyl opcjn: AZatwierdzonyo. Spowoduje to odblokowanie
pedgnieniu uzasadnieni a, mo Unuazesmictwaew tBrusiehaez Omdnicar i : AAkc

torado. Wypegnienie tejFunkledijoinardine Sji e pto zwyarhag airae .z at wi €
cji o wyborze turnusu przez Organizatora.
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& Akceptacja uczestnictwa w turnusie przez Organizatora

Po wprowadzeniu informacji o zaakceptowa uczestnika turnusu przez Organizatora, system automatyczn

©

ygeneruje oSwiadczenie Organizatora,

Uzytkownik:

OIBZ

Wybierz..

Wybierz...
Zatwierdzony

Odrzucony
Uzasaanienie~:

H
v
¢

8

[

o0

anp

pElg

feps

Rysunek21Sekcj a AAkceptacja uczestnictwa w turnusie pr

Aby zatwierdzil uczestnictwo w turnusi e, nal eUy wybr a

Uwaga! Po wprowadzeniu informacji o zaakceptowaniu przez Organizatora uczestnika turnusu,

system automatycznie wygeneruje oSwiadczenie Organi za

uzupegnienia i oceny.

Po zapisaniu zostaje przesga il thiomiasnOrgarszatar diraymajey i nf or r
powi adomi enie . System wySwietla komunikat o poprawny
zmian. Status dokumentu zmi emiNa pgiziezn@®eailnfzatmaaj.n za

2.3 Odrzucenie informacji o wyborze turnusu

Odrzucenia informacj.i o wyborze turnusu moUe dokc¢
twierdzeniu informaciji przez Realizatora.

W celu odrzucenia informacji o wyborze turnusu Realizator powinien:

1. Rozwi nNIEREEEESEIEENENW sekcji menu nawigacyjnego.

Informacje o wyborze
2. K1 i k n Nturnusurehabilitacineso s K Sy st em wy Swi et l i wtedy | istn i
3. Przy wybranym dokumencie o statusie: Ainformac

ni ao Wybranprzycisk:
W sekcji: ADo zatwierdzeniaodo wybral wynik oceny:

W celu zapisania wyniku oceny i przesgdgania infoc

Informacja wtedy zostanie zapisana, zostanie zmieniony jej status, a Wnioskodawca otrzyma o

tym fakcie stosownN informacjin.

W przypadku odrzucenia informacji przez Organizatora, Realizator otrzymuje powiadomienie.
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Odrzucenie wniosku 11-12-2020

uczestnika na turnus PCPR

Rysunek 22 Powiadomienie o odrzuceni informacji o wyborze przez Organizatora

2.4 Przekazanie do poprawy informacji o wyborze turnusu

W celu przekazania informacji do poprawy nal eUy:
1. Rozwi n NIERESSEEEEIEEIINW sekcji menu nawigacyjnego.

) Informacje o wyborze ~
2. Kl i k n Ntrnusurenabilitacyinegos k Sy st em wy Swi etl i w-wczas |isth
3. Przy wybranym dokumencie o statusach: Ainfor ma:

ni ao Wybranprzycisk:
4. W sekcji: ADo zatwierdzeniaodo wybral wynik ocen

W celuwu zapisania wyniku oceny i przesgani a i nf C

. Informacja zostanie wtedy zapisana, zostanie zmieniony jej status.
Zostanie takUe przesgana informacja do Wnioskodaw

W przypadku wniosk-w przekazanych do zatwierdzeni

AZatwierdzenieo.

2.5 Weryfikacjaw EKSMOoN oraz PESEL w informacji o wyborze turnusu
rehabilitacyjnego

W i nformacj.i o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Aweryfikacja Wnioskodawcy w systemach zewnfAtrznycho

macji o statusie: AzZgoUonao. Wer y ftkoknik orolach:RealE KSMOo N
zator podstawowy oraz Realizator rozszerzony.

Szczeg-gowy opis przeprowadzania weryfikacij.i w E
usgugn informacij.i zostag opisany w rozdziale 17. 2

niniejszego podrncznika.
Szczeg-gowy opis przeprowadzania weryfikacji PESE
formacji zostag opisany w rozdziale 17.3 Weryfikac]j

rnczni ka.
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30BSGUGA ZGOt ONEJ PRZEZ WNI OSKODAWCN
INFORMACJI O WYBORZE TURNUSU

W rozdziale zostaga opisana funkcjonalnoSi pozwal
Realizatora (jako Organizatora), informacji o wyborze
gNcznie dla UUytkowni k-w o r ol alzdtor roRzeraonyi. Fuaktjanal- podst a

noSi ma na celu umoUliwienie wygenerowania oSwiadczen
nia na wykonanie tej czynnoSci przez Organizator a. Us
Po zaakceptowaniu uczestnika, system wygeneruje al

KaUde dziaganie poddiztia gmr Nez gRe j)ladksm@detOonmenvant @ et o r

jestrze zdarze® systemowych.

31 Rejestrowanie informacij.i O wyborze turnus:

Podczas rejestrowania przez Realizatora infor mac|]

zana w formie papierowej, system zweryfikuje, czy na koncie Wnioskodawcy istnieje robocza wersja

informacji albo informacja przekazana do poprawy. W pr zypadku i nfor maciji 0O wybo
nych papierowo niezbndne jest, aby wszystkie pola wym
nie otrzymuje status: Alnformacja zgoUonao. Realizat c

turnuguw, zkts-t a gpaa pzi geor lbownoa, zarejestrowana w modul e Real
wana do poprawy. W tym celu powinien skini¢gpAbrapegndps

informacjno).

| o]
[ eomeon o ez e S @ | = ] 4 ] ﬂ
s aEn
| ooz rmnz oo Y @ [ m ] 2 |
s aEn
| rromwon sz e e R @ | = ] 4 |
ooz cncor S & 1= 13 ]
| oo o ez o I @ | = ] 4 |
= OOoOncy
e oOon
_—— OO
= (o ]=]4]
Rysunek23Pr zykgadowa | ista informacji o wyborze turnusu rehabi
T JeUel i zostanie znaleziona informacja przekazan
muni kat: AW sprawie istnieje informacja o wybor
przekazana do poprawy. Czy chcesz kontybouowal r
rze turnusu rehabilitacyjnego?o0. Po potwierdzen
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system umoUl iwi zarejestrowanie nowej i nformacj
jestrowania nowe|j i nformacj.i 0O wyborze turnusu,

macja do poprawyo bndzie miaga zmieniony aut oma

JeUeli zostanie znaleziona informacja o statusi
ni kat: AW sprawie istnieje informacja o wyborze
cie skgadania przez Wnioskodawci. Czy inorhcesz Kkc
macji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego?o. Po
rejestrowani e nowej informacji o wyborze turnus
tynuowal skgadanie utworzone,j przez gioeddeing ui,nf o
poprzednia informacja, kt-rN zarejestrowad Real i
nie status na: ARezygnacj ao.

3.2 Zatwierdzenie informacji o wyborze turnusu

Realizator (jako Organizator) moUe zatwierdzil inf
Jest to moUliwe, gdy informacja zostaga wczeSniej z at
ona r-wnieU widoczna w module Organizatora.

W celu zaakceptowania uczestnictwa w turnusie nal

) L Turnusy rehabilitacyjne . ] ]
1. Rozwi nNI w sekcji menu nawigacyjnego.

2 Wnioski ztozone przez

2. KI i knNIi  Wnioskodawcow
System wySwietli l'istn wniosk-w zgoUonych przez W
litacyjnych.

Filtry zaawansowane
Data zlozenia od

mm-dg

Data zlozenia do: Przekaz do oceny

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po

Filtruj po
Nr wniosku

Zaznacz widoczne

pi Prowadzacy sprawe  Status wniosku Status sprawy JST

rr-mm-dd dowoine ¢| | dowoine

Nrwniosku Whioskodawca Podopieczny acy spr i 15T Akga

Rysunek24Li sta wniosk-w zgoUonych przez Wnioskodawc-w na
Wwi erszu przy wybranym wniosku O statusie spra

Realizatorabd .ani przyci sk:
System wySwietli wtedy w trybileUyptokdogwnNdkua.wni os e |
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4. Przej Si do zak

System wySwietli wtedy listi informacj.i

przegl Ndanego

[@ Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

4 Nowa informacja

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Numer informacji

Zaznacz widoczne

Filtruj po
Data zlozenia

rrrr-mm-dd

Numer informacji

gadki: Alnformacje o wyborze

wni osku.

Zatwierdz wiele

_ Wyczysé filtry

Filtruj po Filtruj po

Filtruj po Filtruj po
ioskod a dopieczny Numer wniosku Status
Zatwierdzona Real.

Dat:
e Whioskodawca Podopieczny Numer wniosku Status Akcja
zlozenia
2022-10-26
(o [=]:[w ]
2022-05-11

ST
2022-03-31

]
(o= ]

62

g sof

£
&
[
2
E
3
I;Z
=

tur ni

wy bor

Rysunek25Pod gl Nd wwnaikogsakdikk a Al nf or macje o wyborze turn

5 Kl i knNI ZNycwiisek:szu informacji o status

i AZat
System wySwietli w-wczas informacjn w trybie ed:
6. W sekcji: AAkceptacja uczestnikao w polu: AWynil

& Akceptacja uczestnictwa

Wynik oceny*:

Wybierz...

Data:

Whybierz__
Zatwierdzony
Qdrzucony

KI'i knNI

Uzytkownik:

& 7apisz

Rysunek26 Sekcj a AAkceptacja uczestnictwa"

svkcelu zatwierdzenia uczestnictwa w turnusie lub przy-

cisk: w celu zako®zenia edycji formularza.
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Po zatwierdzeniu uczestnictwa w turnusie system a
gani zatora. Statwus informacji o wyborze turnusu zosta
status sprawy zostanie zmieniony na: AOSwiadczenie ut
3.3 Odrzucenie informacji o wyborze turnusu

Proces odrzucania informacji o wyborze turnusu rehabilitacyjnego przez Realizatora (jako Or-
ganizatora) jest moUliwy, gdy zostaga ona zatwierdzon
nieU widoczna w module Organizator a.

W celu odrzucenia uczestnictwa w turnusie naleUOy:

) .. Turnusy rehabilitacyjne - ) _
1. Rozwi nNI w sekcji menu nawigacyjnego.
[E Wnioski ztozone przez

2. Kl i knNi _Wnioskodawcow

System wySwietli wtedy |listin wniosk-w zgoUonych p

rehabilitacyjnych.

Filtry zaawansowane
o I
Filtrowanie danych w tabeli
— (= ]=]:]
= (o= ]
e AN
= (o= ]
= []=]:]
= e
o o= ]
Rysunek27Li sta wniosk-w zgoUonych przez Wnioskodawc-w na
3. Wwierszu przy wybranym wniosku 0O statusie spr e
. R @ - :
Realizator ao I-.anI przyci sk:
System wySwietli wtedy w trybie podgl Ndu wni osel
4 PrzejSi dédlnédbgaadkije o wyborze turnusuo.
System wySwietli w-wczas |istin informacji o wyb

do

przegl Ndanego

wn i

osku.
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[@ Informacje o wyborze turnusu rehabilitacyjnego

Zatwierdz wiele

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po I
Numer informacji Data zlozenia ioskodawca Podopi Numer wniosku Status &
o

2

rrrr-mm-dd Zatwierdzona Real. ¢ iﬁ

2

E

&

. Y - Data N " " N =

Zaznacz widoczne Numer informacji Hosenia Whioskodawca Podopieczny Numer wniosku Status Akcja i

(o ]=]: [« ]
Tos0ns
e

Rysunek28P o d gl Nd wwnai kogsakaidenaacje o wyborze turnusu”

5. Kl i knNi zxvycwiisel«:szu informacji o statusie: AZat

System wySwietli wtedy informacjfi w trybie edyc]

6. W sekcji: AAkceptacja uczestni kaoAQdrpouwanyAdNy ni

& Akceptacja uczestnictwa

Wynik oceny*: Data: Uzytkownik:

Wybierz... s 2021-07-07 Anna Wanna

Whybierz...
Zatwierdzony
Odrzucony

Rysunek29Sekcj a AAkceptacja uczestnictwa"

o & Zapisz
7. KI'i knNI swkcelu odrzucenia uczestnictwa w turnusie lub przycisk:
w celu zako®zenia edycji formularza. Po
AZapiszo, nastNpi powr-t do modugu Realizatora

dofinansowanie.
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Po odrzuceniu uczestnictwa w turnusie nastNpi powt
Status informaciji O wyborze turnusu zostanie zmienion

stanie zmieniony na: Alnformacja odrzucona przez Orga
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4 0BSGUGA O$SWI ADCZENI A ORGANI ZATORA

OSwiadczenie zgoUone przez Organizatora moUe zost

lub odrzucone przez UUytkownik-w o rolach: Realizator
lizator ma moUli woSi podania w sysaefmkwoftaenizgwivs fi kst
przyznane we wniosku dofinansowanieini e wi fksza, ni U koszt turnusu poda

4.1 Weryfikacjaw EKSMOoNw o Swi adczeniu Organi zator a

W oSwiadczeniu organizatora otwartym w trybie edyc

skodawcy w systemach zewnniAtrznycho. Funkcjonal noSi
AZzgoUoned. Weryfikacji w EKSMOoN mo g Mlizatbogodsta-y wai UU
wowy oraz Realizator rozszerzony.

Szczeg:-gowy opis przeprowadzania weryfikacij.i w E
usgugn informacij.i zostag opisany w rozdzialel7. 2 We

niejszego podrnczni ka.

42 Zatwierdzenie oSwiadczenia Organizator a

W celu zatwierdzenia oSwiadczenia Organizatora na

1. Rozwi nNi wsekcji menu nawigacyjnego.

Turnusy rehabilitacyjne v
Whnioski ztozone przez
Whnioskodawcow
Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

5 Oswiadczenia
organizatorow

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Wszystkie pisma
Nowe pismo

Lista rankingowa

Rysunek 30 Menu nawigacyjne-OSwi adczeni a Organizator-w w zak@gadce:

Oswiadczenia
2. Kl i knNi organizatorow g k :

System wySwietli wtedy |listi wszystkich oSwiadcze
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[@ Oswiadczenia organizatoréw

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Filtry zaawansowane

Data zloZenia od: Data ztozenia do:
rrre-mm-dd rrrr-mm-dd
Format: rerr-mm-dd Format: rrer-mm-dd
Filtrowanie danych w tabeli x Wyayifitry
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer o$wiadczenia Whioskodawca Podopieczny Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu ~ Status
dowolne 2
Numer oéwiadczenia ':z;:nia Whioskodawca Podopieczny Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu Status Akdja

00000 [ ouscorouwe | (=] + ]
e (= ]3]
0000 cooe | [/ ]=]2]
I
 uworone | [E=iiE) |
s s s Y ey PP pr—
Rysunek31Li sta oSwiadcze® Organizator a
Na |iScie OSwiadcze® dostfinpne sN filtry po:
f numerze oSwiadczeni a
1 data utworzenia
Whnioskodawca

Podopieczny

= == =4

numer wniosku

1 numer informacji o wyborze turnusu
1 status

Oraz filtry zaawansowane:

f Data zgoUenia od

f Data zgoUenia do

W oknie widoczne sN przyciski akcji, pozwal aj Nce
| -edycjﬁ danych w dokumentach o statusied AZJo
i -przejScie do trybu podgl Ndu dokument u,

i - zapisanie i wydruk dokumentu w formacie PDF,
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1 -podg!l Nd zgoUonego podpisu do oSwiadczeni a,
i -przekazanie oSwiadczenia przez Realizatora (

i — utworzenie nowej informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego przez Realiza-

tora (Organizatora).

3. Przy wybranym oéwiadc.iu kli knNi przycisk:
System wySwietli wtedy formularz dokumentu w tr:
Sekcje do uzupedgnienia to:

a) Dofinansowaniei Kwot a wypgaty uczestnika, kwota wypga:

b) Dane rachunku bankowego i Nazwa odbiorcy, nazwa banku Organizatora, numer

konta Organizatora,

c) Zatwierdzeniei Wy ni k oceny (wyb-r z listy), uzasadni e
4. Uzupegnil wymagane pol a -jakowysikogenyai : AZat wi erdzony
5. KI i knNI przyci sk: .
Pozostage przyciski pozwalajN na:

i i i i i i
1 -zapisanie naniesionych zmian w dokumenci e
i S i i i i
i -wyj Scie bez zapisywania zmian,
E Pokaz wniosek . A
-podg!l Nd danych wniosku, kt - rego dotycz)

Realizator ma moUliwoSi wygenerowania pliku pgatn

Sci o na podstawie danych z zaakceptowanego OSwiadczen

43 Przekazanie oSwiadczenia do poprawy
OSwi adczenie moUe zostal skierowane do poprawy pr
W celu przekazania dokumentu do poprawy nal eUOy:
1. Wykonal czynnoSci #é4pdopuakiuet. w podrozdzial e

2. Wskazal wynik oceny: ADo poprawyo, a takUe wpi

& Zapisz i zatwierdz

3. KIliknN s k:

OSwi adczenie zostanie wtedy przekazane do Organi z

Pozostage przyciski pozwalajN na:

=2 Zapisz . . . . . .
1 --zaplsanle naniesionych zmian w dokumenci e
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Anuluj oA . . . .
1 --waSC|e bez zapisywania zmian,

Pokaz wniosek

-podg!l Nd danych wniosku, kt-rego dotycz

44 Odrzucenie oSwiadczeni a
W celu odrzucenia oSwiadczenia naleUOy:
1. Wykonal czynnoSci 4pdopuakiuet. w podrozdzial e

2. Wskazal wynik oa etnaykdUeA Odprizsuacio nwzoasadni eni e.

& Zapisz i zatwierd:

3. KIliknN
OSwi adczenie otrzyma wtedy status: Wycofane przez

Pozostage przyciski pozwalajN na:

i i i i i i
-zapisanie naniesionych zmian w dokumenci e
i S i i i i
i -wyj Scie bez zapisywania zmian,

Pokaz wniosek

-podg!l Nd danych wniosku, kt-rego dotycz)
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5PRZESGANI E O$SWI ADCZENI A PRZEZ REALI

W rozdziale zostaga opisana funkcjonalnoSi pozwal
nie oSwiadczenia do instytucij. przez Realizatora (] a
dokumentu. Jest ona dostihipna wy Bddlzatan podstawowporadiey t k own i k
alizator rozszerzony. Obsguga oSwiadczenia przez Real
padku oSwiadcze® o statusach: AUtworzonedo | ub ADo pop
tora (Organizatora) zostaneo d not owane w rejestrze zdarze®& systemow

Funkcjonal noSi ma na celu umoUliwienie wygener ow:
niecznoSci oczekiwania na zaakceptowanie przez Organi
dalszN pracin oraz pozwol i na zamknincie sprawy bez ud

51 Edycja oSwiadczeni a

Realizator (Organizator) ma moUliwoSi edycji oSwi
systemie istnieje oSwiadczenie utworzone automatyczni

rehabilitacyjnego

W celu otwarcia oSwiadczenia w trybie edycj.i nal e

) .. Turnusy rehabilitacyjne - ) )
1. Rozwi nNI w sekcji menu nawigacyjnego.

2 Wnioski ztoZone przez
2. Kl i knNI “Whnioskodawcow

System wySwietli wtedy I|istin wniosk-w zgoUonych p

rehabilitacyjnych.

Praekat do oceny Wygenensj platnotd dia zamaczonych spraw

Onta scienin Frowadzecy sorame Seatun wriosk s ST Akie

C

Rysunek32Li sta wniosk-w zgoUonych przez Wnioskodawc:-w na

3. Wwierszu przy wybranym wniosku o statusie spr a\y

zRealizatorabo .ani przyci sk:
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System wySwietli

4. Przej Si

System wySwiet]li

wt edy

ddOBSavk gadkieni ao.

wW- WC Zas

wy brany

przez

UOyt kowni k-

adcze® zgoUo

[2 Oswiadczenia organizatoréw

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane

Filtry zaawansowane

Data ztoZenia od:

Data ztozenia do:

rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Format: rerr-mm-d Format: rrer-mm-dd
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer oéwi Vni a Po, y Numer wniosku
— - Data 5 =
Numer oswiadczenia i Whioskodawca Podopieczny
zZiozenia
202310-17
00:00:00
2023-10-04
00:00:00
20230921
00:00:00
2023-08-09
00:00:00
Rekordy 1 do 52109 Wyswietlanie rekordéw 5 s
N

Rysunek33Li st a

Filtruj po

Numer wniosku

Filtruj po

Numer informacji o wyborze turnusu ~ Status

dowolne

Numer informacji 0 wyborze turnusu

Status

ZAAKCEPTOWANE

Akcja

(o vnusmzz wosconcs J @ ] &

= (2 T=1%]
[ ]+ []
(==
— Poprzednia n 2 3 4 5 | Nastepna—

oSwiadcze@® Organizator a

for mul

nvycv'Misé(r.szu oSwiadczenia o statusach:

ar .

System wySwietli

wtedy w

trybie

edyciji

6. Wypegnil |l ub przeedytowal dane w polach:

a. Rodzajturnusuipol e obowi Nzkowe (Il ista rodzowiyjSdna z
nie uzupegnione na podstawie zaakceptowane]

b. Opisturnusui ni eobowi Nzkowe pole tekstowe,

c. Terminturnusuodipol e obowi Nzkowe (moUl i woSi skorzy:
rza)idomy Sl nie uzupegnione na podstawie zaakce
turnusu,

d. Terminturnusudoipol e obowi Nzkowe (moUl i woSIi skorzys
rzaidomy Sl nie uzupegdgnione na podstawie zaakce
turnusu,

e. OSrodpaél e obowi Nzkowe ( lista rozwijana z do

domySIinie

nusu,

uzupegniona na

podstawi e
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f. Koszt pobytu uczestnikai pol e obowi Nzkowe (do uzupednier

uczestnika),

g. Koszt pobytu opiekunai pol e obowi Nzkowe (jest widoczne,

szony w informacji o wyborzeturnusu)id o uzupegnienia kwot

N

za p

h. Nazwa odbiorcy (organizatora) i pol e obowi Nzkowe (domySlnie

podstawie zaakceptowanej informacji o wyborze turnusu),

i. Nazwa banku organizatorai pol e obowi Nzkowe,

j. Numer konta organizatorai pol e obowi Nzkowe {cid ayffenynpe dni eni

numerem konta).

7. Dodal, usunNi l ub przeedytowal zagNcznik w sekc
a. Dodawanie zagNcznika:
_ - Dodaj plik
KI'i knNI 5 k
[B) Zatgczniki
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano
rrrr-mm-dd
Nazwa pliku Dodano Akcja
Brak wynikéw
Rekordaw 0 ‘Wyswietlanie rekorddw| 20 3 «— Poprzednia =~ Dalej —
Rysunek34Sekcja AzZagNczniki"™ w oSwiadczeni
JeUeli dokonano juU zmian w formularzu, system wySw
Na formularzu istnieja niezapisane zmiany. Kontynuowanie
czynnosci spowoduje ich utrate. Czy potwierdzasz zamiar
wykonania czynnosci?
Tak, kontynuuj bez zapisywania zmian
Tak, zapisz zmiany i kontynuuj
|
Rysunek350kno zapisu wprowadzonych danych oSwiadcze
Pozostage przyciski pozwalajN na:

Tak, kontynuuj bez zapisywania zmian . A . . .
1 _-przej Scie do okna dodawania pliku

sionych w formularzu zmian,
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Tak, zapi iany i k j . . . . . oA .
i -zap|san|e zmi an i przej Scie do dodaw

i -zamknincie okna dialogowego.

Zostanie wySwietlona wtedy

strona z moUliwoSci N dod

[ Dodaj plik
i Pola aznaczone symbolem * 53 wymagane.
Dopuszczalne s3 pliki typu: JPG, PDF, XLS, XLSX, DOC, DOCX, ZIP oraz SRF. Maksymalny rozmiar pliku to: 20 MB.

Zalacznik (Wybierz plik)*:

Wybierz plik

Opis zalacznika:

m

Rysunek36Dodawani e

Wybierz plik
,

pliku do oSwiadczeni a

-wywoganie akcji dodawania pliku

z dysk
i i i
-powr -t bez zapisywania zmian,
i i i i
-zapisanie wprowadzonych zmian i powr - -t ¢

Dodany zagNcznik bhidzie widoczny w tabeli w sekcji

[21 Zatgczniki

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po

% Wyczyst fikay
Filtruj po
Nazwa pliku Dodano
rrrr-mm-dd
Nazwa pliku Dodano Akcja
indeks.jpg

2021-07-09 12:12:00

a
Rekordy 1do1z1

Wyswietlanie rekordéw | 20 $

« Poprzednia Dalej —

Rysunek37Sek cj a po dodaniu pozyciji

AZagNczni ki "

Podgl Nd juU istniejNcego zag"]ch,a Jesdt impridé g avyw ploo lu
akcji na |iScie zagNczni k- w.
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Usunincie zagNcznika nast ﬁp“, pdo stkfopreeygd awm i kuolzu mmize
wybranym zagNczni ku.
L. B Zapisz
8. KI i knNI swkcelu zapisania wprowadzonych zmian lub przycisk:

Anuluj
- - w celu opuszczenia formularza bez zapisywania wprowadzonych zmian.

52 Akceptacja oSwiadczeni a

Proces akceptaciji oSwi adczenia przez Realizator a
systemie istnieje oSwiadczenie utworzone automatyczni

rehabilitacyjnego.
W celu zaakceptowania oSwiadczenia nal eUy:

1. wy konal kdod lopisare e poprzednim rozdziale (51 Edycj a oSwi adczeni

Zapisz i wyslij do instytudji

2. Wybral p

System wySwietli wtedy okno do wprowadzenia dse

Data ztozenia oswiadczenia

Data ztozenia oswiadczenia™:

rerr-rmm-dd

Format: rrrr-mm-dd

Potwierd? date zlozenia oswiadczenia | przejdz do oceny oswiadczenia

Rysunek38 0Ok no AData zgoUenia oSwiadczenia"

3. W wySwietlonym oknie wypégbehi daodwwagoreniAdat

nasthipnie kliknNIi przycisk:

Potwierdz date zlozenia oswiadczenia 1 przejdz do oceny oswiadczenia

w celu

potwierdzenia wprowadzonej daty oraz przesgani
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4. Zamkni ecie okna jest moUMIbrozekégzkmiieﬁciu pr z
oSwiadczenia do instytucji spowalAzZgeUameann st

oraz statusu sprawyna: AOSwi adczenie zgdoUoneo.
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6 OBSGUGA | NFORMACJI O PRZEBI EGU TURN
REHABILITACYJNEGO

I nformacja o przebiegu turnusu jest skgadana do

autoryzaciji profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym Organizatora.

Spos-b generowania informacji o przebigpagdrfiaznusu
ni ku UUytkowni ka Obdgeakowmit oy awystiapuj Ncy w roli Reali
Sci rejestracji tego dokumentu. Utworzenie informacj.i

tora) zostago o@S.sane w rozdziale

6.1 Przegl Ndanie informacji o przebiegu turnus
W celu podgl Ndu informacji o przebiegu turnusu re
nal eUOy:

. - Turnusy rehabilitacyjne < N . .
1. Rozwi nN |W sekcji menu nawigacyjnego.
Turnusy rehabilitacyjne <

Whnioski ztozone przez
Whnioskodawcow

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia
organizatoréw

[3) Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Wszystkie pisma
Nowe pismo
Rejestr ptatnosci

Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

Lista rankingowa
Rysunek 39 Menu nawigacyjne-1 nf or macj e o przebiegu turnusu w zakgadce

Informacje o przebiegu

2 Kl i k n Ntumusu rehabilitacyjnego
System wySwietli wtedy | istin wszystkich dokument
litacyjnego.
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[3 Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer i jio iegu turnusu ilitacyj Data zlozenia i P ieczny Numer wniosku Numer oswiadczenia  Status
rrrr-mm-dd dowolne s
Numer informacji o przebiegu Data 2 < g i " i
2 ,J p B! SR Whioskodawca Podopieczny Numer wniosku Numer oswiadczenia Status Akcja
turnusu rehabilitacyjnego Hozenia
(o T T

o

Rekordy 1 do 5230 Wyswietlanie rekordow| 5 B <« Poprzednia ! 2 3 4 5 \Nastepna—

Rysunek40Li sta informacji zgoUonych przez Organizatora

3. W wierszu przy wybranej.formacji kli knNi iko
System wySwiet!l i wt eodumenwinfarmagjilo preebiggwtdrmusuN d u

6.2 Zatwierdzenie informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

W celu zatwierdzenia informacji o przebiegu turnu

1. RozwinNi = Turnusy rehabilitacyjne w sekcji menu nawigacyjnego.

Infermacje o przebiegu
2. Kl i k n Ntumusu rehabilitacyinego

System wySwietli w-wczas |listfi wszystkich dokumen:
litacyjnego.

1. W wierszu przy wybranej.formacji kli knNi iko
System wySwietli wtedy w trybie edycji dokument i
2. W sekcji: AZatwierdzenieod z listy wybrai wynik

polu: AUzupegnienieo.

& Zatwierdzenie

Wynik oceny*: Data: Uzytkownik:

Wybierz. + 2020-12-15 03:29:01 Imie Nazwisko

Wybierz.

Zatwierdzony

Odrzucony
Do poprawy

i —

Rysunek 41 Sekcja: AZat wi erdzeni ed w informacij.i 0O przebiegl
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& Zapisz i zatwierdz

3. UuUOlyi
Dla wniosku o potwierdzonej pgatnoSci wybrany wyr
zostanie zmieniony jego status.

W przypadku wniosku o niepotwierdzonejp g at no Sc i pojawi sin komunikat
Cji.

Potwierdzenie operacji

Mie zostata potwierdzona realizacja ptatnoscd dotyczaca
dofinansowania. Czy potwierdzasz zamidr zaakceptowania informadji o
przebiegu turnusu?

Anubyj Potwierdz

Rysunek 42 Potwierdzenie operacji i Informacja o przebiegu turnusu

Pozostage przyciski pozwalajN na:
i Ponwierc: i potwierdzenie operaciji,
g ™™ _wyjScie bez zapisywania zmian,
B Zapisz . . . . .
| i -zapisanie wprowadzonych zmian. Pojawia s
cja o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego zost

1 -wyj Scie bez zapisywania zmian.

6.3 Przekazanie do poprawy Informacji o przebiegu turnusu

W celu przekazania informacji o przebiegu turnusu

Turnusy rehabilitacyjne

1. Rozwi nNi w sekcji menu nawigacyjnego.

Informacje o przebiegu
2 . Kl i kn Nturnusru rehabjlitacyjnqgu
System wySwietli wtedy |listi wszystkich dokument -
cyjnego.
3. W wierszu przy wybranej.formacji kli knNi iko
System wySwietli wtedy w trybie edycji dokument i
4. W sekcji: AzZatwierdzenied wybral z listy wynik

AUzasadnieni eo.
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& Zapisz i zatwierdz

5. UOyI System przekieruje w-wczas UU)\
formacji o przebiegu turnusu i wySwietli informac
cyjnego zostaga zapisanao. Status dokumentu zosta

6.4 Utworzenie przez Realizatora informacji o przebiegu turnusu
rehabilitacyjnego

Real i zator rozszerzony i Realizator podstawowy maj N
turnusu rehabilitacyjnego, zgoUonej wczeSniej przez C
Aby utworzyl informacjh o przebiegu turnusu rehabili

) . Turnusy rehabilitacyjne < .. . .
1. Rozwi nNI w sekcji menu nawigacyjnego.
Turnusy rehabilitacyjne v

Wnioski ztoZzone przez
Whnioskodawcow

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

[3) Oswiadczenia
organizatorow

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Wszystkie pisma
Nowe pismo
Rejestr ptatnosci

Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

Lista rankingowa

Rysunek 43 Menu Turnusy rehabilitacyjne

2] Oswiadczenia
organizatorow

s

2. NastnfApni e

3. Zostanie wySwAheSwoagcwéniok: organi zator - wo.
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[2 Oswiadczenia organizatoréw

i Pola oznaczone symbolem * s wymagane.

Filtry zaawansowane

Data ztoZenia od: Data ztozenia do:
rerr-mm-dd rrrr-mm-dd
Format rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer oéwiadczenia i ieczny

i = Data Z
Numer o$wiadczenia SRS Whnioskodawca
ztozenia

2023-05-31
00:00:00

2023-05-05
00:00:00

2023-05-02
12:22:19

2023-05-02
00:00:00

Rekordy 11 do 152109 Wyswietlanie rekordéw 5

4. Przy oéwiadczkilei:ani nycisk:

5. Poj awi s

[ Nowa informadja o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

Data ztozenia*:

Frer-mm-dd

Format rr-mme3

Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu  Status
dowoine 2
Podopieczny Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu Status

¢

Rysunek 44

pol e:

Rysunek 45 Wi d o k

Lista

ADat a

ANowa

PLATNOSC ZREALIZOWANA

PLATNOSC ZREALIZOWANA

Akcja
=R

CEE

A R T R S =

ZAAKCEPTOWANE

—Poprzednia = 1 ;-

|+ =]}

EE

4 5  Nastepna—

oSwiadcze@® organizator

& Utworz nowy

z go

informacj a

(o]

przebiegu
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Strona glowna - Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Dane podstawowe Zataczniki
Data utworzenia informacji o
Numer informacji o przebiegu turnusu: przebiegu turnusu:

2022-11-24 10:24:51

67

g
&
o
€

Numer oswiadczenia:

nsabi

Data utworzenia oswiadczenia:

19 N

2022-05-10 14:40:47

[=

Numer wniosku:

Data ztozenia wniosku: Data przekazania wniosku elektronicznie:
2022-05-10 08:32:14 2022-05-10 08:58:39
Numer sprawy:
[ Informacje o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego
Imie i nazwisko uczestnika: Adres uczestnika:

Numer PESEL uczestnika:

Musi mie¢ 11 cyfr

Czy udziat uczestnika turnusu zostat zrealizowany*:

Tak s

Miejsce turnusu*:

Data rozpoczecia turnusu*: Data zakohczenia turnusu*:

Format: rrrr-mm-dd Format: rrrr-mm-dd

Rodzaj turnusu:

Opis przebiegu zaje¢ zgodnie z programem turnusu:
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Data ztozenia informacji*: Imie i nazwisko kierownika turnusu*:
Format: rrrr-mm-dd

Czy przeprowadzono badania lekarskie?*: Czy przeprowadzono zabiegi terapeutyczne*:

Nie Tak Nie Tak

Opis zabiegéw terapeutycznych:

Czy na turnusie byt obecny opiekun osoby niepetnosprawnej?*: Opis roli opiekuna:
Nie ® Tak
y
Data ztozenia oswiadczenia przez lekarza: Imie, nazwisko i numer lekarza:
rrrr-mm-dd

Format: rrrr-mm-dd

O Informacja o wybranym turnusie rehabilitacyjnym

Termin turnusu od: Termin turnusu do:

Format: rrrr-mm-dd Format: rrre-mmedd

Organizator*:

Osrodek*:

Imie i nazwisko opiekuna:

[ Dofinansowanie

Koszt pobytu uczestnika: Koszt pobytu uczestnika (stownie):

Sklada sic z oyfr | prescinka,

Kwota do wyptaty na uczestnika: Kwota do wyptaty na uczestnika stownie:

67

&
@
o
&

Sklada sig 2 oyfr | preecinka.

5596

19 an|

Koszt pobytu opiekuna: Koszt pobytu opiekuna (stownie):

[

Skiada sig 2 cyfr i przecinka.
Kwota do wyptaty na opiekuna: Kwota do wyptaty na opiekuna stownie:

Sklada sig  oyfr | preecinka.

s

Rysunek 46 Tryb tworzenia informacji o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego
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JeUel i udziag uczestnika zostag zrealizowany, czyli
zrealizowanyo zaznaczono odpowied¥: ATAKO, do infor ma

dokument potwierdzaj Ncy rozliczenieUygnprzealSiuna) zaki

Zatgczniki

Zostanie wtedy otwarty widok dodawania zagN

Zapisz
o ) 1 T
Sl wybral i dodal plik z dys nastfipnie kli

Dane podstawowe Zataczniki

[ Zataczniki

Dodaj plik
Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po
Nazwa pliku Dodano
rrrr-mm-dd
Nazwa pliku Dodano Akcja
Brak wynikéw
Relordow 0 Wyswietlanie rekordow| 20 ¢

—Poprzednia  Dalej—

Rysunek47Dodawani e zagNcznik-w do informacji O przebie

Dane podstawowe .
Po zapisaniu zmian, system prze =  _  _, _  .Alyytkowni k

przesgal informacjfh o przebiegu turnusu naleUy kIl iknK

Zapisz i wyslij do instytucji

Informacjn o przebiegu turnusu rehabilivwnpskyj nego
Nal eUOy otworzyl podgl Nd wniosku, nastfipnie przejSi do

Stronaglowna - Wnioski - Podglad

Dane podstawowe Pisma do wniosku Zatgczniki z wniosku Dane historyczne Informacije o wyborze Platnosci Przebieg turnusu Wiadomosci Rejestr zwrotow

Historia zmian

[ Odwiadczenia organizatoréw

&

ES
Filtrowanie danych w tabeli A
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po &
Numer oswiadczenia Data utworzenia Wnioskodawca Numer wniosku Numer informacji o wyborze turnusu  Status E
=

rrrr-mm-dd dowolne s =

) 0 " n Numer i M -
Numer oswiadczenia Datautworzenia  Wnioskodawca el Numer informacji o wyborze turnusu Status Akcja
2022-11-17

oEa

+ Poprzednia Nastepna —

Rekordy 1 o1z 1 Wyswietlanie rekordéw 20 & n

Rysunek48Pod gl Nd iwvndlop&kdka: AOSwiadczenia"
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A PLATNOSC ZREALIZOWANA |8 ~ . ~
Przy oSW|adcznaeI:eUy wybr.prllaylceuskn:aIeUy

posthpowal zgodnie z opisem od punktu 5.

JeUeli dla danego wniosku istnieje juU informacja c
Realizatora akcji ut worzenia nhowej i nformaciji 0o jej p
Bihidzie on zaleUny od statusu informacij.i
1 jeUeli status informacji to: Almndotranaicg aww$ wioe tzloor

nastfipuj Ncy komuni kat:

Dla wniosku istnieje juz Informacja o przebiegu turnusu. W celu jej edycji przejdz do zaktadki Przebieg turnusu.

Rysunek49Ko muni kat i nf or mulpfdtragji oprzebiégwtarnusus n e j

1 jeUeli status informacji to: Al qzfoosrtnaancijea wytSwoireztd no
nastfipuj Ncy komuni kat:

Informacja o przebiegu turnusu zostata juz utworzona przez Organizatora.

j eOel i status informacji to: Al nformacij a zgoUona prze
poprawy przez Realizatora-z ost ani e wySwi etl ony nastninpuj Ncy komuni k

Dla wniosku istnieje juz informacja o przebiegu turnusu.

Informacja o przebiegu turnusu rehabilitacyjnego zgolC
widoczna takUe na |iScie informacji o przebiegu turnu

tora moUe jedynie podejr zelizaztgoorlho, n Nalien fnoiremantaj iimopltlzi enzo
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7Pl SMA W SPRAWIE TURNUSCW REHABI LI TA

Dostnp do pism w sprawie turnus-w rehabilitacyjny
do wniosk-wo, ale r-wnielUO z dedykowdWsjzyzakdadlpi smADu

B Turnusy rehabilitacyjne €

Wnioski zbozone przez

Wnicskodawoow
Moy wniosek

nformacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Mowa informacja o
wyborze turnusu

O=wiadczenia

organizatorov

nformacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

B Wszystkie pisma
Mowe pismo
Rejestr platnosci

Listy wyptat (paczki
platniosci)

Lista rank NEDWa

Rysunek 50 Menu nawigacyjne i Turnusy rehabilitacyjne

71 Przegl Ndanie pism z zakgadki Wszystkie pis
Przegl Ndanie pism jest moUliwe jedynie dla pism o

nia pism naleUOy:

Turnusy rehabilitacyjne

1. Rozwi nNi w sekcji menu nawigacyjnego.
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Turnusy rehabilitacyjne <

Whnioski ztozone przez
Whnioskodawcaw

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia
organizatorow

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

& Wszystkie pisma
Nowe pismo
Rejestr ptatnosci

Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

Lista rankingowa

Rysunek 51 Menu nawigacyjne Turnusy rehabilitacyjne i Wszystkie pisma

2. KliknN = [fErscepsms

System wySwietli l i st A ws zy srehabilitacgjnyghi s m dotyczNcyc

Strona giéwna - Turnusy rehabilitacyjne - Pisma - Lista wszystiich pism

[3) Lista wygenerowanych pism

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr pisma Data i i Podopit Nr wniosku Status
rrre-mm-dd dowoine

Zaznacz widoczne [ Nr pisma Datautworzenia  Whioskodawca Podopicczny Nrwniosku Typ wniosku Status Akca
20231027 - Turnusy rensbilitacyine  Fisio zarwerczone | (=] 2]
20231027 - Turnusy rehabilitacyjne [=]:]=]
20231027 o Turnusy rehabilitacyjne [=]+]=]
20231004 - Turnusy renabilitacyne [=]:]=]
20230921 - Turnusy rensbilitacyine (=] =]
Rekordy 1405257 Wywistiarie mbrdéwE] — Poprzednia 2 3 4 5| Nestepna—

Rysunek 52 Lista wszystkich pism i turnusy rehabilitacyjne i Realizator podstawowy/rozszerzony

3. Przy wybranyprzyqislk:ﬂ.e k1l i knNI
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Wy brany dokument zostanie otwarty w trybie podgl N

Klikniﬁciﬂszpyocvﬂosdkuuj:e wygenerowani e pisma do pl ik
zapisania.

KIli kninci spawpoduje priekierowania do wniosku jakiego dotyczy pismo w try-
bie podgl Ndu.

Klikninfnci misspbwnduj e wyczyszczenie wartoSci

trach danych tabeli.

. L. <lij do zatwierdzenia . . . . .
4. Kliknin SpO’.\NOdee przekazanie do zatwierdzenia pism

zaznaczonych poprzez opcjin multiwyboru.
Nie wybrano zadnego pisma do wystania do weryfikadji.

814

Rysunek 53 Komunikat w przypadku braku zaznaczenia pism

+ Unwérz nowe pismo do wniosku
5. Kli kni nAd spowoduje przekierowanie do listy wy-

boru wniosku, -rego ma byl tworzone pismo.

72 Ut worzenie nowego pisma dla turnus-w rehatl

UOy t k o wmlach: Realizatar podstawowy lub Realizator rozszerzony w przypadku turnu-

s-w rehabilitacyjnych majN moUliwoSi tworzenia nowych

W celu utworzenia pisma w przypadkut ur nus -w rehabilitacyjnych naled

1. RozwinNi Turnusy rehabilitacyjne w sekcji menu nawigacyjnego.
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Turnusy rehabilitacyjne <

Wnioski ztozone przez
Wnioskodawcow

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia
organizatorow

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Wszystkie pisma
© Nowe pismo
Rejestr ptatnosci

Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

Lista rankingowa

Rysunek 54 Menu nawigacyjne Turnusy rehabilitacyjne i Nowe pismo

qa @

2. KliknN & Nowepsmo

D

ko

System wwt&wliiestli wni osk-w dotyczNcych turnus-w reh

stronagtowna - Turnusy rehabilitacyjne - Pisma - Wybdr wniosku

© Wybér wniosku, do ktérego ma by¢ utworzone pismo

Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer wniosku Data zlozenia Wnioskodawca Typ wniosku
rrrr-mm-dd
Numer wniosku Data zlozenia Whioskodawca Typ wniosku Akcja
Turnusy rehabilitacyjne
Turnusy rehabilitacyjne n
Turnusy rehabilitacyjne B
Turnusy rehabilitacyjne
Turnusy rehabilitacyjne n
Rekardy 1 do 5262 Wyswietlanie rekordéw | 5 + <« Poprzednia n 2 3 4 5 Nastepna—

Rysunek 55 Lista wyboru wniosku i tworzenie pisma

3. Przy wybranym Wniku uOyl przycisku:
System przekieruje wtedy UUytkownika do okna: Nowe

~

4. W wySwietlonym oknie uzupegnil dathn wydruku (do
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Stronagtowna - Turnusy rehabilitacyine - Pisma - Nowe pismo do wniosku

[ Nowe pismo do wniosku

i Pola oznaczone symbolem * sg wymagane.

Dane podstawowe

Numer pisma: Data wydruku:
N
Numer zostanie nadany po zapisaniu E
Format. rrr-mm.dd &
[
5
g
Numer wniosku: Data wniosku: Znak sprawy: g
&

Typ wniosku:

Rehabilitacja spoteczna: Turnusy rehabilitacyine

*oweEpEme

Rysunek 56 Nowe pismo do wniosku i turnus rehabilitacyjny

s k1 ko Gl |

Wy Swi etl ony zostanie wtedy w trybie edycji formul
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i Pola znaczent symbolem * 53 wymagane

Darie g

lawowe | Dane pisena  Danewmisckodawsy  Hister

Status*:
Wiypenerowane pismn #
MNumer pisma: Data wydruku*:
20231108
Farmat. rT-mim-cd
Mumer wniosku: Data ziozenia wniosku: Znak sprawy:
20220919
Typ wniosku:

Turugy rehabilitaeyine

5zablon dokumentu®:

Wiybierz... .

& Weryfikacja orzeczeniz o niepelnosprawnosci

Wynik weryfikacji:

Weryfikazja w EKSMOON

Data weryfikacji: Weryfikujgcy:

Format: mr.mm.dd

m m ey

Rysunek 57 Formularz pisma i turnus rehabilitacyjny

6. Uzupegnil dane w polach wymakaagkaclr adape zpi s
Whnioskodawcy i historia pisma.

i . Bl Zapisz L . i
7. Kl i knN yzzmis&kny nani esione w formularzu doku

pisane.

. B = Wyslij do zatwierdzeni . . - .
8. KIi kn Nk po potwierdzeniu operacji pismo zostanie przekazane

do zatwierdzenia do Realizatora rozszerzonego.
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Potwierdzenie operacji

Czy na pewno wystac pismo do weryfikacji?

Rysunek 58 Potwierdzenie operacji przekazania pisma do zatwierdzenia

. .y . Anuluj . . A .
KI|kn|nC|z;ycczwaklua na wyj Scie z aktualnego w
Zmian.

7.3 Zatwierdzenie pisma

Zatwierdzenia pisma dokonuje UUytkownik o roli Re

w celu zatwierdzenia pisma nal eUOy:

1. Rozwi n KNSR AEEEIIEEIS w sekcji menu nawigacyjnego.

Turnusy rehabilitacyjne <

Whnioski zlozone przez
Wnioskodawcow

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia
organizatorow

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

2] Wszystkie pisma
Nowe pismo
Rejestr pfatnosci

Listy wyplat (paczki
ptatnosci)

Lista rankingowa
Rysunek 59 Menu nawigacyjne: Realizator rozszerzony - Turnusy rehabilitacyjne - Wszystkie pisma
2. Kl iknN[E Wszystkepisma g .

System wySwietli wtedy listfi wszystkich pism doty
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Strona giéwna - Turnusy rehabilitacyjne - Pisma - Lista wszystiich pism

[3 Lista wygenerowanych pism

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr pisma Dpata i i Podopi
rrrr-mm-dd
Zaznacz widoczne [ Nr pisma Data utworzenia

Rekordy 1 do 5297

20231027

20231027

20231027

20231004

20230921

e |

Filtruj po

Nr whiosku status

dowolne °

Podopieczny Nrwniosku

Turnusy renabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy renabilitacyjne

Turnusy renabilitacyjne

Typ wniosku

Wyslij do zatwierdzenia

Status Akcja

PISMO ZATWIERDZONE

e

PISMO ZATWIERDZONE

r
F

B

= Poprzednia

.g 3 4 5 Nestepna—

Rysunek 60 Lista wygenerowanych pism Realizatora rozszerzonego i turnusy rehabilitacyjne

3. Przy wybranym piSmie o statusn. ADo zatwierdz

System wySwietl:

Strona gtéwna - Turnusy rehabilitacyjne - Pisma - PCPR

[PCPR

i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Dane podstawowe  Dane pisma

Status*:

pismo do weryfikadji

Numer pisma:

PCPR

Numer wniosku:

PCPR

Typ wniosku:

Turnusy rehabilitacyjne

Szablon dokumentu*:

pismo

Dane wnioskodawcy

Historia pisma

wt edy

Data wydruku*:

Format: rrrr-mm-dd

Data wniosku:

for mul

Znak sprawy:

ar z

dokument u,

SRR

Rysunek 61 Szablon pisma do zatwierdzenia przez Realizatora rozszerzonego
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. oo « Zatwierdz pismo . A X . .
KI'i knNI _,Z]eS|I wygenerowane pismo jest popr

je zatwierdzil. Zostanie wtedy wySwietlony komunik
nia akcjn B B s ki em:
Dal sze kroki zatwierdzania pisma z podpisem | ub b

rozdziale 26.3.1 Zatwierdzenie pojedynczego pisma-c z i 8drwszani ni ej szego. podr Hc z

) L. . *~ Wyslij do poprawy . . . .. < .
Kli kninci:e u tak, jak i wybranie w sekcji statusu: APi smo do za-

twierdaenaadinpni e kIl iAzna plictsieed okno padaciad psvkodu przekaza-
nia pisma do poprawy. Wprowadzenie powodu i zatwie

pisma do poprawy.

Podaj powod przekazania pisma do poprawy*

Al

Rysunek62Pow- d przekazania pisma do poprawy

. Lo B Zapisz S .
Klikninci :cnadplskjja na formularzu wprowadzone zmiany.

1 M—kl i knifAcie tego wy jz$dineya widokuer Bapisywania
Zmian.

Realizator rozszerzony ma r-wniejlUedondtieabBiezatwie

ALista wygenerowanych pismd poprzez zaznaczenie pism

Zatwierdz pi S\ i Nl i i g

wielu pism jednoczeSnie z podpisem |lub bez podpisu zc
wielu pism-wepoezeSaie¢ cziniSci niniejszego podriczni ka
74 Rejestr pgJgatnoSci dla turnus-w rehabilitac

W celu przegl Ndani a i generowania pgatnoSci dl a t
podstawowy maj N moUliwoSi przejScia do dedykowanej poc
rehabilitacyjned. Opis rej eae20@Prpxed | nddSarni e nrag jdeus ter v i

W celu przejScia do: ARejestru pJgatnoScio dla dan

1. Rozwi nNEEESEEEESRE w sekcji menu nawigacyjnego.
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2.

4

Turnusy rehabilitacyjne v

51 Wnioski ztozone przez

Whioskodawcow

© Nowy wniosek

5 Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego
© Nowa informacja o
wyborze turnusu

=1 Oswiadczenia
organizatoréw

5 Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

51 Wszystkie pisma
© Nowe pismo

Rejestr ptatnosci

B Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

Ll Lista rankingowa

Rysunek 63r e j e st r i guiraidy relsaBilitacyjne menu nawigacyjne

i sty

U

Rejestr ptatnosci .

System wySwietli wtedy rejestr

pgatnoSci
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Stronagiéwna - Turnusy rehabilitacyjne - Rejestr platnosci

Rejestr ptatnosdi

i Pola oznaczone symbolem * sq wymagane

Utworz paczke przelewow Utworz paczke przekazow

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr platnosci Data utworzenia Nrwniosku Typ wniosku i a Podopi Kwota Transza
rrrr-mm-dd
. Data . . . _ .
Zaznacz widoczne Nr platnosci TR Nr wniosku Typ wniosku Whnioskodawca Podopieczny Kwota Transza Akcja

Turnusy
Refund.
rehabilitacyjne efundacja Hn

.rr:r:;::is\i{acyjne Refundadja [ s ]
::r:gsj:;aane reundaca [ I
:::ngawe Refundacja n H
:eur:g:;:;acyme refundaca [N I
Rekordy1do5z6 Wyswietlanie rekordéw | 5 s R n N S

Rysunek64Rej e st r ipt@rasy rebabilitacyjne

75 Li sty wypgat

Na | i Scie wypgat znajduj N sin wsdlya ttkuren ypsa-cvwe kri e pajk
cyjnych. Pegny opis |listy2ylPgatkzn @ijjd tsjtenSswiyip gwatr oz dz

W celu przejScia na |listin wypgat nal eUOy:

1. RozwinNi B Turnusy rehabilitacyjne w sekcji menu nawigacyjnego:
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2. KI i kn Npfmosa)

System wySwietli

Na stroni e

Rysunek 65 Menu nawigacyjnei | i sta wypgat
B Listy wyptat (paczki
ko
wtedy | istin wypgat
dosthnpne sN filtry

or az
rzenia, status paczki.
Listy wyplat (paczki ptatnosci)
i Pola oznaczone symbolem * s3 wymagane.

Filtry zaawansowane

Whnioskodawca:

dostnpne

Turnusy rehabilitacyjne v

51 Wnioski ztozone przez
Whioskodawcow

© Nowy wniosek

5 Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

© Nowa informacja o
wyborze turnusu

5] Oswiadczenia
organizatoréw

5 Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

=] Wszystkie pisma
© Nowe pismo
Rejestr ptatnosci

B Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

L.nl  Lista rankingowa

jest takUe fil

Numer wniosku: Data od: Data do: Podopieczny:
rree-mm-dd rrrr-mm-dd
Format: rrre-mm-dd Farmat: rerr-mm-dd
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Numer paczki Kwota Data utworzenia Status paczki
rrre-mm-dd dowolne .
Numer paczki Kwota Data utworzenia Status paczki Akcja

2 000,00

500,00

900,00

2022-08-11 11:40:23 Potwierdzone wyplaty B

2022-08-11 10:15:08 Utworzona BEeEn

2022-08-11 09:58:34 Potwierdzone wyplaty E
Rysunek 66 L i st a -wusngsygrahabilitacyjne

Zaawansowane:

trowani

dla turnus- - w

Wn i

e standar dowe

os |

Lrd

i3
o
"
@

snsab

X wyezyst fitry

g ani

bl

72



8 LISTA RANKINGOWA i TURNUSY REHABILITACYJNE

UOytkownicy wysthipujNcy w rolach: Realizatora pod:
maj N moUl i woSi przejScia do dedykowanej sekcji: ATur
ALista rankingowao. Na |i Scie olreejzren§ wiwamde ostNr 2awnm aorsekji
l'iczby punkt -w (czyl:i najl epi ej spegniaj Ncych kryter
moUl i woSi bezpoSredniego przejScia z |listy do podgl No
k-w w form&RFi e CSV

W celu przejScia do Listy rankingowej naleUOy:

1. Rozwin WLEDREIERIE menu nawigacyjnego:

Turnusy rehabilitacyjne <

Whnioski ztozone przez
Whnioskodawcow

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia
organizatorow

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Wszystkie pisma
Nowe pismo
Rejestr ptatnosci

Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

l.ul  Lista rankingowa
Rysunek 67 Menu nawigacyjne i Turnusy rehabilitacyjne 1 Lista rankingowa
2. KIiknN M Lstarankingows

System wySwietli wtedy listin rankingowN dla turnu
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Stronagiowna + Tumusy renabiliagjne - Lista rankingowa

Lista ranki

Generuj liste rankingowa

& Pobierz CSV & Pobierz POF

Data ztozenia wniosku od: Data zlozenia wniosku do:
e rrrr-mda

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtru po Filtruj po

Nr wniosku Wnioskedawea Podopieczny Data ziozenia

- memdd

Nr wniosku Whioskodavica

Opis listy

szego

Rok naboru:

Wybierz

Filtruj po
Typ wniosku

Filtruj
Prowa

Podopieczny Data zlozenia

20220811
100503
20220511
090825
202240307
02730

20220222
0555
20220307
10:10:01
20220401
105748

20220801
1237:40

Nabor*;

s W

po Filtruj po Filtruj po
dzacy sprawe  Status wiosku Status sprawy ST
dowolne ¢| | dowdine B
Typ wniosku Prowadzacy sprawe  Status wniosku Status spravyJST

Turnusy renabilitacyjne

Turnusy renabilitacyjne

Turnusy rehabilitacyjne

Turnusy renabilitacyjne

Turnusy renabilitacyjne

Turnusy renabilitacyjne

Turnusy renabilitacyjne

_ Odwiadczenie
= zsakceptonane
s zsnurszone

Zatvierdzony

Qsvizdezznie
utworzone

Turnus zakoriczony
(zazkcestawany)

Zgtoszenie uezesika
odrzucone

Turnus zakaiczony
(zasiceptowany)

Rysunek 68 Lista rankingowa

rankingowe|j

znajduj e s

licba
puniéw

000

w

rozdzi
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9 GENEROWANI E WIELU PGATNOSCI

W rozdziale opisana zostaga

Generowania wielu pgatnoSci jednoczeSnie
podst awowego | ub Realizatora rozszeNecgomiegoz
AWni oski zgoUone przez wnioskodawc:- wo,

dostfhpnej

W celu wygenerowania wielu pgatnoSci

nal eUy:

= habilitacyjne v

Turnusy rehabilitacyjne v

[E]  Wnioski ztozone przez
Whnioskodawcéw

Nowy wniosek

Informacje o wyborze
turnusu rehabilitacyjnego

Nowa informacja o
wyborze turnusu

Oswiadczenia
organizatoréw

Informacje o przebiegu
turnusu rehabilitacyjnego

Wszystkie pisma
Nowe pismo
Rejestr ptatnosci

Listy wyptat (paczki
ptatnosci)

Lista rankingowa

Rysunek 69 Menu boczne - turnusy rehabilitacyjne

[£]  Wnioski ztoZzone przez

Whnioskodawcow
2. Nastnpnie

s

Zostanie wtedy wySwietlona |

st a

wn i

JEDNOCZ

funkcjonal noSi

umo Ul

dokonuj N UU

os k -
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B Wniosk

Filtry zaawansowane

Przekaz do oceny. Wygenerj platnosdi dla zazmaczonych spraw

Data zlozenia od: Data zozenia do: Rok naboru: Wybierz organizatora turnusu rehabilitacyjnego*:
e P wypierz s e
Er Fr
Oczekujace na wygenerowanie platnosci 0d Ziozenia oswiadczenia mineto wiecej dni niz: Rozpoczecie turnusu nastapi w ciagu najblizszych dni:
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Newniosku Wnioskodawea Podopieczny 3
e mmd dowoine dowaine .
Zamnaca widecne [ Nr whiosku Wnioskodawea Podopicezny  Data zlozenia ey s

Rysunek 70L i st a

3.Zaznaczyl

Filtry zaawansowane

20240128 10:30:08

20240122

20240128 1030:13

20240123 10:30:21

20240129 103027

odpowi e

Data zlozenia od: Data zfozenia do: Rok naboru:
rrrmm rrrmmed e .
Pt Famacr g
Oczekujace na wygenerowanie patnosci: 0d Zlozenia oswiadczenia minglo wiecej dni niz:
Wypierz B
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr wniosku Wnioskodawca Podopieczny ‘
e dowcine °
Zsznacz widoczne [ Nrwriosku Whioskodawca Podopieczny  Data zlozenia

Rysunek71Li st a

Wybral

20240129 103008
20246129 1030:13
2040129103013
20240129 1030:12

20240129 103021

przycisk:

System wySwietli

spegni

KI i

knNi
Status

one sN
przyci sk

pjgatnoSci

wn i

dowoine o

oznaczonych

kryt

Informacja zetwierdzana przez Realizatora

Osviadazeni

cepmwane
Turnus zakoficzony (informagja o praebiegu ziozonz)
Oéwiadczenie dozone
Oswiadczenie dozone

Tumnus zakoriczany (informaca o praebiegu zfozonz)

osk - zgoUonych

dni e wnioski,

Wybierz organizatora turnusu rehabilitacyjnego*:

wiyoi

Rozpoczecie turnusu nastapi w ciagu najblizszych dni:

Przekat do oceny

Filtruj po
Status sprawy JST

Prowadzacy sprawe Status wniosku Status sprawy JST

ZuTwEROzONY

Informacs zatwierdzons orzez Realizstors

Oéuiadc

ceprowane
Turnus zakoficzony (nformacja o przeblegu zozona)
Oéwiadczsnie ziozone

Oswiadczenie zozone

wni osk-w

AWygener uj
wtedy I istn
eri a.

AWygener uj
zostanie wtedy

Akgja

przez

Akga

pgatnoSi
oznaczonych

zZ mi

Wn i

Wygeneryj platnosci dia zaznaczonych spraw.

X wyesdcniry

d

pgatnoSi o
eni

korzystajNc

zgoUonych

a

ony
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[YGenerowanie platnosci

Pragjrz)j i Platnos 3 tyiko dia wnioskéw 2t bel "Speiniajg knyteria do wygenerowania platose’”

nerowania f

e s 77

Numer wniosku Osoba s i orzeczenia o Organizator Poczgtek tumusu Status operadi

sk 00517 ==
e a00a1s [ esen

Pozycje od 1 do 22 2lgemie

ania platnosc

Numer wniosku 0s0ba z niepeinosprawnoscia Data watnosci orzeczenia Opiekun/petnomocnik Organizator Poczatek turnusu Status operadji

Nie nsleziono pasujacyen pozydi

Rysunek72Li sta oznaczonych wniosk-w zgoUonych przez Wr

7



10 WYGENEROWANIE | PRZEKAZANIE UMOWY DO
ZATWIERDZENIA

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi umoUl i
dzonego wniosku i przekazanie jej do weryfikacji Real
generowania um-w dostfipna | est gddstawdy, yatoknimasvzaiwier- w o r ol

dzanie ich dostfnpne jest dla UUytkownik-w o roli: Rea

W celu wygenerowania umowy i przekazania | ej do w

1. Rozwi nNi mj\Aksékcji menu nawigacyjnego.

Wazysthie umowy

© MNowa umowa

Rysunek 73 Menu nawigacyjne i umowy (Realizator podstawowy/rozszerzony)

2. Kl i knNi & MNowsumows

Zostanie wtedy wySwietlona |lista wniosk:-w, do kt -

3. Wyszukal wniosek, do kt-rego ma zostal wygener owsa

K

Zostanie w-wczas wySwietlony formularz generowani

4, Wypegnil na formularzu dvamies ujeNovswayrstt kS ccih zpgd darceh
je etykietami.

5. Wybral Atyp pgatnoScio, jaka bndzie dokonywana n;

refundacjn |l ub transze.
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Numer umowy:

Numer zostanie nadany po zapisaniu

Numer wniosku:

JEDNOSTKA-2019/1 0/30/RSWTZ/WNIQSEK/D0001

Typ wniosku

Warsztaty terapil zajeciowe]

Termin wykorzystania dofinansowania:

Typ ptatnosci*:

Transze Refundacja

W zal eUOnoSci od zaznaczonego

a) Refundacja-c zy |l i
czenia (28.1),

Data umowy*:

Data wniosku:

2019-10-30

Termin dostarczenia dokumentéw:

nm-dd

b) Transza (jedna) -c zy | i

rozliczenia (28.2),

c) Wtranszach-c zy | i

rozliczenia (28.2).

6. KI i knNI

+ Utworz umowe

System wygeneruje

Umowa zostala utworzona

7. Wybral

mentu.

8. Kl i knNI

Umowa zostanie wtedy przekazana do weryfikacji do Realizatora rozszerzonego.

KI'i kni

zmian i bez przekazania umowy do weryfikacji.

. . ) B Zapisz ) ) ) ) )
Kli kninnci powdduue: zapisanie zmian wprowadzonych w formula-

i sty

Przekaz do podpisania

F

ZwWr ot

Znak sprawy:

5

Rysunek 74Pr zyk gadowy

poni esionych

cagoSi

wni

rozwijal nej

cipkwoduj e

osku

Termin wygasniecia umowy:

dofi nansowani

O jednej

status

zamkni

rzu generowania umowy bez jej przekazania do weryfikaciji.

m

dok for mul

pola, bndN moUl

wypgaca

transzy,

nowN umowh,

umowy :

f or mul



W przypadku, gdy umowa bndzie podpisywana pr zez

dodana zostanie sekcja: AOsoby uprawnione do poc
wszyscy Realizatorzy, kt-rym nadane zostanN upr a
jednostce.

Osoby upowaznione do podpisania umowy lub uprawnione, ktére zlozyty podpis
Jezeli jestes ostatnig osobg upowazniong do podpisania umowy, to po ztozeniu podpisu umowa zostanie przekazana do podpisu Wnioskodawcy

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwisko i imig

Nazwisko i imie Data

Rekordy 1do2z2 Wyswietlanie rekordéw 20 * +« Poprzednia n Nastepna —

Rysunek75Sekcj a w umowi e AOsoby upowaUnione do podpisania umow

Dodat kowo do wszystkich UUytkownik-w jednostKki, maj Nc

um-w, zostanie wysgane powiadomienie systemowe o tresS

Proces podpisywania um-w przez wi el u 1B%Rodpispwartieor - w z o0

um-w przez wielu Realizator - -w
Kol ejnym sposobem na wygenerowania umowy i przeka
v Wszystkie umowy .

poziomu listy: W tym celu nal eUy:

1. Rozwi nNIi mjmksékcji menu hawigacyjnego.

w  Wszystkie umowy
Nowa umowa
Wygenerowane
Do poprawy
Do podpisania

W podpisie
wnioskodawcy

Podpizane
Zakonczons

Rozliczone

Rysunek 76 Menu nawigacyjne i umowy (Realizator podstawowy/rozszerzony)

2. Kl i knNI _

1 s
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Zostanie wtedy wySwietlona |ista wniosk-w, do Kk

3. Wyszukal wniosek, do kt-rego ma zostal wygenero

cisk:.Zostanie w-wczas wySwietlony formularz ge.l

4. Nal eUy wuzupedgnil pole: ATyp : WSci 0 oraz kil

oo

5. Wy bral szablon dokument u.

6. W celu zapisania z kIl i knNI przyci sk:

«  Wazystkie umowy

7. Przej SI . T

.

8. KorzystajNc z pola typu checkbox wybral wgaSciw

9. KI i knNi

kazane do podpisania.

Zaznaczone multiwyborem pis

Przekazanie do podpisu um-w pojedynczcn)OOIiwe

. . . Przekaz do podpisania .
a nastinpnie kIl ci sku:

UWAGA

DlawnioskuAAKkt ywny Samo rizrNedf uModdaucgj al kEo s z t - wmowaniegest pod-Z
pisywana.

101 Wypgata w formie refundacij.i

W przypadku wyboru typu pgatnoSci: Arefundacj ao,
Srodk-w PFRON zanim nie dokona rozliczenia. Po przed

kupu,ipo zgJoUeniu oraz zatwierdzeniuliaezleinéuenriwa,ototkrosy

fundacjni) zgodnie ze zgoUonym rozliczeniem.
Po wyboraniu wypgat w formie refundacji proces do
1. Wnioskodawca podpisag umowi.
2. Wnioskodawca zgoUyg rozliczenie.
3.Realizatorz at wi erdzi § rozliczenie.
4. Status sprawy zmieni g sifn na: ARozliczenie zat
5. PgatnoSi zostaga zrealizowana, co zostago potw
w zai mportowanym do systemu pliku Excel (plik ze
do SOW).
6. Pojawia sifn moUliwoSci ArfAcznejo zmiany status

81



Status sprawy zostaje zmieniony na: ADofinansowa

PgatnoSi dodana podczas oceny |l ub zatwierdzania r
dofinansowanie w zakgadce: APgatnoScio. PgatnoSi dod:

APgatnoSci o0 bndzie widoczna we wntirospkjuatonorSoczildi.czeni e
PgatnoSi moUe byi usunifta |l ub zmodyfikowana prze:
whniosku o rozliczenie.
Po zatwierdzeniu wniosku o rozliczenie, UUytkownil
towy dotyczNcy pgatnoSci =zar-wno z zakgadki: APJatno

ARejestr pgatnoScio.

102Wypgata w formie transzy/transz

W przypadku wyboru typu pgdatnoSci w formie trans:z
Srodk-w PFRON przed dokonaniem rozliczenia. Dopiero p
cel e, przedstawia faktury i dokonuje rozliczenia Srod

Po wyborze wytpajsay(jedmej)fparomiess dofi nansowania wygl Nda

1. Wnioskodawca podpisag umowhnh.

2. Realizator edytuje podpisanN przez Wnioskodawc
tuje iloSi transz (w tym wypadku jednN) z podziag
3. DodanN pgatnoSi Realizator moUe usunNi lub wyg
stipnie oznaczyl jako zrealizowanN.

4 . PgatnoSi zostaga zrealizowana, co zostago potw
w zai mportowanym do systemu pliku Excel (plik ze
do SOW).

Pojawia sin moUliwoSci Arficznegod odznaczenia pr
wanao. Jest to moUliwe przy wykor zysPtgaantinw Sch e o kpboc

edycji konkretnej transzy).

5. Wnioskodawca zgoUygd rozliczenie.
6 . Realizator zatwierdzid rozliczenie.
Status sprawy zmienia sifn na: ADofinansowanie wyp/

gane warunki:

a) zostaga wygenerowana pgatnoSi na cagN kwot i
b) pgatnoSi zostaga zrealizowana (Swiadczy o
-Realizator zaznaczyd checkbox: ApgatnoSi zost
Rozliczenie zostago zatwierdzone, a jego status |

wani e wypgacone" .

82



Poni Uej przedstawiono proces dofinansowania po wy
jednej).

Mo Ul i we | est real i zowani e iknieljdstukornieczae ®ziczgniednocze S
pierwszej transzy, .Ueby wypgacil drugN

1. Wnioskodawca podpisag umown, w kt-rej istnieje

szach.

2. Realizator edytuje podpisanN przez Wnioskodawc

szac O projektuje iloSIi transz (np. 3) z podziage

3. Realizator wygenerowad pgatnoSi pierwszej tran

4 . PgatnoSi zostaga zrealizowana, co zostago potw
w zai mportowanym do systemu pliku Excel l ub zazna

wanao.

5. Wnioskodawca zgoUyg rozliczenie dotyczNce pier
g

RozIliczenie zostago zatwierdzone.

Status sprawy zmieni g sifn na: ARozliczenie zat

Realizator wygenerowad pgatnoSi drugiej transz

© 00 N O

PgatnoSi zostaga zrealizowana, co zostago potw

w zai mportowanym d stemu pliku Excel l ub zazna

o
(%]
<

wanao.

10. Wnioskodawca zgoUyg rozliczenie dotyczNce dru
11. Rozliczenie zostago zatwierdzone.

12. Realizator wygenerowad pgatnoSi trzeciej tran

13. PgatnoSi zostaga zrealizowana, co zostago pot\
w zai mportowanym do systemu pliku Excel l ub zazna

wanao.
14. Wnioskodawca zgoUyg rozliczenie dotyczNce trz
15. Rozliczenie zostago zatwierdzone.

Status sprawy zmienia sifi na: ADofinansowanie wyp:/

gane warunki:
a) zostagdgy wygenerowane pgatnoSci na cagN kwot

b) wszystkie pJjatnoSci zostagy zreal iReowane (|

alizator zaznaczygd checkbox: ApgatnoSi zostage
c) wszystkie rozliczenia dotyczNce transz zost
W przypadku, gdyby kt-rykolwiek z powyUszych war
sprawy pozostagdby niezmieniony (ARozliczenie zat wi

o zakoEzeniu sprawy bfidzie musiaga byl wykonana
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103Wypgata bez zaw@manze a UuUmowy

W przypadku, gdy w procesie nie jest wymagane zawarcie umowy, a we wniosku o dofinanso-
wanie jako Atyp tpajdsae topoSatwietdzeniyvimioskinRealizator podstawowy i roz-

szerzony maj N moUliwoSi dodania pgatnoSci. Jest to m
zakgadce: APgatnoScio,. DodanN pgatnoSi UOytkownik n
lew/przekaz, a nastfipnie oznaczyl |jN jako zrealizowanN.

84



Strona giowna - Wnioski - Podglad

Dane Pisma do wniosku Dane historyczne Rozliczenia Piatnosci Wiadomosci Rejestr zwrotow
i Informacje podstawowe
Rodzaj ptatnosci Typ platnosci Status wniosku

Status sprawy Status umowy

PLATNOSC DO WNIOSKU TRANSZA ZATWIERDZONY PISMO ZATWIERDZONE NIE DOTYCZY

Rejestr ptatnosci

Format ptatnosci*:

VideoTel (*.imp) *

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr platnosci Data utworzenia Kwota Rodzaj ptatnosci Zrealizowana
rrrr-mm-dd dowolne s dowolne s
Nr platnosci Data utworzenia Kwota Rodzaj platnosci Zrealizowana Akcja
.e . 3/ROZ_PLATNOSC/066 2021-02-23 300,00 Transza 3 Nie
3/ROZ_PLATNOSC/065 2021-02-23 200,00 Transza 2 Tak
.. . 3/ROZ_PLATNOSC/064 2021-02-23 100,00 Transza 1 Tak
Rekordy 1do3z3 Wyswietlanie rekordéw| 20 & — Poprzed ! Nastepna —

+ Nowa ptatnosc

N
E

Kwota umowy: Suma pfatnosci: Dostepne srodki: ‘,'=.3
4

a

1100.00 600.00 500.00 E

Sktada sie z cyfr i przecinka. Skiada sie z yfr i przecinka. Skiada sie 2 cyfr | przecinka. g

=

Nazwa transzy*:

Rodzaj ptatnosci*:

@ Rachunek Wnioskodawcy Dodatkowy rachunek Inny
Nazwa Banku*: Nr rachunku bankowego*:
BANK

Wusi miec 26 cyfr.

Odbiorca ptatnosci*:

Tytutem*:

Platnosc do wniosku: | “/RSPO/WNIOSEK/00007

Kwota transzy*:

Sktada sie 2 yfr T przecinka.

Rysunek77Zak gadka Afajsze noSci o
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104Wypgata bez zawaefundaga umo wy

Kiedy w procesie nie jest wymagane zawarcie umowy, a we wniosku o dofinansowanie jako
Atyp pgat no@undaciawyboapo: zgdgoUeniu przez Wnioskodawchn w

zator podstawowy oraz rozszerzony, majN moUliwoSi doc
kgadce AP§yadamypch owni osku o dofinansowanie. PgatnoSi
dzania rozliczenia bndzie widoczna we wniosku o dofi
dodana we wniosku o dofinansowaniena zak gadce: APgJatnoSci o bnandzie wido
nie na zakgadce: ARejestr pgatnoScio.

PjatnoSi moUe byl usunifnta | ub z donoméntukzatmierna pr z e :

dzenia wniosku o rozliczenie.

Po zatwierdzeniu wniosku o rozliczenie, Realizato
towy dotyczNcy pgatnoSci zar-wno z zakgadki: APgJatno
ARejestr pgatnoScio.

i Informadje podstawowe
Rodzaj phatnosci Status wniosku Status spray Status umowy

Rejestr ptatnosci

¥
E.
H

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr platnosci Data utworzenia Kwota Rodzaj phatnosci Zrealizowana

PER

rr-mm-dd dowolne s dowolne
Nr platnosci Data utworzenia Kwota Rodzaj platnosci Zrealizowana Akcja

2022-00-28 2000,00 Refundada Nie | #] a]

Rysunek78Zak adka APgatnoSi o we wniosku

105 Wy p g at aawbr@azumowy i bez wniosku o rozliczenie

W przypadku, gdy w procesie nie jest wymagane zawarcie umowy, a we wniosku o dofinanso-
wanie jako Atyp pegetzliozenfacto @o amoynatycznyrmowygenerowaniu przez sys-
tem wniosku o rozliczenie, zostanie r-wnieU dodana nc

whniosku o dofinansowanie).

PgatnoSi dodana podczas oceny | ub w momencie zatyv
we wniosku o dofinansowanie w zakgadce: APgatnoScio.
w zakgadce: APgatnoSci o bndzie widoeznARegeswni opat oo

PfatnoSi moUe byl usunifta | ub zniodthynientkmawiema pr zez

dzenia wniosku o rozliczenie.
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Strona giéwna - Wnioski - Podglad

Dane podstawowe  Pisma do wniosku
iInformacje podstawowe
Rodzaj ptatnosd
PLATNOSC DO WNIOSKU
Rejestr ptatnosci
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po
Nr platnosci Data utworzenia
rrrr-mmedd
Nr platnosci

Rekordy 1do1z1

ladomodci  Rejestr zwrotéw  Historia zmian

Rozliczenia Dane historyczne Ptatnosd
Filtruj po Filtruj po
Kwota Rodzaj platnosci
dowoine

Data utworzenia

2022-10-06

Viydwietanie rekordéw| 20§

Status wniosku Status
ZATWIERDZONY DOFINANSOWANIE WYPLACONE

Filtruj po
Zrealizowana
dowolne s
Kwota Rodzaj platnosci Zrealizowana
100,00 Bez rozliczenia Tak

Rysunek79Zak gadka pgatnoSci we

wni

Status umowy

3z

:
;
B
i

e

Akga

S [F—

osku bez umowy
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11 WI ELE UMCW DO JEDNEGO WNI OSKU

W rozdziale opisany zostag proces tworzenia umowy
jest utworzenie wielu um-w. Umowy bAdN tworzone w kon
jako refundacje. Kwoty na umowach tworzonych w ramach jednego wniosku st aUowego bAdN t a
same dla kaUdego z kandydat -w. Aneksowanie umowy doty

kwoty przyznanego dofinansowania dla wniosku jako cag

W celu utworzenia jednej z um-w do wniosku staUow

1. Rozwi nNi mm;ekcji menu nawigacyjnego.

© Nowa umows

[ 2 -

2. Kl i knNIi

System wySwietli wtedy listi wniosk-w, do kt-rych

3. Kl i knNi npyrcziyskwybranym wniosku staUowym.

i
4. Wypedgni l pola oznaczone gwiazd tApnie kil

System wySwietli wtedy w trybie edycji wygenerowa

Dane stafysty
5. W menu poziomym pr _ _, _. ~.a zakgadki
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[ PCPR Szamotuly-2021/12/07/RZSDPP/UMOWA/00005

Dane podstawowe Dane reslizators Dofinansowanie Whnioskodswca
PESEL:
Mhusi sried 11 eyl
Imie:
Nazwisko:

Mazwa stanowiska:

Zawod lub specjalnosc

Poczatek stazu*:

rrrr-mm-dd

Forrnat ronr-rreredd

Imie i nazwisko oraz stanowisko opiekuna:

Rysunek 80 Umowa-z ak §adk a

Dane podopiecznego Dane staiysty

Rejestr zwrotow Zalaczniki Historia umnowy

Nr dokumentu potwierdzajacego pobyt cudzoziemca:

Koniec stazu*:

rrrr-mm-dd

FoernaL: rrr-mim-dd

6. Wypegnil dane w jednym z p-|

1 PESEL

T numer dokumentu

o & Pobierz dane stazysty
7. Kl i knNI .

8. System automatyczni e

stalUysty.

W przypadku, gdy dl a

ADane

Y

stalUysty"

potwierdzaj Ncego pobyt cudzoz

wypegni

wybranego

W systemie istnieje umowa dla szukanego kandydata

komuni k a. ~

—

Dalsza praca z umowN

sk-w o dofinansowani e.

odbywa

S

wtedy pozostage pol a
staUysty istnieje
anal ogicznie, |jak

]
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12 EDYCJA UMOWY

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi umoUl i
umowy o statusie AUmowa wygenerowanao, czyli takie, k
kacj i, ani nie zostagy zatwi er dzoneu dEd ypco par a(wyo pzroasw aa)

sana w rozdziale 12 Edycja umowy.

FunkcjonalnoSi edycj.i umowy dostfiApna jest dla UUy

tor podstawowy oraz Realizator rozszerzony.

W celu edytowania umowy nal eUy:

1. RozwinN iWamdskkﬁji:menu nawigacyjnego.

Wygenerowane

- = s - - =

2. KliknN

Zostanie wtedy wySwietlona |lista um-w o statusi e:
do edycji.

3. Wyszukal umowhn, kt-ra ma zostal ednwana i
Zostanie wtedy wySwietlony formularz edycji wybra

Klikniﬁcifﬂrszpyocwiosdkuq’:e wygenerowanie umowy do plik
Zapisania.

Kliknihcisppwbdupe wy Swi etlenie podgl Ndu umowy
4. Wprowadzil zmiany w polach formularza umowy, w
je etykietami. Dkonanie zmian finansowych na umow

Dofinansowanie

Zawiera ona nastnpuj Nce sekcje:
- Przedmiot wniosku,

- Kwota dofinansowania,

- Dofinansowanie,

-Wgasne koszty,

- Kwota na fakturze,

- Rachunki bankowe,

-Dodat kowa tr-dfdatnimoweg pole tekstowe, kt-reumoUl i\
nie dowolnejtreSci . Jest ona widoczna na wygenerowaneij um
kowaTrescUmowy}. Po podpisaniu umowy, pole: ADoda
do edyciji.
5. Wybral z listy rozwijalnej status umowy: ADo z
kumentu.
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6 . KIian: co bndzie wymagago dodat kowo

konania tej czynnoSci

Umowa zostanie przekazana do weryfikacji do Realizatora rozszerzonego, co zostanie potwier-
dzone wySwietleniem komuni kat-w: ADane umowy zosSt :

zostag zmienionyo.

KI'i kni Anci e ,spewaduj e zamknifcie formularza bez za

.
kazania pisma do weryf ispom/ﬁdujbztapisiarﬁetzrhimwprmvm@za:—i sku:
nych w formularzu umowy bez jej przekazania do weryfikacji.
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13 PRZEKAZANIE UMOWY DO PODPISANIA

W rozdzialeopi sana zostaga funkcjonalnoSi podpi sywani a

lach: Realizatora podstawowego lub Realizatora rozszerzonego.

Po przesganiu do weryfikacj.i umowy Realizator owi
kowany, a pmasptirsppmiye i przekazany do podpisu Wnioskodaw
podst awowego i Realizatora rozszerzonego maj N moUl i wo

nie przez Wnioskodawchno.

W celu weryfikaciji umowy i przekazania jej do pod

- Um
1. Rozwi nNI v.vsekcji menu hawigacyjnego.

[# Do podpisania

[ 2

2. Kl i knNIi

Zostanie wtedy wySwietlona |lista um-w przekazanyc

Rysunek81Li sta um-w do podpisani a

3. Wyszukal umowh, kt-ra ma zostal edyana i k

Zostanie wtedy wySwietlony formularz edycji wybi

4, KIikniﬁciﬂ‘szpyocWosdkuuj:e wygenerowanie umowy do pl

jego zapisania.

KIikniﬁcispijbsIkljJe wySwietlenie podgl Ndu umo

Cji.
Zweryfikowal poprawnoSi wygenerowanej umowy .

5 Kl i knNi e S VRN j eS1i wygenerowana umo.
prawna i UUytkownik chce jN zatwierdzil.
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. - . B Zapisz . . . . .
Klikninfnci spoveodtuje :zapisanie wprowadzonych zmian na formularzu

bez zatwierdzania umowy.

KIl'i kninci e yscpioswkoud:uj e zamknincie formularza bez
Kl iknifci hCufnijdupopra?nr. wywoganie funkcjonal
nia do Realizatora podstawowego umowy do poprawy.

w kt-rym wymagane bfAidzie wprowadzenie opisu przyec

zatwierdzeniatejdecyzjiprzyciskiem:. FunkcjonalnoSi ta jest wyk
weryfikacja umowy zako® zy sif negatywnie.
JeUeli wybrano przycisk: AZatwierd¥ i wySIlij do |

koniecznoSci N podpi su umowy, wysygdanej do podpisa

Podpisz certyfikatem i wyslij

Od rozpoczecia procesu podpisywania do jego zakonczenia,
motzliwos¢ sktadania podpisu dla dokumentdw przez innych
uzytkownikdw zostanie zablokowana. W przypadku porzucenia
lub btedu procesu podpisywania, ponowne ztozenie podpisu
bedzie mozliwe po uptywie 10 minut.

Podpisz podpisem elektronicznym i wyslij
Podpisz przez Profil Zaufany i wyslij

Anuluj

Rysunek82Podpi sywani e przed wysganiem umowy przez Reali z:
W momencie rozpocznicia procesu podpisywania wni o
jego podpisywania przez innych UUytkownik-w. JeUel:
moUl i woSi zgoUenia podpisu po porzuconymmiduw#lasment em

wszystkich UUytkowni k- w.

Przy pr-bie podpisania umowy bfAndNcej w trakcie po

po zablokowaniu moUliwoSci podpisywania dokumentu, sy
kat:
Dokument jest w trakcie podpisu przez uzytkownika: . Ponowny podpis mozliwy o godzinie: 09:23:56.

Rysunek83 Komuni kat o zabl okowaniu podpisu przez jedneg

Po upgywie czasu podanego w komunikacie moUliwe jest

dokumentu.
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UWAGA

Opi sane w rozdzial e funkcjonalnoSci d

«  Wszystkie umowy

1331 Podpi sywani e um-w przez wielu Realizator -\

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi podpis
wgNczenie |l ub wygdgNeyg@Ehdznideosdlipn@Uytelsawni ka o roli: A

Anal ogicznie, jak w przypadku podpisywania um-w p
um-w przez wieku Realizator-w jest dostfipne wygNcznie

Po przejSciu do trybu in umowy o statusie: AUmo w:
AOsoby upowaUnione do podpisania umowyo, zawierajNca
do podpisywania um- w. Dl a kaUdej zi  ngi ocdhz idnoi set fizpgnoaU ej nei sat
oraz informacja o treSci: AJeUeli jesteS ostatni N oso
niu podpisu, umowa zostanie przekazana do podpisu do

Osoby upowaznione do podpisania umowy lub uprawnione, ktdre ztozyty podpis
Jezeli jestes ostatnia osoba upowazniong do podpisania umowy, to po ztozeniu podpisu umowa zostanie przekazana do podpisu Wnioskodawcy

Filtrowanie danych w tabeli

Filtruj po
Nazwisko i imie
Nazwisko i imie Data
2021-07-20 10:41:01
Rekordy 1do2z2 Wyiwietlanie rekordéw | 20 — Poprzednia n Nastepna —
Rysunek84Sekcja AOsoby upowaUnione do podpisania umowy | ub

Proces dokonywania podpisu przez kaUdego z upowal0U

jak w przypadku podpisywania umowy przez jedbhBego Rea

Przekazanie umowy do podpisania. Podpi sanie umowy przez Realizator a
zar -wno przy pomocy podpisu kwalifikowanego, jak i Pr

JeUeli Realizator podpisujNcy umowi jest pierwszN
oraz status sprawy nie zostajN zmienione, a jedynie
poprawy. W momencie zgoUenia podpifsustpatzuesz sopsrtaaviyn i No
zmieniony na: AUmowa w podpisieo.

PoprzejSciu do widoku szczeg-gowego umowy oczekuj
AOsoby upowaUnione do podpisania umowy | ub uprawni one

formacjin o podpisach zgoUonych pr zezw wRealsitzka tcchr au.p o wa
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Po wybraniu przycisku akcji: , dosthpnej na | i Scie podpisanych
tuje informacjn o wszystkich zgoUonych podpisach, w

wszystkich upowaUnionych UUytkowni k-w Realizatora.

Dane podpisu elektronicznego

Informacje o dokumencie

Numer dokumentu

Data utworzenia dok. 2024-07-16 09:03:14

Rodzaj dokumentu Umowa

Whiocskodawca

Realizator
Uzytkownik podpisujacy w SOW Witasciciel podpisu Rodzaj podpisu Data i godzina podpisu

Podpis kwalifikowany 2024-07-18 13:51:19
L 1
Whnioskodawca
Uzytkownik podpisujacy w SOW Witasciciel podpisu Rodzaj podpisu Data i godzina podpisu

Podpis zaufany 2024-08-01 09:17:48

‘ Pobierz plik ‘ ‘ Zamiknij ‘

Rysunek85Podgl Nd i nformacj.i o podpisice

Infformaciapobi erana po wybraniu przycisku: APobierzo b
macjn o podpisach zgoUonych przez wszystkich upowaUni

JeUeli UUytkownik przeszedgd do trybu edycji umoyv
podpisana, to po wybraniu przycisku: system poinformuje UUy
UOe podpisanie umowy nie jest moUliwe, poniewaU juU wc

Nie mozesz ponownie podpisac dokumentu.

Rysunek86 Komuni kat o braku moUl i woSci podpi sania pono

W przypadku, gdy Administrator Realizatora zabl ok

wprowadzani e zmi an w podpi sywaniu dokument - w) ,
# Zatwierdz i podpisz umowe . . N . R )
system poinformuje o braku moUli woSci p
Podpisywanie dokumentow zablokowane przez uzytkownika: Sprobuj ponownie pozZniej.

Rysunek87 Komuni kat o zabl okowaniu podpisywania dokur
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W przypadku, gdy kt-ryS z upowaUnionych Realizato

wodu nieobecnoSci w pracy), mo Ul i iway z reasct z oznnei gaon,a pRrezayl |
Ueniu, Ue iloSi os-b z listy podpisujNcych nie ulegni

JeSli z r-0OUnych przyczyn nie moUna wyznaczyl zast
nostce, podpisywal umowy mogN r- -wnieU UUytkownicy PF

takim przypadku UUytkowni k podpisuj Ncypumawy wai ko €&n
listy: AOsoby upowaUnione do podpisania umowy |l ub upr

wliczony do iloSci podpis-w wymaganych do przekazani a

132 Grupowe podpi 9§ &kealizatoruanszavzony

W celu grupowego podpisania um-w naleUy jako Real

& Do podpisania

1. PrzejSi na list lsb aanlistyawszystkich
v WWszystkie umowy
um- \ ’
Za pomocN dostfApnych checkbox-w zaznaczyl umowy,

.. ) o Zatwierdz i wyslij do podpisu )
2. Uuy I znaJdU]Ncego_przyC|sku:
3. Po pojawieniu sin |listy um-w wyb do zatw

W tym miejscu Realizator ma mozliwo$¢ podpisania umdw wytgcznie z wykorzystaniem Podpisu Elektronicznego. Jezeli chcesz podpisa¢ umowe za pomocg Profilu Zaufanego, to wybierz przycisk
Anuluj, a nastepnie wejdz w edycje szczegdtow pojedynczej umowy.

& Do zatwierdzenia

Numer umowy Whnioskodawca Typ dokumentu
JEDNOSTKA-2020/07/10/ASA2/UMOWA/00005 Aktywny Samorzad Modut | A2, A3 - prawo jazdy
JEDNOSTKA-2020/06/23/ASM2/UMOWA/00002 Aktywny Samorzad Modut Il - edukacja

Rysunek88Li sta um-w wybranych do podpisani a

& Zapisz
-wyb.-r tego przycisku wywoga komuni kat do po

uOyciu podpisu elektronicznego.

UWAGA

W przypadku grupowego podpisywania um-w nie ma

fany. W tym przypadku naleUy posguUyi sin podp
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Podpisz certyfikatem i wyslij

Podpisz podpisem elektronicznym i wyslij

Anuluj

Rysunek 89 Komunikat podpisu certyfikatem

Anuluj
- - przycisk pozwala na opuszczenie okna bez zapisywania zmian.

Po zatwierdzeniu, umowa zostanie automatycznie wysgal
dawcy skdadaj Ncego wniosek, kt - rego zatwierdzona umo!
momentu bhAdzie widoczmwagpowyse¢kcj ADoApmawys,ani ad. O ot

podpisania Wnioskodawca otrzyma powi adomi ereimai- sy st em
| owN.

UWAGA

Dat N podpisania umowy bfdzie dzie® w kt-rym Re

umowy przez wielu Realizator-w bndzie to data z
Grupowe podpisywanie um-w przez wielu Realizator
padku podpi sywania wielu um-w przez jednego Realizatc

pisania widoczny bfidzie dodatkowy kowaink @am:N Abe poldip i
nia umowy, to po zgoUeniu podpisu umowa zostanie prze

Strona gtdwna - Wnioski - Do podpisania

W tym miejscu Realizator ma mozliwos¢ podpisania umow wytacznie z wykorzystaniem Podpisu Elektronicznego. Jezeli chcesz podpisa¢ umowe za pomocg Profilu
Zaufanego, to wybierz przycisk Anuluj, a nastepnie wejdz w edycje szczegdtow pojedynczej umowy.

& Do podpisania

Jezeli jestes ostatnig osoba upowazniong do podpisania umowy, to po zlozeniu podpisu umowa zostanie przekazana do podpisu Wnioskodawcy

Numer umowy ioskod a Typ dok u
PCPR /UMOWA/00002 Aktywny Samorzad Modut | A1 - oprzyrzgdowanie samochodu - dysfunkcja narzadu ruchu
PCPR /UMOWA/00001 Aktywny Samorzad Modut | A1 - oprzyrzagdowanie samochodu - dysfunkcja narzagdu ruchu

Rysunek90Gr upowe podpi sywanie um-w przez wielu Real:]

Po zdgoUeniu podpisu przez ostatni N osobn upowaUni

zmieni status umowy na: AUmowa w podpisied i zrealizu
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podpi sywaniem umowy przez Realizatora, gdy nie jest w
wiele os-b. Natomiast po zgoUeniu podpisu na umowi e,
osoby, system nie zmienia statusu umowy oraz statusu sprawy.

JeUeli UUytkownik zaznaczyg na |iScie umown | ub u
sane, to proces podpisania nie zostanieUwykmowayni 8y :

zostaga przez niego podpisana, poniewalU podpis zostag

Umowy o numerach: PCPR 3/ASAT/UMOWA/00003 pominieto na etapie zapisywania poniewaz zostaly podpisane przez Ciebie wczesniej.

Rysunek91Komuni kat o braku moUl i woSci podpi sania pono

133Wprowadzenie informacji o rncznym podpi sar
Wni oskodawchn

Dl a potrzeb wprowadzenia informacj.i O rAcznym podpi s a

. 5 Um
1. Rozwi nNI v.vsekcji menu nawigacyjnego.

2. Kl i knNi Do podpisania

Zostanie wtedy wySwietlona |lista um-w przekazanyc
3. Wyszukal umown, kt - -ra ma zostal edyt na i k
Zostanie w-wczas wySwietlony formularz edycji wy

KI'i kni nci ﬂ'szpyocvxmsdkuuj:e wygenerowanie umowy do pl
jego zapisania.

KIikniﬁcispywbdkpe wy Swi etlenie podgl Ndu umow

4. W sekcji: ARficzne podpisanie umowyo zaznaczyl c¢h

skodawcno.

5. Uzupegnii dane w polu: AData zgoUenia podpisubod.

Reczne podpisanie umow

+ Podpisana recznie przez wnioskodawce Data ztozenia podpisu: Data wprowadzenia informacji o ztozeniu podpisu: Uzytkownik - Realizator:

mm-dd 2020-04-15

tronicznie przez Data podpisania umowy - Realizator: Uzytkownik - Realizator:

20200415 12:45:42

Data podpisania umowy - Wnioskodawca: Uzytkownik - Wnioskodawca:

e

Rysunek92Sekcja podpis-w do umowy

) B Zatwierdz ) _ o )
6. KI i k , W celu zapisania naniesionych zmian.
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7. W wyskakuj Ncym oknie potwierdzil wykonanie oper a
Potwierdzenie operacji

Na pewno chcesz ustawic umowe jako podpisang recznie?

Rysunek93Pot wi er dzeni operacji dla rnAncznego podpi
Po wykonaniu tych czynnoSci status umowy zostani
UOyt kowni k zostanie przeniesiony na |istih um-w po
znajdowal sin biAdzie podpisany dokument .

13.4 Poprawa umowy

W rozdziale opisana zostaga funkcjonalnoSi umo U

umowy, Kkt-ra nie przeszga weryfikacij.i i zostaga przek
w rolach: Realizatora podstawowego lub Realizatora rozszerzonego.

W celu poprawienia umowy przekazanej do poprawy n

. 2 Um
1. Rozwi nNI v.vsekcji menu nawigacyjnego.

1 i .
2. KIi knKi 4 Dopoprawy
Zostanie wtedy wySwietlona |lista um-w przekazanyc
3. Wyszukal umowhn, kt-ra ma zostal eowana i klik
Zostanie wtedy wySwietlony formularz edycji wybra

KIikniﬁciﬂ'szpyocwiosdkuq:e wygenerowanie umowy do plik
Zapisania.

Kliknihcispywbdkpe wy Swi etl enie podgl Ndu umowy

KlI'i kninnci ms;;)lownduj e wyczyszczenie wartoSci

trach danych tabeli.

4. Poprawil informacje w polach dotyczNcych umowy,
i Ncy mtykietanei.
ListA uwag do umowy, zamieszczonych przez Real iz

w 2z ak ghistoria umowy
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umowa jest gotowa do przekazania do weryfikaciji.

Umowa zostanie przekazana do weryfikacji do Realizatora rozszerzonego, co zostanie po-

t wi

erdzone

wySwietleniem komuni kat

umowy

zostag

W

ADane

i _— ) Wyslij do zatwierdzenia . A . . .
KI'i knNI _ j eSli wszystkie zmiany zost

umow

KI i

kni nci e

Zzmi enionyo.

i przekazania umowy do weryfikacji.

KI i

kni nci

Zapisz

spawedkij@ zapisanie zmian wprowadzonych w formularzu

Jepewaduj e

umowy bez jej przekazania do weryfikacji.

135ZakoE&czeni

zamkni

e

umowy

nci e

W rozdziale opisana zostaga
tora rozszerzonego po jej podpisaniu przez
W celu rozwi Nzania umowy nal eUOy:
. o Lirnowy " . .
1. Rozwi nNI T, w sekcji menu nawigacyjnego.

2. Kl i knNI | ., lLskKostanie wtedy
® Umowy podpisane przez wnioskodawce
Filtrowanie danych w tabeli
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nr umowy Data umowy i a Py i Nr wniosku Typ wniosku Data podpisania
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Data s 3 . s Data
Nr umowy Whnioskodawca Podopieczny Nr wniosku Typ wniosku P
umowy podpisania
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 2022-07- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 2022-07-21
5 Dostepne mieszkanie Sivoo6
2022/07/21/SAMDM/UMOWA/00010 2022/07/21/SAMDM/WNIOSEK/00011 :
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 2022-07- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 2022:07-21
21 Dostepne mieszkanie 00:00:00
2022/07/21/SAMDM/UMOWA/00012 2022/07/15/SAMDM/WNIOSEK/00009
2Zwrot koszt
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie —— Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie SZL'OD‘EH‘OB zow U
21 organizowanych przez  00:00:00
2022/07/21/RZZKS/UMOWA/00010 2022/07/21/RZZKS/WNIOSEK/00011 gon B ' y_ |
kierownikéw PUP
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie st Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie o~ S
21 absolwenta 00:00:00

2022/07/21/SAMMDA/UMOWA/00012

- & Podpisane

for mul

funkcjonal noSi

Wn i

Rysunek 94 Umowy podpisanei p r z

2022/07/21/SAMMDA/WNIOSEK/00014

wy Swi etlona |

X Wyczysc filtry

Status umowy Akcja

T [+ ]

el 2 |
[/ T ]

] E

ykgadowa

3.

ZostanN wtedy

Wyszukal

umown,

kt -ra

ma zostal nzwiNzana i

Wy

Swietlone

szczeg-gowe

l'ista

dane
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oskodaw
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4. Z poziomu wySwietlonego formularza moUl i we | est

& Pobierz umowe

pliku pdf za p ycisku:
) L <> Zakoricz umowe )
Kl i knNI w celu zakoE zenia umowy.
Nal eOy pamifdtal, aby przed zako@E zeniem zapoznal
UWAGA
Nal eUOy pamifdtali, i0 nie ma ankooUEcizveond cai ucnoofwryi. i
5. Zostanie wySwietlone okno z podaniem przyczyny

Podaj powod zakonczenia umowy*

Rodzaj zakorfczenia:

Wypowiedzenie

Podaj powdd zakonczenia umowy:
vypowiedzenie umowy

-

Rysunek95Pow:- d z a k o Ec z kEakmoanodalmemo wy

6 . Kllan-yvcceku pot wierdzenia operacji zakoE

KIikniﬁciMsyp:dvsd(dJuje anul owani e operacji zako

Po dokonaniu zmian zostanN wySwietlone odpowiedni

dzeniem.
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14 PRZEGLt DANI E UMCW

W rozdziale opisana wmsllaigwmi &judda jpmzad quloldani e um-
l'izator a. Rozdziag zostag podzielony na podrozdziagy,
przegl Ndania um-w o innym statusie. CzynnoSci te mog

podstawowy, Realizator rozszerzony i Administrator Realizatora.

UWAGA

Mo Ul i woSi wydrukowania do pliku pdf jest moUl

nem dokumentu.

14.1 Wszystkie umowy

W celu wySwietlenia szczeg-§-w wybranej umowy nal

, Um
1. RozwinN \k/ $ekcji menu nawigacyjnego.

Wszysthkie umowy

2. KliknNn 7

1 s

Zostanie wtedy wySwietlona |lista wszystkich um- w.

3. Wyszukal umowhn, kt - -ra ma zostal Wyn.etlona

Umowa zostanie wtedy wygenerowana do pliku pdf, z

4. Otworzyl zapisany plik, zawierajNcy wygenerowa

v Wsrystkie umowy

Na | i _ _ -7 dla um-w dostinpne sN akcje zal eUn

14.2 Umowy wygenerowane

W celu wySwietlenia szczeg: - AWy geynter @amwajn au maneyw a® N

L Um
1. Rozwi nN I\k/ﬁekcji menu hawigacyjnego.

] 3 Wygenerowane
2. KliknN -

" s

Zostanie wtedy wySwietlona |ista wygenerowanych u
ryfikacji.

3. Wyszukal umowhn, kt - -ra ma zostal wyn.etlona
Umowa zostanie wtedy wygenerowana do pliku pdf, =z
4. Otworzyl zapisany plik, zawierajNcy wygenerowa
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14.3 Umowy do poprawy

W celu wySwietlenia szczeg-§-w wybranej umowy W S

; Um
1. Rozwi nN w $ekcji menu nawigacyjnego.

2. KIiknN & Dopoprawy g .

Zostanie wtedy wySwietlona lista um-w, kt-re zost
3. Wyszukal umowh, kt - ra ma zostal wyn.etlona
Umowa zostanie w-wczas wygenerowana do pliku pdf,
4. Otworzyl zapisany plik, zawierajNcy wygenerowa

14.4 Umowy do podpisania

W celu wySwietlenia szczeg- 9§ -w wypndpsaniadn all mddwy o s

i 32 Um
1. RozwinN W§ekcji menu nawigacyjnego.

Do podpisania

" s

2. KliknN

Zostanie wtedy wySwietlona | i st podpisania.w, kt-re zost
3. Wyszukal umowh, kt - ra ma zostal wyn.etlona
Umowa zostanie wtedy wygenerowana do pliku pdf, z
4. Otworzyl zapisany plik, zawierajNcy wygenerowa

14.5 Umowy w podpisie wnioskodawcy

W celu wySwietlenia szczeg- §-w wyddpisienegskodamo wy o0 S
cyo nal eUy:

- Um
1. Rozwi nN I\k/fekcji menu hawigacyjnego.

W podpisie
wnioskodawcy

" s

2. KliknN

Zostanie wtedy wySwietlona lista um-w, kt-re zost
sania.

3. Wyszukal umowhn, kt - -ra ma zostal wyn.etlona
Umowa zostanie wtedy wygenerowana do pliku pdf, =z
4. Otworzyl zapisany plik, zawierajNcy wygenerowa

14.6 Umowy podpisane

W celu wySwietlenia szczeg-9§-w wyhllmpd sajnadmavway edys
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A (5 Umn ; o
1. Rozwi nN W§ekql menu nawigacyjnego.

2. KIiknN® Podpisane ¢ .

Zostanie wtedy wySwietlona lista um-w, kt -re zost
3. Wyszukal umownd, kt-ra ma zostal uSwietlona i
Umowa zostanie w-wczas wygenerowana do pliku pdf,

4. Otworzyl zapisany plik, zawierajNcy wygenerowa

147Umowy zakoE& zone

W celu wySwietlenia szczeg-§-w wybranej umowy, kt

¥ = Um
1. RozwinN \k/ﬁekcji menu nawigacyjnego.

% Zakohczone
2. KIi knN.

[

Zostanie wtedy wySwietlona |lista um-w, kt-re zost
3. Wyszukal umowh, kt - ra ma zostal wyn.etlona
Umowa zostanie wtedy wygenerowana do pliku pdf, =z
4 . Ot worzyl zapisany plik, zawieraj Ncy wygenerowa
Zako@® zenie umowy jest moUliwe, gdy umowa jest po
T w sprawie nie istnieje przekazanezaba@®izarai gopikze

odrzucenie albo zmianiA statusu na zatwierdzone (r

(wszystkie typy pgatnoSci),
f istnienie rozliczenia o statusie: ADo poprawyo ni
f w sprawie nie istnieje pgatnoSi oczekujNca na pot

Zako@® zenie umowy jest dosthnpne niezaleUnie od status
duje zmiany tych status: - w. Po zako®& zeniu umowy ni e

oraz podpisywania istniejNcych, okEczeeiemeumosyagy pod

14.8 Umowy rozliczone

W celu wySwietlenia szczeg-§-w wybrane|j umowy, kt
1. Rozwi nN i\k/ $ekcji menu nawigacyjnego.

2. KIiknN- Rozliczone g .

Zostanie wtedy wySwietlona |lista um-w, kt-re zost
3. Wyszukal umowhn, kt - -ra ma zostal wyn.etlona
Umowa zostanie wtedy wygenerowana do pliku pdf, =z
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4. Otworzyl zapi s auwyygemleirko,wamaWwiuemoaniNc y

149 Usuwanie um-w

UOytkowni cy wyst RealizatokacPpdstawowegol lub &éalizatora Rozszerzonego

maj N moUliwoSlI usunifcia umowy o statusie: AWygener ow

W tym celu nal eUy:

1. Rozwi nNi mm:sekcji menu nawigacyjnego, n

- Wygenerowane

- = s -

Kk :

Zostanie wySwietlona |lista wygenerowanych um-w

Stronagiéwna - Umowy - Lista wygenerowanych uméw

[3 Lista wygenerowanych uméw

Przekaz do podpisania
Filtrowanie danych w tabeli % Wyczyéé filtry

Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po
Nrumowy Data utworzenia Data umowy Data iego aneksu i a Podopi Nr wniosku Typ wniosku
rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd rrrr-mm-dd
Data
5 Dat; Dat . 5 - s : 5
Zaznacz widoczne Nr umowy ata " ata P Nr wniosku Typ wniosku Status umowy Akcja
utworzenia  umowy
aneksu
Staz dla poszukujacych
pracy &

Aktywny samorzad Modut |
€5- skuter inwalidzki lub

2022-05-25 2022-05-25 oprzyrzadowanie | wovaenerowana umowa | ﬂ E n

elektryczne do wozka
recznego

Rysunek96Li st a wygenerowanych um-w

3. Wyszukal na 1iScie wgaén\NN umowi i kliknNIi pr

4. WySwietlone wtedy zostanie okno potwierdzeni a

Potwierdzenie operacji

Czy potwierdzasz zamiar usuniecia umowy? Operacja nie bedzie

mozliwa do wycofania.

Rysunek 97 Okno potwierdzenia operacji
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W celu potwierdzeni a FoterEs ¢o spowdniujeaubunigcie wyprariejsikawy.

. . Anuluj . Ly .
Natomiast przycisk: i spowoduj e zamknifcie okna

pot wierdzeni a
um-w bez usuniAcia umowy.

1.Wej Si w podgl Nd wniosku o statusie AUmowa wygener ow

a. Wybral z menu pozUmowydownioski g gadkn:

b. WySwietlona zostanie wtedy I|ista um-w:

£ Umowy do wniosku

Historia zmian

+ Dodaj nowg umowe

Filtrowanie danych w tabeli

.
B
Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po Filtruj po 2
Nrumowy Data umowy Data ostatniego aneksu  Status umowy Data utworzenia ‘?‘3
5
rrr-mm-dd rrrr-mm-dd dowolne #| | rremmedd g
5
&

Nr umowy Data umowy Data ostatniego aneksu Status umowy Data utworzenia Akcja

2022.09-26 Wygenerowana umowa 2022.09-26 B

Rekordy 1do 121 Wyswietianie rekordéw| 20 &

R | [—

Rysunek98Zak gadka wumowy do wni

c. KIiknNI nzycisk:

d WySwietlone zostanie

pierwszym.

osku

wtedy okno potwierdze

Usunincie umowy spowoduje zmiann statusu sprawy na

Po usunifAciu wygenerowanej umowy, moUl i we jest pon

UWAGA

. . v WsZystkie umowy
Opisana w rozdziale o ’

funkcjonal no

14.10 Weryfikacja w EKSMOoON oraz PESEL w umowie

W umowach otwartych w trybie edycji dosthApna | est

FunkcjonalnoSi dosthnpna jest
generowana umowaod, AUmowa do

temach zewniAtrznycho.

poprawyo, A&dmowa do
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Wni oskodawcyo. Weryfikacji w EKSMOoN mogN dokonywal
alizator podstawowy i Realizator rozszerzony.

Szczeg-gowy opis przepr owadz oz @is aweacapych kzaz | i w E
usgugn informacij.i zostag opisany w rozdziale 17. 2
niniejszego podrnincznika.

Szczeg-gowy opis przeprowadzania weryfikacij.i PESE
formacji zostadg opisany w rozdzialel7.3 Weryfikacja

rnczni ka. .
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15

UOyt kownicy

ANEKSY

o rol ach:

Real i

um-w mogN dodaTall k@anR&aslyi.zat or

W cel u

umowy

2.

nal eOy:

wy Swi etl ani a

szczeg-

zator
e padpisyevrad o ny

g-w aneksu,

o 2 Umn ; o
T Rozwi nNI v.vsekcu menu hawigacyjnego.

Kl i knN

Rysunek 99 Menu boczne - Umowy

© Podpisane

Zostanie wtedywy Swi et | ona

Rysunek 100L i st a

sta u

um-w podpi sanych

podst awowy

mo Ue

dodani

m .

W ’

kt -

re zostagy

przez
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