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Lekcja 4: Obsługa SOW – moduł Realizatora
Film 3: Wygenerowanie i przekazanie pisma do zatwierdzenia
Ekran 1
U góry obok siebie znak SOW - Systemu Obsługi Wsparcia oraz znak Państwowego funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych. Pod nimi znajduje się tytuł filmu oraz grafika przedstawiająca osoby niepełnosprawne ustawione wokół tabletu ze znakiem SOW. W dolnej części ekranu umieszczone kolejno od lewej: znak Fundusze Europejskie - Polska Cyfrowa, znak Rzeczpospolita Polska, znak Unia Europejska - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.
Ekran 2
W tym filmie zaprezentowana zostanie funkcjonalność umożliwiająca wygenerowanie pisma „Informacja w sprawie dofinansowania” do zatwierdzonego wniosku o Turnus rehabilitacyjny i weryfikacja pisma przez Realizatora rozszerzonego.

Funkcjonalność generowania pism dostępna jest dla Użytkowników z przypisaną rolą Realizator podstawowy.

Ekran 3
W celu wygenerowania pisma i przekazania go do weryfikacji rozwiń zakładkę Pisma do wniosków w sekcji menu nawigacyjnego, a następnie kliknij przycisk Nowe pismo.

Ekran 4
Została wyświetlona lista wniosków, do których można wygenerować pismo.

Wyszukaj wniosek, do którego ma zostać wygenerowane pismo, i kliknij przycisk Wybierz przy wybranym wniosku.

Ekran 5
Został wyświetlony formularz generowania nowego pisma.

Pismo możesz wygenerować również z poziomu podglądu wniosku korzystając z menu poziomego. Aby to zrobić przeglądając wniosek kliknij zakładkę Pisma do wniosku a następnie przycisk +Utwórz nowe pismo do wniosku.

Ekran 6
Uzupełnij pole Data wydruku. Następnie kliknij przycisk +Utwórz pismo.

System wygeneruje nowe pismo do wniosku, co zostanie potwierdzone komunikatem: Pismo do wniosku zostało utworzone.

Ekran 7
Wybierz z rozwijalnej listy szablon dokumentu. Kliknij przycisk Wyślij do weryfikacji, co będzie wymagało dodatkowo potwierdzenia wykonania tej czynności. Pismo zostanie przekazane do Realizatora rozszerzonego do weryfikacji.

Kliknięcie przycisku Anuluj spowoduje zamknięcie formularza bez zapisywania zmian i przekazania pisma do weryfikacji.
Kliknięcie przycisku Zapisz spowoduje zapisanie zmian wprowadzonych w formularzu generowania pisma bez jego przekazania do weryfikacji.

Ekran 8
Na ekranie zostało wyświetlone okno z prośba o potwierdzenie operacji. Aby to zrobić kliknij przycisk Potwierdź.
Ekran 9
Pismo zostało przesłane do weryfikacji przez Realizatora Rozszerzonego.

Ekran 10
W celu dalszego procedowania pisma zaloguj się na koncie Realizatora Rozszerzonego lub jeśli posiadasz taką rolę w systemie zmień ją. Aby zmienić rolę kliknij przycisk Profil w górnym panelu Użytkownika, a następnie kliknij przycisk Zmień Rolę.

Ekran 11
Został wyświetlony formularz zmiany roli.

Kliknij przycisk Wybierz przy roli Realizator rozszerzony.

System zaloguje Cię na wybraną rolę. W górnym panelu Użytkownika będzie widoczna wybrana rola.

Ekran 12
Zostałeś przełączony do roli Realizator rozszerzony. Została wyświetlona strona główna. Teraz dokonaj weryfikacji pisma. W tym celu rozwiń zakładkę Pisma do wniosków w sekcji menu nawigacyjnego, a następnie kliknij przycisk Do weryfikacji.

Ekran 13
Została wyświetlona lista pism przekazanych do weryfikacji.

Kliknięcie przycisku Drukuj do PDF spowoduje wygenerowanie pisma do pliku pdf z możliwością jego zapisania.
Kliknięcie przycisku Pokaż wniosek spowoduje wyświetlenie wniosku, którego pismo dotyczy.

Kliknięcie przycisk Edytuj spowoduje wyświetlenie szczegółów pisma z możliwością jego zatwierdzenia.

Pismo możesz zatwierdzić z poziomu listy pism. W tym celu kliknij checkbox przy piśmie, które chcesz zatwierdzić a następnie kliknij przycisk Zatwierdź pisma.

Ekran 14
Została wyświetlona lista pism do zatwierdzenia. Aby kontynuować zatwierdzenie pisma kliknij przycisk Zapisz.
Ekran 15
Na ekranie zostało wyświetlone okno z prośbą o potwierdzenie operacji. Aby to zrobić kliknij przycisk Potwierdź.
Ekran 16
Pismo zostało zatwierdzone. Po zatwierdzeniu, pismo zostanie automatycznie wysłane przez system do Wnioskodawcy składającego wniosek, którego zatwierdzone pismo dotyczy.

Ekran 17
W tym filmie zaprezentowana została funkcjonalność umożliwiająca wygenerowanie pisma „Informacja w sprawie dofinansowania” do zatwierdzonego wniosku o Turnus rehabilitacyjny i weryfikacja pisma przez Realizatora rozszerzonego.

Funkcjonalność generowania pism dostępna jest dla Użytkowników z przypisaną rolą Realizator podstawowy.
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